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Bogotd D.C.
Sefiores
Funcionarios y contratista

Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
Regional Distrito Capital

Ciudad
Asunto: Designacién comité estructurador

Saludo:

En mi calidad de Ordenador de Gasto del proceso de contratacion que tiene por objeto: Adquisicion
de equipos de Aseo y Cafeteria (Exprimidor de Traperos y Sefializacion “piso mojado”) para el SENA
Regional Distrito Capital y sus Centros de Formacion. Me permito designar el comité estructurador
en las siguientes especialidades:

Funciones Nombres y apellidos Correo electrdnico
Componente Juridico Andrés Mauricio amarbelaez@sena.edu.co
Arbeldez Gomez
Componente técnico pbarrantes@sena.edu.co
Pedro Campo Barrantes
Quintero
Componente SG- SST Juan Manuel Herrera Puerto jmherrerap@sena.edu.co
Componente Ambiental . , rparrar@sena.edu.co
Robinson Parra Rodriguez
Componente financiero y econémico Carlos Andrés Perea Olave cpereao@sena.edu.co
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Direccion Carrera 13 # 65 - 10, Ciudad Bogota D.C. - PBX 57 601 5461500

Oy om
@SENAComunica

www.sena.edu.co

GD-F-011 V.010


mailto:amarbelaez@sena.edu.co
mailto:pbarrantes@sena.edu.co
mailto:jmherrerap@sena.edu.co
mailto:cpereao@sena.edu.co
Luz Adriana Montes
Sello


[ 4
SENA

N

Lo anterior, para cumplir las funciones propias del comité estructurador, establecidas de la
siguiente manera en el Manual de Contratacién Administrativa vigente de la Entidad 1:

“Este comité tiene la funciéon de elaboracion y proyeccidon de los documentos de la etapa
preparatoria de los procesos contractuales. En el participara:

1 ver: http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=3288

Agradezco la gestidn de cada uno de ustedes.

Firmado

dialmen Q digitalmente por
Cordialmente, WT; MEDINA ROSAS

' GERARDO ARTURO

GERARDO ARTURO MEDINA ROSAS
Director (E) Regional Distrito Capital

e
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Despacho Regional Distrito Capital

ORDENADOR DEL GASTO | Gerardo Arturo Medina Rosas

Adquisicion de equipos de Aseo y Cafeteria (Exprimidor de Traperos y
OBIJETO Sefializacidon “piso mojado”) para el SENA Regional Distrito Capital y sus
Centros de Formacién.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, es un establecimiento publico del orden nacional con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio
de Trabajo, encargado de cumplir con la funcidn que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo
social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional
integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais.

La Ley 115 de 1994 en su articulo primero indica que “La educacion es un proceso de formacion
permanente, personal, cultural y social que se fundamenta en una concepcion integral de la persona
humana, de su dignidad, de sus derechos y de sus deberes.” y, en su articulo quinto establece que uno de
los fines de la educacion es, “El pleno desarrollo de la personalidad sin mds limitaciones que las que le
imponen los derechos de los demds y el orden juridico, dentro de un proceso de formacion integral, fisica,
psiquica, intelectual, moral, espiritual, social, afectiva, ética, civica y demds valores humanos.”

La Entidad en su capacidad de despliegue esta soportada en una (1) Direcciéon General, 33 Regionales, 117
Centros de Formacion y 232 sedes aproximadamente adscritas a los Centros de Formacién.

De acuerdo con el Decreto 249 de 2004, “Por el cual se modifica la estructura del Servicio Nacional de
Aprendizaje, SENA”, en el capitulo 3 articulo 23, “las Direcciones Regionales y la Direccidn del Distrito
Capital, serdn ejercidas por un Director de libre remocion, que serd representante del Director General,
escogido por el correspondiente Gobernador de conformidad con lo dispuesto en el numeral 13 del articulo
305 de la Constitucion Politica, de ternas seleccionadas mediante un proceso meritocrdtico y tendrdn la
responsabilidad de coordinar, administrar y velar por la ejecucion de las actividades del SENA y de los
Centros de Formacidn Profesional Integral, dentro del drea de su jurisdiccion conformada por el respectivo
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Departamento o por el Distrito Capital, segun el caso, asi como de las delegaciones que al efecto realice la
Direccion General del SENA”.

A su vez, el articulo 12 de la Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de
la Administracidn Publica, establece que “/os jefes y los representantes legales de las entidades estatales
podrdn delegar total o parcialmente la competencia para celebrar contratos y desconcentrar la realizacion
de licitaciones o concursos en los servidores publicos que desempefien cargos del nivel directivo o ejecutivo
o0 en sus equivalentes” y el numeral 10 del articulo 25 ibidem, subrogado por el articulo 37 del Decreto
Nacional 2150 de 1995 “Por el cual se suprimen y reforman regulaciones, procedimientos o tramites
innecesarios existentes en la Administracidn Publica” dispone que los “ “Los jefes o representantes de las
entidades a las que se aplica la presente ley, podran delegar la facultad para celebrar contratos en los
términos previstos en el articulo 12 de esta ley y con sujecion a las cuantias que sefialen sus respectivas
juntas o consejos directivos. En los demds casos, dichas cuantias las fijara el reglamento.”.

Asuvezelarticulo 21 dela Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia
y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
Recursos Publicos” adiciond un inciso y un pardgrafo al articulo 12 de la ley 80 de 1993, sefialando que “en
ningln caso, los jefes y representantes legales de las entidades estatales quedaran exonerados por virtud
de la delegacidn de sus deberes de control y vigilancia de la actividad precontractual y contractual”

Por otra parte, respecto de la competencia para la ordenacion del gasto a nivel regional, la Resolucién 1-
02862 del 17 de septiembre de 2025 “Por la cual se delegan funciones en materia de contratacion y
convenios estatales, ordenacidn del gasto y se dictan otras disposiciones ” le confiere delegaciones de
manera contractual al Director Regional contenida en el articulo 4 de la siguiente manera: “Delegar la
ordenacién del gasto y la competencia para realizar todo tipo de contratos y convenios, y las actuaciones
contractuales y convencionales que de ellos se deriven, independiente de su naturaleza y cuantia, dentro
del area de su jurisdiccion, para el desarrollo de las funciones asignadas, de conformidad con lo dispuesto
en el Decreto 249 de 2004, los Acuerdos expedidos por el Consejo Directivo y las demas normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan en el marco funcional de cada area, asi:

(...)

b. En los Directores Regionales. Los contratos de la respectiva Regional..

(..)”

Teniendo en cuenta lo anterior, el Despacho Regional Distrito Capital tiene a su cargo la contratacion para
la Adquisicion de equipos de Aseo y Cafeteria (Exprimidor de Traperos y Sefializacidn “piso mojado”) para
el SENA Regional Distrito Capital y sus Centros de Formacién, de acuerdo con la delegacidn efectuada por
el Director General a través de la Resolucion 1-02862 del 17 de septiembre de 2025 “Por la cual se delegan
funciones en materia de contratacidn y convenios estatales, ordenacién del gasto y se dictan otras
disposiciones ” por lo que se procedera al respectivo tramite.

La Regional Distrito Capital estd conformada por un Despacho Regional, 15 Centros de Formacién con sus
respectivas sedes y subsedes que estan ubicadas en la ciudad de Bogota D. C., dentro de las cuales se
requiere realizar ciertas actividades relacionadas con los servicios generales, estos dirigidos a la
Comunidad SENA conformada por funcionarios, aprendices, contratistas, trabajadores oficiales y
visitantes. Dentro de estos servicios generales especificamente nos referimos al ASEO de todas las
instalaciones se requiere realizar ciertas actividades relacionadas con mantenimiento de la edificacion,

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

con el fin de conservar el aseo y la buena presentacidn de los pisos para lo cual se necesita el suministro
de exprimidor de traperos y avisos de sefializacion de “piso mojado”.

Cabe resaltar que dichas actividades de mantenimiento de la infraestructura fisica de la entidad y atencion
a la comunidad SENA, seran ejecutadas directamente por los trabajadores oficiales del Centro y Despacho
Regional (ASEADORAS) o por el personal contratado (tercerizado) de aseo y cafeteria, por esta razon la
Entidad requiere contratar la adquisicién de equipos que permitan realizar esta labor a los trabajadores
oficiales, con el fin de atender las necesidades que se generen para el correcto funcionamiento de la
Entidad.

De igual forma y teniendo en cuenta la RESOLUCION Nro. 1-03090 DE 2025 de octubre 07 de 2025 “Por
medio de la cual se expide el reglamento interno del Comité de Contratacién y de Convenios de la Direccién
General, Direcciones Regionales y Centros de Formacién Profesional del Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA” se deja constancia de que el presente proceso de contratacidn por la cuantia a contratar no requiere
de Comité de Contratacion que viabilice la adquisicion propuesta ya que no excede los DOSCIENTOS
CINCUENTA (250) SMLMV

La contratacion se adelantard bajo el Instrumento de agregacion de demanda en la TVEC mediante la
modalidad de seleccién minima cuantia, de acuerdo en lo indicado en el decreto 1082 de 2015, ley 2069
de 2020 y reglamentada por el decreto 1860 de 2021, ley 1150 de 2007 y ley 80 de 1993.

Adicionalmente y de acuerdo a la circular 133 de 2022 numeral 3.2. REGIMEN DE CONTRATACION DE
MINIMA CUANTIA DE LAS ENTIDADES ESTATALES CON GRANDES ALMACENES Y CON MIPYMES con
concepto del 18 de febrero de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente que indicé:

“De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacién establecida
por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia
entre las modalidades de la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia y, por
tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia de la
entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacién con base
en la modalidad de seleccién de minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto
sino sélo el valor del contrato.

Con todo, es pertinente resaltar que el paragrafo 1 del mismo articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 indica
que el reglamento determinara, como una suerte de precisidn a la regla general en la minima cuantia, las
particularidades del procedimiento en relacién con la posibilidad que tienen las entidades estatales para
realizar estas adquisiciones de minima cuantia a Mipymes o establecimientos que correspondan a la
definicion de «gran almacén», sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio. Entonces, la
adquisicion en «grandes superficies» o/a «Mipymes » debe concebirse como procedimientos que hacen
parte de la modalidad de la minima cuantia, con unas reglas procedimentales particulares contenidas en
los articulos 2.2.1.2.1.5.3.,2.2.1.2.1.5.4. y2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, modificados
recientemente por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021. (...)

Del aparte citado del concepto de CCE se concluye que las diferentes areas del SENA deberan:

1. Cuando el valor del objeto a contratar no supera el 10% de la menor cuantia de la Entidad, sin importar
el objeto, se debera adelantar un proceso de seleccién de minima cuantia, es decir no importa el objeto
sino el valor de la necesidad lo que va a determinar la modalidad.
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2. Ahora bien, una vez se establezca que la modalidad de seleccién que se utilizard para adquirir un bien o
servicio es la minima cuantia, hay tres submodalidades que se podran utilizar para satisfacer esta
necesidad de acuerdo con lo establecido en concepto C-316 DE 2022 emitido por Colombia Compra
Eficiente: i) efectuando la invitacidn - en principio general, pero que puede limitarse a MiPymes - regulada
en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 ii) realizando
la adquisicion en establecimientos que correspondan a la definicién de «gran almacén» indicada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.3. del mismo Decreto
o iii) acudiendo a «los catalogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacion de
demanda con MiPymes, asi como con grandes almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano»,
segun lo permite el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto ut supra.,

3. En el mismo concepto mencionado en el numeral anterior Colombia Compra Eficiente indica lo
siguiente:

"En otras palabras, los drganos del Estado cuentan con discrecionalidad administrativa para adoptar dicha
decision, observando los limites de este tipo de potestades. Asi, en los estudios previos la entidad estatal
debe analizar el sector econdmico, con la finalidad de constatar las caracteristicas técnicas, al igual que los
factores comerciales y econémicos de los eventuales proveedores”.

De lo anterior se observa que no existe un criterio para que la Entidad determine que submodalidad de
minima cuantia de las ya descritas debe utilizar para realizar compras que no superen el 10% de su menor
cuantia, sin embargo, a través del analisis del sector y los estudios previos deben estudiar la submodalidad
que resulte mas beneficiosa para adquirir los bienes y/o servicios que requiere en términos de eficiencia
y eficacia de los recursos asignados para tal fin.

Es importante precisar que los articulos 2.2.1.2.1.5.3. y 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015, que
regulan la adquisicion en "grandes superficies" o a «Mipymes », estan contenidos en la Subseccién 5 que
lleva por titulo «Minima cuantia»”

Por demas, es pertinente certificar que el objeto contractual se encuentra incluido en el Plan Anual de
Adquisiciones de la vigencia 2025 del Despacho Regional y se cuenta con el respaldo presupuestal para tal
efecto a través del certificado de disponibilidad No. 16425 del 17 de octubre 2025

2.1 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busqueda de

Cadigo UNSPSC:

planeadas

Fecha esimada
Cepreseniaiin Durcindel  Modaidadde  Fumiedelos  \uoiomestmado  Volorestmadoeniavigencia SIS soctudde  Unkdadde. Unicaion  Procesos relaionados D15 deconciodel gy

Octutre 450ia(s)

Exporar excel | Export ExcellCSV)

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
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El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

ITEM GRUPO CODIGO DESCRIPCION
UNSPSC
25111916 = Sefales de tefiido de emergencia

41103910 ' Baldes centrifugos
47121804 Baldes para limpieza
47121806 = Escurridor de trapero
55121907 = Tableros de avisos

g~ ODN R
m m o o O

1.5. MADURACION DEL PROYECTO

No aplica (N/A)
2. OBIJETO

Contratar la Adquisicién de equipos de Aseo y Cafeteria (Exprimidor de Traperos y Sefializacion “piso
mojado”) para el SENA Regional Distrito Capital y sus Centros de Formacién.

3.1 ALCANCE DEL OBJETO

No aplica (N/A)

2.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

2.2 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No aplica (N/A)

2.3 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica (N/A)

2.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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L UNIDAD
ITEM ch?\lz:?ng I\Iligll\JnliT)E CANTIDAD DE ESPECIFICACIONES
MEDIDA
Exprimidor de Balde exprimidor con escurridor 30 litros
47121806 traperos medidas: alto 81 cm x ancho 45 c¢cm, largo 37
minimo de 30 cm, peso 5,2 kg, material polipropileno para
1 litros 155 Unidad  traperos de 600 gr hasta 800 gr.
Sefializacién para indicar piso mojado en dos
s e e e e
SENALIZACION o - .
“pISO con disefio ergondmico, color amarillo,
MOJADO” dimensiones 60cm de alto x 30cm de ancho
55121907 parte baja x 20 cm de ancho parte alta x
2 100 Unidad apertura maxima 40 cm.
4.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES

No aplica (N/A)

2.6

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.6.1 Obligaciones generales del contratista

4)
5)
6)

9)
10)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos si aplica.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacidn y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.
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12)

13)

14)

15)
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Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algln efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

2.6.2 Obligaciones especificas del contratista

Mantener los valores unitarios ofertados durante todo el plazo de ejecucién del contrato.

Entregar los bienes objeto del contrato, debidamente empacados, sellados y marcados y en
cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas por la entidad, libres de defectos e
imperfecciones, dentro del término previsto en el contrato.

Entregar en el almacén del despacho regional los bienes contratados cumpliendo con las
especificaciones técnicas y de calidad descritas en el contrato. Reemplazar todos los bienes que
resulten defectuosos o de mala calidad.

Restituir, a su costa, sin que implique modificacidn al plazo de entrega, los productos defectuosos o
de especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas por la entidad. En caso de que el
contratista no restituya dichos bienes dentro del término estipulado por el supervisor del contrato, la
entidad procedera a declarar el siniestro de incumplimiento y solicitar el pago de las multas sefialadas
en el contrato, si hay lugar a estas.

Asumir la custodia de los bienes a contratar hasta la entrega de los mismos y la suscripcién del acta
de recibo a satisfaccion por parte del SENA en el lugar acordado en el contrato.

Asumir el riesgo del transporte de los bienes contratados hasta que se realice la entrega total de estos
en el lugar de ejecucion del contrato.

Cumplir con todas aquellas obligaciones inherentes en el acuerdo marco de precios y la orden de
compra y necesarias para la correcta ejecucion del objeto de este. Lo anterior, segun el capitulo VI. y
X. del documento Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

El contratista deberd entregar todos los productos relacionados en el numeral 2.6 sobre
especificaciones técnicas minimas.

El contratista deberd cumplir con lo establecido en los literales E y H del numeral X. de los Términos
y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano que indican lo siguiente:

E. Entrega

(a) El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes objeto de los
Procesos de Contratacion en Gran Almacén en la TVEC, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la colocacion de la Orden de Compra en los lugares donde tenga disponible el
Catdlogo del Gran Almacén, a menos que la Entidad Estatal Compradora establezca un
plazo mayor en la Orden de Compra. Sin embargo, el plazo de entrega del bien o bienes
objeto del primer Proceso de Contratacion es de diez (10) dias hadbiles después de la
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colocacion de la Orden de Compra, a menos que la Entidad Compradora establezca un
plazo mayor en la Orden de Compra.

(b) Si la Entidad Compradora no suministra la informacién o la documentacion
necesaria en el proceso de compra debe ampliar el término descrito en la seccion
X.E.(a)

(c) Si las Entidad Compradora requiere entregas parciales de los bienes debe
acordarlas con el Gran Almacén. El precio de estos bienes es el establecido al
momento de la compra. El Gran Almacén no estd obligado a generar entregas
parciales de los bienes si estas no fueron acordadas al momento de la compra.

(d) Si la Entidad Compradora no manifiesta inconformidades con los bienes
entregados dentro de los cinco (5) dias hadbiles siguientes a la entrega, el Gran
Almacén debe entender que la Entidad Compradora recibié los bienes a
satisfaccion.

(e) Si el Gran Almacén no tiene en su inventario el bien objeto de una Orden de
Compra, debe informarlo a la Entidad Compradora el dia habil siguiente al recibo
de la Orden de Compra y solicitar a la Entidad Compradora cancelar o modificar la
Orden de Compra.

(f) Si la Entidad Compradora comete errores en una Orden de Compra, el Gran
Almacén que la recibe debe informar la existencia de tales errores a Colombia
Compra Eficiente y a la Entidad Compradora para que la Entidad Compradora
corrija la Orden de Compra. Si la Entidad Compradora se da cuenta del error debe
informar de inmediato a Colombia Compra Eficiente y al Gran Almacén para hacer
la correccidon a que haya lugar. El plazo para comunicar el error en cualquiera de
los dos casos vence el dia habil siguiente a la expedicion o al recibo de la Orden de
Compra, segun corresponda.

H. Politica de Cambios

(a) La Entidad Compradora puede devolver un bien y solicitar su cambio
exclusivamente en los siguientes casos: (i) el bien entregado no es el solicitado por
la Entidad Compradora lo cual se entiende cuando el bien no cumple con las
especificaciones y caracteristicas técnicas dispuestas en el Catdlogo del Gran
Almacén; (ii) el bien tiene defectos visibles; o (iii) el bien tiene defectos de
funcionamiento.

(b) La Entidad Compradora debe solicitar el cambio y realizar la devolucidn en los
casos (i) y (ii) anteriores en cualquier fecha entre la recepcion del bien y el recibo a
satisfaccion del mismo. En estos casos, el Gran Almacén tiene tres (3) dias hdbiles
para reponer el bien. En el caso (iii) anterior, la Entidad Compradora debe
comunicarse con el Gran Almacén dentro del término establecido en el articulo 8
de la Ley 1480 de 2011 y el articulo 2 del Decreto 735 de 2013, el Gran Almacén
debe dar inicio al tradmite a la garantia del bien dentro de los tres (3) dias hdbiles
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siguientes al reclamo realizado por la Entidad Compradora. Si el Gran Almacén no
tiene disponibilidad del bien sujeto al cambio dentro del tiempo establecido para
su reposicion, el Gran Almacén debe sustituir el bien por uno con caracteristicas y
especificaciones técnicas similares o superiores y la Entidad Compradora debe
modificar la Orden de Compra si se generan cambios en la referencia del bien
sustituido. El Gran Almacén no debe hacer el cambio si demuestra que el defecto
fue causado por: (i) fuerza mayor o caso fortuito con posterioridad a la entrega del
bien; (ii) acciones de un tercero o instalacion; (iii) uso inadecuado del bien; o (iv)
productos que no son sujetos a cambio por disposicion legal como medicamentos,
ropa interior y licores. Para que el cambio proceda el bien debe estar en el estado
en que se recibio y en su empaque original.

2.6.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social asi como al SG-SST y demas
normas aplicables.
Dotar al personal encargado de dar cumplimiento al objeto contractual con los elementos de
proteccidn personal que sean necesarios, los cuales deben cumplir con las especificaciones técnicas
exigidas por la legislacidon colombiana vigente, lo anterior, en cumplimiento del articulo 2.2.4.6.24 del
Decreto 1072 de 2015.
Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o importador
acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacidon y Etiquetado de
Productos Quimicos
- Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items
que establece la Resolucion 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5
afios)
- Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacidn y Etiquetado de Productos Quimicos

2.6.4 Obligaciones ambientales del contratista

- No aplica (N/A).

2.6.5 Obligaciones del SENA

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

Pagar la contraprestaciéon a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
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gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

5.1 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico serd de 45 dias calendario. El plazo se contabilizard a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

6.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidon del contrato serd para todos los efectos contractuales en la ciudad de Bogotd D.C, y
la entrega de los equipos adquiridos sera en Carrera 13 No 65-10, Chapinero, sede del SENA Despacho
Regional.

2.7 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogotd D.C.

2.8 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se

realizaran Determine el porcentaje
duranteel | ;e cada pago representa Requisito para el pago
contrato frente al valor total del
contrato
El valor del contrato se cancelard al CONTRATISTA
mediante un Unico pago, dentro de los Treinta (30) dias
siguientes a la aprobacion de la correspondiente factura
con el lleno de los requisitos administrativos y fiscales
exigidos por la ley y la Entidad, segun los bienes
efectivamente recibidos por el Centro de Formacién, asi
PAGO 1 100% como la entrega del respectivo comprobante de pago de

las obligaciones parafiscales y aportes del Sistema
General de Seguridad Social, factura o cuenta de cobro y
liquidacién respectiva. en caso de que aplique. El
contratista deberd acreditar que se encuentra al dia con
los pagos de aportes CREE, salud, pensién y ARL,
generados de sus ndminas de sus empleados, relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral. El SENA efectuard
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al CONTRATISTA las retenciones que, en materia
tributaria tenga establecida la Ley respecto de las cuales
sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas
casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente  contratacion. Una vez reunida |Ia
documentacién pertinente para el inicio del tramite del
pago, el contratista debera atender lo estipulado en la
Circular N°01-3-2020-000054 con Circular 3-2024-
000019 del 25/01/2024 y Circular 182 de 2021 del SENA

FV_No. Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdfGESTION
FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdfGESTION
CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ANO.pdfEstos

documentos deberdn ser auténticos, legibles, y
completos, una vez se envie dicha informacién a la
plataforma de SECOP II, se entiende la titularidad y la
aprobacién del Contratista. Es necesario que cada
Contratista realice personalmente esta actividad siendo
cuidadoso con la informaciéon registrada, que se
encuentren en el orden establecido y se encuentren en
formato PDF o en ZIP antes de cargar, confirmar y enviar
el documento a la entidad, revise la informacién
consignada y el documento sea el que realmente va a
enviar. De cometerse un error genera reprocesos y
demora en el tramite del pago. Nota: El pago queda
sujeto al cumplimiento de los trdmites administrativos a
que haya lugary a la prelacidn de pagos que a la fecha se
encuentren en curso A la radicacién de la factura por
parte del contratista a la entidad, a través del supervisor
del contrato, a la cual se debera anexar los documentos
que se describe a continuacion, sin los cuales no se dard
trdmite al pago; conforme a las directrices del Instructivo
registro obligaciones<GRF-1-002>: Factura de Venta o
documento equivalente, cumpliendo los requisitos de
ley. En caso de factura electrdnica, se requiere que esta
incluya el codigo QR. (Este documento debe estar
dirigido al SENA Nit.: 899.999.034-1) Certificacién del
cumplimiento del pago de aportes al sistema de
seguridad social integral y aportes parafiscales, suscrita
por el revisor fiscal, en caso, de no contar con revisor
fiscal, esta certificacién deberd ser firmada por el
representante legal y contador publico (Copia de la
tarjeta profesional del revisor fiscal que certifica o el
contador publico, no mayor a 30 dias, junto con el
certificado vigente de antecedentes disciplinarios
expedido por la Junta Central de Contadores). Planilla de
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pago de seguridad social integral del mes de la factura a
cobrar. Informe de actividades desarrolladas con
soporte audiovisual (Fotografias y videos). Si la factura
no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian
los documentos requeridos para el pago, el término para
este sélo efecto, empezara a contarse desde la fecha en
que se radique y cargue la factura y demas documentos
tanto en la plataforma establecida por el Ministerio de
Hacienda llamada Olimpia y al aplicativo de Ia
contratacidon publica SECOP Il. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendrd por ello derecho al pago de
intereses o compensacién alguna. Para dar
cumplimiento  del Instructivo de Documentos
Requeridos para Registro de Obligaciones y Tramite de
pagos (GRF- |-expedido por el SENA), el Supervisor del
contrato adjuntara la documentacidén que se encuentre
en la entidad estatal y verificard que la misma reuna las
condiciones establecidas en dicho instructivo. El SENA
realizara al contratista las retenciones, que en materia
tributaria tenga establecida la ley, respecto de las cuales
sea su obligacidn de efectuar la retencidn. En los demas
casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacién. En todo caso, los pagos antes
previstos se sujetardn a los montos aprobados en el
Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC), de
conformidad con lo dispuesto en los arts. 73 y 74 del
Decreto 111 de 1996 y a la verificacién de lo dispuesto
en el art. 50 de la Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de
2002) y las normas que los modifiquen. Procedimiento
para el cargue de facturas al SECOP Il Aprobados los
anteriores documentos por parte del Supervisor, el
contratista radicard la documentacién ante el SENA y
efectuara el procedimiento para cargar la facturacion en
el SECOP II. Para cargar la factura al SECOP II, deberd
consolidar la documentacién aprobada por el Supervisor
en un archivo PDF y luego vaya a la seccidon “Ejecucion
del Contrato”, alli encontrard el “Plan de Pagos”,
previamente definido por la Entidad Estatal, para cargar
su factura haga clic en “Registro” frente al pago
correspondiente. Si la Entidad Estatal no definié un plan
de pagos previamente haga clicen “Crear”. EI SECOP Il le
muestra una ventana emergente en donde debe ingresar
la informacidn para el registro de la factura. Para anexar
la factura haga clic en el botéon “Anexar”. Busque el
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documento en su computador y cdrguelo. Una vez
registrada y cargada su factura haga clic en “Confirmar”.
Luego de confirmar la factura debe enviarla a la entidad
estatal para su revision y aprobacién en el SECOP I, para
ello, debe dar clic en el botén “Enviar”. Una vez haga clic
en “Enviar” el estado de la factura cambia a “Enviado a
la entidad estatal”. Cuando la Entidad estatal apruebe la
factura el estado de esta cambiard a “Aceptada”, y en el
momento en que la entidad estatal marque como
pagada la factura el estado cambiara a “Pagado”. Tenga
en cuenta, que en el caso de que la entidad estatal
rechace la factura, el estado de la esta cambiard a
“Rechazada”, el proveedor debe verificar la justificacion
del rechazo de la factura, hacer los ajustes a los que haya
lugar y enviar la factura ajustada a la entidad estatal para
su aprobacidn. Para validar la justificacion del rechazo de
la factura ingrese al detalle de la factura dando clic en el
botédn “Detalle”. En el campo “Razén” encontrard la
justificacion del rechazo de la factura. Para habilitar
nuevamente la edicidén de la factura, debe dar clic en el
botén “Editar” Nota: El contratista y el Supervisor
deberdn tener presenta para la facturacion lo estipulado
en la Circular 3-2024-000019 del 25/01/2024.

2.9 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

2.10 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl: .
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

El ordenador del gasto a través de la
plataforma SECOP Il designard el supervisor
para que cumpla las funciones asignadas por
el Manual de Supervision e Interventoria V.7
Cddigo GCCON-M-002 de 10 octubre de 2025.

La supervision de la ejecucidn del presente contrato estard a cargo del funcionario que designe el
Ordenador del gasto (E) de la Regional Distrito Capital, siendo su responsabilidad cualquier accién u
omision en el ejercicio de sus funciones que cause perjuicios a la entidad, debiendo informar al
ordenador del gasto oportunamente, cualquier irregularidad con el fin de que se hagan efectivas las

cldusulas respectivas.
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El funcionario designado debera cumplir con las obligaciones propias de la supervision, conforme con
lo establecido en la Ley 80 de 1993, 1150 de 2007, ademas de las contenidas en la Resolucidn Resoluciéon
2621 de 2024. del 08 de octubre de 2024 (Manual de interventoria y supervision GCCON-M-002 version
7).

En razén a lo anterior, el ordenador del gasto realizara la designacion de supervisidon del contrato a
quien considere pertinente, el cual es el que verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el manual de supervisidn e interventoria
de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

7.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccién que se utilizara es la de minima cuantia, segun lo establecido, en primer lugar,
por el numeral quinto y el paragrafo primero articulo segundo de la Ley 1150 de 2007 que establece lo
siguiente:

5) Contratacién minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes
reglas: a) Se publicard una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialard el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas; b) El
término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podrd ser inferior a un dia habil; c) La entidad
seleccionard, mediante comunicacidon de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre
y cuando cumpla con las condiciones exigidas; d) La comunicacidn de aceptacion junto con la oferta
constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo
registro presupuestal.

Pardgrafo 1°. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las
entidades de realizar estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos que correspondan a la definicion
de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinardn en el
reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

El procedimiento utilizado para realizar adquisicion de productos, dentro de esta modalidad de
contratacion, pero con establecimientos que correspondan a la definicion de “gran almacén” fue
establecida por el articulo 2.2.1.2.1.5.3 de la subseccién quinta del Decreto 1082 de 2015. De acuerdo con
el siguiente procedimiento:

Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Adquisiciones en grandes almacenes cuando se trate de minima cuantia. Las
Entidades Estatales deben aplicar las siguientes reglas cuando decidan adquirir bienes hasta por el monto
de su minima cuantia en establecimientos que correspondan a la definicion de "gran almacén" sefialada
por la Superintendencia de Industria y Comercio:

1. La invitacion debe estar dirigida a los grandes almacenes. Esta invitacion deberd publicarse en el SECOP

y enla pdgina web de la entidad, y contendrd como minimo: a) la descripcion técnica, detallada y completa
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del bien, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo
contrario con el tercer nivel; b) la forma de pago; c) el lugar de entrega; d) el plazo para la entrega de la
cotizacion que debe ser de minimo un (1) dia habil; e) la forma y el lugar de presentacion de la cotizacion,
y f) la disponibilidad presupuestal.

2. La Entidad Estatal debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien, con las condiciones
requeridas, ofrezca el menor precio del mercado y aceptar la mejor oferta.

3. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de desempate de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto
o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

4. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Asi mismo, teniendo en cuenta que la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra
Eficiente mediante el documento llamado Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano definié las reglas para la celebracién de contratos por medio de dicha plataforma hasta por el
monto de la minima cuantia, también se tendra en cuenta lo establecido por dicho documento.

En conclusidn, vale decir que el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA- Centro de Servicios Financieros
procedio a la revisién de los catdlogos de las grandes superficies a través de la pagina de Colombia Compra
Eficiente, encontrando que los bienes requeridos por la Entidad, pueden ser adquiridos a través de grandes
superficies a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano TVEC, teniendo en cuenta los beneficios
que ofrece en tiempo, principalmente, frente a la modalidad de seleccién tradicional de minima cuantia,
asi como la verificacién de calidad de los bienes y la politica de cambios de los mismos.

3.1 LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se debe revisar lo
sefalado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir que se debe verificar que el monto
del proceso de seleccion sea inferior a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(USS$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo. La cifra limite seguin conversidn vigente para el afio 2023 corresponde
a 457.297.264 M/CTE.

El Proceso de seleccion es inferior a
ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de  Ameérica NO APLICA
(US$125.000)

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de CINCUENTA Y SEIS MILLONES
QUINIENTOS VENTICUATRO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($56.524.255) M/CTE. IVA
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incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.
4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Se anexa el anadlisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de acuerdo con los
lineamientos del Manual de Contratacién y la Guia de Colombia Compra Eficiente

8.1 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Inversién X PRESTACI(:)N DEL  SERVICIO DE $56.684.000
FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Funcionamiento
Nro. de ecd
de CDP
CDP o Fecha de . . .
. . o .. Dependenci | Posicion Catalogo Valor en Valor en
Vigenci . . | vencimient Fuente ,
Vigenci a de Gasto Letras Numeros
a a o del CDP
Futura Futura
16425 |2025- |31/12/2025 | SENA C-3603-1300-20- | Propio | CINCUENTA |($56.684.000
10-17 REGIONAL |20305C-3603025- |s Y SEIS |, 00)
DISTRITO 02 ADQUIS. DE MILLONES
CAPITAL- BYS - SERVICIO DE SEISCIENTO
DIRECCION | FORMACION S OCHENTA
REGIONAL PROFESIONAL Y CUATRO
INTEGRAL - MIL PESOS
FORTALECIMIENT
O DE LA
PRESTACION DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONALY EL
RECONOCIMIENT
O DE
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Fecha
Nro. de de CDP
CDP o Fecha de . . .. .
. . o .. Dependenci | Posicidn Catalogo Valor en Valor en
Vigenci | .. . | vencimient Fuente .
Vigenci a de Gasto Letras Numeros
a a o del CDP
Futura Futura
SABERES PREVIOS
CON ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacidn sera por el valor total de la orden de compra

5.1.1 Lotes

N/A

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica
No aplica

5.2.2 De caracter técnico

La entrega de los bienes debe cumplir con las condiciones establecidas en el aparte de “bienes a entregar

por el contratista”, en concordancia con los documentos del proceso, sus anexos y la orden de Compra.

5.3 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. | NO X
MUESTRA | NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. | NO X

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

6.

ANALISIS DE RIESGOS

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.
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7. GARANTIAS

Al contratista no se le exigira constituir la garantia por lo siguiente: De conformidad con lo previsto en el
articulo 2.2.1.2.1.5.4. - Garantias “La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de
seleccion de minima cuantia y en la adquisicién en Grandes Superficies”.

Teniendo en cuenta lo anterior y en consideracion al valor estimado de la adquisicidn y la posibilidad de
cancelar la orden de compra, la Entidad Compradora no exigira la constitucién de garantias.

Dentro de los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades
Compradoras se establece en el literal | que: “Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran
Almacén estdn amparados por la garantia legal a que se refiere el Capitulo | del Titulo Ill de la Ley 1480 de
2011 y el Capitulo Il del Decreto 735 de 2013. Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del
Catdlogo del Gran Almacén en la TVEC no puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480
de 2011, sin perjuicio de que adelante Procesos de Contratacion con los Grandes Almacenes por fuera de
la TVEC en los cuales requiera garantias adicionales.”

Teniendo en cuenta el precepto en mencién y que los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras no determina que los Proveedores presenten
garantia en favor de la Entidades Compradoras, no se exige garantia alguna para avalar el cumplimiento
de las obligaciones surgidas de la orden de compra.

8. ACUERDOS COMERCIALES
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NO

si NO NO NO
Si NO NO NO
] NO NO NO
3 NO NO NO
NO NO NO NO
S NO NO NO
N/A N/A N/A N/A

9. ANEXOS

1. CDP
2. Matriz de riesgos
3. Certificado de inexistencia en almacén
El presente documento se suscribe el 17 de octubre de 2025

Firmado digitalmente

Q por MEDINA ROSAS
GERARDO ARTURO
Fecha: 2025.10.17
22:03:41 -05'00°

GERARDO ARTURO MEDINA ROSAS
Director (E) Regional Distrito Capital

Elabord y reviso componente juridico: Andrés Mauricio Arbeldez Gdmez — Abogado Grupo de Apoyo Administrativo y Mixto. Z ﬁ

Elaboré y Revisé componente técnico: Pedro Barrantes Q. — Profesional Grupo Apoyo Mixto Regional Distrito. %

Revis6 componente financiero: Carlos Andrés Perea Olave — Profesional contabilidad. s MQ@
Revisé componente técnico SG SST: Juan Manuel Herrera Puerto - Profesional en Seguridad y Salud en el Trabajo Regional Distrito Capital
Revisé componente técnico ambiental — Robinson Parra Rodriguez - Dinamizador Ambiental y Energético Regional Distrito Capital

VoBo. Maria Nancy Azucena Pérez Lizarazo — Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixtm‘uyvﬂnf

VoBo. Jorge Enrique Armirola Cabra— Abogado Asesor Despacho Regional Distrito Capita
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Sefores
Funcionarios y contratista

Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

Regional Distrito Capital

Ciudad

[ 4
SENA

N

111010

Bogotd D.C.

No: 11-2-2025-036088
18/10/2025 11:17:46 a. m.

Asunto: Designacién comité evaluador adquisicion de equipos de aseo y cafeteria por TVEC

Saludo:

En mi calidad de Ordenador de Gasto del proceso de contratacidn que tiene por objeto: Adquisicion
de equipos de Aseo y Cafeteria (Exprimidor de Traperos y Sefializacion “piso mojado”) para el SENA
Regional Distrito Capital y sus Centros de Formacion, Me permito designar el comité evaluador en

las siguientes especialidades:

Funciones

Nombres y apellidos

Correo electronico

Componente Juridico

Andrés Mauricio
Arbeldez Gomez

amarbelaez@sena.edu.co

Componente técnico

Pedro Campo Barrantes
Quintero

pbarrantes@sena.edu.co

Componente SG- SST

Juan Manuel Herrera Puerto

imherrerap@sena.edu.co

Componente Ambiental

Robinson Parra Rodriguez

rparrar@sena.edu.co

Componente financiero y econémico

Carlos Andrés Perea Olave

cpereao@sena.edu.co

Lo anterior, para cumplir las funciones propias del comité evaluador, establecidas de la siguiente
manera en el Manual de Contratacidn Administrativa vigente de la Entidad 1:

Direccion Regional

Direccion Carrera 13 # 65 - 10, Ciudad Bogota D.C. - PBX 57 601 5461500

© 60y o

@SENAComunica

www.sena.edu.co

GD-F-011 V.010
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1 Este comité tiene las funciones de: 1) Evaluar las propuestas en todos los aspectos
juridico, financieros, econédmico, técnico y las demds que se requieran.

2) Responder a las observaciones de las evaluaciones realizadas por los proponentes y
recomiendan por escrito en el consolidado el informe definitivo o en audiencia
de adjudicacion (licitacion publica) al ordenador del gasto la oferta mas favorable segun
las condiciones de los estudios previos y demas documentos.

La designacion de este comité la realizara el Ordenador del gasto y en él participaran:

- Servidores publicos y/o colaboradores por prestacion de servicios siempre que estén
dentro de sus obligaciones contractuales.

- Servidores publicos y/o colaboradores por prestacion de servicios quienes deben
tener las competencias e idoneidad adecuada para evaluar las ofertas presentadas.
Agradezco la gestién de cada uno de ustedes.

Firmado

Cordialmente, { V digitalmente por
f MEDINA ROSAS
' GERARDO ARTURO

GERARDO ARTURO MEDINA ROSAS
Director (E) Regional Distrito Capital

=
bt

T
Proyectd: Andrés Mauricio Arbeldez Gdmez — Contratista Juridico, Grupo de Apoyo Administrativo Mixto -
Revisé: Maria Nancy Azucena Pérez Lizarazo- Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixtam .

Direccion Regional
Direccion Carrera 13 # 65 - 10, Ciudad Bogota D.C. - PBX 57 601 5461500

Oy om
@SENAComunica

www.sena.edu.co

GD-F-011 V.010



SENA

N

ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: VERIFICACION Y ESCOGENCIA PROVEEDOR PROCESO CPE
No. 11-9-2025-104455

CIUDAD Y FECHA: BOGOTA D.C. 18 DE HORA INICIO: 14:00 HORA FIN: 15:30
OCTUBRE DE 2025

LUGAR Y/O ENLACE: REGIONAL DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: REGIONAL DISTRITO
DISTRITO CAPITAL PISO 17 - CAPITAL

COORDINACION GAAM

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. PRESENTACION DEL COMITE EVALUADOR
2. SELECCION DEL CONTRATISTA
4. CIERRE DE LA REUNION

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar la verificacion de las ofertas allegadas dentro del proceso de
contratacion adelantado por la modalidad correspondiente a un proceso de Minima Cuantia por grandes
almacenes cuyo objeto consiste en “Adquisicion de equipos de Aseo y Cafeteria (Exprimidor de Traperos y
Seiializacidon “piso mojado”) para el SENA Regional Distrito Capital y sus Centros de Formacion”

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunion y se realiza la verificacion y En cumplimiento de los criterios establecidos en el Acuerdo Marco
de Precios y de conformidad con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente, se procedi6é a realizar la
verificacion de disponibilidad y cumplimiento técnico de los items requeridos en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, correspondientes a los carros exprimidores y la sefializacion de piso mojado.

Durante el proceso de revisién se constatod que, para el item “Carrito exprimidor”, las empresas CENCOSUD
COLOMBIA S.A., PROVEER INSTITUCIONAL S.A.S., Panamericana Outsourcing S.A. y FULLER cuentan con
referencias disponibles en la Tienda Virtual, las cuales cumplen con las especificaciones técnicas exigidas en la
ficha correspondiente del Acuerdo Marco.

De igual manera, en la verificacién del item “Sefalizacion de piso mojado”, se evidencié que la empresa
CENCOSUD COLOMBIA S.A. dispone de este producto en el catalogo activo, cumpliendo igualmente con las
condiciones técnicas descritas en la ficha técnica del instrumento de agregacion de demanda.

Por lo que se recomienda, adelantar el proceso de compra en la TVEC- Grandes Almacenes, con las empresas
que cuentan con los elementos a adquirir.

1. ESTUDIOS PREVIOS:

Conforme a los estudios previos elaborados para: “Adquisicion de equipos de Aseo y Cafeteria (Exprimidor de
Traperos y Sefalizacion “piso mojado”) para el SENA Regional Distrito Capital y sus Centros de Formacion”, con
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un presupuesto oficial estimado que asciende a CINCUENTA Y SEIS MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA'Y
CUATRO MIL PESOS ($56.684.000.00) M/CTE. IVA incluido, a través de la TVEC- DEL INSTRUMENTO DE
AGREGACION DE DEMANDA DE GRANDES ALMACENES.

2. SEDES Y SUBSEDES DEL SENA EN LA CIUDAD DE BOGOTA

El domicilio contractual es del Despacho Regional Distro Capital del SENA en la ciudad de Bogota D.C. ubicada
en la Carrera 13 No 65-10.

3. CRITERIOS DE SELECCION

Al tratarse de un contrato que no supera el diez por ciento (10%) de la menor la cuantia de la entidad, que para la
vigencia 2025 equivale a la suma de CIENTO CUARENTA'Y DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS MCTE ($ 142.350.000), el proceso de seleccion del contratista se adelantara bajo la modalidad de
contratacion de Minima Cuantia de conformidad con el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. De esta manera, el
factor que tendra en cuenta la entidad para seleccionar la oferta sera el menor precio, siempre y cuando cumpla
con las condiciones exigidas.

Por su parte, el paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, como fue adicionado por la Ley 1474 de 2011,
establece que las Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia en “Gran Almacén”, las
cuales estan reglamentadas por el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. Colombia Compra Eficiente en
ejecucion de su funcién de desarrollar mecanismos de agregacion de demanda de las Entidades Estatales, invitd
a los Grandes Almacenes registrados en la Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la Tienda
Virtual del Estado Colombiano para ofrecer a las Entidades Estatales el Catalogo del Gran Almacén para sus
Procesos de Contratacién de minima cuantia, con el fin de satisfacer la necesidad de adquirir los bienes de ASEO
(Exprimidor de traperos y Avisos de sefalizacién de “piso Mojado”) que se requieren para el normal
funcionamiento de la Entidad, es por ello que se considera viable adelantar la seleccién del contratista a través de
la modalidad de contratacion de minima cuantia en Grandes Almacenes por medio de la plataforma de la TVEC.

Adicional a lo anterior, estd modalidad de contratacion se acoge a las disposiciones establecidas en “Los términos
y condiciones de la Tienda Virtual del Estado Colombiano” y el “Manual de la modalidad de seleccion de minima
cuantia” expedido por Colombia Compra Eficiente.

Finalmente, en cumplimiento del articulo 2.2.1.2.1.2.9. del Decreto 1082 de 2015, el articulo 41 de la Ley 1955 de
2019, el Decreto 310 de 2021 y los lineamientos de la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia
Compra Eficiente, el SENA verifico la existencia de acuerdos marco de precios vigentes para satisfacer la
necesidad identificada al momento de adelantar el presente estudio previo, encontrando que Colombia Compra
Eficiente tiene vigente el acuerdo para la adquisicion de los elementos objeto del presente contrato.

4. SELECCION DEL PROVEEDOR

De conformidad a lo preceptuado en la guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) a
través del instrumento de agregacion de demanda de grandes almacenes, se tuvieron en cuenta los siguientes
aspectos:

Vigencia méxima de generacion de la orden de compra
Tiempos de entrega

Los productos disponibles

Valor de la compra

GOR-F-084 V02
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e Precio

CONCLUSIONES

RECOMENDACION DE SELECCION:

Por lo anterior, se recomienda “Adquisicion de equipos de Aseo y Cafeteria (Exprimidor de Traperos y
Sefializacion “piso mojado”) para el SENA Regional Distrito Capital y sus Centros de Formacidn’, a través
del proceso de minima cuantia, mediante la TVEC- del Instrumento de Agregacion de Demanda de Grandes
Almacenes, seleccionando como proveedores a CENCOSUD COLOMBIA S.A. y proceder a generar la respectiva
orden de compra por valor de CINCUENTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS VEINTICUATRO MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA'Y CINCO PESOS ($56,524,255.00) M/CTE. IVA incluido respaldado por
los CDP 16425 del 2025/10/17 el cual se constituye en el proveedor mas favorable para satisfacer la necesidad,
de acuerdo con lo expuesto en el estudio previo y en el presente documento.

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Andres Mauricio Arbelaez Componente Juridico 7{%
Gomez

Pedro Campo Barrantes -
Quintero Componente Técnico M ﬂ W

Juan Manuel Herrera Componente SG- SST |
Puerto D,

=

Robinson Parra Rodriguez Componente Ambiental '@j;/ o
- —— Q-___E-'-:-f*d' =

Carlos Andrés Perea Olave | Componente financiero y econdmico

GOR-F-084 V02




I i-"_}f MINISTERIO DEL TRABAJO

seNnA BlackBox 2

; A; Repositorio de Datos de la Contratacion

Certificado

BlackBox certifica que el contrato OC-153626 de 2025 de la Direccion Regiona - Distrito Capital, ha sido
guardado correctamente y se encuentralisto pararecibir el nimero de Registro Presupuestal (RP).

MINIMA CUANTIA No. MC-DC-104455-2025
Tipo de Contrato: Compraventa y/o suministro

Contrato No. OC-153626 DE 2025

Adquisicién de equipos de Aseo y Cafeteria (Exprimidor de Traperosy Sefializacion “ piso mojado”)
para el SENA Regional Distrito Capital y sus Centros de Formacion.

$ 56.524.255,00
(CINCUENTAY SEISMILLONES QUINIENTOS VEINTICUATRO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO PESOS CON CERO CENTAVOYS)
Fecha de suscripcion: 19/10/2025
Fecha de registro Blackbox: 20/10/2025

Contratistas CENCOSUD COLOMBIA S.A (NIT 900.155.107)

Este contrato puede verificarse en BlackBox con el codigo 18937.
Lider del proceso de contratacion: Andres Mauricio Albeladez Gomez

Juan Carlos Castillo Ramirez

CC 79143817
Enlace Direccion Regional

Este certificado ha sido generado por: Juan Carlos Castillo Ramirez, e dia 20/10/2025 alas 2:22 pm.
No. 1.0.2.-1760988140
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuar

io Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHweramire
36-02-00-011-

000000

WILMER ENRIQUE RAMIREZ ORTIZ
SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL-

DIRECCION REGIONAL

21/10/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 16425 de fecha 2025-10-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nuamero:

147425

Fecha Registro:

2025-10-21

Unidad / Subunidad

Ejecutora:

36-02-00-011-000000 SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal

Actual

Estado:

Generado

Tipo de Moneda:

COP-Pesos

Tasa de Cambio:

0,00

Valor Inicial: 56.524.255,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 56.524.255,00 | Saldo x Obligar: 56.524.255,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: NIT | 900155107|Razén Social: |CENCOSUD COLOMBIA S.A. |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 222038499 | Banco: |ITAU CORPBANCA COLOMBIA S A [ Tipo: | Corriente Estado:  |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: ‘ 9530774‘ Nombre: GERARDO ARTURO MEDINA ROSAS Cargo: ‘ DIRECTOR REGIONAL BOGOTA D.C
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
L DE COMPRA
Identificacion: E‘ZCT;?; Genera Viaticos: No ggmissig:f:lwd de Numero: |0OC-153626 Tipo: VENTAY Fecha: 2025-10-21
gistro: : SUMINISTRO
S
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE

LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
L - SPACHO FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL OPERAN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

56.524.255,00 0,00
Total: 56.524.255,00 0,00 56.524.255,00 56.524.255,00

Objeto: OTROS MATERIALES: Adquisicién de equipos de Aseo y Cafeteria (Exprimidor de Traperos y Sefializacion “piso mojado”) para el SENA Regional Distrito Capital y sus Centros de Formacion.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-011-000000

SENA REGIONAL BOGOTA DISTRITO CAPITAL-
DIRECCION REGIONAL

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2025-12-30

56.524.255,00

56.524.255,00

NINGUNO

Pagina 1

de 2




Maria Nancy Firmadoldigitalmenle
por Maria Nancy

Azucena Pérez Azucena Pérez Lizarazo
. Fecha: 2025.10.21
Lizarazo 14:15:11 -05'00'

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina
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L _J Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante. Usuario Solicitante: MHoojeda OMAR ALBERTO OJEDA VERA
B 1

J i Unidad 6 Subunidad 36-02-00-011- SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL-
'ri"' i Ejecutora Solicitante: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 17/10/2025 12:00:00 p. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacién en los siguientes “items de afectacion de gastos"

Numero: 16425 Fecha Registro: 2025-10-17 gji?ui%r/asu bunidad 36-02-00-011-000000 SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal | Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor | Ninguno
Valor Inicial: 56.684.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00|Valor Actual.: 56.684.000,00 Saldo x 56.684.000,00 vr. 0,00
’ e ’ ! o T Comprometer: YT Bloqueado !
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Numero: 16625 Fecha Registro: 2025-10-17 Nuamero: Modalldac_i’de. Tipo de contrato:
contratacion:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE REGURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDO X VALOR BLOQUEADO

BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL OPERACION COMPROMETER

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA i
101000 DESPACHO PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION Nacioén 10 CSE
DIRECCION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE

SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN

COLOMBIA NACIONAL

Total: 56.684.000,00 0,00 56.684.000,00 56.684.000,00 0,00

Objeto: OTROS MATERIALES: adquisicién de Sefalizacién y otros materiales y suministros del contrato de aseo y cafeteria de la regional

Maria Nancy  firmadodiitaimente
por Maria Nancy
Azucena Aaucena Pérez Lizarazo
" . Fecha: 2025.10.17
Pérez Lizarazo 173s:6-os00

Firma Responsable
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MATRIZ DE RIESGOS DEL PROCESO CONTRACTUAL

Adquisicion de equipos de Aseo y Cafeteria (Exprimidor de Traperos y Sefializacion “piso mojado”) para el SENA Regional Distrito Capital y sus Centros de Formacion.
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MATRIZ DE RIESGOS DEL PROCESO CONTRACTUAL

SENA
7A‘ Adquisicion de equipos de Aseo y Cafeteria (Exprimidor de Traperos y Sefializacion “piso mojado”) para el SENA Regional Distrito Capital y sus Centros de Formacion.
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