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~{ PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
| CODIGO: 2BS-FR-0004
FECHA: 15-01-2016 FORMATO DE DILIGENCIAMIENTO PARA LA ELABORACION |
VERSION: 7 DE ESTUDIOS PREVIOS POLICIA NACIONAL

POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA

Tunja, 07 de febrero de 2019

1. DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR

“SERVICIO DE ASEO, CAFETERIA Y MANTENIMIENTO PARA LAS |
| INTALACIONES DEL COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA TUNJA".

c;..ﬁﬂ::%::mé SEGMENTO .[ FAMILIA CLASE PRODUCTO
| Serviios de | e
| Limpieza, " iz
1.1 DESCRIPCION Descontaminaciony | Servicios de | mantenimiento
GENERAL DEL 76111500 | Trainiionts de | aseoy limpieza géj:efglggjsde A
OBJETO | Residuos | oficinas
f | — | : | -
| Edificios y
" Estructuras y estructuras
95121503 :;:LednSfé:d'Ezis' edificios educacionales | Cafeteria
[ [ y permanentes | y de
| | | administracion |

El valor estimado para el presente proceso de contratacion es de
($ 36.028.110,00) incluido el valor del AlU e IVA.

| ‘

| J
1:2 VALOR ESTIMADO Amparado con el certificado de disponibilidad presupuestal No. , del
’2- Recurso 16 expedido por grupo de presupuesto de la Metropolitana |
‘ de ja por un valor de $

' Teniendo en cuenta que mediante resolucion N° 0002 del 01/01/2019 |
' Direccion General Policia Nacional "por la cual se sefialan las partidas anuales de |
' presupuesto con aportes de la nacién de la policia nacional, para atender las
[ 1.3 CERTIFICACION | necesidades prioritarias de las direcciones, oficinas asesoras, regiones de policia,
PLAN ANUAL DE | policias metropolitanas, departamentos de policia, escuelas de formacién de |
ADQUISICIONES ‘ policia y agregadurias de policia para la vigencia fiscal 2019".

Certificado del plan de compras No. 17, del 05/02/2019 por un valor de |

| $36.028.110
1.4 CLASE DE |
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
15 PERFIL Y Se deben adquirir los servicios de acuerdo a los parametros establecidos

CALIDAD \ mediante el Acuerdo para la adquisicion del servicio integral de Aseo y Cafeteria
PROPONENTEDSE anadd (Acuerco Marco CCE.-455-1-AMP-2016).

1.6  IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION
I. Justificacién del por qué se necesita

El Qolegio Nuestra Sefiora de Fatima Tunja, en cumplimiento de su gestion administrativa interna de Bienestar
Social, le corresponde tomar las medidas pertinentes para la adecuada conservacién de los bienes muebles e




inmuebles con que cuenta, a fin de facilitar la correcta ejecucién de sus funciones y fines misionales. Es asi
como se requiere mantener en optimas condiciones de higiene las instalaciones donde laboran diariamente el
personal uniformado, no uniformado y estudiantes, dicha labor debe ser desarrollada por personas idéneas en la
prestacion del servicio de aseo. De igual forma, se requiere personal de cafeteria con el fin de atender
diariamente a los funcionarios de este plantel y visitantes. Lo anterior, teniendo en cuenta que no contamos con |
personal para esta labor de cafeteria.

Por lo anterior, la Policia Metropolitana de Tunja requiere contratar el servicio de aseo, limpieza, cafeteria, con
personal de mantenimiento idoneo en alturas para las instalaciones del Colegio Nuestra Sefiora de Fatima, con
el objeto de mantener en dptimas condiciones de presentacion, salubridad y seguridad ambiental, las areas que
conforman la institucion educativa (Salones, laboratorios, oficinas, salas de informaticas, bafos, pasillos,
canchas de futbol, prados y espacios recreativos). Teniendo en cuenta que en dichas instalaciones labora un
numero significativo de personal. Es de anotar que se requiere contratar el servicio debido a los controles
continuos que efectua la Secretaria de Salud, Secretaria de Educacion, Icontec como entes externos y los que la |
entidad efectua para verificar el cumplimiento de las normas vigentes para prestar los servicios educativos.

Teniendo en cuenta que en la Entidad no hay personal de planta para realizar las actividades de aseo y
cafeteria, éste debe contratarse para que se realicen dichas labores.

A la presente contratacion le son aplicables las normas contenidas en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007, Decreto 1082 de 2015, y demas normas que los |
modifiquen o complementen.

Il. Para que se contrata.

Es necesario adquirir los servicios de aseo, mantenimiento y cafeteria para las instalaciones del Colegio Nuestra !
Sefiora de Fatima-Tunja, con el objeto de mantenerlas en perfecto estado de aseo y presentacion las areas |
administrativas, salones de clase y zonas comunes.

lll. Oportunidad

En la actualidad se tiene una orden de compra que va hasta el 28 de febrero de 2019, por lo que se requiere que
: la ejecucién sea a partir del 01 de marzo de 2019

IV. Indique si la institucion cuenta con los medios o forma para satisfacer la necesidad?

|
En la actualidad no se cuenta con personal que realice estas labores (aseo, cafeteria y mantenimiento experto |

en alturas) para satisfacer la necesidad, en tal sentido se requiere la contratacion del servicio.

2. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESO: No se requieren teniendo en cuenta que
Colombia Compra Eficiente realizo el respectivo estudio de mercado a fin de realizar el acuerdo marco
de precios.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
Decreto 1082 del 2015 Articulo 2.2.2.1.2.1.2.7 procedencia del acuerdo marco de precios. Las
entidades estatales de la rama ejecutiva del poder publico del orden nacional, obligadas a aplicar la ley
80 de 1983 y la ley 1150 del 2007 o las normas que lo modifique, aclaren, adicionen o sustituyan, estan
obligadas a adquirir bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes a traves de los acuerdos
marco de precios vigentes.



4. CRITERIOS DE SELECCION

4.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
Las establecidas en el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion del servicio integral de aseo y cafeteria
(Acuerdo Marco CCE -455-1-AMP-2016).

4.2 CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION
Las establecidas en el Acuerdo Marco de Precios para la adquisiciéon del servicio integral de aseo y cafeteria
(Acuerdo Marco CCE.-455-1-AMP-2016).

4.3 EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA
No se requiere ya que Colombia Compra Eficiente realizo |a respectiva evaluacion.

5. CONDICIONES DEL CONTRATO

5.1 LUGAR DE ENTREGA O LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS
Los servicios se deben prestar en las Instalaciones del Colegio Nuestra Sefora de Fatima-Tunja ubicada en la
carrera 15 No. 16-01 de la Ciudad de Tunja previa coordinacién con el supervisor del contrato.

5.2 FORMA DE EJECUCION DEL CONTRATO
Los servicios se deberan prestar en forma continua, la entrega de los insumos a utilizar en la prestacién del
servicio se haran en forma mensual los primeros cinco dias de cada mes de acuerdo a lo establecido en el
acuerdo marco para la adquisicion del servicio integral de aseo y cafeteria CCE.-455-1-AMP-2016.

5.3 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucion del contrato sera de 7 meses

5.4 FORMA DE PAGO
El pago se realizara en moneda legal colombiana, en forma mensual, radicacion de la factura de prestacion del
servicio, recibido a satisfaccién suscrito por el supervisor, prestacion de los aportes parafiscales y pago de
gravamenes, de acuerdo a lo establecido en el acuerdo marco para la adquisicion del servicio integral de aseo y
cafeteria CCE -455-1-AMP-2016.

5.5 SUPERVISOR O INTERVENTOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sera el rector del Colegio Nuestra Sefiora de Fatima Tunja o quien haga sus veces ¢
quien mas adelante designe el mando institucional, el cual se encargara de verificar la ejecucion idonea y el
cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las funciones asignadas para el efecto en la resolucién No.
00080 del 15 de enero de 2018.

Grado y Nombres: Capitan HAYDY ALEXANDRA BUITRAGO TORRES

Cargo: Rectora Colegio Nuestra Sefiora de Fatima Tunja

Direccion: Carrera 15 No. 16-01 Barrio Ricaurte Tunja

Correo electronico: metun.nusefa-rec@policia.gov.co, haydy.buitrago@correo.policia.gov.co
Nro. Celular;: 3102175303

5.6 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las establecidas en el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicién del servicio integral de aseo y cafeteria
(Acuerdo Marco CCE.-455-1-AMP-2016).

5.7 OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

Las obligaciones de la Policia Nacional estan descritas en el anexo N° 5 del presente estudio previo
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6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

Las establecidas en el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion del servicio integral de aseo y cafeteria

(Acuerdo Marco CCE.-455-1-AMP-2016).

7. ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS
De acuerdo a los amparos estipulados en el Acuerdo Marco del servicio integral de aseo y cafeteria (Acuerdo

Marco CCE.-455-1-AMP-2016).

ANEXOS DEL PRESENTE ESTUDIO PREVIO

Anexo No. 1 Estudio de mercado
Anexo No. 2 Condiciones técnicas
Anexo No. 3 Certificacion de la necesidad

Anexo No. 4 Obligaciones generales del contratista

Anexo No. 5§ Obligaciones generales del contratante

Anexo No. 6 Estimacion, tipificacion, asignacién de riesgos y determinacion de garantias.
Formato cotizacion CCE

Solicitud autorizacién de inicio

Autorizacién de inicio

Solicitud certificado plan de compras

Certificado plan de compras

Solicitud asignacion supervisor Talento Humano

Asignacion supervisor

Solicitud asignacién supervisor por ordenador del gaste

Asignacién supervisor ordenador del gasto

Solicitud certificado disponibilidad presupuestal

Certificado de disponibilidad presupuestal

Entrega estudio previo y solicitud sisco
Certificado sisco

RA BUITRAGO TORRES
Nugstra Sefiora de Fatima Tunja

Capitan HAYDY
Rectora C

Elaborado por: PT MARTHA LUCERO VARGAS TORRES/ responsable Tahu
Revisado por: CT HAYDY ALEXANDRA BUITRAGO TORRES /Reclora Colegio
Revisado por: TE. JOSE DARWIN ANGULO GONZALEZ/ Jefe Grupo de Contrat
Revisado por, TE. MARIBEL VELANDIA BONILLA /Jefe Oficina Asuntos Juridicos
Revisado por: CT. OSCAR ALEJANDRO POVEDA RODRIGUEZ/ Jefe Administrativo
Ubicacion: D:/ 2019/estudios previos/aseo

Fecha de elaboracion: 07/02/2019



ANEXO No. 1

ESTUDIO DE MERCADO

No aplica teniendo en cuenta que Colombia compra eficiente realizo el respectivo estudio previo a fin de realizar
el Acuerdo Marco de Precios (Acuerdo Marco CCE.-455-1-AMP-2016).

ANEXO No. 2
ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS

Las establecidas en el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion del servicio integral de aseo y cafeteria
(Acuerdo Marco CCE.-455-1-AMP-2018).

ANEXO No. 4
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las establecidas en el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion del servicio integral de aseo y cafeteria
(Acuerdo Marco CCE.-455-1-AMP-2018).

ANEXO No. 6
ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

Ya estan establecidas en el Acuerido Marco de Precios para la adquisicion del servicio integral de aseo vy
cafeteria (Acuerdo Marco CCE.-455-1-AMP-2016).
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ANEXO No. 3

’l CERTIFICACION DE NECESIDAD.

| En mi calidad de Jefe del grupo de Talento Humano de la Policia Metropolitana de Tunja, manifiesto con la
suscripcion de esta CERTIFICACION que consultada la base de datos, no existe personal idoneo que realice

' la prestacion del servicio servicio de aseo, limpieza, cafeteria, mantenimiento para suplir la demanda y por tal
razén la unica forma de resolver la necesidad es mediante la contratacion de los servicios.

‘ SERVICIO DE ASEO, CAFETERIA Y MANTENIMIENTO

PARA LAS INTALACIONES DEL COLEGIO NUESTRA | 1 | 0 1 100%
SENORA DE FATIMA TUNJA (Acuerdo Marco CCE-455-1- | |
‘ AMP-20186). |

Atentamente,

L
EABIOLA ORJU

NDRA BUITRAGO TORRES

Rectora Col uestra Sefora de Fatima Tunja
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ANEXO No. 5

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL- POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA

Poner a disposicién del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la ejecucion y
entrega del objeto contratado.

Una vez se surta el proceso de contratacion estatal, asignar un Supervisor, a través de quien la
POLICIA NACIONAL -POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA mantendra la interlocuciéon permanente y
directa con el CONTRATISTA.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado para el efecto,
exigiéndole la ejecucidn idénea y oportuna del objeto a contratar.

Recibir a satisfaccion los bienes y que sean entregados por el CONTRATISTA, cuando estos cumplan
con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones técnicas contenidas
en el anexo técnico.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dara aviso oportuno a la POLICIA NACIONAL -
POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales y de
PAC previstas para el efectc.

Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones
patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripcion del contrato.

Solicitar y recibir informacion técnica respecto del bien ¢ servicio y demas del CONTRATISTA en
desarrollo del objeto del contractual.

Incluir aquellas obligacionas propias de cada proceso que coadyuven al cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

Las establecidas en el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion del servicio integral de aseo y
cafeteria (Acuerdo Marco CCE.-455-1-AMP-2016).
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Colombia (_omora E"lc:ente

Solicitud de Cotizacién - Informacién general

Version: 10 9/01/2019
1. Informacién basica de la Entidad Compradora
Nombre de la Entidad Compradora POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA
Direccion CARRERA 11 1985 Telélono 3503058347
Departamento BOYACA Municipio TUNJA Region 8
|
Vigencia dei contrato en meses 7 Fecna estimada de inicio dd/mm/asaa /032019

N* g2 sedes 1

2. Personal ; 3 Detalle Sede

Total =
Dias de rabajo Horano Ouservaciones
Sede 1

¢Requiere el servicio para otras sedes? No

Perfil del operano que requiere la sede
requerido
Tiempo completo
R & ., ! . UNES A VIERNES DE 7:00 AM A 12:00 M ¥ DE 2:00 PM A 6:00PM

Operario de asec y cafeteria 2 LUNES A SABADO TAMABPM oo 0a00S DE 800 AM A 11-00 AM 2
Operario de mantenimiento capacitado para trabajo en alturas nivel i LUNES A VIERNES DE 7:00 AM A 12:00 M Y DE 2:00 PM A 8.00PM,
Bdalos 1 LUNES A SABADO TAMABPM | oo nanoS DE B:00 AM A 11:00 AM 1

1. Si requiere agregue o elimine filas de Personal TC 3

Total Dias de trabajo Horario Observaciones
Sede 1

Perfil del operario que requiere |a sede
requerido

Medio Tiempo

1. Si requiere agregue o efimine filas de Personal MT 0
Perfil del operario que requiers la sede o) Dias de trabajo Horario Observaciones
requerido
Sede 1
Personal por Turnos
1. Si requiere agregue o elimine filas de Personal Tumo 0
Total N°* de operarios requeridos: 3
Disminucién del personal
Sede 1
perfil de operanio Total caniidad fecha inicial fecha final
requerido
“—
0

1. Si requiere agregue 0 eimine filas de Disminucidn Personal

Observaciones sobre la dotacién del personal LO REQUERIDO POR LA NORMATIVIDAD LABORAL COLOMBIANA VIGENTE

3. Bienes de Aseo y Cafeteria

L Requiere Bienes de Aseo y Cafeteria? Si

Gobiaras PROSPERIDAD
ds COLOMBIA IPARA TODOS

e 17 « Dogend - St

- 87 11795 560+ Carwa T g 2823
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Colombia Compra Eficiente

inici i N ias habil
Rango mensual de liempo para |a entrega de los Bienes de Aseo y Cafeteria niciando el dia de dins hibiles

{minimo 3 y maximo 5 dias) De cada mes enfre las B.00 am y las 500

p.m

4, Servicios Especiales Detalle Sede

1. Fumigacién No N* de fumigaciones requeridas durante la Orden de Compra Sede 1

1.00 5,00

Total en m2

2. Jardineria No

Area total de la zona verde a mantener en m2

3. Trabajo en slturas nivel avanzado No

5. Visita técnica

Determine el fiempo en el cual la Entidad Compradora recibird a los Proveedores que quieran realizar la visita lécnica

fmen
for b i sne 18/02/2019 *Debe establecerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la generacion de

ia solicitud de colizacidn, dos (2) dias disponibles para la realizacion de la visila
Fecha 2 (od/mm/aaaa) 21/02/2018 -

Entre las 8:00 am

Hora * Debe establecerse un rango de tlempo de minimo tres (4) horas

y las 500 pm

La visita técnica es opcional y sus costos corren por cuenta del Proveedor

6. Observaciones generales

Gravamenes adicionales*

Gravamenes adicionales (estampillas)
No | Descripcion Porcentaje
1 "Pro desarrollo de la Universidad Pedagdgica y Tecnologica de Colombia® 1,00%
Total porcentaje: 1,00%
z N’
Filas a agregar o eliminar Gravamenes
1

PROSPERIDAD
1PARA TODOS
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Colombia Comprd Eficiente

Especificaciones del servicio - Sede 1

Nomben de 12 Sed COLEGIO NUESTRA SEFRIORA DE FATIMATUNJA

Direccién CARRERA 16 N 16-01 BARRIO RICAURTE Telefono 3102175303

Departamento Municipio

BOYACA TUNJA

!
1
Informacién deylas instalaciones de la sede

Tipo de instalacion

St selecciond ofro, indique cudl

Colegio
N* de pisos Area lotal aproximada en m2
2 1500
N* de personas trabajando en las intalacionas N* estimado de visitantes por dia
45 400
1
Tipo de drea Cantidad Area total estimada en m2 Observaciones
Ascansores 0
Auditorios 1 305
Bafios 5 124,38
Oficinas (N* de cubiculos) 8 233
Parqueadero/sétanc 0
Salones comunes 16 7555
Terrazas 0
S Zonas comunes 3 520
Zonas de cafeteria
Zonas verdes 3 150

Otro

3

Actividades a desarrollar

Tipo de servicio requerdo en la sede:

Actividades de serviclo de asec Marque caon una X Frecuencia Cbservaciones

Limpieza de pasilics, salas de reunsdn, dreas oe archivo y almacenaje, tibliotecas, bodegas y

x
otras dreas comunes solicitadas por la Entidad Compradora IARD
Limpieza, aspirado, brillo y cuidade de sillas, muebles, pollronas y mesas X DIARD
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo biackout, acrilicos, lechos y rejillas de ventilacidn
Limpieza de ventanas y vidrios interlores de oficinas, madulos, salas de reunion, zonas comunes
X SEMANAL
¥ puerias
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares X SEMANAL
Limpieza de cuadros. elementos decoralivos, lamparas de escritonos, lamparas fluorescentes
a5 . ‘ e x SEMANAL
marcos, enchules e intermuplores
Limpieza y brlio 0e placas, ceniceros, letreros, plantas interiores, elementos decoratives que io
x SEMANAL
requieran, lamparas colgantes y oiras lamparas que o reguieran
:Limpleza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores
Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas y banderas en maquina
x DIARO
lavadora
- Limpieza y vaciade de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de x
i s C 5 boisa plastica DARO
Limpieza de los implementcs, equipos y ulensiios empleados para el servicio de cafeteria, entre
ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como las instalaciones fisicas % MENSUAL
Apayo en la limp ¥ ian de el luego de comidas, reuniones de trabajo o X
eventos especlales realizados por la Enbidad Compradora MENSUAL
diaria de hos de las zonas objelo de |a prestacion del servick. Introduccion en X
‘empagues adecuados y disposicidn en los lugares destinados para su pastenior recoleccion, PlARIo
Limpieza basica de tanques, fuentes y pllelas (maximo 5000 litros). No Incluye insumos
especializados
Limpieza de parqueaderos_ lemrazas, sdlanos y casetas de segundad No debe requernr maquinar
adicional a la establecida en &l Anexo 4 del pllego de condicioenes
Limpieza y riego las plantas y jardines interores, y nego de los jardines extercies aledafios a las
instalaciones Entidad Compradora X DIARO
Eliminacion de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y lierra entre las hendiduras de
baldosas o ladrillos X QUINCENAL
Lavado las fachadas y vidrios exteriores oe las instalaciones de la Entidad Compradora a una
aftura menor a 1,5 metros £
Realizacion de brigadas de aseo
Limpieza de los alementos equipos y utensihos empleados para el serviciu de aseo X Diamo

@ aeaeae
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Colombia Compra Eficiente

I.jﬂ:lm de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos decorativos, sillas,

dnamar X DIARIO
Ofcina repisas, y
. Limpleza exterior de P 3 imip i las, fax, y
demds equipos para uso L cOon Sus P que lenga Ll Entidad Compradora
Decapado, limpieza, brillo, seflado y mantenimienic del brilio de pisos, escaleras y estantas x SEMANAL
Plsosy taplzados ;. iera. tavado, aspirado y de lapetes y lapizados. Ne incluye
wmmmommmm especializado.
Limpieza y d , oninales duchas, griferias, dlsp.nudm. x —
momw edes, puertas y divisi . plsos y pap . A de
Bafos Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos,
| Abastecimienio de los bafios de papei higiénico, toallas de papel, bolsas de basura, jabtn de X GUINCENAL
|manocs y olros elementos requerndos para su uso
‘Limpieza de patios, aceras. , jardines, ines, zonas verdes y zonas exieriones X
;m-mmmmumwu SEMANAL
Zonas R 6n de hojas y imp de i en caso de x DIARIO
Limpieza y vaciado de . y X DIARIO
Clasificacién y envase de malerales y basuras y puesta a disposicion de estos en Ios lugares % sE
| Buenas practicas de las instalaciones fisicas de |a Entidad Comp para su ¥ po
I de aseo IUllllzld.éH de las seflales de seguridad peatonal o equipos de seguridad industrial para evitar x DIARG
, de rdo & las siones de la Entidad Compradora,
Actividades de servicio de cafeteria Mamque con una X Frecuencia Observaciones
P ion de bebidas y frias segun las especificaciones de i3 Entidad Compradora x DIARIO
5 de (& de bebidas y frias en los horanos indicados por la Entidad Compradora. % ARIO
bebidas y R idn de para recoger los elementos uliizados para el consumo de ot
atencién de Pnpmmmtmsm café, té, aromatica y agua fria y callente en el lugar y horarios que
eventos indique la Entidad Compradora. Lo anterior con |a respecti de té, , BZUCAT,
| Alencién a reuniones de irabajo o eventos especiales de la Entidad Compradora. X DIARID
'lepien y desinfeccién del drea de cafeleria y del menaje, el y equipos
para la presfacién del servicio, enire ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas,
Limpieza y Abastecimiento del drea de de los i para la &n del servicio
culdado de cafeteria.
Realizacion del inventario y cuidado de! menaje, ¥ equipas dos en la
prestacion del servicio Cuidado de las i fisicas de las cafeteri P para la A
st —
Actividades de mantenimiento locativo basico Marque con una X Frecuencia Observaciones
Mantenimienio praventivo
T 4 on de tuberl , orinales, . duchas, sifones, canalizaciones, &
il cuneias caferias, plalu y fuentes para verificar su buen . Aviso al sup X BIMENSUAL
Limpleza de 3 ), fusibles,
tubos de descarg os (starter), casquilios, interrupt i A TSI
eléctrico Revisién exiemna de . e I I Aviso al sup
_del sobre cualquier falla o
Reparaciones  Inspeccién de cortinas, coninas tipo blackout, persianas. tapetes, marcos, puertas, casilieros,
locativas vidrios, ventanas, estanterias, repisas, mesas, muebles de oficina. cemaduras, chapas, bisagras.
Inspeccion de secadores de manos y ﬁtpanudrxuﬁn.bdn Hqu-ue antibacterial, papel
mmw‘“’““m para verificar su buen
o8y Inspeccion de estufas, grecas y puﬂﬂcldﬂ'!l de agua m werficar su buen funcionamiento
uipos |Aviso al supervisor del sobre falla o A
b |Limpieza interna y extana de los y equipos - de sus partes
mcclnl:al cambio de filtros, escobillas y resistencias cuando sea necesario y revision de (ns
Limple 1 ¥ de pe , cortinas, corlinas tipo balckout, acrilicos, lechos,
:::H refiilas, canales uc ventilacion y otros lugares de dificil acceso. Aviso al supervisor del contralo X SEMESTRAL
e Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el operario no implique Irabajo
acceso iy
: Apoyomi-s o de que prog Ia Entidad Compradora. Las actividades
jecutadas por los op autiliar y de i deben inCluir Gnicamente las
Mantenimiento correctivo
A A i ey ey oy ) oy R T
pletas y fuentes - o o —— &
Plomeria F P de piezas daf de i orinales, I I y duchas, x MENSUAL
'Reparacién de tap en tubert Codhaies, vaplaici_ duchas. slomes, | o e e
ol . ¥ i x MENSUAL
s de o, p . Castgilion; ; o : x TRIMESTRAL '
Mant dorth 'Reparacion de cortos menares x MENSUAL
¥y de saidas eldcir
| |Reparacian de la seflal de television por dafios menores
e Y " 'Reparaciones menores de resane, enchape y pintura de parades, pisos y lechos interlores de las| % ' SEMEST;?.N.
[instalaciones.
Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y venianas
Reparaciones
o rep e persi . coninas, coninas lipo blackout y lapetes
menans i6n o rep de repisas, i . sillas, mesas y otros muebles de
(ot lebas de puert
60 o rep dec chapas, manijas, bisagras y fal as,
s y simi . Cambio de fodo tipo de guardas y cerraduras si X s
e ion o lazo de de manos y disp il de jabdn, liquido antibacterial,
‘papel higi inallas de papel. ambientador y dor de Reemplazo de R TR~ . . .1 3
- ¥ p p én o P de grecas, estufas y purificad de agua. Reamp de
o sus insumos y repuestos
Goblarno PROSPERIDAD
. da COLOMBIA I PARA TODOS
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Colombia Compru.Eﬂaente

Trasiado de  Trasiado de . instalacién, rep N y adecuacion de paneles y mbdulos de oficing % MENSUAL
materialesy  (puesios de rabajo)
adecuacién de  Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de reunidn, suditonios y salones comunes segun lo x MENSUAL
espacios requiera la Entidad Compradora

Describa los elementos, equipos y maquinaria que requiere la sede de la Entidad Compradora para las actividades de mantenimiento basico locativo, de acuerdo con lo

establecido en el Acuerdo Marco de Precios

Servicios Especiales

Fumigacion

Roedores
Insectos rasireros y voladores

Desinfeccién ambiental

Jardineria

Poda de prado, bordes, cercas vivas y plantas (no incluye
trabajo en alturas)

Aplicacion de fertilizantes de uso comun (la tanfa debe
incluir un estimado 500 gramos de fertilizante al afio por

Remocidn de i

para oxigenacion

TM- y reemplazo de plantas. (No incluye trasplante
de arboles, ni arbustos con una allura supenor a un

Traslado, mar y imp de it
jardineras y soportes. Descarte de agua de los recipientes
Revision de humedad y nego de plantas, prados y
arboles.

Aplcacion de plaguicidas y funguicidas de uso comun

Empaque y trasiado de desechos producto de la
jprestacion del senvicio Nasta los lugares de recoleccion

Trabajo en alturas nivel avanzado
Lavado, impieza y desinfeccion de lanques
Limpieza de cristales
Limpieza de coinas
Reparacién de cortinas
Instalacion de corinas

Limpieza y manienimiento de fachada

Marque con una

X M2 de drea intencr M2 de drea exiernor Detalles y cbservaciones
Mafque;.on una Equipos o materiales Detalles y observaciones
M-quw:on una Unidad Cantidad Detalies y cbservaciones

m2
numero de pisos
numero de cortinas
numero de cominas
numero de coninas
numero de pisos
i) | Goblerme PROSPERIDAD
2)e IPARA TODOS
Wi 487 1) FPS SE00 * Cavmis T Mo D8 - 23 oo 17 « Begad : Lot
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL o —
POLICIA NACIONAL @
COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA-TUNJA | V¢ POLCIANACIONAL

umdns (T4 pr )

Radicado No:

QC 20 ﬁ? %
No.s-2019- 0 0 4 §4 ()  /NUSEFA-RECRI- 29 &.‘f’..“'f/%é’ﬁ%:m)

Tunja, 05 de Febrero de 2019

Capitan

CESAR AUGUSTO SANCHEZ CASTANEDA

Jefe Grupo Planeacion Policia Metropolitana de Tunja
Carrera 11 19 85

Tunja

Asunto: solicitud certificado plan de compras.

Respetuosamente me permito solicitar al sefior Oficial, autorice y ordene a quien corresponda
sea expedido el certificado plan compras, con el fin de estructurar el estudio previo que tiene
por objeto el SERVICIO DE ASEO Y MANTENIMIENTO PARA LAS INTALACIONES DEL
COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA TUNJA, teniendo en cuenta la asignaciéon de
recursos por este rubro presupuestal en el plan anual de adquisiciones 2019, asi:

| PRESUPUESTAL | SERVICIO APORTES DE FONDOS VALOR

RUBRO DESCRIPCION DEL BIEN O | FUENTE DE FINANCIACION

LA NACION | ESPECIALES TOTAL

SERVICIO DE ASEQ PARA EL COLEGIO
76111500 NUESTRA SENORA DE FATIMA TUNJA 16 $ 36.281.110,00

APARTIR DE MARZO A SEPTIEMBRE $36.281.110.00

VALOR TOTAL ESTIMADO A CONTRATAR $36.281.110,00 $36.281.110,00

Atentamente,

Capitan HAY, ANDRA BUITRAGO TORRES

Rector C Nuestra Sefiora de Fatima-Tunja
Elaborado por:  PT Lucero Vargas/Responspble TAHUM NUSEFA #‘
Revisado CT. Haydy Bultrago Torres/Reciora NUSEFA

Fecha oe slaboracidn: 05-02-2019
Ubicacidn O SUPERVISION CONTRAT®S| ASEOQ 2019

Carrera 15 16-01 Ricaurte, Tunja -J
Teléfonos 3107608163

metun.nu: - i V.CO
www.policia.gov.co

‘— I:Net ‘—
ISO 9001 % 5

SC 6545-3-14-NO  CO - SC 6545-3-14-NO
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Nro. Nro

FECHA FECHA
PARA PARA:
DE: DE:
URGENTE |[ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA URGENTE ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA
PARA SU INFORMACION |DAR RESPUESTA Y ENVIAR COPIA PARA SU INFORMACION DAR RESPUESTA Y ENVIAR COPIA
FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMTAR FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMITAR
INFORMAR POR ESCRITO ARCHVAR INFORMAR POR ESCRITO ARCHIVAR
ENCARGARSE DEL ASUNTO ENTERARSE Y DEVOLVER ENCARGARSE DEL ASUNTO ENTERARSE Y DEVOLVER
OTRO: DILIGENCIAR Y DEVOLVER OTRO: DILIGENCIAR Y DEVOLVER
OBSERVACIONES: OBSERVACIONES:
FIRMA: RECBIDO: FIRMA: RECIBIDO:

FECHA FECHA:

HORA: HORA:

Nro. Nro,

FECHA: FECHA:
PARA: PARA:
DE: DE:
URGENTE ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA URGENTE ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA |
PARA SU INFORMACION DAR RESPUESTAY ENVIAR COPIA PARA SU INFORMACION |DAR RESPUESTA Y ENVIAR COPIA |
FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMITAR FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMITAR
INFORMAR POR ESCRITO ARCHIVAR INFORMAR POR ESCRITO ARCHIVAR
ENCARGARSE DEL ASUNTO ENTERARSE Y DEVOLVER ENCARGARSE DEL ASUNTO ENTERARSE Y DEVOLVER
OTRO: DILIGENCIAR Y DEVOLVER CTRO: DILIGENCIAR Y DEVOLVER
OBSERVACIONES: OBSERVACIONES:
FIRMA RECBIDO: FIRMA RECBIDO

FECHA FECHA

HORA: HORA:
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Grado, Nombres y Apellidos

Unidad/Grupo

oAl 0e PROCEDIMIENTO; REALIZAR PROGRAMACION ¥ SEGUIMIENTO CONTRACTUAL
Codigo: 1DE-FR-0033
St MRie CERTIFICAGION PLAN DE COMPRAS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
Version: 2
FECHA 05/02/2019
CERTIFICADO No. 17

APORTES DE LA OTRO
UNIDAD UNIDAD QUE UMDAD DE MES DESAGREGACION DESCRIPCION DEL BIEN Yi0 VALDR UNITARIO MM 3 ronpos EerRaALER e RECURSD
EJECUTA REQUIERE ﬁFEC;::;%NDEL PRCD;:‘CP‘:;:BO COGC CUnS IRUNRG PRESIUPLESTAL PRESUPUSETAL SERVICID (INCLUIDO IVA)
CANT VALOR TOTAL CANT VALOR TOTAL CANT VALOR TOTAL
M16M2 METUN ACUERDO MARCO DE
M6 NUSEFA BIESO MARZO | 76111500 | A-02-02-02008 | A-02-02-02-008-05 |SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ 36,028 110,00 1 35028 110,00
EDUCACION MARZO A SEPTIEMBRE
TOTAL 36.028.110,00
VALOR TOTAL CERTIFICACION | 36.028.110,00
/-\\\_ Y
f \
A
1 . L_ s - (_\ (
e \ - W, -
Adminstrador Plan de Compras fe Planeacion METUN
Patrullero RUBEN DARIO RUIZ MANOSALVA Capitan CESAR AUGUSTO SANCHEZ CASTANEDA

RECIBE.

S\



"4 & MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL P A ————
M @ BPOLICIA NACIONAL ﬁ POLICIA NACIONAL
b >4 L COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA-TUNJA -
. Fory pare?: Unictens NS
Radicado No:
Rot
No.S$-2019- HO 2045 | NUSEFA-RECRI. 29 o e——————
. 5
Tunja, 25 de enero de 2019
Capitan
FABIOLA ORJUELA GUZMAN
Jefe Grupo Talento Humano Policia Metropolitana Tunja
Carrera 11 1985
Ciudad
Asunto: solicitud Supervisor.
Teniendo en cuenta que los diferentes procesos de contratacion deben llevar un seguimiento de
ejecucion por parte de un funcionario nombrado como supervisor, respetuosamente me permito \
solicitar a mi Intendente, ordene a quien corresponda expida en la matriz adelante relacionada
listado de personal en el grado de oficial o Suboficial (nivel ejecutivo) que trabaje en la base de
la Metropolitana de Tunja, que tenga cargo y perfil para ejercer la posible supervision del
proceso que tiene por objeto “SERVICIO DE ASEOQ Y MANTENIMIENTO PARA LAS INTALACIONES
DEL COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA TUNJA". Lo anterior con el fin de dar inicio a la
parte precontractual del proceso.
%
Atentamente, ,

Capitan HAYDY
Rectora Colegio

NDRA BUITRAGO TORRES
stra Befora de Fatima Tunja

Elaborado por-  PT Lucero Vargas/Responsable T, NUSEFA =g
Aevmado CT Haydy Butrago Torres/Rectom HJSEFA*
Fecha de elaboracion: 25-01-2019

Ubicacion D SUPERVISION CONTRATOS! ASEO 2019
Carrera 15 16-01 Ricaurte, Tunja 1 vm
Teléfonos 3107608163

EPRALLT EN LTI
metun.nusefa-gutah @ policia.goyv.co

SC 8545-3-14-NO CO-SC 5545-&144«3
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ( @ MINISTERIO DE DEFENSA \
POLICIA NACIONAL \R7¢ POLICIA NACIONAL
POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA S
ndaa;
Radicado No:
Recimdo por T
No. S-2019- 003642 | SUBCO - GUTAH - 29 \Fewa Hora )

Tunja, 29 de enero de 2019

Capitan

HAYDY ALEXANDRA BUITRAGO TORRES
Rectora Colegio Nuestra Sefiora de Fatima
Tunja.

Asunto: Respuesta Comunicacion oficial S-2019-003065-METUN

De manera atenta me permito informar a mi Capitan, que en atenciéon al comunicado oficial No.
S-2019-0030565-METUN donde se solicita matriz anexa relacionando el personal en el grado de oficial o
nivel ejecutivo que trabajen en la base de la Policia Metropolitana de Tunja, que tenga cargo, perfil o
idoneidad para ejercer la posible supervision del proceso que tiene por objeto “SERVICIO DE ASEO Y
MANTENIMIENTO PARA LAS INSTALACIONES DELL COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA". El
Grupo de Talento Humano realizé el estudio de perfiles y cargos de la Metropolitana de Tunja, sacando
el reporte del personal que posiblemente pueda ser supervisor de dicho proceso, asi:

(GR| APELLIDOS Y NOMBRES CARGO TITULO AC}{DEMICO
| ' PROFECIONAL Y/O
L _ TECNICO
i i RECTORA COLEGIO NUESTRA SENORA .
i CT HAYDY ALEXANDRA BUITRAGO TORRES DE FATIMA ESPE“'AEE‘JQ ET":ViERENC'A
|
Atentamente,
=
PefigiaMetropolitana de Tunja
Carrera 11 19-85
Teléfonos 3102233935 ‘JF ti
metun.gutah-tra@poiicia gov.co R
www.policia.qov.co
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Radicado No:

iy
a MINISTERIO DE DEFENSA

Recibido por fF7_~<na | -

No.s-2019- | (J 4 9 8 0 /nusera-RecRI-20.25 T e B

N

Tunja, 06 de febrero de 2019

Coronel

MARIA EMMA CARO ROELES
Comandante Policia Metropolitana de Tunja
Carrera 11 16-63

Tunja.

Asunto: solicitud asignacién supervisor

De manera atenta y respetuosa me permito informar a mi Coronel que teniendo en cuenta la
respuesta dada por Talento Humano mediante comunicado oficial N° S-2018-003642-metun, en
lo que respecta a la asignacion de un supervisor para el proceso que tiene por objeto
“SERVICIO DE ASEO Y MANTENIMIENTO PARA LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO
NUESTRA SENORA DE FATIMA TUNJA" se postula al personal que se relaciona a
continuacion el cual cumple con el cargo y perfil solicitado; por lo tanto se solicita
respetuosamente, sea asignado el funcionario que cumplira la funcién de supervisor de este
contrato.

RECTOR COLEGIO NUSEFA | Haydy.buitrago@correo.policia.gov.co
TUNJA

ALEXANDRA | 23561787

BUITRAGO TORRES

Atentamente,

BUITRAGO TORRES
Sefiofa de Fatima-Tunja

Capitan HAYDY AL
Rector Colegio Nu

Elaborado por.  PT Martha Lucero Vamgas Tomes
Revsado CT Haydy Aexandra Butrago Tom
Fecha de elaboracion. 08/02/2018

Ubicacién ¢\ supenision de contratos 2016

Carrera 15 16-01 Ricaurte, Tunja
Teléfonos 3107608163

metun.nusefa-gutaha policia.gov.co
SCB545344-N0 CO - SC 654531480
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FECHA: FECHA _Q_L_ 2019
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oe. -1 METURN - o piea Adrohahive
URGENTE |”— JENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA | [URGENTE ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA
PARA SU INFORMACION DAR RESPUESTA Y ENVIAR COPIA PARA SU INFORMACION DAR RESPUESTA Y ENVIAR COPIA
FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMTAR FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMTAR
INFORMAR POR ESCRITO IARCHIVAR INFORMAR POR ESCRITO ARCHIVAR
ENCARGARSE DEL ASUNTO __|ENTERARSE Y DEVOLVER ENCARGARSE DEL ASUNTO ___ |ENTERARSE Y DEVOLVER ,
OTRO: DILIGENCIAR Y DEVOLVER OTRO: DLIGENCIAR Y DEVOLVER
OBSERVACIONES: & - 2 &\ - ©OMQ 80 - OBSERVAcmes-

A | |
0y 00 cie @y duciiud || - i’iotecﬂu de ool o % orchmao pe[
L |
| _oropel, ] |

dor

/
(2LIn .f/ QAN -

e =

\

g

o de P nla

—
v

)Uf“/i

CHA Qé’—OZ‘ZOﬂqr
ra 09:22

( No._ |
FECHA
PARA:
DE:
ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA URGENTE |ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA
; RMACION DAR RESPUESTA Y ENVIAR COPIA PARA SU NFORMACION DAR RESPUESTAY ENVIAR COPIA
FAVOR DAR CONCEPTO _FAVDR TRAMTAR FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMTAR
INFORMAR POR ESCRITO |ARCHIVAR INFORMAR POR ESCRITO ARCHIVAR 3
ENCARGARSE DEL ASUNTO ENTERARSE Y DEVOLVER ENCARGARSE DEL ASUNTQ ENTERARSE Y DEVOLVER
OTRO: DILIGENCIAR Y DEVOLVER OTRO: DILIGENCIAR Y DEVOLVER
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f MINISTERID DE DEFENSA
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ) roucianaciona
POLICIA NACIONAL el
COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA-TUNJA Radicoss 1

No. S-2019- 7,0312&/ NUSEFA - RECRI -29.25
Tunja, 25 de enero de 2019

Capitan

OSCAR ALEJANDRO POVEDA RODRIGUEZ
Jefe Administrativo Policia Metropolitana de Tunja
Carrera 11 19 85 _
Tunja %

Asunto: solicitud certificado disponibilidad presubuestal.

Comedidamente me permito solicitar a mi Capitan, ordene a quien corresponda se expida
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal del estudio previo que tiene por objeto
“SERVICIO DE ASEO Y MANTENIMIENTO PARA LAS INTALACIONES DEL COLEGIO
NUESTRA SENORA DE FATIMA TUNJA”". Lo anterior con el fin de estructurar el estudio
previo.

Agradezco a atencién prestada.

Atentamente,

Wi
Revisado: CT. Haydy Bultrago Torres/Rectora NUBEFA
Fecha de elaborackdn: 25-01-2019

Ubicacion D SUPERVISION CONTRATOS\ ASEO 2019 150 9001
Carrera 15 16-01 Ricaurte, Tunja . v s, icontec
Teléfonos 3107608163 I\t‘n} icontec

metun.nusefa-gutah e policia.gov.co

SC 6545-3-14-NO  CO - SC 6545-3-14-NO
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M 1GD-FR-0006
Facha: 16873014 NOTAINTERNA
Version: 1 POLICIANACIONAL
No. Nro._
paa(OT010S - Te ﬁ.“@\-ﬂﬁ — PARA
et Admindiotive DE:
URGENTE ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA | |URGENTE ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA
PARA SU INFORMACION DAR RESPUESTAY ENVIAR COPA____| [PARA SUINFORMACION DAR RESPUESTA Y ENVIAR COPIA
FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMTAR FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMTAR
INFORMAR POR ESCRITO ARCHVAR NFORMAR POR ESCRITO ARCHIVAR
ENCARGARSE DEL ASUNTO __|ENTERARSE Y DEVOLVER ENCARGARSE DEL ASUNTG __|ENTERARSE Y DEVOLVER
OTRO: DLIGENCIAR Y DEVOLVER OTRO: DLIGENCIAR Y DEVOLVER
w% . . \ OBSERVACIONES:
i (LD - o e w M kY b[’W}E
= : T A,
pn el proeod, sliobu o OVp
I T
RECBIO:
FECHA:
HORA:
Nro.
URGENTE ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA | [URGENTE ENVIAR PROYECTO DE RESPUESTA
PARA SU INFORMACION DAR RESPUESTA YENVIAR COPIA | [PARA SUINFORMACION DAR RESPUESTA Y ENVIAR COPIA
FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMTAR FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMTAR
INFORMAR POR ESCRITO ARCHNAR NFORMAR POR ESCRITO ARCHIVAR
ENCARGARSE DEL ASUNTO | ENTERARSE Y DEVOLVER ENCARGARSE DEL ASUNTO __|ENTERARSE Y DEVOLVER
OTRO: DILIGENCIAR Y DEVOLVER OTRO: DLIGENCAR Y DEVOLVER
OBSERVACIONES: OBSERVACIONES:
| FRMA RECBIDO: FIRMA RECBDO:
FECHA FECHA
HORA HORA
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S;DTE"{'ETJ:CTSNTELFENSA NACIONAL ((’@ MINISTERIO DE DEFENSA )
\ § POLICIA NACIONAL
POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA
Unidad S
Radicado No
- . Recitido por
No.S-2019 () 5489 / COMAN - PLANE - 40.1  Fo == )
Tunja,
09 FEB 2018
Teniente

JOSE DARWIN ANGULO GONZALEZ
Jefe Grupo Contratacion

Carrera 9 16 63

Ciudad.

Asunto: entrega estudio previo para el servicio de aseo y cafeteria y mantenimiento para
las instalaciones del colegio nuestra sefiora de Fatima Tunja.

Teniendo en cuenta el proceso adquirir bienes y servicios-programacién y seguimiento
contractual, actividad 5, “recepciones estudios previos, recibir los estudios previos,
revisar que los bienes y servicios requeridos se encuentren agrupados de acuerdo a la
programacion contractual e ingresarlos en el aplicativo SISCO", de manera atenta y
respetuosa me permito enviar a mi Teniente, el estudio previo que tiene como objeto
“SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA Y MANTENIMIENTO PARA LAS
INSTALACIONES DEL COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA TUNJA", con
numero de proyecto SISCO 311428.

Lo anterior con el fin de dar cumplimiento a la programacién y seguimiento a las
actividades contractuales que garantizan la oportuna ejecuciéon de los recursos
asignados a la unidad a través del Plan Anual de Adquisiciones.

Atentamente,

i

Intendente Jefe JAIRO A CTORIA TROCHEZ
Jefe Grupo de Planeacion Policia Metropolitana de Tunja (E)

Anexo: certificado SISCO

Elaborado por PT. Rubén Dario Rui a
Revisado por: |J. Jairo Antonio Victori roche’”’/
Fecha elaboracion 09-02-2019

Ubicacion C: W Mis documentos /Oficios 2019

Carrera 11 N® 19 - 85 Tunja
Teléfono: 3102423404 Ef ti
metun.plane-jef@policia.gov.co L

www.policia.gov.co
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W POLICIA NACIONAL JONAL
NERY-# COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA-TUNJA POLICIA NAC

5.
A g Mk

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL % ————————
Urnciand

%.n‘_-\.’..-_-
Radicado MNo
s Recibido por
No.s-2019- J U9 63 2 /NUSEFA-RECRI-29 R Hm -/

Tunja, | ] FEB 2019

Coronel

MARIA EMMA CARO ROBLES
Comandante Policia Metropolitana de Tunja
Carrera 11 16-63

Tunja.

Asunto: solicitud autorizacién inicio de proceso de contratacion.

De manera atenta y respetuosa me permito solicitar a mi Coronel autorice el inicio del proceso
de contratacién bajo la modalidad de acuerdo marco de precios; asi:

* Objeto: Prestaciéon del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con destino a las instalaciones
del Colegio Nuestra Sefiora de Fatima Tunja

Valor: $36.028.110,00

Destino: Colegio Nuestra Sefiora de Fatima Tunja

Plazo: siete (7) meses

Modalidad: Acuerdo marco de precios CCE-455-1 AMP-2016 para la adquisicién del
servicio Integral de Aseo y Cafeteria.

Atentamente,

Capitan HAY, - ANDRA BUITRAGO TORRES
Rectora Colégi Sefiora de Fatima Tunja

Elborado por  PT Lucero VargasMesponsable M NUSEFA ‘—__ ‘

I ——— . g l:Net =
Ubicacién . SUPERVISION CONTRATOS) ASED 2019 s . IS0 9001
Carrera 15 16-01 Ricaurte, Tunja “ m & Foniea u
Teléfonos 3107608163 PEPRULTY £ LTI . =
metun.nusefa-gutah @ policia.gov.cc

ML

SC 6545-3-14-NO  CO - SC £545-3-14-NO
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Trazabilidad s-2019-005632-METUN Comentarios
PT. Martha Lucero Vargas ©11/022012 10:15 ' CT. WILMAR ARLEY SILVA @ 11/02/2019 16:43:00
Torres METUN-DIBIE-METUN-NUSEFATUNJA ARIAS METUN - SEPRI
RECRI i Respetucsamente me permito hacer llegar a mi
Administracion Documental Coronel para su conocimiento y a la espera de |
ordenes. l

' . PT.Martha Lucero Vargas @ 11/02/2019 10:15
| Torres METUN-DIBIE-METUN-
- R, EMMA € @ 11/02/2019 18:10:00
NUSEFATUNJA-RECRI - |4 CR.MARIAEMMA CARD

ROBLES METUN - METUN

Recepcion | Proceder ajustados a la norma, Especial atencion
|~ PT. Martha Lucero Vargas ® 11/02/2019 10:15 _ &los tiempos contractuales. |
' | Torres METUN-DIBIE-METUN- L ,
NUSEFATUNJA-RECRI CT. ANDREA PAOLA D 11022019 18:21:00
Envio ! ‘ RODRIGUEZ SERRANO DEBOY - JEFAT
- - - Buenas noches, se remite por competencia.
CT. Wilmar Arley © 110272019 10:15 ‘
‘ Silva Arias METUN-METUN-COMAN- i

SEPRI Escriba

Recepcion

s | )
| Pablico? m VI L -
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
MINISTERIO DE DEFENSA

POLICIA NACIONAL @ POLICIA NACIONAL
POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA gk

Umnidad

Radicado No:

Recibido por
Fecha Hora

No. S-2016~ = 008 30 giAREAD GRUCO- 29
Tunja, 26 de febrero de 2019

Teniente

VLADIMIR ZAMBRANO MONSALVE

Jefe Financiero Policia Metropolitana de Tunja
Carrera 11 No 19-85

Tunja

Asunto: Solicitud expedicion certificado de disponibilidad presupuestal

Teniendo en cuenta la solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal N° 6019 del
26/02/2019, de manera atenta y respetuosa me permito solicitar a mi teniente, ordene a quien
corresponda expedir el certificado de disponibilidad presupuestal para el proceso de contratacion
que tiene como objeto el SERVICIO DE ASEO, CAFETERIA Y MANTENIMIENTO PARA LAS
INSTALACIONES DEL COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA, por valor de §$
32.200.841,00 se anexa el certificados del plan de adquisiciones en la cual se evidencia la unidad
que la requiere, la desagregacion rubro presupuestal, la descripcion, el valor unitario, total y los
recursos, lo anterior se requiere con el fin de iniciar la parte precontractual del proceso.

Atentaments,

Elaborado por Sl Luis Albero Loaiza Jaramillo { Analista de contratus

Revisaio s TE José Darwin Angulo Gonzilez | Jele grupo de contratgd
Fecha de slabomaodn 26-02-2018

Carrera 11 19-85 el

Teléfono: 3503058347

Metun.gruco@policia.gov.co ﬂ J

www_policia.qov.co INSPIRALCS EN LISTED
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Reporte Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Usuarno Solicitants.

Comprobante

Unidad ¢ Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema

MHialoaiza
16-01-01-M16

2019-02-26-3:51p. m

LUIS ALBERTO LOAIZA JARAMILLO
POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

|Numero.: 6019 Fecha Registro: 2019-02-26 Ij:’;.'?;:::"b""'d’d 16-01-01-M18 POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA
Estado.: Generado Valor Inicial: 32 200841 .DOIVl!or Total Operaciones: [ 0 wlvdor Actual: 32.200 841,00
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENGIA POSICION CATALOGO DE GASTO
M1EM2 METUN BIESO EDUCACION s R e e gl FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL
Total; 32.200,841.00 0.00 32.200 841,00
Objeto: SERVICIO DE ASEQ. CAFETERIA Y MANTENIMIENTO PARA LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA
Pagina
1
de

st
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ; ! e
POLICIA NACIONAL R %

1.[} MINISTERIO DE DEFENSA \
POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA e

POLICIA NACIONAL

Unidad:
Radicado No:
Recibido por:
Fecha:

e

Hora:

No.S-2019-- - () () § 4 4 1 -AREAD-GRUCO-29

Tunja,

27 FEB 2019

Coronel

MARIA EMMA CARO ROBLES
Comandante Policia Metropolitana de Tunja

Tunja.-

Asunto: informe evaluacion evento 67147

3

Respetuosamente me permito presentar a mi Coronel, el informe de evaluacién realizado
al evento del asunto, publicado en la TVEC, con el fin adquirir el Servicio Integral de Aseo
y Cafeteria con destino al Colegio Nuestra Sefiora de Fatima Tunja, a través del Acuerdo
Marco de Precios CCE-455-1-AMP-2016, asi:

o

)

il Y Proveedor: . Respuesta Precio base | Precio ofertado |  Ahorros
Union Temporal Servicol 2016 Union Temporal Servicol 2016 - #342749 | 36.006.751,37 32.200.841,00 3.805.910,37
SERVIASEO S A SERVIASEO S A - #341456 36.006.751,37 | 33.693.500.62 |  2.313.250 75
UNION TEMPORAL ASEO UNION TEMPORAL ASEO COLOMBIA -
b it g i 36.006.751,37 | 34.060.122.81| 1.946.628.56
MR CLEAN SA. = MR CLEAN S A - #342630 36.006.75137 |  34.068.336.77| 1.938.414.60
ARIOS COLOMBIA SAS. ARIOS COLOMBIA SAS_- #342033 | 36.006.751.37 | 34.240.082,63|  1.757.668 74
CONSERJES INMOBILIARIOS CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA -
e b 36.006.751,37 | 34.778.97235|  1.227.779,02
CLEANER SA. o CLEANER S A. - #342663 36.006.751,37 | _ 35.874.011,50 132.739.87
SERVIESPECIALES SA S SERVIESPECIALES SAS - #341419 | 36.006.751 37 | 36.006.751 37 0
SERVICIOS DE ASEO, SERVICIOS DE ASEO, CAFETERIA Y
CAFETERIA Y MANTENIMIENTO |  MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL
INSTITUCIONAL OUTSOURCING | OUTSOURCING SEASIN LIMITADA - | 50-008.751.37 | 36.951.337.35|  -944.58598
SEASIN LIMITADA #341478
UNION TEMPORAL EMINSER - UNION TEMPORAL EMINSER -
Sl | O EASEE T 36.006.751,37 |  41.202.490.63| -5195.739.26
REPRESENTACIONES E REPRESENTACIONES E INVERSIONES
INVERSIONES ELITE LTDA ELITE LTDA - #341418 VTG )« AILIOA0ATE| BDNEEENIN
EASYCLEAN G&E SAS EASYCLEAN G&E SAS - #341415 | 36.006.751,37 | 41.877.223.55| -5.870472.18
UNION TEMPORAL SERVI UNION TEMPORAL SERVI EFICIENTE .
oot Bhagprbyprnil 36.006.751,37 | 42.007.212,.41| -6.000.461,04
SERDAN S A SERDAN S A - #341378 36.006.751,37 | 42.081.852,20| -6.075.100,83
LADOINSA LABORES =
LADOINSA LABORES DOTACIONES '
DOTACIONES.‘.";I INDUSTRIALES st i o 36.006.751,37 |  42.675.380,80 | -6.668.629.43
Servi limpieza S A. Servi limpieza S A - #341535 36.006.751,37 | 43.330.986,88 | -7.324.235.51
FLOREZ & ALVAREZ SA S FLOREZ & ALVAREZ SA S - #342091 | 36.006.751.37 | _ 45.096.927.43| -9.090.176.06

1DS - OF - 0001
VER: 3
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~ PROVEEDOR: Union Temporal Servicol 2016 . ._ | CUMPLE !NO
___PRECIO OFERTADO: $32.200.841,00 g % ~ CUMPLE

La Entldad Compradora debe verificar que el Proveedor no cotizé por encima de sus
precios techo. Para ello, la Entidad debe revisar en el formato de Solicitud de CUMPLE
Cotizacién adjuntado por el Proveedor.

La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacién que cumpla con las caracteristicas Unién Temporal
solicitadas, y que haya cotizado el menor precio relacionado en la Solicitud de Servicol 2016
Cotizacion y agregarla al “Carrito”. CUMPLE

Por lo antes expuesto, es procedente realizar la solicitud de compra a través de la TVEC;
teniendo en cuenta que el Proveedor Union Temporal Servicol 2016, CUMPLE con las
caracteristicas solicitadas y cotizo el menor precio relacionado en la solicitud de
cotizacién para el evento 67147, de conformidad con el ACUERDO MARCO DE
PRECIOS CCE-455-1-AMP-2016.

Capitan HAYDY XNDRA BUITRAGO TORRES
Rectora Colggio X efiora de Fatima Tunja

Elaborado por: TEA 18, Juan Carles Abril Puerto
Revisado por.  TE José Darwin Angulo Gonzaler
Fecha de slaboracidn 20/02/2018

Ubdcacitn Dyuan abril\Mis documentos\02 CINALK 201CONTRATOSWO0  OC ASEQ NUSEFAWI EVALUACION ev 67147 docx

Carrera 11 19 85 Tunja
Celular 3503058347 s B2
metun gruco@policia.gov.co i JGILU

www.policia.qov.co
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Unidn Temporal Servicol 2016

Vigencia / Nuevo precio Valor Mensual / Valor
lor Total
m ki i m Umdad clausula 8 X Unidad y¥er o

1
2
3

Operario de aseo y cafeteria

Operario de mantenimiento capacitado para trabajo
en alturas nivel basico

Bienes de Aseo y Cafeteria

Mes
Und

$1.426.927 59 $2.853.855,18 $19.976.986,26
$1.475.312,12 $1.47531212 $10.327.184,84
$141.309,03 $141 3{]9,03. $989.163 .21

Subtotal $31.293.334,31
AlU = SUBT X 1% 1,00% $312.933,34
IVA = ( (SUBTOTAL X 10%) X 19%) $594.573,35
Total = SUBTOTAL + AlU + IVA $32.200.841,00

) g



POLICIA NACIONAL
POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA

3 a:b“ ::1 Umdad
Radicado No:
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Tunja, 04 MAR 2019

Coronel

MARIA EMMA CARO ROBLES
Comandante Policia Metropolitana de Tunja
Tunja

30

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL C@’ e e R )

POLICIA NACIONAL

Asunto: solicitud devolucién solicitud 62059 de la tienda virtual del estado colombiano

De manera atenta y respetuosa me permito solicitar a mi coronel la devolucion de la solicitud
62059 que tiene por objeto el SERVICIO DE ASEO CAFETERIA Y MANTENIMIENTO PARA LAS
INSTALACIONES DEL COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA TUNJA, lo anterior teniendo

en cuenta que la guia general de los Acuerdos Marco en el numeral

Il “Solicitud de Orden de

Compra” en su literal E “Datos del Supervisor de la Orden de Compra” dice: Indicar el nombre,
teléfono y correo del supervisor de la Orden de Compra, pero de acuerdo a los lineamientos de
la Policia Nacional en el manual de contratacion debe indicarse es el cargo de quien va a ejercer
la supervision, de acuerdo a lo anterior se hace necesario realizar el ajuste de dicha solicitud. de

nombre de supervisor a cargo de supervisor.

Lo anterior para su conocimientc y demas fines que estime pertinentes.

Atentamente|

Elaborado por. TE José Darwin Anulo Gonzlez | § =
Revisado por.  CT Oscar Alejandro\Poveda R

Fecha de elaboracidn. 04032019 |
Utdcacion Dwnmmajns\n'zcvﬂmm 2MCONTRATOSW0 OC ASEQ NUSEFANS resimosno rechazo onden de comgea docx

Carrera 11 19 85 Tunja

Teléfono 3503058347
metun gruco@policia.gov.co *“ ‘j"i -
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Radicado No

Recibido por

Fecha: Hora:

No.$-2019- = = () () 9 4 A § -AREAD-GRUCO-29 \_

Tunja, 05 de marzo de 2019

Intendente

MARIA ANTONIA CELY MORALES

Jefe Grupo Presupuesto Policia Metropolitana de Tunja
Tunja.-

Asunto: emision registro presupuestal Orden de Compra 36200

Con toda atencién solicito a la sefora Jefe del Grupo de presupuesto, expedir el Registro
Presupuestal para la orden de compra del asunto, es de aclarar que se adjudicd por valor del
presupuesto oficial asignado para el proceso, por lo que no se requiere realizar reduccion del CDP
que a continuacion relaciono; asi:

CDP No. 6019 del 2019-02-27

s s Valor a ~ Valor ~ Valora
e l:)opo_qggnpla gg?ldén Cataiogo.del.-Gasto_ Rec SI_t_:u?ac. comprometer | comprometido | reducir
A-02-02-01-008 servicios
"g’gggﬂ%ﬁ prestados a las empresas y 10 CSF 32.200.841,00 | 32.200.841,00 0
servicios de produccion | |
Atentamen\e,

Anexo: ocho (08 folios) orden de compra, CDP, informacién contratista, RUT y certificacién
bancaria :

Elabaorudo por TEA18 Jusn Caros Abill Puerlo

FRevisado por TE José Darein Angulo Gonzdlez
Fecha de elaboracion 05032019
Utscacidn D Yuan atalWes documentosid2 ICINAUK 2010 CONTRATOSWO0 OC 38200 ASEQ NUSEFAI12 SOLICITUD RP OC 38200 docx

Carrera 11 19 85 Tunja
Teléfono 3503058347 |
metun.gruco@policia.gov.co *‘J"ﬂ"'

www.policia.gov.co

1DS-0OF- 0001 Pagina 1 de 1 Aprobacién: 27-03-2017
VER: 3



S-2019-009516-METUN )

O
[ &
"\_‘I

MHmcely MARLA ANTONIA CELY MORALES [
'

’"‘"""""":g Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Comprobante Usuario Sohcitante
h’..... 'e" Linidad & Subumdad 18-C1-01-M16 POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA
PR

Ejecutora Solictante

" Fecha y Hora Sistema 2019.03-C5-4 15p m
Nacion

[ REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el COP No: 6019 de fecha 2019-02-27. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
p Unidad ! Subunidad 5 ;
NUmero: 16819 Fecha Registro: 2019-03-05 iy 18-01-01-M16 POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA
vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: [COP-Pascs Tasa de Cambio: I 0.00
Valor Inicial: 32 200 £2* 00|Valor Total Operaciones: 5 Valor Actual: 32 200 841 00|Saldo x Obiligar: ] 37 200 841 DO
[ TERCERC ORIGINAL
Identificacion: NIT 1 €101D.30-158]Ramn Sccial: [UN!ON TEMPORALSERVICOL 2016 |Medio de Pago: [Abono en cuenta
i CUENTA BANCARIA o
tiamare: | fossoni0EAAslBanco: TBANCO DAVIVIENDA § A - TTipa: TARerro [Estado:  JAciva
N - ORDENADOR DEL GASTO - |
idemtificacion: "_T 39 .'L...‘-L.tﬂNun_lh:e: IMAR:A EMMA CARO ROBLES lCarqo: o iCC‘!Mr‘\NCﬁ.NTE POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA 1
! "~ CAJA MENOR [ DOCUMENTO SOPORTE
_ ==  JORDEN DE A
|igentificacion: ‘Fecha de Reglistro: Numero 36200 iTma. leoMpRA Fecha: S019.0%.08
L - e
L =
| ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENGIA | POSICION CATALOGO DE GASTO | FUENTE RECURSDO [ SITUAC, [ ) [ | _; .
i A02-02-02.008 SERVICIOS PRESTADOS | |
M16M2 METUN . 5 FECHA VALOR _
A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE Nacion 16 SSF VALOR INICIAL = l VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
Es:esc EDUCACION |50 bucCioN OPERACION OPERACION |
22.200.841.00
Total: 32 200 B41.00 32 200 841,00 32 200.841.00
[ SERVICIO DE ASED CAFETERIA Y MANTENIMIENTO PARA INSTALACIONES DEL NUSEFA ACUERDG MACRO PARA LOS MESES MARZO A SEPTIEMBRE SEGUN OFICIO 5-201%-
Objeto: 00944 METUN DEL 05 DE MARZOC BIESO EDUCACION REC 18
{
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR | SALDO POR OBLIGAR [ LINEA DE PAGO
16-C1-01-M18 POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA 4-2 ANS - GASTOS GENERALES NACION  [2018-12-31 32,200,841.00 32,200,841 00} NINGUND
- SsF | ‘
{

U y » »
T, MAR &:#&%&lgﬁus

Jefe Presupuesio METUN

Fagima

-






