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ESTUDIO DEL MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento de lo establecido en la Parte 2- Titulo 1- Capitulo 1- Seccion 1-Subseccion 6- Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto
1082 de 2015, y de conformidad con la Circular de lineamientos para la elaboracién de Estudios Previos del Servicio Nacional
de Aprendizaje- SENA, se elaborara un presupuesto de acuerdo con los precios y condiciones del mercado y a las incidencias
propias del destino de los bienes objeto del contrato.

1. ANALISIS DEL MERCADO.

La adquisicion de materiales de papeleria representa una actividad fundamental para el funcionamiento eficiente de instituciones
publicas y privadas. Aunque a menudo se percibe como una compra rutinaria, su correcta planificacién y ejecucion mediante
un andlisis de mercado adecuado permite optimizar recursos, garantizar la calidad de los insumos y fomentar la transparencia
en los procesos de contratacion.

El analisis de mercado consiste en una evaluacion estructurada de las opciones disponibles en el sector, identificando
proveedores potenciales, comparando precios, condiciones de entrega, calidad de productos, y servicios postventa. Este
proceso es esencial para tomar decisiones informadas, evitar sobrecostos y promover la eficiencia administrativa. En el contexto
actual, donde muchas organizaciones enfrentan restricciones presupuestarias, maximizar cada peso invertido es una necesidad
estratégica.

En el caso de Bogots, se identificaron diversos proveedores con amplia trayectoria en el suministro de articulos de papeleria al
por mayor, como K&CO SAS, La Principal Papeleria Mayorista, Papeleria La Gran 12 y Papeleria Gran Central. Cada uno
ofrece ventajas competitivas que deben ser consideradas segun las prioridades de la entidad contratante. Por ejemplo, si se
privilegia la entrega rapida y la experiencia en contratos institucionales, La Principal puede ser una opcion idonea. Por otro lado,
si el objetivo es obtener precios mas bajos por volumen, proveedores como K&CO y La Gran 12 resultan atractivos.

El analisis de mercado también permite detectar proveedores que cumplan con normas de calidad, practicas sostenibles y
politicas claras de devolucidn, lo cual es crucial en un entorno donde la rendicion de cuentas es cada vez mas exigente. Ademas,
establecer relaciones con proveedores confiables garantiza estabilidad en el suministro, minimizando interrupciones en las
operaciones diarias de las instituciones.

En conclusién, realizar un analisis de mercado para la contratacién de materiales de papeleria no solo es una buena practica,
sino una necesidad en entornos organizacionales que buscan transparencia, eficiencia y sostenibilidad. Evaluar correctamente
a los proveedores, sus ofertas y condiciones, permite tomar decisiones basadas en evidencia, contribuyendo al uso racional de
los recursos publicos o empresariales.

2. DEFINICION DEL SECTOR.

El sector en compra de papeleria engloba todas las actividades, agentes econdmicos y procesos que intervienen en la
adquisicion, distribucién y venta de productos relacionados con el material de oficina, escolar y de escritura. Este sector incluye
una amplia variedad de productos, tales como papel (en diferentes formatos y tipos), boligrafos, lapices, marcadores, carpetas,
cuadernos, blocs, adhesivos, clips, engrapadoras, material para impresién, y otros suministros necesarios para el desarrollo de
actividades administrativas, educativas y creativas.

El sector de papeleria funciona como un eslabon fundamental dentro de la cadena de suministro de bienes de oficina y
escolares, y esta conformado por diversos actores que van desde fabricantes, distribuidores y mayoristas, hasta minoristas y
consumidores finales. Dentro de este sector, la compra de papeleria puede realizarse tanto a nivel institucional —como en
empresas, escuelas, oficinas gubernamentales y organizaciones— como a nivel individual.

La dinamica de compra en este sector esta influenciada por factores como la calidad y variedad de productos, precios,
disponibilidad, innovacién en materiales (por ejemplo, papeles reciclados o tecnologias de impresidn), ademés de las tendencias
de consumo Yy la creciente digitalizacion que puede impactar la demanda de ciertos articulos tradicionales. Las empresas y
organizaciones que compran papeleria deben gestionar adecuadamente su inventario y seleccionar proveedores confiables
para garantizar la continuidad en sus operaciones y satisfacer las necesidades de sus usuarios.
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ESTUDIO DEL MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR

Asimismo, la sostenibilidad se esta convirtiendo en un aspecto clave dentro de este sector, con un incremento en la demanda
de productos ecoldgicos y reciclables, lo que impulsa a los proveedores y compradores a adoptar practicas mas responsables
con el medio ambiente.

En resumen, el sector en compra de papeleria es un componente esencial dentro del mercado de suministros, que conecta la
produccion con el consumidor final, facilitando la disponibilidad de materiales indispensables para la productividad y el desarrollo
educativo y profesional.

2.1. ANALISIS DE LA DEMANDA: Se determinara el analisis de la demanda con base en la estimacién de precios de contratos
celebrados en afios anteriores por el SENA, con objetos similares:

ANALISIS DE LA DEMANDA © awas.

Agencia Nacional

de Contratacién Pablica
Colombia Compra Eficiente — ( 43 Reiniciar
— Valor Toial .
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2_Familia
Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC
2021

#4412 - Suministros de oficina 3 524354040 3 $21.420.500 737% 1 $4.845508 2 $10.397.:
#4411 - Accesorios de ofidina y escritorio 1 §13.215.300 1 S6.8224
4410 - Maquinaria, suministros y accesorios de oficina 2 56.004.560  2,07% 1 $18.311.000  664% 2 $12.964.%

Total 6 $43.573.900 14,99% 4 $40.731.500 14,02% 1 $4.845.508 1,67% 5 $30.184.c
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2.2. ANALISIS DE LA OFERTA:

El Centro de Electricidad, Electronica y Telecomunicaciones revisa los siguientes aspectos del objeto de la contratacién:
En primer lugar, el objeto a contratar se ubica en los siguientes sectores:

SECTORES EN LOS QUE SE UBICA EL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR

Productos de Uso Final

Vale la pena acotar que en cumplimiento del Art. 33 de la Ley 2069 de 2020"....Por medio de la cual se impulsa el
emprendimiento en Colombia...” que modifico el Art 12 De la Ley599 de 2000 mediante la precitada herramienta el Centro de
Electricidad, electronica y telecomunicaciones identificd las Mypimes que podrén ser potenciales proveedores directas o
indirectas para facilitar su participacién dentro del presente proceso de contratacion la consulta en la plataforma de Agencia
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Nacional para compras publicas - Colombia Compra Eficiente link:
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrljoiOTKOMWM1MjMtYzhkOSOONDUWLThmOTEtMmRmMMTQxXNTEyYY TczliwidCI61jdiMDk
WNDFILTIONTEtNDIKMCO04Y2IxLTc5ZDVIM2Q4YzFiZSIsImMiOjR9

hd ANALISIS DE LA OFERTA
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El valor estimado de la presente contratacion ha sido soportado en los presupuestos de las empresas especializadas en la
compra solicitada.

De esta manera, en cumplimiento del manual de Contratacion Administrativo de la Entidad (numeral 4.2.3 item 1), a través de
la plataforma tienda virtual, se solicitd cotizaciones para la compra requerida, asi:

https://colombiacompra.coupahost.com/requisition_headers/245200/edit
https://colombiacompra.coupahost.com/items/detail/3528374
https://colombiacompra.coupahost.com/items/detail/3527408
https://colombiacompra.coupahost.com/items/detail/3527651
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2.3 ESTUDIO DE PRECIOS

Con base en el Decreto Nacional Unico Reglamentario 1082 de 2015, articulo No. 2.2.1.2.1.2.9 y la Circular No. 01-3-
2020-000033 del 24 de 02 de 2020, expedida por la Direccién Juridica de SENA, se efectuo la verificacién en la
plataforma de Colombia Compra ubicada en el sitio web: https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/acuerdos-marco/acuerdos-marco, encontrando que existe Catalogo de Adquisicién en Gran Almacén por
Minima Cuantia, https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/gran-almacen/bienes-de-
grandes-superficies, los materiales y elementos requeridos se encuentran en el catalogo.

En este contexto, la Agencia Nacional para las Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente ha dispuesto para el uso
de las entidades las guias generales para los acuerdos marco de precios- Version G-EAMP-01, asi como la de
adquisicion cuando se trata de minima cuantia por la tienda virtual del Estado Colombiano- TVEC

La entidad determiné el presupuesto oficial estimado del presente proceso con la cotizacion presentada por HAS LTDA
quien respondi6 que podia ofrecer los bienes e incluirlos en su catélogo. El resultado de este tramite es el siguiente:

5 cODIGO DESCRIPCION NOMBRE DESCRIPCION IMAGEN CANTIDA VALOR VALOR
E UNSPSC DE TIENDA D UNIDAD TOTAL
1 14111514 AGENDA GSFO1- MARCA: 23 S S
AGENDA GENERICO 23.800 547.400
DIARIA Referencia:
2025 - 2025
130002905 | Dimensiones:
cod: 14.5CM ancho
900523016 | X 21.5CM alto
Hojas en papel
bond 60
Encuadernacio
n: Cosida
2 44121701 Boligrafo GSFO1- Referencia BP- 260 S S
BOLIGRAF 1RT-M-B 1.428 371.280
O NEGRO eCuerpo en
RETRACTIL acrilico denso
BP-1- de acuerdo al
60001434 color de la tinta
cod: eAntideslizante
900507739 | con Grip
eSellado
hermetico en el
cuerpo el cual
no se desarma
facilmente
eRetractil
eTinta color
negro ¢Tinta a
base dleo
eTrazo 1.0mm
3 14121902 Papel Kimberly GSFO1- PAPEL 10 S S
PAPEL KIMBERLY 16.779 167.790
KIMBERLY CARTA X 50
CARTA X50 | BLANCO
BLANCO GRANITO ‘Pufbf.'ﬂ‘.
GRANITO - M
130000219 @loity
cod: e
8013926
-——"--_-'—-
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31201503 Cinta Polipropileno | GSF01- CINTA 10 S S
CINTA POLIPROPILEN 10.234 102.340
POLIPROPI 048 MM. X
LENO 100 MTS.
48X100 TRANSPARENT
COLBON - E
230000466
cod:
8490751

31201503 Cinta Enmascarar GSFO1- CINTA 10 S S
CINTA ENMASCARAR 15.589 155.890

ENMASCAR | 48 MM. X 40
AR 48MM MTS. COLBON
X40MT
COLBON -
120000826
cod:
8490741

14111519 Banderitas *5 GSFO1- BANDERITAS X 50 S S
colores BANDERITA | 5 COLORES 2.499 124.950
SX5 1.27 X 1.3 CMS.
COLORES X125 HOJAS
1.2X4.5CM Colores

X125HJS - Surtidos (5)
120001435 | Elaboradas en
cod: material Post-
8490621 it. Papel bond y
adhesivo

reposicionable.
Separadores de
papel que
permiten
separar e
indicar
informacion
importante.

14111519 Notas Ahdesivas GSFO1- NOTAS 44 S S
NOTAS ADHESIVAS 2.618 115.192
ADHESIVAS 76X76MMX100
76X76 MM H X5 COLORES
X100H X5 Marca GIPAO
COLORES - Medida 76 mm
120002317 | ancho x 76 mm
cod: alto
900506085 | Presentacion
100 hojas
divididas en 5 R ST P AR,
colores R R T ] ]
Cantidad T g K2
minima de
compra 20
unidades
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CON Logo | Incluye: '
Gancho pinza

1TINTA - .
120002276 | 'MPresion a
una (1) tinta
cod: Color de la
900505168 cinta: Segun
disponibilidad
**Producto
sujeto a
disponibilidad

de inventario

8 14111519 Cartulina Pliego GSFO1- Tamafio: 65CM 29 S S
CARTULINA | X 100CM 5.593 162.197
IRIS PLIEGO | (pliego) Tipo de
COLORES papel: Cartulina
SURTIDOS - | Disponible en
130002686 | unaamplia
cod: gama de
900516143 | colores Ideal
para escritura,
dibujoy
manualidades
9 14111519 Papel Kraft GSFO1- PAPEL KRAFT 3 S S
PAPEL ROLLO 40" 98.294 294.882
KRAFT 40" (100CM X
(100CM X 160MTS)
160MTS) -
130000258
cod:
900500561
10 44000000 Porta Carnet GSFO1- S/R Sirve para 60 S S
PORTA cargar solo un 952 57.120
CARNET carnet calibre
VERTICAL 30 Porta Carnet
BLANCO - de PVC Color
120002890 | Blanco
cod: Traslucido
900522243
11 31201503 Cinta Reata GSFO1- Material: Cinta 60 S S
CINTA falla Grosor: 6.307 378.420
PARA 14MM
CARNET Longitud de la
14MM cinta: 90CM

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.
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El valor estimado de la presente contratacién debera ser soportado en los presupuestos las empresas especializadas la
comercializacion de papeleria. Que asi mismo para celebrar el presente Contrato correspondera a un valor determinado,
incluido todos los impuestos, tasas y erogaciones a que haya lugar.

Asimismo, y con base en la informacion anteriormente mencionada, el valor aproximado de la presente contratacion es de
DOS MILLONES QUINIENTOS UN MIL DOSCIENTOS SESENTA Y UN PESO M/CTE. ($ 2.501.261,00). IVA incluido, IVA
sinincluir el 4 X 1000. Este valor incluye IVA, asi como todos los gastos y costos en que incurra el contratista para la legalizacién
y cumplimiento del contrato, pago de los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar. Para ello la entidad cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 7525 de 07 de marzo de 2025

NOTA: El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que se puedan generar. Por lo tanto, el
proponente debera proyectar todos los costos directos e indirectos en que pudiera incurrir durante la ejecucién del contrato.

4. NORMATIVIDAD:

En consideracidn al monto del contrato que se pretende celebrar, se dara aplicacién con lo establecido en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la Ley 1474 de 211; y los Articulos 2.2.1.1.2.1.1,2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, por lo cual se adelantara un proceso de seleccién de minima cuantia. El marco legal del presente proceso de minima
cuantia y del contrato que se derive de su adjudicacion, esta conformado por la Constitucidn Politica, las leyes de la Republica
de Colombia y en especial por las siguientes disposiciones: a) Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, b)
Cadigo de Procedimientos Administrativo y de lo Contencioso Administrativo — CPACA c) Disposiciones de los Cédigos Civil, de
Comercio y Sustantivo del Trabajo, la invitacién pubica, aclaraciones, adendas, formatos y anexos. d) Las demas normas
concordantes con la materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del proceso de minima cuantia. ) Las normas vigentes que
resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen conocidas por todos los proponentes.

Cordialmente,

” v Firmado
JAL {17 digitalmente por
== “ LINA SAMARIS
\ SILVA BELTRAN
LINA SAMARIS SILVA BELTRAN

Subdirectora
Centro de Electricidad, Electrénica y Telecomunicaciones
SENA- Regional Distrito Capital

Proyecté: Sandra Cuervo Profesional presupuéstoQEET «ccmo %

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Regional Distrito Capital / Centro de Electricidad, Electrénica y Telecomunicaciones
Carrera 30 17B - 25 Sur - PBX (57 1) 5960080/14915
www.sena.edu.co - Linea gratuita nacional: 01 8000 9 10 270
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD | CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
LINA SAMARIS SILVA BELTRAN

gig:oNADOR DEL SUBDIRECTORA (E) DEL CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
TELECOMUNICACIONES
OBJETO CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE PAPELERIA PARA EL

CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, entidad adscrita al Ministerio de Trabajo, tiene la
responsabilidad, conforme a lo establecido en la Ley 119 de 1994, de cumplir con la funcién del Estado en
cuanto a la inversidon en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos. Su misidn principal
es ofrecer y otorgar formacion profesional integral para la incorporacion y desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al progreso social, econdmico y tecnolégico del pais, ajustandose
siempre a los objetivos del Gobierno Nacional.

Los Centros de Formacion Profesional Integral del SENA son las dependencias encargadas de prestar estos
servicios de formacion profesional, ofrecer servicios tecnolégicos, fomentar el emprendimiento, y
normalizar y evaluar las competencias laborales, interactuando con entes publicos y privados vy
articuldandose con las cadenas productivas y sectores econdmicos del pais. Esta interaccion es fundamental
para mantener la relevancia de la formacién impartida y garantizar que se ajuste a las necesidades del
mercado laboral actual.

El Centro de Electricidad, Electrénica y Telecomunicaciones requiere contratar la compra de materiales de
papeleria con el propdsito de asegurar la continuidad, eficiencia y eficacia en el desarrollo de las
actividades misionales, administrativas y de apoyo a la formacién profesional integral.

Este centro, como parte del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, adelanta permanentemente
procesos de formacion técnica y tecnolégica dirigidos a la comunidad, asi como actividades administrativas
orientadas a la gestion académica, seguimiento a aprendices, planeacién, evaluacién, soporte a
instructores y demas labores inherentes al cumplimiento de su funcién institucional. Para llevar a cabo
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estos procesos de manera adecuada, es indispensable contar con materiales de papeleria basicos tales
como resmas de papel, carpetas, sobres, boligrafos, marcadores, cuadernos, cintas adhesivas, entre otros,
que permiten registrar, archivar, comunicar y documentar de forma fisica la informacién generada en el
marco de dichas actividades.

La necesidad de adquisicién de estos insumos obedece a que el uso constante de materiales de papeleria
conlleva a su agotamiento periddico, lo cual hace imprescindible reponerlos oportunamente para evitar la
interrupcion de los procesos internos. Cabe resaltar que, en el marco de la gestidn documental
institucional, muchas de las actividades aun requieren soporte en medio fisico, lo que hace indispensable
la disponibilidad de estos elementos. Asi mismo, gran parte de los procesos académicos aun requieren la
elaboracion de listados, guias, manuales, planillas de seguimiento y formatos fisicos que deben ser
diligenciados, impresos, archivados o entregados a aprendices y funcionarios del centro.

En consecuencia, se evidencia una necesidad permanente de contar con este tipo de insumos en
cantidades suficientes y con las caracteristicas técnicas apropiadas que respondan a los requerimientos
institucionales y a las especificaciones de uso frecuente en los diferentes ambientes de formacion, areas
administrativas, unidades de apoyo y demds dependencias del Centro de Electricidad, Electrénica y
Telecomunicaciones.

Por lo anterior, se hace necesario adelantar un proceso de contratacion que permita la adquisicién
eficiente y transparente de los materiales de papeleria requeridos, de acuerdo con la normatividad
vigente, y bajo criterios de calidad, oportunidad, pertinencia y racionalidad del gasto, con el fin de
garantizar el normal desarrollo de las funciones institucionales y evitar afectaciones en la operatividad del
centro.

https://www.sena.edu.co/es-co/transparencia/Paginas/Manual-de-contratacion.aspx]

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Sl L Valor total Nombre del

(cada cédigo Descripcion - Direccion
separado por ;) estimado responsable
Contratar la compra de
materiales de papeleria para el
Centro de Electricidad,
Electrénica y
Telecomunicaciones i i
11 9210 543 $14.000.000 |LnaSamaris |\ p@sena.edu.co

Silva Beltran
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Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

SENA

N

Modalidad de seleccion:

Adquisiciones planeadas

Buscar: (11_9210_543 )
Cédigo UNSPSC:  Agregar codinos UNSPSC
Ag

regar

Eliminar filtros.

Adquisiciones planeadas (1)

SUN%II?SC Descripcion

44121618 11_9210_543 Contratar la compra de materiales de

Fecha estimada

de inicio de Fechaestimada  pyacigndel  Modalidad de
proceso de d pf It contrato seleccion
seleccion © ofertas

Junio Junio 90 Dia(s) Minima cuantia

41111604 papeleria para el Centro de Electricidad, Electronica y
27111803 Telecomunicaciones

14111519
31211904
31201503
12352310
31211502
44121716
44121804
44121615
60141102

4

Fuente de los
recursos

Valor total estimado =

Recursos 14.000.000 COP

propios

»

Evnnrtar avral Evnnrt EvraliC QU

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

. . DENOMINACION
ITEM GRUPO CODIGO
(Clase o producto)

1 Productos De Uso Final 44121618 Tijeras

2 Componentes y suministros 41111604 Reglas

3 Materias primas 14111519 Papeles cartulina

4 Componentes y suministros 31201503 Cinta de enmascarar

5 Productos De Uso Final 44121716 Resaltadores

6 Materias primas 14121902 Papel periédico de colores

7 Materias primas 14111514 Blocs o cuadernos de papel

8 Productos De Uso Final 44121701 Boligrafo
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica

2. OBIJETO

CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION PROFESIONAL PARA LAS ACCIONES DE
FORMACION PEDAGOGICAS PARA INSTRUCTORES

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El proveedor entregara los elementos del proceso de contratacion, en las cantidades y
especificaciones técnicas descritas en los documentos previos y dentro del plazo de ejecucién
establecido.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa
Otro:

2.3  IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No Aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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cODIGO DESCRIPCION NOMBRE DESCRIPCION IMAGEN CANTIDA VALOR VALOR
5 UNSPSC DE TIENDA D UNIDAD | TOTAL
2
14111514 AGENDA GSFO01- MARCA: 23 S S
AGENDA GENERICO 23.800 547.400
DIARIA Referencia:
2025 - 2025
130002905 Dimensiones:
cod: 14.5CM ancho
900523016 | X 21.5CM alto
Hojas en papel
bond 60
Encuadernacio
n: Cosida
44121701 Boligrafo GSFO1- Referencia BP- 260 S S
BOLIGRAF 1RT-M-B 1.428 371.280
O NEGRO eCuerpo en
RETRACTIL acrilico denso
BP-1- de acuerdo al
60001434 color de la tinta
cod: eAntideslizante
900507739 | con Grip
eSellado
hermetico en el
cuerpo el cual
no se desarma
facilmente
eRetractil
eTinta color
negro *Tinta a
base 6leo
eTrazo 1.0mm
14121902 Papel Kimberly GSFO1- PAPEL 10 S S
PAPEL KIMBERLY 16.779 167.790
KIMBERLY CARTA X 50
CARTAX50 | BLANCO Py
BLANCO GRANITO ‘“J'M"
GRANITO - mf{
130000219 s
cod:
8013926
——--'—-_-'-d-
5
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31201503 Cinta Polipropileno | GSFO1- CINTA 10 S S
CINTA POLIPROPILEN 10.234 102.340
POLIPROPI 0 48 MM. X
LENO 100 MTS.
48X100 TRANSPARENT
COLBON - E
230000466
cod:
8490751
31201503 Cinta Enmascarar GSFO1- CINTA 10 S S
CINTA ENMASCARAR 15.589 155.890
ENMASCAR | 48 MM. X 40
AR 48MM MTS. COLBON
X 40MT
COLBON -
120000826
cod:
8490741
14111519 Banderitas *5 GSFO1- BANDERITAS X 50 S S
colores BANDERITA | 5 COLORES 2.499 124.950
S X5 1.27 X 1.3 CMS.
COLORES X 125 HOJAS
1.2X4.5CM Colores
X125HJS - Surtidos (5)
120001435 | Elaboradas en
cod: material Post-
8490621 it. Papel bond y
adhesivo
reposicionable.
Separadores de
papel que
permiten
separar e
indicar
informacion
importante.
6
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14111519 Notas Ahdesivas GSFO1- NOTAS 44 S S
NOTAS ADHESIVAS 2.618 115.192
ADHESIVAS | 76X76MMX100
76X76 MM H X5 COLORES
X100H X5 Marca GIPAO
COLORES - Medida 76 mm
120002317 | ancho x 76 mm
cod: alto
900506085 | Presentacion

100 hojas
divididas en 5
colores
Cantidad
minima de
compra 20
unidades

14111519 Cartulina Pliego GSFO1- Tamafio: 65CM 29 S S
CARTULINA | X 100CM 5.593 162.197
IRIS PLIEGO | (pliego) Tipo de
COLORES papel: Cartulina
SURTIDOS - | Disponible en
130002686 | unaamplia
cod: gama de
900516143 | colores Ideal

para escritura,
dibujoy
manualidades

14111519 Papel Kraft GSFO1- PAPEL KRAFT 3 S S
PAPEL ROLLO 40" 98.294 294.882
KRAFT 40" (100CM X
(100CM X 160MTS)
160MTS) -

130000258
cod:
900500561
7

GCCON-F-046 V.03




%I\%

10 44000000 Porta Carnet GSFO1- S/R Sirve para 60 S S
PORTA cargar solo un 952 57.120
CARNET carnet calibre
VERTICAL 30 Porta Carnet
BLANCO - de PVC Color
120002890 | Blanco
cod: Traslucido
900522243

11 31201503 Cinta Reata GSFO01- Material: Cinta 60 S S
CINTA falla Grosor: 6.307 378.420
PARA 14MM
CARNET Longitud de la
14MM cinta: 90CM
CONLOGO | Incluye:
1TINTA - Ganch(_)'plnza
120002276 | 'MPresion a

una (1) tinta
cod: Color de la
900503168 cinta: Segun
disponibilidad
**Producto
sujeto a
disponibilidad
de inventario

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
NO APLICA

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.
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7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener alguin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

15) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1.Cumplir con el objeto contractual de conformidad con las especificaciones, calidades y condiciones de
ejecucién a partir de los requerimientos esenciales y puntuales establecidos en los estudios previos y la
propuesta presentada por el contratista.

2.Cumplir en su integridad con las condiciones enunciadas en el contrato, dentro de los plazos y lugares
determinados en el mismo atendiendo las especificaciones esenciales y puntuales exigidas.

3.El contratista estd obligado a cumplir con todo lo establecido en el marco legal vigente en riesgos
laborales. De acuerdo con el Manual de Contratacién Administrativa del Servicio Nacional de Aprendizaje-
SENA, Cddigo: GCCON-M-001, version 05, los contratistas, deberdn atender lo contenido en el Decreto
1072 de 2015, Libro 2 Parte 2, titulo 4, capitulos 1,2,3 y 6; articulos 2.24.1.3,2.2.4.6.1,2.2.4.6.4, 2.2.4.6.8,
los cuales se relacionan con las tematicas de adopcion, implementacion y obligacién de los contratistas
frente al desarrollo del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo.

4.Mantener los precios establecidos en la oferta, respecto a la gestidn y planificacién de las actividades
operativas.

5.Prestar el servicio dentro del plazo y las condiciones establecidas.

6.El Contratista dara estricto cumplimiento al Decreto 1076 del 2015, debera adoptar la Politica Ambiental
y demas lineamientos ambientales del SENA, asi como también todos los requisitos legales vigentes y las
Leyes ambientales aplicables, siendo responsables ante las autoridades de la proteccion ambiental y sobre
el cumplimiento de éstas. De igual forma, el CONTRATISTA vigilard que sus dependientes den estricto
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cumplimiento durante la ejecucidn del objeto contractual, a todas las medidas ambientales establecidas.
Es obligacion especial de ELCONTRATISTA ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgo para la salud,
la seguridad o el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasién a la contaminacién
se trasladaran a los directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasién de
requerimientos o actuacidn de las autoridades.

7.Cumplir con los siguientes requisitos de SST: 1. Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el
Representante Legal y responsable del SG-SST 2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST
de 50 Horas o su actualizacidn Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional Responsable del SG-SST. 3.Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de
acuerdo con la aplicacién de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019
8.Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebracidn, ejecucién y
liquidacion de la orden de compra.

9.Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas de la orden de compra sean cumplidas
con plena vy total observancia de los requisitos exigidos por la Ley, respecto del servicio contratado.
10.Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales para
lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el Articulo 502 la Ley 789 de 2002 y el Articulo 232 de la
Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las
normas y reglamentos que rigen la materia, por cuanto el cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para la realizacién de cualquier pago.

11.Suministrar al supervisor de la Orden de Compra toda la informacion que le sea solicitada para verificar
el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los Articulos 4y 5
de la Ley 80 de 1993.

12.Presentar oportunamente las facturas o cuenta de cobro, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

13.Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracién o a terceros en los términos del Articulo
522 de la Ley 80 de 1993.

14.Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razén de la accién que contra
ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucion del contrato.
15.Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el incumplimiento de la orden de
compra.

16.Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, subcontratistas
y proveedores, asi como del personal al servicio de estos Ultimos. En caso de que se intente una accién o
se presente una reclamacién contra el SENA por la cual deba responder el contratista, aquel procederd a
notificarle a la mayor brevedad para que el contratista adopte bajo su propia costa todas las medidas
necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios al SENA. Si el contratista no logra resolver la
controversia en el plazo que fije el SENA, éste podra hacerla directamente y el contratista asumird todos
los costos en que se incurra por tal motivo.

17.Atender las indicaciones que realice el supervisor de la orden de compra para el cumplimiento del
objeto.

18.0brar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. En
general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas
contractualmente para la ejecucién y desarrollo de la orden de compra, para lo cual el contratista debera
actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.
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19.En el caso que, durante el tiempo de ejecucidn del contrato, surja una situacién de fuerza mayor o caso
fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se debera informar inmediatamente por escrito a la
contraparte correspondiente con el fin de definir la solucién de mutuo acuerdo.

20.Todas aquellas obligaciones inherentes en el acuerdo marco de precios y la orden de compra y
necesarias para la correcta ejecucién del objeto del mismo.

1) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Garantizar que el personal a su cargo se encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad
social en pensidn, salud y riesgos laborales.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista
1) El contratista deberd entregar los productos en empaques reutilizables, reciclables o
biodegradables, evitando el uso de plasticos de un solo uso y materiales contaminantes.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de 30 dias, contados a partir de la generacion de la orden
de compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, sin sobrepasar el 13 de diciembre. El plazo se
contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

“.... El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes objeto de los Procesos de
Contratacién en Gran Almacén en la TVEC, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la colocacion
de la Orden de Compra en los lugares donde tenga disponible el Catalogo del Gran Almacén, a menos que
la Entidad Estatal Compradora establezca un plazo mayor en la Orden de Compra. Sin embargo, el plazo
de entrega del bien o bienes objeto del primer Proceso de Contratacién es de diez (10) dias habiles después
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de la colocacion de la Orden de Compra, a menos que la Entidad Compradora establezca un plazo mayor
en la Orden de Compra...”

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidon del contrato sera domicilio Bogotd, Centro de Electricidad, Electrénica vy
Telecomunicaciones de la Regional Distrito Capital — SENA. Ubicado en la Carrera 30 No. 17 B -25 Sur.
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Bogota, Centro Electricidad Electrénica 'y
Telecomunicaciones — SENA, ubicado en la Carrera 30 No. 17 B -25 Sur.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Determine el porcentaje

que cada pago Requisito para el pago
representa frente al

valor total del contrato

Pagos que se realizaran
durante el contrato

El valor de la Orden de Compra (Contrato) se
pagara de conformidad con el Lit. G de los
Términos y Condiciones de Uso de la Tienda

PAGO 1 100 % Virtual del Estado Colombiano. visible en la
pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-
virtual-del-estado-colombiano

| Otra forma de Pago | N/A |

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: SI: :

q ' NO: X
De no | Quien realice la supervision del contrato deberd dar cumplimiento a las
requerir responsabilidades, establecidas en el Manual de Supervision e Interventoria VGCCON-M-
interventor | 002 V06 de 2024. La Supervisién del contrato serd ejercida por el funcionario que
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fa, o que la | designe el Subdirector del Centro de Electricidad, Electronica y Telecomunicaciones del
misma no | Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- Regional Distrito Capital, quien para el momento
sea integral | de suscribir el contrato debera tener en cuenta lo establecido en el Art. 4 de la Ley 80 de
(juridica, 1993, la ley 1150 de 2007, los Arts. 44, 83, 84, 86y 118 de la ley 1474 de 2011, y la Parte
técnica, 2, Titulo 1, Capitulo 1, Seccidn 1, Subseccién 2 — Art. 2.2.1.1.1.2.1 Numeral 5 del Decreto
financiera, 1082 de 2015. Concomitante debe cumplir con las funciones sefialadas en la Guia para
contable vy | el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria de los contratos suscritos por
administrat | las Entidades Estatales versién - G-EFSICE-02 expedida por Agencia Nacional para las
iva), Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente visible en
indique las | https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_
condicione | supervision_interventoria.pdf y en la Resolucién 2621 de 2024 SENA 2621 de 2024 SENA
s de | por la cual se establece y actualiza el Manual de Supervisién del Servicio Nacional de
idoneidad Aprendizaje- SENA- Cddigo: GCCON-M-002 Versién 6 del 08 de octubre del 2024.

que debe . . . -
cumplir El superV|.sor. es un .profe5|onal del Centro de Electricidad, Electréonica y
quién Telecomunicaciones, o quien haga sus veces.

realizaria la

supervision

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Fabian Alejandro
Rodriguez Lopez como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del
objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar, y el presupuesto
estimado para ejecutar el objeto, a este proceso de seleccién de minima cuantia por tienda virtual, y al
contrato que de él se derive, le son aplicables los principios y normas de la Constitucién Politica, la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007, articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, numeral 7 del articulo 3 del Decreto
Nacional 4170 de 2011, articulo 1 del Decreto Nacional 399 de 2021 y del Decreto 310 de 2021, asi como
lo reglado en el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y demas normas concordantes o complementarias.
Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriormente sefialadas, se aplicaran las normas
comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en la invitacion.

La Agencia Nacional de Contratacidn Publica - Colombia Compra Eficiente definird en un plazo no mayor a
tres (3) meses contados a partir de la publicacién de este decreto, las reglas para la creacidn y utilizacién
de los catalogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacién de demanda con Mipyme,
asi como con grandes almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, a los cuales podran acudir
las Entidades Estatales para celebrar contratos hasta por el monto de la minima cuantia. Se efectuo la
verificacion en la plataforma de Colombia Compra ubicada en el sitio web:

13
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/acuerdos-marco/acuerdos-

marco, encontrando que existe un mecanismo de agregacién de demanda de las Entidades Estatales,
donde los grandes almacenes registrados en la Superintendencia de Industria y Comercio se encuentran
vinculados a la Tienda Virtual del Estado Colombiano para ofrecer a las Entidades Estatales el catdlogo del
gran almacén. https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/grandes-
superficies.

De igual forma, el Sena Centro Electricidad, Electrénica y Telecomunicaciones realizé un estudio de
mercado el cual arrojé que la adquisicién de estos elementos resulta mas beneficiosa su adquisicién
teniendo como punto de analisis el valor final de estos elementos, a través de grandes superficies.
Teniendo en cuenta que los bienes objeto de la contratacidon se pueden adquirir a través de grandes
superficies, se dard aplicacion al articulo 2.2.1.2.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015. “Adquisicion en Grandes
Superficies”.

En atencién al contrato que se va a celebrar, cuyas condiciones estan establecidas en el Articulo
2.2.1.2.1.5.3. Adquisicion en Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia. Las Entidades
Estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 1993
y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, estan obligadas a
adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios
vigentes, y Adquisicion en Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia, la propuesta mas
favorable corresponde a aquella que ofrezca el menor precio siempre y cuando cumpla con la totalidad de
las especificaciones y cantidades requeridas y los requisitos habilitantes establecidos.

La seleccidon del contratista se realizard a través de la modalidad de Minima Cuantia por Grandes
Superficies, con fundamento en lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y lo
reglamentado en el articulo 2 del Decreto Nacional 1860 de 2021, asi como lo establecido en el Nim. X de
los “...Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano...” visible en la pdgina
web https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano asi:

(...) “X. Procesos y reglas de Contratacién con Gran Almacén en la TVEC

A. Seleccidn de Minima Cuantia Colombia Compra Eficiente invitd a los Grandes Almacenes registrados en
la Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la TVEC para ofrecer a las Entidades Estatales
el Catalogo del Gran Almacén para sus Procesos de Contratacion de Minima Cuantia. Los manuales de
contratacién de las Entidades Estatales de régimen especial pueden incluir un limite distinto en funcién de
la cuantia.

B. Catalogo del Gran Almacén

El Gran Almacén interesado en ofrecer sus productos en la TVEC debe solicitar a Colombia Compra
Eficiente la asignacion de un Usuario y firmar y aceptar los Términos y Condiciones de Uso contenidos en
el presente documento.

El Gran Almacén debe publicar su Catalogo en la TVEC utilizando el formato definido por Colombia Compra
Eficiente. Cada Gran Almacén debe publicar un Unico Catdlogo del Gran Almacén.

El Gran Almacén es responsable de actualizar su Catalogo del Gran Almacén para: (i) actualizar precios; (ii)
actualizar la descripcidn, especificaciones técnicas del bien, inclusién de armado o instalacidn para los
bienes que lo requieran (iv) incluir nuevos bienes; (v) eliminar bienes; y (vi) incluir o eliminar ciudades o
municipios en los que ofrezca su Catalogo.

El Gran Almacén puede actualizar el Catalogo del Gran Almacén en cualquier momento.

Colombia Compra Eficiente aprueba semanalmente el Catalogo del Gran Almacén en la TVEC.

Colombia Compra Eficiente puede rechazar la inclusién de bienes nuevos en el Catalogo del Gran Almacén
si: (i) este no siguid los parametros del Clasificador de Bienes y Servicios; (ii) identifica que el precio del
bien no es competitivo en el mercado; (iii) las especificaciones del bien no son claras o no son completas.

14
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

Los costos y gastos en que incurra el Gran Almacén con ocasién de las siguientes actividades son
exclusivamente de su cargo: (i) la vinculacion a la TVEC; (ii) la publicacidn del Catdlogo del Gran Almacén;
y (iii) la actualizacion del Catalogo del Gran Almacén.

Colombia Compra Eficiente no garantiza a los Grandes Almacenes la colocacién de Ordenes de Compra a
su favor en la TVEC.

C. Cotizacion de nuevos productos

La Entidad Compradora que requiere productos no incluidos en los Catalogos de los Grandes Almacenes
en la TVEC, debe solicitar la inclusién segln el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente
describiendo las caracteristicas técnicas detalladas del bien y la identificacion del bien al cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios.

La Entidad Compradora debe consultar a los Grandes Almacenes activos en la TVEC y estos deben
responder sobre la disponibilidad del bien a incluir, y si lo ofrecen indicar su precio e incluirlo en su
Catdlogo dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles siguientes al recibo de la solicitud de inclusion.
Los Grandes Almacenes que no respondan a tres (3) solicitudes de inclusién seran inactivados de la TVEC
por el término de cinco (5) dias habiles a partir del aviso por parte de Colombia Compra Eficiente.

Las Entidades Compradoras y los Grandes Almacenes que acuerden directamente la inclusidon de bienes
en el Catdlogo del Gran Almacén sin ejecutar el procedimiento X.C.(a), pueden ser inactivadas de la TVEC
por el término de cinco (5) dias habiles a partir del aviso por parte de Colombia Compra Eficiente.

D. Proceso de Contratacidn en Gran Almacén

La Entidad Compradora debe diligenciar el formato de estudios previos en la TVEC y revisar los precios del
Catalogo para cada uno de los bienes que pretende adquirir para seleccionar el o los Grandes Almacenes
gue ofrecen el menor precio de cada uno de los bienes requeridos. Cuando distintos Grandes Almacenes
ofrecen el menor precio para algunos de los bienes requeridos, la Entidad Compradora debe generar una
Orden de Compra para cada uno de los Grandes Almacenes que los ofrezca, caso en el cual la sumatoria
de los bienes requeridos no debe superar el valor de la minima cuantia de la respectiva Entidad
Compradora

Unicamente para la primera compra a cada Gran Almacén, la Entidad Compradora debe anexar en la
solicitud de compra el formulario para creacion de la Entidad Compradora en el Gran Almacén y los
documentos que alli se relacionen.

Si hay dudas en relacién con la determinacién del valor de la minima cuantia de la Entidad Compradora,
esta debe consultar en la pagina web de Colombia Compra Eficiente el Manual de la Modalidad de
Seleccién de Minima Cuantia.

Los precios de los bienes y servicios incluidos en el Catalogo del Gran Almacén incluyen (a) IVA; y (b)
impuesto al consumo aplicable.

La Entidad Compradora debe informar al Gran Almacén e incluir en el valor de su Orden de Compra las
estampillas, impuestos, tasas y contribuciones del orden territorial aplicables a sus Procesos de
Contratacioén, en los términos previstos en el numeral VI.

y adicionalmente debe informar la forma de recaudo de las mismas.

El valor minimo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades Compradoras y el Gran Almacén
debe ser de un (1) SMMLV. Es potestad del Gran Almacén ejecutar la Orden de Compra que reciba con un
valor inferior a este. En caso de decidir no ejecutarla debe informarle a la Entidad Compradora durante el
dia habil siguiente al recibo de la Orden de Compra para cancelar la Orden de Compra.

El valor maximo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades Compradoras y el Gran Almacén
debe ser el valor de la minima cuantia de la respectiva Entidad Compradora. Para las Entidades
Compradoras de régimen especial el valor maximo serd el que haya definido en su manual de
contratacion..
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3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

No aplica

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS DOS MIL
DOSCIENTOS VEINTICUATRO M/CTE. ($ 2,502,224.00) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y
demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o
de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el area de contratacion del Centro
Electricidad ,Electrénica y Telecomunicaciones regional Distrito Capital adelantd un estudio de mercado,
en donde se estimd que el valor para “Contratar la compra de materiales de formacién profesional para
los aprendices y ambientes de formacién de las areas del centro Electricidad ,Electrénica vy
Telecomunicaciones regional distrito capital” es de DOS MILLONES QUINIENTOS UN MIL DOSCIENTOS
SESENTA Y UN PESO M/CTE. ($ 2.501.261,00).

NOTA. Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al
anexo titulado “Andlisis y estudio del sector”.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO
[Marque “X” el rubro a partir del RUBRO VALOR
cual sera vinculado el contrato]
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $2,502,224.00
Funcionamiento
o Fecha de CDP Fecha de Posicion
CDP o ) i . . p Valor en
Vigencia o Vigencia vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras Nimeros
Futura del CDP de Gasto
Futura
4325 09-01-2025 |31-12-2025 |921010 C-3603- Nacion |Dos Millones|$ 2,502,224
1300-20- Quinientos Dos
20305C-
16

GCCON-F-046 V.03




SENA
Nro. .
i C0 Fecha de CDP Fecha de Posicion
CDP o . . .. . P Valor en
Vigencia o Vigencia vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras NGmeros
g Futura del CDP de Gasto
Futura
3603025- Mil Doscientos
02 Veinticuatro

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION
Se adjudicard la orden de compra de acuerdo con la oferta del proveedor que sea mas favorable para la
entidad. Teniendo en cuenta que los proveedores ya han sido preseleccionados por Colombia Compra
Eficiente, se tendrd en cuenta el valor de la oferta que se ajuste al presupuesto vigente y apropiado.

Ademas de lo establecido en el numeral 11.

Procesos y reglas de Contratacion con Gran Almacén en la TVEC ANALISIS DE RIESGOS
5.1.1 Lotes

NO APLICA.
5.2 REQUISITOS HABILITANTES

La entrega de los bienes debe cumplir con las condiciones establecidas en el Anexo Técnico, en
concordancia con los documentos del proceso, sus anexos y la orden de Compra

5.2.1 De caracter técnico

e Las especificaciones técnicas descritas en el numeral 7 y 7.1, del presente estudio previo, se
deberan garantizar a través de un documento de cumplimiento suscrito por el representante legal
en caso de presentarse como persona juridica o suscrito por el oferente que se presente como
persona natural. Diligenciar formato técnico econémico.

e Los oferentes deberdn presentar oferta por la totalidad de los items, para los efectos deberan
cumplir las especificaciones técnicas.

5.2.2 De caracter financiero
NO APLICA

5.2.3 Requisitos precontractuales Ambientales y Energéticos
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e Presentar Carta de declaracion juramentada expedida por el representante legal en donde se
comprometen a cumplir la politica ambiental del Sena en:

e -El uso eficiente del agua y la energia, la gestion integral de residuos y el uso de bienes con
material reciclado.

° -

e Laimplementacién de acciones que contribuyan a la mitigacién y adaptacion del cambio
climatico.

° -

e El fomento de una cultura de respeto y proteccion por el medio ambiente.

e Gestion de empaques y embalajes:
El Oferente deberd entregar carta declaracién juramentada expedida por el representante legal
en donde se compromete a entregar los productos en empaques reutilizables, reciclables o
biodegradables, evitando el uso de pldsticos de un solo uso y materiales contaminantes.

Requisitos precontractuales Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo

COMPONENTE SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)

Los oferentes interesados en el proceso de la referencia deberan dar cumplimiento a la
legislacion vigente en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo segun lo establecido
en el Decreto Unico Reglamentario del sector Trabajo 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2,
Titulo 4, Capitulos 1, 2, 3 y 6, Articulo 2.2.4.1.3., Articulo 2.2.4.6.1., Articulo 2.2.4.6.4. y
Articulo 2.2.4.6.8. en concordancia con la Resolucion 0312 de 2019 del Ministerio del
Trabajo y dando cumplimiento con el Manual de contratacion SENA, para lo cual deberan
adjuntar a la propuesta:

CRITERIO SEGURIDAD Y SALUD REQUISITO SOPORTE/ ETAPA
EN EL TRABAJO/TECNICO LEGAL EVIDENCIA
ASOCIADO
Opcidn 1:

1. Certificado de implementacién del
SG-SST firmada por el Representante

Legal y responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado 1. Certificado  de

Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas implementacion del SG-
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0 su actualizacién y/o Curso de 20
Horas y licencia de seguridad y salud
en el

trabajo del profesional del

responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacion de

estandares minimos emitido por ARL.

Opcion 2:

1. Certificado de implementacién del
SG-SST firmada por el Representante

Legal y responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado
Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas
0 su actualizacién y/o Curso de 20
Horas y licencia de seguridad y salud
en el

trabajo del profesional del

responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacion
emitida por Ministerio de Trabajo del
ano inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-

2019.

Decreto 1072 de
2015 Articulo
224641,
Resolucion 0312 de
2019.
Circular 063 de

2020.

SST acorde a |la
evaluacion de
estandares  minimos,

certificacion firmada el
Representante Legal, y
con los siguientes

soportes:

2. Fotocopia de cédula,
certificado de curso y
licencia de seguridad y
salud en el trabajo del
profesional responsable

del SG-SST.

3.Evaluacion de
estandares minimos y
respectivo  plan de

accion de acuerdo con

la aplicacion de
estandares minimos
aplicables - De.

1072/2015(2.2.4.6.1) y

Res 0312-2019.

Pre Contractual
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**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir
el respectivo plan de mejora de
acuerdo a la autoevaluacién de

estandares minimos aplicables; si el

puntaje obtenido es menor al 85%.

Certificacion de
autoevaluacion emitida
por Ministerio de
Trabajo del afo
inmediatamente

anterior - Dec.

1072/2015(2.2.4.6.1) y

Res 0312-2019.

Personas Independientes:

Certificacion Firmada por el
representante legal donde indique que
es persona natural que no tiene
trabajadores a cargo y no esta obligada
a implementar el Sistema de gestion de

la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion
0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No
estan obligados a implementar los
Estandares Minimos los trabajadores
independientes con afiliaciéon
voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la
Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072

de 2015, Unico Reglamentario del

Sector Trabajo.

Decreto 1072 de
2015 Articulo
224641,
Resolucion 0312 de
2019.
Circular 063 de

2020.

Certificacion  Firmada

por el representante
legal donde indique que
es persona natural que
no tiene trabajadores a
cargo y no esta
obligada a implementar
el Sistema de gestion

de la seguridad y salud

en el trabajo.

Precontractual
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5.3 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de
la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

S|

NO X

Incluya la informacion adicional requerida: fecha, hora, lugar y
duracién:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacion de muestra]

S|

NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una
visita para verificacion de informacién a las sedes o instalaciones del

proponente.]

S

NO X

5.3.1 De caracter financiero
NO APLICA.

5.3.1.1 Capacidad financiera

No Aplica
5.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de
la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

SI

NO

Incluya la informacion adicional requerida: fecha, hora, lugar vy
duracidn:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacién de muestra]

SI

NO

VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una
visita para verificacion de informacién a las sedes o instalaciones del

proponente.]

SI

NO

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

Obstruye la | Dificulta la|Afecta la

ejecucion ejecuciéon | ejecucion

del contrato | del del

de manera | contrato contrato

intrascedent | de manera |sin

e baja. afectar el
Aplicando | beneficio

Obstruye la
ejecucion  del
contrato

sustancialment

e pero aun asi
permite la
ejecucion del

perturba la
ejecucion del
contrato  de
manera grave
imposibilitand
o la

consecucion
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Raro (puede
ocurrir 1
excepcionalment
e)

Improbable
(puede  ocurrir |2
ocasionalmente)
Posible  (puede
ocurrir en 3
cualquier
momento futuro)
Probable
(Probablemente |4
va a ocurrir )

casi cierto
(ocuerre en la 5
mayoria de las
circunstancias)

7.

GARANTIAS

GCCON-F-046 V.03

mediadas |ara las | objeto del objeto
minimas se | partes contractual contractual
puede
lograr el
objeto
contractual
Los Los Genera Incrementa el | Impacto sobre
sobrecostos |sobrecosto | un valor del|el vaor del
no S no |impacto |contrato entre|contrato mas
representan |representa |sobre el|el quince por|deltreinta por
mas del uno|n mas del|valor del|ciento (15%) y | ciento (30%)
por ciento|cinco por|contrato |eltreinta (30%)
(1%) del | ciento (5%) | entre el
valor del [del valor|cinco
contrato del (5%) y el
contrato quince
por
ciento
(15%)
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Una vez revisados los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las
Entidades Compradoras, en la Seccidén X procesos y reglas de Contratacién con Gran Almacén en la TVEC,
literal I. Garantias: “Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén estdn amparados
por la garantia legal a que se refiere el Capitulo | del Titulo Ill de la Ley 1480 de 2011 y el Capitulo Il del
Decreto 735 de 2013. Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catadlogo del Gran
Almacén en la TVEC no puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin
perjuicio de que adelante Procesos de Contratacion con los Grandes Almacenes por fuera de la TVEC en
los cuales requiera garantias adicionales.

8. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
de Contratacion Excepcion AEEDCE
Indique si el proceso esta Entidad . . P Contratacion
i superior al Aplicable al .
cobijado por Acuerdos Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Comerciales cubierta ., Acuerdo
Acuerdo Contratacion )
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO

Al Chile Si NO NO NO
P;‘Irf‘f; México Sl NO NO NO

Peru Si NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México Sl NO NO NO
Tris | El Salvador Sl NO NO NO
N:';::f” © [Guatemala S| NO NO NO

Honduras NO NO NO NO
Unién Europea SI NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A
9. ANEXOS

1. Analisis del sector y del mercado
2.CDP

3. Certificado de Inexistencia

4. PAA.
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El presente documento se suscribe el 01 de agosto de 2025.

" ¢ Firmado
SR o ) digitalmente por
- LINA SAMARIS
SILVA BELTRAN

LINA SAMARIS SILVA BELTRAN

Subdirectora (E) Centro de Electricidad Electrénica y
Telecomunicaciones

Regional Distrito Capital

Sandfta Cucno F

Elabord: Sandra Cuervo Rocha — Profesional presupuesto del CEET

Revisé componente juridico: Diego Fernando Castafio Morales— Abogado GAAICS.” ™~ ’
Revisé componente técnico: Fabian Alejandro Rodriguez Lépez — Instructor. J
Revisé componente SST: Erika Liliana Matiz Badillo — Profesional SST CEET Sapth

Revis6 componente Ambiental: Bryan Leonardo Ramirez Escobar — Dinamizador ambiental. %
Vo.Bo.: Ménica;Guadros Sierra — Coordinador GAAICS

di
“porMonica—
Cuadros

GCCON-F-046 V.03
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L ' _J Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante. Usuario Solicitante: MHlIcrueda LAURA CRISTINA RUEDA MARIN
B 1

i Unidad 6 Subunidad 36-02-00-011- CENTRO DE ELECTRICIDAD Y
'ri"' i Ejecutora Solicitante: 921010 ELECTRONICA'Y TELECOMUNICACIONES -
BTADC

Hanlﬂn Fecha y Hora Sistema: 9/01/2025 12:00:00 a. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacién en los siguientes “items de afectacion de gastos"

Numero: 4325 Fecha Registro: 2025-01-09 gjr;lé:iua}[(ir/asu bunidad 36-02-00-011-921010 CENTRO DE ELECTRICIDAD Y ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES - BTA DC
Vigencia Presupuestal | Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor | Ninguno
Valor Inicial: 2.502.224,00 | Valor Total Operaciones: 0,00|Valor Actual.: 2.502.224,00 Saldo x 2.502.224,00 vr. 0,00
’ e ’ ! o TEEEETET Comprometer: TUEET YT Bloqueado !
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Numero: 4325 Fecha Registro: 2025-01-09 Nuamero: Modalldac_i’de. Tipo de contrato:
contratacion:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE REGURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDO X VALOR BLOQUEADO
BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL OPERACION COMPROMETER
921010 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA i
ELECTRICIDAD Y PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION Nacion 10 CSE
ELECTRONICA- BTA PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE
D.C. SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
Total: 2.502.224,00 0,00 2.502.224,00 2.502.224,00 0,00
Objeto: PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA:Contratar la compra de téner, tintas y/o cintas de impresién y otros elementos de oficina para el CEET.
Firmade
- digitalmente
1 4] Jt N g )
Cuadros

Firma Responsable

Pagina 1 de 1



Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Volver al principio

Buscar: (11_9210_543

Codigo UNSPSC:  aAgregar codigos UNSPSC

Modalidad de seleccion: aAgregar

Adquisiciones planeadas

Eliminar filtros

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada

Cadigo D L de inicio de

UNSPSC escripcion proceso de
seleccion

44121618 11_9210_543 Contratar la compra de materiales de Junio

41111604 papeleria para el Centro de Electricidad, Electronica y
27111803 Telecomunicaciones
14111519

31211904

31201503

12352310

31211502

44121716

44121804

44121615

60141102

4

Fecha estimada
de presentacion
de ofertas

Junio

Duracién del
contrato

90 Dia(s)

Modalidad de
seleccion

Minima cuantia

Fuente de los
recursos

Recursos
propios

Valor total estimado Rk

14.000.000 COP

>
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® Version: 02
SENA

A" Codigo: GIL-F-073

Proceso Gestion de Infraestructura y Logistica

Formato Consulta de Existencia de Bienes en Kardex

FECHA 04/08/2025 CIUDAD/MUNICIPIO: BOGOTA D.C.
COD REGIONAL: 1 REGIONAL DISTRITO CAPITAL
CENTRO DE COSTO: CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES
COD CENTRO DE COSTO: 921010

Una vez consultados y validados los saldos del kardex del sistema de administracién y control de bienes (SACB) del Centro de Electricidad, Electronica y Telecomunicaciones de los bienes
solicitados por el area o dependencia de Subdireccién se infoma las siguientes existencias en almacén:

CONSECUTIVO SACB NOMBRE DESCRIPCION U OBSERVACIONES TIPO DE ELEMENTO UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD DE BIENES EN
KARDEX

Informacién generada del aplicativo SACB de fecha:|4 de agosto de 2025

ITEM DESCRIPCION

1 AGENDA GSF01-AGENDA DIARIA 2025 - 130002905 cod: 900523016

2 BOLIGRAFO-GSF01-BOLIGRAFO NEGRO RETRACTIL BP-1 - 60001434 cod: 900507739

3 PAPEL KIMBERLY-GSFO1-PAPEL KIMBERLY CARTA X50 BLANCO GRANITO - 130000219 cod: 8013926

4 Cinta Polipropileno GSF01-CINTA POLIPROPILENO 48X100 COLBON - 230000466 cod: 8490751

5 Cinta Enmascarar-GSF01-CINTA ENMASCARAR 48MM X 40MT COLBON - 120000826 cod: 8490741

6 Banderitas *5 coloresGSFO1-BANDERITAS X5 COLORES 1.2X4.5CM X125HJS - 120001435 cod: 8490621

7 Notas Adhesivas GSFO01-NOTAS ADHESIVAS 76X76 MMX100H X5 COLORES - 120002317 cod: 900506085

8 Cartulina Pliego-GSFO1-CARTULINA IRIS PLIEGO COLORES SURTIDOS - 130002686 cod: 900516143

9 Papel Kraft -GSFO1-PAPEL KRAFT 40" (100CM X 160MTS) - 130000258 cod: 900500561

10 Porta Carnet-GSFO1-PORTA CARNET VERTICAL BLANCO - 120002890 cod: 900522243

11 Cinta Reata -gsf01- CINTA REATA PARA ESCARAPELA CON GANCHO POR 10 UNIDADES




Firefox
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https://colombiacompra.coupahost.com/order_headers/show_custom/1...
= SERVICIO NACIONAL DE
7A< APRENDIZAJE - CENTRO DE

e S ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
TELECOMUNICACIONES
N.L.T. 899999034
ORDEN DE COMPRA

Panamericana Outsourcing S.A. Numero de Orden 150011

N.1.T. 8300776556
Calle 12 No 42b-05

No de Instrumento
Instrumento agregaciéon Grandes Superficies

Bogota , CUNDINAMARCA Fecha de Emisién 08/08/25
Atte: GILLY BRUGES Fecha de Vencimiento  08/09/25
gilly.oruges@panamericana.com.co Comprador Lina Samaris Silva Beltran
Teléfono: +57 1 2916900 256 Ordenador del gasto PIF 4Coupa
Supervisor Fabian Alejandro Rodriguez
Lopez
Teléfono 3113591083

Detalle de Entrega

Gravamenes adicionales N/A

Justificacion CONTRATAR LA COMPRA DE
MATERIALES DE PAPELERIA PARA EL CENTRO
DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
TELECOMUNICACIONES

Bogota Bogota

—Enviar a —Facturar a
SERVICIO NACIONAL DE SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE - CENTRO DE APRENDIZAJE - CENTRO DE
ELECTRICIDAD, ELECTRICIDAD,
ELECTRONICAY ELECTRONICAY
TELECOMUNICACIONES TELECOMUNICACIONES
Carrera 30 # 17 b-25 Sur Carrera 30 # 17 b-25 Sur

Bogot4, Bogota

Linea Presupuesto

Descripcion Cant.Unidad Precio Total

1 CDP 4325
2 CDP 4325
3 CDP 4325
4 CDP 4325
5 CDP 4325
6 CDP 4325

GSF01-AGENDA DIARIA 2025 - 130002905 cod: 24.0 Unidad 23.800,00571.200,00
900523016
p900523016 08/28/2025

GSFO01-BOLIGRAFO NEGRO RETRACTIL BP-1 - 260.0 Unidad 1.428,00 371.280,00
60001434 cod: 900507739
p900507739 08/18/2025

GSF01-PAPEL KIMBERLY CARTA X50 BLANCO 10.0 Unidad 16.779,00 167.790,00
GRANITO - 130000219 cod: 8013926
p8013926 08/18/2025

GSFO01-CINTA POLIPROPILENO 48X100 10.0 Unidad 10.234,00 102.340,00
COLBON - 230000466 cod: 8490751
p8490751 08/18/2025

GSFO01-CINTA ENMASCARAR 48MM X 40MT 10.0 Unidad 15.589,00 155.890,00
COLBON - 120000826 cod: 8490741
p8490741 08/18/2025

GSF01-BANDERITAS X5 COLORES 1.2X4.5CM 50.0 Unidad 2.499,00 124.950,00
X125HJS - 120001435 cod: 8490621
p8490621 08/18/2025

8/8/2025, 16:57
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Linea Presupuesto

7

10

1

Descripcion

Cant.Unidad Precio Total

CDP 4325 GSFO01-NOTAS ADHESIVAS 76X76MMX100H X5 44.0 Unidad 2.618,00 115.192,00

CDP 4325

CDP 4325

CDP 4325

CDP 4325

COLORES - 120002317 cod: 900506085
p900506085 08/23/2025

GSFO01-CARTULINA IRIS PLIEGO COLORES
SURTIDOS - 130002686 cod: 900516143
p900516143 09/02/2025

GSF01-PAPEL KRAFT 40" (100CM X 160MTS) -
130000258 cod: 900500561
p900500561 08/18/2025

GSFO01-PORTA CARNET VERTICAL BLANCO -
120002890 cod: 900522243
p900522243 08/18/2025

GSFO01-CINTA PARA CARNET 14MM CON
LOGO 1TINTA - 120002276 cod: 900503168
p900503168 08/18/2025

29.0 Unidad 5.593,00 162.197,00

3.0 Unidad 98.294,00294.882,00

60.0 Unidad 952,00 57.120,00

60.0 Unidad 6.307,00 378.420,00

2.501.261,00 cop

8/8/2025, 16:57



	3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:
	1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD
	1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE
	1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA
	1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
	1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
	1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO

	2. OBJETO
	2.1 ALCANCE DEL OBJETO
	2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL
	2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS.
	2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo)
	2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
	2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
	2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
	2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
	2.8.1 Obligaciones generales del contratista
	2.8.2 Obligaciones específicas del contratista
	2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
	2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista
	2.8.5 Obligaciones del SENA

	2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN
	2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
	2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
	2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
	2.13 PAGO DE ANTICIPOS
	2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

	3. MODALIDAD DE SELECCIÓN
	3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN
	3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES

	4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
	4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR
	4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

	5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE
	5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN
	5.1.1 Lotes

	5.2 REQUISITOS HABILITANTES
	5.2.1 De carácter técnico
	5.2.2  De carácter financiero

	5.3 OTROS ASPECTOS
	5.3.1 De carácter financiero
	5.3.1.1 Capacidad financiera


	5.4 OTROS ASPECTOS

	6. ANÁLISIS DE RIESGOS
	7. GARANTÍAS
	Una vez revisados los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras, en la Sección X procesos y reglas de Contratación con Gran Almacén en la TVEC, literal I. Garantías: “Los bienes objeto de l...
	8. ACUERDOS COMERCIALES
	9. ANEXOS
	Subdirectora (E) Centro de Electricidad Electrónica y Telecomunicaciones
	Regional Distrito Capital


