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RV: DESIGNACION DE SUPERVISOR ORDEN DE COMPRA 126481 MICROSOFT

Elizabeth Arias Hernandez <elizabeth.arias@gobiernobogota.gov.co>
Mié 10/04/2024 15:40

Para:Jessika Lorena Osorio Ramirez <jessika.osorio@gobiernobogota.gov.co>

envio

De: Elizabeth Arias Hernandez

Enviado: miércoles, 3 de abril de 2024 16:00

Para: Mario Alexander Ortiz Salgado <marioa.ortiz@gobiernobogota.gov.co>

Cc: Diana Marcela Chaparro Quintero <diana.chaparro@gobiernobogota.gov.co>
Asunto: DESIGNACION DE SUPERVISOR ORDEN DE COMPRA 126481 MICROSOFT

Respetado Director,

Para su conocimiento y fines pertinentes, de manera atenta me permito informarle que, de acuerdo
con lo determinado en el estudio previo, ha sido designado como supervisor del contrato 571 -2024
CONTROLES EMPRESARIALES

El cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién ha sido verificado, por tanto, es
posible proceder a la suscripcion de la respectiva acta de inicio a partir del dia 5 de ABRIL de 2024,
para lo cual debera ponerse en contacto con el Contratista para la firma correspondiente y la
iniciacion efectiva de actividades.

El acta de inicio debidamente firmada debera ser enviada mediante memorando a la
Direccion de Contratacion maximo dentro de los un (1) dias habiles siguientes a la fecha de la
suscripcion del ACTA DE INICIO para su publicacion en la Tienda Virtual.

Sefior Supervisor tenga en cuenta que para la generacién del ACTA DE INICIO debe ingresar
al aplicativo SIPSE ir a REPORTES/TRAMITES/ACTA DE INICIO. Debe diligenciar el
niumero del contrato, afio y en entidad colocar 21. Si existe alguna
modificacion de fechas, debera colocar el caso HOLA solicitando la modificacion tanto de la
fecha de inicio como de la fecha fin.

Es preciso sefalar que, al momento de suscribir el acta de inicio, el Supervisor debera verificar que
la vigencia del amparo de las pdlizas que ya fueron aprobadas corresponda al periodo exigido en el
contrato, contada a partir de la expedicion del acta de inicio. En caso de presentarse insuficiencia en
el tiempo, el Supervisor debera requerir al Contratista para que ajuste las mismas conforme al acta
de inicio y las registre en la plataforma SECOP |l para la aprobacion de la Direccion
de Contratacion.

La designacion del supervisor del contrato no requiere que el manual de funciones de la Entidad
Estatal establezca expresamente la funcion de supervisar contratos, pues la misma es inherente al
desempefio de las funciones ordinarias de los servidores publicos.

Es importante resaltar que, para el ejercicio de sus funciones como Supervisor, debera tener en
cuenta el Manual de Contratacion y Supervisién, publicado en la pagina de la Entidad.
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Elizabeth Arias Hernandez
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