COMUNECADO DE DESIGNACION DE SUPERVISION 0

; ENTERVENTOR!A
Alca!dla de ‘ -
Caldas . : . -
Caldas (Antioquia), 25 de febrero de 2026
PARA: CLAUDIA MARCELA GARCIA GONZALEZ

- Profesional Universitario
- Secretaria de Oficina de Comunicaciones y Tecnologias de [a Informacion

JUAN GUILLERMO VASQUEZ ARROYAVE
Jefe de Oficina de Comunicaciones y Tecnologias de la Informacion
Municipio de Caldas (Antioguia)

DE: . MARINA HINCAPIE AVILA
Secretario Géneral

Asunto:- . Comunicacién de designacion de supervision de fa orden de compra No. 161189 del 2026.

Respetuoso saludo sefior(a) Claudia Marcela Garcia Gonzalez,

De conformidad con los lineamientos definidos en el Manual de Contratacion del Municipio de
Caldas, adoptado por el Decreto Municipal 286 del 2024 desde la etapa precontractual el ordenador
del gasto realizé la designacion de la vigilancia de la ejecucién del presente contrato, y en razén de
ello, se le comunica la designacién como supervisor de la orden de compra del asunto, el cual
tiene como objeto:” Renovacion de licencias de office 365 para la alcaldia municipal de Caldas —
Antloquua" con un plazo de ejecucién hasta el 11 de marzo de 2026, contados a partir de la
suscripcién del Acta de. Inicio suscrita entre el Supervisor y el Contratista, previo cumplimiento de

los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion y valorde ($71.444.136).

De acuerdo con lo anterior, le informo que la supervisiéon suplente estara a cargo de JUAN GUILLERMO
VASQUEZ ARROYAVE quien asumird el rol de supervisor principal durante el tiempo en que CLAUDIA"
MARCELA GARCIA GONZALEZ, se encuentre ausente de sus funciones.

Las responsablladades de los supervlsores o mterventores de los contratos suscritos por las entidades estatales
estan definidas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion y Manual de Contratacién
del Municipio de Caldas. Asi mismo, [a Guia para el ejercicio de las func:lones de supervision e interventoria de
Colombia Compra Eficiente, define como alcance de la supervision... “e/ seguimiento técnico, administrativo,
financiero y juridico realizado por fa misma Entidad Estatal sobre la ejecucion del contrato.” Por lo que cada’
supervisor tiene la funcién general de ejercer el control y la vigilancia, dirigida a verificar el cumplimiente de las
condiciones contractuales pactadas en las clausulas del contrato. '

Adicional a las obligaciones generales ya descritas, es importante que se considere la siguiente informacion, la
cual les brindara y aportard herramientas necesarias para el desarrollo de la supervision.

- El Manual de Contratacion del Municipio de Caldas, adoptado mediante el Decreto Municipal 286 del
2024 cuenta con informacién con la que podra ilustrarse de manera precisa y clara frente a las
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obligaciones, alcances y prohibiciones durante. eI ejercicio de la supervision, ia cual durara hasta la
liquidacién del contrato.

2. Para los contratos supervisados de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, antes
de la firma del acta de inicio, debera verificar y soficitar al contratista soporte de la afiliacién a la ARL, -
tramite que debera ser solicitado ante la Secretaria de Servicios Administrativos.

3. Verificar que las condiciones pactadas en las clausulas del contrato y que deban ser revisadas y
acordadas antes de fa firma del acta de inicio, hayan sido objeto de conocimiento por las partes.

4. Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre las inconsistencias o incumplimiento del objeto
del contrato, y con un plazo no inferior a los 30 dias, informar sobre |a terminacién del mismo.

5. Verificar que el contratista haya cumplido en su totalidad con los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion, antes de la suscripcion dél acta de inicio.

8. Suscrita el acta de inicio por parte del supervisor y del contratista, el supervisor debera pubhcaria con
todos los documentos de la etapa contraciual en el contrato electrénico en SECOPI en la ejecucion del
contrato, bajo el entendido que los documentos contractuales cargados en SECOPII se publicaran el

- mismo dia de ia suscripcion; de igual manera remitir el mismo dia a la Secretaria General del Munnc:plo
de Caldas, para la publicacion en SIA OBSERVA (Sistema Integral de Auditoria).

Teniendo en cuenta que, de acuerdo a la normatlwdad vigente, la pubtacacmn de estos documentos se
debera realizar dentro de los 3 dias habiles siguientes a la fecha de su suscnpcnon y cuya
responsabilidad de no realizarse, caera en cabeza de la superv;szon

El Municipio de Caldas cuenta con ef Comité de Contfatacmn, al que podra acudir para resolver las inquietudes
que surjan en el cumplimiento de sus responsabilidades, asi mismo la Secretaria General esté dispuesta a
brindar la asesoria y acompafiamiento que sea necesaria y que garantice el cumptrmlento normative en el
desarrollo del gjercicio.de supervisian,

Los documentos relacionados con el proceso pueden ser consultados en la pagina de COLOMBIA COMPRA
- EFICIENTE (SECOP — www.colombiacompra.gov.co, direccionando su necesidad hacia SECOP I1).

Cordialmehte,

MARINA HINCAPIE AVILA
© Secretatia General.

Proyecto Llana Carclina Correa Berruecos.

Abogada — Secretaria General
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