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MEMORANDO
(592)
Bogota D.C.
PARA: LUIS ALFREDO DUARTE
DE: ADRIANA YANETH ORTIiZ UBAQUE

Alcaldesa Local de Fontibén

ASUNTO: Designacion de apoyo a la supervision de contratos.

Mediante la presente comunicacién y de conformidad con el cumplimiento de sus obligaciones, me
permito informar los contratos que le han sido asignados para apoyo a la supervision.

De conformidad con las siguientes consideraciones:

e Lasupervision es propia de la gestién contractual, le solicito asumir las funciones y obligaciones
designadas en los términos que establece la ley, dar cumplimiento al Manual de Supervision e
interventor de la Secretarfa Distrital de Gobierno, Cédigo GCO-GCIMO004, version 2, vigente
desde el 10 de agosto de 2018 y las sefialadas en el contrato, asi mismo las descritas en la ley
1474 de 2011.

e Para el tramite de pago respectivo, se debe verificar que tanto los documentos elaborados por
el supervisor y los aportados por el contratista cumplan con los formatos establecidos, cuenten
con el contenido y calidad suficiente en los informes, asi como con los soportes inherentes a
la ejecucion, documentacion que debe recibirse completa y veraz, en cada una de las etapas de
la ejecucion y consolidarse al final de la misma. Los documentos referentes al citado contrato
se encuentran en Gestion Documental de la Alcaldia Local y el SECOP II para su
conocimiento y fines pertinentes.

Para su conocimiento y definicién de los contratos que se le asignan para que ejerza en los términos
de laley 1474 de 2011 y el Manual de Supervision e interventor de la Secretarfa Distrital de Gobierno,
y demas fines pertinentes se adjunta la siguiente tabla:
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NO. CONTRATISTA OBJETO
CONTRATO

FECHA
DE
INICIO

FECHA DE

TERMINACION

CONTRATAR EL ALQUILER DE
CINCO (05) MAQUINAS
MULTIFUNCIONALES LASER:
FOTOCOPIADORA, SCANER E
IMPRESORA Y CUATRO (04) SCANNER
DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS, CUYO SERVICIO
INCLUYA EL SERVICIO INTEGRAL DE
INSTALACION Y CONFIGURACION,
HARDWARE, SOFTWARE, CON
SUMINISTRO DE INSUMOS (TONER Y
REPUESTOS), CAPACITACIONES,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO (ALQUILER
IMPRESORAS Y COSTO CLICK)

OC 140066 de
2024 GRAN IMAGEN
SAS

10/01/2025

09/09/2025

CONTRATAR EL ALQUILER DE
CINCO (05) MAQUINAS
MULTIFUNCIONALES LASER:
FOTOCOPIADORA, ESCANER E
IMPRESORA Y CUATRO (04) SCANNER
DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS, CUYO SERVICIO
INCLUYA EL SERVICIO INTEGRAL DE
INSTALACION Y CONFIGURACION,
HARDWARE, SOFTWARE, CON
SUMINISTRO DE INSUMOS (I'ONER Y
REPUESTOS), CAPACITACIONES,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y

OC 140056 de | COMPUTEL CORRECTIVO (ALQUILER ESCANER)”

2024 SYSTEM SAS

23/01/2025

22/09/2025

Atentamente,

ORTIZ UBAQUE Firmado

digitalmente por
ADRIANA ORTIZ UBAQUE

YANETH ADRIANA YANETH
ADRIANA YANETH ORTIiZ UBAQUE
Alcaldesa ILocal de Fontibén
alcalde.fontibon@gobiernobogota.cov.co

Proyecté: Wilmer Fernando Pinzén- CPS 660-2024
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