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Medellin, 6 febrero de 2020

Sefiora

PATRICIA ELENA GIRALDO GONZALEZ
Lider de programa

Secretaria de Infraestructura Fisica
Ciudad

ASUNTO: Comunicaciéon de Designacién de Supervision Unipersonal al Contrato No.
4600084753 de 2020.

Respetada Sefiora:

De acuerdo con los lineamientos que se definieron en el Plan de Supervisién e Interventoria que
clasifico al presente contrato come Tipo unipersonal, le infermo que usted ha sido designado como
Supervisor del contrato del asunio, el cual tiene como objeto: “Suministro de suplemento
alimenticio”, suscrito entre el Municipio de Medellin- Secretaria de Suministros y Servicios y
COMERCIAL NUTRESA S.AS.

Las responsabilidades de los supervisores o interveniores de los conitratos suscritos por las
entidades estatales, estan definidas en la ley 80 de 1993, Estatuto Anticorrupcion y Manual de
Contratacion del Municipio de Medellin adoptado por el Decreto 0455/2019, el cual integra a la
guia de supervision e interventoria de la Alcaldia de Medellin. Asi mismo, la Gula para el Ejercicio
de las funciones de Supervision e Interventoria de Colembia Compra Eficiente, define como
alcance de la supervision... es el seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico realizado
por la misma Entfidad Estatal sobre ia ejecucion del contrato.

Los supervisores tienen |a funcion general de ejercer et control y [a vigilancia, dirigida a verificar el
cumplimiento de las condiciones contractuales pactadas. La supervisién unipersonal debera
cumplirse teniendo en cuenta las facultades, deberes y prohibiciones en la Ley, garantizando la
correcta ejecucion contractual, asi mismo, la accidén defectuosa o la omision en su accionar, lo
podra hacer solidariamente responsabie civil, penal y disciplinariamente de conformidad con lo
sefialado en las normas aplicables.

lgualmente, como supervisor, usted debera ejercer funciones de vigilancia, seguimienio y control
de la ejecucion en los aspectos técnico, juridico, administrativo, financiero y contable del contrato,
asignandosele todas aquellas funciones y responsabilidades descritas en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, y demés normas que las modifiquen, adicionen, sustituyan y
reglamenten; asi como en el Manual de Contratacion del Municipio de Medellin adoptado mediante
el Decreto Municipal 0455 de 2018; entre las gue se destacan las siguientes:

Elaborar y suscribir el acta de inicio, luego de verificar los documentos requeridos para tal

Exigir cuando aplique la afiliacién del contratista al sistema de seguridad sacial integral.
Informar a la aseguradora sobre el inicio del contrato para la actualizacién de la garantia.
Verificar conforme z [a propuesta, el personal que {aborara en la ejecucidn del contrato.
Entregar por parte de la entidad mediante acta todos los insumos pactados.

Exigir y verificar el cumplimiento de los cronogramas de gjecucion establecidos.
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7. Elaborar informes parciales del seguimiento de las funciones asignadas segun el caso,
técnica, administrativa, financiera, contable o juridica, acorde a los formatos establecidos por el
sisiema integral de calidad.

8. Generar recibo a satisfaccion de mercancia, y dar trémite a los pagos correspongientes,
previa verificacion del pago de los aportes al sistema de seguridad social Integral.

9. Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones del contratista, para suscribir o
proyectar los requerimientos correspondientes, conforme a su competencia.

10. Autorizar el pago a través de actas de la mayor cantidad de obra, con cargo a los mismos
recursos del contrato y a los precios convenidos para el respectivo item, en los contratos a precios
unitarios o tarifas unitarias, toda vez gue éstas no daran lugar a celebrar contratos adicionales, sin
perjuicio de los limites por razon de la disponibilidad presupuestal.

11. Elaborar y suscribir el Acta de terminacion del contrato

12, informar de manera oportuna los bienes muebles e inmuebles adquiridos, mediante el
procedimiento definido.

13. Informar oportunamente al Ordenador del Gasto sobre los avances de la ejecucion del
contrato.

14. Racomendar oportunamente al Ordenador del Gasto las modificaciones necesarias al
conirato para el cumplimiento del objeto.

15. Cuando existen modificaciones (adicion y/c amgpliacién) al contrato, solicitar al contratista
praceder a la actualizacion de 1as garantias.

16. Elaborar y gestionar cuando apligue el acta o actc adminisirative de liquidacion del
contrato.

17. Informar oportunamente al Ordenadaor del Gasto, documentar la materializacién de riesgos
posteriores a la liquidacion del contrato e iniciar los procesos de garantias, seglin el caso.

18. Diligenciar, anexar y actualizar ios soportes en el expediente fisico y 05 sistemas de

informacion segiin competencia y procedimientos establecidos desde el inicio de la Etapa de
Ejecucion hasta el cierre dei expediente del proceso de contratacion.

18. Solicitar informes, aclaraciones, explicaciones scbre el desarrollc de la ejecucion
contractual (todos los registros deberan constar por escrito).
20. Mantener informade al Ordenador del Gasto de los hechos o circunsiancias gue puedan

constituir actos de corrupcidn tipificados como conducias punibles, ¢ que puedan poner 0 pongan
en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

21. Realizar actualizacion del expediente de contratacion en tiempo real y para ello debera
acudir al Servidor responsable del archivo de gestion guien le facilitara el expediente para que sea
actualizado sin gue el mismo sea extraldo dei sitio de almacenamiento y custodia definido.

22. Escanear y subir al SECOP | o Il documentes tales como: acia de inicio, recibo a
satisfaccion de mercancia, informes parciales de Supervision, acta de terminacion, informe final
de Supervision y el acta de liquidacion, ademas otros documentos relevanies que se generen en
la ejecucion del contrato.

Asi mismo, se designard como supervisor suplente que reempiace al principal en sus faltas
temporales o absolutas, a JAIRO UBERNEY CORREA GARCIA, en tedo caso usied como
supervisor principal, en caso de ausencia debera suscribir un informe pormenorizadc a la fecha en
gue cesan sus funciones, que dé cuenta del estado de ejecucion del contrate, la relacion de los
documentos que enfrega y las observaciones gue considere pertinentes, haciendo siempre énfasis
en ios temas pendientes en cada caso. Sin la entrega de este informe no cesan las funciones del
supervisor, y respondera civil, disciplinaria y fiscalmente. A partir de dicho memento, el supervisor
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suplente iniciara sus actividades de vigilancia, control y seguimiento, quien podra dejar constancia
del estado en gue se encuentra el contrato al asumir el gjercicio de sus funciones.

Cuando a través del contrato se adquieran bienes susceptibles de ingresar al inventario de la
entidad, El supervisor debera antes de aprobar la actividad respectiva en el Sistema de
Seguimiento a la Contraccion de SAP, identificar nombre y cedula del Servidor Pablico a quien se
le va a cargar el bien, diligenciar el formato FO-ADMI-015 SOLICITUD MARCACION DE BIENES
para cada bien adquiride en el contrato y entregar ef formato diligenciado y firmado en la oficina
de bienes respectiva. En el expediente del contrato debera reposar como evidencia copia del
formato con constancia de recibido de la dependencia responsable.

En los casos en que al conirato no aplique la compra de bienes, el supervisor debera aprobar la
actividad, dejando constancia en el campo editable dispuesto en la actividad, una anotacién que
diga: “Se aprueba esta actividad por tramite, anotando que al contrato no le aplica la compra de
bienes”

El Municipio de Medellin cuenta con el Comité de Apoyo a la Supervision e Interventoria, al gue
podra acudir para resolver las inquietudes que surjan en el cumplimiento de sus responsabilidades,
asi mismo la Subsecretaria de Ejecucion en la Contratacion esta dispuesta a brindar la asescria y
acompafiamientc que sea necesaria y gue garantice el cumplimiento normativo en el desarrello
del gjercicio de supervision.

‘En caso de gue el presente comunicado sea objeto de designacion de un contrato _de
administracion _delegada de recursos 0 _convenio, debera dar cumplimiento a las directrices
esfablecidas por el COMFIS 104 de noviembre 16 de 2018 en la resolucion 201850082912 la cual
modifico el recaudo de los rendimientos_financieros obtenidos con recursos gue el Municipio deg
Medellin entrega al suscribir contratos y convenios interadminisirativos.

Los documentos relacionados con el proceso pueden ser consultados en 1a pagina de COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE (SECOP - http:/iwww.colombiacompra.gav.co/, direccionando su
necesidad hacia SECOP | o SECOP II).

Quedamos en espera de la remision de ta respectiva Acta de fnicio.

Atentamente,

CATALINA ROZO VILLEGAS
Subsecretaria de Ejecucion de la Contratacién.
Secretaria de Suministros y Servicios

N Fad

Elabord“Préspero Martinez Valoyes
Profesional Juniversitario
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