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* Villavicencie. 11 diciémbre de 2025

Doctor & =

IVAN LEANDRO ZAMORA

Director de Convwencxa y Derechos Humanos
Alcaldia Mumcxp«:o de Vlliavxcencxo ¢

" Asunto: Desngnamon de Supemszcn del Contrato No,3796 de 2025 suscrito el 25 de noviembre de

2025, mediante orden de compra No. 157617 con el Contratista VENEPLAST LTDA identificade
con NIT. 90001973? '

i -L o '
Teniendo en cuenta que la Gestaon Contractual'del Munncnplo debe enmarcarse en el acatamiento
de los postuiadosy reg!as que emanan de los principios de la Funcién Administrativa {Art. 209 de la
Constitucién Palitica) y del control fiscal {(Art. 267 ibidem); y que ! Estatuto de Contratacién {Ley 80
de 1993) en su Art. 14 establece que dentro de los medios que pueden utilizar las entidades estatales
para ei cumplimiento del ob;eto contractual, la entidad tiene la direccion general y |2 responsabilidad
de ejercer el control ¥ vigilancia . de la ejecucidn del Contrato, me permito designarlo cameo
SUPERVISOR!del .contrato de la referencia, cuyo objeto es ADQUISICION DE ELEMENTOS
TECNOLOGICGS PARA DAR CUMMPLIMIENTO AL CONVENIO INTERADMIINISTRATIVO N°
3521-2025 'AUNAR aESFUERZOS ENTRE EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Y EL
ESTABLECIMIENTO ' PENITENCIARIO Y CARCELARIO DE MEDIANA SEGURIDAD DE
" VILLAVICENCIO CON EL FIN DE GARANTIZAR EL PAGO DE SOBRESUELDOS, LA
ADQUISICION DE INSUMOS Y BIENES INDISPENSABLES PARA LA ATENCION DE LAS

PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN CALIDAD DE S!NDiCABOS EN EL MUNICIPIO
DE VILLA\IICENCIQ-MIETA i .

Para e} e;ercucm delas func:ones que le corresponden como SUPERWSOR se resalta que segln lo
dispuesto en el Art. 82 de la Ley 1474 de 2011, la supervision consiste en “ef seguimiento técnico,

administrativo, financiero, contable, y juridico que, sobre el cumplimjento def objeto del contralfo, es
gfercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados.”

La designacion se efectlia con base en la delegacién efectuada en el articulo octavo la Resolucién
No. 067 de! 16 de mayo de 2022, en la que se dispuso: ‘DESCONCENTRAR en el ordenador de
gasto la compe!encfa para cfesxgnar fos supervisores, quienes se encargarén de efectuar el controf
delse gu:m:ento dela e;ecucson de los contratos y convenios gue celebre el municipio de Villavicencio

en los términos prewsfos en Ia Ley, especialmente segun fo dispuesto en los articulos 83, 84, 85 y
86 de fa ley 1474 de 2011 Al

Las funciones que Ie corresponden como SUPERVISOR se circunscriben esencialmente a la

vigilaicia dela ejecucién del Contrato y se deben desamoliar con apego a las siguientes
disposiciones “WmaWTs' Ty

25.Manual de contratamon del Mumc;pio (mvw.wllawcenc:o gov.co)
26.Manual de lnterventona y supervision del Municipio (www.villavicencio. qov. co}
" 27.Marco r'nlamentarao del Estatuto General de Contratacion y el Decreto compilatorio 1082/2015 0
las normas que Ios ad;c:onen, modifiquen,
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28.Marco Lega! que regula la cqntratac:on estatal en especzal las contenidas en la Ley 1474 de 2011

articulcs 82, 83, 84 i
29 Ley 80/93 —Ley 1150!2007 entre otras.

30.Marco Constltucuc—nal apixcable en matena de contralacion estatal

FUNCIONES DEL SUPER‘V[SOR Sin perjuicio de las obligaciones que establezca el Contrato de
las que emanen del. manual de contratacion, del manual de interventoria y supervisién y de las

disposiciones [estab]em‘das en ‘el marce normativo que regule la contratacidn estalal, el
SUPERVISOR deberé cumphr con’ Eas siguientes funciones:

B7.

58.

58.

60.

61.
62.

- 63.

64.

El SUPERVISOR debe elaborar y suscribir el Acta de Inicio junto con el CONTRATISTA. Para
proceder a suscribir el Acta de Inicio debera verificar previamente que: a) se haya expedido el
registro presupuestal, b) que s& hayan aprobado las garantias exigidas en el Contrato. Para el
caso de l:cmtratos de prestacmn de servicios profesionales o de apoyo a 12 gestién suscritos con
prtsona natural ver}ﬁcar que el contratista esté afiliado a la Aseguradora de Riesgos Laborales
{ARL) segun el riesgo indicado en el contrato y tenga la cobertura.
El original del Acta de Inicio debe suscribirse y allegarse a la Oficina de Contratacion de forma
inmediata para realizar la correspondaente publicacién en SECOP Il de forma oportuna y para
que repose en el expediente (nico del contrato.
El SUPERVISOR debe ejercer la vigilancia de la correcta y oportuna ejecucaon de! objeto
contractual:en espemal sobre la calidad y cantidad de los bienes y/o servicios contratados y
ademas spbre el cumphm:ento de los plazos pactados.
El SUPERV!SOR debe hacer cumplir las condiciones del Contrato en todas sus partes; los
SUPERVtSORES no tienen competencia para modificar los plazos pactados, ni para maodificar
las calidades, ni las cantidades acordadas en el Contrato. La competencia para modificar,
prorrogar, adicionar, aclarar, terminar ¥ otras decisiones que puedan afectar la ejecucion del
Contrato, en especial el plazo pactado-es Gnicamente del ORDENADOR DEL GASTO.
El SUPERVISOR debe elaborar los informes de ejecucién en los que certifi ique el estado de
ejecucion:del oontrato 0 convenio con'la pEf’lOdlCIdad que se establezca en el mismo, en caso
de que el Contrato no establezca la periodicidad en forma especifica, entonces el SUPERVISOR
dchera presentar mformes mensuales. En caso que el SUPERVISOR se aparte del cargo por
cua[quier c:rcunstanma debera presentar el informe de ejecucion hasta la fecha en que ejercid
las mismas'e :nforrnado inmediatamente al respectivo secretario de despacho o jefe de oficina
para que se proceda a efectuar nuevamente la designacion del supervisor.
El SYPERVISOR. debe verificar vy cerm“ car el cumplimiento del pago de seguridad social por
parte del CONTRATISTA.
El SUPERVISOR debe requenr al contratista en procura de obtener la correcta y oportuna
e;ecucmn idel ijeto contractua! cuando lo estlme necesario, siempre en el marco de las
c-ligaciones estab[ec:das en ¢| Contrato, 3
El SUPERVISOR debe realizar la publicacién en Plataforma Transaccional SECOP il los
documentos suscntos por él, en desarrollo del ejercicio de la vigilancia y seguimiento de la
ejecucion conlractual como son acta de inicio, informes de supervisién, acta de terminacién
(cuando haya lugar), certificacion contractual formato 1010-F-GCT-152 debidamente suscrita por
el ordenador de gasto entre otros. La referida pubhcac:én debe realizarse durante los tres (3)
dias s¢gmentes ala §uscnpcién de los documentos. *
El SUPEF%VISOR dpbe informar por escrito en el formato establecido al ORDENADOR DEL
GASTO acerca de aquellas circunstancias que no hayan sido atendidas por el CONTRATISTA
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lucgo de |ser requerido y que constituyan presunto incumplimiento de las obligaciones
establec;das en el contrato.

65. El SUPERVISOR debe verificar la aprobacion inicial de las garantias exigidas en el Contralo y
ademas verificar que el CONTRATISTA actualice las mismas a lo largo de Ia e}ecucndn por
(modlﬁcaclones pro:rogas aduc:anes suspensmnes ampliaciones de suspension, reinicios
entre ofros).. ek

68. El SUPERVISOR debe claborar el acta de terminacion bilateral dentro de los plazos establecidos
en el Contrato. El acla de terminacién bilateral debera ser firmada por el ORDENADOR DEL
GASTO (si aplica)! ¢l SUPERVISOR, el CONTRATISTA y tener el viste buenc del respectivo
SECRETARIO DE DESPACHO o JEFE DE OFICINA ASESORA {Segtin corresponda), una vez
suscrita debe ser publicada en la SECOP.

67. El SUPERVISOR debe elaborar el Acta de Liquidacion Bilateral (cuando aplique) dentro de los
plazos establemdos en el Contrato. El Acta de Liquidacién Bilateral debera ser firmada por el
ORDENADOR DEL GASTO, el CONTRATISTA y el SUPERVISOR.

68. El supcrvisor debe: elaborar el formato 1010-F-GCT-152 CERTIFICACION CONTRACTUAL con
la terminacién del contralo sera suscrita por el ordenador de gasto y publicada en la SECOP.
(la criginal'debe ser eniregada al contratisia)

69. El SUPERVISOR debe entregar a la OFICINA DE CONTRATACION los documentos en medio
fisico que. produzca en desarrollo de sus funciones en la fecha en que los expida para que
reposen - ‘en ‘el -expediente. Es obligatorio dar cumpiimzentc a lo sefialado en el
articulo 2.2.1.1.1.7,1. Publicidad en el SECOP que cita:" La Enlidad Estatal esté obligada a

rrblicar en el SECOP los Documentos def Proceso y las actos adminisirativos del Proceso de
Contratac:én dentro de’ fos tres (3) dias siguientes a su expedicion”. También segin
corresponaa si ell contrato/convenio ‘se encuentra publicade en el portal SECOP I, debera
raalizar el respectlvo Informe de Supervisory cargarlo directamente a la plataforma en el capitulo
de gjecuciones y a su vez, verificar que el contratista / conviniente realice el cargue en SECOP
1l de los soportes correspondientes al cobro segdn el procedimiento 1010-F-GCT-20.

70. La SUPERVISION de los contratos de INTERVENTORIA debe enmarcarse en la verificacién del
cumphmtenm de las obligaciones del contratista INTERVENTOR segin los términos del
respectivo} contrato. ‘Para lo perinente la SUPERVISION debe ocuparse de verificar que el
CONTRA‘"I"ESTA INTERVENTOR haya ejecutado las tareas de interventorfa contratadas
{Eiemplo: Tereas de. interventoria técnica, Tareas de interventorla administrativa, Tareas de
interventoria financiera. Tareas de interventoria conlable. Tareas de interventoria juridica), ya
que el cumplimiento de las mismas no sera concurrentes en relacién con un mismo contrato
entre Supervisidn e Interventoria, salvo expresa salvedad en la cual el MUNICIPIO haya decidido
dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el confrato respectivo de
mterventorfa se deberan iindicar las actividades técnicas a cargo del Interventor y las demas
quedaran a cargo de Ia Entidad a través del Supervisor.
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A{entamente |

il ALBA AURCRA cga.!m

J_EFE DE OFICINA DE CONTRATACION




