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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

 

 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 01 del 20/12/2021 
DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes. 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: Saira Cristina Urrutia Vargas 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: N/A 
CONTRATO No: Orden de compra No. 79830  
TIPO DE CONTRATO: Compraventa 

OBJETO: 
Contratar la compra de consumibles para impresión para 
equipos de impresión del Centro Agroempresarial y 
Turístico de los Andes, Sena Regional Santander 
(Lexmark) 

VALOR:  3.323.046,25 
CONTRATISTA: JAIRO OSORIO CABALLERO 
NIT: 91282210-0 
LUGAR DE EJECUCIÓN: Málaga - Santander 
FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 16/11/2021 
FECHA DE INICIO: 22/11/2021 
PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  20 dias hábiles 

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 2.215.364,17 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 3.323.046,25 

PRÓRROGA No :  N/A 
ADICIÓN No. 01: 1.107.682.08 
SUSPENSIÓN No.: N/A 

FORMA DE PAGO: 
EL SENA cancelará al CONTRATISTA el valor del 
contrato del suministro tal como lo señala el acuerdo 
marco de precio. 
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 
OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

1. Constituir una garantía de 
cumplimiento dentro de los tres (3) 
días siguientes a la colocación de la 
orden de compra a favor de la 
Entidad Compradora, cumpliendo las 
condiciones de amparo, suficiencia 
y vigencia establecidas en la 
Cláusula 17. 

Se constituyo garantía de 
cumplimiento, mediante acta 
aprobación de garantías del día 
07 de diciiembre de 2021. 

Formato GCCON-F-072 Acta 
de aprobación de Garantías. 

2. Vender, suministrar y entregar los 
consumibles de impresión objeto de 
las Órdenes de Compra de 
conformidad con las 
especificaciones, plazos y 
condiciones establecidas en la 
cotización y los 
documentos del proceso. 

La venta, suministro y entrega de 
los consumibles de impresión, se 
realizó de acuerdo con las 
especificaciones, plazos y 
condiciones establecidas en la 
cotización. 

Factura electrónica de venta 
No. FE 627 del 20 de diciembre 
de 2021. 

3. Cumplir con las actividades 
establecidas en la cláusula 7 para la 
operación secundaria. 

El proveedor cumplió con las 
actividades establecidas en la 
cláusula 7. 

Factura electrónica de venta 
No.  FE 627 del 20 de 
diciembre de 2021. 
Formato GCCON-F-072 Acta 
de aprobación de Garantías. 

4. Ejecutar las órdenes de compra 
según requerimientos de los 
documentos del proceso y bajo los 
lineamientos por parte del supervisor 
de la Orden de Compra. 

La orden de compra se ejecutó 
de acuerdo con los 
requerimientos de los 
documentos del proceso y bajo 
los lineamiento por parted del 
supervisor. 

Factura electrónica de  FE 627 
del 20 de diciembre de 2021. 

5. Reponer sin costo adicional 
alguno, los Consumibles de 
Impresión que se afecten por fallas 

Se constituyo garantía de 
cumplimiento, mediante acta 
aprobación de garantías del día 
19 de noviembre de 2021. Donde 

Formato GCCON-F-072 Acta 
de aprobación de Garantías. 
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no atribuibles a la entidad 
compradora. 

se verifican dentro de los 
amparos:  Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes.  

6. El proveedor deberá cumplir en las 
Órdenes de Compra, con los 
requisitos adicionales por los 
cuales obtuvo puntaje adicional en la 
operación principal. 

Cumplir con el procedimiento. Catálogo de la tienda virtual del 
Estado colombiano. 

7. Entregar los Consumibles de 
Impresión de acuerdo con las 
especificaciones técnicas, los 
Segmentos y Categorías 
establecidos en los Documentos del 
Proceso. 

La entrega de los consumibles 
de impresión, se realizó de 
acuerdo con las especificaciones 
técnicas. 

Factura electrónica de  FE 627 
del 20 de diciembre de 2021. 

8. Hacer efectivas las garantías 
legales de cada Consumible de 
Impresión entregado a la Entidad 
Compradora. 

Cuando se presente, está 
amparada en la póliza de 
cumplimiento, hata el  
20/16/2022. 

ASEGURADORA SOLIDARIA 
DE COLOMBIA Póliza No.  M-
100155203 

9. Recoger los Consumibles de 
Impresión entregados a las 
Entidades Compradoras conforme a 
lo 
previamente acordado y entregar la 
constancia de disposición final de los 
Consumibles de Impresión. 

Se realizará cuando se presente 
el caso. 

Durante este periodo no se 
presentó dicha actividad. 

10. Mantener la debida 
confidencialidad de la información 
que pueda llegar a conocer durante 
la 
ejecución de la Orden de Compra. 

Se protege la debida 
confidencialidad de información. 

Se realizo completa prudencia 
y 
discreción de la información. 

11. Remitir a la Entidad Compradora 
los soportes que certifiquen que se 
encuentra al día con las obligaciones 
de pago de los aportes al sistema de 
seguridad social integral. 

Verificar que el proveedor 
entregue el certificado de paz y 
salvo de los aportes al sistema 
de seguridad social y de salud. 

Certificación adjunta en GF. 
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12. Entregar la información requerida 
por las Entidades Compradoras para 
registrar al Proveedor en sus 
sistemas de pago. 

Verificar que el proveedor 
entregue facturas a tiempo. 

Archivo adjunto en el GF. 

13. Entregar a las Entidades 
Compradoras las declaraciones de 
importación para cada Producto 
entregado correspondiente al 
Segmento 1 en caso de ser 
Distribuidor/Importador. 

 No Aplica.  

14. Entregar a las Entidades 
Compradoras el certificado de 
cumplimiento de especificaciones 
técnicas de los Consumibles de 
Impresión adquiridos, expedido por 
el Fabricante, Marca, Canal en caso 
de acreditar la opción A de la cadena 
de distribución o Fabricante, Marca o 
Distribuidor Internacional en 
caso de acreditar la opción B. 

No Aplica.  

15. Entregar (i) la garantía del 
producto; (ii) la identificación de 
originalidad a la Entidad 
Compradora. 

Cumplir con las garantías en el 
presente Acuerdo Marco. 

El contratista adquirió las 
garantías establecidas dentro 
de los tiempos establecidos por 
la entidad. 

16. Entregar Consumibles de 
Impresión Originales a las Entidades 
Compradoras durante la vigencia 
del Acuerdo Marco para el Segmento 
1. 

Se realizó entrega de los 
consumibles de impresión 
originales. 

Factura electrónica de  FE 627 
del 20 de diciembre de 2021. 

17. Entregar Consumibles 
Compatibles con la Referencia 
indicada por la Entidad Compradora 
durante la vigencia del Acuerdo 
Marco para el Segmento 2. 

La entrega de los consumibles 
se realizón dentro de los tiempos 
establecidos. 

Factura electrónica de  FE 627 
del 20 de diciembre de 2021. 
GILF-010 y la nota de entrada 
a el almacen, documentos 
adjunto en el archivo GC 
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FECHA 
 

No. DE 
FACTURA 

VALOR A 
CANCELAR 

VALOR 
EJECUTADO 

SALDO 
DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 
DE 

EJECUCIÓN 
FINANCIERA 

PORCENTAJE DE 
EJECUCIÓN FÍSICA 

 
No. de 
días 

ejecutados 

% 

20/12/2021 FE 627 3.323.046,25 3.323.046,25          0 100%   
 

DEPENDENCIA 
SIIF 

RUBRO 
PRESUPUESTAL 

REC NOMBRE 
RUBRO 

CODIGO USO 
PRESUPUESTAL 

NOMBRE USO 
RESUPUESTAL 

954510 C-3603-1300-14-
0-3603025-02 

10 ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y 
SERVICIOS - 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO 
DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
DEL SENA 
NACIONAL 

A-02-02-01-
004-005-02 

MAQUINARIA DE INFORMÁTICA Y 
SUS PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18. Entregar Consumibles de 
Impresión con menos de dos (2) años 
de fabricación. 

Se realizará cuando se presente 
el caso. 

Durante este periodo no se 
realizó dicha actividad. 

Yo, Saira Cristina Urrutia Vargas, quien se identifica C.C No. 63469365 en calidad de supervisor del contrato deja 
constancia que el contratista  JAIRO OSORIO CABALLERO identificado con NIT No  91282210-0 ha cumplido a 
cabalidad durante el presente periodo de ejecución con todas las obligaciones contractuales. 
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OBSERVACIONES 
MODIFICACION  
Adición  

 
 

 
La suscrita Saira Cristina Urrutia Vargas, quien se identifica con la cédula de ciudadanía 
No.63469365, profesional del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, Regional Santander, 
actuando en calidad de supervisora del contrato, deja constancia por medio de la presente 
acta final, del recibo de los servicios, así: 
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El CONTRATISTA JAIRO OSORIO CABALLERO. identificada con NIT No. 91282210-0, ha 
cumplido a satisfacción con el objeto del contrato identificado al inicio de este informe, razón 
por la cual se le debe reconocer a título de PAGO TOTAL, la suma de $ 3.323.046,25 
correspondiente al cumplimiento del objeto contractual durante periodo comprendido entre el 
22 de noviembre hasta el 20 de diciembre de 2021, como consecuencia de lo anterior, 
certifico que se ha cumplido con las funciones de verificación, vigilancia y control frente al 
concepto del pago solicitado, y que es procedente la ordenación de pago respectiva. 
Igualmente certifico que se ha dado cumplimiento a las obligaciones señaladas en el Manual 
de Supervisión e Interventoría del SENA y el Estatuto Anticorrupción, y entre las cuales se 
encuentra la verificación que el contratista se encuentra a paz y salvo en el pago de aportes 
al Sistema de Seguridad Social Integral, aportes parafiscales y contratación de aprendices, 
durante toda la vigencia del contrato. 
 
 
 

Saira Cristina Urrutia Vargas 
Supervisor 

 
 
Elaboró: Saira Cristina Urrutia Vargas,Supervisor 

Revisó:Diana Marcela Arenales C , Apoyo Contratacion  

 



Acta N°

FECHA: 20/12/2021 Málaga

COD REGIONAL: REGIONAL

CENTRO DE COSTO:

COD CENTRO DE COSTO:

TIPO DE ADQUISICIÓN: TIPO DE ENTREGA:

N° DE ACTO ADMINISTRATIVO: 79830 FECHA  ACTO ADMINISTRATIVO

PROVEEDOR CONTRATISTA: JAIRO OSORIO CABALLERO

NIT/CEDULA DE CIUDADANIA: 91282210-0

VALOR TOTAL:

FECHA DE VENCIMIENTO:

OBJETO DEL CONTRATO:

CANTIDAD BIENES DEVOLUTIVOS CANTIDAD BIENES DE CONSUM 6

OBSERVACIONES

FIRMA SUPERVISOR

NOMBRE COMPLETO Saira Cristina Urrutia Vargas

N° DE IDENTIFICACIÓN 63469365

CORREO INSTITUCIONAL saurrutia@sena.edu.co

CARGO Profesional Grado 2 N° DE CONTACTO 3212097654

68 SANTANDER

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

9545

ORDEN DE COMPRA

En la entrega se verificó que los productos entregados corresponden conlas características técnicas establecidas solicitadas en la orden de compra registradas en la 
factura electrónica de FE 627 del 20 deciembre de 2021

      

20/12/2021

3.323.046,25

RECIBIDO A SATISFACCION: 
 A  través del siguiente documento  certifico  que los bienes recibidos cumplen con las características técnicas  y 

físicas establecidas por el SENA en el acto administrativo. 

CIUDAD/MUNICIPIO:

UNICA ENTREGA

16/11/2021

Contratar la compra de consumibles para impresión para equipos de impresión del Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, 

Sena Regional Santander (Lexmark)

Proceso Gestión de Infraestructura  y Logística

 Formato Acta de Recibo a Satisfacción

Versión: 05

Código: GIL-F-010

mailto:saurrutia@sena.edu.co


 Código: 
GRF-F-087 

20/12/2021

 FECHA SUSCRIPCIÓN
 POSICIÓN CATÁLOGO 
INSITUCIONAL (PCI) 
REGIONAL O CENTRO DE 
FORMACIÓN
NIT o CÉDULA

 FECHA DE LA FACTURA
 CARGO

ÍTEM
REGIONAL O CENTRO DE 

FORMACIÓN
CODIGO PCI 

COD. TIPO DE 
MOVIMIENTO 

NOMBRE TIPO DE 
MOVIMIENTO 

No. NOTA DE ENTRADA A 
ALMACÉN 

FECHA 
 VALOR NOTA DE ENTRADA  

A ALMACÉN 

1
SANTANDER CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES

36-02-00-068-954510 102
Nota de entrada elementos 
de consumo

50853 20/12/2021 2.792.476 

OBSERVACIONES: SUBTOTAL 2.792.476

IVA  530.570,41
3.323.046.25TOTAL

CARGO

FIRMA63469365

 FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

PROFESIONAL G2

Orden de compra No. 79830

 SANTANDER CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

JAIRO OSORIO CABALLERO

ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA

DATOS SUPERVISOR

NOMBRE

36-02-00-068-954510

 Factura electrónica de venta No. FE 627 

REGIONAL O CENTRO DE FORMACIÓN 
DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

CÉDULA

 No. FACTURA OBJETO DE PAGO 20/12/2021

Gestión de Recursos Financieros 
Formato de Relación entradas de almacén para pago de contratos 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO
CONTRATO No. 16/11/2021

SAIRA CRISTINA URRUTIA VARGAS

RELACIÓN DE NOTAS DE ENTRADA A ALMACÉN PRODUCTO DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

CONTRATISTA 899999034-1
OBJETO  Contratar la compra de consumibles para impresión para equipos de impresión del Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, Sena Regional 

ORDENADOR DEL GASTO  SUBDIRECTORA (E) DEL CENTRO 



SERVICIO	NACIONAL	DE	APRENDIZAJE	CENTRO
AGROEMPRESARIAL	Y	TURISTICO	DE	LOS	ANDES	
N.I.T.	899999034	
ORDEN	DE	COMPRA

JAIRO	OSORIO	CABALLERO
N.I.T.	91282210-0
AVENIDA	LA	ROSITA	#24-80	OFICINA	101
SANTANDER,
Atte:	yacquelinne	remolina	oliveros
ccejairoosorio@unicontacto.com
Teléfono:	+057	7	6341515

Número	de	Orden
No	de	Instrumento
Instrumento	agregación
Fecha	de	Emisión
Fecha	de	Vencimiento
Comprador
Ordenador	del	gasto
Supervisor
Teléfono
Detalle	de	Entrega
Gravámenes	adicionales
Justificación

79830	
	
Consumibles	de	Impresión	
16/11/21	
20/12/21	
Ella	Johanna	Mendoza	Pedraza	
Ella	Johanna	Mendoza	Pedraza	Valida	Items		
Saira	Cristina	Urrutia	Vargas	
3212097654	
	
	
Con	el	fin	de	garantizar	el	normal	funcionamiento	de	las

impresoras	y	como	consecuencia	la	normal	prestación	del	servicio	de	las
diferentes	áreas	administrativas,	Coordinación	Académica,	Coordinación
Administrativa,	asesoría	pedagógica,	agencia	pública	de	Empleo,	Almacén
y	Archivo,	y	demás	dependencias	que	funcionan	en	el	Centro
Agroempresarial	y	Turístico	de	los	Andes,	se	hace	necesario	contar	con
los	consumibles	de	impresión	para	garantizar	el	funcionamiento	de	los
equipos.	

Enviar	a
SERVICIO	NACIONAL	DE
APRENDIZAJE	CENTRO
AGROEMPRESARIAL	Y
TURISTICO	DE	LOS	ANDES
carrera	11	#13-13
Málaga	Santander
Atte:	Servicio	Nacional	de
Aprendizaje	-	Centro
Agroempresarial	y	Turistico	de	los
Andes

Facturar	a
SERVICIO	NACIONAL	DE
APRENDIZAJE	CENTRO
AGROEMPRESARIAL	Y
TURISTICO	DE	LOS	ANDES
carrera	11	#13-13
Málaga,	Santander
Atte:	Ella	Johanna	Mendoza
Pedraza

Línea Presupuesto Descripción Cant.Unidad Precio Total
1 CDP	6021 cim02--MX722adhe	-	15K	-High	Yield	Toner	(58D4H00)	Región	2 4.0 Unidad 465.412,641.861.650,56

2 CDP	6021 cim02--IVA 1.0 Unidad 530.570,41 530.570,41

3 CDP	6021 cim02--MX722adhe	-	15K	-High	Yield	Toner	(58D4H00)	Región	2 2.0 Unidad 465.412,64 930.825,28

3.323.046,25	COP







De: Ella Johanna Mendoza Pedraza
A: Saira Cristina Urrutia Vargas
Cc: Elizabeth Cristina Guarin Lizcano
Asunto: RV: Solicitud autorización adición Orden No. 79830
Fecha: lunes, 6 de diciembre de 2021 15:23:38
Archivos adjuntos: GCCON-F-071_Formato_Informe_de_supervisión_para_modificaciones_-_bienes_o_servicios.pdf
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Cordial saludo, favor continuar con el trámite,
 
Gracias,
 
 

 

Ella Johanna Mendoza Pedraza
Subdirectora ( e )
Centro Agroempresarial y Turístico de los
Andes - Regional Santander
ejmendozap@sena.edu.co
Tel: (+57) 6607425
Cra 11 No. 13-13
Málaga - Santander

 

 
 

De: Saira Cristina Urrutia Vargas <saurrutia@sena.edu.co> 
Enviado el: lunes, 6 de diciembre de 2021 2:15 p. m.
Para: Ella Johanna Mendoza Pedraza <ejmendozap@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud autorización adición Orden No. 79830
 
Cordial saludo doctora Ella Johanna
 
 
De manera respetuosa, envío informe para modificaciones de la orden No. 79830 para aprobación de
la adición del 50%.  Quedo atenta a cualquier inquietud.
 
 Cordialmente

 

 
 

Saira Cristina Urrutia Vargas
Verificadora de ECCL 

saurrutia@sena.edu.co

3212097654

Carrera 11 No. 13 - 13 Málaga Santander

     

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9252021d34c04412a5a908d9b8f648a2%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637744190179958965%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=jhmdmeVcgdcbZpTpFKT%2FMllyrpDeg1uCIqpJ9keZ30Y%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENAColombiaOficial%2F&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9252021d34c04412a5a908d9b8f648a2%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637744190179968961%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=T5HJAYubNfW9zoWXjLZbB1AnG%2FTE%2Bwo8CYNMDLHgvcA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9252021d34c04412a5a908d9b8f648a2%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637744190179978957%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=Zt5ppLFh5YEkQXXgVMIZl1jeC6oeutFv7QUltv51uU0%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9252021d34c04412a5a908d9b8f648a2%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637744190179978957%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=Tm0TnvHF1Mh27RUonbd2wjjCt3miaedWc8AhYczc9Go%3D&reserved=0
mailto:ejmendozap@sena.edu.co
mailto:saurrutia@sena.edu.co
mailto:ecguarin@sena.edu.co
mailto:ejmendozap@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9252021d34c04412a5a908d9b8f648a2%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637744190179988956%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=mw5aDufwKQJIDOt1yMgbKrniO%2BD%2FNSDs%2Bmti5G6pdUw%3D&reserved=0
mailto:saurrutia@sena.edu.co
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INFORME DE SUPERVISIÓN PARA ADICIÓN DE CONTRATOS DE BIENES O SERVICIOS 
 


 
INFORME DE SUPERVISIÓN 


 
En mi calidad de supervisor de la orden de compra No. 79830 del 16 de noviembre de 2021 
celebrado entre EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, representado por Ella 
Johanna Mendoza Pedraza como Subdirectora (e) del Centro Agroempresarial y Turístico de los 
Andes, mediante Resolución 1-01401 y acta de posesión No. 202 del 17 de agosto de 2021 y Jairo 
Osorio Caballero, identificado con C.C. 91.292.210, en calidad de contratista, y cuyo objeto es:  
Contratar la compra de consumibles para impresión para equipos de impresión del Centro 
Agroempresarial y Turístico de los Andes, Sena Regional Santander (Lexmark). Me permito 
presentar informe a fin de solicitar la adición de este, de acuerdo con lo siguiente: 


DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 


CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS 
ANDES. 


SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 


SAIRA CRISTINA URRUTIA VARGAS 


APOYO A LA SUPERVISIÓN: N/A 


CONTRATO No: 79830 


TIPO DE CONTRATO: Acuerdo Marco de Precios 


OBJETO: 
Contratar la compra de consumibles para impresión para 
equipos de impresión del Centro Agroempresarial y Turístico de 
los Andes, Sena Regional Santander (Lexmark). 


VALOR:  2.215.364,17 


CONTRATISTA: Jairo Osorio Caballero 


NIT: 91282210-0 


REPRESENTANTE LEGAL N/A 


DOCUMENTO 91.292.210 


LUGAR DE EJECUCIÓN: Málaga Santander  


FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 16/11/2021 


FECHA DE INICIO: 22/12/2021 


PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO: 


20 días  


VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 


2.215.364,17 


VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 


2.215.364,17 


PRÓRROGA No. N/A 


ADICIÓN No.  N/A 


SUSPENSIÓN No. N/A 
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FORMA DE PAGO: 


El Proveedor deberá presentar a la Entidad Compradora la 
factura de venta o documento equivalente, como título de cobro 
de los Consumibles de Impresión respectivamente entregados 
con ocasión de la(s) orden de compra(s) colocada(s), la cual 
debe contener los gravámenes adicionales (estampillas) 
aplicables que la Entidad Compradora haya informado en la 
Solicitud de Cotización. Si el proveedor debe emitir factura 
electrónica, deberá cumplir las disposiciones normativas 
correspondientes. 
 
El Proveedor debe presentar a la Entidad Compradora para el 
pago: (i) Factura debidamente diligenciada, conforme a los 
requisitos establecidos en el Estatuto Tributario. (ii) Certificado 
de encontrarse al día con los aportes al sistema de seguridad 
social integral y demás parafiscales, de conformidad al artículo 
50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen, la cual 
debe estar suscrita por su representante legal o revisor fiscal si 
se encuentra obligado a tenerlo. 
 


El Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA cancelará al 
contratista el valor del contrato, en un solo pago a contra entrega 
de la totalidad de los bienes objeto del contrato, dentro de los 
treinta (30) días calendario siguientes a la presentación de la 
factura, debidamente diligenciada y soportada con la 
presentación de la certificación del recibo a satisfacción del 
supervisor del contrato, y los documentos que acrediten el pago 
de las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social 
(Artículo 23 Ley 1150 de 2007), estableciendo una correcta 
relación de los montos adeudados y las sumas que debieron 
haber sido cotizadas. 


 
I. ASPECTOS LEGALES 


 


1. GARANTÍAS CONTRACTUALES  
 
GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 


 


ASEGURADORA ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA 


No. PÓLIZA 730 - 47 - 994000014266 


CERTIFICADO N/A 


FECHA EXPEDICIÓN 17/11/2021 


FECHA APROBACIÓN 18/11/2021 


AMPARO 
VIGENCIA 


VALOR 
DESDE HASTA 


Cumplimiento 18/11/2021 20/06/2022 $ 221.537 


Devolución del pago 
anticipado 


   


Salarios y prestaciones 
sociales 
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Calidad y correcto 
funcionamiento de los 
bienes 


28/11/2021 20/06/2022 $ 443.072,83 


 


2. MULTAS Y SANCIONES 
 


A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de 
acuerdo con la información reportada por la interventoría del contrato que no se han presentado 
multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 


3. CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 
 
A la fecha de presentación del presente informe, se certifica que el contratista Jairo Osorio 
Caballero, se encuentra al día en pagos de Seguridad Social, aportes a Fondos de Pensión y 
Aportes a la ARL, así como a paz y salvo por conceptos de pagos laborales y fiscales. 


4. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 
 


A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato que a la 
fecha el contrato se encuentra en ejecución, teniendo en cuenta que se trata de un contrato de 
suministros y está en trámite de desarrollo y ejecución del mismo.  


5. SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL 


Que el ordenador del gasto realizó designación de supervisión a Saira Cristina Urrutia Vargas con 
comunicación/mediante correo electrónico como supervisora de fecha 18 de noviembre de 2021.  


 


II. BALANCE DEL CONTRATO 


1. PAGOS REALIZADOS 
 


A la fecha de presentación del presente informe, no se ha generado ningún pago. 


 


2. ESTADO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 


A la fecha de presentación del presente informe, se certifica que el siguiente es el estado del contrato 
del asunto: 


ESTADO DE EJECUCIÓN PORCENTAJE 


Física 0% 


Financiera 0% 


 


III. ADICIÓN A LA ORDEN DE COMPRA No. 79830 DE 2021 
 


Como supervisora de la Orden de compra No. 79830, le informo que; en atención a la mejora de 
oferta y a que la entidad tenía proyectado un presupuesto mayor para la adquisición de consumibles 
de la marca Lexmark, es viable plantear una adición a la orden de compra hasta el 50% del 







 


4 


GCCON-F-071 V.01 


 


presupuesto lo que equivale a dos unidades más, lo anterior ante la necesidad con la cuenta en 
centro de formación respecto de dichos consumibles atendiendo el número de impresoras de la 
marca Lexmark Ref. MX 722. La adición respecto al centro de formación es viable, pues se cuenta 
con el recurso atendiendo que la cotización presentada por el proveedor y seleccionada por nuestra 
entidad, la cual estableció una mejora considerable que nos permitirá dicha adición y satisface la 
necesidad de los consumibles para nuestro centro de formación. 


El 29 de noviembre de 2021 se consulta con el proveedor la viabilidad de llevar a cabo la adición en 
las cantidades específicas, a lo cual contestaron positivamente. Manifestando estar de acuerdo con 
la misma. 


Conforme a lo anteriormente expuesto, se solicita: 
 
Adicionar al valor del contrato la suma de UN MILLON CIENTO SIETE MIL SEISCIENTOS 
OCHENTA Y DOS PESOS CON OCHO CENTAVOS DE PESOS M/CTE ($1.107.682,08)  


Que la adición solicitada no supera el 50% del valor total inicial del contrato. 


Que en atención a la adición del contrato el valor total del mismo asciende a la suma de TRES 
MILLONES TRESCIENTOS VEINTITRES MIL CUARENTA Y SEIS PESOS Y VEINTICINCO 
CENTAVOS DE PESOS MCTE ($3.323.046,25) 


Que por lo tanto las partes se encuentran de acuerdo con la adición. 


Que atendiendo a que se trata de una orden de compra derivada de Acuerdo marco, la misma se 
debe realizar atendiendo a lo establecido en este. 


El anterior informe de ejecución se rinde el seis  (06) de diciembre de dos mil veintiuno (2021). 


Agradezco su atención, y oportunidad en la presente solicitud. 


 


Cordialmente,  


 


 


SAIRA CRISTINA URRUTIA VARGAS 
Cargo: Profesional Grado 2. 
Supervisora 
 


 
Proyectó: Saira Cristina Urrutia Vargas - Supervisora  


Revisó: Elizabeth Cristina Guarin Lizcano – Apoyo Jurídico contratación 


 







De: Saira Cristina Urrutia Vargas
A: Elizabeth Cristina Guarin Lizcano
Asunto: RV: Solicitud de adición Orden de compra No.79830
Fecha: lunes, 29 de noviembre de 2021 15:22:52


Cordial saludo Elizabeth


De manera atenta reenvío correo para su información y fines pertinentes, quedo atenta.


 Cordialmente


 


 


 


Saira Cristina Urrutia Vargas
Verificadora de ECCL 
saurrutia@sena.edu.co
3212097654
Carrera 11 No. 13 -  13 Málaga Santander


     


De: logistica@unicontacto.com <logistica@unicontacto.com>
Enviado: lunes, 29 de noviembre de 2021 15:16
Para: Saira Cristina Urrutia Vargas <saurrutia@sena.edu.co>
Asunto: Re: Solicitud de adición Orden de compra No.79830
 
Buen día,


De acuerdo a la solicitud de adición de consumibles de impresión para la 
orden 79830, la respuesta es afirmativa.


Quedamos pendientes a la modificación de la orden de compra, gracias por 
la atención prestada.


Alexander Villamizar
Asistente Administrativo
Colombia Compra Eficiente, Consumibles de impresión II.
3177400984 - 3164739679
UNICONTACTO


El 2021-11-29 12:51, Saira Cristina Urrutia Vargas escribió:
> Cordial saludo señor Jairo Osorio Caballero;
> 
>  Como supervisora de la Orden de compra No. 79830, le informo que; en
> atención a la mejora de oferta y a que la entidad tenía proyectado
> un presupuesto mayor para la adquisición de consumibles de la marca
> Lexmark, solicitamos su colaboración en informarnos si es viable
> plantear una adición a la orden de compra hasta el 50% del
> presupuesto lo que equivale a dos unidades más, lo anterior ante la
> necesidad con la cuenta en centro de formación respecto de dichos
> consumibles atendiendo el número de impresoras de la marca Lexmark
> Ref. MX 722.  La adición respecto al centro de formación es viable,
> pues se cuenta con el recurso atendiendo que la cotización presentada
> por ustedes y seleccionada por nuestra entidad, estableció una mejora
> considerable que nos permitirá dicha adición y satisface la
> necesidad de los consumibles para nuestro centro de formación.
> 
>  Agradecemos su pronta respuesta para tramitar como corresponde la
> adición.
> 
>   Cordialmente
> 
> Saira Cristina Urrutia Vargas
> 
>  Verificadora de ECCL
> 
>  saurrutia@sena.edu.co
> 
>  3212097654
> 
>  Carrera 11 No. 13 - 13 Málaga Santander
> 
>                 [1]
>                 [2]
>                 [3]
>                 [4]
> 
>  [5]
> 
> 
> 
> Links:
> ------
> [1] https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-
la&amp;data=04%7C01%7Csaurrutia%40sena.edu.co%7C9369a87feeb7472f143808d9b37556e9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738138828896884%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&amp;sdata=XfLN%2BR3HoYc298oLgWH9%2Fe8xRyvoeIgmWIUy2JHQtIQ%3D&amp;reserved=0
> [2] https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?
url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENAColombiaOficial%2F&amp;data=04%7C01%7Csaurrutia%40sena.edu.co%7C9369a87feeb7472f143808d9b37556e9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738138828896884%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&amp;sdata=f2c%2B00I9E6LUkRKJHzF37we%2Boj9qzZdBFaCoD2DHjnk%3D&amp;reserved=0
> [3] https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?
url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&amp;data=04%7C01%7Csaurrutia%40sena.edu.co%7C9369a87feeb7472f143808d9b37556e9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738138828896884%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&amp;sdata=jZsUGMqSezcj1HzvYi04bFZYTsBTKA3bGexJWwg9dZs%3D&amp;reserved=0
> [4] https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?
url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&amp;data=04%7C01%7Csaurrutia%40sena.edu.co%7C9369a87feeb7472f143808d9b37556e9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738138828896884%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&amp;sdata=AOx8wVQ89k300M%2FqD%2B4Vqgqe3%2BHFhBp66o6vxipXDnM%3D&amp;reserved=0
> [5] https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-
co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&amp;data=04%7C01%7Csaurrutia%40sena.edu.co%7C9369a87feeb7472f143808d9b37556e9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738138828896884%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&amp;sdata=fs9AbXmP%2F5oBbEDP0cFxHcN4M8a0ro6breXeTx%2B17dY%3D&amp;reserved=0


-- 



https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717817996%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=eXnk969bqlfqcs82w6LSiLc0Yesumvu%2FYhF314i9VDQ%3D&reserved=0

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENAColombiaOficial%2F&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717817996%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=2w0M2JA0VwVOTZOzBfjLHHuOYle%2FR5hHJqBPJt5yJNU%3D&reserved=0

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717827993%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=G%2FFCTPJghgqpVsy7itRCxidNkJlbMTEfMx1%2Fyep%2BFAo%3D&reserved=0

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717837985%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=AOq7hANFC9ty7SJWn2eGC9QnHiu5rgsHlbmiuDEkXrs%3D&reserved=0

mailto:saurrutia@sena.edu.co

mailto:ecguarin@sena.edu.co

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717837985%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=jbbBHOHlbKqQfcJQN42agp11ksrQN%2BObqlBjlVEPgws%3D&reserved=0

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717847987%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=jrXk4rkM43pfn7GonuhqT%2FHdTKMEo%2BOMTXz30VWvVME%3D&reserved=0

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717847987%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=jrXk4rkM43pfn7GonuhqT%2FHdTKMEo%2BOMTXz30VWvVME%3D&reserved=0

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENAColombiaOficial%2F&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717847987%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=UQYRdveF0%2FHG6MqhMvSkxTA7MiCr4d87eW3WV8UxSBQ%3D&reserved=0

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENAColombiaOficial%2F&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717847987%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=UQYRdveF0%2FHG6MqhMvSkxTA7MiCr4d87eW3WV8UxSBQ%3D&reserved=0

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717857983%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=MsXYuQujCQwd9J2Mfti776hkBIvdC74yyJfjV0BOZ1g%3D&reserved=0

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717857983%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=MsXYuQujCQwd9J2Mfti776hkBIvdC74yyJfjV0BOZ1g%3D&reserved=0

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717867977%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=T5DoT5MmP3Qac0SNCk4bl9qDl4D5h8ADEA1VOWysdWc%3D&reserved=0

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=04%7C01%7Cecguarin%40sena.edu.co%7C9cd0e40b48c84e02dedb08d9b3760416%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637738141717867977%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=T5DoT5MmP3Qac0SNCk4bl9qDl4D5h8ADEA1VOWysdWc%3D&reserved=0
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