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INFORME DE SUPERVISIÓN PARA MODIFICACIÓN, SUSPENSIÓN O TERMINACIÓN 
ANTICIPADA DE CONTRATOS DE BIENES O SERVICIOS 

INFORME DE SUPERVISIÓN 

En mi calidad de supervisor del contrato No. OC 115145 de 2023 celebrado entre EL 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, representado por Gloria Maritza 
Sanchez Alarcon  Subdirectora (E) Centro y  PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA 
S.A. con N.I.T. 830037946, cuyo objeto es:   Entregar a título de venta elementos de 
protección personal requeridos para garantizar Ia seguridad y formación de calidad a los 
aprendices y funcionarios del centro de formación Agroindustrial del SENA Regional Huila. 
Especialidad EPPS., me permito presentar informe a fin de solicitar la adición y prorroga 
de acuerdo con lo siguiente: 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE 
GASTO: 

Centro De Formacion Agroindustrial 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

Edith Gonzalez Salazar 

APOYO A LA 
SUPERVISIÓN: 

Teresa Izquierdo Izquierdo 

CONTRATO No: OC 115145 de 2023 

TIPO DE CONTRATO: Compraventa 

OBJETO: 

Entregar a título de venta elementos de protección personal 
requeridos para garantizar Ia seguridad y formación de 
calidad a los aprendices y funcionarios del centro de 
formación Agroindustrial del SENA Regional Huila. 

VALOR:  $ 40.062.110 

CONTRATISTA: PANAMERICANA LIBRERÍA YPAPELERÍA S.A.  

NIT: 830.037.946-3 

LUGAR DE EJECUCIÓN: 
Km 38 vía al Sur de Neiva, Municipio de Campoalegre 
Departamento del Huila 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 30 de agosto de 2023 

FECHA DE INICIO: 30 de agosto de 2023 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  

Diez (10) días hábiles 

PRORROGA 1  Treinta (30) días calendario 
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I. ASPECTOS LEGALES 
 

1. GARANTÍAS CONTRACTUALES  
 

 

ASEGURADORA N/A 

No. PÓLIZA N/A 

CERTIFICADO N/A 

FECHA EXPEDICIÓN N/A 

FECHA APROBACIÓN N/A 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento N/A N/A N/A 

Calidad de los 
elementos 

N/A N/A N/A 

 

 

2. MULTAS Y SANCIONES 
 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato 
que no se han presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

 

3. CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 
 

PLAZO TOTAL DEL 
CONTRATO:  

Cuarenta (40) días  

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

$ 40.062.110 

VALOR DE LA ADICION 
DEL CONTRATO 

$20.020.917 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

$ 60.08.027 

FORMA DE PAGO: Un solo pago 
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A la fecha de presentación del presente informe, se certifica que PANAMERICANA 
LIBRERÍA Y PAPELERÍA , con Nit. 830.037.946-3, se encuentra al día en pagos de 
Seguridad Social, aportes a Fondos de Pensión y Aportes a la ARL, así como a paz y salvo 
por conceptos de pagos laborales y fiscales. 

 

4. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 
 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del 
contrato que se ha procedido realizar una prorroga al contrato y se modificara la 
fecha de entrega y cumplimientos contractuales, previa solicitud del contratista 
informando “que por motivos de fabricación de algunos productos allí solicitados, no 
es posible alcanzar a realizar la entrega dentro de la fecha prevista. Por tal motivo 
solicitamos de manera cordial y comedida se sirvan ampliar la fecha de vencimiento 
para el 18 octubre de 2023” 
 

5. SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 

Que el ordenador del gasto realizó designación de supervisión a Edith González Salazar 
mediante comunicación formal por correo electrónico de fecha 30 de agosto de 2023. 

 

II. BALANCE DEL CONTRATO 
 

1. PAGOS REALIZADOS 
 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica que o se han realizado pagos 
del contrato por ser compraventa, el siguiente es el estado de pagos del contrato del asunto:  

BALANCE GENERAL   PAGOS EFECTUADOS A LA FECHA 

CONCEPTO VALOR  

FECHA 
DE 

CORTE  

MES 
DE 

COBRO 
 

VALOR 
EJECUTADO 

 

PORCENTAJE 
DE 

EJECUCIÓN 
FINANCIERA 

Valor inicial (1) $ 40.062.110     $0 0% 

Vr. Adiciones (2) 20.020.917       

Valor Total (1) + (2) $ 60.08.027        

Vr. Pagado/Desembolsado a la 
fecha (3) $0 
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Vr. Causado y que no se ha 
pagado/ desembolsado (4) $0 

      

      

Vr. Total, ejecutado (3) + (4) 
$0 

      

      

Vr. SALDO A LA FECHA 

$ 60.08.027 

      

(Vr. Total -Vr. Ejecutado a la 
fecha) 

      

  Vr. Pagado a la fecha (3) $0 

  

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO  
 

DESCRIPCIÓN VALOR 

Valor total del contrato $ 60.08.027 

Valor ejecutado $0 

Valor total de pagos $0 

Saldo a favor del contratista   $ 60.08.027 

 

3. ESTADO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica que el siguiente es el estado 
del contrato del asunto: 

ESTADO DE EJECUCIÓN PORCENTAJE 

Física 0% 

Financiera 0% 

 

III. PRÓRROGA AL CONTRATO No. OC 115145 de 2023 
 

En cuanto a la JUSTIFICACIÓN TÉCNICA: El contrato en mención de naturaleza 
compraventa, se ha venido ejecutando conforme a las especificaciones y características 
técnicas establecidas, amparado en los precios unitarios contratados. 

La necesidad de la presente prórroga obedece a que El contratista 
PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA mediante correo electrónico el día 11 
de octubre remite oficio solicitando ampliar la fecha de entrega argumentado que 
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por  motivos de fabricación de algunos productos solicitados el contrato, no es 
posible alcanzar a realizar la entrega dentro de la fecha prevista. Para garantizar el 
cumplimiento del contrato el contratista solicita la ampliación de la duración del contrato por 
6 días adicional al plazo pactado en la segunda preooroga entre las partes, lo cual es 
aprobado por parte de la supervisión toda vez que se requiere el cumplimiento total del 
contrato. 

Conforme a lo anteriormente expuesto, se solicita:  

• Prorrogar el contrato seis (6) días adicional al plazo pactado en la primera prorroga 
hasta el 18 de octubre 

PUBLICIDAD: De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 

de 2015, el presente documento se publicará en el sistema Electrónico para la Contratación 

Pública – Tienda Virtual del estado Colombiano 

 

El anterior informe de ejecución se rinde el doce  (12) de octube de 2023. 

 

Agradezco su atención, y oportunidad en la presente solicitud. 

 

Cordialmente,  

 

 

EDITH GONZALEZ SALAZAR 

Supervisora 

 

Proyectó: Teresa Izquierdo Izquierdo – Apoyo a supervisión 

 



   

   

Bogotá D.C. 11 de octubre de 2023   

Señores: HUILA  - SENA – CENTRO DE FORMACIÓN AGROINDUSTRIAL  

Atención: Sra. Edith González Salazar  - Supervisora 

   

Ref. Solicitud ampliación Orden de Compra No.115145 

Respetados Señores   

De conformidad con la orden de compra No.115145 emitida por la Entidad, para el 
suministro de elementos de protección personal, nos permitimos informar que por 
motivos de fabricación de algunos productos allí solicitados, no es posible alcanzar 
a realizar la entrega dentro de la fecha prevista. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior y que la orden vence el 12 de octubre de 2023, 
solicitamos de manera cordial y comedida se sirvan ampliar la fecha de vencimiento 
para el 18 octubre de 2023.   
   
Agradecemos su atención y comprensión y quedamos atentos a su amable 
respuesta.   
   
   
Cordialmente   

             
CARLOS HERNANDO LOZADA M. 
Ejecutivo de Cuenta      
Panamericana Librería y Papelería S.A.                              
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CPE No. 41-9-2023-018304 - SOLICITUD DE PRORROGA CONTRACTUAL

Administracion Documentos <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Jue 12/10/2023 15:53
Para:Erika Yasmin Puentes Lemus <eypuentesl@sena.edu.co>
CC:Gloria Maritza Sanchez Alarcon <gmsanchez@sena.edu.co>;Lizht Daniela Valbuena Cardozo 
<valbuenac@sena.edu.co>;Adriana Marcela Barbosa Moreno <ambarbosam@sena.edu.co>;Edith Gonzalez Salazar 
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Apreciado(a) * ERIKA YASMIN PUENTES LEMUS
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
41-9-2023-018304 2023-02-436538 12/10/2023 3:51:47 p. m.

 
Asunto Descripción del asunto
SOLICITUDES
PRESUPUESTALES

SOLICITUD DE PRORROGA CONTRACTUAL

 
MEMORANDO

41-9116-101


Campoalegre,


PARA: Erika Yasmin Puentes Lemus, Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo

DE: Subdirectora (E), Centro de Formación Agroindustrial 

ASUNTO: Solicitud de prorroga Contractual 


Comedidamente solicito dar inicio al trámite de la prórroga al contrato a la orden de compra No 115145 de
2023 cuyo objeto es “ Entregar a título de venta elementos de protección personal requeridos para garantizar
Ia seguridad y formación de calidad a los aprendices y funcionarios del centro de formación Agroindustrial del
SENA Regional Huila."., de conformidad a la solicitud realizada por el supervisor del contrato.


Agradezco su colaboración,


Atentamente,


Gloria Maritza Sánchez Alarcón 

Subdirectora de Centro (E)


Elaboró: Adriana Marcela Barbosa Moreno– Apoyo Contratación
 
Atentamente,
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NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente
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Apreciado(a) * (E) GLORIA MARITZA SANCHEZ ALARCON
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
41-9-2023-018310 2023-02-436626 12/10/2023 4:17:22 p. m.

 
Asunto Descripción del asunto
SOLICITUDES
PRESUPUESTALES

SOLICITUD DE PRORROGA A LA ORDEN DE COMPRA NO
115145-2023

 
MEMORANDO

41-9116-101


Campoalegre,


PARA: Gloria Maritza Sánchez Alarcón- Subdirectora (E), Centro de Formación Agroindustrial 

DE: Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo 

ASUNTO: Solicitud de Prorroga a la orden de compra No 115145-2023


Ing. Gloria. De manera atenta se informa que se encuentra para su aprobación y suscripción en la plataforma
Tienda Virtual, la prórroga al contrato a la orden de compra No. 115145 de 2023 cuyo objeto es “Entregar a
título de venta elementos de protección personal requeridos para garantizar Ia seguridad y formación de
calidad a los aprendices y funcionarios del centro de formación Agroindustrial del SENA Regional Huila”. Lo
anterior de conformidad a la solicitud realizada mediante 41-9-2023-018304 de fecha 12 de octubre de 2023. 


Agradezco su colaboración,


Atentamente,

Erika Yasmin Puentes Lemus

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo
 
Atentamente,
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NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente


