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CIRCULAR

1-4040

Bogota D.C.

PARA: DIRECTORES REGIONALES Y SUBDIRECTORES DE CENTROS DE FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL.

ASUNTO: Alcance a las Orientaciones para la
adquisicion de vehiculos 2025 del Parque Automotor
SENA - Circular 3-2025-000153 del 9/07/2025.

La Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en atencién a la informacién
recibida por parte de algunos Centros de Formacion y Despachos Regionales que reportan que el
presupuesto asignado para la adquisicion de los nuevos vehiculos para la reposiciéon del parque
automotor del SENA, es insuficiente para el lanzamiento de los eventos de cotizacion conforme a la
informaciéon recolectada por parte de los proveedores que hacen parte del Acuerdo
Marco de Vehiculos IlI- CCE-163-11I-AMP-2020, de acuerdo con las caracteristicas técnicas de los
vehiculos de posible escogencia, y conforme a mesa técnica realizada el dia primero (01) de agosto
con la Administracién del Acuerdo Marco por parte de Colombia Compra Eficiente.

En dicha mesa técnica, se nos informd que la mayoria de los vehiculos asignados al segmento
escogido por la entidad, no tienen disponibilidad para entrega en la vigencia 2025 o no cuentan con
estos modelos en el mercado lo que nos llevaria a direccionar la compra hacia solo una marca de
vehiculos que es quien actualmente tiene disponibilidad de entrega, de esta manera, en aras de
permitir la pluralidad de oferentes en el proceso de contratacién, se hace necesario brindar nuevas
orientaciones a fin de reorganizar los procesos adelantados.
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e PARA CENTROS DE FORMACION O DESPACHOS REGIONALES QUE LANZARON EL EVENTO
DE COTIZACION Y YA RECIBIERON COTIZACIONES.

Deberan continuar con las evaluaciones técnicas de las ofertas recibidas y en caso de
encontrarlas ajustadas a los requerimientos técnicos y el presupuesto disponible se debera
proceder con la adjudicacion de compra.

e PARA CENTROS DE FORMACION O DESPACHOS REGIONALES QUE LANZARON EL EVENTO
DE COTIZACION Y AUN NO HAN RECIBIDO COTIZACIONES.

Se recomienda suspender el evento de cotizacidn, y proceder con su edicion a fin de que se
realicen los ajustes presupuestales y técnicos a los eventos de cotizacién conforme a las
orientaciones de la presente circular.

e PARA CENTROS DE FORMACION O DESPACHOS REGIONALES QUE A LA FECHA DE
EXPEDICION DE LA PRESENTE CIRCULAR NO HA LANZADO EL EVENTO DE COTIZACION Y
POR ENDE AUN NO HAN RECIBIDO COTIZACIONES.

Deberan estructurar los eventos de cotizacidon conforme a las orientaciones de la presente
circular una vez cuenten con la asignacién del ajuste presupuestal requerido.

1. Informacion General del Acuerdo Marco de Precios:

e Numero de Proceso: CCE-163-I1I-AMP-2020 — Vehiculos Il — Prérroga V
e Vigencia para drdenes de compra: hasta el 27 de octubre de 2025
e Vigencia maxima para ejecucion: hasta el 27 de abril de 2026

Objeto: Establecer las condiciones para la adquisicién de Vehiculos con Mantenimiento Preventivo,
Adecuaciones Basicas, Adecuaciones Especiales y Accesorios al amparo del Acuerdo Marco de
Precios; (b) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco
de Precios; vy (c) las condiciones para el pago de los Vehiculos con el Mantenimiento Preventivo, las
Adecuaciones y Accesorios por parte de las Entidades Compradoras.

2. Orientaciones a tener en cuenta para la estructuracion de las érdenes de compra

Teniendo en cuenta lo expuesto, se informa a los Directores Regionales y a los Subdirectores de
Centro de Formacidn Profesional Integral, lo siguiente:

PRIMERO: La adquisicion de los vehiculos deberd realizarse Unicamente a través del Acuerdo Marco
de precios CCE-163-1lI-AMP-2020 mediante orden de compra y en cumplimiento a lo establecido
por la Agencia Nacional de Contratacidn Publica- Colombia Compra Eficiente.

Direccion General / Direcciéon Administrativa y Financiera
Direccion Calle 57 N° 8-69 Bogota D.C - PBX 57 601 5461500

OO0y oMl

@SENAComunica

www.sena.edu.co

GJ-F-027 V.02



[ 4
SENA

IN

SEGUNDO: las especificaciones técnicas de los vehiculos a seleccionar del catalogo del Acuerdo
Marco de precios CCE-163-11I-AMP-2020, deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

CARACTERISTICA DESCRIPCION
Tipo Convencionales
Segmento Pick Up
Division Pickup Doble Cabina — Platén
Subdivision Ax4
Traccion 4x4
Transmision Transmisidon mecanica
Tipo de Combustible Diésel
Intervalo de precios Intervalo de Precios 2
Rango de Potencia Entre 151y 200 (HP/kW)
Soat Por un afio a costo del Proveedor
Precio Maximo de compra El valor del vehiculo no puede superar el valor final

asignado por la Direccion Administrativa y Financiera,
cada centro o Despacho Regional debera considerar
dentro del evento de cotizacion los costos asociados a
traslados de los vehiculos hasta el lugar de entrega, el
valor de los accesorios autorizados, los gastos de
matricula, impuestos, estampillas, gravdmenes o
contribuciones especiales, toda vez que estas
dependen de cada lugar de compra.

Marca y Mantenimiento Técnico Se debe garantizar que el proveedor de la marca del
vehiculo a adquirir brinde asistencia técnica de
mantenimiento preventivo, correctivo y por garantia
del fabricante dentro del territorio o la zona en donde
se establece la orden de compra.
Matricula del Vehiculo Uso Oficial
ADECUACIONES BASICAS Y ACCESORIOS AUTORIZADOS
Alarma o sistema de bloqueo central
Elevavidrios Eléctricos
Aire Acondicionado
Camara de reversa
Barra antivuelco
Pelicula de seguridad por vidrio ((06) vidrios por vehiculo)
Protector del platén
Llantas doble propésito
Camara de reversa
Estribos Laterales
Sensores de Reversa
Luces exploradoras
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TERCERO: El equipo de contratacién designado para la estructuracion de la orden de compra debera
contemplar los plazos de entrega de los vehiculos que se relacionan en el acuerdo marco:

Tabla 2. Tiempos de Entrega de los Vehiculos.
m Sitios de Entrega Tiempos de Entrega
Armenia Medellin Tunja 60 dias calendario cuando no se requieran
Barranguilla Monteria Valledupar adecuaciones o instalacidon de accesorios.
Bogota Neiva Villavicencio
Bucaramanga Pasto 150 dias calendario contados a partir de la aceptacion
Cali Peraira de la orden de compra en los siguientes escenarios!:
Cartagena Popayan
1 Cucuta Santa Marta - Incluya Adecuaciones Basicas o instalacion
Ibague Sincelejo de Accesorios
Manizales
- Incluya Adecuaciones Especiales o sea un
Vehiculo Especial.
. Cantidad de Vehlculos sea mayor o igual a

20 unidades.

ZONA 2

| No. | Sitios de Entrega Tlempos de Entrega

Para Vehiculos Eléctricos e Hibridos el tiempo maximo
permitido seréd de 6 meses calendario.

Nota: El Proveedor deberd garantizar las condiciones
de entrega en estas ciudades sin cargos adiclonales.

150 dias calendario + Lapso
Region Caribe; +5 dlas calendario
Region Andina: +5 dias calendario

Regidén Pacifico: +5 dias calendario
Otras Ciudades

Regién Orinoquia: +10 dias calendario

Region Amazonas: +15 dias calendario
et Nota 1: El lapso de tiempo adicional no aplica para las
ragin andina ciludades de entrega que trata el capitulo de

Definiciones.
raiiion pacifico

Nota 2: Las ciudades y/o municipios que no se
et encuentren listadas previamente_(No. 1) seran objeto
R R de cargos adiclonales por concepto de entrega, segun

- cada Proveedor en su cotizacién,_
La Entidad Compradora asumira los costos de
a ransporle hasta el laller mas cercanc al punio de
enfrega donde se realizard el mantenimiento, segiin
de manlenimienio se encuentran inmersos en la
cotizacion, no podra realizar cobros adicionaies a lo ya

gstablecido en su cotizacion,

Fuente: Colombia Compra Eficiente

CUARTO: En caso de que para la compra de vehiculos apliquen gravdmenes adicionales por
concepto de estampillas, gravdmenes y costos adicionales de traslados los mismos deben
considerarse dentro del simulador.

QUINTO: Una vez se surta la entrega fisica de los nuevos vehiculos, se debe proceder con el registro
de estos en el sistema de informacién SACB, para lo cual, se hace necesario garantizar el
cumplimiento de los requisitos administrativos establecidos en la Guia para la Administracién y
Control de Bienes GIL-G-003%, la cual se encuentra publicada en compromiso.sena.edu.co.

! https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=5265
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Para esta actividad, el supervisor designado debe aportar al responsable de almacén los siguientes
documentos:

e Orden de compra.
e Formato Acta de recibo a Satisfaccién GIL-F-010 diligenciado y firmado.
e Factura de compra.

SEXTO: El ordenador del gasto o funcionario designado como responsable del parque automotor,
deberd adelantar el registro de la informacion del vehiculo en la plataforma CRM dentro de los
siguientes quince (15) dias calendarios de la entrega formal del mismo, conforme a lo establecido
en el instructivo para el manejo del Aplicativo CRM — Vehiculos GIL-1-0042 el cual se encuentra
publicado en compromiso.sena.edu.co.

SEPTIMO: Las regionales y centros de formacidn que ofrecieron dar baja vehiculos por obsolescencia
o ineficiencia operativa debido los costos asociados a los mantenimientos requeridos y que no
prestan un servicio efectivo y eficiente a la Entidad, deben iniciar las gestiones a que haya lugar para
el trdmite de baja para chatarrizacion garantizando lo establecido en la Guia para la Administraciéon
y Control de bienes GIL-G-003.

OCTAVO: : Los vehiculos no podran circular hasta tanto estén cubiertos por el programa de seguros
vigente para la entidad frente a seguro todo riesgo, de esta manera, conforme a lo establecido en
la Guia Manejo Servicios que administra el Grupo Servicios Generales — GIL-G-001 V063, se deberd
remitir comunicacién interna Cl — Radicado, dirigido por el Ordenador(a) del Gasto a la Coordinacién
del Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones de la Direccion Administrativa y Financiera,
anexando los siguientes documentos:

e Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo a favor del SENA.

e Copia de la factura de compra, donde se desglose valor del vehiculo y accesorios de este
(es necesario que se detallen todos los elementos adquiridos, ya que estos se requieren
para el proceso de valorizacidn del vehiculo en el aseguramiento).

e Acta de recibo a satisfaccion GIL-F-010 diligenciado y firmado.

e Nota de entrada del vehiculo en el sistema de informacion SACB.

e Soporte de registro del vehiculo en el parque automotor CRM.

Los vehiculos oficiales no podran movilizarse en ninguna circunstancia hasta que se encuentren
debidamente asegurados, situacién que serd comunicada por el Grupo de Servicios Generales y
Adquisiciones de la Direccion General, a cada ordenador mediante comunicacién interna Cl.

2 https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=5651
3 https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6210
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NOVENO: Si del proceso de compra se derivan saldos por ahorros en la adquisicidon, los mismos
deberdn solicitar centralizarse de manera inmediata.

DECIMO: A efectos de realizar el seguimiento integral al proceso contractual para la adquisicion de
los vehiculos, aseguramiento en pdlizas de cobertura, registro en el aplicativo CRM, ingreso al
sistema de inventarios de los vehiculos nuevos vy realizar el proceso de baja, chatarrizacion de los
bienes ofrecidos y demas acciones que se requieran, nos permitimos compartir el enlace para
diligenciamiento y cargue de documentos soportes:

Link: SEGUIMIENTO COMPRA DE VEHICULOS 2025

Los Centros de Formacién y Despachos Regionales deberan actualizar semanalmente la matriz de
seguimiento, la cual serd revisada por el Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones mediante
mesas de trabajo remotas a través de Microsoft Teams.

En atencién a que los nuevos requerimientos técnicos aqui emitidos contemplan la adquisicion de
un vehiculo de mayor valor, la Direccién Administrativa y Financiera procederd a adelantar la
asignacion del presupuesto adicional requerido para iniciar el proceso contractual, por lo anterior,
solicitamos se suspendan o no se inicien los eventos de cotizacién hasta que no se realice la
asignacion total del presupuesto.

3. Recomendacion adicional

La adquisicion de los vehiculos a través del Acuerdo Marco de Precios debe ejecutarse de manera
articulada, oportuna y conforme a la normatividad vigente, garantizando la correcta administracion
del parque automotor institucional, la optimizacién de los recursos publicos y la satisfaccién de las
necesidades misionales del SENA. Por lo anterior, se exhorta al cumplimiento de estas orientaciones,
seguimiento a los lineamientos dispuestos por la Agencia Nacional de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente y la normativa existente sobre la materia.

ADRIANA Firmado

digitalmente por
MILENA GASCA ADRIANA MILENA
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Directora Administrativa Y Financiera (E)
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