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-7“{‘ REGIONAL SANTANDER Fecha de actiakzacton:
7N DIRECCION REGIONAL SANTANDER 3oma:2017 :
Documento de spoyo
Heoow SOLICITUD BIENES Y SERVICIOS Reglonst San
— T
Fecha: 17/05/2023 '
Solicltante: Campo Elias Gutierrez Polania 1
Area o D Coordinacitn Grupo de Apoyo Mixto
Objeto: COMPRA DE msuuos DE PAPELERIA Y/O UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA NECESARIOS PARA DESARROLLAR LABORES DE TIPO ADMINISTRATIVO EN EL

DESPACHO Y LOS CENTROS DE LA REGIONAL SENA SANTANDER.
Plazo de efecucién: 45 dias calendario

Presupuesto $108.586,000
[Lresupyesto ——
E0 Sarvicio Nacional do Aprndizale SENA o8 una entidad adscrka o Trabsio, cuya cmhmnomhwmaum-cumpﬁmbmlenmhmueum
de Invrti en of v atreclendo y ctorganda formaciin profesional integral, para la y ol deos: ‘
y det pals, las ajustarse a los objeth por o Goblamo Nacira.
{Oue on cumplimiento de esta funcién cuenta con personal adelanta desde | tnclones ! de la mision nst y requiere pars of vidadk
la contratacion deinsumos de pepekoria y/o dtfies do escritorio necesarios para desarrofiar las tabores nmun.s do tipo administrativo en las diferentes. dreas de ta Regional Santander.
La adquisicion de papelaria y (thes de escritorio &s. para la resHzaci tareas como la de informes, actas, y demés necesarios para el
1as acthidades cotidianas en las diferentes dependancias.
£n cuanto a las funclonos dol drea generadora de la necesidad, esta se encarga defa alocuciony dal ejerciclo de tas funciones 2sf como de 1a gestin da los recursos necesarlos pars su
corracta implementacion. £n sste sentido, la adquisicién de papeleria es una larea fundamentsl de dicha rea, ya que 56 req. Insumas para ol sctividades de manera eficiente y opartuna.
En cuanto a la necesidad puntust, se requiers la compra de papel, ‘borradones @ insumon de papeleria en general y escritorio cuy: téonicas incluidas on of
La woro da forma constants dada of uso y desgask fas que sa realizan, Es natural que los insumos do esta, e agalen o se detarioren con ol Hempo
dobldo af s Kecuente, Dumunummuwmymmnd-nmmummnnmmdmm
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SITEM,, «DESCRISCION DE CADA ELEMENTO MO SERVICIO 3 uN éantibant ’
Mokt LT S DEMEDIOA " s
3 (GSFO1-ALMOHADILLA P/SELLO DE CAUCHO 1031 RANK Unidad 4121621 s .
2 GSFO3-BANDAS DE CAUCHO BOLSA 1 KILO 20154 “nuo s
T v
s G5FO1-BANDERITAS 32X420MM X5 COLORES K 125 UND Unidad 44122010 256
[ G5F01-CORTADOR GRUESO ALMA METALICA Unidad 16 5%
3 * UNIDAD 1612 ©
-t
. x ARTA 80 HOJAS HAPPY unNIDAD 14111584 w3
7 G5F01-8LOCK CROMACOLOR TRIS CARTA uMDAD 111584 6
s GSFO1-BOLIGRAFD COLORES SURTLSHIMMER UNTDAD UNIDAD ol 500
» G5FO1-80LIGRARD AZUL KILOMETRICO 100 RETRACTIL UNIDAD 421702 500
10 GSFO1-BOLIGRAFO NEGRO KILOMETRICO 100 CRISTAL UNIDAD aan1703 1600
11 GSFO1-80LIGRAFO ROJO BIC CRISTAL UNIDAD UNIDAD 44121704 200
12 MIGA DE PAN UNIDAD “nses 200
T
13 GSFO1-BORRADOR NATA PZ-60 PELIKAN uNIDAD 08 40
1 P/TABLERC EN FELPA UNIDAD 401806 300
- T
15 GSFO1VINILO ACRILICO AMARILLO GALON 1000 GRS. BOTELLA 1170 1
14 [GSFOSAVINILO ACRILICO NEGRO GALON 1000 GRS, BOTEUA 12171704 1
17 GSFO1-VINILO ACRILICO AZUL GALON 1000 GRS BOTELLA 12171705 1
- 7 - + T
b} [GSFOSAINILO ACRILICO SLANCO GALON 1000 GRS BOTELLA 12171706 1
13 |GSFOIVINHO ACRILICO ROJO GALON 1000 GRS : BOTEUA 12171707 1 -
20 GSFO1-CABALLETE TRIPODE A13003 UNIDAD 44111503 4
1 (GSFOL- MINA 2MM 8 X 10 FABER CASTELL UNIDAD 44121902 100
[GSFO1-CAIA P/ARCHIVO X200 CAL 620 CON IMPRESION LOGO ENTIDAD/ Calibre 620
Incluye impresion a 1 8nta por solo una cara
Apestura tipo nevers
Con parforaciones
2 [nchuve recubrimisnto interno UNIDAD 441518 ™
**Cantidad minima de compra 1000 unidades**
25 dias 8 pactir Lol
+*Sujeto 2 dsponibiidad de kventarto
23 GSFO1-CALCULADORA FX-61 C/FUNCIONES CASIO UNIDAD 4101208 3
2 GSFO1-CARGADOR P/PHLAS AA-ANA'D VOL + 4 PIAS. UNIDAD 44101310 B
25 GSFO1-CARPETA PLASTICA BISEL CARTA NEGRO UNIDAD 44122003 1
2 GSFOI-PASTA ARGOLLA CONVERTIBLE 108 1°R umDAD 44122008 4
27 |65FO1-CARPETA FOLDER PROPALCOTE OFIGO UNIDAD 44122008 300
2 65F01-ARCHIVADOR FUELLE ORCIO PLASTICO 33 BOL UNIDAD 44122006 1
» GSFO1-CARPETA 4 ALETAS 70X70 £ PROPALCOTE CON IMPRESIGN A 1 TINTA UNIDAD 44122007 1800
s0 (GSFO1-CARTULINA BRISTOL 1/8 COLORES PAG X 10 PAQUETEXI0 | 44111518 37
n (GSFO1-CHINGHE PLASTIFICADD X50 UND.COLORES CAA x50 aan2121 10
52 [GSFOI-CHINCHON PLASTICO COLORES PAQ X 100 PAQUETEXI00{ 44122111 9
I G5FO1-CINTA POLIPROPILEND 12X40 COLBON Rouo aanies 2]
" (GSFO1-CINTA POLIPROPILENG 48X100 COLBON rouo 411636 140
i) (GSFO1-CINTA POLIPROPILEND 48X40 MTS. TRANS, ROLLO un637 246
% [GSFO1-CINTA DOBLE FAZ ESPUMA TIMM.XIMT TESA fouo as121638 1 .




” [GSFO1-CINTA FALLA 12MM X SOMT ROLLO 4ai21639 100
1) GSFO1-CINTA MAGICA 18MM X 32.9MM ROLO 441216800 2
[ GSFOI-CLIP STANDAR CAJAX 100 UND. PEQUERO CAIAX100 an0s 138
4“0 (GSFO1-CLIP STANDARD JUMBO X 100 UND, CAIAX100 4a122104 20
4 GSFO1-CLIP MARIPOSA CAIA X S0 UND, #2 ChAX12 44122104 10
“ (GSFOI-CLIP MARIPOSA GIGANTE CAIA X 12 V3 3H] 44122104 20
4 GSFO1-CORNECTOR BOUGRAFO DE BOLSILO PAPER MATE UNIDAD 44121802 m
“ GSFO2-COSEDORA 690 RANK UNIDAD 4anes 0
4 GSFO1-CRAYONES SURTIDO CAJA X 12 UNIDADES PELIKAN casx12 44121709 20
4 G5F01-CUADERNO COSIDG MEDIANO 100H CUADRO MASCULING UNIDAD Hasu 20
47 (GSFO1-PASTA HUMEDECEDORA CUENTA FACIL 42GRS UNIDAD 14111808 20
- (G5FO3-0SCO DURO EXTERNO TOSHIBA 178 2.5 UNIDAD 43201803 E]
» (GSFOL-FECHADOR AUTO ENTIRTADO CON TEXTO UNIDAD 0102915 E]
50 (GSFO1-FICHAS BIBLIOGRAFICAS 10X15 BLAN/PAQK100 PAQUETEX100] 14111530 7
5 [GSFO1GUIA PAFOLDER CELUGUIA AMARILLA X 190 PAQUETE XS0 44122029 2
2 26/6X 5000 1/4 T AR 44222107 1
3 (GSPO1-GANCHO LEGAIADOR PLASTICO PAQ X 20 BEBA PAQUETE X20 2107 198
54 GSFO1-MANECILLA 17X 12 camx1z 407 ”
s (GSFO1-MANECILLA 1/2° X 12 CAAXIZ 44122107 4
% GSFOI-MANECILLA 2 PULGADAS CAIA X 12 UNDS caax12 aan2107 33
() | GSFO1-MANECILLA METALICA 3/4° X 12 NEGRO CAAXIZ a2107 [
5 (GSFO1-GUHLOTINA ALEMANA MANUAL PARA PAPEL 26 HOJAS UNDAD 44101501 4
5 GSF01-ALMOHADILLA DACTILAR NQ MANCHA 6CM 40001 UNIDAD 46151704 5
0 GSFO1-COLORES FABER CASTELL X 12 TRIANGULAR CAMX12 aa111706 0
61 [GSFOILAPIZ N.2 HB PAPER MATE UNIDAD UNIDAD 4111706 800
] 2001B CON X 12 UNID CAIXI2 4s121706 10
| GSF01-BLOCK ANOTACIONES CARTA 504 CUADROS AMAR UNIDAD 14111514 s
“ CK RAYADO CARTA AMARILLO UNIDAD 14111514 H
o GSFO1-LIBRO CONTASILIDAD 3 £OL/200 FO ECO. UNIDAD 111814 1
o GSFO14IMPLADOR P/TABLERG ACRILICO X120 CC UNIDAD 44121802 0
4 GSF03-MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE EDDING 29 AZUL UNIDAD as121708 70
U] [GSFO1-MARCADOR BORRABLE ECOLOGKCO RECARGABLE EDDING 29 NEGRO UNIDAD 44121709 20
L] Azut UNIDAD 44111710 270
70 [GSFOI-MARCADOR PERMANENTE NEGRO SHARPIE PTA FI UNIDAD a1 440
n CADOR 0 UNIDAD anzz 4o
n EROE UNIDAD anurs 0
” |GSFO1-MANCADOR VERDE PERMANENTE SHARPIE P/FINA UNIDAD 4716 220
74 MICRO 50 MAXELL 32 GB CL10 CON ADAP SO UNIDAD 43201831 10
L GSFO1-MEMORIA USB 32GB MAXELL 2.0 METAL UNIDAD 43201881 402
7 GSFO1-PLUMIGRAFO MICROPUNTA NEGRO 157 PELIKAN UNIDAD Aan21705 400
77 (GSFO1-MiNA 6.5 MM 2H TUBO X 12 UND, 51250 ESTUCHE X12 441219002 L)
L] GSFO1-NOTAS ADHESIVAS 76X76MMX200H XS COLONES UNIDAD 1111530 m
1 GSFO1-NOTAS ADHESIVAS POST-T FLUORESCENTEX § UNIDAD 14111530 a7
[ GSFOI-PALOS ESCOLARES PLANOS X 100 UNID, NATURAL PAQUETEX100| 52151618 5
[FY GSFOL-PAPEL SOND 60GRM, BLANCO 70X100 BAS. 16 UNIDAD 14111514 1500
2 [GSFO1-RESMA PAPEL FOTOCOPIA 75 GRS CARTA REPROGRAF CAAXID 111514 »
n GSFO1-PAPEL BOND 115GRAM, BLANCO 70X100 BAS.28 CAAXI0 14111524 1
7] (GSFO1-PAPEL FOTOC.CARTA 72G EARTH PACK NATURAL CAAXI0 14111514 0
[t GSFO3-PAPEL FOTOGRAFICO CARTA 200 GRS PAQUETE X20 PAQUETE 24111514 s
[ GSFO1-PAPEL KRAFT 48" {120CM X 155 MTS DE 50G} oo 1111514 1




” GSFOL-PEGANTE BARRA 40 GRS GIPAO R0LL0 1111514 167
[ [GSFO1-PEGANTE UNIVERSAL FRASCO 115GRM RoLL0 1411151 us
9 G5FO1-PEGANTE TRADICIONAL MADERA 430GR X 12 UND ROLLO RUIRLIL) 4
%0 (GSFOI-PERFORADORA NHITAN 2 HUECOS 20 HOJAS uNIDAD 44121615 3
”n G5701-PERFORADORA 2 HUECOS KW-THIO 150 HOIAS UNIDAD 121815 2
” (GSPO3-PILA ALKALINA A\ ENERGRZER X 2 MAX PAR 26111700 s
s [GSFO1-PILA ALKALINA ABA ENERGIZER MAX % 2 oan 26111700 s
o [GSFO1-PILA RECARGABLE AA X2 ENERGIZER uNIDAD 26111700 “
s GSFO1-ILA RECARGABLE AAA X2 ENERGIZER UnDAD 26111700 5
” [GSFO1-SET PINCEL X 6 REDONDO 2,4,8,8,10,12 CER wgsox12 44121709 4
T

” (GSFO1-PISTOLA SILICONA ELECTRICA PEQUERASA 110V UNIDAD Attt i
Y GSFO1-PORTA CARNET VERTICAL UNIDAD 111518 400
” [GSFO1-PORTAMINAS 0.5 FIESTA PENTEL UNIDAD 411518 L]
100 G3F01-PORTAMINAS 0.7MM FIESTA PENTEL UNIDAD s 0
101 GSFO1-PORTAMINAS IMM TE-4800 FABER CASTELL UNIDAD 44111818 7
102 GSFO1-REGUA PLANA 030 CMS. FABER CASTELL UNIDAD s &
108 GSFO1-REGLA PLANA METALICA 30CH UNIDAD 4111810 50
104 GSFO1-REPUESTO P/CORTADOR GRUESO CAJA X 10 PAQUETEX10 | 44121612 2
105 65701 AMARILO SPEKTRA UNIDAD 76 200
108 (GSPO1-RESALTADOR NARANJA ERGONOMICO SPEKTRA UNIDAD 4anme 200
107 65F01-HESALTADOR ROSADQ ERGONOMICO SPEKTRA UNIDAD e 200
108 GSFO1-SACAGANCHOS PLAST/METALICO GIPAO UNIDAD asn1613 51
109 (GSFO1-SILICONA LIQUIDA X SOOML T/ESCOLAR UNIDAD 30242505 2
110 [GSFOL-SILICONA BARRA TRANS.DELGADA 25/30 CMS, UNIDAD 30262505 50
m G5FO1-50BRE MANILA 25X31 (CARTA ESPEJECOLOGICO UNIDAD 44121506 600
m GSFO1-SOBRE MANILA 25X3S (OFICIO} ECOLOGICO UNIDAD 44121506 00
113 GSFOL-TABLA PLANILLERA A& CON TAPA COLOR HUMO UNIDAD 411914 92
114 Ac UNIDAD 44111905 4
118 GSFO3-HOTAS ADHESIVAS KORES 40XSOMM 100H) AMAR UNIDAD 14111514 a“
116 [GSFO1-TAIALAPIZ METALICO SENCILLO UNIDAD 619 500
ur GSFOL-TARIETA PVC P/CARNET CAL.30 S/ADHE X500U UNIDAD 1115815 1
118 GSFOL-TUERA MULTIUSOS T° MANGO PLASTICO UNIDAD aan1618 57
119 (GSFOI-TINTA PARA HUELLA DACTILAR X 80GRM NEGRA uNIDAD 41121004 5
120 [GSFO3-TINTA DE RECARGA EDDING BT30 PARA MANCADOR BORRABLE AZUL UNIDAD 44121804 2
121 (G5FO1-TINTA DE RECARGA EDDING BT30 PARA MARCADOR BORRABLE NEGRO UNIDAD 44111904 2
a2 [GSFO1-TINTA DE RECARGA E0DING BT30 PARA MARCADOR BORRABLE ROIO UNIDAD 44111908 1
123 GSFO1-TINTA DE RECARGA EDDING 8730 PARA MARCADOR BORRABLE VERDE UNIDAD 44121904 2
124 (GSFO1-TINTA NEGRA P/SELLOS DE CAUCHO 28ML UNIDAD 44121504 7

Nota. Las espacificaclones técnicas dal senvicio solicttado se adjunta al presents documsnto como Anexo,

Firma del Soficitante:
[ e m‘i’::&';mffm':::fm“ ENCUENTRAN [CERTIRICO QUE NO EXISTEN LOS BIENES CON LAS CARAGTERISTICAS TEGNICAS SOLICITADAS
NOMBRE RESPONSABLE: CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA INOMBRE RESPONSABLE: DIANA PAEZ MANTILLA
CARGO: ‘COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO) CARGO: ALMACENISTA o
FIRMA RESPONSABLE" FIRMA RESPONSABLE.
v >

Diligenciar en caso de Ir Involucrados servicios:

EL PERSONAL DE PLANTAES:

wsuecEntE: 01 [ CON EL GRADO DE ESPECIALIZACSON PARA ESTE SERVICIO: O

FIRMA DIRECTOR REGIONAL

FIRMA DEL COORDINADOR O LIDER DEL AREA SOLICITANTE




