COMUNICACION INTERNA
INSOR-20252300005121

20252300005121

Bogota D. C., 18 de Julio de 2025

PARA: ADRIANA MARGARITA URBINA PINEDO
Secretaria General
DE: ANDRES SUAREZ MOLINA
Profesional Grupo Interno de Gestion de Bienes y Servicios
ASUNTO: SOLICITUD CAMBIO DE DESIGNACION DE
SUPERVISION
De manera cordial y en mi calidad de supervisor de los contratos acepta-
ciones de oferta, 6rdenes de compra, relacionados a continuacién y te-
niendo en cuenta que mediante la resolucién 064 de 2025 del 10 de Junio
de 2025 se otorgd el disfrute del periodo de vacaciones a la Funcionaria
Diana Marcela Rodriguez Enciso y que dicha situacion ya finalizo, solicito
amablemente realizar el cambio de designacién de supervisién como se in-
dica a continuacion, a partir del dia 22 de Julio:
# | No.de Objetos Contractuales Nombre del Con- Valor totalen | FechaFi- | Estado* | SUPER-
Contrato tratista Millones de pe- nal VISOR
Deri- S0S DESIG-
vado NADO
1 | ORDEN Prestar el servicio integral de ASEOS COLOM- Finalizado/ | Diana
DE aseo cafeteria de conformidad con | BIANOS ASEOQ- 46.087.885,92 | 44.651,00 | Enpro- | Marcela
COM- | las caracteristicas técnicas esta- COLBA SA cesode | Rodriguez
PRA blecidas por el Instituto Nacional Liquida- | Enciso
66211 - para Sordos. cion
2021
2 oC Prestar el servicio integral de aseo | UNION TEMPORAL $ 31/03/2024 | Finalizado/ | Diana
108621- | y cafeteria de conformidad con las | EMINSER - SO- 89.957.915,46 En pro- | Marcela
2023 | caracteristicas técnicas estableci- LOASEOQ 2023 ceso de | Rodriguez
das por el INSTITUTO NACIONAL Liquida- | Enciso
DE SORDOS. - cion
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3 [ 127639- [ Prestar el servicio integral de aseo | UNION TEMPORAL $ 31/12/2024 | Finalizado/ | Diana
2024 | y cafeteria de conformidad conlas | EMINSER - SO- 71.164.802,20 En pro- | Marcela
caracteristicas técnicas estableci- LOASEO 2024 cesode | Rodriguez
das por el INSOR Liquida- | Enciso
cion
4 151- | 156 Prestar el servicio de soporte | SOLGEIN INTER- $ 31/12/2024 | Finalizado/ | Diana
2024 técnico funcional, mantenimiento, | NATIONAL SYS- 27.639.306,00 En pro- | Marcela
actualizacion de la licencia del TEMSSA.S cesode | Rodriguez
software de activos fijos y aima- Liquida- | Enciso
cén - SOLGEIN y bolsa de horas cion
para nuevos desarrollos.

5 | Ordende | 168 Suministro de elementos pa- | PANAMERICANA $ 31/12/2024 | Finalizado/ | Diana
compra peleria y Utiles de escritorio LIBRERIAY PAPE- | 7.512.448,00 En pro- | Marcela
138788 LERIA SA cesode | Rodriguez

Liquida- | Enciso
cion

6 | AO247 | Adquisicion de elementos de pa- GRUPO LOS LA- $ 31/12/2023 | Finalizado/ | Diana
DE 2023 peleria y Utiles de escritorio GOS SAS 9.644.491,00 En pro- | Marcela

cesode | Rodriguez
Liquida- | Enciso
cion

7 | Ordende | 40 Prestar el servicio integral de CONSORCIO 7525512945 | 31/12/2025 | En ejecu- | Diana
Compra | aseo y cafeteria de conformidad ELITE COP cion Marcela
144099 | con las caracteristicas técnicas Rodriguez
de 2025 | establecidas por el Instituto Nacio- Enciso

nal para Sordos
8 | CPS 131 Prestar el servicio de SOLGEIN $29.100.000 | 30/12/2025 | Enejecu- | Diana
del 2025 actualizacion, soporte y INTERNATIONAL cion Marcela
mantenimiento del software de SYSTEMS SA.S Rodriguez
activos fijos y almacén - SOLGEIN Enciso

9 | Orden de | Prestar el servicio integral de aseo | MUNDOLIMPIEZA | $81.811.166,51 | 31/03/2022 | Finalizado/ | Diana
Compra | y cafeteria de conformidad con las LTDA. Enpro- | Marcela

87337 de caracteristicas técnicas cesode | Rodriguez
2022 establecidas por el Instituto Liquida- | Enciso
Nacional para Sordos cion

Se anexan informes de supervision

XNDRES SU

REZ MOLINA

Profesional Grupo Interno de Gestion de Bienes y Servicios

Elaboré: Andrés Suarez - Profesional Grupo Interno de Gestion de Bienes y Servicios
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COMUNICACION INTERNA
INSOR-20252700005371

20252700005371

Bogotd, D. C., 24 de julio de 2025

Senora i

DIANA MARCELA RODRIGUEZ ENCISO
Profesional Universitario, Cdédigo 2044 - Grado 06
GIT - Gestion de Bienes y Servicios

INSTITUTO NACIONAL PARA SORDOS - INSOR
Bogota, D. C.

ASUNTO: Cambio de Supervisién de los contratos: OC 66211-2021, OC 108621-
2023, OC 127639-2024, 151-2024, OC 138788, AO 247-2023, OC
144099-2025, 131-2025 y OC 87337-2022.

Atento saludo,

En mi calidad de Secretaria General, de conformidad con la Resolucién No. 043
de 2024, facultada como Ordenadora del Gasto en asuntos contractuales
(precontractual, contractual y postcontractual) de conformidad con lo dispuesto
en la Resolucion No. 137 de 2015, por medio del presente escrito, me permito
informarle que en su calidad de Profesional Universitario, Cédigo 2044 - Grado
06 del Grupo Interno de Trabajo — Gestidén de Bienes y Servicios de la Secretaria
General del Instituto Nacional para Sordos - INSOR, ejercera la supervision de
los contratos, aceptaciones de oferta y ordenes de compra que se relacionan en
el asunto a partir del 24 de julio de 2025.

Lo anterior, en atencidén a lo sefalado en el memorando de solicitud radicado
bajo el No. 20252300005121 del 18 de julio de 2025, mediante el cual el sefior
Alvaro Andrés Sudrez Molina, en su calidad de Profesional Universitario Cédigo
2044 - Grado 07, informa: "(...) teniendo en cuenta que mediante la resolucion
064 de 2025 del 10 de Junio de 2025 se otorgé el disfrute del periodo de
vacaciones a la Funcionaria Diana Marcela Rodriguez Enciso y que dicha situacion
ya finalizo, solicito amablemente realizar el cambio de designacion de
supervision como se indica a continuacion (...)” (SIC).
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No. DE NOMRE DEL VALOR DEL PLAZO DE SUPERVISOR
CONTRATO " © CONTRATISTA | CONTRATO | EJECUCION E DESIGNADO
Prestar el servicio integral de
aseo cafeteria de conformidad ASEOS . A
662110F L0y | CON las caracteristicas técnicas | COLOMBIANOS $ 46.087.885,92 31/03/2022 F'”a"zafio/u i%gcﬁgzce” G Rc?é??aurzag%ecliaso
establecidas por el Instituto | ASEOCOLBA S.A. q 9
Nacional para Sordos.
Prestar el servicio integral de
aseo y cafeteria de conformidad Ul
oC oot L. TEMPORAL Finalizado/ En proceso de Diana Marcela
108621-2023 con las _caracterlstlcas tecr_ncas EMINSER — $ 89.957.915,46| 31/03/2024 Liquidacién Rodriguez Enciso
establecidas por el Instituto SOLOASEO 2023
Nacional de Sordos.
Prestar el servicio integral de UNION
oC aseo y cafeteria de conformidad TEMPORAL Finalizado/ En proceso de Diana Marcela
127639-2024 | con las caracteristicas técnicas EMINSER - S ZLIRg 802 20 31/12/202% Liquidacion Rodriguez Enciso
establecidas por el INSOR. SOLOASEO 2024
Prestar el servicio de soporte
técnico funcional,
mantenimiento, actualizacidn SOLGEIN - .
151 -2024 |de la licencia del software de | INTERNATIONAL |  $ 27.639.306,00 31/12/2024 F'”a"zafio/u Egc‘?g?feso gz R(?éarPaueMzaE%e(:Iiaso
activos fijos y almacén -| SYSTEMS S.A.S. q 9
SOLGEIN y bolsa de horas para
nuevos desarrollos.
oC - PANAMERICANA Tt .
1a9708-2024 SIS e clementos) U LigReRiAY | 4 7.512.448,00 31/12/2024 "0 proceso de| - Dine parcele
pap Y " | PAPELERIA SA q 9
AO Adquisiciéon de elementos de GRUPO LOS Finalizado/ En proceso de Diana Marcela
247-2023 papeleria y Utiles de escritorio. LAGOS SAS $ 9.644.491,008S1/12/2023 Liguidacién Rodriguez Enciso
Prestar el servicio integral de
aseo y cafeteria de conformidad .
ocC P . . CONSORCIO . s Diana Marcela
144099-2025 | €N las F:aracterlstlcas tecr?lcas ELITE $ 75.255.129,45| 31/12/2025 En ejecucion Rodriguez Enciso
establecidas por el Instituto
Nacional para Sordos.
Prestar el servicio de
actualizacidn, soporte y | SOLGEIN Diana Marcela
131-2025 mantenimiento del software de | INTERNATIONAL $ 29.100.000, 30/12/2025 En ejecucién Rodriguez Enciso
activos fijos y almacén - |SYSTEMS S.A.S. 9
SOLGEIN.
Prestar el servicio integral de
aseo y cafeteria de conformidad - .
o]® o g MUNDOLIMPIEZA Finalizado/ En proceso de Diana Marcela
87337-2022 | €ON las _caracterlstlcas tecr_ncas LTDA. $81.811.166,51| 31/03/2022 Liquidacion Rodriguez Enciso
establecidas por el Instituto
Nacional para Sordos.
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Es importante tener en cuenta que quienes ejerzan la supervisidn, se sujetaran
a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, articulos
83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Supervisién del INSOR y demas
normas que regulen la materia, por lo que deberan cumplir con las obligaciones
y funciones establecidas en dichas normas. Entre las funciones principales del
Supervisor, estan las siguientes:

1. Adelantar todas las gestiones relacionadas con la ejecucién de los
contratos y/o Aceptaciones de Oferta y/u Orden de Compra a través de
las plataformas SECOP II o Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC,
segun corresponda.

2. Verificar que el contratista publique, en la plataforma del SECOP II o
Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC, segun corresponda, los
informes de ejecucién y/o factura y que los mismos sean aprobados.

3. Expedir constancia oportuna sobre el cumplimiento de las obligaciones del
contratista, para efectos de realizar el pago del contrato y publicarla en la
plataforma SECOP II o Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC,
segun corresponda.

4. Informar oportunamente sobre el incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones contractuales.

5. Elaborar las actas respectivas.

6. Vigilar que se mantenga vigente la pdliza que ampara el contrato, la
Aceptacién de Oferta o la Orden de Compra, y exigir su renovacion,
restablecimiento y actualizacion en el evento de presentarse
modificaciones en el valor del contrato, de la aceptacién de oferta o de la
orden de compra, su plazo o en virtud de la aplicacion de multas,
sanciones y demas vicisitudes.

7. Exigir el pago efectuado por el contratista por concepto de salud,
pensiones, y riesgos laborales, de acuerdo con lo exigido en el paragrafo
1 del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Ley 1607 de
2012 y demas normas que regulen la materia.

8. Mantener actualizada la documentacién de los contratos, aceptaciones de
oferta, drdenes de compra y el expediente contractual, respectivamente.

9. Cumplir con lo establecido en el Estatuto de Contratacién Estatal, la Ley
1474 de 2011, el Manual de Supervision del INSOR y demas normas
relacionadas.

10. Velar por el cumplimiento de la "Guia para el cumplimiento de los
lineamientos de SST", emitida por el Grupo Interno de Trabajo de Talento
Humano y publicada en la ITS de acuerdo con el Decreto 1072 de 2015
y/0 las normas que lo reglamenten o modifiquen.

Es deber del supervisor, en la eventualidad de ausentarse por situaciones
administrativas, incluyendo, pero sin limitarse a: vacaciones, licencias,
incapacidades, retiro definitivo, y similares, debera presentar un informe del
desarrollo del contrato al profesional encargado o nombrado para dicho cargo.
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Es preciso recordarle que como supervisor usted respondera civil, penal, fiscal y
disciplinariamente por los hechos u omisiones que les fueren imputables y que
causen dafo o perjuicio al INSOR o a terceros, derivados de la ejecucién de los
contratos sobre los cuales haya sido designado como supervisor, segun lo
dispuesto en la ley.

Atentamente,

OONANANS~CROO

ADRIANA MARGARITA URBINA PINEDO
SECRETARIA GENERAL

Proyect6: Ana Maria Castafleda Cardozo. Abogada - Contratista. Secretaria Generali. =

Con copia a: Alvaro Andrés Suarez Molina.
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INFORME PARCIAL DE SEGUIMIENTO DEL CONTRATO

FECHA

11/06/2025

CONTRATONo.

Orden de Compra 138788-2024

OBJETO DEL CONTRATO:

Adquisicion de elementos de papeleria y utiles de escritorio

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO:

CONTRATISTA:  PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A

FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO :

1.1 ESTADO ACTUAL DEL CONTRATO

10/12/2024
(Indicar dia, mes y afio)

12/12/2024
(Indicar dia, mes y afio)

1.2 BALANCE PRESUPUESTAL Y DE EJECUCION DEL CONTRATO:

1.4 RELACION DE POLIZAS VIGENTES DEL CONTRATO

8\ eJecucion [Suspenbino [58N TRAMITE LIQUIDACION [auioabo
PLAZO
PACTADO FECHAS
(meses) Desde Hasta
Inicial Hasta el 31 de diciembre de 2024 12/12/2024 31/12/2024
Prorroga N/A N/A N/A
Plazo Total Hasta el 31 de diciembre de 2025 12/12/2024|  31/12/2024
Plazo total ejecutado 8,5 meses 12/12/2024 31/12/2024
VALOR
Concepto Valor
Valor Inicial $5.011.544,00
Valor Adiciones $ 2.500.904,00
Valor total $7.512.448,00
Valor total pagado a la fecha del presente informe $0,00
Valor total ejecutado $0,00
Valor pendiente por pagar al contratista $7.512.448,00
Valor a liberar $0,00
% de ejecucion 100%
o0 RIESGOS A AMPARAR DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL MIGENGI
LIZA CONTRATO Desde Hasta VALOR
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Cumplimiento del contrato N/A N/A NA
Prestaciones sociales
Seguros del estado N/A A NA
B Calidad del servicio
14-44-101235300 A NIA N/A
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes NA N/A NIA

2. DESCRIPCION GENERAL DEL CONTRATO EJECUTADO

2.2 CARACTERISTICAS TECNICAS GENERALES Y ALCANCE DE LA OBRA QUE SE ENTREGA Y RECIBE (

continuidad para propiciar e correcto desarrollo del contrato. En caso de ser contratos de obra, incluir tipo de mantenimientos, &reas intervenidas, y demas actividades realizadas)

Resumen de las actividades ejecutadas para el cumplimiento del objeto contractual y/o gestiones emprendidas y a las que se les deberia dar

La documentacion para la liquidacion fue enviada a contratacion

2.3 ALERTAS O RIESGOS QUE PRESENTA EL CONTRATO (Describir si se presenta alguna condicion que representa alerta o riesgo en la ejecucion y/o terminacion /o liquidacion del contrato.)

No se presentan alertas o riesgos en el presentre contrato




FECHA

INFORME PARCIAL DE SEGUIMIENTO DEL CONTRATO 11106/2025

3. OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES.:

Sin novedades, se solicita y recomienda continuar con el proceso de liquidacion.
Adicionalmente, por favor, verifica con el profesional Marco Henao si hubo alguna novedad relacionada con los documentos enviados por |a profesional Diana Rodriguez, considerando que su correo electronico estuvo enlazado durante su periodo de vacaciones.

4. RELACION DEL EXPEDIENTE CONTRACTUAL

El expediente contractual reposa en el archivo de la secretaria general a cargo del equipo de contratacion

Para constancia de lo anterior, se suscribe el 18 de julio del 2025, el presente Informe Parcial de Seguimiento del contrato:

TV A
ANDRES 26AREZ {
Supervisdr INSOR




	2e353d2a2e599b175477c1c5c93337ac24a5747e39b78b271a907e9461e61bcd.pdf
	e375cb53ff538eb7367042fdd14ab74eaee75e6c5032c4d6bc1d5a9b1f812b99.pdf
	962e64995fb6f4ccb487c9f11a12d80b85aadae9b65387ea637bbe4627810b66.pdf

