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Regional Distrito Capital

AUTORIZACION PARA CONTRATAR EL MANTENIMIENTO MECANICO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, CON EL
SUMINISTRO DE REPUESTOS ORIGINALES Y MANO DE OBRA REQUERIDA, PARA LOS VEHICULOS ASIGNADOS
AL CENTRO METALMECANICO REGIONAL DISTRITO CAPITAL

EL SUBDIRECTOR DEL CENTRO METALMECANICO DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA
CERTIFICA

Que para garantizar el normal funcionamiento del Centro Metalmecanico del SENA — REGIONAL DISTRITO CAPITAL y cumplir
cabalmente el Plan de compras, se requiere contratar el mantenimiento mecanico preventivo y correctivo, con el suministro de repuestos
originales y mano de obra requerida, para los vehiculos asignados al centro metalmecénico regional distrito capital., teniendo en cuenta que
esta contratacion resulta fundamental para el cabal ejercicio de las funciones del centro de formacion y en concordancia con las establecidas
en la Resolucion 00069 de 2014, ARTICULO 8°. DE LA DELEGACION PARA LA ORDENACION DEL GASTO Y CELEBRACION DE
CONTRATOS EN LOS CENTROS DE FORMACION PROFESIONAL, para lo cual resulta importante “Contratar el mantenimiento
mecanico preventivo y correctivo, con el suministro de repuestos originales y mano de obra requerida, para los vehiculos
asignados al centro metalmecanico regional distrito capital”

Que el Centro cuenta con los recursos presupuestales suficientes para la presente contratacion y ha cumplido con los tramites previos
a la autorizacion de acuerdo con las normas generales e internas de la entidad.

W

JAIRO IVAN MARIN MASMELA
Subdirector Centro Metalmecanico

EL DIRECTOR DE LA REGIONAL DISTRITO CAPITAL DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 4, articulo 9 del Decreto 249 de 2004 y las Resoluciones 2800 del 2014 y 069 de
2014
AUTORIZA

OBJETO: “CONTRATAR EL MANTENIMIENTO MECANICO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, CON EL SUMINISTRO DE
REPUESTOS ORIGINALES Y MANO DE OBRA REQUERIDA, PARA LOS VEHICULOS ASIGNADOS AL CENTRO
METALMECANICO REGIONAL DISTRITO CAPITAL".

PRESUPUESTO DISPONIBLE PARA CONTRATAR: El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de CATORCE
MILLONES CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS TREINTA PESOS MCTE ($14.188.730, incluido el Impuesto al Valor

Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera de 90 dias calendario, sin sobrepasar del 31 de diciembre de 2021,
contado a partir del cumplimiento de la colocacién de la orden de compra, el cual debera contar con su respectivo registro
presupuestal.

RECURSOS: Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2821 del 9 de junio de 2021.

No obstante, para suscribir el correspondiente contrato de suministro, el subdirector del Centro Metalmecanico debe contar con los
Estudios Previos descritos en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.

Autorizacion: 1197 DE 2021

Se expide en Bogota D.C, a los 06/08/2021
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ENRIQUE ROMERO CONTRERAS
Director Regional

Elabor¢: Carolina Cafias Jaime — Apoyo Contratacion CMM

Vo Bo: Dr Rodrigo Tibaquira Ramos — Coordinador (e) Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1.

IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

30/06/2021

DEPENDENCIA REQUIRENTE
CONTRATACION:

EN

CENTRO METALMECANICO

ORDENADOR DEL GASTO:

JAIRO IVAN MARIN MASMELA

OBJETO:

Contratar el mantenimiento mecéanico
preventivo y correctivo, con el suministro
de repuestos originales y mano de obra
requerida, para los vehiculos asignados al
centro metalmecanico regional distrito
capital.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
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El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio
del Trabajo, encargado de cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir
en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y
ejecutando la formacion profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo
de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social,
econdmico y tecnolégico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1.994.

El Centro Metalmecanico, requiere contratar el Mantenimiento mecanico
preventivo y correctivo, con el suministro de repuestos originales y mano de obra
requerida, para los vehiculos; Mazda 3 Modelo 2010 de placas OBl 117,
Camioneta Renault Duster Placas OJX378, asignados al Centro, garantizando asi
la prestacion del servicio de transporte y el debido cuidado de los bienes a su
cargo, previniendo su deterioro y asegurando el buen estado y funcionamiento de
los mismos ya que estos deben cumplir la reglamentacion vigente y permitir el
transporte seguro de los funcionarios que en ellos se transporte, para lo cual se
debe contar con un pargue automotor en excelentes condiciones, que contribuya
a dichos fines, asegurando con ello el normal funcionamiento de los automotores
durante cada vigencia.

En cumplimiento de tal mision institucional, el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, requiere contar con la logistica necesaria que permita a sus servidores
actuar de manera oportuna y eficaz en cada una de las labores encomendadas.
Sobresale de tal logistica, lo referente al parque automotor, como una herramienta
indispensable, valiosa e importante para facilitar el cumplimiento de las misiones
asignadas a los servidores que diariamente requieren desplazarse por la cuidad
de forma agil y oportuna, en este sentido, estos automotores deben encontrarse
en 6ptimas condiciones de funcionamiento para garantizar la seguridad de los
servidores institucionales y de la ciudadania en general.

el acuerdo marco de precios vigente CCE-286-AMP-2020, Acuerdo Marco para la
Adquisicion de: (i) Servicio de Mantenimiento Preventivo y Correctivo incluidas
Autopartes y Mano de Obra; y (i) Adquisicibn de autopartes, el Centro
Metalmecanico del SENA requiere se inicie el proceso de contrataciéon pertinente.

El presente proceso cuenta con los recursos disponibles y esté incluido en el Plan
Anual de Adquisiciones, cuyo objeto obedece a la necesidad de contratacién del
Centro Metalmecanico.

Andlisis de | Justificacion:

convenien

La necesidad es recurrente debido a que el parque automotor de cada centro de
formacién debe realizarsele el mantenimiento correctivo y preventivo con el fin de
evitar deterioro en la vida util de los vehiculos oficiales.
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3. Indiquelalineao numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad

11-9214-292
Contratar el
mantenimiento
mecanico preventivo y
correctivo, con el

suministro de $ Claudia Maria Centro
78181502 | repuestos originales y 80.467.926 Martinez Metalmecanico
mano de obra Zuluaga

requerida, para los
vehiculos asignados al
centro metalmecanico
regional distrito
capital.

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015

TEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
1 781800 781815
F 78000000 00 00 78181502 Reparacion de transmisiones
SERVICI
2 oS 781800 781815 Servicio de cambio de fluidos y transmisién de
78000000 00 00 78181503 aceite
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781800 781815
78000000 00 00 78181505 Servicio de inspeccién de vehiculos
781800 781815 Reparacion y mantenimiento automotor y de
78000000 00 00 78181507 camiones ligeros.
5. OBJETO

Contratar el mantenimiento mecanico preventivo y correctivo, con el suministro de
repuestos originales y mano de obra requerida, para los vehiculos asignados al centro

metalmecénico regional distrito capital.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

MAZDA PLACA: OBI117
Marca Caracteristica 1 Caracteristica 2 CANTIDAD
MAZDA INTERVALO 2 ACEITE HIDRAULICO 1
MAZDA INTERVALO 2 ACEITE MOTOR 2
MAZDA INTERVALO 2 ACEITE MOTOR SINTETICO 2
MAZDA INTERVALO 2 BATERIA (INCLUYE REVISION CARGA ) 1
MAZDA INTERVALO 2 FILTRO DE ACEITE 2
MAZDA INTERVALO 2 FILTRO DE AIRE 2
MAZDA INTERVALO 2 FILTRO DE AIRE ACONDICIONADO 1
MAZDA INTERVALO 2 LIQUIDO DE FRENOS X PINTA 1
MAZDA INTERVALO 2 LIQUIDO REFRIGERANTE 1
MAZDA INTERVALO 2 PASTILLAS FRENOS (X 4 UNID) DELANTERAS 1
MAZDA INTERVALO 2 PLUMILLAS LIMPIA BRISAS DELANTERAS 1
MAZDA INTERVALO 2 ALINEACION DE LLANTAS 1
MAZDA INTERVALO 2 BALANCEO DE LLANTAS 1
MAZDA INTERVALO 2 REVISION TECNICO MECANICA 1
MAZDA INTERVALO 2 MANTENIMIENTO GENERAL DE FRENOS 1
MAZDA INTERVALO 2 SISTEMA ELECTRICO 1
MAZDA INTERVALO 2 REVISION GENERAL DE FRENOS 1
4
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RENAUL PLACA: 0OJX378

Caracteristica

Cddigo Segmento Tipologia Marca 1 Caracteristica 2

CARGA | Mantenimient Carga RENAUL | \NTERVALO 1 | ACEITE HIDRAULICO
LREI1 o Liviana T

CARGA Mantenimient ?afga RENAUL INTERVALO 1 | ACEITE MOTOR
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient | Carga RENAUL | |\NTERVALO 1 | ACEITE MOTOR SINTETICO
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient Carga RENAUL | \NTERVALO 1 | BOBINA DE ENCENDIDO
LREI1 o Liviana T

CARGA Mantenimient (.Ia.rga RENAUL INTERVALO 1 | BUJIA MOTOR
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient | Carga RENAUL | |NTERVALO 1 | CORREA UNICA ACCESORIOS
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient | Carga | RENAUL | |\ repyaio1 | FILTRO DE ACEITE
LREI1 o Liviana T

CARGA Mantenimient (.Ia.rga RENAUL INTERVALO 1 | FILTRO DE AIRE
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient |  Carga RENAUL | \NTERVALO 1 | FILTRO DE AIRE ACONDICIONADO
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient | Carga | RENAUL | \\repyai01 | FILTRO DE cCOMBUSTIBLE
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient | Carga RENAUL | \NTERVALO 1 | LIQUIDO DE FRENOS X PINTA
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient Carga RENAUL | |NTERVALO 1 | LIQUIDO REFRIGERANTE
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient |  Carga RENAUL PASTILLAS FRENOS (X 4 UNID)
LREI1 o Liviana T INTERVALO'L | e AnTERAS

CARGA | Mantenimient | Carga RENAUL | |NTERVALO 1 | PLUMILLAS LIMPIA BRISAS DELANTERAS
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient |  Carga RENAUL | |NTERVALO 1 | RODAMIENTO DELANTERO
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient | Carga | RENAUL | |\ repyal01 | RODAMIENTO TRASERO
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient | Carga RENAUL | |NTERVALO 1 | ALINEACION DE LLANTAS
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient | Carga RENAUL | \NTERVALO 1 | BALANCEO DE LLANTAS
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient | Carga | RENAUL | \\repyal01 | REVISION TECNICO MECANICA
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient |  Carga RENAUL | |NTERVALO 1 | MANTENIMIENTO GENERAL DE FRENOS
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient | Carga RENAUL | \NTERVALO 1 | COMPONENTES MOTOR
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient | Carga RENAUL | |NTERVALO 1 | SISTEMA ELECTRICO
LREI1 o Liviana T

CARGA | Mantenimient |  Carga RENAUL | |NTERVALO 1 | CAMBIO FILTRO DE ACEITE
LREI1 o Liviana T
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CARGA | Mantenimient | Carga | RENAUL | \\repyal01 | cAMBIO FILTRO DE AIRE
LREI1 o Liviana T
CARGA | Mantenimient | Carga RENAUL | |NTERVALO 1 | REVISION GENERAL DE FRENOS
LREI1 o Liviana T

6.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR

El presente proceso se rige bajo el acuerdo marco de precios No. CCE-286-AMP-2020,
Acuerdo Marco para la Adquisicion de: (i) Servicio de Mantenimiento Preventivo y
Correctivo incluidas Autopartes y Mano de Obra; y (ii) Adquisicion de autopartes, el cual
puede ser consultado en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

7. ANALISIS DEL SECTOR

Se anexa el analisis del sector al presente documento del estudio previo, elaborado
de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacién y la Guia de Colombia
Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce quia_elab
oracion_estudios.pdf)

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

Para la determinacién del valor estimado del contrato se tuvo en cuenta la informacién
suministrada en el estudio de mercado que realizé el Centro Metalmecanico de acuerdo
con los valores consignados en el acuerdo marco de precios vigente CCE-286-AMP-2020.
Como resultado del estudio se estima que el valor del contrato a celebrarse sera por un
valor total de CATORCE MILLONES CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS
TREINTA PESOS MCTE ($14.188.730) incluido IVA.

Nota: Debera verificarse la aplicacion del IVA

8.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

8.1.1 De acuerdo con la naturaleza del proceso de seleccién
El presupuesto oficial para la presente contratacion es de CATORCE MILLONES

CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS TREINTA PESOS MCTE
($14.188.730) incluido IVA.
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A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el centro
metalmecanico adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor
para “Contratar el mantenimiento mecanico preventivo y correctivo, con el suministro
de repuestos originales y mano de obra requerida, para los vehiculos asignados al
centro metalmecanico regional distrito capital. “es de CATORCE MILLONES
CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS TREINTA PESOS MCTE
($14.188.730), tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de
MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado o de sector. SE
ADJUNTA ANEXO.

Nota: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se
encuentran descritas en el andlisis del Sector.

9. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Invers | é n X C-3603-1300-14-0- 14.836.595
3603024-02
Funcionamiento

Fechade
. Posicion Catélogd
Nro. de CDP| Fecha de CDP vencimiento del Dependencia Fuente Valor en Letras
o Vigencia de Gasto Valor en Nimeros.
Futura CDP
921427 CENTRO
C-3603-1300-14-0
3603024-02
METALMECANICO i CATORCE MILLONES
2821 BTADC - ADQUISICION DE] TR%?N'_Jr?ACYIESNET(S)fML
9/06/2021 31/12/2021 Nacién 14.836.595
MODERNIZACION BIENES Y QUINIENTOS
NOVENTA'Y CINCO
SERVICIOS - PESOS MCTE
AMBIENTES AMBIENTES DE
7
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FORMACION

MODERNIZADOS
MEJORAMIENTO
DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL
DEL SENA

NACIONAL

10. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El régimen legal aplicable para el presente proceso de contratacién se encuentra descrito
en el articulo 2.2.1.2.1.2.7. del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con la Ley 1150 de
2007, mediante Acuerdo Marco de Precios, mediante el instrumento de agregacion de
demanda de la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-
Acuerdo Marco de Vehiculos.

11. MODALIDAD DE SELECCION:

Selecciéon Abreviada por Acuerdo Marco

12. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacién de Servicios con persona juridica

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:
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Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la
ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Todos los elementos que entregara el contratista deberdn ser de primera
calidad, libres de defectos, e imperfecciones y cumplir con las especificaciones
técnicas y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto.
Reemplazar o restituir a su costa, sin que impligue modificacién al plazo de
entrega, los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo
adicional para la entidad. Si el Contratista no restituye los elementos defectuosos
dentro del término sefialado por el SENA, este podra proceder a declarar el
siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el
contrato.

Asumir el riesgo y propiedad de los elementos hasta que se realice la entrega a
satisfaccion en el lugar indicado en el contrato.

Garantizar frente al tema de capacidad instalada, que cuenta con los equipos y
herramientas requeridas para la ejecucién de contrato.

Contar con todas las certificaciones, amparos y seguros propios exigidos por las
normas vigentes para el desarrollo del objeto y obligaciones contractuales
vigentes, especialmente las relacionadas con ARL, seguridad industrial, trabajo
en alturas y sistema integrado de seguridad social. ( Si se requiere)

Destinar personal especializado para adelantar los servicios, contara con la
experiencia y experticia necesaria para realizar el servicio objeto del contrato
bajo condiciones de calidad exigidas en el mismo, los cuales deben responder
a los estandares del sector y deberan estar dotados de los elementos que les
permitan efectuar las labores en forma eficiente y con la observancia de las
normas de seguridad industrial

Realizar los trabajos de una forma eficiente y oportuna sin procesos que
conduzcan a demoras injustificadas.

Tanto la entrega como recibo de los bienes y/o servicios debe ser programada
y coordinada con el acompafamiento del supervisor del contrato, asi como los
trabajos.

. Permitir al supervisor designado por el Centro de Formacion la revision del
servicio de mantenimiento quedando el contratista obligado a corregir a su costa
el bien o trabajo que no cumpla con las especificaciones respectivas.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA
por conducto del Supervisor, y entregar la informacion que este le requiera.
Presentar la factura de cobro oportunamente y permanecer al dia en pago de
sus obligaciones al sistema integrado de seguridades sociales y parafiscales

9
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Guardar total reserva de la informacion que conozca en desarrollo de sus
actividades. Esta informacién es propiedad del SENA y solo podra ser divulgada
por expreso requerimiento de autoridad competente, es decir guardar la
confidencialidad de toda informacion que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia, 0 que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular, y responder patrimonialmente por los perjuicios de su divulgacion y/o
utilizacion indebida que por si, o por un tercero, cause a la administraciéon o a un
tercero.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad
0 a terceros en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a SENA por el
incumplimiento del contrato.

Suscribir oportunamente el acta de liquidacion del contrato y las modificaciones
sillas hubiere.

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo de
ejecucion del contrato y acreditar ese paz y salvo cada vez que se lo requiera el
SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Acordar y suscribir con el Supervisor del Contrato el Plan de Trabajo y
Cronograma de ejecucion del mismo.

Entregar al Supervisor la hoja de vida de los equipos con el plan del
mantenimiento realizado en los cuales conste como minimo la siguiente
informacién: contratista, nimero de chasis, nimero de motor, cilindraje, nUmero
de chasis, capacidad kgs/psj, diagnostico, tipo de mantenimiento realizado,
medida correctiva realizada al equipo, fecha de la realizacion del mantenimiento,
repuestos cambiados y garantia.

El contratista debe suministrar los repuestos necesarios ORIGINALES Y
NUEVOS, para el correcto funcionamiento de los vehiculos, valor que se
descontara del contrato de la cantidad destinada para tal fin.

El personal designado por el contratista para la ejecucién del contrato debe
contar permanentemente elementos (insumos) equipos y herramientas que
permitan realizar el debido mantenimiento de los vehiculos.

Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econémicas, financieras y
comerciales presentadas en la propuesta.

Reportar de manera inmediata al Supervisor del contrato cualquier novedad o
anomalia, presentada durante la ejecucion del Contrato.

Mantener fijos los precios ofrecidos en la propuesta econ6mica durante la
ejecucion del contrato.

Entregar y Prestar un excelente servicio a satisfaccion en cumplimiento
con las fechas acordadas.

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y
calidad de conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

10
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Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y trabas. En general, la obligacién de cumplir cabalmente con las
condiciones y modalidades previstas contractualmente para la ejecucién y
desarrollo del Contrato, para lo cual el contratista debera actuar razonablemente
en el marco de sus obligaciones contractuales.

Constituir garantia nica amparando los riesgos derivados del Contrato, en las
equivalencias y vigencias establecidas en la convocatoria.

Presentar para el respectivo pago un informe de actividades desarrolladas en
los mantenimientos efectuados durante el periodo de ejecucion.

Presentar junto con el respectivo pago, adjuntar un informe de los
mantenimientos realizados acompafiado en formato CD fotografias de trabajos
realizados de los vehiculos del antes y después.

Presentar aprobacién del protocolo de Bioseguridad para la proteccion de la
salud de sus trabajadores de acuerdo con la Resoluciéon 777 de 2021 por
Alcaldia o Ente territorial que realice la aprobacion y seguimiento de estos.

Si aplica el servicio de entrega, mantenimiento y/o instalacién, al hacer ingreso
a las instalaciones del SENA el oferente deberd cumplir con los protocolos de
Bioseguridad establecidos por la entidad.

Si durante la inspeccion para el diagnéstico de los vehiculos se genera residuos
peligrosos o se hace uso de sustancias quimicas se debe cumplir con lo
siguiente: -Presentar soportes que evidencien que el proveedor se encuentra
vinculado o con contrato vigente con gestor de residuos peligrosos para el
manejo de aceites, filtros, baterias y otros residuos peligrosos. -Contar con las
hojas de seguridad de los productos quimicos con el Sistema Globalmente
Armonizado. -Si se presenta un derrame contar con implementos necesarios
para la atencién de la emergencia ambiental

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones Especificas del Contratista:

El contratista se obliga para con el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -
Centro Metalmecanico de la Regional Distrito Capital a cumplir con:

a. El contratista se debera comprometer a manejar adecuadamente los
residuos especiales, entregarlas a programas pos consumo y contar con las
actas de entrega y aprovechamiento para ser entregadas al contratante
cuando este las requiera.

b. Para aceites usados se debe entregar un certificado de disposicion final
otorgado por el gestor y debera contar con un documento que acredite la
entrega de dichos residuos en un punto de recoleccion, o registro fotografico
gue evidencie la entrega en el mismo.

11

GCCON-F-046 V.02



o
SENA

N

c. El Contratista debe contar con el registro de vertimientos del lugar donde se
realice el lavado de autos, sea propio o sea tercerizado. (Visita de
supervision al taller).

d. El Contratista debe cumplir con buenas préacticas de ahorro y uso eficiente
de agua y energia, asi como disminuciéon de carga contaminante en las
aguas residuales y minimizacion de las emisiones producidas por el servicio
de mantenimiento. (Visita de supervision al taller).

e. El contratista debera entregar Registros de calibracién y balanceo, Registro
de sincronizacién y balanceo, Registro de control de liquidos.

f. Lostrabajos realizados por el Taller deben tener concordancia con los dafios
o0 averias reportadas por el Jefe de la Dependencia y/o el Conductor a cargo
del vehiculo.

g. Al realizar la alineacién y balanceo incluida la rotacién de llantas se debe
garantizar el control de la presién de las llantas, alineacion y balanceo

h. El costo y tramite de la revision tecno mecénica 2021 sera asumido en su
totalidad por el Contratista y debera efectuarse en centros de diagnéstico
automotor —CDA con habilitacién por parte del ministerio de transporte, esta
se debe realizar una vez el vehiculo se le realicen todos los mantenimientos
objeto del contrato

i. Al realizar la sincronizacion general incluyendo repuestos (bujias, filtro de
gasolina, instalacién de alta, lavado del sistema e inyectores), se debe
garantizar el control periddico de Sincronizacion.

j. Al realizar la mano de obra sistema de frenos delanteros y traseros con
graduacion general y freno de emergencia incluye todo el cambio de liquidos
de frenos del sistema y todos los repuestos que contiene el sistema de
frenos, se debe garantizar la puesta a punto de cada uno de los vehiculos.

k. Demostrar cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relacién a la
Seguridad y Salud en el Trabajo, mediante un Informe de la Gestion de
seguridad y salud en el trabajo del proponente.

I.  No sobrepasar por ningn motivo el valor del contrato, salvo previa firma del
contrato adicional.

m. Ofrecer garantia en los trabajos y servicios realizados y debe garantizar la
idoneidad y funcionamiento Gptimo de los bienes entregados.

13.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA .

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

c. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA
en relacion con el objeto del presente contrato.

12
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d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA
las actas y los demas documentos necesarios para la ejecucion y
liquidacion de este contrato.

Las demés que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

14. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de 90 dias calendario, contado a partir del
cumplimiento del perfeccionamiento del contrato (Acta de inicio, firma del contrato
legalizacion del contrato y aprobacion de la garantia.

14.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Bogota D.C., en el taller determinado

por el contratista.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de

Bogota D.C.

14.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago:

El Proveedor debe facturar dentro de los diez (10) dias calendario
siguientes a la prestacion del servicio de Mantenimiento o la entrega de
las Autopartes, en cumplimiento de las caracteristicas técnicas
establecidas en los Documentos del Proceso y los valores establecidos
en la Orden de Compra colocada por la Entidad Compradora, también
los gravamenes adicionales (estampillas) y niveles de servicio en caso de
que apliquen, y presentar la factura electréonica de acuerdo con las
disposiciones legales del caso y en concordancia con las disposiciones
internas de cada Entidad Compradora y publicar una copia en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.

El Proveedor debe remitir a la Entidad Compradora la factura junto con
los soportes del caso, a saber: (i) pago de los aportes al sistema de
seguridad social del personal que prestd el servicio durante el periodo a
facturar junto con un certificado suscrito por su representante legal o
revisor fiscal en el cual manifieste que el Proveedor esta a paz y salvo
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con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social
integral y demads aportes relacionados con sus obligaciones laborales de
conformidad al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la
modifiquen. y (ii) los soportes del mantenimiento efectivamente
realizado, relacionando la mano de obra, insumos y autopartes
utilizadas o la relacion de Autopartes entregadas a la Entidad
Compradora con la declaracién de importaciéon o el documento que
haga sus veces cuando aplique, en todo caso, el supervisor de la Orden
de Compra podra requerir los originales de éstos. El Proveedor debe
publicar copia de estos documentos en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano maximo dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la
fecha de aprobacién de la factura.

El Proveedor debe remitir a la Entidad Compradora la factura junto con
los soportes del caso, a saber: (i) pago de los aportes al sistema de
seguridad social del personal que presto el servicio durante el periodo a
facturar junto con un certificado suscrito por su representante legal o
revisor fiscal en el cual manifieste que el Proveedor esta a paz y salvo
con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social
integral y demas aportes relacionados con sus obligaciones laborales de
conformidad al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la
modifiquen. y (ii) los soportes del mantenimiento efectivamente
realizado, relacionando la mano de obra, insumos y autopartes
utilizadas o la relacion de Autopartes entregadas a la Entidad
Compradora con la declaracién de importacién o el documento que
haga sus veces cuando aplique, en todo caso, el supervisor de la Orden
de Compra podra requerir los originales de éstos. El Proveedor debe
publicar copia de estos documentos en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano maximo dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la
fecha de aprobacién de la factura.

Con base en el calendario de implementacion establecido en el articulo
20 del Titulo VI de la Resolucidon 042 del 5 de mayo de 2020 expedida
por la Dian, los sujetos obligados deben expedir Factura Electrénica de
Venta segln los parametros establecidos en dicha resolucién. En el caso
que, se presenten diferencias en el proceso de facturacién para el tema
de retencidn de gravamenes adicionales o de impuestos asociados a las
Ordenes de Compra, esto deberd ser resuelto entre la Entidad
Compradora y el Proveedor, no obstante, para el caso de aquellas
entidades compradoras que aun se encuentran ajustando sus
procedimientos a las nuevas disposiciones de la DIAN el proveedor
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debera entregar la factura de acuerdo con las disposiciones internas de
la Entidad Compradora para lo cual deberd concertar el procedimiento
con el supervisor de la Orden de Compra.

El Proveedor Logistico podra solicitar a la Entidad Compradora el envio
del comprobante de pago, de descuentos y retenciones realizados a la
factura. En caso de solicitarlo, la Entidad Compradora tendra 10 dias
habiles siguientes al pago para remitirlo al Proveedor.

El Proveedor debe cumplir con las especificaciones del servicio
establecidas en el anexo técnico, la oferta y demds documentos y
formatos del proceso so pena de que la Entidad Compradora aplique lo
consignado en la cldusula 19 del presente documento. Respecto de la
calidad del servicio prestado por el proponente se acuerdan niveles de
servicio frente a la prestacidn del servicio para garantizar la calidad del
servicio durante la ejecucidon de la Orden de Compra y su adecuada
prestacion, al incurrir en lo establecido en cada nivel de servicio, se
genera la activacion de los porcentajes por niveles de servicios
reconocidos por el proveedor a favor de la Entidad Compradora y que
se relacionan en los numerales subsiguientes.

Para aplicar los niveles de servicio, el supervisor o interventor debera
allegar en los informes mensuales los soportes (documentos de la
entrega en mora, planilla, actas, registro fotografico, etc.) que permitan
evidenciar el retraso en los tiempos de entrega por causa imputable al
Proveedor, aplicando los porcentajes por nivel de servicio a favor de la
Entidad Compradora en la factura correspondiente a la entrega donde
se presentod el retraso. Si se justifica y se comprueba que el retraso en
la entrega fue causado por causas atribuibles a la Entidad Compradora,
no es procedente la aplicacion de los porcentajes por niveles de servicio.

Facturacidon mensual con aplicacidn de nivel de servicio: de conformidad
con la oferta presentada por el Proveedor en el proceso de seleccidn,
las partes acuerdan aplicar los porcentajes por nivel de servicio en la
facturacion mensual que presente el Proveedor, en los eventos en que
se configure alguna de las novedades que a continuacidn se relacionan:

- Cuando la devolucion del vehiculo objeto del servicio de
mantenimiento preventivo y/o correctivo es realizada 24 horas después
de la fecha acordada con el supervisor o interventor de la Orden de
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Compra y la demora es por causas imputables al Proveedor se aplicara
10% de descuento.

- Cuando la devolucién del vehiculo objeto del servicio de
mantenimiento preventivo y/o correctivo es realizada 48 horas después
de la fecha acordada con el supervisor o interventor de la Orden de
Compra, y la demora es por causas imputables al Proveedor se aplicara
15% de descuento.

- Cuando la devolucién del vehiculo objeto del servicio de
mantenimiento preventivo y/o correctivo es realizada 72 horas después
de la fecha acordada con el supervisor o interventor de la Orden de
Compra, y la demora es por causas imputables al Proveedor se aplicara
20% de descuento.

- Cuando la devolucién del vehiculo objeto del servicio de
mantenimiento preventivo y/o correctivo es realizada 96 horas después
de la fecha acordada con el supervisor o interventor de la Orden de
Compra, y la demora es por causas imputables al Proveedor se aplicard
30% de descuento, para las demoras que superen las 96 horas se
aplicara este nivel de servicio.

Nota No. 1: Cuando la entrega fuera de los plazos acordados con el
supervisor o interventor sea causada por: movilizaciones, paros,
accidentes, cierres en las vias, causas de fuerza mayor o caso fortuito,
solo sera tenida en cuenta la justificacidn si se encuentra debidamente
probada por el Proveedor y si ocurrido el hecho se informa por escrito
de manera oportuna, es decir, en la inmediatez de la ocurrencia del
evento para determinar si la Entidad Compradora acepta la justificacion.

Para efecto de lo anterior, la supervisidén o interventoria informara al
Proveedor los hechos que configuran la novedad para que el Proveedor
controvierta o acepte los hechos. En caso de aceptacién el Proveedor
procederd a realizar el ajuste en la facturacién. En caso de negarse el
Proveedor debera aportar dentro del mes siguiente prueba o contra
argumento para desvirtuar la prueba obtenida por la supervisidon o
interventoria. En caso de no presentarse los argumentos y pruebas para
desvirtuar la novedad reportada por la supervision o interventoria
dentro del mes siguiente al informe de la interventoria, se entiende
aceptada la aplicacion del nivel de servicio y el Proveedor procederd a
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realizar el ajuste en la facturacién y remitirla a la Entidad Compradora
para su aprobacion.

La supervision o interventoria podra autorizar el pago de la factura con
la correspondiente provisidn de recursos por concepto de retencion por
nivel de servicio mediante nota crédito en tanto se decide la
procedencia de la retencién, en caso de no ser procedente se ordenara
la compensacion o se dejara en firme la retencién.

El Proveedor podrd solicitar a la Entidad Compradora el envio del
comprobante de pago, la aplicacion de porcentajes por niveles de
servicios realizados a la factura. En caso de solicitarlo, la Entidad
Compradora tendra 10 dias habiles siguientes al pago para remitirlo al
Proveedor.

El usuario comprador de la Entidad Compradora puede consultar las
facturas enviadas por el Proveedor a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano ingresando a “Facturas” en el menu superior, o
consultando las solicitudes de aprobacién de facturas en “Tareas
Pendientes”. La recepcion de las facturas también es notificada por
correo electrénico.

* Sebctodes  Crdenes.  Fectss  Aecepcdn  Cotuscsdn  Proweedonm  Ankols  informes  Configaracdn

Facturas

[ oo - W Congur thesde ot wrchive J Expornara « n ) -1 I Swancaso I «l

>

Factuia Proveedor Fecha de veacimisnto pete Total Estado Metodo de enmnda Accionas

| y frund . >
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15. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso se hara de manera total, debido a que se
requiere contratar el mantenimiento de manera integral para los vehiculos del Centro
Metalmecanico.

16. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

El presente proceso de seleccién se rige bajo la modalidad de seleccién abreviada acuerdo
marco de precios, el acuerdo marco de precios especifico del cual se rige el centro de
formacion es el CCE-286-AMP-2020, Acuerdo Marco para la Adquisicion de: (i) Servicio de
Mantenimiento Preventivo y Correctivo incluidas Autopartes y Mano de Obra; y (ii)
Adquisicion de autopartes, el cual puede ser consultado y verificado en los criterios de
seleccidn de ofertas en la Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano a
través del Acuerdo Marco para la adquisicion de (i) Servicio de Mantenimiento Preventivo y
Correctivo incluidas Autopartes y Mano de Obra; y (ii) Adquisicion de autopartes namero
CCE-286-AMP-2020 https://colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/transporte/adquisicion-de-i-servicio-de-mantenimiento

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indigue si | Sl:
el contrato requiere 0 no interventoria

“y,”

marcando “x”) NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma | Supervisor de contrato
no sea integral (juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa), indique las
condiciones de idoneidad que debe cumplir
guién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del
funcionario idbneo como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el
Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.
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Nota: Recuerde que los contratos de obra adjudicados por Licitacién deben contar con
interventoria.

18. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia
Compra Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matri
Z riesgos.doc

Se encuentra incluida en el documento Requerimiento

19. GARANTIAS

Los Proveedores del Acuerdo Marco deben constituir una garantia de cumplimiento dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la colocacion de la Orden de Compra a favor de la Entidad
Compradora, por el valor, amparos y vigencia establecidos en la Tabla3.

Tabla 3. Suficiencia de la garantia a favor de las Entidades Compradoras

Cumplimiento del contrato 10% de Ia Orden de Dumcién.de la Orden de Compra y seis (6)
Compra meses mas.
Pagos de salanios, prestaciones sociales 5% de la Orden de Duracion de la Orden de Compra y tres (3) afios
legales e indemnizaciones laborales Compra mas.
Calidad y correcto funcionamiento de los 10% del valor de la Duracién de la Orden de Compra y un (1) afio
bienes Orden de Compra mas
10% del valor de la Duracion de la Orden de Compra y un (1) afio

Calidad del servicio Orden de Compra mas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

20. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos
superiores a US$125.000)

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme,
se debe revisar lo sefialado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es
decir que se debe verificar que el monto del proceso de seleccién sea inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liguidados
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo. Por lo anterior marque con una X alguna de las
siguientes opciones una vez realice el calculo respectivo.
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Tenga en cuenta que la cifra limite segln conversion vigente para el afio 2019
corresponde a 377°066.000 Mcte. Para los siguientes afios se debera verificar el
Umbral en la Pagina de Colombia Compra Eficiente.

El Proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco
mil délares de los Estados
Unidos de América
(US$125.000)

Sl

NO

1. ACUERDOS COMERCIALES:
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2. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Indigue si se requiere visita del
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del

instalaciones del proponente.

contrato. Sk NO:
Si si serequiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:
MUESTRA Indique si se requiere 0 no presentacién de muestra

Sl NO:
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o
no una visita para verificacion de informacion a las sedes o s|- NO-

3. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

a. El contratista se deberd comprometer a manejar adecuadamente los residuos
especiales, entregarlas a programas pos consumo y contar con las actas de entrega y
aprovechamiento para ser entregadas al contratante cuando este las requiera.
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b. Para aceites usados se debe entregar un certificado de disposicion final otorgado
por el gestor y debera contar con un documento que acredite la entrega de dichos residuos
en un punto de recoleccién, o registro fotografico que evidencie la entrega en el mismo.

C. El Contratista debe contar con el registro de vertimientos del lugar donde se realice
el lavado de autos, sea propio o sea tercerizado. (Visita de supervision al taller).

d. El Contratista debe cumplir con buenas practicas de ahorro y uso eficiente de agua
y energia, asi como disminuciéon de carga contaminante en las aguas residuales y
minimizacion de las emisiones producidas por el servicio de mantenimiento. (Visita de
supervision al taller).

e. El contratista deberd entregar Registros de calibracion y balanceo, Registro de
sincronizacién y balanceo, Registro de control de liquidos.

f. Los trabajos realizados por el Taller deben tener concordancia con los dafios o
averias reportadas por el Jefe de la Dependencia y/o el Conductor a cargo del vehiculo.

g. Al realizar la alineacion y balanceo incluida la rotacion de llantas se debe garantizar
el control de la presién de las llantas, alineacién y balanceo

h. El costo y tramite de la revision tecno mecanica 2021 sera asumido en su totalidad
por el Contratista y deberd efectuarse en centros de diagnéstico automotor —CDA con
habilitacion por parte del ministerio de transporte, esta se debe realizar una vez el vehiculo
se le realicen todos los mantenimientos objeto del contrato

i. Al realizar la sincronizacién general incluyendo repuestos (bujias, filtro de gasolina,
instalacion de alta, lavado del sistema e inyectores), se debe garantizar el control periédico
de Sincronizacion.

J- Al realizar la mano de obra sistema de frenos delanteros y traseros con graduacion
general y freno de emergencia incluye todo el cambio de liquidos de frenos del sistema y
todos los repuestos que contiene el sistema de frenos, se debe garantizar la puesta a punto
de cada uno de los vehiculos.

K. Demostrar cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relacién a la
Seguridad y Salud en el Trabajo, mediante un Informe de la Gestion de seguridad y salud
en el trabajo del proponente.

h. Presentar aprobacion del protocolo de Bioseguridad para la proteccién de la salud
de sus trabajadores de acuerdo con la Resolucién 777 de 2021 por Alcaldia o Ente territorial
que realice la aprobacion y seguimiento de estos.

4. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
22
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No aplica

5. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica

6. ANEXOS

Anexo No. 1 Estudio de sector

Anexo No. 2 Requerimiento de contratacion
Anexo No. 3 CDP

Anexo No. 4 Simulador TVEC

Anexo No. 5 Cuadro con cantidades

Anexo No. 5 Pantallazo PAA
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