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1.13.202.201. 217

Neiva, 2 de diciembre de 2021

Doctora

MERCEDES VANEGAS PACHEGO

Funcionaria de la Division Administrativa y Financiera
Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Neiva
Presente

Ref.: Comunicacién de la designacion de supervision de apoyo a la orden de compra No. 80115.
Cordial saludo,

De manera atenta me permito informarle que ha sido designado como funcionario de apoyo a la
orden de compra No. 80115, cuyo objeto es “CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQO Y
CAFETERIA ANIVEL NACIONAL, MEDIANTE LA MODALIDAD DE ORDENES DECOMPRA A TRAVES
DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, ALAMPARO DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS CCE-972-
AMP—-2019, PARA TODAS LAS DEPENDENCIAS EINMUEBLES DE LA ENTIDAD, DSIA NEIVA”.

Para ejercer el apoyo supervision designada debera conocer y garantizar el oportuno
cumplimiento de las funciones y responsabilidades establecidas en el Articulo 52 y siguientes de
la Ley 80 de 1993, Articulo 82 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y las establecidas en Ia
Cartilla de supervision y/o interventoria CT-FI-0109, y en los procedimientos internos, los cuales
deberan ser consultados en el listado maestro de documentos del Sistema de Gestidn de
Calidad — Proceso “Recursos Fisicos” publicado en Diannet.

De igual manera se le asignan las siguientes funciones, en coordinacién con el supervisor de la
Seccional:

1. Conocer las funciones y responsabilidades establecidas en el Procedimiento de Supervision e
Interventoria de la DIAN CT-FI-0109, para el debido apoyo a la Supervisidn.

2. Dar a conocer al CONTRATISTA para la suscripcidon del acta de inicio copia del Procedimiento
de Supervision e Interventoria de la DIAN.

3. Suministrar al contratista la informacion necesaria para el cabal cumplimiento del objeto
contratado.
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4. Ejercer las facultades y cumplir los deberes establecidos en la en las Leyes 80 de 1993, 1150
de 2007 y 1474 de 2011.

5. Estar atenta a la suscripcion del acta de inicio del contrato y demds actas que se requieran
durante la ejecucion del contrato, asi como a la publicacidon de las mismas en la tienda virtual
del estado colombiano y/o Carpeta publicas correspondientes.

8. Proyectar los requerimientos que estime pertinentes, resultado del seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato

9. Proyectar solicitud al contratista del cronograma para atender los requerimientos, cuando a
ello hubiere lugar y hacer seguimiento a su cumplimiento, de acuerdo con los términos
establecidos en estos.

10. Elaborar informe de supervisidon, con evidencias, hechos o circunstancias que puedan poner
en riesgo el cumplimiento del contrato cuando se evidencia algin incumplimiento, describiendo
en el mismo las situaciones presentadas, citando las clausulas posiblemente incumplidas,
ademas debera estar motivado y con él se aportardn copia de los requerimientos realizados al
Contratista y sus respuestas, asi como las pruebas y demas documentos que soporten el
presunto incumplimiento, en concordancia con lo previsto por los articulos 84 y 86 de la Ley
1474 de 2011. Tramitar ademas el envio de este informe a la Subdireccién de Compras vy
Contratos para adelantar los pasos correspondientes a un posible incumplimiento y verificar
gue se encuentra debidamente publicado en SECOP.

11. Una vez suscrito los informes mensuales de supervision de la orden de compra, adelantar lo
pertinente para publicar en la tienda virtual del estado colombiano, SECOP y/o carpeta publica.

12. Al finalizar la orden de compra, proyectar el acta final de terminacion y/o finalizacion de la
orden de compra, con todos los soportes respectivos.

13. Proyectar oportunamente las respuestas a las solicitudes presentadas por el Contratista
dentro del término de ejecucién del contrato, previo el andlisis que deba realizar sobre la
procedencia y viabilidad en la solicitud o circunstancia expuesta. Teniendo especial cuidado en
gue no opere el silencio administrativo positivo.

15. Si es el caso, proyectar para envio a la Coordinacion de Servicios Generales de la
Subdireccién Administrativa, con la debida antelacion y justificacion, de las solicitudes de
modificacion, adicidn, prorroga, aclaracion o suspension del contrato (érdenes de compra), de
conformidad con las normas vigentes, que hayan sido avaladas por el supervisor y la U.A.E.
DIAN.
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16. Crear carpeta en fisicos con todos los documentos que se generen durante la ejecucién del
contrato, tales como acta de inicio, informes del contratista, informes mensuales de
supervisiéon, certificaciones de cumplimiento, entre otros y las que considere necesarias para
que sean publicados dentro de los tres (3) dias habiles siguientes en el SECOP, en cumplimiento
de la Ley 1712 de marzo 6 de 2014, el Decreto 103 del 20 de enero de 2015 y el Memorando No.
45 del 19 de febrero de 2015.

17. En general todas las que se desprendan del ejercicio del apoyo a la supervisién.

18. Cumplir con el procedimiento para la presentacion y aprobacion de la facturacion mensual,
establecido en el numeral 3.4 de estos estudios previos.

19. Gestionar lo pertinente para la revisidn, aprobacion y/o rechazo de facturas, notas débitos y
notas créditos en el sistema Olimpia, conforme a los manuales y procedimientos establecidos
para la misma.

20. Solicitar al area competente la creacién de su usuario en el sistema Olimpia para realizar el
seguimiento y cumplimiento del punto anterior

21. proyectar comunicaciones para reportar a la Subdireccidon de compras y contratos cualquier
evento de incumplimiento.

Igualmente debera conocer el contenido de los estudios previos, pliego de condiciones, anexos,
la oferta, el contrato y garantias a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista, para el efecto esta informacidn se adjunta a la presente comunicacién.

Cordialmente,

YENNY AR{AS MOLINA
Directora Seccional de Impuestos y Aduanas de Neiva
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