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EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE BOGOTA D.C.

ANEXO TECNICO
1. OBJETO DE LA ORDEN DE COMPRA
Servicio integral de aseo y cafeteria en las instalaciones de la EMPRESA.
1.1. Alcance del objeto a contratar

La presente contratacion permitira contar con el servicio integral de aseo, cafeteria y
mantenimiento; con suministro de mano de obra, insumos y productos para las instalaciones de la
Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogota D.C., (Carrera 10 No 17-18, pisos 22, 23,
24 y mitad del piso 16, en la Ciudad de Bogota D.C.), de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo
Marco de Precios Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV No. CCE-126-2023, y en la orden de
compra respectiva.

2. LUGAR DE EJECUCION

El servicio se prestara en la ciudad de Bogota D.C., en las instalaciones de la Empresa de
Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogota D.C., (RenoBo), Carrera 10 No 17-18, pisos 22, 23, 24
y mitad del piso 16, o en el lugar donde el supervisor indique que se realizara el mismo.

3. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANTECEDENTES DEL OBJETO A CONTRATAR

La Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogot4d D.C - RenoBo. (en adelante la
‘EMPRESA”) es una Empresa Industrial y Comercial del Distrito Capital, vinculada al Sector Habitat
de la administracion Distrital, cuyo objeto principal de conformidad con el Acuerdo Distrital No. 643
de 2016 del Concejo de Bogota es “(...) identificar, promover, gestionar, gerenciar y ejecutar
proyectos integrales referidos a la politica publica de desarrollo y renovacion urbana de Bogota
D.C., y otros lugares distintos al domicilio de la Empresa (...)”

Segun lo dispuesto en el articulo 5° del referido Acuerdo Distrital, la EMPRESA comprende en sus
funciones, entre otras, las siguientes actividades “(...) 9. Celebrar los contratos y convenios
requeridos para el cumplimiento de su objeto social y las funciones de la Empresa, conforme a la
Ley, y en general, celebrar o ejecutar los actos complementarios o accesorios de los anteriores,
tales como contratos de participacion, consorcios, uniones temporales, contratos de riesgo
compartido, alianzas estratégicas y cualquier otra forma de colaboracion empresarial que tiendan
al desarrollo de su objeto (...)".

La Subgerencia de Gestion Corporativa de la EMPRESA, conforme lo indicado en el Acuerdo de la
Junta Directiva N0.059 del 21 de noviembre de 2023 que modifico la estructura organizacional de
la EMPRESA, crea la Direccién Administrativa y TIC, dependencia responsable de promover el
bienestar social y laboral, asi como los servicios de apoyo logistico, dentro de los cuales conforme
al numeral 1 - 24 del referido Acuerdo tiene entre otras las funciones de:
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1. Dirigir y controlar los servicios administrativos necesarios para el funcionamiento de la
Empresa de acuerdo con los lineamientos de la Subgerencia de Gestion Corporativa.

()

24. Dirigir la prestacion de servicios generales relacionados con adecuaciones locativas,
apoyo logistico, aseo, cafeteria, vigilancia y el servicio de transporte institucional.

(...).

En la actualidad, la sede de la EMPRESA se encuentra ubicada en el centro de la ciudad de Bogota
D.C. con un area aproximada de 2.162 m2, distribuidos en cuatro (4) pisos: 22, 23y 24 y mitad del
piso 16; la EMPRESA en su parte administrativa, cuenta con diferentes espacios de trabajo
completamente dotados como lo son: salas de reuniones, cafeteria, areas comunes, sala de
conductores, sala de lactancia, asi como el servicio a usuarios externos tales como ciudadanos y
visitantes.

La EMPRESA, para llevar a cabo su mision empresarial tiene a su cargo los bienes muebles
descritos en el contrato de arrendamiento de la sede, los cuales deben mantenerse aseados y
limpios, al igual que los elementos e instalaciones generales del inmueble que deben conservarse
en buen estado de funcionamiento para garantizar el desempefio de las labores a cargo del
personal y la atencion del puablico que acude a ellas.

La determinacion del numero de operarios e insumos requeridos para la prestacion del servicio de
aseo y cafeteria obedece a las necesidades propias de la EMPRESA,; asi las cosas, es hecesario
contratar el servicio integral de aseo y cafeteria para coadyuvar al cumplimiento de las funciones
asignadas a la Subgerencia de Gestidén Corporativa — Direccion Administrativa y TIC, garantizando
de esta manera una eficiente gestién y administracion en cuanto a los servicios que la EMPRESA
requiere para la atencion del personal que labora en las diferentes dependencias.

Teniendo en cuenta que, la EMPRESA no cuenta con personal de planta para desarrollar las
actividades que demanda el servicio de aseo y cafeteria, se requiere adelantar un proceso para
contratar estas actividades, que incluya el suministro de insumos, elementos de aseo, asi como la
provision del recurso humano para el desarrollo de las tareas y rutinas como son: el aseo de las
areas, de los equipos y baterias sanitarias, atencion a los funcionarios, contratistas y visitantes de
la EMPRESA (aproximadamente 280 personas), atencion a las reuniones en las que se suministra
bebidas como tinto, agua, aguas aromaticas, entre otras, generando unas necesidades de insumos
con cantidades y elementos que se encuentran descritos en este documento.

Por otra parte, Colombia Compra Eficiente es la entidad encargada de “Disefiar, organizar y
celebrar los Acuerdos Marco de Precios y demas mecanismos de agregacion de demanda” y en
consecuencia, es quien debe adelantar los procesos de contratacion para los Acuerdos Marco de
Precios. La seleccion de los proveedores para un Acuerdo Marco de Precios debe hacerse por
licitacion publica de acuerdo con lo establecido en el numeral 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 y por el articulo 2.2.1.2.1.2.10 del Decreto 1082 de 2015. En consecuencia, todos los
Acuerdos Marco de Precios suscritos por Colombia Compra Eficiente son el resultado de un
Proceso de Contratacién efectuado bajo la modalidad de Licitacién Publica.
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La Agencia Nacional de Contratacién Publica (Colombia Compra Eficiente), como resultado de la
Licitacion Publica CCENEG-063-01-2022, suscribié el Acuerdo Marco de Precios No. CCE-126-
2023, cuyo objeto es “(...) establecer: (a) las condiciones para la contratacion del Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria al amparo del Acuerdo Marco; (b) las condiciones en las cuales las Entidades
Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y adquieren el servicio Integral de Aseo y Cafeteria; y
(c) las condiciones para el pago del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria por parte de las Entidades
Compradoras. (...)”

Por lo cual, genera los siguientes beneficios de aplicacion:

= Reduce el nimero de procesos de contratacion.

= El Estado actia como un unico comprador, unificando términos y condiciones para el
suministro de bienes y servicios para el Estado.

= Permite a la EMPRESA manejar inventarios con mayor flexibilidad.

= Libera tiempo del comprador publico para destinar al cumplimiento de la mision de la
entidad.

= Ayuda a obtener mayor valor de los recursos publicos.

La vigencia del Acuerdo Marco de Precios Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV No. CCE-126-
2023 es hasta el 7 de marzo de 2025, cuya vigencia maxima para ejecutar las érdenes de compra
seran hasta el 7 de septiembre de 2025.

Por lo anterior, y teniendo en cuenta que en el numeral 3 de este Anexo se sefala que las
condiciones del referido Acuerdo Marco permiten satisfacer las necesidades del presente proceso,
la contratacion se adelantara a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, dando
cumplimiento al Acuerdo Marco de Precios Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV No. CCE- 126-
2023, y a los documentos que hacen parte del mismo.

En consecuencia, la EMPRESA debe garantizar la continuidad, calidad y su adecuado
funcionamiento, el buen ambiente, higiene, aseo y salubridad en sus instalaciones, para lograr el
cumplimiento de los lineamientos establecidos para tal fin por el sistema de Seguridad y Salud en
el Trabajo.

La contratacion del servicio de aseo y cafeteria, asi como el suministro de los productos es
prioritaria, toda vez que el mantenimiento de las instalaciones y la conservacion de los bienes
muebles y oficinas evitan su deterioro, siendo asi parte integral del bienestar tanto de los
funcionarios, colaboradores, como de los visitantes que a diario ingresan a la EMPRESA,; influyendo
ademas en la excelente satisfaccion del cliente final y contribuyendo con el compromiso para con
la EMPRESA, buscando un mejor desempefio de funcionarios y colaboradores.

No obstante, como se menciond anteriormente para realizar las actividades de aseo y limpieza
diaria en la EMPRESA no existe disponibilidad de personal de planta para cubrir esta necesidad,
asi como tampoco para realizar el mantenimiento locativo de la sede propendiendo por el buen
estado de los bienes muebles e inmueble; por tal razdn, se hace necesario contratar el servicio de
personal para tal fin, que solucione lo relacionado con: instalacién o reparaciones, traslados de
estanterias y muebles de oficina, organizacion de lugares de archivo y salas de reuniones;
actividades que se estan realizando por demanda con el proveedor actual del servicio de aseo y
cafeteria.
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Para llevar a cabo las actividades de aseo, la EMPRESA necesita también contar con los elementos
necesarios; por lo tanto, el servicio que se contratara debera incluir el suministro de productos de
aseo, limpieza, asi como, productos y utensilios de cafeteria, tales como café, azlcar, arométicas,
servilletas, vasos, mezcladores, hornos microondas, grecas, entre otros, con éstos se dispondra de
bebidas calientes para los funcionarios, colaboradores y visitantes de RenoBo y de esta forma se
les proporcionara bienestar y se contribuye a mejorar la atencién a los ciudadanos que recurren a
la sede; dichos elementos son descritos en el presente documento.

Asi mismo, de conformidad con lo indicado en el Acuerdo Marco de Precios Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria IV No. CCE-126-2023 y con las especificaciones técnicas del presente proceso,
como etapa previa y obligatoria para poder generar la respectiva solicitud de cotizacién, el 5 de
febrero de 2025 se publicé en la plataforma Tienda Virtual del Estado Colombiano la solicitud de
informacion RFI Aseo y Cafeteria RENOBO (solicitud - evento 184884) con fecha de cierre 11 de
febrero de 2025.

Una vez finalizado el término mencionado, se presentaron 15 respuestas, de las cuales 2 (UNION
TEMPORAL CLEN BOGOTA Y UNION TEMPORAL SERVIASEAMOS) requirieron que la solicitud
de cotizacion se limitara a MIPYMES; no obstante, solo la UNION TEMPORAL SERVIASEAMOS
adjunté el certificado de existencia y representacion legal de los proponentes que componen esta
estructura plural; razén por la cual, al contar con la documentacion que acredita tal calidad de solo
uno de los participantes, no se cumple con los requisitos legales para limitar el proceso a MIPYMES.

Finalmente, es de anotar que el servicio que se requiere se encuentra incluido en el Plan Anual de
Adquisiciones de la presente vigencia, por lo que se cuenta con presupuesto de gastos de
funcionamiento, segun disponibilidad presupuestal.

Por lo antes expuesto, se solicita adelantar los tramites pertinentes con el fin de suscribir una orden
de compra para contratar el servicio integral de aseo, cafeteria y mantenimiento; con suministro de
7 operarias y un operario de mantenimiento, insumos y productos para las instalaciones de la
EMPRESA, distribuidos al servicio de cuatro (4) pisos 22-23-24 y mitad del piso 16, lo cual se
encuentra en el Acuerdo Marco citado anteriormente.

3.1. ESTADO ACTUAL DEL SERVICIO

Actualmente la EMPRESA cuenta con servicio integral de aseo, cafeteria y mantenimiento, con
suministro de mano de obra, insumos y productos, mediante la Orden de Compra No. 126360
vigente hasta el 28 de febrero de 2025.

4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera de seis (6) meses, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién de la orden

de compra.

NOTA: Se tendra en cuenta lo dispuesto en el numeral 1.6 de la Guia de Compra del presente
acuerdo?.

! Tiempos de entrega de los bienes e inicio de la Orden de Compra.
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5. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS — UNSPSC

CLASIFICACION
CODIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE
UNSPSC

47131500 Equipoy Suministros  de T fos de limpi
suministros  para Jaseo y limpieza rapos y panos de limpieza.
limpieza

47131600 Servicios de |[Servicios de .
limpieza, aseo y limpieza Escobas_,, traperos, cepillos 'y
descontaminacion accesorios.
y tratamiento de
residuos

47131700 Equipoy Suministros  de Suministr ;
suministros  para Jaseoy limpieza u Stros para aseo.
limpieza

47131800 Equipo y Suministros  de Soluci d impi
suministros  para Jaseoy limpieza dgsLilr?flgggzn € Impieza y
limpieza )

48101506 N . )
Maquinaria, equipo [Equipos de Calentad d fé&
y suministros servicios de alentadoras de cate.

alimentacion

48101507 o . .
Maquinaria, equipo [Equipos de H
y suministros servicios de ornos.

alimentacion

50201700 Alimentos, bebidas [Bebidas Café v té
y tabaco aleyte.

52151500 Articulos Utensilios de - .
domésticos, ocina Uten’sm_os de cocina desechables
suministros y |domésticos domesticos.
productos
electrénicos de
consumo.
Servicios de . -
limpieza N Servnmo_s_ de I|mp|eza_' oy

76111501 descontéminaci(’)n Servicios de mantenimiento de edificios
y tratamiento de aseo y limpieza generales y de oficinas servicios de
residuos limpieza de edificios.

76116000 Servicios de |[Servicios de - N
limpieza aseo y limpieza Servicios de .'!”?p'eza de
descontz;minaci()n componentes del edificio.
y tratamiento de
residuos

6. GLOSARIO

Bienes de aseo y cafeteria: Es el conjunto de insumos, elementos, equipos y maquinaria utilizados
para limpiar las instalaciones en las cuales opera una Entidad Estatal y para preparar y ofrecer
bebidas calientes y frias a sus funcionarios, contratistas y visitantes.
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Bebidas: Todos los liquidos que se sirven en la cafeteria, incluyendo café, té, aguas aromaticas,
agua fria.

Control: Es la inspeccion realizada que permite verificar, constatar y medir si la actividad esta
alcanzando los resultados que se esperan.

Empaguetado: Los materiales que se utilizan para envolver y transportar las bebidas y alimentos.
Ingredientes: Los componentes basicos que se utilizan para preparar las bebidas y alimentos.
Insumos de aseo: Productos cuya funcion principal es remover la suciedad, desinfectar,
aromatizar el ambiente y propender el cuidado de utensilios, objetos, ropas o &reas que
posteriormente estaran en contacto con el ser humano.

Insumos de cafeteria: Productos cuya funcién principal es servir de base para la preparacion de
bebidas frias, calientes, como son: café, aromaticas, azucar, crema de leche, entre otros.
Maquinaria y Equipos: Se habla de manera general de todo el equipamiento de cafeteria que se
utiliza para las preparaciones, desde la maquina de hacer café hasta los electrodomésticos de
cocina (hornos, grecas, etc.)

Orden de Compra: Es la manifestacion de la voluntad de la Entidad Compradora de vincularse al
Acuerdo Marco, obligarse a sus términos y condiciones, adquirir los servicios ofrecidos en el
Acuerdo Marco y es el soporte documental de la relacion entre el proveedor y la entidad
compradora.

Personal Operario: persona encargada de prestar el servicio de aseo y cafeteria. Su funcién es
ejecutar las actividades establecidas en el contrato.

Servicio Integral Aseo y Cafeteria: Es el conjunto de actividades realizadas por una empresa de
servicios de aseo y cafeteria para atender las necesidades institucionales de limpieza de
instalaciones y mantenimiento locativo basico y de ofrecer bebidas calientes y frias a los
funcionarios, contratistas y visitantes con personal propio capacitado para tales actividades y
encargandose de los insumos, elementos, equipos y maquinaria necesarios para llevar a cabo las
actividades.

Todero: Que hace de todo, especialmente si se trata de oficios manuales, y trabajo en alturas
(limpieza de superficies y vidrios).

Utensilios: Los elementos que se utilizan para servir y consumir las bebidas y alimentos.

7. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS

La orden de compra se ejecutara de conformidad con las especificaciones del Acuerdo Marco de
Precios Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV No. CCE-126-2023, y los documentos de la
Licitacion Publica CCENEG-063-01-2022 de la AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION
PUBLICA (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE). Los items que la EMPRESA requiere del citado
Acuerdo Marco son los sefialados en la simulacion efectuada a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, en concordancia con el numeral 7.1 de este documento.

7.1 DEFINICION DE LOS SERVICIOS Y/O BIENES A CONTRATAR

A continuacion, se describen los bienes y servicios requeridos para el desarrollo y cumplimiento del
objeto de la presente contratacion:
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A. ESPECIFICACIONES GENERALES DE LA SEDE

Informacion basica

Hambrs do la Sads

EMPRESA DE RE ¥ L L+]

Diceseia Carrerat0Na 1718, pirer 22,23, 24y mitad pire 16 Jelstees Sty

Daspartamaents Hunicipin

BOGOTAD.C. EOGOTAD.C.

Informacién de las instalaciones de la sede

Tipn da insrtalacidn: Sirelocciond otrn, indique cudl:

Edificio administrative

N do pirar: 4 froatotal aprovimadasnma: 2162
4 bajand 280 M ertimada do visitanter por dia: 20
Tipade frea Cantidad fireataral srtimada enmi Obrervacionss

Arcensarer 10 A cargo de la Administracion

Auditariar 1 101 Interno para pisos 22,23,24 y mitad piso 16

Baiar 1 7 Interno para pisos 22,23,24 y mitad piso 18

Oficinar (N 4o <ubicular) 23 469 Interno para pisos 22,23,24 y mitad piso 16
Parqueadoralrétans 5 A cargo de la Administracion
Saloner comunes 7 228 A cargo de la Administracion

Terranar
Zonar camunes 1 537 A cargo de la Administracion
Zonar ds cafareria 1 29

Zenarverder

| Ovra: I

B. PERSONAL OPERARIO REQUERIDO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO,
Total 8, asi:

v Siete (7) operarias al servicio de aseo y cafeteria.
v Un (1) operario al servicio de mantenimiento
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SEde 1

Diatacion olima frio ;L aentidad requiere Datacidn para clima frio de acuerdo con la deserita en el Anexa 27 Mo

En caza de adquirir caké social, irequiere que esta adquisician se realice 3 pequefios productares lacales § productares

Compra a pequefios praductores agropecuarios lacales :
lozales agropecuarios?

Mo

En cazo de que la entidad no contemple dentro de zu Plan de Gestidn Ambiental un pratocala para la gestion de residuos
Gestion de residuos peligrasos peligrosos jrequiere que el proveedor realice la dizposicidn final de los residuns peligrosos generados en virtud de la Mo
orestacion del Servicio?

Horas extras iLaentidad requiere horaz extras? Mo
Diatacidn especial Observaciones: il entidad requier No
dotacion especial?
A R ...
requerido
Tiempo completo
Operaric de aseo y cafeteria I [ Hararios rotativos de 06:00 a.m. a05:00 p.m. 7
Operaric de mantenimiento 1 [ Hararios rotativos de 06:00 a.m. & 05:00 p.m 1
1. Si requiere agreque o elimine filaz de Perzonal TC 2 Agregar filas Eliminar filas 2
C. INSUMOS DE CAFETERIA, ELEMENTOS DE ASEO Y MAQUINARIA
RELACION BIENES Y SERVICIOS A ADQUIRIR
Bien Especificacion Presentacion Cantidad Mensual

- Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es) con efecto
limpiador y desengrasante en una concentracién minima

del 8%.
- Disponible en minimo (2) dos fragancias
- El envase debe estar correctamente etiquetado bajo los Liquido, en
Jabén para loza 1 parém_etros establecidos en el sistem_a globalmente recipiente pl_étstico
(Compra) armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre con capacidad 6,00
comercial del producto, pictogramas de los compuestos minima de 3.785
peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo ml

con los tiempos de transicion descritos en el articulo 24
de la Resolucién 773 de 2021.
- Debe contener concentraciones de fosforo iguales o
inferiores a 0.65% de fésforo (Resolucién 0689 de 2016)
-Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es) con efecto
limpiador, pulidor y desengrasante

Jabon abrasivo (Compra) | - Con agente activo minimo del 5%
- Debe contener concentraciones de fésforo iguales o
inferiores a 0.65% de fosforo (Resoluciéon 0689 de 2016)

En polvo, en tarro

de minimo 500 g 6,00
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Jabén de dispensador
para manos 2 (Compra)

Limpiador multiusos 1
(Compra)

Liguido desengrasante
(Compra)

Limpiador desinfectante
para uso general 1
(Compra)

Liquido para limpiar
vidrios 1 (Compra)

Blanqueador o hipoclorito
1 (Compra)

Alcohol industrial 1
(Compra)
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- Con agente limpiador en una concentracion minima del
6%

- Con agente humectante en una concentracion minima
del 3%

-pHentre55a7

- Disponible en minimo (2) dos fragancias

- Debe contener concentraciones de fésforo iguales o
inferiores a 0.65% de fésforo (Resolucién 0689 de 2016)
- Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es) con efecto
limpiador en una concentracion minima del 8%

- Disponible en minimo (2) dos fragancias

- El envase debe estar correctamente etiquetado bajo los
parametros establecidos en el sistema globalmente
armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los compuestos
peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo
con los tiempos de transicion descritos en el articulo 24
de la Resolucion 773 de 2021.

- Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es) con efecto
limpiador y desengrasante en una concentraciéon minima
del 10%

- El envase debe estar correctamente etiquetado bajo los
parametros establecidos en el sistema globalmente
armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los compuestos
peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo
con los tiempos de transicion descritos en el articulo 24
de la Resolucién 773 de 2021.

- Debe contener concentraciones de fésforo iguales o
inferiores a 0.65% de fosforo (Resoluciéon 0689 de 2016)
- Con agente(s) tensoactivo(s) con efecto antibacterial en
una concentracion minima del 0,2%

- Con agente(s) tensoactivo(s) con efecto limpiador y
desengrasante en una concentracion minima del 1,5%

- El envase debe estar correctamente etiquetado bajo los
parametros establecidos en el sistema globalmente
armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los compuestos
peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo
con los tiempos de transicion descritos en el articulo 24
de la Resolucién 773 de 2021.

- Con agente(s) principal(es) con efecto limpiador y
desengrasante en una concentracion minima del 4%

- Disponible minimo en dos (2) fragancias

- El envase debe estar correctamente etiquetados bajo
los parametros establecidos en el sistema globalmente
armonizado indicando: nombre comercial del producto,
pictogramas de los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso

- Solucién con una concentracién minima del 5%

- El envase del producto deber4 estar correctamente
etiquetado, indicando: nombre comercial del producto,
pictogramas de los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso

- El envase debe estar correctamente etiquetado bajo los
parametros establecidos en el sistema globalmente
armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nhombre
comercial del producto, pictogramas de los compuestos
peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo
con los tiempos de transicion descritos en el articulo 24
de la Resolucion 773 de 2021.

- Solucién acuosa de alcohol etilico desnaturalizado con
una concentracién minima de 70%
- Desnaturalizado

Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad 6,00
minima de 3.785
ml

Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad 6,00
minima de 3.785
ml

Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad 6,00
minima de 3.785
ml

Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad 6,00
minima de 3.785
ml

Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad 6,00
minima de 3.785
ml

Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad 6,00
minima de 3.785
ml

Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad
minima de 3.785
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Varsol ecoldgico 2
(Compra)

Ambientador 1 (Compra)

Limpiones 2 (Compra)

Bayetilla 1 (Compra)

Esponijilla 2 (Compra)
Esponijilla 3 (Compra)

Escoba 2 (Compra)

Escoba 3 (Compra)

Mango madera escoba 1
(Compra)

Cepillos 1 (Compra)

Trapero 3 (Compra)

Mango metalico trapero
(Compra)

Cepillo para sanitario
(churrusco) (Compra)

Bolsas plasticas 1
(Compra)
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- Solucidn con agentes desinfectantes, desmanchadores
y desengrasantes en concentracion minima del 15%.
- Biodegradable minimo en un 95%

- Solucidn con alcohol etilico y solventes.

- Con fragancia en una concentracién del 1,5%

- En mdltiples fragancias

- El envase debe estar correctamente etiquetado bajo los
parametros establecidos en el sistema globalmente
armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los compuestos
peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo
con los tiempos de transicion descritos en el articulo 24
de la Resolucién 773 de 2021.

- En tela de toalla fileteada

- Color blanco sin estampado

-Tamafio minimo de 100 cm de largo por 70 cm de ancho
- En tela fileteada

- 100% algodoén y fibra natural

- Color blanco sin estampado

-Tamafio minimo de 100 cm de largo por 70 cm de ancho
- Doble uso (material de esponijilla blanda y abrasiva)

- Tamafio minimo de 7 cm de largo por 10 cm de ancho

- No debe contener PVC o Poliestireno expandido u otros
plasticos de un solo uso tanto en el envase como en el
embalaje

- Abrasiva

- Tamafio minimo de 9 cm de largo por 12 cm de

- Cerdas duras elaboradas con PET calibre entre 0,4y
0,6 mm.

- Area de barrido minima de 25 cm de largo por 8 cm de
ancho por 10 cm de alto

- Material de base en plastico con acople tipo rosca

- Cerdas suaves elaboradas con PET calibre entre 0,3 y
0,4 mm.

- Area de barrido minima de 35 cm de largo por 8 cm de
ancho por 10 cm de alto

- Material de base en plastico con acople tipo rosca

- Extension minima de 140 cm

-Acople pléastico o rosca para palos de escoba

- Tipo plancha, con mango de plastico

- Cuerpo elaborado en pléastico

- Cerdas duras en fibra plastica

- Tamafio minimo de 15 cm de largo por 5cm de ancho
por 6 cm de alto.

- Elaborado con hilaza de algodén natural

- Mecha con peso minimo de 435 gr y extensién minima
de 32 cm de largo

- Material de base en plastico con acople tipo rosca

- Extension minima de 140 cm

- Acople plastico o rosca para palos de escoba

- Cerdas duras elaboradas en fibras plasticas

- Extension minima de las cerdas es de 2,5 cm

- Base y mango elaborados en plastico

- Mango con longitud minima de 33 cm

- Elaborada en polietileno de baja densidad

- De color negro

- Calibre de minimo 1

- Tamafio de 40 cm de ancho por 55 cm de largo

nll
Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad 2,00
minima de 3.785
ml
Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad 6,00
minima de 3.785
ml
Unidad 10,00
Unidad 10,00
Unidad 10,00
Unidad 10,00
Unidad 3,00
Unidad 3,00
Unidad 3,00
Unidad 2,00
Unidad 3,00
Unidad 3,00
Unidad 2,00
Pagqete de 30,00
minimo 6
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Bolsas plasticas 8
(Compra)

Bolsas plasticas 21
(Compra)

Bolsas plasticas 22
(Compra)

Bolsas plasticas 23
(Compra)

Guantes 1 (Compra)

Guantes 3 (Compra)

Guantes 4 (Compra)

Papel higiénico 3
(Compra)

Toallas para manos 5
(Compra)

Toallas para manos 6
(Compra)

Vasos biodegradables 2
(Compra)

Vasos biodegradables 3
(Compra)

Mezclador 1 (Compra)

Servilleta papel (Compra)

Filtro para greca 3
(Compra)
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- Elaborada en polietileno de baja densidad

- De color negro

-Calibre de minimo 2

- Tamafio de 60 cm de ancho por 70 cm de largo
- Elaborada en polietileno de baja densidad

- De color negro

- Calibre de minimo 3

- Tamafio de 80 cm de ancho por 110 cm de largo
- Elaborada en polietileno de baja densidad

- De color verde

- Calibre de minimo 3

- Tamafio de 80 cm de ancho por 110 cm de largo
- Elaborada en polietileno de baja densidad

- De color blanco

-Calibre de minimo 3

- Tamafio de 80 cm de ancho por 110 cm de largo
- Tipo doméstico

- Elaborados en latex

- Calibre minimo de 18

-Tallas7a90SaXL

- Color amarillo

- Tipo doméstico

- Elaborados en latex

- Calibre minimo de 25

-Tallas7a90SaXL

- Color negro

- Tipo doméstico

- Elaborados en latex

- Calibre minimo de 25

-Tallas7a90SaXL

- Color rojo

- Rollo con longitud minima de 250 metros

- Doble hoja blanca

- Sin fragancia

- Toallas interdobladas, paquete con minimo 150
unidades

- Doble hoja con un tamafio minimo de 20 cm de largo
por 15 cm de ancho

- Hoja color natural

- Toallas interdobladas, paquete con minimo 150
unidades

- Doble hoja con un tamafio minimo de 20 cm de largo
por 15 cm de ancho

- Hoja color blanco

- Elaborado en cartén 97% biodegradable

- Capacidad minima de 6 oz

- Elaborado en cartén 97% biodegradable
- Capacidad minima de 9 oz

- Mezcladores elaborados en madera y/o a partir de
recursos renovables como la cafia de azlcar y/o almidén
de maiz

- Longitud minima de 11 cm

- Tipo cafeteria

- Dobe hoja

- Color blanco

- Dimensiones minimas de 21,5 cm de largo y 14 cm de
ancho

- 100% Biodegradable

- Elaborado a base de papel reciclado no clorado

- No debe contener PVC o Poliestireno expandido u otros

plasticos de un solo uso tanto en el envase como en el
embalaje.

- Elaborada en tela
- Para greca
- Capacidad de dos 2 libras

Paquete de
minimo 6

Paquete de
minimo 6

Paquete de
minimo 6

Paquete de
minimo 6

Par

Par

Par

Rollo

Unidad

Unidad

Paquete de
minimo 50

30,00

30,00

30,00

30,00

6,00

6,00

6,00

80,00

80,00

80,00

80,00

Paquete de

minimo 40

80,00

unidades

Paquete de
minimo 500

20,00

Paquete de

minimo 100

60,00

unidades

Unidad

3,00

- No debe contener PVC o Poliestireno expandido u otros
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Termo para café 2
(Compra)

Café 1 (Compra)

Crema para café
(Compra)

Azlcar 1 (Compra)

Aromatica (Compra)

Bebida de panela
(Compra)

Infusion frutal (Compra)
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plasticos de un solo uso tanto en el envase como en el
embalaje.

- Térmico, con bomba tipo dispensador. Portétil.

- Bomba manual para dispensar la bebida.

- Acero inoxidable y plastico.

- Agarradera plastica, tapa con empaque, bomba
manual.

- Capacidad minima de 3 litros

- 100% café tostado y molido.

- Tostién media.

- Puntaje en taza mayor o igual a 80 puntos catacion SCA
y/o Denominacién de Origen (Anexo 6)

- Empacada en bolsa de polipropileno aluminizada
resistente a la humedad y al oxigeno.

- Debe cumplir con las Resoluciones 333 de 2011y 2674
de 2013 hasta la entrada en vigencia de la Resolucién
810 de 2021 y aquellas que la modifiquen, adicionen o
deroguen.

- No lactea

- Debe cumplir con Resolucién 333 de 2011 sobre
rotulado y etiquetado nutricional y las normas que la
modifiqguen

- Blanca

- Empaque elaborado en materiales atoxicos

- Debe cumplir con Resolucién 333 de 2011 sobre
rotulado y etiquetado nutricional y las normas que la
modifiquen

- Para infusién

- Cajas disponbiles en minimo tres (3) sabores

- 100% naturales

- Bebida instantanea granulada

- Cajas disponbiles en minimo tres (3) sabores

- Para infusién

- 100% naturales

- Sabores surtidos

Unidad

Libra

Bolsas de minimo
100 sobres de
minimo 4 g

Bolsa de minimo
200 sobres o
tubipacks de 5 g

Cajas de minimo
20 en sobres.

Caja de minimo
25 sobres

Caja x 20 minimo
sobres

3,00

120,00

40,00

40,00

50,00

50,00

50,00

4

o

Destapador para sanitario

(chupa) (Compra)

- Tipo campana

- Chupa elaborada en caucho

- Didmetro minimo de 12 cm

- Mango elaborado en madera

- Mango con longitud minima de 33 cm

Unidad

1,00

47

48

49

50

51

Recogedor de basura 1

(Compra)

Atomizadores (Compra)

Vasos 2 (Compra)

Juego de cubiertos
(Compra)

Vajilla 1 (Compra)

- Elaborado en plastico

- Con banda de goma y dientas barrescobas

- Mango con longitud minima de 70 cm

- Elaborado en plastico

- Reutilizable

- Capacidad minima de 500 cc

- con pistola

- Elaborado en vidrio

- Cilindrico

- Capacidad minima de 12 oz

- Elaborados en acero inoxidable

- Incluye cuchillo (longitud minima de 20 cm), tenedor
(longitud minima de 17 cm), cuchara (longitud minima de
17 cm), cuchara pequefia para postre (longitud minima de
12 cm) y tenedor pequefio (longitud minima de 12 cm).
- Elaborada en porcelana

- Sin disefio

- Compuesta de 8 puestos y cuatro piezas por puesto:
- Plato para cena (diametro minimo de 26 cm)

- Plato hondo (diametro minimo de 20 cm)

- Plato auxiliar (diametro minimo de 16 cm)

- Taza (capacidad minima es de 280 cc)

- Apta para uso en horno microondas.

Unidad

Unidad

Unidad

Juego de 6

puestos

Juego

3,00

6,00

12,00

2,00

1,00

UMA EMPRESA D4 **'Y*
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Cuchillo de cocina
(Compra)

Tijeras de cocina

(Compra)

Jarra (Compra)

Balde (Compra)

Carro exprimidor de
trapero 1 (Compra)

Papelera 2 (Compra)

Dispensador para papel
higiénico 2 (Compra)
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- Hoja elaborada en acero inoxidable de minimo 20 cm de
largo y 2 cm de ancho.

- Mango liso elaborado en polipropileno negro

- Hojas elaborada en acero inoxidable de minimo 20 cm
de largo

- Mango de plastico liso

- Elaborada en vidrio

- Sin disefio

- Capacidad minima de 1,5 litros

- Capacidad minima de 10 litros

- Con manija mévil

- Con "pico" antiderrames

- Disponibles en diferentes colores

- Elaborado en material reciclable

- Marcado de acuerdo con la norma ISO 11469 y ISO
1043.

- Elaborado en plastico

- Capacidad minima de 24 litros

- Con cuatro ruedas y manija de escurridor

- Cuerpo plastico

- Con mecanismo de pedal para abrir y cerrar tapa

- Con capacidad minima de 10 litros

- Disefio para bafio

- Elaborado en acero inoxidable

- Para rollo de 250 metros y 400 metros

- Con visor para ver el estado del rollo

- Con cerradura y llave

- Incluye los elementos necesarios para realizar la
instalacién en pared

-Incluye el costo de instalacion.

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

2,00

2,00

2,00

1,00

1,00

2,00

1,00

59

Dispensador de toallas de
manos 2 (Compra)

- Elaborado en plastico ABS

- Para toallas de papel interdobladas con capacidad
minima de 300 toallas

- Con mecanismo para halar con la mano.

- Con cerradura y llave

- Incluye los elementos necesarios para realizar la
instalacion en pared

-Incluye el costo de instalacién

Unidad

1,00

60

Dispensador de jabon
liquido 1 (Compra)

- Elaborado en plastico ABS blanco

- Con valvula manual anticorrosiva.

- Uso habilitado para cualquier jabén liquido con
capacidad minima de 500 cc

- Incluye los elementos necesarios para realizar la
instalacion en pared

-Incluye el costo de instalacién

Unidad

2,00

61

Greca para tintos 3
(Compra)

- Eléctrica de 110 v

- Cuerpo elaborada en |lamina de acero inoxidable de
calibre 24 como minimo, grado alimento

- Resistencias elaboradas en cobre

- Terminales elaboradas en cobre remplazables sin
soldadura

- Minimo dos servicios

-Con su respectivo filtro y aro

- Con capacidad para 120 tintos

Unidad

1,00

62

Horno microondas de tipo
industrial (Compra)

- Potencia minima de 1000 w

- Tamafio minimo de 30 cm de ancho por 30 cm de alto
por 40 cm de profundidad.

- Descongelamiento automatico

- Con programas automaticos

Unidad

1,00

63

Extensién eléctrica 1
(Compra)

- De minimo 25 metros de longitud
- Tipo industrial

- Recubierta en plastico PVC

- Con clavijas

- Calibre 12

Unidad

1,00

NOTA: El valor de la propuesta incluye la disminucién o aumento de las cantidades de algunos de

los elementos en caso de ser necesario.
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8. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Las siguientes hacen parte de las obligaciones del contrato a suscribir.
8.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Las obligaciones de la orden de compra son las contempladas en la Clausula 7 del Acuerdo Marco
para la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV No. CCE-123-111-2023, sin perjuicio
de que el proveedor de cumplimento a los demas lineamientos y requerimientos establecidos en el
citado acuerdo, asi como en los documentos que forman parte integral de este.

8.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto del contrato, aplicando todos sus conocimientos y experiencia.

2. Prestar oportuna colaboracion para la diligente ejecucion del contrato.

3. Hacer uso adecuado, exclusivo y confidencial de la informacion suministrada por LA
EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE BOGOTA D.C.

4. Guardar la debida reserva sobre las actividades que se realicen, ya que éstas seran de

propiedad de LA EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE

BOGOTA, y solo podran ser utilizados para fines propios del contrato.

Dar curso a las directrices impartidas por el supervisor del contrato.

Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién requerida para el ejercicio

oportuno de su gestion.

7. Cumplir, dentro del término establecido por LA EMPRESA DE RENOVACION Y
DESARROLLO URBANO DE BOGOTA D.C., con los requisitos exigidos para la ejecucion
del contrato.

8. Presentar los informes (en medio fisico y/o magnético) requeridos de durante el desarrollo
del contrato, de manera oportuna y completa.

9. Estar al dia en el pago de los aportes mensuales al sistema de seguridad social y parafiscal,
si a ello hay lugar, de acuerdo con la normatividad vigente.

10. Suministrar certificacién expedida por una Entidad Bancaria en donde se indique el nGmero
de una cuenta corriente o de ahorros y titular de la cuenta, el cual debe ser el contratista.

oo

9. PRESUPUESTO ESTIMADO

El presupuesto estimado para el presente proceso de contratacion es hasta por la suma de
DOSCIENTOS VEINTIDOS MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS
OCHENTA PESOS ($222.381.880) MCTE, incluidos todos los impuestos tasas, y contribuciones
de orden distrital y nacional, asi como los costos directos e indirectos a los que hubiere lugar en la
ejecucion completa y adecuada del objeto del proceso.

Para determinar el valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso, la EMPRESA
tomo como referencian el valor arrojado por el simulador, del Acuerdo Marco para la prestacion del
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV No. CCE-123-l1I-2023
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce tienda virtual/simuladro amp_as
eo vy cafeteria g4-v48-20 01 2025.xlsm actualizado el 12 de febrero de 2025.
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10. FORMA DE PAGO

Para efectos de la facturacion y forma de pago de las 6rdenes de compra derivadas del Acuerdo
Marco de Precios CCE-126-2023, la EMPRESA dara aplicacién a lo establecido en la Clausula 11
de dicho Acuerdo, previa verificacion y certificacion del supervisor de la orden de compra por parte
de RenoBo.

Este pago se realizara una vez se verifique:

Entrega del licenciamiento de la solucion, despliegue y puesta en marcha de esta. Licenciamiento
expedido por el fabricante que confirme la entrega de las licencias adquiridas y su vigencia.

El contratista deber& entregar la solucion/funcionalidad que permita registrar cada transaccion de
las soluciones de seguridad de la EMPRESA.

NOTA 1. El pago a realizar estara sujeto a la aprobacion y recibo a satisfaccion por parte de la
supervision del contrato y debera cumplir con el alcance establecido en el anexo técnico y demas
documentos que hacen parte integral del presente Documento.

NOTA 2. Para el pago se debera presentar la correspondiente factura por parte del contratista,
acompafiada de la certificacién de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales, expedida por el revisor fiscal. (Para el primer pago se debe adjuntar copia de la cédula
de ciudadania, copia de la tarjeta profesional y certificado de vigencia y antecedentes expedido por
la Junta Central de Contadores), en caso de no contar con éste, deberd ser expedida por el
representante legal.

Estos documentos seran debidamente aprobados por el supervisor mediante la expedicion y
diligenciamiento del certificado de cumplimiento, formato por medio del cual se certifica el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

NOTA 3. Los pagos antes sefialados se realizaran con sujecion al PAC, de tal manera que la
EMPRESA no asume responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en dicho pago
y por lo tanto el contratista no podra aducir como justificacion alguna, demora en el pago.

NOTA 4. Si las facturas o su documento equivalente no han sido correctamente elaborados o no
se acompafan de los documentos requeridos para el pago, el término para este efecto sélo
empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA 5. El contratista debera tener en cuenta que la EMPRESA efectuara los descuentos de Ley
del orden nacional y distrital vigentes y sus modificaciones, de acuerdo con la informacion tributaria
suministrada por el contratista de la EMPRESA y con la actividad objeto de la orden de compra.
Los pagos se efectuaran en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera que indique el
contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de
pago supone la prestacién real y efectiva de la contraprestacion.
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11. LIQUIDACION DE LA ORDEN DE COMPRA

La orden de compra se liquidara de conformidad con lo establecido en el numeral 32.2. Liquidacién
de las 6rdenes de compra del AMP- CCE-126-2023.

12. SUPERVISION

De conformidad con el Manual de Contratacion y de Gestion de Negocios de la EMPRESA se
designara una supervision que verificara el desarrollo general de la orden de compra, la cual estara
a cargo del Director de la Direccién Administrativa y TIC o quien designe por escrito el ordenador
del gasto. El supervisor serd responsable de aprobar los pagos, los informes que presente el
contratista y de proyectar el acta de recibo final para terminacién de la orden de compra cuando
seael caso, y en general cumplir con lo previsto en el Manual de contratacion y Gestion de Negocios
de la EMPRESA.

13. ANALISIS DEL SECTOR

Para este proceso no se elaborara Analisis del Sector, teniendo en cuenta que fue realizado por la
Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, al momento de llevar a cabo
la operacion primaria de licitacién publica de seleccion de proveedores numero CCENEG-063-01-
2022, mediante la cual se seleccionaron los proveedores que participaran en el acuerdo marco AMP-
CCE-126-2023.

14. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Para el presente proceso no se adjunta Matriz de Riesgos, toda vez que ésta fue elaborada por la
Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, al momento de llevar a cabo
la operacion primaria de licitacién publica de seleccién de proveedores nimero CCENEG-063-01-
2022, indicando en el acuerdo marco AMP- CCE-126-2023 las garantias a aplicar en la operacion
secundaria.
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ORDENADOR DEL GASTO O SOLICITANTE

RESPONSABLE DEL PROYECTO

Firma:
Javier Antonio

Firmado digitalmente por Javier

. Antonio Villarreal Villaquiran
Villarreal Fecha: 2025.02.13 16:29:45
Villaquiran 0500

Firma:

Nombre: Javier Antonio Villarreal Villaquiran

Nombre: Hernan Alberto \helandia Péreg

Cargo: Subgerente de Gestion Corporativa

Cargo: Director Administrativo y TIC

Nombre Cargo Dependenci Firma
a
Direccion
Elaboré Moénica Alejandra Goémez Contratista Administrativa @
Cardona y TIC
. . . Direccion
Aprob6 Hernan Alberto Velandia Director Administrativo y Administrativa NN
- TIC N T
Pérez yTIC A

Los arriba firmantes, declaramos que hemos revisado el presente documento y lo presentamos para su respectiva

firma.
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