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ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. OBJETO DEL PROYECTO

ADQUISICION DE LICENCIAS OFFICE 365 ATRAVES DE SOFTWARE POR
CATALOGO QUE REQUIERE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL ANTONIO
NARINO CONFORME AL IAD/SDA DE SOFTWARE POR CATALOGO II CCE-SNG-
IAD-002-2024.

2. ALCANCE DEL PROYECTO

El presente documento tiene como objetivo detallar las especificaciones técnicas para la adquisicion
de licenciamiento de Microsoft Office 365 para la Alcaldia de Antonio Narifio, con el fin de satisfacer
las necesidades de comunicacion, colaboracion y gestion de informacion de la entidad, en
concordancia con los lineamientos establecidos por la Direccion de Tecnologias de la Informacion y
las Comunicaciones de la Secretaria de Gobierno.

El trabajo colaborativo e interdisciplinario entre las dependencias y areas dentro de la Alcaldia Local
de Antonio Narifo es fundamental para el cumplimiento de los objetivos institucionales. Por ello, es
crucial mantener la comunicacion entre funcionarios y contratistas a través de medios tecnoldgicos
eficientes. Asimismo, en el contexto actual, es necesario contar con herramientas tecnologicas
sincronizadas con los equipos de computo asignados, que faciliten la gestion de informacién mediante
correos electronicos, VPN y la suite de Office y Teams 365.

3. LOCALIZACION

La adquisicion de los elementos se realizard en la ciudad de Bogota y su uso sera para los contratistas
de la Alcaldia local de Antonio Narifio.

4. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

De acuerdo al Manual clasificador de Colombia Compra eficiente, para el cumplimiento del objeto
en mencion se requiere los siguientes bienes o servicios:

Clasificacion
UNSPSC | Segmento | Familia | Clase Nombre
Servicios de alquiler o arrendamiento de
811125 81 11 25 | licencias de software de computador.

5. CONDICIONES TECNICAS GENERALES

5.1. Especificaciones técnicas de los elementos adquirir.

Licencias de Office 365 E1 y Office 365 E3 para brindar herramientas adecuadas a los contratistas

que prestan servicios para el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio.
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5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

1. Dado que los colaboradores estan vinculados al Directorio Activo, es imprescindible contar con
licencias CAL (Client Access License) para cada usuario, lo que representa un nuevo componente
presupuestal que debera ser considerado para el afio 2025.dado que la suscripcion se realiza bajo el
modelo CSP se debe proyectar la compra de (n) licencias Windows Server CAL 2022 — Usuario. La
cantidad de licencias corresponde de las licencias a renovar suscripcion que cantidad de cuentas de

A continuacion, se detallan las caracteristicas de cada licencia:

Office 365 E1:

Aplicaciones basadas en la Web, como Word, Excel y Outlook, integradas con servicios en

la nube (OneDrive y Teams).

Correo electronico institucional.

Almacenamiento y uso compartido de archivos.

Reuniones y mensajeria instantanea.

Cinco capas de seguridad y supervision para proteccion de datos.
Tiempo de actividad garantizado del 99.9%.

Capacidad de almacenamiento de correo de S50Gb.

Capacidad de almacenamiento One drive 1Tb

. Office 365 E3:

Incluye todas las funcionalidades de Office 365 E1.

Instalacion de aplicaciones moviles de Office en hasta cinco dispositivos.

Proteccion de la informacion con cifrado de mensajes, administracion de derechos y
prevencion de pérdida de datos.

Acceso mas seguro a los recursos de la organizacion y uso compartido seguro de
informacion confidencial.

Capacidad de almacenamiento de correo de 100Gb.

Capacidad de almacenamiento One drive 5Tb.

Compra de Licencias CAL

correo requieren de usuario en el AD.

5.14.
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5.1.5 Requisitos Generales:

1. La adquisicion de las licencias se realizard mediante el modelo CSP (Proveedor de
Soluciones en la Nube) anual prepagado. Para garantizar la calidad del servicio y la
compatibilidad con otras entidades publicas, se seguirdn los lineamientos establecidos por la
Direccion de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones de la Secretaria de
Gobierno.

2. Certificacion como Partner LSP de Microsoft (Licensing Solution Partner): Deberan
allegar con su propuesta el certificado de acreditacion como Socios de Microsoft en la
categoria Licensing Solution Partner.

Microsoft Colombia entregara a los Proveedores una certificacion de su calidad de Licensing
Solution Partner de acuerdo con la informacion de sus sistemas internos para acreditar dicha
categoria.

El proveedor debera adquirir las licencias de Microsoft Office 365 E1 y E3 modelo CSP (Proveedor
de Soluciones en la Nube) anual prepagado, necesarias para el Fondo de Desarrollo Local de Antonio
Narifio. El nimero de licencias necesarias se determin6 en funcién del nimero de empleados del
Fondo.

Entrega de licencias: El proveedor debera entregar las licencias de Microsoft Office 365 E1 y E3
al Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio en formato electronico.

Instalacion y configuracion: El proveedor debera apoyar el posterior traslado del licenciamiento
adquirido al 4rea de DTI de la Secretaria de Gobierno, ya que para el correcto funcionamiento del
licenciamiento se requiere instalar y activar en la plataforma administrativa TENANT que gestiona
DTI para las alcaldias locales. Ademas, se debe asegurar que haya respaldo suficiente para activar las
licencias en las reuniones necesarias que se requieran con este proposito.

Soporte técnico: El proveedor debera proporcionar soporte técnico al Fondo de Desarrollo Local
de Antonio Narifio para las licencias de Microsoft Office 365 E1 y E3, durante toda la vigencia de las
licencias.
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5.2. CANTIDAD:

La entidad requiere las siguientes cantidades, teniendo en cuenta que la compra hace referencia a una
suscripcion mensual con pago anual

LICENCIAS CANTIDAD VIGENCIA TOTAL
(MESES)
Office 365 E1 (no 114 12 1416
Teams)
Office 365 E3 (no 10 12 120
Teams)
Microsoft Teams 80 12 960
Enterprise
Windows Server 2025 - 80 12 80
1 User CAL

5.3. Ingreso Y Salida De Elementos Al Almacén:

El contratista debe realizar el proceso de ingresos y egreso de los bienes, para los elementos
adquiridos por la entidad, solicitados en la ejecucion del contrato a suscribir al Almacén del Fondo
de Desarrollo Local de Antonio Narifio, de acuerdo con el procedimiento de ingresos y egresos de
bienes muebles (GCO-GCI-P002).

para tal efecto, el Contratista se compromete a entregar las licencias en correcto funcionamiento
y caracteristicas establecidas a satisfaccion del Fondo de Desarrollo Local., para el ingreso de los
elementos se deberd entregar los siguientes documentos al almacenista del FDLAN:

e Factura con codigo QR donde se relacionen todos y cada uno de los elementos comprados y
donde senale a qué actividad pertenece.

Resolucion de facturacion expedida por la DIAN

RIT actualizado

RUT actualizado

Declaracion juramentada de pagos de seguridad social y aportes parafiscales

Nota: El apoyo a la supervision deberd diligenciar el formato acta de recibo a satisfaccion de acuerdo
al formato del sistema de gestion de calidad de SDG con codigo: GCO-GCI-F175.

Para la salida del almacén, los bienes nuevos deben tener una asignacion previa por parte del
supervisor o del apoyo a la supervision. Una vez definido el responsable se procederd a formalizar
la entrega mediante formato GCO-GCI-F029 “Formato traslado de cambio responsable” o el
GCO-GCI-F142 “Formato traslado, cambio responsable y/o reintegro masivo de elementos
tecnologicos”. Para ser instalados.

Nota: En caso de ser necesario modificar una especificacion de un elemento, €ste solamente se

podré modificar con concepto favorable del supervisor y/o apoyo a la supervision siempre y
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cuando la nueva especificacion del elemento no desmejore la calidad del producto.

5.4. Buenas practicas ambientales

La Alcaldia Local de Antonio Narifio cumple la normatividad ambiental y mejora continuamente sus
procesos para liderar, prevenir, mitigar, proteger, conservar y hacer un uso racional de los recursos
naturales y del medio ambiente, siendo modelo de responsabilidad ambiental en la gestion publica.

De igual forma es importante mencionar la obligacion de cumplir con los requisitos de la Ficha
No. 26: "Criterios sostenibles para incluir en otros procesos de manera voluntaria". (Anexa)

En consecuencia y aplicacion de la guia de contratacion sostenible, para el presente contrato no se
requiere de condiciones ambientales adicionales, toda vez que los productos adquirir son virtuales y
no constituye un dafio ambiental.

Elaboro: Abel Castiblanco - Administrador de Red - Contratista FDLAN
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