Secretaria de Educacion z MUNICIPIO DE

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE EDUCACION
FECHA: NOVIEMBRE 7 DE 2025.

En cumplimiento a lo dispuesto por el Estatuto General de la Contratacion Plblica, especiaimente lo establecido en los
numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, y conforme a lo dispuesto en el articulo 2 numeral 5 de
la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1,2.21.21.52y2.2.1.21.5.3
del Decreto 1082 de 2015 se presenta el estudio previo para adelantar un proceso de Seleccion Abreviada por
Acuerdo Marco de Precios.

L DESCRIPCI()N DE LA NECESIDAD QUE ‘LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

Es deber del Municipio de Duitama cumplir a cabalidad con los fines esenciales del Estado los cuales se
encueniran normados en el articulo segundo de la Constitucion Politica; en desarrollo de sus actividades
misionales debe garantizar que se brinde educacién en espacios que cumplan unas condiciones de aseo y
fimpieza dignas para el buen desarrollo de las actividades académicas en los establecimientos educativos
oficiales de la ciudad.

Asi mismo dentro de la planta global de cargos de los funcionarios Administrativos de la Secretaria de
Educacién no se cuenta con el personal suficiente para atender dicha necesidad; razén por la cual se hace
- necesario la contratacion de los servicios de aseo.

Para suplir la necesidad identificada se requiere contratar el servicio de aseo para las diferentes instituciones
educativas lo cual se hara hasta por el monto disponible en el presupuesto actual a la fecha. i
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Para asumir la prestacion del servicio educativo se cuenta con una planta administrativa para el Municipio,
viabilizada por el Ministerio de Educacion correspondiente a 116 funcionarios financiados con recursos del
sistema general de participacion (SGP). La planta administrativa se encuentra conformada por los siguientes
cargos:

o Auxiliares administrativos

e Auxiliares de servicios generales
e Celadores

o Secretarias

o Auxiliar de Enfermeria

De igual manera, para darle cumplimiento a las politicas de estado, asi como, las propias del ente territorial y
como quiera que ho cuenta con los medios, ni el personal necesario para prestar el servicio de aseo, se hace
necesario que el Municipio contrate con una persona natural o juridica con experiencia en la prestacién del
servicio de aseo, y que cumpla con todos los requisitos de ley para realizar dicha actividad, para el
mantenimiento y la adecuada higiene de las Instituciones Educativas pertenecientes al Municipio de Duitama.

Este proyecto a través de la Secretaria de Educacion tiene como finalidad garantizar la continuidad en Ia
prestacién del servicio educativo, beneficiando a 12.418 alumnos matriculados para el afio lectivo 2026, de
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acuerdo al reporte del Simat del 16 de octubre de 2025, &s por esta razén que se requiere tramitar o pertinente
ala contratacion de la prestacion de servicios de apoyo operativo para realizar el aseo para los establecimientos
educativos como son: Institucién Educativa Agroindustrial la Pradera; Sede principal, Sede Santa Lucia,-Sede
Sirata, Colegio Boyaca de Duitama, Instituto Técnico Santo Tomas de Aquino, Institucion Educativa
Agroindustrial Francisco Medrano; Sede Central, Sede Santa Ana, Institucion Educativa Jaime Garzén Quebec,
Instituto Técnico Nueva Familia Sede San Lorenzo, Instituto Técnico José Miguel Silva Plazas Sede principal,
Colegio Guillermo Leon Valencia Sede principal, Colegio Nacionalizado la Presentacion, Colegio Técnico
Municipal Francisco de Paula Santander; Sede central, sede Milagrosa, Colegio Técnico Municipal Simén
Bolivar; Sede Central, Sede Jairo Anibal nifio, Sede san Fernando, Instituto Técnico Industrial Rafael Reyes,..
Institucion Educativa San Luis Sede principal y sede la Florida. Quienes no poseen personal de planta para
adelantar esta labor. En aras de la responsabilidad que asumio6 el Municipio de Duitama con la administracion
de estos Establecimientos Educativos, se hace necesario contratar la prestacion del servicio de apoyo para
realizar el servicio de aseo en las diferentes Instituciones Educativas, a fin de garantizar unas condiciones
dignas de aseo en las Instituciones Educativas relacionadas.

El Municipio de Duitama, en cumplimiento de lo establecido en la Constitucion y la ley, debe garantizar que los
espacios destinados a la educacion cuenten con condiciones optimas de salubridad, asegurando entornos
adecuados para los estudiantes de las Instituciones Educativas. Es fundamental que estes espacios,
especialmente las zonas comunes como bafios, pasillos y patios de juego, se mantengan limpios y en buen
estado, favoreciendo asi un ambiente propicio para el aprendizaje.

De acuerdo a lo expuesto, el servicio de aseo involucra un conjunto de actividades operativas y logisticas en
su ejecucion, dentro de las cuales estén aquellas relacionadas a la limpieza y desinfeccion de los bienes
muebles e inmuebles de las Instituciones Educativas. Actividades que por su gran cantidad y amplios espacios
de las Instituciones no pueden ser desarrolladas por el personal de planta de la entidad ya que no es suficiente
para cubrir dicha necesidad, requmendose de la prestacion del servicio de personal.

Para garantizar el cumplimiento del objeto de la presente contratacion y atendiendo lo establecido por el
Decreto 1082 de 2015 y Colombia Compra Eficiente, para la adquisicion de bienes yfo servicios de
et caracteristicas técnicas uniformes y de comin utilizacién se deben aplicar los Acuerdos Marco de Precios, para-
el caso en particular el Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria
CCE-SNG-AMP-008-2025, vigente desde el 08 de julio de 2025, hasta julio 08 de 2027.

Que el proyecto cumple con los requisitos de viabilidad y 'se enmarcara dentro del Acuerdo No. 022 del 15 de
septiembre de 2025, por medio del cual se adopta el Plan de Desarrollo Terriforial ‘DUITAMA NUESTRA
PRIORIDAD", 2025-2027' de la estructura del EJE ESTRATEGICC' asi: 2. Desarrollo Social, Cultural y
Deportivo. SECTOR: 2.2. Educacion., PROGRAMA: 2.2.1. Calidad, cobertura y fortalecimiento de la educacion
inicial, preescolar, basica y media.

De acuerdo a viabilidad codigo BPIM 2025-15238-0133. (Anexo)

-

Que conforme al Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria CCE-
SNG-AMP-008-2025 El Municipio de Duitama se encuentra en la region de cobertura N° 16 asi:

Tunja, Sora, Soracd, Siachoque, Toca, Tuta, Zipaquira, Combita, Viracachg,
Ciénaga, Motavita, Oicata, Chivata, Cucaita, Samaca, Ventaquemada, Turmequé,
Nuevo Colon, Villapinzén, Ramiriqui, Arabuco, Moniquira, Sutamarchén, Tinjac,
Raquira, Paipa, Duitama, Sogamose, Santa Rosa de Viterbo, Cerinza, Belén,
Tibasosa, Nobsa, Choconta, Lenguazaque, Firavitoba, Iza, Cuitiza, Tota, Pesca,
Aquitania, Chiquinquird, Buenavista (Boyaca), Pauna, San Pablo de Borbur,
Ronddn, Zetaquira, Paz del Rio, Socha, El Cocuy, Garagoa, Soata, Miraflores
 (Boyaca), Otanche, Guateque, Villa de Leyva, Cubaré {Boyaca)
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Que se verifico la existencia de la actividad, SERVICIO DE ASEO VIGENCIA 2026-2027 PARA LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES' ﬁEL MUNTCIPIO DE DUITAMA, se constaté que se encuenira
inmerso dentro del proyecto APOYO A LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO VIGENCIA 2026-2027
A TRAVES DE LA OPERACION DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE
DUITAMA el cual, se encuentra inscrito en el Banco de Programas y Proyectos del Municipio.

8l MUNICIPIO DE

DUit@

NIT: 891855138-1

POLITICAS DE OPERACION DE LOS ACUERDOS MARCO DE PRECIOS

1. Para el desarroilo de cada una de las actividades del proceso precontractual se debe tener en cuenta

- el Manual de Contratacion.

2. Colombia Compra Eficiente esta encargada de la administracién de los Acuerdos Marco de Precios
Yy, en consecuencia, ofrece a los Proveedores y a las Entidades Compradoras la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, a través de la cual deben adelantarse las transacciones derivadas del Acuerdo
Marco de Precios. Los términos y condiciones particulares de un Acuerdo Marco de Precios estan
definidos en el texto del mismo y la guia para los compradores del Acuerdo Marco.

3. Las partes de un Acuerdo Marco de Precios son los Proveedores seleccionados en el marco de la
licitacion publica y Colombia Compra Eficiente. Las Entidades Compradoras son parte del Acuerdo
Marco de Precios a partir de la fecha en la cual colocan una Orden de Compra al amparo del mismo.

4. En un Acuerdo Marco de Precios hay: (i) una Operacion Principal en la cual Colombia Compra
Eficiente hace los estudios para estructurar el Acuerdo Marco d? Precios, prepara los Documentos
del Proceso, selecciona los Proveedores y celebra el Acuerdo Marco de Precios; y (b) una Operacion
Secundaria, en la cual la Entidad Compradora compra, recibe y paga el bien o servicio al amparo del
Acuerda Marco de Precios.

5. LaEntidad en la etapa de planeacion esta obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios
vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada.

6. La seleccién de los proveedores para un Acuerdo Marco de Precios debe hacerse por licitacién
plblica de acuerdo con lo establecido en el numeral 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y por el
articulo 2.2.1.2.1.2.10 del Decreto 1082 de 2015. En consecuencia, todos los Acuerdos Marco de
Precios suscritos por Colombia Compra Eficiente son el resuliado de un Proceso de Contratacion
efectuado bajo la modalidad de la licitacion publica.

= 7. LaOrden de Compra es el contrato entre el Proveedor y la Entidad Compradora, y el Acuerdo Marco
de Precios hace parte del mismo. ‘

8. LaEntidad Compradora est4 obligada a elaborar estudios y documentos previos para adquirir bienes
o servicios al amparo de los Acuerdos Marco de Precios. Para el efecto, Colombia Compra Eficiente
ha dispuesto en la Tienda Virtual del Estado Colombiano un formulario en el cual la Entidad
Compradora debe elaborar los estudios y documentos previos.

9. La Entidad Compradora debe seleccionar al Proveedor que ofrece las condiciones més favorables = ,-
para la Entidad Compradora teniendo en cuenta que el criterio para escoger la mejor oferta en esta, ~
seleccién abreviada es el precio. En los estudios y documentos previos la Entidad Compradora debe
dejar constancia del fundamento para considerar las condiciones de uno u otro Proveedor como las
mas favorables.
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1 (47) (4712) (47121600)
Producto de uso final Equipo y suministro de limpieza Equipo de aseo Méguinas y accesorios para
Pisos.
(E) (47) (4712) (47121800)
2| Producto de uso final Equipo y suministro de limpieza | Equipo de aseo Equipo de limpieza
(E) (47) (4712) (47121900) -
3| Producto de uso final Equipo y suministro de limpieza Equipo de aseo Accesorio de equipo de
limpieza
(E) (47) (4713) (47131600)
4| Producto de uso final Equipo y suministro de limpieza Suministro de aseo y Escobas traperos cepillos y
limpieza accesorios
(E) (47) (4713) (47131700)
5{ Producto de uso final Equipo y suminisfro de limpieza Suministro de aseo y Suministro para aseo
limpieza
(E) 47) (4713) (47131800)
6| Producto de uso final Equipo y suministro de limpieza Suministro de aseo ¥ Soluciones de limpieza y
limpieza desinfeccion
(E) (47) (4713) (47132100)
7| Producto de uso final Equipo y suministro de limpieza Suminisiro de aseo y Kits de limpieza
. limpieza
(A (76) | (7610) (76101500)
8| Servicios Servicios de limpieza, Descontaminagq Servicios de Desinfeccion
Tratamiento de Residuos descontaminacién
F) (76) (7611) - (76111600)
9| Servicios Servicios de limpieza, Descontaminag Servicios de aseo y Servicios de limpieza y
Tratamiento de Residuos limpieza componentes de edificios
(F) (80) (8011) (80111620)
Servicios Servicios de Gestion, Servicios de Recursos Servicios temporales de
10 Servicios Profesionales de Humanos recursos humanos N
Empresa y Servicios
Administrativos

‘hitps://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios

Il. CONDICIONES DEL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIO DE ASEO PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE DUITAMA.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO:

Se asumen las especificaciones estipuladas y descritas en el Acuerdo Marco de Precios de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano y adicionalmente los siguientes:

E-mail: secretariadeeducacion@duitama-boyaca.goveo
Cel: 322 3578370
Fax: (608) 7 601192
Cod. Postal: 150461

www.duitama-bovyaca.gov.co

Piso 6 - Oficing 602

Carrerals calle15-15
Edificio Administrativo



Secretaria de Educacion MUNICIPIO DE

Duitarma

NIT: 891855138-1

| Secio dé ;’sol i ) pern’o seo ycafteria ! Opera de aseo ytria | . ﬁpo Cpleto
2 Senicio de Persor;al Coordinador de fiempo compleio Coordinador de iempo completo Tiempo Complefo} 1 Mes |.
3 Senicio de Personal Operario de aseo ycafeteria MT Operario de aseo y cafeteria MT Medio Tiempo 5 Mes
4 |Bienes de Aseo y Cafeteria Jabén en barra (Compra) Jabén en barra (Compra) 35 Und
5 |Bienes de Aseo y Cafeteria Limpiador muliusos 1 (Compra) Limpiador multiusos 1 (Compra) 102 Und
« | 6 |BienesdeAseoyCafeleria Liquido desengrasante (Compra) Liquido desengrasante (Compra) 1 Und
7 |Bienes de Aseo y Cafeteria | Detergente biodegradable multiusos en polvo (Compra) | Defergente biodegradable mulfiusos en poivo (Compra) 7 Und
8 |Bienes de Aseo y Cafeteria Liquido para limpiar vidrios 2 (Compra) Liguido para limpiar vidrios 2 (Compra) 71 Und
9 |{Bienés de Aseo yCafeteria Blangueador o hipoclorito 1 (Compra) Blanqueador o hipoclorito 1 (Compra) 102 Und
1G | Bienes de Aseo yCafetefla Cera polimérica (Compra) Cera polimérica (Compra) 160 Und
11 {Bienes de Aseo yCafeterfa Cera emulsionada roja (Compra) Cera emulsionada roja (Compra) 10 Und
12 Biénes de Aseo yCafeleria Limpiones 1 {Compra) Limpiones 1 (Compra) 35 Und
" | 13 |Bienesde Aseo yCafeteria Esponjilla 3 (Compra) Esponjilia 3 (Compra) 70 Und
14 |{Bienes de Aseo y Cafeleria Esponiilla 5 (Compra) Esponiilla 5 (Compra) 35 Und
15 |Bienes de Aseo yCafeteria Escoba 2 (Compra) Escoba 2 (Compra) 35 Und
16 {Bienes de Aseo yCafelerfa Escoba 5 (Compra) Escoba 5 (Compra) =1 35 Und
17 |Bienes de Aseoy Cafeterla Trapero 4 (Compra) Trapero 4 (Compra) 70 Und |
18 {Bienes de Aseo yCafeferia Cepitlo para sanitario (churrusco) (Compra) Cepillo para sanitario (churrusco) (Compra) 35 Und
19 | Bienes de Aseo y Cafeleria Bolsas plasticas 1 (Compra) Bolsas plasticas 1 (Compra) 79 Und
) 20 ‘Biénes de Aseo.yCafeleria Bolsas plasticas 2 (Compra) Bolsas plasticas 2 (Compra) 60 Und
21 |Bienes de Aseo y Cafeleria Bolsas plésticas 15 (Compra) Bolsas plasticas 15 (Compra) 75 Und
22 |Bienes de Aseo y Cafeferia Bolsas plasticas 16 (Compra) Bolsas plasticas 16 (Compra) ' ! Und a4 .
fh
23 |Bienes de Aseo y Cafeleria Bolsas plasticas 21 (Compra) Bolsas plésticas 21 {Compra) 82 Und T
24 {Bienes de Aseo y Cafeteria Bolsas plasticas 22 (Compra) Bolsas plasticas 22 (Compra) 82 Und
25 |Bienes de Aseoy Cafeterfa Guantes 4 (Compra) Guantes 4 (Compra} 70 Und
26 |Bienes de Aseo y Cafeteria Tapabocas Desechable (Compraj Tapabocas Desechable (Compra) 70 Und
‘ 27 |Bienes de Aseo y Cafeleria Brillador 1 {Compra) ' Brillador 1 (Compra) ,25 Und
28 {Bienes de Aseo y Cafelerla Repuestos brillador 1 (Compra) Repuestos brillador 1 (Compra} 25 Und
29 |Bienes de Aseo yCafeleria Destapadorpara sanitario {chupa) (Compra) Destapador para sanitario {chupa) (Compra) 35 Und
30 {Bienes de AseoyCafeleria Recogedor de basura 1 (Compra) Recogedor de basura 1 (Compra) 35 Und
31 |Bienes de Aseo y Cafeteria Balde (Compra) Balde (Compra) 35 Und

Distribucion de personal operativo en las Instituciones Educativas Oficiales se relacionan si:

o~ P]
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COLEGIO TECNICO INDUSTRIAL RAFAEL 1 PRINCIPAL 1 2
REYES 1
1
COLEGIO GUILLERMO LEON VALENCIA 2 PRINCIPAL 1 3
1
1
1
COLEGIO NACIONALIZADO LA 3 PRINCIPAL 1 s
PRESENTACION 1
1
1 ~
1
4 PRINCIPAL 2 2
COLEGIO TECNICO MUNICIPAL SIMON 5 |SAN FERNANDO 1 1
BOLIVAR
] JAIRO ANIBAL i
7 EL MIRTO
8 AGUATENDIDA
COLEGIO BOYACA DE DUITAMA 9 PRINCIPAL i 2
1
‘ - % 1
INSTITUTO TECNICO SANTO TOMAS DE 10 PRINCIPAL 1 5
AQUINO
1
1
1 -
COLEGIO TECNICO MUNICIPAL FRANCISCO 11 PRINCIPAL 2
DE PAULA SANTANDER 1
12 MILAGROSA 1
INSTITUTO TECNICO JOSE MIGUEL SILVA 13 PRINCIPAL 1 1
- PLAZAS
I INSTITUTO TECNICO NUEVA FAMILIA 14 SAN LORENZO 1
15 PRINCIPAL 1 1
INSTITUCION EDUCATIVA AGROINDUSTRIAL
LA PRADERA 16 SANTA LUCIA 1
i7 SIRATA
18 PRINCIPAL
INSTITUCION EDUCATIVA SAN LUS, * 1 1 -
19 FLORIDA
‘ 20 PRINCIPAL 1 1
INSTITUCION EDUCATIVA AGROINDUSTRIAL
FRANCISCO MEDRANO ]
21 SANTA ANA 1
INSTITUCION EDUCATIVA JAIME GARZON 22 PRINCIPAL 1 1
QUEBEC
COORDINADOR OPERATIV,O 1 1
TOTAL 29 29 5
TOTAL 34

El municipio de Duitama se acoge a las obligaciones del Acuerdo Marco CCE-SNG-AMP-008-2025, con B
vigencia hasta el 08 de julio de 2027.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista esté obligado a cumplir con las obligaciones descritas en la clausula 7 del Acuerdo Marco para la
prestacion de servicio integral Aseo y Cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, celebrado entre Colombia
Compra Eficiente y los proveedores que se adjudico en el proceso.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Expedir el certificado de Registro Presupuestal del contrato. >
2. Efectuar los pagos estipulados en el contrato en la forma y oportunidad previstas en el mismo.
3. El'municipio aprobara el pago de las garantias.
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4. Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de ejecucion
y demés condiciones establecidas. R ; 53y i

5. Prestar toda'la colaboracién necesaria para la debida ejecucion del contrato.

6. Suministrar al CONTRATISTA la informacién requerida para el desarrollo del objeto contractual.

7. Vigilar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del presente contrato.

El municipio de Duitama se acoge a las obligaciones del Acuerdo Marco CCE-SNG-AMP-008-2025,
con vigencia hasta el 08 de julio de 2027.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD COMPRADORA

De conformidad con lo establecido en la Clausula 6 de la Minuta del Acuerdo Marco de Precios para
el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, 1a Entidad Compradora deja
constancia de que asume y dara cumplimiento integral a todas las obligaciones alli previstas, tanto en
la etapa de operacién secundaria como durante la ejecucion, supervision y liquidacidn de la Orden de
Compra que se derive del presente proceso.

En ese sentido, la Entidad Compradora se obliga, entre otros aspectos, a:

» Verificar que el Acuerdo Marco de Precios satisface la necesidad identificada y cumplir fa
- totalidad de los documentos que lo integran (minuta, catélogo, guia, anexos y demas
t documentos del proceso).

s Adelantar la operacion secundaria exclusivamente a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, estructurando y publicando la Solicitud de Cotizacién conforme a los
lineamientos del Acuerdo Marco, sin modificar ni adicionar condiciones habilitantes, técnicas
0 econémicas no previstas.

o Definir el presupuesto oficial, las condiciones técnicas y operativas del servicio, los perfiles de
personal, cantidades estimadas de bienes, cronogramas de inicio y ejecucion, y demés
requisitos exigidos, respetando los precios maximos, umbrales y condiciones establecidas en

el catélogo.
- o Verificar la habilitacion de los proveedores, la razonabilidad de los precios. ofertados, la g
inexistencia de inhabilidades o incompatibilidades, y la vigencia del Registro Unico de T f

Proponentes — RUP.

s Perfeccionar la Orden de Compra contando con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
el registro presupuestal, la aprobacion de las garantias exigidas, la verificacion del pago de
aportes parafiscales v la suscripcién del acta de inicio.

De acuerdo con lo establecido y en concordancia con lo preceptuado en el PARAGRAFO del
ARTICULO 8°, de la LEY 1150 del 16 de julio de 2007, adicionado por el articulo 6 de la Ley
1882 del 15 de enero 2018 “No es obligatorio contar con disponibilidad presupuestal para
realizar la publicacion del proyecto de Pliego de Condiciones”.

Se anexa copia de acuerdo municipal del acuerdo 031 Vigencias Futuras, “Por medio del cual
se autoriza a la Alcaldesa de Duitama para comprometer vigencias futuras excepcionales en
la vigencia fiscal 2026".

o Designar supervisor de la Orden de Compra, ejercer la supervision técnica, administrativa y
financiera, verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y de seguridad social, aplicar
los Acuerdos de Nivel de Servicio (ANS), y adelantar los tramites 'sancionatorios cuando haya
lugar.

o Garantizar condiciones adecuadas para la prestacion del servicio, adelantar oportunamente

~ los pagos, efectuar las retenciones legales, publicar los documentos exigidos en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano y liquidar la Orden de*Compra una vez finalizada su ejecucion.
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. Tasa de Cambio Representativa del Mercado
Valor contrato: $473.965.536,17
Valor TRM 17/12/2025: $3.847,1
Valor USD: $123.201 dolares

E-mail: secretariadeeducacion@duitama-boyaca.gov.co
Cel: 322 3578370
Fax: (608) 7 601192
Cod. Postal: 150461

NIT: 891855138-1

Se deja constancia de que, de acuerdo con la caracterizacidn del servicio requerido, el personal
vinculado presenta un nivel de riesgo ARL del 1,044% (riesgo 1), por lo cual no aplica la obligacion de
incluir un nivel de riesgo superior a nivel dos (2) en la Solicitud de Cotizacion ni la adicion de valores
por este concepto en la Orden de Compra, conforme a lo dispuesto en la Clausula 6 de Ia Minuta.

Asi mismo, teniendo en cuenta que el valor estimado de la Orden de Compra es. inferior a USD
125.000, resulta obligatoria la realizacion de la Solicitud de Informacion (RF1) y limitacion del proceso
a MiPymes, de conformidad con las reglas establecidas en el Acuerdo Marco de Precios.

La Entidad Compradora se compromete a cumplir las deméas obligaciones que se deriven de la
naturaleza del Acuerdo Marco, de la normativa vigente y de los documentos que hacen parte integral
del proceso.

Iv. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso es hasta por la suma de CUATROCIENTOS
SETENTA'Y TRES MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS TREINTAY
SEIS PESOS CON DIECISIETE CENTAVOS. M/CTE ($473.965.536,17), comprende costos directos
é indirectos, impuestos de ley, costos y gravamenes a que haya lugar para la suscripcion, legalizacion
y ejecucion del contrato. Valor que no se encuentra respaldado con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal.

Conforme a lo establecido en la minuta del Acuerdo Marco CCE-SNG-AMP-008-2025, clausula 6,
numeral 6.6, el valor correspondiente no excede el monto de 125.000 délares de Estados Unidos de
América, de acuerdo con |a tasa de cambio representativa del mercado vigente al 17 de noviembre de
2025. En consecuencia, el presente proceso no se encuentra restringido a las MiPymes, como se
observa a continuacion.

Tasa de cambio o tasa de cambio representativa del
mercado (TRM)

La tasa de camblo (nominal) hace referencia al valor de ia moneda nacional con referencia a una moneda

el délar estad , pues es la moneda en Ja que se reallzan la mayor parte de las
transacciones con ef exterior. Asf, esta tasa sefiala la cantidad de pesos que se deben pagar por un délar. Un
aumento {depreciacién del peso) sefiala una pérdida da valor de la moneda nacional, debido a que se tlenen que
enlregar més pesos colombianos per cada dolar estadounidense. Por otro lado, una disminucitn (apreciacién del
peso} un i ydela da local, en €l sentido en que se deben entregar menos pesos
colomblanos por cada détar estadounidense.

Latasade bio rep! del (TRM) comresponde al promedio aritmético simple de las tasas
ponderadas de Jas operaciones de compra y-de venta de délares estadounidenses a cambio de moneda legal
colombiana, ef das por bancos ¢« 1al 1 comisionistas de bolsa,

compafifas de financlamiento, Ia Financiera de Desarrollo Nacional (FON) y el Banco de Comerclo Exterior de
Colombla (Bancoldex), pactadas para cumplimiento en ambas monedas el mismo dia de su negociaclon, Esta
tasa se expresa en moneda legal por un ddlar de ios Estados Unidos de América. La TRM vigente para cada difa
es calculada y certificada por la Superintendencla Financlera de Colombla con las operaclones del dfa anterior.

https://www.banrep.gov.co/es/glosario/tasa-cambio-trm
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Nota: Los valores se establecieron de acuerdo con el valor arrojado por el simulador que se encuentra
disponible en la pagina de Colombia Compta Eficiente.

Costos indirectos que deben tener en cuenta los contratistas como los Gravamenes Municipales.

. DESCRIPCION GRAVAMEN PORCENTAJE
- Estampilla Pro Adulto Mayor 3,00%
Estampilla Pro Cultura 2,00%
Estampilla Pro Deporte ‘ 1,00%
Estampilla Justicia Familiar 2,00%

Nota: Se especifica el valor, asi:

ESTAMPILLA PROCULTURA: La tesoreria municipal realizara el recaudo del 2 %
correspondiente a la Estampilla Procultura, de manera proporcional al valor del contrato
de cada uno de los pagos anticipados, pagos de actas parciales, anticipos, abonos, o el
primer pago que se efectiien, segtin corresponda, en cumplimiento al Acuerdo 010 del 13
de mayo de 2025.

ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: El contratista cancelara el
valor equivalente al 3%, ... (Se liquidara sobre del valor del contrato principal o adicional
antes del Impuesto al Valor Agregado (IVA), siempre que este valor se encuentre
discriminado en la clédusula valor del contrato) ..., cuyo hecho generador es celebracion
de contratos o convenios, es decir, se paga antes de firmar acta de inicio, segtin Acuerdo
Municipal No. 002 de 2014.

TASA PRODEPORTE: El contratista cancelara el valor equivalente al 1%, ... (La base
gravable sera el valor total de la cuenta determinada en el comprobante de egreso que se v{ .
autorice para la persona natural o juridica, o el valor del contrato) ... Es la suscripcion de
contratos y convenios que realice la Administracion Central del Municipio de Duitama) La
tesoreria realizara el recaudo del valor correspondiente al egreso, segin Acuerdo
Municipal 008 de 2021.

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: El contratista cancelara el valor equivalente

- al 2%, ... (La base gravable es el valor bruto de los contratos, entendido como el valor a
girar por cada orden de pago o anticipo sin incluir el impuesto al valor agregado — IVA -
)..., La tesoreria realizara el recaudo del valor correspondiente al egreso, segin Acuerdo
Municipal 020 de 2024.

FORMA DE PAGO:

La Alcaldia pagara en pagos parciales mensuales, de conformidad con los con la prestacion del servicio de los
operarios y los bienes de aseo efectivamente entregados. Para el pago se requeriran los siguientes
documentos: presentacidén del formato GC-F006 formato acta parcial, previa presentacion de la factura
(documento equivalente o factura electronica), Actas parciales formato (GC-FO06) con sus respectivos
soportes, informe de interventores y/o Supervisor formato GC-F007, ademés del pago de Seguridad Social,
(Salud, Pension y Riesgo Laborales). Para el itimo pago se requiere de la presentacién del formato GC-F011
Acta de recibo final, formato GC-F012 Acta de Liquidacion, firmada por las partes y el supervisor y pagos a
seguridad social (Salud, Pension y Riesgos Laborales).

La Alcaldia Municipal de Duitama como requisito previo para autorizar los pagos del contrato, verificara que el
contratista se encuentre al dia con los apertes al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensién y

E~-mail: secretariadeeducacion@duitama-boydcd.goveo
Cel: 322 3578370
Fax: (608) 7 601192
Cod. Postal: 150461
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Riesgos Laborales, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, de conformidad
con lo establecido en el inciso 3° del articulo 50 de la ley 789 de 2002.

NIT 891855138-? o

De conformidad con lo establecido en el Acuerdo Marco, El Proveedor debera presentar mensualmente la
factura a la Entidad Compradora del valor integral de los servicios prestados de Aseo y Cafeteria indicando con
claridad: (i) el precio del servicio del personal, (i) el precio de los Bienes de Aseo y Cafeteria, (iii) precio del
Servicio Especial requerido; (iv) el AlU; (v) descuento por ANS (Acuerdos de Nivel de Servicios) conforme al
anexo 5y (vi) el IVA aplicable. La primera factura debe incluir la prestacion del servicio durante el primer mes,
contado a partir de la fecha de inicio pactada entre la Entidad Compradora y el Proveedor; la factura debera
ser radicada en la direccion indicada para tal efecto por la Entidad Compradora y publicada como copia en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano.

-

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.: _
En concordancia con lo preceptuado en el PARAGRAFO del ARTICULO 8°, de la LEY
1150 del 16 de julio de 2007, adicionado por el articulo 6 de la Ley 1882 del 15 de enero
2018 “No es obligatorio contar con disponibilidad presupuestal para realizar la publicacién
del proyecto de Pliego de Condiciones”.

CODIGO PRESUPUESTAL

En concordancia con lo preceptuado en el PARAGRAFO del ARTICULO 8°, de la LEY
1150 del 16 de julio de 2007, adicionado por el articulo 6 de la Ley 1882 del 15 de enero
2018 “No es obligatorio contar con disponibilidad presupuestal para realizar la publicacion-
del proyecto de Pliego de Condiciones”.

RUBRO PRESUPUESTAL.:

En concordancxa con lo preceptuado en el PARAGRAFO del ARTICULO 8°, de la LEY
1150 del 16 de julio de 2007, adicionado por el articulo 6 de la Ley 1882 del 15 de enero
2018 “No es obligatorio contar con disponibilidad presupuestal para realizar la publicacién
del proyecto de Pliego de Condiciones”.

Teniendo en cuenta la Guia para comprar en la tienda virtual del Estado Colombiano,
(TVEC) a través del acuerdo marco de precios para la prestacion del servicio integral de
aseo y cafeteria V CCENEG-077-01-2024- CCE-SNG-AMP-008-2025, resulta obligatorio la
solicitud de informacion (RFI) cuando el valor es menor a 125.000 délares de Estados
Unidos de América, para esta actuacién no se requiere Certificado de Disponibilidad.

IV. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del contrato seré de cuatro (04) meses, previa suscripcion del Acta de Inicio. En todo
caso el plazo de ejecucion no superara la vigencia fiscal 2026 y previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

'

IV.  FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo con la normatividad, articulo 2 numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de
2011y los articulos 2.2.1.2.1.5.1,2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015.

‘Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la ley 80 de 1993 y se
dictan ofras disposiciones generales sobre la contratacion con recursos publicos.”, sobre los acuerdos marco

.
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de precios para la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion por parte de las entidadesicohsagra en el articulo segundo lo siguiente:

“2 seleccion abreviada. La seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para
aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la
cuantia o destinacién del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la
eficiencia de la gestién contractual.

Seran causales de seleccién abreviada las siguientes:

-~ La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comin utilizacion
por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y
calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sefiale,
hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catélogo derivados de-la
celebracién de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos’.

El Decreto 4170 de 2011, Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra
Eficiente, ente rector, determina que el objetivo de la agencia es “desarrollar e impulsar politicas ptblicas y
herramientas, orientadas a la organizacion y articulacion, de los participes en los procesos de compras y
contratacion publica con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos del
estado”, asi mismo, una de sus funciones, a la luz de lo preceptuado en el articulo 3 numeral 7, es “disefiar,
organizar y celebrar los acuerdos marco de precios y demas mecanismos de agregacion de demanda de que
trata el articulo 2° de la ley 1150 de 2007, de acuerdo con los procedimientos que se establezcan para el ; ,
efecto”, ol

-

Coensiderando que los acuerdos marco de precios son una herramienta que permiten agregar la demanda del
Estado y coordinar sus adquisiciones, pues con este instrumento se puede consolidar la informacion del
mercado e identificar oporiunidades de cooperacion entre entidades y ofrecer a los servidores publicos un

~ proceso 4gil para adquirir bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comin utilizacion,
Colombia Compra Eficiente con base en los planes anuales de adquisiciones de las entidades estatales,
determiné una lista de bienes y servicios para promover la celebracion de acuerdos marco de precios, Acuerdo
Marco CCE-SNG-AMP-008-2025, con vigencia hasta el 08 de julio de 2027.

El Decreto 1082 de 2015 “POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DEL
SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL™, determina en su articulo 2.2.1.2.1.2.7.
modificado por el Decreto 310 de 2021 establece lo siguiente:

“Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidadss Estatales sometidas al Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes de Comuin Utilizacion a fravés de los Acuerdos Marca de Precios previamente justificados,
disefiados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra
Eficiente-. La implementacion de nuevos Acuerdos Marco de Precios organizados y celebrados por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- de uso obligatorio por parte de las entidades
territoriales, estara precedida de un estudio de agregacion de demanda que realizaré aquella, el cual tenga en
cuenta las paricularidades propias de los ‘mercados regionales, la necesidad de promover el desarrollo
empresarial en las entidades territoriales a fravés de las MYPIMES y evitar en lo posible, la concentracion de
proveedores en ciertas ciudades del pais, salvo que exista la respectiva justificacion técnice, econbmica y/o
juridica.” (...)

-

c-mail: secretariadeeducacion@duitama-boyaca.gov.eo
Cel: 322 3578370
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Con base en la anterior prevision normativa y lo descrito en el catalogo para el acuerdo marco de precios
suscrito por la Agencia Nacional de Contratacion para e} servicio de aseo, seglin acuerdo Acuerdo Marco de
Precios CCE-008-2025, la Entidad procedit a verificar e contenido de dicho acuerdo con la informacion que
registra la Agencia en su péagina web, considerando que el bien requerido para el IDIPRON, satisface la
necesidad identificada en el numeral primero de este documento con las condiciones generales indicadas en
la pagina web de Colombia Compra Eficiente.

IV.  JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION
De conformidad con el articulo 5 de Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.1.2.2.2 “Ofrecimiento méas favorable”, del
Decreto 1082 de 2015 La seleccion del contratista debe recaer sobre el ofrecimiento més favorable para la
entidad y los fines que persigue, conforme a las reglas del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 en
concordancia con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

Colombia Compra Eficientes dispone para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) a
traves del Acuerdo Marco de Precios CCE-SNG-AMP-008-2025 para la prestacion de servicio integral de aseo
y cafeteria de cuarta generacion, el cual adelanto la primera etapa del proceso licitatorio CCENEG-077-01-
20242, que tiene como objeto: a.- Las condiciones para la contratacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria-
al amparo del Acuerdo marco de precios; b.- Las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se
vinculan al Acuerdo Marco y adquieren el servicio Integral de Aseo y Cafeteria, y ¢) las condiciones para €l
o pago de Servicio Integral de Aseo y Cafeferia por parte de las entidades compradoras.

En la segunda etapa que debe adelantar las entidades compradoras para adquirir bienes y servicios al para
adquirir los servicios de aseo y cafeteria, teniendo en cuenta la Guia para comprar en la tienda virtual del
Estado Colombiano (TVEC) resulta obligatorio la solicitud de informacion (RFI) cuando el valor menor a
125.000 délares de Estados Unidos de América, que tiene un plazo de 4 dias, con el fin de solicitar informacicn
a los proveedores y/o otorgar a los proveedores de poder manifestar interés para que la entidad Compradora
fimite a MiPymes. .
Posteriormente la entidad compradora debe adelantar solicitud de cotizacion (RFQ), utilizando el simulador

para estructurar la compra en el minisitio del Acuerdo Marco de precios para la prestacion de los servicios

Integral de Ased y Cafeteria V, una vez obtenido las cotizaciones realizaré el anélisis de las cotizaciones para

proceder a seleccionar el proveedor y realizar la compra a través Tienda Viriual del Estado Colombiano

(TVEC).

La Alcaldia de Duitama se acoge a los proveedores seleccionados por el simulador del CCE-SNG-AMP-008-
2025, teniendo en cuenta el contrato del Acuerdo Marco de Precios, para lo cual diligenciara los simuladores
para cotizar los elementos para el SERVICIO DE ASEO VIGENCIA 2026-2027 PARA LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE DUITAMA y creara el respectivo evento de cotizacion para:
efectos de determinar el valor de los servicios y bienes a adquirir, acogiendo la de menor valor.

IV.  SUPERVISION DEL CONTRATO

La Alcaldia Municipal verificara la ejecucion y cumplimiento de las actividades del proveedor de la Orden de
Compra por medio de un supervisor designado, quien sera intermediario entre el Municipio y el contratista, y
por su conducto, se tramitaran todas las cuestiones relativas al desarrollo de la orden de compra. En términos
generales el supervisor sera quien verifique el cabal desarrollo y ejecucion del contrato, quien dara el visto
bueno a las cuentas de cobro y a los informes, pero no podra suscribir actos_administrativos que impliquen
cambios o modificaciones de las condiciones contractuales. E! funcionario que ejercerd la supervision sera,

2 Podran ser consultados en el siguiente enlace: ttps://community.secop.gov.co/Public/T endering/OpportunityDetail/index?
noticeUID=CO1.NTC.3309652&isFromPublicArea=True&isModal=False en la pégina web de Colombia Compra Eficiente., o
consultando directamente con el ntimero del proceso en‘el buscador publico del SECOP {l.

E-mail: secretariadeeducacion@duita ma-boyaca.gov.co
Cel: 322 3578370
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realizado por el funcionario CAMILA ANDREA LEON Técnico Operativo de Bienes y Servicios de la Secretaria
de Educacién o quien haga sus ve‘ces;; R R R

g

Seran funciones.especificas de los supervisores:

1) Verificar que se dé cumplimiento a las obligaciones contraidas por las partes.
2) Elaborar las actas de entrega para efectos de realizar los pagos respectivos en desarrolio del contrato y el
proyecto de acta de liquidacion.
3) Verificar e informar el cumplimiento del contrato de acuerdo con la propuesta presentada por el
CONTRATISTA, informando oportunamente sobre posibles multas o caducidad.
4) Certificar el recibo a satisfaccion de los bienes para el efecto de los pagos previstos en el contrato.

= 5) Solicitar la informacion y documentos adicionales que considere necesarios en relacion con el desarrollo del
contrato.
6) Controlar y comprobar la calidad de los bienes entregados para efectos del pago y la correspondencia con
la propuesta.
7) Solicitar al CONTRATISTA efectuar los correctivos pertinentes cuando considere que este no estd
cumpliendo cabalmente con el objeto del contrato. Si no efectiid los correctivos, solicitar la aplicacion de multas
y alin de la caducidad cuando el incumplimiento lo amerita.
8) Atender todas las consultas que resulten de la celebracion del presente contrato. )
9) Revisar que cumplan con el pago de las obligaciones al sistema de seguridad social integral y recursos
parafiscales y/o la certificacion expedida por el revisor fiscal o en su defecto por el represéntate legal.

IV. RIESGOS DEL PROCESO

Considerando que la orden de compra derivada del acuerdo marco de precios para el servicio integral
de aseo y cafeteria V celebrado por Colombia Compra Eficiente, resulta la opcién més favorable a la
Entidad, garantizando la seleccién objetiva del respectivo proveedor segun las condiciones-de dicho
acuerdo, se tiene como andlisis de riesgos y forma de mitigarlos, los estipulados en los documentos
previos de la Licitacion Publica CCENEG-077-01-2024 y sus anexos, adefantado por Colombia
Compra Eficiente para seleccionar los proveedores del acuerdo marco de precios, €l Municipio de
Duitama se acoge a la matriz de riesgo publicada en el acuerdo CCE-SNG-AMP-008-2025, vigente
‘desde el 08 de.julio de 2025, hasta julio 08 2027. (Ver/Ahexo niatriz).

IV. GARANTIAS

Los proveedores deben constituir una garantia de cumplimiento dentro de los tres (3) dias habiles
y  siguientes a la colocacion de Ia-Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora, por el valor,
amparos y vigencia, de acuerdo con la clausula 17.2 y 17.3 — Garantia de Cumplimiento a favor de

. las Entidades Compradoras, establecidos en la siguiente tabla:

~ N ¥ . i
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Duracidn de la Orden de Compray doce (12) meses

- 20% de la Orden de
Cumplimiento del contrato

Compra mas.
Pago de salarios, prestaciones [15% de la Orden de
sociales legales e Compra Duracidn de la Orden de Compray tres (3) afios mas.
Duracién de la Orden de Compray doce (12) meses

mas. - ~

Este amparo deberd ser incluido por el Praveedor solo

Correcto funcionamientoy sidentro de la Orden de Compra se establece la

calidad de Jos bienes adquisicién de bienes por medio de compraventa.
Fuente: Colombia Compra Eficiente

10% de la Orden de
Compra

Tabla 4 Suficiencia de Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual

1 0 SMMLY 1500 SMMLY 200 SMMLY ! =
2 1500 SMMLV 2500 SMMLY sosmmy B
3 2500 SMMLY 5000 SMMLY 400 SMMLY j
4 5000 SMMLY 10.000 SMMLY 500 SMMLY :
i 2500 SMMLV*(i1]) 2500 SMMLYHiI 5% del limite superior det rango ‘
St} es mayor a 30 el cubrimiento es de 3750 SMMLY -

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La vigencia de la garantia de responsabilidad civil extracontractual debe corresponder minimo a la vigencia de
la Orden de Compra. Si la vigencia de la Orden de Compra. Si la vigencia de la Orden de compra es extendida”
el Proveedor debe extender la vigencia de esta garantia.
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