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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Realizar segunda reunión en el marco de la 

ejecución de contrato N°OC-149079 DE 2025 

CIUDAD Y 

FECHA: 

 

Virtual 

2 de septiembre  de 

2025 

HORA INICIO: 

8:00 am  

HORA FIN: 

9:42 am 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

https://teams.microsoft.c

om/meet/2234369465357

?p=bR5wsF95qpoR7YX

ZpX 

Presencial almacén sótano 

torre 2 

Centro de Servicios de Salud. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Antioquia, Centro de Servicios de 

Salud 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisión de especificaciones técnicas remitidas por el proveedor el día 1 de septiembre 

previo a recepción de insumos. 

2. Novedades identificadas. 

3. Decisión frente a la recepción. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar segunda reunión en el marco de la ejecución de contrato N°OC-149079 DE 

2025 verificando las fichas técnicas remitidas por el proveedor el día 1 de septiembre 

previo a recepción de insumos. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión indicando que siendo las 8 de la mañana el equipo de supervisión, 

apoyos técnicos a la supervisión y almacenista hicieron presencia en lugar de entrega de 

acuerdo con el estudio previo. 

 
Para lo cual el proveedor no se presenta, ni se conecta al enlace dispuesto y remitido desde 

el lunes 25 de agosto vía correo electrónico. 

 

https://teams.microsoft.com/meet/2234369465357?p=bR5wsF95qpoR7YXZpX
https://teams.microsoft.com/meet/2234369465357?p=bR5wsF95qpoR7YXZpX
https://teams.microsoft.com/meet/2234369465357?p=bR5wsF95qpoR7YXZpX
https://teams.microsoft.com/meet/2234369465357?p=bR5wsF95qpoR7YXZpX
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Considerando su solicitud de generar un enlace para tal fin. 

Es importante resaltar  que para la recepción de los insumos el Sena dispuso de un personal 

logístico a las 8:00 am siendo este: 

Personal de la empresa ASEAR para hacer el descargue de las sillas y traslado al almacen 

Personal de Seguridad y Salud en el Trabajo 

Agenda del personal del Almacén 

Agenda de todo el equipo de supervisión. 

 

También es importante destacar que el estudio previo es de conocimiento del proveedor 

desde la plataforma Colombia Compra, a su vez desde el área de contratación se remite vía 

correo electrónico tal y como se muestra en la siguiente imagen: 
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Por lo cual el proveedor es conocedor de las especificaciones incluso antes de generar 

propuesta al Sena. 

 
 

En reunión del 30 de Julio se socializó nuevamente el estudio previo (revisar acta 01). 
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Al no tener presencia del proveedor el equipo del Centro de servicios de Salud se reúne y 

revisa de manera presencial, generando grabación de este espacio y verificando las fichas 

técnicas remitidas vía correo electrónico, en contraste con lo establecido en el estudio previo 

generando las siguientes observaciones: 

 

Remitas especificaciones técnicas por el proveedor se evidencia lo siguiente: 

Especificaciones estudio previo 

 
 

Ficha técnica proveedor 
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 Silla Universitaria 

1. No se indica el modelo de la silla gsf01  

2. El brazo no se indica que es abatible plegable 

3. No se describe la condición fija como aparece en el estudio previo. 

 

Especificaciones estudio previo 
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Ficha técnica proveedor 
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Silla Interlocutora 

4. No se indica el modelo gsf01  

1.  No se indica las especificaciones de espaldar y asiento tapizado en paño 

2. No se indica el relleno de espuma, no se indica el tipo de pintura 

3. No se indica la condición fija 4 patas. 

 

Especificaciones estudio previo 
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Ficha técnica proveedor 
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Silla Ergonómica, silla directiva neumática 

1. No se indica que es directiva neumática 

2. No se indica modelo gsf01 

3.  No se indica el color 

4.  No se indica base con ruedas (gira y desplaza) no siendo claro si al plantear que es silla 

giratoria 360 grados gira la silla o las ruedas. 

5. Con relación a los brazos no se indica que son curvos 

6. No se hace explicito que la malla es respirable  

7. Se indica asiento tapizado en malla y la especificación técnica indica acolchado diseño 

anatómico 

8.  En el ajuste no se indica que es por sistema hidráulico. 

 

Lo anterior es fundamental en tanto la ficha técnica debe coincidir de manera exacta con 

las especificaciones técnicas, considerando que en procesos de auditoría se revisa que lo 

que se haya comprado y recibido a satisfacción cumpla con lo definido en el estudio previo. 

 

Manuel Alejandro Coral Almacenista del Centro de Servicios de Salud indica que la ficha 

técnica requiere tener la marca y el modelo considerando que en la entidad se cuenta con 
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mobiliario de diferentes marcas y modelos lo que ayuda a segmentar bienes que se reciben 

llevando una trazabilidad por ello la ficha técnica debe ser la original del producto. 

 

Así mismo Alejandra Salcedo profesional de seguridad y salud en el trabajo del Centro de 

Servicios de Salud indica que desde el día de ayer remitió correo al proveedor solicitando los 

siguientes faltantes: 
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Es por todo lo anterior que siendo las 9:42 de la mañana el equipo de supervisión del contrato 

define remitir la presente acta al proveedor quien no se ha conectado a la reunión. Solicitando 

subsanar los hallazgos los cuales son obligatorios para hacer efectiva la recepción de los 

insumos. Lo anterior a más tardar el viernes 5 de septiembre de 2025. 

Dicha información debe ser enviada previamente al correo de la supervisión: 

ambustamantec@sena.edu.co, jasalcedor@sena.edu.co, iatehortua@sena.edu.co, 

cmsuarez@sena.edu.co. 

 

CONCLUSIONES 

Se realiza verificación de documentos enviados por el proveedor el día 1 de septiembre de 

2025 previo a la recepción de insumos. 

 

Se toma de la decisión de no recibir los insumos hasta tanto no se subsanen los pendientes 

relacionados en la presente acta. 

Cuando se remita los documentos subsanados se procederá a generar nueva cita en el 

Almacén. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 

 

Elaborar acta de 

la reunión y 

 

02 -09-2025 

 

Equipo de supervisión 

Ver captura de 

pantalla de 

teams 

mailto:ambustamantec@sena.edu.co
mailto:jasalcedor@sena.edu.co
mailto:iatehortua@sena.edu.co
mailto:cmsuarez@sena.edu.co
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remitir al 

contratista 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS  

 

 
 

 

Evidencia en línea una hora y 17 minutos y el proveedor no se conectó 
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