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Acta N° 3 Fecha: 11/12/2023 

Objetivo:    Capacitación para usuario técnico o administrador  

Nombre de la Dependencia, Proceso o Entidad que organiza la reunión:  Oficina de tecnología de la información y la 
comunicación - OTIC 

Lugar:   Microsoft Teams 

Líder de la reunión:   Bairon Felipe Peña Castellanos 

Hora Programada:       
De: /______2pm_______/         A: /_____6pm________/  

Hora de Inicio:  2pm Hora de Terminación:  6pm 

N° Nombre*  Cargo  Dependencia o entidad  
Asiste  

SI NO 

1 Fernando Manjarres Gerente de proyectos MinSalud   

2 Felipe Peña Gerente de proyectos  Creangel 
 

 

3 Astrid Pereira Gerente de producto Creangel 
 

 

 
 

 ORDEN DEL DÍA  
1. Capacitación para usuario técnico o administrador 
 
 

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DÍA   
1. Capacitación para usuario técnico o administrador  

 

N° 

Actividad 
 

Responsable 
 

Cumple    Observaciones 
 

Si 
NO    Nueva 
fecha: 

1 N/A N/A    N/A 

5. DESARROLLO DE LOS TEMAS:  

 

La capacitación detallada es conducida por el ingeniero Felipe Peña, miembro de Creangel, abordando los siguientes puntos: 

➢ Administración de usuarios y grupos 

➢ Cargar, editar, eliminar archivos y fuentes de datos 

➢ Realizar consultas y descargas de datasets 

➢ Navegación por todo el catálogo de datos 

 

 
* Anexar Listado de Asistencia a Reuniones (Formato ASIF06) firmada por los participantes. 
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6. OBSERVACIONES Y CONCLUSIONES  
 

 

 

 
7. ESTABLECIMIENTO DE COMPROMISOS 

N° Actividad  Responsable  Fecha Límite  Observaciones  



 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN 

Naturaleza del proceso: Estratégico Código: ASIF08 Versión: 01 
 

 Página 3 de 4                                                                                                                  Fecha de Versión: 25 de julio de 2016 

1 N/A N/A N/A N/A 

 
 
 
 
 
 
_______________________________________   ________________________________ 
Fernando Manjarres                                                                                          Bairon Felipe Peña Castellanos 
Gerente de proyectos                                                                                       Gerente de proyectos 
MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCIÓN SOCIAL                                         CREANGEL  

 
 

 
_______________________________________    
Astrid Pereira 
Gerente de producto 
CREANGEL 
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