
        
 
 

 
 

GIT ADMINISTRATIVO DANE TERRITORIAL NOROCCIDENTE 
 

ORDEN DE COMPRA N.º 107160 de 31-03-2023 
 

En Quibdó, a los 10 días del mes de Abril de 2023, se reunieron las siguientes personas: MARIA ROSMIRA 
MORENO ROBLEDO, con cédula No.35601357, en calidad de supervisora, control y vigilancia de la orden de 
compra y MARGARITA MARIA SALGADO QUIÑONES identificada con cédula de ciudadanía No 52418809 en 
condición de contratista y representante legal de la empresa ASECOLBAS LTDA con NIT 860518600-4, para 
suscribir el Acta de inicio de la orden de compra  arriba referida, cuyas condiciones se transcriben a 
continuación: 
 
RP: 51723 de 31-03-2023 
 
APROBACION DE GARANTIA: 05/04/2023 
 
OBJETO: Contratar el servicio integral de aseo y cafetería para las sedes del DANE Territorial Noroccidente de 
conformidad con los lineamientos establecidos en el AMP de aseo y cafetería y sus regiones de cobertura. 
 
VALOR: VEINTISEIS MILLONES SEISCIENTOS VEINTIOCHO MIL DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS CON 
VEINTIUN CENTAVOS M/CTE ($26.628.278,21) M/CTE, incluido IVA. Este valor incluye demás impuestos, 
tasas, descuentos, contribuciones, costos directos e indirectos. 
 
PLAZO: El plazo de ejecución será a partir de la suscripción del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento del contrato y hasta por 9 meses. 
 
LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO: DANE sede Quibdó (Chocó), Cra 9 # 28-65 Barrio Alameda Reyes Tel: 
6052000 ext. 910  
 
FECHA DE INICIO: 10 de abril de 2023  
 
FECHA DE TERMINACIÓN: 31 de diciembre de 2023 
 
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERÍA: lunes a viernes de 7:00 am a 
4:00 pm (Se adjunta documento con programación de actividades.) 
 
DIA DEL MES PAGO SS: De acuerdo con la normatividad legal vigente  
 
ENTREGA DE BIENES DE ASEO Y CAFETERÍA: Hasta el quinto día hábil de cada mes. 
 
PLAZO DE CAMBIO DE EQUIPOS: Hasta tres días hábiles. 
 
PROTOCOLO RECIBO DE BIENES: la entrega de los elementos se hará atreves de planillas y previo recibido 
a satisfacción por el supervisor. 
 
 
 
Para constancia se firma por quienes en ella intervinieron.  
 

 
MARIA ROSMIRA MORENO ROBLEDO  
DANE Territorial Noroccidente sede Quibdó 
       
                                      

                                                                       
MARGARITA MARIA SALGADO QUIÑONES 
Representante legal ASECOLBAS LTDA 

 

ACTA DE INICIO 

 

CODIGO: GCO-050-PDT-001-f-004 

VERSIÓN: 3 



CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERÍA DANE TERRITORIALN NOROCCIDENTE SEDE MEDELLÍN
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Limpieza de pasillos, salas de reunión, áreas de archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y 

otras áreas comunes solicitadas por la entidad compradora.
DIARIO

Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles poltronas y mesas. SEMANAL

Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrílicos, techos y rejillas de 

ventilación.
SEMANAL

limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, módulos, salas de reunión, zonas 

comunes y puertas.
DIARIO

limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros, y divisiones modulares. DIARIO

Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lámparas de escritorio, lámparas 

fluorescentes, marcos, enchufes e interruptores.
DIARIO

Limpieza y vaciado de contenedores de basura, canecas y papeleras, cambio de bolsas 

plásticas.
DIARIO

Limpieza de los implementos equipos y utensilios empleados para el servicio de cafetería, 

entre ellos, microondas, nevera, grecas, dispensadores, estufas, entre otros.
DIARIO

Apoyo en la limpieza y organización de elementos luego de comida, reuniones de trabajo o 

eventos especiales realizados por la entidad compradora.
DIARIO

Evacuación diaria de desechos de las zonas objeto de la prestación del servicio DIARIO

Lavado de fachadas y vidrios exteriores de la instalación de la entidad compradora a una 

altura menor a 1.5 metros.
SEMANAL

Realización de brigadas de aseo SEMANAL

Limpieza de elementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de aseo. DIARIO

Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos decorativos, 

sillas, estanterías, repisas, archivadores y cajoneras.
DIARIO

limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras y demás equipos 

para uso administrativo con sus componentes.
DIARIO

Limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y estantes. SEMANAL

Limpieza y desinfección de sanitarios, lavamanos orinales, duchas, griferías, dispensadores, 

secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos y papeleras. aplicación 

de ambientadores y productos para el control del mal olor.

DIARIO

Desatasco de sanitarios, orinales, duchas. sifones y lavamanos EVENTUAL

Abastecimiento de los baños de papel higiénico, toallas de papel bolsas de basura, jabón de 

manos y otros elementos requeridos para su uso.
DIARIO

Clasificación y envase de materiales y basura y pues a disposición de estos en los lugares de 

las instalaciones físicas de la entidad compradora indicados para su recolección y posterior 

reciclaje.

DIARIO

Ofrecimiento de bebidas calientes y frías en los horarios indicados por la Entidad 

compradora. Realización de recorridos periódicos para recoger elementos de consumo de 

productos.

DIARIO

Preparación de termos de café, TE, aromática, agua caliente y agua fría en el lugar y 

horarios que indique la entidad compradora.
DIARIO

Atención a reuniones de trabajo y eventos especiales de la entidad compradora. EVENTUAL

Limpieza y desinfección del área de cafetería y del y el menaje, elementos y equipos 

empleados para la prestación del servicio entre ellos microondas, neveras, grecas, 

dispensadores, estufa, así como las instalaciones físicas de las cafeterías.

DIARIO

Abastecimiento del área de cafetería de los insumos requeridos para la prestación del 

servicio de cafetería.
DIARIO

Relación de inventario y cuidado del menaje, elementos y equipos empleados en la 

prestación del servicio. cuidado de las instalaciones físicas de las cafeterías dispuestas para 

la prestación del servicio. 
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SEGUIMIENTO MENSUAL

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERÍA 

DANE TERRITORIAL NOROCCIDENTE SEDE QUIBDÓ

ACTIVIDADES DE SERVICO DE ASEO Y CAFETERÍA FRECUENCIA

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5


