MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

POLICIA NACIONAL

ESCUELA DE CARABINEROS PROVINCIA DE VELEZ
"MAYOR GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ"
GRUPO LOGISTICO

Fecha: Vélez Santander, 07 de noviembre de 2025
Hora de inicio: 14:00 horas | Hora finalizacién | 15:00 horas
Lugar: Oficina Grupo Logistico de la ESVEL

acta-(002 2?2 5 = . ARLOF-GRULO 2.21

QUE TRATA DE LA REUNION DE TRABAJO ENTRE EL SUPERVISOR Y EL CONTRATISTA
PARA DAR INICIO A LA EJECUCION DE LA ORDEN DE COMPRA No. 154757 CUYO OBJETO
ES CONTRATAR A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, EL
SERVICIO PARA LA ESCUELA DE CARABINEROS PROVINCIA DE VELEZ. “MAYOR
GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ”, VIGENCIA 2025-2026.

ORDEN DEL DiA

Verificacion de asistentes
Lectura del acta anterior
Verificacién de los compromisos
Temas a tratar.

B AR

DESARROLLO
1. Verificacion de asistentes

En la oficina del Grupo Logistico de la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez se reunen la
sefiora ANDREA DEL ROCIO GONZALEZ MUNOZ Representante Legal UNION TEMPORAL Ml
PLANETA NOVA vy el sefior intendente JHON GABRIEL PARRA CORREDOR, supervisor de la
Orden de Compra No. 154757, con el fin de dar inicio a la ejecucion contractual de la orden de
compra cuyo objeto es CONTRATAR A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA
LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V No. CCE-SNG-AMP-
008-2025, EL SERVICIO PARA LA ESCUELA DE CARABINEROS PROVINCIA DE VELEZ.
“MAYOR GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ”, VIGENCIA 2025-2026.

2. Lectura del acta anterior (NO APLICA)

3. Verificacion de los compromisos (NO APLICA)

4. Temas a tratar:

Dar inicio a la ejecucién contractual de la Orden de Compra No. 154757 de acuerdo a los establecido

en el acuerdo marco para la prestacién del servicio integral de aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-
AMP-008-2025.

ORDEN DE COMPRA | 154757

FECHA 06/11/2025

CONTRATAR A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA
LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA
OBJETO: V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, EL SERVICIO PARA LA ESCUELA DE
CARABINEROS PROVINCIA DE VELEZ. “MAYOR GENERAL MANUEL
JOSE LOPEZ GOMEZ", VIGENCIA 2025-2026.
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EL VALOR TOTAL ESTIMADO DE LA VIGENCIA 2025 Y 2026 ES LA
SUMA DE ($ 99.290.230,70) NOVENTA Y NUEVE MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA MIL DOSCIENTOS TREINTA PESOS CON
SETENTA SENTAVOS M/CTE, INCLUIDO EL VALOR DEL IVA Y AlU
NOMBRE: UNION  TEMPORAL M| PLANETA NOVA.
NIT. 901902000-1

Representante Legal: ANDREA DEL ROCIO GONZALEZ MUNOZ

C.C. No. 52856614

CONTRATISTA: CIUDAD NOTIFICACION: Bogota DC

DIRECCION: Calle 642 # 28 B /43 OF 101

Tel. 3132632710

E-mail: facturacionmiplanetanova@qmai!.com;
administrativo@miplanetaazul.com.co

VALOR:

e uple ol 08 de noviembre de 2025
El supervisor de la orden de compra por parte de la entidad sera el sefior
Intendente  JHON GABRIEL PARRA CORREDOR, Responsable
_ Servicios Generales de la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez
SUPERVISOR: “Mayor General Manuel José Lopez Gémez" o quien haga sus veces,
celular: 3133198498 correc electrénico: esvel.grulo@policia.gov.co,
jihon.parra1254@correo.policia.gov.co.
PLAZO DE EJECUCION VIGENCIA 2025: Se inicia a partir del 08 de
PLAZO DE noviembre de 2025 hasta el 31 de diciembre de 2025
EJECLIGION: PLAZO DE EJECUCION VIGENCIA 2026: Se inicia a partir del 01 de
enero de 2026 hasta el 30 de abril de 2026.
La prestacién del servicio y lugar de entrega de los bienes de aseo por
LUGAR DE parte del proveedor debe ser en las instalaciones de la Escuela de
PRESTACION DEL Carabineros Provincia de Vélez ‘Mayor General Manuel José Lépez
SERVICIO: Gomez", ubicada en el Km. 1 via Vélez — Barbosa, vereda el Tun Tun,

finca Villa Elvia del municipio de Vélez.

4.1. GARANTIA UNICA PRESENTADA POR EL PROVEEDOR:

COMPANIA ASEGURADORA: SEGUROS DEL ESTADO SA

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO No.. 14-44-101248354, Anexo 0, Expedida el:
06/11/2025.

POLIZA DEL CONTRATO RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRACTUAL No.: 14-40-101077326,
Anexo 0, Expedida el: 06/11/2025.

FECHA DE APROBACION DE POLIZA: 07 dias del mes de noviembre del afio 2025.

Vigencia (dia-mes-afio)
Amparo Valor asegurado

Desde Hasta
Buen manejo y correcta inversién del anticipo N/A N/A N/A
Cumplimiento del contrato $ 19.858.046,14 06/11/2025 30/04/2027
Pago de salarios y prestaciones sociales legales $14,893,534.61 06/11/2025 30/04/2029
Estabilidad y calidad de la obra N/A N/A N/A
Calidad del bien $9.929,023.07 06/11/2025 30/04/2027
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Dafos a terceros por responsabilidad civil

extracontractual NIA N/A N/A
Lucro cesante N/A N/A N/A
Perjuicios extra patrimoniales N/A N/A N/A
Resporjsabilidad civili predios labores vy 284 700.000

operaciones ' ’

Responsabilidad civi para contratistas y 284.700.000 06/11/2025 30/04/2026
subcontratistas

Responsabilidad civil vehiculos propios y no 284.700.000

propios

4.2. ACCIONES Y CONDICIONES A CUMPLIR POR EL PROVEEDOR

De acuerdo a lo establecido en la clausula 7 de la minuta del Acuerdo Marco para la Prestacion del
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV No. CCE-126-2023, durante la Operacién Secundaria son
obligaciones generales de los Proveedores en el Acuerdo Marco de Precios:

Obligaciones de los Proveedores del Acuerdo Marco de Precios en la operacion secundaria:

7.46. Constituir y allegar a la Entidad Compradora una garantia de cumplimiento para la orden de
compra dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la colocacion de esta, a favor de la
Entidad Compradora, por el valor, amparos y vigencias establecidas en la Clausula 17.

7.47. Suscribir el Acta de Inicio en un plazo no superior a OCHO (8) DiAS HABILES por cada orden
de compra con la Entidad Compradora.

7.48. Iniciar la orden de compra y entregar los bienes para la prestacion del Servicio Integral de Aseo
y Cafeteria en las instalaciones de la Entidad Compradora asi:

Un plazo maximo de OCHO (8) DIAS HABILES después de la colocacién de la Orden de Compra y
si la prestacién del servicio se desarrolla en menos de tres sedes en el mismo municipio.

En todo caso, si el plazo es menor o mayor, la fecha de inicio podra ser acordada entre las partes
de comun acuerdo, dejando la evidencia del acuerdo en el acta de inicio. El Proveedor debe prestar
el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con todos los insumos y los elementos, equipos y maguinaria
solicitados, desde el primer dia de inicio de la operacion.

7.49. Entregar a la entidad compradora las fichas técnicas de los bienes suministrados, en caso tal
que la entidad lo requiera.

7.50. Entregar la NSO (Norma Sanitaria Obligatoria) o RSA (Registro Sanitario) de los bienes que
indica el Anexo 4 de acuerdo con lo regulado por el INVIMA cuando la Entidad lo requiera para su
verificacion.

7.51. Entregar a la Entidad Compradora cuando se inicie la ejecucion de la Orden de Compra la
siguiente informacion del personal que prestara los Servicios de Aseo y Cafeteria, Mantenimiento, y
el Servicio Especial de Jardineria: (i) hojas de vida; (ii) afiliaciones al Sistema de Seguridad Social
Integral y ARL,; y (iii) certificados de formacion y acreditacién de acuerdo con el Anexo 3 del pliego
de condiciones.

7 52. Realizar el cobro de los bienes o de los servicios prestados de acuerdo con las disposiciones
del Acuerdo Marco, facturando de conformidad con lo establecido en la Clausula 12

7 53. Solicitar a la Entidad Compradora la informacién, formatos, plazos, etc., para el tramite del
pago de las facturas y/o cuentas de cobro a través del Supervisor designado por la entidad.

7.54. Entregar la informacion requerida por las Entidades Compradoras para registrar al Proveedor
en sus sistemas de pago.

7.55. En caso de fuerza mayor o caso fortuito que impida la ejecucion de la orden de compra, el
proveedor debera presentar a la Entidad Compradora los soportes que permitan justificar esta
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situacion. En este caso, la Entidad Compradora realizara la verificacion y validacion de los soportes
y, de considerarlo necesario, podré acordar con el proveedor la suspension de la ejecucion de la
orden de Compra con una fecha de reinicio cierta.

7.56. Ejecutar las Ordenes de Compra manteniendo como minimo las condiciones con las cuales
adquirio puntaje tecnico adicional y los demas factores de seleccion, asi como también aquellos por
los cuales fue favorecido en un desempate, durante la vigencia del Acuerdo Marco y la vigencia de
la Ultima orden de compra que le sea colocada.

7.57. Facturar de conformidad con lo establecido en la Clausula 12. ,

7.58. Cumplir con las disposiciones del Acuerdo Marco durante la vigencia de todas las Ordenes de
Compra, aun cuando estas excedan la vigencia de este. El Proveedor debe seguir cumpliendo con
las obligaciones derivadas del Acuerdo Marco y de la Orden de Compra mientras los pagos de la
entidad son formalizados.

7.60. Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del personal
que contrate para la ejecucion del Acuerdo Marco vy las correspondientes Ordenes de Compra, lo
mismo que el pago de honorarios, los impuestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier
genero gue establezcan las leyes colombianas y demas erogaciones necesarias para la ejecucion
de las Ordenes de Compra. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el
proveedor al momento de la presentacion de la Cotizacion, conforme con la necesidad de la Entidad
Compradora.

7.62. Cumplir con lo establecido en la Resolucién 0689 de 2016 del Ministerio del Medio Ambiente o}
aquellas que la derogue, modifique o sustituya, la cual establece que los jabones y detergentes a
utilizar deben contener concentraciones de fosforo iguales o inferiores a 0.65%.

7.64. Garantizar que ninguna de las condiciones y especificaciones técnicas establecidas en el
Acuerdo Marco y en el pliego de condiciones generan costos adicionales a las Entidades
Compradoras.

7.66. Mantener las condiciones de calidad, legalidad, certificados, etc., exigidas por Colombia
Compra Eficiente para la seleccién de proveedores segun haya sido establecido en el pliego de
condiciones del proceso.

7.67. Cumplir con los términos y condiciones de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

7.68. Informar por escrito cualquier solicitud de modificacién del Acuerdo Marco al asegurador que
expida las garantias, y mantener actualizada la garantia producto de cualquier modificacion de la
Orden de Compra o del Acuerdo Marco.

7.69. Entregar a Colombia Compra Eficiente el documento que acredite la comunicacién de la
modificacion al asegurador, en la fecha prevista para la firma de la modificacion del Acuerdo Marco
en la plataforma del SECOP |I.

7.70. Publicar las facturas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, segln las opciones que
cuente la plataforma.

7.74. Dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la guia de utilizacion del Acuerdo Marco
que hara parte del Minisitio Web de este.

7.75. Cumplir con los tiempos y obligaciones definidos en los Documentos del Proceso. El tiempo de
entrega empieza a correr una vez suscrita el Acta de Inicio.

7.76. Implementar para cada Orden de Compra en cada Entidad Compradora un plan de apoyo a la
gestién ambiental dentro del plazo de inicio de |a prestacion del servicio, el cual debera contemplar
por lo menos los siguientes puntos:

Politicas e instrucciones para incentivar el uso eficiente y racional de los recursos naturales como el

agua, la energia y el gas en las instalaciones de las Entidades Compradoras durante la prestacion
del servicio.

Cumplir y acatar con lo establecido dentro del Plan de Gestion Ambiental, el Protocolo para la

disposicion final de los residuos peligrosos implementado por la Entidad Compradora de manejar
estos.
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Protocolo de gestion de residuos no peligrosos que incluye lineamientos y capacitacion para recoger.
clasificar, envasar y disponer adecuadamente los residuos no peligrosos en los lugares ubicados en
las instalaciones de la Entidad Compradora sefialados para este fin, haciendo posible su reciclaje y
posterior aprovechamiento.

7.77. Implementar por cada orden de compra adjudicada dentro del plazo de inicio de la prestacion
del servicio un plan de beneficios para sus operarios que contenga por lo menos uno de los
siguientes:

Plan de descuentos con aseguradoras, establecimientos de recreacion o programas de medicina con
cubrimiento adicional al de la caja de compensacién y la EPS.

Convenios de descuentos y financiacion con cadenas comerciales para adquirir productos.

Convenios de descuentos o becas con instituciones educativas reconocidas por el Sistema Nacional
de Informacién de la Educacién Superior ~SNIES— del Ministerio de Educacion Nacional y permitir
espacios para cumplir con las jornadas educativas.

Programa de facilidad de ahorro o financiacién en instituciones financieras autorizadas por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

Fondo de empleados que ofrezca facilidades de financiacion con una institucion financiera autorizada
por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Programa de actividades recreativas, de salud o deportivas diferentes al de la caja de compensacion
y la EPS.

Descuentos en la adquisicién de planes exequiales para el empleado y sus familiares.

Préstamos a empleados sin intereses otorgados directamente por el empleador descontados por
nomina.

Para la presentacién de la ultima factura, el proveedor debera remitir a la entidad compradora los
documentos necesarios para acreditar el cumplimiento del plan de bienestar escogido.

7.78. Cumplir las fechas de pago de los salarios de los operarios que prestan el Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria en la Entidad Compradora, de acuerdo con lo acordado en el Acta de Inicio de la
Orden de Compra.

7.82. Suministrar para la Ultima factura el documento que evidencie que el proveedor se encuentra
a paz y salvo del pago de la liquidacion del subordinado, o en su defecto el proveedor podra aportar
el contrato en el cual se demuestre la continuidad de la relacion laboral con el trabajador posterior a
la terminacién de la Orden de Compra.

7.83. Cumplir con el pago de los aportes de seguridad social, prestaciones sociales, aportes
parafiscales, horas extras, dominicales, festivos, recargos nocturnos, indemnizaciones, liquidacion
de prestaciones e incapacidades y demas costos derivados de la relacion laboral con el personal
gue cumple las labores cubiertas por el Acuerdo Marco y con todo su personal, conforme a las fechas
establecidas en la normativa vigente.

7.84. Cumplir todos los costos, gastos, erogaciones asociadas al personal, como prestaciones
sociales, contribuciones, dotaciones, capacitaciones, incapacidades, costos asociados a la
seguridad industrial, los Examenes Basicos de Seguridad y cualquier otro costo o gasto requerido
para cumplir con la normativa laboral colombiana.

7.85. El proveedor deberd suministrar al personal la dotacién adecuada correspondiente a sus
labores y conforme al clima donde se presta el servicio, la cual debera ser suministrada en los
términos de ley, procurando gue su presentacion personal sea la adecuada. De acuerdo con lo
sefalado en el Anexo 3.

7.86. El proveedor debera suministrar al personal todos los elementos de proteccion personal de
conformidad con la normatividad legal vigente de acuerdo con la actividad que cumpla; y garantizar
que su personal cuente y utilice apropiadamente todos los elementos de seguridad industrial.

7.87. Cuidar las instalaciones, bienes y equipos de la Entidad Compradora durante la prestacion del
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria.
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7.88. Entregar a las Entidades Compradoras la informacién que requieran para verificar el
cumplimiento de las obligaciones laborales, de seguridad industrial y de salud ocupacional del
Proveedor y/o de los operarios que prestan el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en la Entidad.
7.89. Diligenciar y obtener los permisos de trabajo que sean requeridos en las diferentes Zonas y
municipios para que el personal pueda llevar a cabo las actividades necesarias para la prestacién
del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria.

7.90. Capacitar permanentemente a su personal en todos los temas relacionados a las labores de
Aseo, Cafeteria, Mantenimiento y el Servicio Especial, asegurando asi que cuenta con conocimientos
vigentes y que aplica las buenas practicas del mercado, asi como las alusivas a la seguridad y salud
en el trabajo.

7.91. Cumplir con lo dispuesto en el articulo 19, 20, 21 y 22 del capitulo |1l de la Decisién 706 del
2008 de la Comunidad Andina, sobre la informacién que debe contener el envase o el empaque de
los productos de higiene doméstica y productos absorbentes.

7.92. Cumplir con los atributos de etiquetado y rotulade de conformidad con lo descrito en las
Resoluciones 2674 de 2013 y la 810 de 2021, para los alimentos y materia primas en su fabricacién
y aquellas que las modifiquen, adicionen o deroguen.

7.93. Cumplir con la NTC 5465:2006 emitida por el Instituto Colombiano de Normas Técnicas y
Certificacion - ICONTEC, la cual describe los requisitos para el rotulado o etiquetado de productos
de Aseo y Limpieza.

7.94. Cumplir las condiciones y los ANS (Acuerdo de Nivel de Servicios) establecidos en los pliegos
de condiciones de acuerdo con los servicios y bienes solicitados y los niveles de servicio.

7.95. Cumplir con las obligaciones y compromisos que se desprendan con ocasion del cumplimiento
de los criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a la prestacion del Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria

7.96. Garantizar que el personal cuente con los exdmenes meédicos pertinentes para la ejecucién de
sus labores dando cumplimiento a la normatividad legal aplicable en la materia.

7.97. Asignar a cada Orden de Compra un coordinador de tiempo parcial sin que implique un costo
adicional para la Entidad Compradora y coordinar su horario de visita en conjunto con la Entidad
Compradora. Si la Entidad Compradora solicita un coordinador de tiempo completo para una sede,
no es necesaria la asignacion de un coordinador de tiempo parcial para esa sede por parte del
Proveedor.

7.98. Prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con bienes, elementos, equipos y maquinaria
en buenas condiciones para su funcionamiento de tal forma que no representen un obstaculo para
la ejecucion eficiente de las labores del personal.

7.99. Asumir todos los costos de almacenamiento, transporte y manejo de los Bienes de Aseo y
Cafeteria hasta que sean entregados en el lugar que requiera la Entidad Compradora.

7.100. Responder ante la Entidad Compradora y ante terceros por la divulgacién indebida o el manejo
inadecuado de la informacién entregada por la Entidad Compradora para el desarrollo de las
actividades contratadas.

7.101. Cumplir con las actividades y los resultados establecidos en el Anexo 2 del pliego de
condiciones y poner a disposicién de la Entidad Compradora el personal que cumpla con el perfil,
funciones y formacion establecidos en el Anexo 3 del pliego de condiciones.

7.103. Aplicar descuento si asi se requiere al precio de los servicios en las facturas entregadas a la
Entidad Compradora en el caso que los servicios prestados no hayan cumplido con lo establecido
en los ANS (Acuerdos de Nivel de Servicio)

7.104. Reemplazar el personal que presta el servicio Integral de Aseo y Cafeteria en las condiciones
establecidas en el Anexo 2 del pliego de condiciones.

7.105. Cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en el Anexo 4 del pliego de
condiciones y con las especificaciones técnicas ofrecidas,

7.106. Realizar el cambio de los elementos, equipos o maquinaria en mal estado o funcionamiento
inadecuado que impida el cumplimiento de la actividad una vez sea notificado por la Entidad
Compradora dentro los TRES (3) DIAS CALENDARIO siguientes al reporte, este plazo podra
extenderse al dia siguiente en aquellos casos que el tercer dia sea festivo.
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7 107. El Proveedor debe prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con los Bienes de Aseo y
Cafeteria de las marcas incluidas en el Catalogo. En caso de requerir un reemplazo de marca debera
comunicarlo a Colombia Compra Eficiente.

7 108. Mantener la debida confidencialidad de la informacion que pueda llegar a conocer durante la
ejecucion de la Orden de Compra.

7.109. Disponer de los canales de comunicacion y tiempos de atencion requeridos para cada una de
las Zonas de Cobertura en la que resulte adjudicatario, y responder las solicitudes de las Entidades
Compradoras a través de ellos, de acuerdo con lo establecido en el formato 11 de la oferta
presentada por el proveedor.

7.110. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de las Entidades Compradoras eficaz y
oportunamente, de acuerdo con lo establecido en el presente documento. Considerar a cada una de
las Entidades Compradoras como clientes prioritarios.

7.111. Notificar por escrito al asegurador que expidié la garantia, cualquier solicitud de modificacion
de la Orden de Compra.

7.112. Entregar a la Entidad Compradora el documento que acredite la adecuada notificacién de la
modificacién al asegurador que expidid la garantia, en la fecha prevista para la firma de la
modificacion del Acuerdo Marco.

7.113. Garantizar que el transporte de sustancias quimicas cuenta con plan de contingencia y plan
de emergencias. Lo anterior para el proveedor de transporte de las sustancias, en el marco del
cumplimiento del Decreto 1609 de 2002 o aquel que lo derogue, modifique o sustituya.

7.114. Cumplir con las obligaciones y compromisos que se derivan con ocasién del cumplimiento de
los criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a la prestacion del Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria.

7.115. Garantizar que las sustancias quimicas a utilizar durante la ejecucion del contrato para
procesos tales como, limpieza, jardineria, mantenimiento locativo o cualquier otro procedimiento,
contaran con las fichas u hojas de datos de seguridad de los productos quimicos utilizados. Dichas
hojas deberan mantenerse actualizadas en idioma espafol y en lugar de facil acceso y a la vista del
personal que se encarga de la manipulacién de las sustancias quimicas.

Lo anterior, en el marco de lo estipulado en el Decreto 1496 de 2018, Resolucion 773 de 2021, la
normatividad relacionada con el Sistema Globalmente Armonizado o aquella que lo derogue,
modifique o sustituya.

7.117. Propender a que los elementos de aseo en sus componentes gquimicos cumplan con las
practicas sostenibles de acuerdo con lo sefnalado en el Anexo Técnico 4.

7 118. El Proveedor debera acatar los lineamientos o instrucciones Unicamente por parte del
Supervisor de la Orden de Compra, por el representante legal y/u ordenador del gasto de la Entidad
Compradora.

7.119. Abstenerse de utilizar la informacion entregada por la Entidad Compradora para cualquier fin
distinto a la ejecucion de la Orden de Compra.

7121. En el desarrollo de la operacién secundaria los proveedores en un plazo no mayor al quinto
mes de ejecucién de la orden de compra deberan acreditar ante la entidad compradora que todas
las operarias y/o operarios contratados para la ejecucién del servicio, se encuentran debidamente
certificados ante el SENA de acuerdo con el Pliego de Condiciones en una de las siguientes
certificaciones de competencias laborales:

Aseo de Areas Publicas: NSCL 260201074 - Asear superficies de acuerdo con procedimiento técnico
y normativa

Manipulacién de alimentos: NSCL 29080116 - Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa de alimentos

Para ordenes de compra con vigencia superior a cinco meses, el proveedor debera remitir al
supervisor de la orden de compra, junto con la factura del sexto de mes de ejecucién, todas las
certificaciones emitidas, o antes en caso de haberlas certificado previamente.
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Para ¢rdenes de compra con vigencia inferior a cinco meses, el proveedor debera remitir al
supervisor de |a orden de compra, junto con la factura final, todas las certificaciones emitidas, o antes
en caso de haberlas certificado previamente,

7.123. El Proveedor debera cumplir con lo consignado en los siguientes procedimientos:
Procedimiento para la certificacion de operarios en competencias laborales a través del SENA
Proceso de notificacion y seguimiento en caso de presunto incumplimiento por el no pago oportuno
de parafiscales, ante la UGPP

7.124. Mantener actualizadas las garantias derivadas de las drdenes de compra de acuerdo con la
Clausula 17 de la presente minuta.

7.125. Cumplir con los plazos establecidos en el Acuerdo Marco para la Operacién Secundaria.
7.126. Durante la ejecucién de las érdenes de compra si el proveedor resulto adjudicado con dos (2),
tres (3) o cuatro (4) marcas, sera este quien defina que marca entregar a cada una de las entidades
compradoras, lo anterior, sin perjuicio de llegar a algun acuerdo con los supervisores de cada una
de las ordenes de compra.

7.132. Las demas que se deriven de la naturaleza propia del Acuerdo Marco, los Documentos del
Proceso y las Ofertas presentadas.

4.3. ACCIONES Y CONDICIONES A CUMPLIR POR LA ENTIDAD COMPRADORA

En atencién a las condiciones establecidas en el acuerdo marco para la prestacion del servicio
integral de aseo y cafeteria VV No. CCE-SNG-AMP-008-2025, en la Clausula &

Literal 6.21 para el perfeccionamiento de |a orden de compra, la entidad compradora debera:

(i) haber aprobado las garantias exigidas en la Clausula 17 del presente documento;

(ii) tener el registro presupuestal para la Orden de Compra;

(iii) haber verificado el pago de parafiscales por parte del Proveedor; y

(iv) suscribir con el Proveedor, un Acta de Inicio dentro de los términos del numeral 6.7 de la clausula
6.

4.4. ACTIVIADES A ADELANTAR EN LA ORDEN DE COMPRA

(i) Ciudad y ubicacion de las instalaciones donde el Proveedor tiene que prestar el Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria;

La prestacion del servicio y lugar de entrega de los bienes de aseo por parte del proveedor debe
ser en las instalaciones de la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez “Mayor General Manuel
José Lopez Gémez", ubicada en el Km. 1 via Vélez — Barbosa, vereda el Tun Tun, finca Villa Elvia
del municipio de Vélez.

(if) Nombre del Supervisor designado por la Entidad Compradora;

El supervisor de la orden de compra por parte de la entidad sera el sefor Intendente JHON
GABRIEL PARRA CORREDOR, Responsable Servicios Generales de la Escuela de Carabineros
Provincia de Vélez “Mayor General Manuel José Lopez Gémez" o quien haga sus veces, celular:

3133198498 correo electrénico: esvel.grulo@policia.gov.co

| jhon.parra1254@correo.policia.gov.co.

(ifi) La fecha maxima de inicio para la prestacién del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria;

08 de noviembre de 2025
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(iv) El cronograma de actividades propias del Servicio Integral de Aseoy Cafeteria;

No ACTIVIDADES DEL SERVICIO FRECUENCIA | PERIODICIDAD
Limpieza de pasillos, salas de reunién, areas de archivo y almacenaje,

1 | bibliotecas, bodegas y otras areas comunes solicitadas por la Entidad 1 DIARIA
Compradora.

2 | Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas. 1 SEMANAL

3 Lir_1_1pieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos y 1 SEMANAL
rejillas de ventilacion.

4 Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, modulos, salas de 1 DIARIA
reunion, zonas comunes y puertas.

5 | Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. 1 SEMANAL
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de escritorios,

6 lamparas fluorescentes, marcos, enchufes e interruptores. 1 SEMANAL
Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas y

1 banderas en maquina lavadora. ; GOACIGNAL

8 Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, CENICETos y 1 DIARIA

papeleras. Cambio de bolsa plastica.

Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas,
9 | reuniones de trabajo o eventos especiales realizados por Ia Entidad 1 DIARIA
Compradora.

Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto de la prestacion del
10 | servicio: Introduccion en empaques adecuados y disposicion en los lugares 1 DIARIA
destinados para su posterior recoleccion.
Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el servicio " DIARIA
de aseo.

Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos
12 | decorativos, sillas, estanterias, repisas. archivadores y cajoneras (No deben 1 DIARIA
superar los 2 mt de altura)

Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras,

1

13 | consolas, fax, y demas equipos para uso administrativo con sus 1 DIARIA
componentes que tenga la Entidad Compradora.
14 Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, 1 DIARIA

escaleras y estantes.

Limpieza y desinfeccién de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferias,
dispensadores, secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y
15 | divisiones, pisos y papeleras. Aplicacion de ambientadores y productos para 3] DIARIA
el control del mal olor, en virtud de los productos solicitados por la entidad
compradora en la orden de compra.

Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de 1 DIARIA
basura, jab6n de manos y otros elementos requeridos para su uso.
Utilizacion de las senales de seguridad peatonal o equipos de seguridad
17 | industrial para evitar accidentes, de acuerdo con las instrucciones de la i DIARIA
Entidad Compradora.

Utilizacion de las senales de seguridad peatonal o equipos de seguridad

16

18 | industrial para evitar accidentes, de acuerdo a las instrucciones de la Entidad 1 DIARIA
Compradora.

19 Atencion a reuniones de trabajo o eventos especiales de la Entidad 1 OCACIONAL
Compradora.

(v) La organizacion del personal en los turnos y horas de servicio pactadas de conformidad
con la solicitud de cotizacion;

De conformidad con la solicitud de cotizacién quedo establecido que las operarias de aseo y cafeteria
deben cumplir con los siguientes turnos y horas:

e« LUNES A VIERNES 06: 00 am - 05:00 pm con tres horas de aimuerzo de 11:00 am a 02:00
pm.
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= SABADO: 06:00 am - 10:00 am

(vi) El dia del mes para el pago de los salarios y prestaciones sociales del personal que presta
el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria;

Se define que, para el pago de ndmina, se realizara en los primeros diez (10) dias calendario de
cada mes; y el pago de seguridad social y parafiscales, el proveedor debe realizarlo dentro de los
primeros trece (13) dias habiles de cada mes, de acuerdo a las fechas limites de pago establecidos
por ley y segun numero de Nit de la empresa.

(vii) El dia del mes de entrega de los Bienes de Aseo y Cafeteria en las Zonas de Cobertura;

Los bienes de aseo deberan ser entregados al Supervisor de la Orden de Compra en las
instalaciones de la Escuela de Carabineros Provincia de \Vélez ‘Mayor General Manuel José Lépez
Gomez" ubicada en el Km. 1 via Vélez - Barbosa, vereda el Tun Tun, finca Villa Elvia del municipio
de Vélez Santander; de forma mensual dentro de los diez (10) primeros dias habiles de cada mes
en el horario de las 08:00 am a 10:00 y de 14:30 a 05:00 pm, con fecha de iniciacion a partir del
primer dia habil de cada mes; y de acuerdo a los bienes descritos en la orden de compra.

(viii) El protocolo para el recibo de los Bienes de Aseo y Cafeteria;

UNION TEMPORAL MI PLANETA NOVA a través de su proveedor logistico, realizara la respectiva
entrega en el lugar indicado para la misma, con remisién del pedido solicitado, la persona que lo
recibe debe verificar que las cantidades lleguen acorde a lo estipulado en la remision, en dado caso
que se presenten novedades estas deberan ser notificadas de forma detallada segun el item
correspondiente.

Por ofra parte, si se presenta algun inconveniente con la entrega directa de los bienes de aseo,
deberan ser remesado (enviado por una transportadora), haciendo llegar la guia para su
seguimiento, ademas cada una de las cajas que se envien deberan ser selladas, con rotulo de
identificacion de los elementos que de cada uno se alla empacado, esto a fin de facilitar la recepcion
e identificacion de los mismos; (la actividad enunciada debe ser informada o notificada al supervisor
de manera oportuna)

(x) Los métodos de control, supervision y solucion directa entre las partes para el
cumplimiento de la Orden de compra y/o la solucién de posibles diferencias por la ejecucion
de la Orden de compra;

Se realizara directamente con el supervisor asignado para la orden de compra, haciendo uso por

parte del proveedor el correo facturacionmiplanetanova@gmail.com;
administrativo@miplanetaazul.com.co y por parte de la entidad compradora el correo
esvel.grulo@policia.gov.co.

(xi) Lo pertinente en relacién con el manejo de residuos peligrosos;

Cumplir y acatar con lo establecido dentro del Plan de Gestion Ambiental, el Protocole para la
disposicion final de los residuos peligrosos implementado por la Escuela de Carabineros Provincia
de Vélez.

(xv) Consignar el Plan de beneficios elegido por el proveedor, el cual es ofrecido a los
operarios que prestan el servicio de Aseo y Cafeteria.

A. Convenio con Fundacién Semilla Creativa — Educacién Formal

L
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La UNION TEMPORAL MI PLANETA NOVA ha establecido un convenio con la Fundacién Semilla
Creativa (NIT 901.704.309) para brindar a sus colaboradores acceso a servicios de capacitacion y
formacion en educacion basica y media para adultos y menores de edad.

B. Programas Técnicos y Tecnologicos

Ademas de la educacion basica y media, la Fundacién Semilla Creativa — Educacién Formal ofrece
a sus beneficiarios acceso a cursos técnicos, tecnologicos y programas de pregrado en diversas
areas del conocimiento. Actualmente, la Fundacion cuenta con las siguientes alianzas:

. Instituto Alexander Fleming: Formacion en programas como Auxiliar en Enfermeria,
Cosmetologia y Estética Integral, y Atencion a la Primera Infancia, a través de la fundacién el
colaborador interesado puede acceder a descuentos del 20%, 30% y hasta 40% en sus programas
académicos

. Fundacién Universitaria San José: A través de la fundacién el colaborador interesado puede
acceder a descuentos del 20%, 30% y hasta 40% en sus programas académicos

Este plan de bienestar y sus incentivos buscan fortalecer el desarrollo personal y profesional de los
colaboradores, promoviendo su crecimiento dentro y fuera de la organizacion.

C. BENEFICIO DE ACCESO A SERVICIOS EXEQUIALES

La UNION TEMPORAL MI PLANETA NOVA ha establecido un convenio la compafia seguro
exequial la ascensién la cual ofrece planes de previsién funeraria con cobertura nacional a los
funcionarios que quieran adquirir el servicio funerario.

D. BENEFICIO SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

La seguridad social se refiere principalmente a un campo de bienestar social relacionado con la
proteccion social o cobertura de las necesidades socialmente reconocidas, como salud, vejez o
discapacidades.

E. MEJORAMIENTO DEL CLIMA LABORAL
El Clima Laboral se refiere a la forma como los empleados perciben su relacion con el ambiente de
trabajo como determinante de su comportamiento al interior de la organizacion.

(xix) La cantidad estimada de Bienes de Aseo y Cafeteria requeridos de acuerdo con las
especificaciones técnicas previstas en el Anexo 4.

BIENES DE ASEQ

CANTIDAD
No BIEN ESPECIFICACION PRESENTACION MENSUAL X 6
MESES

"_Con agente(s) tensoactivo(s) con efecto limpiador
y desengrasante.

- Disponible en multiples fragancias.

- El envase debe estar correctamente etiquetado
bajo los parametros establecidos en el sistema
globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018)
indicando: nombre comercial del producto, e
pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica Cr;n;la‘ eg recn_;:li:ge 400 |
e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos P IC‘?OO% l :
de transicion descritos en el articulo 24 de la g
Resolucion 773 de 2021.

- Elaborado en material reciclable

- Con etiqueta de amigable con el ambiente

- Debe contener concentraciones de fosforo iguales
o inferiores a 0.65% de fosforo (Resolucion 0689 de
2016)"

Jabdn para
1 loza 4
(Compra)
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"- Con agente limpiador en una concentracion
minima del 6%.
- Con agente antibacterial en una concentracion
minima del 0,2% g i
_Jabén 0 Con agente humectante en una concentracion Liqeido, o rEcipiente
2 dispensador eniiria del 3% p!asilco con 25.00
para manos | pHentre 5.5a 7 capacidad minima de
s icompmE) | Dispanible en minimo (2) dos fragancias 3.785 mi
- Debe contener concentraciones de fasforo iguales
o inferiores a 0.65% de fosforo (Resolucion 0689 de
2016)"
" - Con agente tensoactivo de minimo 60% de
biodegradabilidad
-Con efecto limpiador de minimo 9%.
Detergente | - El envase del producto debera estar “Palvo, en bolsa
biodegradabl | correctamente etiquetado bajo los parametros: plastica o recipiente
3 e multiusos | nombre comercial del producto, pictogramas de los plastico 15,00
en polvo compuestos peligrosos e instrucciones de uso con un peso de 1.000
(Compra) - Debe contener concentraciones de fosforo iguales g"
o inferiores a 0.65% de fosforo (Resolucion 0689 de
2016)
“- Con agente(s) principal(es) con efecto limpiador y
desengrasante en una concentracién minima del 4%
Ligquido para - Disponible minima en dos (2) fragancias Liguido, en recipiente
4 limpiar - El envase debe estar correctamente etiquetados plastico con 400
vidrios 1 bajo los parametros establecidos en el sistema capacidad minima de :
(Compra) globalmente  armonizade indicando: nombre 3.785 mi
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos peligrosos e instrucciones de uso"
"~ Solucién con una concentracién minima del 5%
- Elenvase del producto debera estar correctamente
etiquetado, indicando: nombre comercial del
producto, pictogramas de los compuestos peligrosos
e instrucciones de uso e -
Blangueador | - El envase debe estar correctamente etiquetado Liquida, a0 [eE piEna
; ; : A : x plastico con
5 o hipoclorito | bajo los parametros establecidos en el sistema capacidad 40,00
1 (Compra) | globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018) minima de 3 785 m
indicando:  nombre comercial del producto, .
pictegramas de los compuestos peligrosos si aplica
e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos
de transicion descritos en el articulo 24 de la
Resolucion 773 de 2021."
"Liquido, en recipiente
6 Creolina2 | - Solucion con una concentracién minima de fenoles plastico con 200
(Compra) de 4% capacidad :
minima de 3.785 ml"
e "~ Polimérica autobrillante. Liquido, en recipiente
- : : - Con polimeros acrilicos, nivelantes y plastificantes. plastico con
polimérica } ; bz 15,00
(Compra) - Neutra (para Pisos de !qdos los coluref.) capacidad minima de
- Contenido minimo de sélidos del 10% 3.785 mi
$Faraal "~ Solucion con agentes desinfectantes, Liquido, en recipiente
8 ecolégico 2 desmanchg(}oreg y desengrasantes en p!éslico con 200
(Compra) concentracion minima del 15%. capacidad minima de ‘
- Biodegradable minimo en un 95%" 3.785 ml
"- Con agentes con efecto limpiador, pulidor y
brillador,
Brillametal en | - Para todo tipo de metales E i
9 crema - El envase del producto debera estar it crem?{} SN 2,00
(Compra) correctamente etiquetado, indicando: nombre g
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos peligrosos e instrucciones de uso"
"- Solucion con alcohol etilico y solventes. Liquido, en recipiente
10 Ambientador | - Con fragancia en una concentracion del 1,5% plastico con 25.00
1(Compra) | - En multiples fragancias (Minimo 5 tipos de capacidad :
fragancias) minima de 3.785 mi
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ACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE
.008-2025, EL SERVICIO PARA LA ESCUELA DE CARABINEROS
EL JOSE LOPEZ GOMEZ", VIGENCIA 2025-2026.

- El envase debe estar correctamente etiquetado
bajo los parametros establecidos en el sistema
globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018)
indicando: nombre comercial del producto,
pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica
e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos
de transicién descritos en el articulo 24 de la
Resolucion 773 de 2021."

2|

Ambientador
2 (Compra)

"_ Solucion con alcohol etilico y solventes.

- Con fragancia en una concentracion del 1,5%
- En multiples fragancias

- libre de CFC

- Envase correctamente etiquetado bajo los
parametros establecidos indicando: nombre
comercial del preducto, pictogramas de los
compuestos peligrosos e instrucciones de uso.
- Elaborado en material reciclable”

Liguido, en aerosol
seguro para la capa
de 0zono con
capacidad minima de
400 ml

15.00

12

Insecticida 1
(Compra)

- Para eliminar insectos rastreros.

- Con accion residual hasta por 4 semanas o de
larga duracion

- Sin fuertes olores quimicos

- Libre de CFC

- El envase del producto debera estar
correctamente etiquetado, indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos peligrosos e instrucciones de uso

Liguido, en aerosol
seguro para la capa
de ozono con
capacidad
minima de 350 ml

4,00

13

Insecticida 2
(Compra)

"_ Para eliminar insectos voladores

- Con accién residual hasta por 4 semanas o de
larga duracion

- Sin fuertes olores quimicos

- Libre de CFC

- El envase del producto debera estar
correctamente etiquetado, indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos peligrosos e instrucciones de uso”

"Liquido, en aerosol
seguro para la capa
de ozono con
capacidad
minima de 350 m!"

2,00

14

Limpiones 1
(Compra)

- En tela de toalla fileteada

- Color blanco sin estampado

- Tamafio minimo de 45cm de largo por 45cm de
ancho.

Unidad

8.00

15

Bayetilla 1
(Compra)

- En tela fileteada

- 100% algodén y fibra natural

- Color blanco sin estampado

-Tamafio minimo de 100 cm de largo por 70 cm de
ancho

Unidad

4,00

16

Pafio
absorbente
multiusos 2

(Compra)

"_ Retira el polvo sin dejar residuos ni pelusas

- Antibacterial reutilizable

- Tela con microporos

- Tamaro minimo de 58 cm de largo por 33 cm de
ancho”

Unidad

5.00

17

Esponjilla 6
(Compra)

- Espuma enmallada

- Tamafio minimo de 7 cm de largo por 10 cm de
ancho

- No debe contener PVC o Poliestireno expandido u
otros plasticos de un solo uso tanto en el envase
como en el embalaje.

Unidad

4,00

18

Esponjilla 7
(Compra)

"- Abrasiva

- Tamafio minimo de 9 cm de largo por 12 cm de
ancho

- No debe contener PVC o Poliestireno expandido u
otros plasticos de un solo uso tanto en el envase
como en el embalaje.”

Unidad

8.00

19

Escoba 3
(Compra)

"_Cerdas suaves elaboradas con PET calibre entre
0,3y 0,4 mm.

Unidad

5,00

20

Escoba 4
(Compra)

 Cerdas duras elaboradas con PET calibre entre
0.4y 0,6 mm.
- Area de barrido minima de 35 cm de largo por 8

Unidad

5,00
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JECUCION DE LA ORDEN DE COMPRA No. 154757 CUYO OBJETO ES

CONTRATAR A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE

ASEO Y CAFETERIA V No. CCE-SNG-AMP-008

PROVINCIA DE VELEZ.

-2025, EL SERVICIO PARA LA ESCUELA DE CARABINEROS
“MAYOR GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ", VIGENCIA 2025-2026.

- Calibre minimo de 25

¢m de ancho por 10 cm de alto
- Material de base en plastico con acople tipo rosca
Mango g Sy
iriatlora - Extension minima de 140 cm _
21 Pisiiy ;Acop!e plastico o rosca para palos de escoba Unidad 10,00
(Compra)
- Tipo plancha, con mango de plastico
Cogiiloa 1 |~ Cuerpo elabnrado' en plésti_co '
22 (Compra) |” Cerdas duras en fibra plastica Unidad 1,00
- Tamafio minimo de 15 cm de largo por 5cm de
ancho por 6 cm de alto.
- Elaborado con hilaza de algodén natural
Trapero 2 - Mecha con peso minimo de 350 gr y extensién .
44 (Co?npra) minima de 32pcm de largo d el He
- Material de base en plastico con acople tipo rosca
"- Elaborado con hilaza de algodon natural
Trapero 3 | - Mecha con peso minimo de 435 gry extensién .
o (Compra) minima de 32 ¢cm de largo Al e
- Material de base en plastico con acople tipo rosca"
rh::§§r2 Extensiop minima de 140 cm _
25 trapero -"Acople plastico o rosca para palos de escoba Unidad 10.00
(Compra)
; "- Cerdas duras elaboradas en fibras plasticas
ngzii?;iira - Extension minima de las cerdas'es_ de 2,5cm _
26 (churrusco) |~ Base y mango e_iaborados en plastico ‘ Unidad 1.00
(Compra) 7 Ma_ngo con longitud minima de 33 c¢m (incluida la
medida del cepillo)"
Eolsas g?t;ggg?:ei;golietileno de baja densidad .
27 ;zlcacsnt;’c]::rsé; + Callbre g8 minise 1 Paquete de minimo 6 15,00
- Tamafio de 40 cm de ancho por 55 cm de largo
- Elaborada en polietileno de baja densidad
Bolaas - De color verde
28 plasticas 2 | - Calibre deminiria i Paquete de minimo 6 15,00
(Compra) alibre de minimo
- Tamafio de 40 cm de ancho por 55 cm de largo
- Elaborada en polietileno de baja densidad
heERs - De color blanco
29 plasticas 3 | Calibre de-mirims 4 Paquete de minimo 6 15,00
(Compra) o
- Tamafio de 40 cm de ancho por 55 cm de largo
- Elaborada en polietileno de baja densidad
30 ;Eﬁ!sas g |~ Decolor negro Paquete de minimo 6 15,00
’:Cgr;f:rz) -Calibre de minimo 2 RO B :
- Tamafio de 60 cm de ancho por 70 cm de largo
- Elaborada en polietileno de baja densidad
31 asticas |- De color verde Paquete de minimo 6 15,00
‘ZCS;{?{Z) - Calibre de minimo 2 SRR minime '
- Tamafio de 60 cm de ancho por 70 cm de largo
- Elaborada en polietileno de baja densidad
Bniaa - De color blanco
32 plasticas 10 | _ Calibre de minimo 2 Paquete de minimo 6 15,00
(Compra) - Tamario de 60 cm de ancho por 70 cm de largo
“- Elaborada en polietileno de baja densidad
Bolsas - De color negro
33 plasticas 15 |~ 0" g, " Paguete de minimo 6 15,00
(Compra) - Calibre de minimo .
- Tamafio de 70 cm de ancho por 90 cm de largo
"- Elaborada en polietileno de baja densidad
Balsas - De color verde
34 plasticas 16 - Calibre de minima 2 Paquete de minimo 6 15,00
(Compra) i
- Tamario de 70 cm de ancho por 90 cm de largo
"- Elaborada en polietileno de baja densidad
35 IaB?!sasﬂ - De color blanco P " ihimo & 15.00
p(Cinlnﬁgia) - Calibre de minimo 2 P Bhe i 4
- Tamario de 70 cm de ancho por 90 cm de largo"
- Tipo doméstico
36 ?&Jgrr;ffa? - Elaborados en latex Par 10.00
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-Tallas7a9%0SaXxL
- Color negro
Guantes 9 | "- Elaborados en hilaza
37 (Compra) -Tallas7a90S aXL" L 500
Papel - Rollo con longitud minima de 20 metros
38 higiénico 1 | - Doble hoja blanca Rollo 15,00
(Compra) - Sin fragancia
Papel “_ Rollo con longitud minima de 250 metros
39 higiénico 4 | - Doble hoja blanca Rollo 50,00
(Compra) | - Sin fragancia”
- Toallas interdobladas, paquete con minimo 150
Toallas para | unidades
40 manos 6 - Doble hoja con un tamafio minimo de 20 cm de Unidad 30,00
{Compra) largo por 15 cm de ancho
- Hoja color blanco
"- Toallas con precorte
- Rollo con longitud minima de 100 metros
Toallas para : S
41 s ;Eghb;e hoja con tamario minimo de 15 cms de Unidad 15.00
(Gampra) - Color Blanco
- Sin fragancia”
42 Pafiuelos | - Doble hoja Caja de minimo 50 5.00
(Compra) | - Color blanco unidades t
Vasos
43 | Plodegradabl | giaporado en cartén 97% biodegradable e ek gy 6.00
(Compra)
Vasos
44 biodegradabl | " - Elaborado en cartén 97% biodegradable Paquete de minimo 6.00
es 2 - Capacidad minima de 6 0z" 50 unidades :
(Compra)
" Tipo cafeteria
- Dobe hoja
- Color blanco
A - Dimensiones minimas de 20 cm de largo y 12 cm
- Sir:;)l::alta de ancho Paquete de minimo —
(Compra) - 100% Biodegradable ‘ 100 unidades L
- Elaborado a base de papel reciclado no clorado
- No debe contener PVC o Poliestireno expandido u
otros plasticos de un solo uso tanto en el envase
como en el embalaje.”
" _Térmico, con bomba tipo dispensador. Portatil.
- Bomba manual para dispensar la bebida.
26 Tercr;\?é%ara - Acero inoxidable y plastico. Unidad 1.00
(Compra) - Agarradera plastica, tapa con empague, bomba -
manual.
- Capacidad minima de 3 litros"
"- Tipo campana
ggsgaapna:fa‘:iro - Chupa elaborada en caucho
47 P chupa) - Diametro minimo de 12 cm Unidad 1.00
(((:omzra) - Mango elaborado en madera
- Mango con longitud minima de 33 cm”
Recogedor | - Elaborado en plastico
48 de basura 1 | - Con banda de goma y dientas barrescobas Unidad 5,00
(Compra) - Mango con longitud minima de 70 cm
- Elaborado en plastico
Atomizadore | - Reutilizable =
43 s (Compra) |- Capacidad minima de 500 cc Kl 5,00
- con pistola
- Capacidad minima de 10 litros
- Con manija movil
Balde - Con "pico" antiderrames
50 (Compra) - Disponibles en diferentes colores Unidad 2,00
- Elaborado en material reciclable
- Marcado de acuerdo con la norma 1SO 11469 y
ISO 1043.
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"- Elaborado en porcelana blanca para café
Pocillos 1 - De minimo 170 cc :
# (Compra) - No se debe rayar con el uso de cubiertos Helgad #A0
- Debe ser apta para uso en microondas”
"- Elaborado en plastico
- Tipo fijera, plegable
S;gi';is - Tamano minimo de 25 cm de ancho por 60 cm de
P de alto por 22 ¢cm de largo.
5p prevencién y ;"Iénu;i,;easdlgﬂ'en las dos caras con las palabras Unidad 1,00
?gg};‘o?az - Color amarillo
pre) - Acordes con la reglamentacion establecida por la
NTC 1461"
"- Elaborado en plastico
- Tipo tijera, plegable
S;Zi,:és - Tamafio minimo de 25 cm de ancho por 60 cm de
P da alto por 22 cm de largo.
53 FalaRET - Impresion en las dos caras con las palabras ""Piso Unidad 1,00
patencjt‘)n Sy humedo o "'Piso mojado™™".
Compra) - Color amarillo
( P - Acordes con |a reglamentacion establecida por la
NTC 1461"
"- Elaborado en plastico ABS blanco
: - Con valvula manual anticorrosiva.
D'é’gegéggm - Uso habilitado para cualquier jabén liquido con
54 Bl capacidad minima de 500 cc Unidad 2,00
liquido 1
(Compra) - Incluye los elementos necesarios para realizar la
P instalacion en pared
-Incluye el costo de instalacién”

(xx) El Presupuesto Oficial para el bien o servicio y el Certificado de Disponibilidad
Presupuesta (CDP) que lo respalda.

EL VALOR TOTAL ESTIMADO DE LA VIGENCIA 2025 Y 2026 ES LA SUMA DE ($ 99.290.230,70)
NOVENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA MIL DOSCIENTOS TREINTA PESOS
CON SETENTA CENTAVOS M/CTE, INCLUIDO EL VALOR DEL IVA Y AlU.

CDP 16325 de fecha 04-11-2025

(xxi) La descripcion de las instalaciones (tamafo del area; niimero de pisos; area de zonas
verdes; el tipo de construccién; el nimero de sedes: altura de los techos; cantidad de bafios,
ascensores, parqueaderos y escaleras; periodos de recesos por sede:; y numero estimado de
visitantes por dia).

La escuela esta conformada por diferentes blogues de edificaciones, con un aproximado de 5000
mts2, dividido en 1 auditorio, 10 bafos, 45 oficinas (cubiculos), 2 salones comunes, 1 terraza, 20
zonas comunes, un aproximado de 30 visitantes por dia.

(xxii) El tipo de clima para ser tenido en cuenta en aspectos de dotacion.

Es un clima principalmente templado, con una temperatura media anual de aproximadamente 16,7
€

El Proveedor debe suministrar a su costo como minimo Ia siguiente dotacion para cada perfil de
personal:
-Operario de aseo y cafeteria: uniforme (blusa y falda, o camisa y pantalén), zapatos, delantal,

DOTACION
guantes, tapabocas y gorro o malla para pelo.
En los municipios identificados con clima frio: Blusa manga larga (articulo 2.2.1.4.1 del capitulo 4 del
Decreto 1072 de 2015) |a cual debe ser en tela antifluido
1DS-AC-0001 Pagina 16 de 20 Aprebacion: 30-08-2021

Version: 5




— —
ACM-ON Q_A? 2 5'\REOF-GRULO 2.21 QUE TRATA DE LA REUNION DE TRABAJO ENTRE EL SUPERVISOR
Y EL CONTRATISTA PARA DARINICIO A LA EJECUCION DE LA ORDEN DE COMPRA No. 154757 CUYO OBJETO ES
CONTRATAR A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE
ASEO Y CAFETERIA V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, EL SERVICIO PARA LA ESCUELA DE CARABINEROS
PROVINCIA DE VELEZ. “MAYOR GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ", VIGENCIA 2025-2026.

El Proveedor debe garantizar la comodidad y buena presentacion del personal, para lo cual debe
cambiar los elementos de dotacion cuando se deterioren o manchen Igualmente el Proveedor debe
tener en cuenta que el tipo de uniforme que suministre al personal depende de las condiciones
climaticas donde se vaya a prestar el servicio. El Proveedor debe garantizar minimo el cumplimiento
del Cadigo Sustantivo del Trabajo (Art. 230) y el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo
(Decreto 1072 de 2015) entregando las tres dotaciones al afio a los operarios.

NIVELES DE
RESPUESTA Y DE RESULTADO REQUERIDO
SERVICIO

Respuesta y solucion a solicitudes relacionadas con el servicio de aseo y cafeteria en maximo
RESPUESTA A LAS 24 horas. De no ser posible lo anterior, informar al supervisor del contrato, justificar el tiempo
SOLICITUDES pe | adicional requerido y ejecutar la solicitud en el menor tiempo posible.

ASEO Y CAFETERIA Informe al supervisor del contrato sobre el estado de la solicitud y resultado y sobre si el
Proveedor debe ejecutar actividades adicionales para resolver la solicitud.

En atencién al numeral 7 de la minuta del Acuerdo Marco para |a Prestaciéon del Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria IV No. CCE-SNG-AMP-008-2025, es obligacion de los proveedores 7.82
Suministrar para la tltima factura el documento que gvidencie que el proveedor se encuentra a paz
y salvo del pago de la liquidacion del subordinado, o en su defecto el proveedor podra aportar el
contrato en el cual se demuestre la continuidad de la relacion laboral con el trabajador posterior a |a
terminacion de la Orden de Compra. 7.83 Cumplir con el pago de los aportes de seguridad social,
prestaciones sociales, aportes parafiscales, horas extras, dominicales, festivos, recargos nocturnos,
indemnizaciones, liquidacion de prestaciones e incapacidades y demas costos derivados de la
relacion laboral con el personal que cumple las labores cubiertas por el Acuerdo Marco y con todo
su personal, conforme a las fechas establecidas en la normativa vigente.

4.5.FORMA DE PAGO

De acuerdo a la Clausula 12. Facturacion y Pago, El Proveedor debera presentar mensualmente la
factura a la Entidad Compradora del valor integral de los servicios prestados de Aseo y Cafeteria de
acuerdo con las condiciones de entrega establecidas en la Orden de compra, previo cumplimiento
de las condiciones contenidas en los Documentos del Proceso y constancia de recibo por parte de
la Entidad Compradora. La factura debera ser radicada en la direccion indicada para tal efecto por
la Entidad Compradora y publicada como copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

El Proveedor debera indicar con claridad: (i) el precio del servicio del personal, (ii) el precio de los
Bienes de Aseo y Cafeteria, (iii) precio del Servicio Especial requerido; (iv) el AlU; (v) descuento por
ANS (Acuerdos de Nivel de Servicios) conforme al Anexo 5y (vi) el IVA aplicable. La primera factura
debe incluir la prestacion del servicio durante el primer mes, contado a partir de la fecha de inicio
pactada entre la Entidad Compradora y el Proveedor,; la factura debera ser radicada en la direccion
indicada para tal efecto por la Entidad Compradora y publicada como copia en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano.

Para el calculo de recargos ocasionales por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo, el Proveedor
debe aplicar al valor del servicio de los operarios, los recargos por trabajo extra, nocturno, dominical
y festivo de acuerdo con la normativa aplicable.

El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y presentar las
facturas en la direccion y forma indicada para el efecto por la Entidad Compradora y publicar una
copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

El supervisor de la Entidad Compradora debe solicitar y verificar la evidencia del pago del salario y
aportes al Sistema de Seguridad Social de los operarios dedicados a prestar el Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria en sus instalaciones, para el pago de la ultima factura, es necesario que el
proveedor aporte los soportes documentales que evidencien que se encuentra a paz y salvo con el
pago de la liquidacion del o los trabajadores que prestaron el servicio en la Orden de Compra, © en
su defecto el certificado emitido por el revisor fiscal o representante legal que demuestre la
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continuidad de la relacion laboral con los trabajadores posterior a la terminacién de la Orden de
Compra.

El Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias debera realizar el manejo de las facturas
electronicas segun la regulacion aplicable; para tal fin, es obligacién de la Entidad Compradora
informar y entregar a cada Proveedor la totalidad de formatos, documentos e informacion (plazos,
periodos de pago, etc.) relacionada con el tramite interno para el pago de las facturas, una vez se
cuente con la aceptacion de la Orden de Compra. Asimismo, es una obligacion del Proveedor solicitar
dichos documentos e informacién para la presentacion de las facturas.

De conformidad con lo previsto en el articulo 22 de Ia Ley 47 de 1993, la prestacion del servicio
integral de aseo y cafeteria realizados en el territorio del departamento del archipiglago de San
Andrés, Providencia y Santa Catalina no genera el impuesto sobre las ventas (I.V.A). Contrario
Sensu las excepciones sefialadas en el Estatuto Tributario para los departamentos de Amazonas,
Guainia, Guaviare, Vaupés y Vichada no contemplan la prestacion del Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria.

El Proveedor debe presentar a la Entidad Compradora para el pago:
(i)Factura debidamente diligenciada, conforme a los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario.

(ii)De conformidad con la Ley 2024 de 2020, las partes (Entidad Compradora y Proveedor) acuerdan
que el Proveedor indicard en sus facturas que la Entidad Compradora debera pagar las sumas
pactadas dentro de los TREINTA (30) DIAS CALENDARIO siguientes a la aceptacién de la factura
la cual debe estar debidamente elaborada, documentada (se refiere a todos los soportes exigidos
por la Entidad Compradora para el tramite). Al ser un tramite realizado entre la Entidad Compradora
y el Proveedor, Colombia Compra Eficiente no sera parte en este aspecto.

Nota: Este tramite serad realizado entre la Entidad Compradora y el Proveedor, por tratarse
directamente de un tema presupuestal sujeto a programacion en el PAC, por tal motivo, Colombia
Compra Eficiente no sera parte en este aspecto.

(ii)Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste que el
Proveedor estd a Paz y Salvo con sus obligaciones laborales frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y demas aportes relacionados con sus obligaciones laborales de conformidad con el articulo
50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen, sustituyan o deroguen.

(iv)Planilla de Pago de Seguridad Social de los operarios que prestan el servicio de Aseo y Cafeteria
y como para el Servicio Especial.

(v)Los demas documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte de su Sistema de
Gestion de Calidad o de Control Interno para el procedimiento de pagos a terceros.

El Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano maximo
dentro de los OCHO (8) DIAS HABILES siguientes a la fecha de presentacién de la factura.

El Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano maximo
dentro de los OCHO (8) DIAS HABILES siguientes a la fecha de presentacion de la factura.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago
es formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a TREINTA (30) DIAS
CALENDARIO, el Proveedor podra reclamar los intereses moratorios de acuerdo con lo sefialado
en el numeral 8 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993. En el caso de las Entidades Compradoras no
obligadas a contratar bajo el estatuto de contratacion estatal, la Agencia Nacional de Contratacion
Publica -Colombia Compra Eficiente- podra suspender a la Entidad Compradora hasta que esta
formalice el pago.

Las Entidades Compradoras deben aprobar o rechazar la factura dentro de los tres (3) DiAS
HABILES SIGUIENTES a su presentacién. Una vez aprobadas, las Entidades Compradoras deben
pagar las facturas dentro de los Treinta (30) dias calendario siguientes. Si al realizar |a verificacion
completa de una factura se establece que esta no cumple con la totalidad de los requisitos, la Entidad
Compradora solicitara las correcciones al Proveedor dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
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rechazo; el término de Treinta (30) dias calendario empezara a contar a partir de la aprobacion de la
nueva factura.

La Entidad Compradora debera entregar el Comprobante de Pago, incluyendo detalle de descuentos
y retenciones realizados al Proveedor y publicarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en un
plazo no mayor a ocho (8) dias habiles siguientes al pago efectivo.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago
es formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 60 DIAS CALENDARIO, el
Proveedor puede suspender la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y las entregas
pendientes a la Entidad Compradora hasta que esta realice el pago.

En el escenario en el cual, por alguna razén, la Entidad Compradora y el Proveedor acuerden la
terminacion anticipada de la Orden de Compra, la Entidad Compradora realizara el pago de los
bienes o servicios efectivamente entregados y prestados.

Nota 1: Los proveedores y/o contratistas debera tramitar y tener en cuenta lo siguiente:
> Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de
la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.

» Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).
Datos Estandar Factura
Codigo CUFE: Huella digital, codigo unico de la factura.
Datos del Emisor: en el campo “correo” la direccion electrénica, en donde le sera
notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo, deben incluir corréo
del contratista o proveedor.
Datos del adquiriente: todas las facturas deben direccionarse a un buzén unico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con los datos correspondientes a este mismo, con el
asunto:

16-01-03-D07; numero del contrato; correo del supervisor@correo.policia.gov.co

» Cuando registren su NIT y el de la entidad publica adquiriente no vinculen el digito de
verificacién, por cuando que, si lo hacen, al momento de hacer la validacion, se rechazara la
recepcion de la factura y en consecuencia la Unica forma de corregir este error es anularla
con una nota crédito y emitir una nueva de manera correcta.

Cédigo PCI o Identificacién de la entidad: 16-01-03-D07
NIT: 804.003-971-7 ESCUELA DE CARABINEROS PROVINCIA DE VELEZ

» Certificado de pago de parafiscales del mes que tramita la cuenta, si el certificado lo firma
un contador o revisor fiscal debe incluir fotocopia de la cedula de ciudadania y fotocopia de
|a tarjeta profesional y la junta central de contadores.

» Copia del registro (RIT). (Registro Informacion tributaria — municipal).

» Copia del RUT actualizado a la vigencia del tramite de la cuenta. (si existe cambio en el RUT,
como persona juridica o cambio de régimen, informar la novedad a la supervisiéon, como
requisito al tramite de la cuenta.

> Recibido a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato, de acuerdo al derecho a
turno y la programacion del plan anual de caja (PAC)

Nota 2: Si los documentos en referencia no se reciben dentro del plazo establecido o si recibidos,
son devueltos por inconsistencias tales como, la falta de informacion o mal diligenciamiento de los
mismos, la Policia Nacional - Escuela de Carabineros Provincia de Vélez “Mayor General Manuel
José Lopez Gomez, reprogramara el valor a cancelar una vez se hubiese subsanado las
observaciones, se haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo indicado y de acuerdo
al derecho a turno y la disponibilidad del plan Anula de Caja (PAC).

Nota 3: El oferente debera cumplir a cabalidad con lo establecido en la Resolucion No.168 del 01 de
noviembre 2023" por la cual se desarrolla el sistema de facturacion, los proveedores tecnoldgicos ,
se adopta la version 1.9 del anexo técnico electrénico de venta, se expide el anexo técnico 1.0 del
documento equivalente electronico y se dictan otras disposiciones en materia de facturacion y los
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los lineamientos y parametros contemplados en la Circular externa 042 del 26/12/2023 del Ministerios
de hacienda y Crédito publico, mediante la cual se implementa el SISTEMA FACTURACION
ELECTRONICO DEL SIIF NACION y en la Circular Externa 002 del 08/01/2016 DEL MINISTERIO
de hacienda y Creédito Publico, mediante la cual se implementa el PAGO A BENEFICIARIO FINAL A
TRAVES DEL SIIF NACION, en caso de que aplique.

Nota 4: En lo concerniente a la aplicacion de retenciones al momento del pago estas se aplicaran
de acuerdo a las normas vigentes para cada caso.

Nota 5: La Entidad Compradora es responsable de verificar al momento del pago si el Gran
Almacen es autorretenedor y una vez realizado el pago debe remitir al Gran Almacén el respectivo
certificado o soporte de pago que indique las retenciones si asi las hizo, dentro de los 30 dias
calendario siguientes al pago.

EI CONTRATISTA se compromete para con la POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE CARABINEROS
PROVINCIA DE VELEZ “MAYOR GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ"”, a suministrar los
bienes y servicios requeridos para suplir las necesidades definidas en la solicitud de cotizacion, en tal
sentido, queda claro que todas las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, derivadas de la presente
Orden de Compra y del acuerdo marco de precios, asi como de la naturaleza de su objeto y finalidades
por €l previstas, son obligaciones de resultado. Estas finalidades deberan tenerse en cuenta para la
adecuada comprension e interpretacion del contrato, especialmente en lo que concierne a sus reglas y
condiciones, asi como para determinar el alcance de los derechos y obligaciones que el mismo atribuye
a las partes.

COMPROMISOS:

Actividad Responsable Fecha de entrega

1. Cumplir con la entrega de los bienes
de acuerdo con la descripcion del
producto y cantidades; en las fechas,
horas y lugar indicado en la presente
acta.

2. Cumplir de manera puntal en el
periodo indicado con el el pago de
némina, pago de seguridad social y
parafiscales de las operarias de aseo y
cafeteria que prestan el servicio en la
Escuela de Carabineros Provincia de
Vélez.

3. Cumplir con las obligaciones
generales de los proveedores durante
la operacién secundaria establecido en
la clausula 7 de la minuta del Acuerdo
Marco para la Prestacién del Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria V No.
CCE-SNG-AMP-008-2025

4. Remitir los primeros cinco (05) dias
calendario del mes la documentacion
requerida para dar tramite al pago
correspondiente.

UNION
TEMPORAL
MI PLANETA Mensual

NOVA
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5. Cumplir con lo descrito en el anexo 2 Inicio de contrato y segun lo
ACTIVIDADES, NIVEL DE SERVICIO establecido en el Codigo
Y RESULTADOS. Dotacion del Sustantivo del Trabajo
personal relacionado con la seguridad (Art. 230) y el Decreto Unico
industrial y dotacion del personal que Reglamentario del Sector
presta los servicios de aseo y Trabajo (Decreto 1072 de
cafeteria. 2015)

6. Seguimiento a las actividades, nivel
del servicio y resultados y de ser el Supervisor del contrato
caso pasar los respectivos informes.

Juon (g

ANDREA DEL ROCIO GONZALEZ MUNOZ IT. JHON GABRIEL PARRA CORREDOR
Representante Legal Supervisor Orden de Compra No. 1564757
UNION TEMPORAL MI PLANETA NOVA ESVEL
Proveedor Entidad Compradora

Elaborado por: PT_ Alexis Cruz Ramos /ARLOF-GRULO -'t’ "

Revisado por: IT. Jhon Gabriel Parra Corredor / ARLOF-GRULO k

Fecha de elaboracién: 07/11/2025

Ubicacién: Z\2.1.3 8.2.3 1 GRUPO LOGISTICO 202520 INFORMES\20 1 Informes de actividades\ECOS Y SUPERVISION DE CONTRATOS

Vereda el Tun Tun Finca Villa Elvia
Teléfonos: 7564004- EXT 228
esvel.grulo@policia.gov.co
www.policia.qov.co

INFORMACION PUBLICA
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