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DATOS GENERALES
Nimero de acta 01
Secretaria o Departamento Administrativo: Secretaria de Educacion
Subsecretaria o Subdireccion: Subsecretaria Administrativa y Financiera de Educacion
Equipo, Unidad Administrativa o Dependencia: Servicios Generales
H H
Lugar: Reunidn virtual Fecha: |18/06/2026 _ora 10:00 | . .ora_ . 111;00
Inicio: Finalizacion:
Actividad o Inicio y Plan de Gestién contrato 4600107912 de 2026 Anexa listado de asistencia
tema: 0C 165589 Sl NO
Elaborado por: | Marisol Cafias Montoya Convocada por: | Marisol Cafias Montoya
Dar inicio al plan de gestidn para la ejecucién del contrato 4600107912 de 2026 OC 165589, en
Objetivo de la | coordinacién con el contratista DOTAESCOL, la Supervision del contrato y el personal de apoyo a
reunion: la supervision

AVISO DE PRIVACIDAD Y AUTORIZACION: En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y sus normas reglamentarias y
complementarias autorizo al Distritos Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin identificado con NIT
890.905.211-1, como Responsable para tratar mis datos personales conforme a su Politica de Tratamiento de Datos
Personales Decreto 1096 de 2018 disponible en www.medellin.gov.co, para que sean incluidos en sus bases de datos,
para efectuar tratamiento de recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion, indexaciéon y analitica, sobre los
datos personales bajo la finalidad principal del Distrito de Medellin en relacién ala focalizacion en la asignacién
de servicios y beneficios de acuerdo con la oferta institucional vigente, ademas de la finalidad del registro o
evidencia de la asistencia a lareunién o evento relacionado en el formato diligenciado; esta informacién podra ser
almacenada en archivos asociados a base de datos relacionadas con los eventos y reuniones de la dependencia que los
citdé a la sesién y en esa medida, declaro que la informacién suministrada es correcta, veraz, verificable y actualizada.
Declaro que conozco el derecho a conocer, consultar, actualizar, rectificar y suprimir mi informacién, solicitar prueba de
esta autorizacion y revocarla, los que puedo ejercer a través de los canales: portal web www.medellin.gov.co, Linea de
Atencion para llamadas locales 604 44 44 144 y para llamadas internacionales (+57) 604 44 44 144, Centro de Servicios
a la Ciudadania (Calle 44 N 52 — 165 la Alpujarra) y sedes externas. SU ACEPTACION SE PERFECCIONA al momento
de diligenciar y/o firmar el presente documento bien sea de manera manuscrita o0 mediante el uso de firma electrénica
dispuesta en el sistema electrénico adoptado por el Distrito de Medellin.

Asimismo, los firmantes declaran que conocen que no es obligatorio responder preguntas relacionadas con datos
sensibles o de menores de edad (en calidad de representante legal) y que, en caso de proporcionarlos, esta autorizando
expresamente su tratamiento. De igual manera, declaran que saben del derecho a conocer, consultar, actualizar, rectificar
y suprimir su informacion y la de su representado, cuando ello sea posible, solicitar prueba de esta autorizacion y revocarla
(cuando ello sea posible y no se requieran los datos en virtud de las funciones legales del Distrito de Medellin), derechos
gue puede ejercer a través de los canales: portal web www.medellin.gov.co y presencial en el Centro de Servicio a la
Ciudadania, MasCercas y Casas de Gobierno.
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AGENDA (ORDEN DEL DiA)

ITEM TEMA
1 Presentacién del personal de apoyo a la supervisidon
2 Presentacion del personal por parte del contratista
3 Contextualizacion del contrato 4600107912
4 Plan de gestion contrato 4600107912 de 2026
5 Otros

DESARROLLO TEMATICO

- Lareunion inicié a las 10:00 am, fue liderada por Marisol Cafias Montoya — Profesional de apoyo a la supervisién
inicia dando la bienvenida y presentando a los asistentes

Presentacion de Enlaces por parte del Distrito

EQUIPO DE DOTACION

TELEFONO DE
CONTACTO

NOMBRE CARGO

Profesional Uni itario -
Joanna Bedoya Munera o espna niversitario 3124878769
Supervisora

Profesional E ializada d
Juliana Restrepo Loaiza rotesiona spec!a. |'za ade 3016303141
@Qpoyo a la supervision

. " Profesional Uni itariod
Marisol Cafias Montoya rofesiona nlve.rslllarlo € 3045387241
apoyo a la supervision

Profesional Universitario de
Mariana Carmona Bedoya . 3122871177
apoyo a la supervision

- Presentacion del equipo de trabajo del Contratista DOTAESCOL SAS

NOMBRE CARGO TELEFONO DE
CONTACTO
Uaime Alberto Cadena Representante Legal
Carolina Puentes Coordinadora del proyecto
Yurany Bautista Auxiliar de logistica
loana Gamez Auxiliar Administrativa
Omar Pdez lefe de Produccién

- Se presentd una contextualizacion general del contrato, durante la cual se aclararon los siguientes aspectos:
- Duracién del contrato: seis (6) meses y catorce (14) dias sin superar la vigencia fiscal

- Fecha deinicio del contrato: junio 17 de 2026

- Fecha de terminacién: 31 de diciembre de 2026

- Valor del Contrato: $13.498.953.889,12

- Cantidad de sedes que se impactaran en este contrato: 145
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Se solicita al contratista el Plan Operativo, el cual debe contemplar el cronograma de actividades desde el inicio
del contrato, asi como también el cronograma de las entregas de los bienes a las Instituciones educativas y sus
sedes.

Otros aspectos importantes para tener en cuenta son:

Terminada la reunidén se enviard al contratista el archivo con el listado de las instituciones educativas y la
distribucion de los items, en él también se encuentra la informacion de cada a institucidon: como direccion, nombre
del rector, teléfonos, correo electrénico, entre otros.

Se recomienda lo siguiente:

Organizar las entregas por comunas para que sea mas eficiente el recorrido y productiva la entrega
Contactar al rector minimo con 2 o 3 dias de anticipacion, indicando rango de dias y horas
Informar al rector que mobiliario se entregara y cuantos vehiculos llegaran a la sede, para que éste pueda disponer
tanto el personal como el espacio para recibir.

Dar informacidn clara sobre las fechas posteriores que se deben tener en cuenta para la instalacidn de los bienes

Algunas de las entregas seran acompanadas por el personal de apoyo de Dotacidn, con el objetivo de supervisar y
validar el correcto cumplimiento y ejecucion del contrato.

Se enviard al contratista el formato de acta de entrega que debe utilizar para la entrega de los bienes en cada
institucion, el cual debe hacer firmar por el rector o responsable encargado por éste.

Cada acta de entrega debe estar acompafiada por evidencia fotografica, los cuales se deben entregar en los
respectivos informes que solicite la supervisora del contrato.

El contratista debe realizar la capacitacidn de seguridad y salud en el trabajo, para lo cual deben enviar los datos
de la persona que la realizard y asi poder hacer la inscripcion para que les llegue el link al correo. Cuando terminen
la capacitacion deben enviar al correo electrdnico de la supervisora el certificado de la capacitacion.

Se da claridad sobre la forma y la periodicidad con la cual se realizard la facturacion para este contrato:

Cada factura debe estar acomparfiada de los soportes de las actas de entrega y el informe por parte del proveedor
con las evidencias fotograficas de la entrega en cada sede

El proveedor debe elaborar un catalogo con las imagenes de los bienes a entregar en las sedes educativas, tomado
con las muestras reales de los articulos producidos, el cual se tendra en cuenta como muestra para la aprobacion.
Otros temas que se revisaron con el contratista son:

Se realiza validacion de la puerta del mueble mévil de contenido TIM, para solicitar la aprobacion de la supervision
para ampliarla a 39 centimetros, de tal forma que sea mas facil el ingreso y salida de los equipos portatiles.

El material de los vidrios que se utilizan para la division de los puestos bipersonales, para lo cual el proveedor
propone hacerlos con vidrio templado para que no se fracturen facilmente.

El proveedor indica que la entrega en las instituciones educativa, se realizara por comunas y no realizaran entregas
parciales, por lo tanto, hasta que no terminen en cada comuna con las instituciones completas, no pasardn a la
siguiente.
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Tareas asignadas en la reunion

Responsable

Fecha de
compromiso

certificado

Envio del plan de trabajo 22/06/2026
Envio del cronograma de entregas 22/06/2026
Envio del catdlogo de muestras 22/06/2026
Realizacion de capacitacidn de SSS y envio de 26/06/2026

PROXIMA REUNION

Lugar y Fecha \ Pendiente por definir

Como constancia de la aprobacion del acta de la reunion se firma por su responsable el 18/06/2026

MARISOL CANAS MONTOYA
Profesional de apoyo a la supervision
Dotacion de Mobiliario — Servicios Generales
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Nota 3: Las tablas que se indican a continuacién, no son obligatorias diligenciarlas; quien lo considere util

puede hacerlo

ASISTENTES A LA REUNION

Nombres y Apellidos

Cargo/Empleo

Empresa/Entidad/
Dependencia/Organizacién

SUPERVISION

CONTRATISTA APOYO A LA .
JULIANA RESTREPO SUPERVISION DOTACION — SERVICIOS GENERALES
MARIANA CARMONA CONTRATISTA APOYO ALA DOTACION — SERVICIOS GENERALES

MARISOL CANAS

CONTRATISTA APOYO A LA
SUPERVISION

DOTACION — SERVICIOS GENERALES

CAROLINA PUENTES

COORDINADORA DEL
PROYECTO

PORVEEDOR - DOTAESCOL

YURANY BAUTISTA

AUXILIAR LOGISTICA

PORVEEDOR - DOTAESCOL

JOANA GAMEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVA

PORVEEDOR - DOTAESCOL
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AUSENTES A LA REUNION

Nombres y Apellidos

Cargo/Empleo

Empresa/Entidad/
Dependencia/Organizacion

Motivo Ausencia

JOANNA BEDOYA MUNERA

SUPERVISORA

DISTRITO DE MEDELLIN

OTRA REUNION

JAIME ALBERTO CADENA

REPRESENTANTE LEGAL

PROVEEDOR - DOTAESCOL

OTRA REUNION
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