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DIA MES ANO
ACTA DE INICIO 19 03 205
INFORMACION GENERAL
CONTRATO No. No.272 DE 2025
ORDEN DE COMPRA 142341
. SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA PARA LA SEDES DEL
OBJETO DEL CONTRATO: | \heAM A NIVEL NACIONAL - PUERTO CARRENO
CONTRATISTA: CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA NIT 800.093.388
CONTRATANTE: Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales — IDEAM.
_ OLGA LUCIA ARAMBULA MARTINEZ
SUPERVISOR: Profesional Universitario Grupo de Servicios Administrativos
($24.746.019,20) VEINTICUATRO  MILLONES  SETECIENTOS
VALOR: CUARENTA Y SEIS MIL DIECINUEVE PESOS CON VEINTE
CENTAVOS
PLAZO DE EJECUCION: CINCO (5) MESES, del 1 de abril al 31 de agosto de 2025
NUMERO Y FECHA DE RP 56025 DEL 25/02/2025
REGISTRO PRESUPUESTAL
. No. 11-40-101075019 DE 27/02/2025 POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
NUMERO Y FECHA DE LA No. 11-44-101249693 DE 28/02/2025 POLIZA DE CUMPLIMIENTO Y
POLIZA: PRESTACIONES SOCIALES

APROBACION POLIZA 3 DE MARZO DE 2025

FECHA DE INICIO

1° de abril de 2025.

FECHA DE TERMINACION

31 de agosto de 2025

N° DEL EXPEDIENTE ORFEQO

20251301712007167E

CIUDAD Y UBICACION DE LAS
INSTALACIONES DONDE EL PROVEEDOR
TIENE QUE PRESTAR EL SERVICIO
INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA

Puerto Carrefio
Area Operativa 11 Oficina IDEAM Aeropuerto German Olano

CRONOGRAMA DE Las actividades de mantenimiento locativo seran coordinadas durante la
ACTIVIDADES PROPIAS DEL o .
ejecucion del contrato de acuerdo con las necesidades presentadas.
SERVICIO
ORGANIZACION DEL (L)Lf)ne;sa-rr:ﬁé(:;?:se y \)//iecr?wtgegzsnzg;i:;azlzglg(;m a4 pm, con una hora
PERSONAL EN LOS TURNOS Y de almuerzo ur¥(1) dia de 7ama 3 pm, con una h(?ra ’de almuerzo
HORAS DE SERVICIO Y pm, !
para completar 23 hrs.

) La periodicidad del pago de némina mensual es hasta el 10° dia
DIA DEL MES PARA EL PAGO | calendario de cada mes. el pago de seguridad social sera por codigo de
DE LOS SALARIOS Y verificacion de la empresa.

PRESTACIONES SOCIALES Por parte de la entidad debera gestionar el desembolso antes de la fecha
DEL PERSONAL de cierre contable siempre y cuando CONSERJES INMOBILIARIOS
LTDA aporte los documentos completos y en las fechas mencionadas.
DIA DEL MES DE ENTREGA DE , . . . ,
La entrega de insumos sera hasta el quinto dia calendario de cada mes,
LOS BIENES DE ASEO ¥ entre las 8:00 am a 3:00 pm, por dos (2) meses
CAFETERIA EN LA SEDE ' S pm.p '
FECHA EN LA QUE SE ENTREGARA E
INSTALARA LOS EQUIPOS Y |1° de abril de 2025

MAQUINARIA
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PLAZO MAXIMO DE CAMBIO O
ENTREGA DE EQUIPO Y MAQUINARIA
EN CASO DE CAMBIO O ADICIONALA

72 horas siguientes a la solicitud

ORDEN DE COMPRA

El personal autorizado del IDEAM recibira los insumos y firmara la

remision con evidencia de entrega, se realizara ingreso al inventario.

La entidad contara con un formato para realizar seguimiento y control de
PROTOCOLO PARA EL los elgmentos de aseo y cafeteria para el uso. _

La solicitud mensual de insumos estara alineada con la necesidad y la
RECIBO DE LOS BIENES DE o . oo . .

; disponibilidad en inventario siempre y cuando se ajuste lo dispuesto en

ASEO Y CAFETERIA . .

el acuerdo marco de Colombia Compra Eficiente.

Asi mismo el proveedor remitira por correo electrénico la remisién de los

insumos indicando el valor de estos para efectos de ingreso inventario

] los elementos entregados

TIEMPO DE PRESTACION DEL .
SERVICIO ESPECIAL CINCO (5) MESES, del 1 de abril al 31 de agosto de 2025

METODOS DE CONTROL, SUPERVISION Y
SOLUCION DIRECTA ENTRE LAS PARTES
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA ORDEN
DE COMPRA Y/O LA SOLUCION DE
POSIBLES DIFERENCIAS POR LA
EJECUCION DE LA ORDEN DE COMPRA

CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA

NOMBRE CARGO CELULAR CORREO
Claudia Inés
Representante . - .
Morales conserjesinmobiliarios@gmail.com
. Legal
Rodriguez
Claudia Coordinadora
Marcela Acosta . 3124695341 | operaciones2@conserjesinmobiliarios.com
. Operativa
Wilches
Myriam . . - -
Pedidos 3115284047 | operaciones4@conserjesinmobiliarios.com
Bernate
3123119327
Marcela Analista de /
Sanchez Facturacion 3102708583 | facturacion@conserjesinmobiliarios.com
NOMBRE CARGO CELULAR CORREO
Edilia Alejandra gcr’jri'zaedora
Pinzén p 3204538979 | epinzon@ideam.gov.co
Bobadilla servicios
Administrativos
Profesional
Universitario
Iga Lucia Ara |
Oga,UCIa rambula Grupo de 3128059309 | olarambula@ideam.gov.co
Martinez -
Servicios
Administrativos

MANEJO DE RESIDUOS
PELIGROSOS DE
CONFORMIDAD CON LO
DESCRITO EN EL NUMERAL
7.74 LA CLAUSULA 7

Aplicar la normatividad vigente para el manejo de residuos sélidos
peligrosos dando cumplimiento a esta y asegurandonos de realizar la
gestidén adecuada para el tratamiento y disposicion final de los mismos,
de acuerdo con lo relacionado en el procedimiento.

OTRA INFORMACION QUE
SEA NECESARIA PARA LA
EJECUCION DE LA ORDEN DE
COMPRA

Por parte de CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA, debera entregar una
pre - factura para revision previa entre el 25 y 30 de cada mes, en el que
se prestd el servicio. Una vez aprobada, deberan enviar la factura y los
documentos requeridos para el tramite de pago. Se debe tener en cuenta
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el cronograma de la entidad que establece las fechas de cierre y
radicacion de cuentas dentro de los primeros 5 dias habiles del mes
siguiente a la prestacion del servicio a facturar.

Se deben aportar las fichas técnicas de componentes y de datos de
seguridad de los insumos de aseo.

AGENDA

En la ciudad de Bogotg, D. C., a los diecinueve (19) dias del mes de marzo de 2025, se reunieron, la sefiora
OLGA LUCIA ARAMBULA MARTINEZ con cédula de ciudadania N° 39.620.678 en representacion del
IDEAMy la sefiora CLAUDIA INES MORALES RODRIGUEZ , identificada con la cédula de ciudadania N°
52.432.637, en su calidad de Representante Legal de CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA, con el objeto
de dejar constancia de encontrarse a conformidad con lo contenido en la presente acta y establecer que a
partir del dia primero (1°) de abril se estard dando inicio a la ejecucion del contrato.

Para constancia se firma la presente acta por quienes en ella intervinieron, a los diecinueve (19) dias del mes
de marzo de 2025.

OLGA LUCIA ARAMBULA MARTINEZ CLAUDIA INES MORALES RODRIGUEZ

. Al . Represeritante Legal CONSERJES
Profesional Universitario Grupo de Servicios
. , INMOBILIARIOS LTDA
Administrativos - Supervisora del contrato




