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ACTA DE INICIO

Condiciones Generales del Contrato

Contrato No.: OC 144870 /Contrato 160 de 2025
Contratista; UNION TEMPORAL EASYCLEAN ASEO PROFESIONAL
Objeto: “PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO YCAFETERIA

INCLUIDOS LOS SUMINISTROS REQUERIDOS EN
LASUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR. (ID: GGA-001)”
Valor: TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS
TREINTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS CINCO PESOS CON
TREINTA Y SEIS CENTAVOS M/CTE. ($ 351.735.305,36)

Fecha Registro RP 26225 del 14/04/2025
Presupuestal:
Garantias Cumplimiento del contrato.

Pdliza NB - 100379629 — Anexo 0. Fecha de expedicion. 14/04/2025.

Certificado No. 72376269
Responsabilidad Civil Extracontractual

Pdliza NB — 100098371. Anexo. 0. Fecha de expedicion. 14/04/2025.

Certificado No. 72376234

Aseguradora Seguros Mundial

Plazo de Ejecucion: Ocho (8) meses.

Fecha de colocacion orden|11 de abril de 2025.

de compra:

Fecha de inicio 21 de abril de 2025.

Fecha Terminacion: Veinte (20) de diciembre de 2025.

Supervisor: Coordinador (a) Grupo de Gestién Administrativa — Secretaria General

Nota: De conformidad con el articulo 530 numeral 52 del Estatuto Tributario que indica: (...) ARTICULO
530. SE ENCUENTRAN EXENTOS DEL IMPUESTO DE TIMBRE (...) 52. Las 6rdenes de compra o venta
de bienes o servicios, y las ofertas mercantiles que se aceptan con ocasién de la expediciéon de la orden
de compra o venta. (...) Por lo anterior, la Entidad elevo consulta a la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente mediante radicado P20250421003718, con el fin de aclarar si las
Ordenes de Compra derivadas de un acuerdo marco de precios y/o cualquier Instrumento de Agregacion
de Demanda se encuentran exentas del pago del impuesto de timbre. Por los motivos anteriormente
expuestos, el pago del impuesto en mencién se encuentra sujeto a la respuesta emitida por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente y/o la Direccion de Impuestos y Aduanas
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Nacionales.

De conformidad con lo establecido en la clausula sexta y séptima Acuerdo Marco de Precios — Aseo y
Cafeteria IV, estipula lo siguiente:

() La ciudad y ubicacion de las instalaciones donde el Proveedor tiene que prestar el
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria;

La ciudad y sede unica donde el proveedor habra de prestar el servicio es Carrera 69 No. 25B - 44.
Pisos 3, 4y 7 de la ciudad de Bogota D.C.

(i) Lafecha maxima de inicio para la prestacién del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria;

La fecha maxima de inicio en atencion a la fecha de colocacién de la Orden de Compra 21 de abril
de 2025.

(iii) El cronograma de actividades propias del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria;

Actividades a desarrollar

Tipo de servicia requerida en la sede: Aszen, cafeteria y mantenimiento

Actividades de servicio de aseo FAarque con una # Frecuencia

Limpieza de pasillas, zalas de reunicon, areas de archivo y almacenaje, bibliotecas, badegas y

otras areas comunes solicitadas por la Entidad Compradara. # LA VEZ AL DIA

Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas § mesas.

Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos y rejillaz de
ventilacian.
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, modulos, salas de reunian, 2onas

B UnlA VEZ AL DA,
COMUnes | puertas,,

Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. S Umla wEZ AL OIA,

Limpieza de cuadras, elementos decorativas, limparas de escritorios, lamparas

Huorescentes, marcos, enchufes e interruptares.
Limpieza y brillo de placas, ceniceras, letreras, plantas interiores, elementos decorativos que

. . B . ® UnA WEZ AL DIA,
lo requieran, lamparas colgantes y atras lamparas que lo requieran.

Limpieza, aspirado, desmanchadoy brillo de ascensares
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Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas y banderas en

maquina lavadara.
Limpieza y waciado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de

biolza plastica.
Limpieza de los implementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de cafeteri a,

entre elloz, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como las instalaciones
Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas, reuniones de trabajo o

eventos especiales realizados por la Entidad Compradora
Ewacuacion diaria de desechos de las 2onas objeto de la prestacion del servicio: Introducsion

en empaques adecuados y disposicidn en los lugares destinados para su posterior
Limpieza basica de tanques, fuentes y piletas [magimo 5000 litros]. Mo incluye insumos

especializadaos.
Limpieza de parqueaderos, terrazas, $otanos § casetas de seguridad. Mo debe requerir

maquinar adicional a la establecida en el Aneto 4 del plieqo de condicioenes.
Limpieza y rieqo las plantas y jardines interiores, y riego de los jardines exteriores aledanos a

lazinstalaciones Entidad Compradora

Eliminacidn de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre laz hendiduras de
baldozas aladrillas.

Lavado las Fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la Entidad Compradora a una
altura menor a 1,5 metros.

Fiealizacidn de brigadas de azeo.

Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de aseo.

Limpieza de aficinas, divisiones, escritarios, mesas, libros, cuadros, objetos decarativos,

zillas, estanteri az, repisas, archivadores y cajoneras.
Limpieza exterior de computadores, telefonos, impresoras, fotocopiadoras, consolas, Fai,y

demis equipos para uso administrativo con sus componentes que tenga la Entidad
Decapado, limpieza, brilla, sellada y mantenimienta del brilla de pisos, escaleras y estantes.

Limpieza, lawada, aspirado y desmanchada de alfombras, tapetes y tapizados. Mo incluye

despeque de los tapetes o alfombras para lavado especializado.
Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferi as, dispenzadores,

secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pizos y papeleras. Aplicacidn
Desatazco de sanitarios, orinales, duchas, sifones g lavamanos. Y

Abastecimiento de los bafos de papel higiénico, toallas de papel, bolzas de basura, jabdn de

Mano: | obros elementos requeridos para suuso.
Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, 2onas verdes y 2onas exteriores

aledafias alas instalaciones de la Entidad Compradora.
Fiecoleccidn de hojas ylimpieza de canalizaciones en caso de obstruceidn.

Limpieza y waciado de contenedares, canecas § ceniceras exteriares.

Clasifizacian yenvase de materiales y basuras y puesta a disposicidn de estas en las lugares

de las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora indicados para su recaleccian y
Utilizacion de las senales de seguridad peatonal o equipos de seguridad industrial para evitar

accidentes, de acuerdo alas instrucciones de la Entidad Compradora.

Actividades de servicio de cafeteria Mlarque conuna -

Preparacion de bebidas calientes y frias segin las especificaciones de la Entidad

Compradora i
Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los hararios indicados por 1a Entidad

Compradora. Realizacion de recorridos periddicos para recoger los elementos utilizados
Freparacion de termos con caké, te, aromatica y agua fria g caliente en el lugar y horarios que

indique la Entidad Compradora. Lo anterior con la respectiva dotacidn de té, aromitica,

"

"

Atencidn areuniones de trabajo o eventas especiales de la Entidad Compradara. W

Limpieza y desinfeccion del area de cafeteri ay del menaje, elementos y equipas empleados
para la prestacidn del servicia, entre ellos, microondas, neveras, qrecas, dispensadores,
Abastecimiento del area de cafeteria de los insumos requeridos parala prestacion del
servicio de caketeria,

Realizazion del inventario y cuidado del menaje, elementas y equipos empleados enla
prestacion del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las cafeteri as dispuestas para

UMAWEZ AL DIA
UMAWEZ AL DIA
UMAWEZ AL DIA

UMAWEZ AL DIA

UnA VEZ AL DA

UnA VEZ AL DA

SEGUN

REGQUERIMIEEMTO
SEGURM

REGQUERIMIEMTO
SEGUR

REGUERIMIEMTO

Frecuencia
Una WEZ AL OlA
Una WEZ AL Ol4

Ura WEZ AL DIA

SEGLM

REQUERIMIEMTO
SEGURN

REQUERIMIEMNTD
SEGUN

REQUERIMIEMTD
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Actividades de mantenimienta locativo basica

Mlarque conuna -

Mantenimiento preventivo

Inspecaicn de tuberi as, sanitarios, orinales, lavaplatas, duchas, sifanes, canalizaciones,

cunetas, cafieriazs, piletas y fuentes para verificar su buen Funcionamiento., Avizo al
Limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos, transformadores [externa), fusibles,

tubos de descarga, cebadores [starter], casquillos, bombillos, interruptores automaticos
Fevision externa de transformadores, cableado e instalaciones eléctricas. Aviso al

supervisor del contrato sobre cualquier Falla o anomali a.

Inspeccidn de cartinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes, marcos, puertas,
casillerng. vidrios, ventanas, estanterias, repizas, mesas, ml:leb[es de oficina, cerraduras,
Inspeccion de secadores de manos y dispensadores de jabon, liquido antibacterial, papel
hiqiénicn{. toallas de papel, ambientador y desodaorizador de sanitarios para verific ar su buen
Inspeccion de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su buen funcionamienta.
Awiso al supervizar del contrato sobre cualquier Falla o anomalia.

Limpieza interna y extena de los elementos y equipos anteriores. Lubricacidn de sus partes
mecénicgs. cambio de filtros, escobillas y resistencias cuando sea necesario y regisién de las
Inspeccion y limpieza de ventanas, persianas, cortinas, cortinas tipo balckout, acrilicas,
techos, rejillaz, canales de ventilacian y otros lugares de dificil acceso. Avizo al supervisor
Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el operario no implique trabajo
en alturas.

Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la Entidad Compradora. Las
actividades ejecutadas por los operarios ausiliar y de mantenimienta deben incluir dnicamente

Mlantenimiento correctivo

Feparacion de fugas menares en tuberi as, sanitarios, arinales, lavamanos, lavaplatos,

duchas, piletas y fuentes,

Feemplazo de piezas danadas de tuberi as, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos g
duchas.

Reparacion de taponamientos en tuberi az, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones,

canalizaciones, cunetas, cafier as, piletas y fuentes.
Instalacion, reparacian, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastas,

tubos de descarga, cebadaores [starter), casquillos, bombillos, interruptores automaticos
Feparacion de cortos menores.

Instalacidn y traslado de salidas eléctricas.

Feparacion de la sefial de television por dafios menores.

Reparaciones menares de resane, enchape y pintura de parades, pisos y techos interiores de
laz instalaciones.

Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y ventanas.

Instalacidn o reparaciones de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes,

Inztalacion o reparaciones de repisas, estanteri as, casilleros, sillaz, mesas y otros muebles
de ofizina.
Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y fallebas de puertas,

escritorios, archivadores, casilleros y similares. Cambio de todo tipo de quardas y cerraduras
Instalacion o reemplazo de secadores de manos § dispensadores de jabon, liquido

antibacterial, papel higiénico, toallas de papel, ambientadaor y desodaorizador de zanitarios.
Instalacion, reparacion o reemplazo de grecas, estufas y purificadores de agua. Reemplazo de

zuS iNSUMOS | repuestos.
Traslado de muebles, instalacian, reparacion y adecuacion de paneles y madulos de oficina

[puestos de trabajol.
Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de reunicn, auditorios § salones comunes segan

lorequiera la Entidad Compradora.

Frecuencia

SEGOR

REQUERIMIENTO
SEGUN

REGQUERIMIEMTO
SEGUR

REGUERIMIEMTO

SEGUN

FREQUERIMIENTO
SEGUN

REQUERIMIEMTO
SEGURN

REQUERIMIEMNTD
SEGUN

REQUERIMIENTO
SEGUR

FREQLUERIMIENTO
SEGUR

REQUERIMIENTO
SEGUR

REGUERIMIEMTO

SEGLM

FREQLERIMIENTO
SEGUR

REGQLUERIMIEENTO
SEGUN

REQUERIMIEMTO
SEGUR

REQUERIMIEMNTO
SEGUN

FREQLERIMIENTO
SEGUR

REGQLUERIMIEENTO
SEGUN

REQUERIMIEMTO
SEGUR

REQUERIMIEMNTO
SEGUN

FREQLERIMIENTO
SEGUR

REGQLUERIMIEENTO
SEGUN

REQUERIMIEMTO
SEGUR

REGUERIMIEMTO
SEGUORM

REQUERIMIENTO
SEGUN

REGQUERIMIEMTO
SEGUR

REQUERIMIENTO
SEGURM

REGUERIMIEMTO

(iv) La organizacion del personal en los turnos y horas de servicio pactadas de conformidad

con la solicitud de cotizacion;
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Tiempo completo

LUMES & MARTES 6:00-16:30

MERCOLES AVIERMES | 6:00-16:00 SEINCLUYE THORA DE ALMUERZD

Operario de aseoy cafeteria 10

LUMES & MARTES 6:00-16:30

MERCOLES AWVIERMES | 6:00-16:00 SEINCLLIE THORA DE ALMUERZD

Operario de mantenimisnto 1

LUMES & MARTES 6:00-16:30

MERCOLES AVIERMES | 6:00-16:00 SEINCLUYE THORA DE ALMUERZD

Coordinador de tiempo completo 1

(v) Eldiadel mes para el pago de los salarios y prestaciones sociales del personal que presta
el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria;

El proveedor del servicio debera realizar el pago dentro de los primeros cinco (5) dias habiles de cada
mes.

(vi) El dia del mes de entrega de los Bienes de Aseo y Cafeteria en cada una de las sedes;

Se realizara entre los primeros 5 dias calendario de cada mes, si el dltimo dia cae un sébado o
domingo, la entrega se realizara el dia viernes con el fin de cubrir las necesidades del mes
inmediatamente siguiente.

(vii) La fecha en la que se entregara a instalara los equipos y maquinaria;
La entrega de los equipos y maquinaria serd maxima el 23 de abril 2025.

(viii) El plazo maximo de cambio o entrega de equipo y maquinaria en caso de cambio o
adicion a la orden de compra;

Realizar el cambio de los elementos, equipos 0 magquinaria en mal estado o funcionamiento
inadecuado que impida el cumplimiento de la actividad una vez sea notificado por la Entidad
Compradora dentro los TRES (3) DIAS CALENDARIO siguientes al reporte, este plazo podra
extenderse al dia siguiente en aquellos casos que el tercer dia sea festivo.

(ix) El protocolo para el recibo de los Bienes de Aseo y Cafeteria;

El protocolo para el recibo de los Bienes de Aseo y Cafeteria sera acordado con el Supervisor del
Contrato, con el fin de programar las fechas y revisar el estado de los Bienes de Aseo y Cafeteria.

(x) El tiempo de prestacion del Servicio Especial;
No aplica para el presente contrato.
(xi) Los métodos de control, supervisidbn y solucion directa entre las partes para el
cumplimiento de la Orden de Compra y/o la solucidon de posibles diferencias por la

ejecucion de la Orden de Compra;

Los métodos de control y supervision de la orden de compra seran establecidos por la supervisora de
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acuerdo con los respectivos informes de cumplimiento y supervision de la orden de compra, por otra
parte, en caso tal de presentarse diferencias entre las partes, la supervision en primera instancia
expondra su inconformidad por intermedio de la coordinadora de aseo y cafeteria asignada por el
proveedor, y en caso de persistir, la supervisién se contactara directamente con el proveedor mediante
los canales de comunicacion establecidos por este.

(xii) Lo pertinente en relacion con el manejo de residuos peligrosos de conformidad con lo
descrito en el numeral 7.74 la clausula 7ho.

No aplica. Los residuos peligrosos son manejados directamente por la Entidad y la administracion del
edificio

(xiii) Cualquier otra informacion que sea necesaria para la ejecucion de la Orden de Compra
y que la Entidad Compradora y el Proveedor consideren, siempre y cuando que la

informacién requerida se encuentre dentro del marco de las obligaciones del Acuerdo
Marco, sus anexos y demas documentos contractuales, de resultar necesario la misma
sera requerida por parte de la Entidad a través de los canales de comunicacion oficiales.
(xiv) LaEntidad Compradora entregara todos los formatos y procedimientos que se requieran
para la facturacién al proveedor.
En la fecha se reunieron los abajo firmantes, con el objeto de iniciar la ejecucion del contrato citado,

a partir de la fecha veintiuno (21) de abril de 2025.

Para constancia se firma en Bogota, D.C., el veintiuno (21) de abril de 2025

Adriana Firmado

Gomez digitalmente
por Adriana
%&w s W : Amaya Gomez Amaya
/4
POR EL CONTRATISTA POR LA SUPERINTENDENCIA DEL
. SUBSIDIO FAMILIAR

GLORIA AMINTA ORDONEZ DE ADRIANA GOMEZ AMAYA
MATEUS C.C. 1023872614
C.C. 26563281 Cargo: Coordinadora Grupo de
Representante legal Gestion Administrativa (E)

UNION TEMPORAL EASYCLEAN ASEO
PROFESIONAL
NIT. 901.677.435-4
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