MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

POLICIA NACIONAL

"€ DIRECCION DE CARABINEROS Y PROTECCION AMBIENTAL
GRUPO INVESTIGACION JUDICIAL DIACR

Fecha: Bogota DC, 20 de Mayo de 2025
Hora de inicio: 11:00 horas \ Hora final: | 14:00 horas
Lugar: Bogota D.C.

AE -2025-  -SLJIN DICAR 2.25

QUE TRATA DE LA REUNION REALIZADA CON EL FIN DE INICIAR LAEJECUCION DE LA
ORDEN DE COMPRA Nro.145702-2025 CUYO OBJETO ES LA “MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO INCLUIDOS AUTOPARTES Y MANO DE OBRA, PARA LOS
VEHICULOS COMPROMETIDOS Y COADYUVEN A LA MISIONALIDAD DE LA UNIDAD
INVESTIGATIVA HIDROCARBUROS, SIJIN — DICAR EN CUMPLIMIENTO AL ACUERDQ DE
COOPERACION ACDO01-2023 (CAMIONETA TOYOTA)”.

ORDEN DEL DIA

Verificacion de asistentes.
Temas a tratar.
Observaciones.
Compromisos

DESARROLLO
e VERIFICACION DE ASISTENTES

Siendo las 11:00 horas del dia 20 de mayo de 2025, se retne el sefior Mayor DAVID ESTEBAN
COLLAZOS PADILLA, supervisor de la orden de compra Nro. 145702-2025, y el representante Legal
de la empresa MORARCI GROUP S.A.S.

TEMAS A TRATAR
» APERTURA DE LA REUNION

El sefior Mayor David Esteban Collazos Padilla, quien figura como supervisor de la presente orden
de compra, da apertura a la reunion cuyo objeto es realizar el acta de inicio de la orden de compra
Nro.145702-2025, cuyo objeto es la MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
INCLUIDOS AUTOPARTES Y MANO DE OBRA, PARA LOS VEHICULOS COMPROMETIDOS Y
COADYUVEN A LA MISIONALIDAD DE LA UNIDAD INVESTIGATIVA HIDROCARBUROS, SIJIN —
DICAR EN CUMPLIMIENTO AL ACUERDO DE COOPERACION ACD01-2023, asi:

ORDEN DE COMPRA Nro.: 145702-2025 SIJIN - DICAR

OBJETO: "MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL PARQUE AUTOMOTOR DE
LA SUJIN -DICAR — ACD01-2023 (CAMIONETA - TOYOTAY)".

CONTRATISTA: MORARCI GROUP S.A.S

REPRESENTANTE LEGAL: MANUEL ANLLELO MORENO ARCINIEGAS
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IDENTIFICACION: C.C.72.306.607 de Pueblo Nuevo Apelaya

VALOR: seis millones ochocientos siete mil ciento setenta y seis mil pesos con cero centavo
($6.807.176,00) moneda corriente.

PLAZO DE EJECUCION: Sera hasta el 30 de junio de 2025, para su inicio se deberan cumplir con
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

LUGAR DE EJECUCION: EI proveedor del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo
incluidas autopartes y mano de obra; debe garantizar la prestacion del servicio en la ciudad segtn
la categorizacion correspondiente.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

NRO. CDP FECHA UNIDAD EJECUTORA VALOR
15-12-01-000 FORPO
10825 25/03/2025 GESTION GENERAL $32.807.176,00

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

NRO. RP FECHA UNIDAD EJECUTORA VALOR
15-12-01-000 FORPO
36625 09/05/2025 GESTION GENERAL $6.807.176,00

FECHA'Y APROBACION DE LA GARANTIA

09 de mayo del 2025
FUNCIONES DEL CONTRATISTA:

* El Proveedor debe cumplir con las especificaciones del servicio establecidas en el anexo
técnico, la oferta y demas documentos y formatos del proceso so pena de que la Entidad
Compradora aplique lo consignado en la cldusula 19 del estudio previo. Respecto de la calidad
del servicio prestado por el proponente se acuerdan niveles de servicio frente a la prestacion
del servicio para garantizar la calidad del servicio durante la ejecucion de la Orden de Compra
y su adecuada prestacicn, al incurrir en o establecido en cada nivel de servicio, se genera [a
activacion de los porcentajes por niveles de servicios reconocidos por el proveedor a favor de
la Entidad Compradora.

e El Proveedor debe remitir a la Entidad Compradora la factura junto con los soportes del caso,
a saber: (i) pago de los aportes al sistema de seguridad social del personal que presté el
servicio durante el periodo a facturar junto con un certificado suscrito por su representante legal
o revisor fiscal en el cual manifieste que el Proveedor esta a paz y salvo con sus obligaciones
laborales frente al sistema de seguridad social integral y demas aportes relacionados con sus
obligaciones laborales de conformidad al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la
modifiquen. y (ii) los soportes del mantenimiento efectivamente realizado, relacionando la mano
de obra, insumos y autopartes utilizadas o la relacién de Autopartes enhtregadas a la Entidad
Compradora con la declaracion de importacién o el documento que haga sus veces cuando
aplique, en todo caso, el supervisor de la Orden de Compra podra requerir los originales de
éstos. El Proveedor debe publicar copia de estos documentos en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano méximo dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la fecha de aprobacion de
la factura,
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La Entidad Compradora debe aprobar o rechazar las facturas dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a su presentacion. Una vez aprobadas, la Entidad Compradora debe pagar las
facturas dentro de los cuarenta y cinco (45) dias calendario, siguientes a la fecha de su
aprobacion. Si al realizar la verificacion completa de una factura no cumple con las normas
aplicables o se solicita correcciones a la misma, el término de cuarenta y cinco (45) dias
calendario empezara a contar a pariir de la aprobacion de la nueva factura. Igualmente, es
obligacién del Proveedor remitir a la Entidad Compradora los soportes.

En caso de que el Proveedor incumpla parcial o totalmente las obligaciones generales
establecidas en la clausula 11 del Acuerdo Marco, Colombia Compra Eficiente podra hacer
efectiva la clausula penal por una suma equivalente hasta el 10% de la suficiencia del amparo
de cumplimiento de la garantia de cumplimiento otorgada por el Proveedor. La clausula penal
también puede ser impuesta por el mismo valor por parte de Colombia Compra Eficiente,
cuando el Proveedor incurra en mora o retardo en el cumplimiento de dichas obligaciones. En
este caso, la clausula penal sera pagada a favor de Colombia Compra Eficiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS (revisién en ejecucién del contrato}

Prestar el mantenimiento preventivo y correctivo a fodo costo del parque automotor de la
Unidad Investigativa de Hidrocarburos (SIJIN -DICAR).

Contar con un software para el registro de los servicios prestados a cada uno de los vehiculos
de propiedad de la Unidad Investigativa de Hidrocarburos (SIJIN -DICAR). Y los repuestos
suministrados a los mismos, identificando claramente el vehiculo y kilometraje del mismo.
Mantener en perfecto funcionamiento sus equipos y elementos necesarios para la prestacion
del servicio.

Presentar por cada facturacién un informe mensual al supervisor del contrato de cada item,
sobre el desarrollo del objeto contractual por cada uno de los automotores, discriminando
repuestos y mano de obra por separado, y el total de costo por estas intervenciones, con el
fin de contar con el control de gasto del presupuesto y emitir en el mismo lapso de tiempo el
recibido a satisfaccién por la prestacion del servicio por item.

Abstenerse de prestar el servicio o suministro de repuestos a vehiculos, sin autorizacion del
supervisor del contrato de cada item, para los vehiculos no contemplados ni relacionados en
las especificaciones técnicas.

Debera asumir a su costo, los servicios mal ejecutados, que presente insumos incorrectos o
con especificaciones inferiores o diferentes a las requeridas y/o autorizadas por el supervisor
del contrato de cada item.

Mantener durante la vigencia del contrato y las adiciones, los precios ofertados.

Garantizar la calidad de los servicios y repuestos suministrados, siempre originales.
Atender con eficacia y eficiencia todos los vehiculos del parque automotor de la Unidad
Investigativa de Hidrocarburos (SIJIN -DICAR).

tMantener durante {a vigencia def contrato, en buen estado, funcionalidad y actualizacion ios
recursos humanos y tecnolégicos relacionados en la propuesta.

Responder a la Unidad Investigativa de Hidrocarburos (SIJIN -DICAR). Por los darfos
causados a los vehiculos y sus partes durante la manipulacién por parte del personal al
servicio del contratista.

Asumir oportunamente los gastos correspondientes a los sueldos de su personal y de mas
prestaciones sociales que causen en [a ejecucion del contrato.

Presentar la facturacidn mensual en debida forma y con los soportes establecidos en el
contrato.

Recibir y atender las visitas a las instalaciones y facilitar el trabajo de los delegados por el
Supervisor del Contrato de cada item, para la inspeccion de la prestacion y calidad de los
servicios contratados y el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
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Las demas que se desprendan del objeto contractual y de las especificaciones técnicas
sefaladas en los presentes estudios.

Cumplir con las condiciones basicas ambientales y sanitarias dentro de sus instalaciones
para ia disposicidn final de los elementos sustituidos a los vehiculos y certificar que cumple
con la normativa legal vigente en materia de cuidado medio-ambiente.

Debera tener un formato fisico para recibir y entregar el vehiculo donde manifieste algun tipo
de novedad con la que reciba el vehiculo, y datos completos (nombre, cedula, unidad, placa
policial y huella) del conductor a quien le entrega el vehiculo, mencionando y especificando
el mantenimiento realizado.

PRIORIDAD EN LA ATENCION: el contratista dara prioridad y realizard ios trabajos de forma
eficiente y oportuna, sin generar demoras injustificadas en el servicio de mantenimiento
solicitado a los vehiculos descritos en este proceso.

Los vehiculos ingresaran inicialmente a diagnostico el cual se debera realizar en un término
no superior a 24 horas, posterior a esto, el contratista debe enviar la cotizacién, la cual es
revisada por el supervisor y autorizada con la orden de trabaijo.

Los tiempos maximos establecidos para los mantenimientos, seran los siguientes:

TIPO DE
MANTENIMIENTO TIEMPO - DIAS

PREVENTIVO en el vehiculo y/o motocicleta lo cual debera ser natificado al

No deben superar las 24 horas, sin embargo, esto puede variar
si producto del mantenimiento preventivo se encuentra otra falla

supervisor de la orden de compra durante las 24 horas
mencionadas anteriormente

CORRECTIVO el diagndstico del automotor, este plazo estara sujeto a la

Eltiempo de entrega lo manifestara el proveedor una vez haga

aprobacién por parte del supervisor de las 6rdenes de compra.

VEHICULOS A INTERVENIR EN ESTA ORDEN DE COMPRA

No. TIPO MARCA LINEA ANO SIGLA PLACA UBICACION
1 CAMIONETA | TOYOTA HILUX 2019 04-1411 GRU180 BOGOTA
FACTURACION

El contratista debera cumplir lo establecido en los Decretos 2242 de 2015, Resolucion No.
000072 de 2017, Resolucion No.000010 de 2018, la Resolucién No. 00042 de 2020, la
Resolucion No. 000114 de 2020 y la Resolucién No. 000005 del 2021 expedidas por la DIAN,
y demas normas complementarias, siempre y cuando se encuentren seleccionados ylu
obligados a emitir factura electronica. Recibido del servicio, dada por parte del Supervisor
del contrato e informe de prestacion mensual del servicio objeto del mismo.

El contratista que tenga identificado en el RUT la responsabilidad 52- Facturador Electrénico
(emisor), debera enviar la factura electrénica, como también las notas crédito y/o débito, al
correo  electronico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, de conformidad con lo establecido en la Circular
Externa 016 de marzo 9 de 2021 del SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION
FINANCIERA SHIF Nacién del MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO y la
Circular externa 042 del 2023 SISTEMA FACTURACION ELECTRONICA DEL SIIF NACION
expedida por el MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO De igual manera, el
contratista debera cumplir con los demas requisitos para pago en la entidad.

Certificacion de pago de aportes parafiscales (ICBF, SENA, Caja y Compensacion Familiar)
y de Aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral (Pensién, Salud y Riesgos
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Notas:

Laborales), expedida por el revisor fiscal o el representante legal del contratista, en
cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 828 de 2003 y el articulo 41 de la
Ley 80 de 1993 modificado al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en este caso para personas
juridicas. Para el caso de las personas naturales, se debera allegar comprobante de pago de
aportes al Sistema General de Seguridad Social y Régimen Parafiscal, segin aplique,
correspondiente al Ultimo periodo de cotizacion exigible con relacion a la ejecucion del
contrato. Si la anterior certificacidon es expedida por el Revisor Fiscal, se deben anexar,
ademas, la certificacion de la junta central de contadores (vigente), tarjeta profesional y
fotocopia de la cédula de ciudadania. Si la certificacion es expedida por el representante
legal se debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania.

Certificacion bancaria para el primer pago

Certificacion de recibido a satisfaccién de los servicios, expedida por el supervisor del
contrato, el cual debe verificar y garantizar que el contratista facture de acuerdo con lo
estipulado en cada una de las cotizaciones presentadas en el acuerdo marco.

El contratista debera suscribir la siguiente informacion #$15-12-01-
000; No.contrato;facturacion@forpo.gov.co#; en la factura electronica y serd enviado al
correo siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co para su respectivo tramite.

El contratista debera aportar el anexo No. 4 FORMATO DE INFORMACION TRIBUTARIO
para descuentos de Ley. (Si aplica).

Registro Unico Tributario — RUT, emitido por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales — DIAN, en el cual figuren de manera expresa dentro de las actividades
comerciales (Principales o secundarias), codificaciones comrespondientes al confrato
celebrado, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario y actualizado segun
corresponda.

Declaracién de importacion de bienes (si aplica).

Los pagos que el FORPO se compromete a efectuar, quedan sujetos al PAC (Programa
Anual Mensualizado de Caja), de acuerdo con las normas legales vigentes,
comprometiéndose a incluir las partidas necesarias en éste.

Para dar cumplimiento al derecho a turno, contemplado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de
2007, se debera presentar toda la documentacién necesaria para los pagos en el Fondo
Rotatorio de la Palicia.

Si los documentos en mencion no se presentan o son devueltos por falta de informacion o
mal diligenciamiento, el Fondo Rotatorio de la Policia contara hasta con sesenta (60) dias
calendarios, para realizar el pago, sin lugar a compensacién alguna.

No se podra facturar por encima del valor del confratado.

Si el CONTRATISTA esta obligado a facturar electrénicamente, la presentacion de la factura
elecirénica debera encontrarse validada previamente por la DIAN, como requisito necesario
para el pago de los bienes y/o servicios.

Las personas naturales y juridicas que no son responsables de pagar IVA, por la razon que
fuere, no deberan discriminar dicho tributo en su factura o cuenta de cobro, segin
corresponda. ,

En el caso de que el contratista sea un sujeto que no esta obligado a presentar factura de
venta {factura electrénica de venta con validacién previa a su expedicién y la factura de venia
talonario o de papel) y/o documentos equivalentes, por encontrarse en alguna de las
excepciones establecidas en el articulo 7 de la Resolucion N°. 00042 de 2020 de la DIAN,
deberan presentar cuenta de cobro e indicar en este documento de manera clara y expresa
la causal de su excepcidn de facturar y los deméas documentos exigidos por la entidad.
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8.

10.

El contratista debera emitir factura (s) por cada uno de los certificados presupuestales que
respaldan el contrato e indicados en la clausula de APROPIACION PRESUPUESTAL del
respectivo contrato, por lo tanto, el valor a facturar debera distribuirse entre los distintos
certificados presupuestales y sin exceder su valor apropiado, emitiéndose la cantidad de
facturas que resulten necesarias (Si aplica).

El contratista radicara la facturacion en el Grupo de Convenios y Contratos del FORPO,
cumplidos las obligaciones establecidas en el presente estudio previo.

Para que el contratista radique la totalidad de la documentacion requerida para dar inicio al
tramite de los pagos establecidos en el contrato, se debera coordinar previamente con el
supervisor del contralo la entrega y publicacion en la plataforma SECOP ), de los informes
de supervision, que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato. Asi mismo, para
el Ultimo pago, debe allegar el proyecto de liquidacion y certificado de cumplimiento del objeto
contractual por parte del jefe del Grupo, (si aplica).

NOTA: Si el supervisor requiere repuestos que no estén estipulados dentro del contrato, sera
necesario aportar para el pagoe tres cotizaciones de diferentes proveedores y dejar claridad en el
recibido a satisfaccion siempre y cuando no afecte el objeto contractual, si no, debera solicitar al
ordenador de gasto las modificaciones contractuales que haya lugar.

DESCRIPCION DE LA FACTURA:

1.

Se realizara una factura por cada vehiculo intervenido, dejando plasmado en la misma, la
siguiente informacion, asi: placa, kilometraje, nro. de orden de compra, nro. de orden de
trabajo (emitida por la Policia Nacional).

El contratista emitira y enviara prefecturas de los mantenimientos realizados durante el mes
y estas estan sujetas a la aprobacion del supervisor para dar paso a la facturacion.,

Una vez aprobadas las prefecturas, el contratista emite y carga las facturas al SIIF, y las
envia al supervisor, con el fin de realizar los tramites correspondientes para tramitar el pago.
El contratista se compromete a mantener los valores ofertados en la cotizacién
durante toda la vigencia de la orden de compra.

Debera enviar la totalidad de las facturas de los servicios realizados durante el mes, antes
de los dias 30 de cada mes.
No se tendran en cuenta las facturas realizadas que hayan sido previamente revisadas y
aprobadas por el supervisor.

FUNCIONES DEL SUPERVISOR

Poner a disposicién del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la
ejecucion y enfrega del objeto contratado.

Una vez se surta el proceso de contratacion estatal, asignar un supervisor, a través de quien
la POLICIA NACIONAL mantendra la interlocucién permanente y directa con el
CONTRATISTA.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para
el efecto, exigiéndole la ejecucion idénea y oportuna del objeto a contratar.

Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA,
cuando estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u
obligaciones técnicas contenidas en el anexo técnico.
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5.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor dara aviso oportuno a
la POLICIA NACIONAL, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecién a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la
suscripcion del contrato.

Solicitar y recibir informacién técnica respecto del bien o servicic y demas del
CONTRATISTA en desarrollo del objeto del contractual.

Incluir aquellas obligaciones propias de cada proceso que coadyuven al cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

10. Rechazar jos bienes y/o servicios cuando no cumplan con Jos requerimientos técnicos

exigidos.

El seguimiento y control en la ejecucién de la orden de compra Nro. 145702-2025, estara a cargo
del senor supervisor del contrato, o quien haga sus veces o quien con posterioridad sea designado
para tal funcién, actualmente se encuentra, sefior Mayor David Esteban Collazos Padilla, celular

3212066082, correo electronico e-mail: David.collazos@correo.policia.gov.co.,

COMPROMISOS:

Actividad

Responsable

Fecha de
entrega

Las obligaciones del contratista se tendran en cuenta segun lo
establecido en [a Clausula 11 Obligaciones de los Proveedores
de la minuta del Acuerdo Marco para la adquisicion de (i) Servicio
de Mantenimiento Preventivo y Correctivo incluidas Autopartes y
Mano de Obra; y (ii) Adquisicion de autopartes nimero CCE-286-
AMP-2020

Contratista

permanente

Llevar a cabo la prestacion del servicio de mantenimiento y/o
entregar los Productos de acuerdo con las condiciones
establecidas en los Documentos del Proceso

Contratista

permanente

Segun lo establecido en la Clausula 10 Facturaciéon y Pago de la
minuta del Acuerdo Marco para la adquisicion de (i) Servicio de
Mantenimiento Preventivo y Correctivo incluidas Autopartes y
Mano de Obra; y (i} Adquisicion de autopartes nimero CCE-286-
AMP-2020, que a la letra reza

Contratista

Permanente

El supervisor debera suscribir el acta de inicio como se encuentra
pactado en el acuerdo marco de precios.

Supervisor

Permanente

El supervisor debera estar en contacto con el contratista, esto
con el fin de verificar que los mantenimientos se estén realizando
dentro de los margenes de ia contratacidn.

Supervisor

Permanente

El supervisor debera realizar visitas a los talleres autorizados,
con el fin de hacer la verificacién de los vehiculos salgan del
mismo en perfecio estado de mantenimiento.

Supervisor

Permanente

El supervisor debera verificar las facturas y mantenimienios que
se realicen en el mes.

Supervisaor

Mensual
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CORRECTIVO DEL PARQUE AUTOMOTOR DE LA SIJIN DICAR — ACD01-2023 (CAMIONETA - TOYOTA)".

El supervisor debera entregar los informes de supervision los 5
primeros dias de cada mes.

Supervisor Mensual

.l /7
My/DAVID ESTEBAN cOLLAZOs
- PADILLA

Supervisor Orden de Compra 145702

P

.\-u.,__“___
Representimte fegal MORARCIGROUP

a
SAS

Elaborado por: Sl. Gerson Orlando Rodriguez Para
Revisado por: MY. David Esleban Collazos Padlilla
Fecha de elaboracion: 20/05/2025

Ubicacion: Documentos/actasdeinicio2025

Avenida Baoyaca 142% 55

Teléfonos: 3022548791

icar.sijin - uih@policia.gov.co
:ngloiiioia,g"gg (11} . .
INFORMACION PUBLICA

o
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