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Acta Consecutivo No. | Lugar y Fecha | 15 DE ENERO 2021

SOCIALIZACION Y ENTREGA ASPECTOS RELEVANTES CON EL PERSONAL DEL
Asunto CONTRATO CON ECOLIMPIEZA
Oficina Productora SUPERVISOR SUPLENTE ORDEN DE COMPRA 54381
Hora Inicio 15:00 | Hora Finalizacién [ 15:30
Ausentes SEGUN LISTADO

Orden del dia:

» Se socializacion aspectos relevantes evidenciados durante la supervision del contrato con el
personal de aseo y limpieza

Desarrollo:

La sefiora T2 Guerrero Salazar Wendy Casandra supervisora suplente de la orden de compra 54381 inicia
su intervencion, agradeciendo al personal que ha tenido compromiso en sus labores y sectores de aseo
mostrando su profesionalismo y vocacion en su labor diaria.

Posterior advierte los actos de indisciplina que se han evidenciado, recordando que el pasado 23 de
Diciembre se les informo que No esta autorizado que consuman sus alimentos dentro de Ias oficinas, salas,
salones, aulas etc; para ello estan dispuestos los diferentes restaurantes y cafeterias dentro de la Unidad
donde pueden consumir sus alimentos asi sean traidos desde sus casas. Lo cual no ha sido cumplido,
evidenciado el dia de ayer, 14 de Enero 2021, donde un sefior Oficial gue se encontraba de servicio CCOBA
informa que dos de las sefioras asignadas al area del Zona Operativa se encontraban durmiendo en la sala
de pilotos sobre las 13:15, lo cual denota la falta de compromiso con el trabajo y respeto a los lugares
asignados.

Se les recalca las funciones y horarios establecidos, los sectores que cada una tiene asignado; asi mismo se
aclara que el horario de almuerzo es de 12:00 a 13:00. El personal que ingresa a las 06:30 cumple su jornada
gasta las 15:30 y que la llegada al sector e inicio de labores para el demas personal es a las 07:30

Asi mismo se recuerda que esta prohibido cualquier tipo de trabajo adicional en barracas y/o casa fiscales
que no estén autorizados por el superviso y Comando GRUAL durante la jornada laboral, el trabajo en horario
diferente al establecido debe ser asumido por quien lo solicito, entendiendo que deben salir de la Unidad
maximo 16:45 tiempo que transcurre entre el termino de labores y desplazamiento de la Unidad.

Asi mismo se les pide estar atentas a los llamados via telefénica que se realizan ya que es el Ginico medio
que se tiene para informar trabajos adicionales y muchas veces el personal no atiende este tipo de llamadas.

Por ultimo se despeja las dudas que tiene el personal de ecolimpieza al respecto.

Actividades a Realizar

Actividad Responsable Fecha Entrega

Nueva Programacion de Sectores TP VELA — T2 GUERRERO 16 ENERO 2021
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FIRMAS,

Autoégrafo - =
TECNICO PRIMERD VELA ORREGO FLERIDA
Supervisora Principal O.C 54381

Autégrafo At

TECNICO SEGUNDO GUERRERO SALAZAR WENDY
Supervisora Principal O.C 54381

Elaboro: T2 GUERRERO WENDY
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