FUERZA AEREA COLOMBIANA Cédigo: DE-AYUGE-FR-021

Version N°: 2
FORMATO ACTA GENERAL
Vigencia: 07/05/2020
Escuadron de Apoyo
Acta Consecutivo No. | 028 Lugar y Fecha Logistico, 24 de marzo de
2021
Asunto Entrega Contrato 58518
Oficina Productora ESALO
Hora Inicio 13:00 | Hora Finalizacién | 14:00
Ausentes N/A

Orden del dia:
Se realiza la entrega de los contrato de aseo del Grupo Aéreo del Caribe a la sefiorita AT.
CHAVERRA LONDONO LEIDY por Salida de primer turno del titular.

Desarrollo:
Funciones

=

Verificar los horarios de las auxiliares de aseo asignadas a la unidad.

Pasar revistas de que cumplan con las actividades asignadas en cada una de las dependencias.
Enviar soportes de para pago en Bogota.

Estar pendientes de la entrega de los implementos de aseo.

Verificar que cumplan con los EPP

Actividades

Verificar los horarios de las auxiliares de aseo asignadas a la unidad.

Lunes a Viernes 07:30 HRS a 11:30 HRS y 13:30 HRS a 17:30 HRS
Domingos vy festivos: 08:00 HRS a 12 HRS

La auxiliar que va hacer sanidad viene 06:00 HRS

Revistas de que cumplan con las actividades asignadas

1. Aux. Libia:
Zona Operativa: ESTEC, Banos ESTEC, Bomberos Almacén ESTEC y Sala VIP

Zona Administrativa: Oficinas de trabajo primer piso y almacén
2. Aux. Mari Luz

Zona Administrativa: Oficinas de trabajo segundo piso, banos, auditorio y apoyo ESTEC.
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3.

Aux. Jojadith

Comando unidad: Oficinas comando, Bafo, Sala de juntas.

Guardia, Oficina de inteligencia, Bar

4.

Aux. Arelis

Lavanderia, Cofas, Casino, Oficina de COBA e Inteligencia

S.

Aux. Luz

Sanidad, Guardia, Peluqueria, ESDEB vy Bar.

Enviar soportes de para pago en Bogota.

ORDEN DE COMPRA

HE ®

CPA (verificar el valor sea el de la vigencia actual)

CRP

ACTA RECIBO A SATISFACCION (tener en cuenta la dltima versién VERSION 3 DEL 14 DE
NOV DEL 2019)

FACTURA - factura electronica (es aquella que tiene Cddigo QR) no requiere firmas, a partir del
01 de noviembre del afo 2020 todas las empresas en Colombia deben facturar
electrénicamente.

Entrada de almacén - en los casos que aplique (firmada por el almacenista, se debe subir
todas las hojas), para los servicios por favor reenviar el correo que es entregado por DICOP
Formato 116 Imputacién de Rubros (debe ser diligenciado de acuerdo al CPA tener en
cuenta por favor el diligenciamiento debe ir hasta ultimo nivel de desagregacion, en el
caso de los contratos u 6rdenes de compra relacionar todas las vigencias y trazabilidad
de pagos realizados)

Relacién prestacion de servicios con firma del supervisor - en los casos que aplique

Orden de Compra (incluir los modificatorios)

Certificacion bancaria

RUT (solo se requiere la hoja #1)

Planillas parafiscales consolidada y certificaciones parafiscales (esta debe venir firmada por
el representante legal o revisor fiscal)

Para la solicitud de ENTRADA Y/O PEDIDOS se debe solicitar por medio de correo electronico
FACTURA, ACTA RECIBO A SATISFACCION el acta debe ir con las firmas correspondientes (para los
contratos de prestacion de servicios se debe enviar la relacion de los servicios especifico) a
la SUBDIRECCION ESTRUCTURACION ECONOMICA Y JURIDICA a los siguientes correos:
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MY. LUIS CARLOS MORALES SIERRA - luis.morales@fac.mil.co

T1. EDWIN TEOFILO MARTINEZ MANRIQUE - edwin.martinez@fac.mil.co

Verificar que cumplan con los EPP

\\(Cleanelf

Mds limpio, mds cdlido

Cumplir con las
normas de
bioseguridad

Informar al supervisor

y érea de seguridad y
o~ -
salud en el trabajo ® ®

T2. OSCAR CARVAJAL GARCIA - oscar.carvajal@fac.mil.co

—y —

Cumplir con el
distanciamiento
fisico

cuando presente
sintomas asociados a

CovID-19
— RESPONSABILIDADES
Cumplimiento COMO TRABAJADOR
del protocolo de DE CLEANER
limpieza y PREVENCION DE
coviD-19

desinfeccion

Cumplir con las

rutinas diarias
de limpiezay
desinfeccion

Lavado de
manos

Uso de los EPP

Cuidar de su
salud y la de sus

Realizar diaria
mente encuesta
designosy | B
sintomas

Fuente: CLEANER S.A.

ACTIVIDADES PENDIENTES
Verificar que cumplan con los sectores de aseo

No hacer venir la sefiora del aseo para el Domingo.

compaferos

cleaner.com.co

Actividades a Realizar

Actividad

Responsable

Fecha Entrega

Entrega contrato 58518

AT. CHAVERRA
LONDONO LEIDY

30/03/2021

Pagina 3 de 4



mailto:luis.morales@fac.mil.co
mailto:edwin.martinez@fac.mil.co
mailto:oscar.carvajal@fac.mil.co

FUERZA AEREA COLOMBIANA Caodigo: DE-AYUGE-FR-021
Version N°: 2
FORMATO ACTA GENERAL
Vigencia: 07/05/2020
Convocatoria Proxima Reunidén
Tema
Fecha - Hora - | Lugar |

Subteniente LUIS ENRIQUE PEREZ VASQUEZ
Comandante Escuadrilla De Los Servicios

Sl g QL/LMER RA

Aerotécnico LEIDY JOHANA CHAVERRA LONDONO
Técnico Especialista Medio Ambiente

Elabor6é ST. PEREZ / SERVI Revisé: Aprobd ST. PEREZ / SERVI
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