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Vigencia: 07/05/2020
. Grupo Aéreo del Caribe,
Acta Consecutivo No. |14 Lugar y Fecha 12 de febrero de 2021
Asunto Acta de entrega O. C 58518
Oficina Productora Escuadrén de Apoyo Logistico
Hora Inicio 09:00 H | Hora Finalizacion | 09:45 H
Participantes: ST. Perez Vasquez Luis Enrique ( Supervisor Principal )
P ) AT. Chaverra Londofo Leidy Johana. (Supervisora E)

Ausentes N/A
Orden del dia:

Acta de entrega O. C 58518

Desarrollo:

Mediante la presente acta yo sefiorita Aerotécnico Chaverra Londofio Leidy Johana le realizo la respetiva entrega
de la O.C No. 58518 cuyo objeto es ~* SERVICIO INTEGRAL DE ASEO PARA LAS INSTALACIONES DEL GRUPO
AEREO DEL CARIBE, INCLUYENDO IMPLEMENTOS E INSUMOS DE LIMPIEZA A TODO COSTO SEGUN
ESPECIFICACIONES TECNICAS™”

INFORMACION GENERAL DE LA O.C 58518 A CORTE 12-02-2021:

» Porcentaje de Avance en Tiempo 48 %

* Porcentaje de Avance en Ejecucion 22 %
* Reduccion : N/A

+  Adicion: N/A

*  Modificatorios: N/A

« Valor del Contrato : 54.247.869,10

NOVEDADES PARA RECIBIR LA O.C 58518, POR PARTE DEL SENOR SUBTENIENTE PEREZ VASQUEZ
LUIS ENRIQUE ANTES DE IRSE PARA VACACIONES:

+ El acta de entrega que deja el sefior Subteniente Pérez Vasquez Luis Enrique antes de irse a vacaciones
no cuenta con el No. de O.C correcto.
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AT. CHAVERRA LONDONO LEIDY JOHANA
CONTRATO ASEO 0.C. 57352

Funciones
* Verificar los horarios de las auxiliares de aseo asignadas a la unidad.
Pasar revistas de que cumplan con las actividades asignadas en cada una de las dependencias.
Enviar soportes de para pago en Bogota.
Estar pendientes de la entrega de los implementos de aseo.
Verificar que cumplan con los EPP

Actividades
* Verificar los horarios de las auxiliares de aseo asignadas a la unidad.

Lunes a Viernes 07:30 HRS a 11:30 HRS y 13:30 HRS a 17:30 HRS
Domingos y festivos: 08:00 HRS a 12 HRS

0JO: Como supervisora usted puede hacer venir a las auxiliares los domingos y festivos pero hay que

El sefior Subteniente Pérez Vasquez Luis Enrique antes de irse a vacaciones no realiza el envio del informe
de supervision y la lista de chequeo a la asesora de la Orden de Compra la sefior a Karol Silva, por tal
motivo dicho informe no se encuentra publicado en la plataforma.

El sefior Subteniente Pérez Vasquez Luis Enrique antes de irse a vacaciones realiza oficio No. FAC-S-
2021-003759-Cl, donde me nombra como supervisora suplente, el cual tiene el nimero de identificacion
errado.
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Rl | asequridad ' COMANDO GENERAL #L§ FUERZA AEREA
a @ FUERZAS MILITARES 2, COLOMBIANA

“FAC-5-2021-0037559-CI*

£ contestar, ole estE nUTETD
Pagina 1 de 2, de la Comunicacion Radicado
Mo FAC-5-2021-003758-C del 12 de enero de 2021 { MDN-COGFM-FAC-COFAC-JEMFA-GACAR-

SECOM-ESALD.

Sefiora Teniente Coronel

ANA MILENA MEJIA ZAPATA
Director Logisfica de los Senvicios (E)
Bogoti D.C.

Asunto: Soficiiud cambio de supenisor suplente.

Respetucsamenie me permifo solicitar a la sefiora Teniente Coronel Directora Logistica de los
Semvicios (E}. tenga a bien aulorizar y ordenar a quien corresponda, se realice & nombramiento
como Supenvizor Suplente al personal relacionado a confinuacion. como en cada caso =&
indica. debido a que o titular sale a vacaciones desde el 11 de epero hasiz el 10 de febrero de
2021.

SUPERVISORES SUPLENTES ENTRANTES

Contrato Combustible Temmrestre OC 57352:
AT. Ferrer Pabon Luz Clara CC. 1035433543

Conirato de Azeo 0.C. 58518:

AT. Chaverra Londofo Leidy Johana CC. 1098304953
Pasajes Aéreos Macionales:

AT. Semano Conde German Alveiro CC. 1057599334
Dotacion Civil:

AT. Carvajal Niefo Laura Daniela CC. 1001326754

&

Teniente Coronsl ERYIN ANDRES CASTRO BELTRANM
Comandanie Grupo Asreo Del Caribe (E)

Embord ET. FEREL | ELSAS Revidr AN . SARRAGAN ' EEDDM Apeoidl TC. CAETRO | SECOM

“A5 EVAALAZESTRELLAYT

Linss Anficomupoion Fusrs Asres CoiomblEna 34 430 5459

Awenids Colds Mo 10-53Wia Asropuerto - Conmutador (3) 5123274 San Andres, Colomiis
Wi f3c il oo
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ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL LAPSO (E):

Se recolecta firmas y se diligencian formatos para la contraccion de las sefioras Luz Mery, Jojadith, Arelis
y Libia.

Se diligencia documentacion para la contratacion de la sefiora Mary Luz Lopez Garcia, 5ta sefiora del aseo,
Actualmente laborando.

Se solicita mediante correo electrénico el ingreso a SAP de los servicios recibidos durante el mes de Enero
Se tramita pago y se suben la documentacion a la nube DILOS para la ejecucion del mismo.

Se da ingreso de los insumos y elementos de aseo que se encontraban en la lavanderia a miscelaneos,
los cuales deben ser solicitados solo por el supervisor principal y suplente mediante el siguiente formato:

CONSECUTIVO :

FECHA'Y HORA:

ELEMENTO :

CANTIDAD:

DESTINO :

RESPONSABLE :

Se realiza seguimiento de las funciones, labores y sectores de aseo de las 5 sefioras

Se envia informe de supervision y lista de chequeo correspondiente al mes de enero a la sefiora Karol Silva
asesora de la O.C para su publicacion

Se realiza la justificacion del contrato de aseo y fumigacion para la Unidad y la justificacién del contrato de
aseo para sanidad.

Elabora presentacion para el SECOM con los avances, evidencias e informacién general de la O.C

ACTIVIDADES PENDIENTES:

Ponerse en contacto con la Seforita Aerotécnico Alba Pulido, a quien se le debe entregar elaborado el
estudio previo de aseo sanidad incluyendo los insumos. Esta informacion puede ser consultada y
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verificada mediante oficios No. FAC-S-2021-000876-CR " Instrucciones de Gestion y Seguimiento
Administrativo para inicio de vigencia " y oficio No. FAC-S-2021-001439-CR " Informacion procesos
contractuales JELOG™’

(Una vez se expidan el CPA y CDP, el Gerente de Proyecto y/o estructurador técnico, debera enviar a DIGSA, el
formato de estudios y documentos previos (Formato Suite Vision DE- DEAJU-FR-011 V5 ESTUDIOS Y
DOCUMENTOS PREVIOS BIENES SERVICIOS Y OBRA PUBLICA 30-06-2020/ DE-DEAJU-FR-
012 ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS MINIMA CUANTIA V3 30-06-2020 completamente diligenciado

)

» Corregir el acta de entrega de la Orden de Compra.
+ Enviarle a la sefiora Karol Silva el estudio previo y la lista de chequeo de las actividades de diciembre

» Corregir el oficio No. FAC-S-2021-003759-CI donde se nombra el supervisor suplente con los nimeros
de cedulas correspondientes

* Hacer pedido de elementos de aseo, como prioridad Hipoclorito, huele rico en aerosol y bolsas de basura
para papelera.

* Hacerle seguimiento a la sefiora Johadith ya que presenta novedades con el cumplimiento de sus
funciones, horario y labores de aseo. Nota: ya se le hizo un llamado de atencion verbal y otro por escrito a
la empresa.

Actividades a Realizar

Actividad Responsable Fecha Entrega

N/A N/A N/A

Convocatoria Proxima Reunidén

Tema N/A

Fecha - Hora N/A | Lugar | N/A
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Subteniente LUIS ENRIQUE PEREZ VASQUEZ
Presidente Casino Oficiales

=8y QL/LMEKM

Aerotécnico LEIDY JOHANA CHAVERRA LONDONO
Técnico Especialista Medio Ambiente

Elaboré AT. CHAVERRA / ESINS Revis¢: Reviso: AT. CHAVERRA / ESINS Aprob6 AT. CHAVERRA / ESINS
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