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Florencia, 23-05-2023
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AL: ASECOLBA LTDA
NIT: 860518600-4
MARGARITA MARIA SALGADO QUINONES
CC. 52.418.809
Representante Legal
DIRECCION: calle 166#18-26 Bogota
TELEFONO: +1(571)668-2909
E-MAIL: comercial@asecolbas.com
asistenteasecolbas@gmiail com

ASUNTO: Citacion reunion de Acta de inicio de la Orden de Compra No 109663

De manera respetuosa se envia citacion para llevar a cabo Acta de inicio de la Orden de
Compra No. 109663 cuyo objeto es: “PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y
CAFETERIA A TODO COSTO PARA LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
REGIONAL AMAZONIA.”, el dia miércoles 24 de mayo del 2023, a las 14:00 horas en las
instalaciones de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Amazonia ubicadas en
la calle 14 sur No. 11-295 urbanizacion el Progreso Via a Bruselas en la ciudad de Florencia -
Caqueta.

En el evento que no pueda hacer presencia en las instalaciones de la entidad en la fecha y hora
indicada, se podra hacer uso de medios tecnoldgicos para efectos de llevar a cabo la misma.
por medio del siguiente link:

hitps://s . avavacloud.com/space JA615697d217512¢3a07490

Agradecemos su colaboracion, indicando que lo anterior se realiza en el marco normativo
general del acuerdo marco de precios.

Cordialmente,

ABG. PAOLA ANDRFZA ROSAS TORRES
Encargada de las funcione la Direccion Regional Amazonia
AgeW Logistica de las Fuerzas Militares

Elaboro y Aprobo: Abg Jhon Fiedy Jaliar}?o Barrera
Coordinador Grupo Gestion de la £bntrafacion
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Trabajamos con orgullo para los Héroes de Colombia”
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Agencia Logistica de las Fuerzas Militares

Calle 14 Sur No 11- 295 Barrio El Progreso Via Bruselas
NIT. 800117190-7

PBX (608) 2951576

Linea Gratuita Nacional 018000126537
www.agencialogistica.gov.co
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24 05 2023 REPENDENCI GESTION DE LA CONTRATACION

TEMA | Acta de Inicio Orden de Compra No. 109663

CARGO

P.D. PAOLA ANDREA ROSAS TORRES Director Regional Amazonia (E )
Abg. JHON FREDY GALINDO BARRERA Coordinador Gestion de La Contratacion
YERLI PIEDAD GARZON P.D S.8.T del Grupo Administrativa
(Supervisor orden de compra 109663)
MARGARITA SALGADO QUINONES Representante legal de ASECOLBAS LTDA
Nit: 860518600
CONTENIDO:
1. Saludo e instalacién de la reunion por parte del Director Regional.
2. Presentacién de cada uno de los asistentes.

Desarrollo

Lectura de la Orden de Compra No. 109663.

Aclaracién de dudas, estipulaciones, obligaciones y demas condiciones de la Orden de Compra.
Conclusiones y compromisos.

Terminacién de la reunion.

o oo

DESARROLLO:

1. PRESENTACION DE CADA UNO DE LOS ASISTENTES:

Procede cada uno de los asistentes a presentarse y la calidad en que actiia de acuerdo al acapite de
asistentes de la presente acta.

2. SALUDO DE BIENVENIDA E INSTALACION PARA INICIO DE LA REUNION:

El ordenador del gasto, Abg. PAOLA ANDREA ROSAS TORRES Directora Regional Amazonia (E), procede a
saludar a todos los asistentes y da por instalada la reunién que tiene por objeto dar inicio a la orden de
compra antes relacionadas.

Se da inicio a la reunién siendo las 14:00 horas del dia 24 de Mayo del 2023 en las instalaciones de la
Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Amazonia y el sefior contratista de manera virtual.

Una vez iniciada la reunién con el personal antes indicado y previo perfeccionamiento y cumplimiento de los
requisitos necesarios para iniciar la ejecucién de la orden de compra, procede el Profesional de Defensa de
Contratos a poner de presente todas las estipulaciones consignadas en el negocio contractual y acuerdo
marco de precios, asi:
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3. LECTURA DE LA ORDEN DE COMPRA No. 109663

Obijeto del contrato (Orden de Compra):

PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA A TODO COSTO PARA LA AGENCIA
LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES REGIONAL AMAZONIA.

Valor del contrato (Orden de Compra):

El valor del contrato es por ia suma de TREINTA Y SIETE MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL
QUINIENTOS DIECISEIS PESOS M/CTE CON DIEZ CENTAVOS ($37.710.516,10), incluidos gastos,
contribuciones y deducciones a que haya ocasion, con CDP No.6023 del 17 de mayo del 2023 y CRP No.
24623 del 23 de mayo de 2023.

Plazo de ejecucion:

El plazo de ejecucion de la Orden de Compra sera hasta 27 de diciembre de 2023, que se contara a partir
del cumplimiento de los requisitos necesarios para la ejecucion del contrato incluida el acta de inicio descrita |
en el acuerdo marco de precios. ‘

Lugar de ejecucién:

La ejecucién del objeto a contratar se llevara a cabo en el lugar que se indica a continuacién:
Direccién: Calle 14 Sur No. 11 — 295 Urbanizacién el Progreso via Bruselas

Ciudad: Florencia

Departamento: Caqueta

Pais: Colombia

Obligaciones del contratista:

Las contenidas en la Clausula 7, del Acuerdo Marco de Precios para el suministro del Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria IV No. CCE-126-2023; y demas que se deriven del Acuerdo Marco en mencién y de la Ley,
nimero de proceso CCENEG-063-01-2022 y demas que se deriven del Acuerdo Marco en mencién y de la
Ley.

Forma de pago:

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, Regional Amazonia, cancelara el valor del contrato (menos
descuentos de ley), correspondiente a los servicios efectivamente prestados y de acuerdo a los valores ofertados
por el contratista, previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a que haya lugar y al
cumplimiento de la clausula 11 facturaciéon y pago del Acuerdo Marco CCE-126-2023, la cual contiene las
siguientes condiciones:

El Proveedor debera presentar mensualmente la factura a la Entidad Compradora del valor integral de los servicios
prestados de Aseo y Cafeteria indicando con claridad: (i) el precio del servicio del personal, (i) el precio de los
Bienes de Aseo y Cafeteria, (iii) precio del Servicio Especial requerido; (iv) el AlU; (v) descuento por ANS conforme
al Anexo 5y (vi) el IVA aplicable. La primera factura debe incluir la prestacion del servicio durante el primer mes,
contado a partir de la fecha de inicio pactada entre la Entidad Compradora y el Proveedor; la factura debera ser
radicada en la direccion indicada para tal efecto por la Entidad Compradora y publicada como copia en la Tienda
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Virtual del Estado Colombiano.

Para el calculo de recargos ocasionales por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo, el Proveedor debe aplicar
al valor del servicio de los operarios, los recargos por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo de acuerdo con la
normativa aplicable.

'El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y presentar las facturas en la
direccién y forma indicada para el efecto por fa Entidad Compradora y publicar una copia en Ia Tienda Virtual del
Estado Colombiano.

El supervisor de la Entidad Compradora debe solicitar y verificar la evidencia del pago del salario y aportes al
Sistema de Seguridad Social de los operarios dedicados a prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en sus
instalaciones, para el pago de la ultima factura, es necesario que el proveedor aporte los soportes documentales
que evidencien que se encuentra a paz y salvo con el pago de la liquidacion del o los trabajadores que prestaron el
servicio en la Orden de Compra, o en su defecto el certificado emitido por el revisor fiscal o representante legal
que demuestre la continuidad de la relacién laboral con los trabajadores posterior a la terminacién de la Orden de
Compra.

El Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias debera realizar el manejo de las facturas electrénicas
segln la regulacién aplicable; para tal fin, es obligacién de la Entidad Compradora informar y entregar a cada
Proveedor la totalidad de formatos, documentos e informacion (plazos, periodos de pago, etc.) relacionada con el
tramite interno para el pago de las facturas, una vez se cuente con la aceptacién de la Orden de Compra.
Asimismo, es una obligacién del Proveedor solicitar dichos documentos e informacién para la presentacién de las
facturas.

El Proveedor debe presentar a la Entidad Compradora para el pago:
(i) Factura debidamente diligenciada, conforme a los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario.

(i) De conformidad con la Ley 1231 de 2008, las partes (Entidad Compradora y Proveedor) acuerdan que el
Proveedor indicara en sus facturas que la Entidad Compradora debera pagar las sumas pactadas dentro
de los TREINTA (30) DIAS CALENDARIO siguientes a la aceptacién de la factura la cual debe estar
debidamente elaborada, documentada (se refiere a todos los soportes exigidos por la Entidad Compradora
para el tramite).

Nota: Este trdmite serd realizado entre la Entidad Compradora y el Proveedor, por tratarse

directamente de un tema presupuestal sujeto a programacion en el PAC, por tal motivo, Colombia
Compra Eficiente no sera parte en este aspecto.

Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste que el
Proveedor esta a Paz y Salvo con sus obligaciones laborales frente al Sistema de

(i) Seguridad Social Integral y demds aportes relacionados con sus obligaciones laborales de conformidad con
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen.

(i) Los demas documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte de su Sistema de Gestion
de Calidad o de Control interno para el procedimiento de pagos a terceros.

El Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano maximo dentro de los
OCHO (8) DIAS HABILES siguientes a la fecha de presentacién de la factura.

Con base en el calendario de implementacién establecido en el articulo 20 del Titulo VI de la Resolucion 042 del 5
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de mayo de 2020 expedida por la DIAN, los sujetos obligados deben expedir Factura Electronica de Venta segun
los parametros establecidos en dicha resolucién, o aquellas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En el caso |
que, se presenten diferencias en el proceso de facturacion para el tema de retencion de gravamenes adicionales o .
de impuestos asociados a las Ordenes de Compra, esto debera ser resuelto entre la Entidad Compradora y el
Proveedor, no obstante, para el caso de aquellas entidades compradoras que aln se encuentran ajustando sus
procedimientos a las nuevas disposiciones de la DIAN el proveedor debera entregar la factura de acuerdo con las
disposiciones internas de la Entidad Compradora para lo cual debera concertar el procedimiento con el supervisor
de la Orden de Compra.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es formalizado. |
En caso de mora de la Entidad Compradora superior a TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, el Proveedor podra
reclamar los intereses moratorios de acuerdo con lo sefialado en el ordinal 8 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993, |
asi como las disposiciones civiles y comerciales aplicables en la materia. En el caso de las Entidades Compradoras
no obligadas a contratar bajo el estatuto de contratacion estatal, la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente- podra suspender a la Entidad Compradora hasta que esta formalice el pago.

Las Entidades Compradoras deben APROBAR o RECHAZAR la factura dentro de los TRES (3) DIAS HABILES
siguientes a la presentacion de la misma. Una vez aprobadas, las Entidades Compradoras deben pagar las i'
facturas dentro de los TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, siguientes a la fecha de aprobacién de la factura. Si al
realizar la verificacién completa de una factura se establece que esta no cumple con la totalidad de los requisitos, |
la Entidad Compradora solicitara las correcciones a la misma dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes al
rechazo; el término de TREINTA (30) DIAS CALENDARIO empezara a contar a partir de la aprobacion de la nueva
factura.

La Entidad Compradora debera entregar el Comprobante de Pago, incluyendo detalle de descuentos y retenciones
realizados al Proveedor, y publicarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en un plazo no mayor a OCHO (8)
DIAS HABILES siguientes al pago efectivo.

En el escenario en el cual, por alguna razén, la Entidad Compradora y el Proveedor acuerden la terminacién
anticipada de la Orden de Compra, la Entidad Compradora realizard el pago de los bienes o servicios
efectivamente entregados y prestados.

Paragrafo: Sin perjuicio de lo establecido previamente, y segtin las disposiciones de la Ley 2024 del 23 de julio de
2020 “Por medio de la cual se adoptan normas de pago en plazos justos en el ambito mercantil y se dictan otras
disposiciones en materia de pago y facturacion” se establecen el ambito de aplicacion de la misma y
particularmente lo dispuesto en el articulo 31.

Se dara aplicacion de los tiempos maximos establecidos previamente para todas las empresas segtn lo dispuesto
en la mencionada ley, quedando exentas de dichos tiempos las empresas catalogadas como «gran empresa»: sin
perjuicio de las modificaciones, actualizaciones y/o derogaciones de la norma en cita.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es formalizado.
En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 60 DIAS CALENDARIO, el Proveedor puede suspender la
prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y las entregas pendientes a la Entidad Compradora hasta que
esta realice el pago.

En el evento de incumplimiento en el pago al proveedor en los términos descritos en el Acuerdo Marco la Entidad
Compradora aceptara el cobro de intereses moratorios aplicando la tasa equivalente al doble del interés legal civil

1 “ARTICULO 3°. Obligacién de Pago en Plazos Justos. En aplicacién del principio de buena fe contractual contemplado en el articulo 871 de Decreto 410 de 1971 (Codigo de Comercio) se
adopta como deber de todos los comerciantes y de quienes sin tener calidad de comerciantes ejerzan operaciones mercantiles, | obligacién general de efectuar el pago de sus obligaciones
contractuales, en un término que se pactara para el primer afio de entrada en vigencia de la presente ley de méximo 60 dias calendario y a partir del segundo afio, maximo 45 dias
calendario improrrogables a partir de entrada en vigencia de [a ley, calculados a partir de la fecha de recepcidn de las mercancias o terminacién de la prestacién de los servicios.” (Negrilla
fuera de texto).
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sobre el valor histérico actualizado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de |a Ley 80 de 1993.

Procedimiento de pago de la entidad

Acargo del contratista:

a. Factura (o documento equivalente) con el cumplimiento de los requisitos sefialados en los
Articulos 621y 774 del Cédigo de Comercio y Articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. Las
cuales deberan ser presentadas dentro de los cinco (5) dias siguientes al servicio prestado y
cargadas en el sistema Olimpia y SECOP II.

b.

e.

Certificacién de paz y salvo del pago de seguridad social integral y parafiscales. Sies U.T o
Consorcio se deben anexar iguaimente por cada miembro. Tratandose de personas juridicas.,
se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal.

Certificacion de paz y salvo de obligaciones laborales. Si es U.T o Consorcio se deben anexar
igualmente por cada miembro. Tratdndose de persopas juridicas, se debera acreditar el pago
de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida
por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto
por el representante legal.

. Planilla de pago seguridad social y parafiscales; por parte del contratista de las obligaciones

frente al sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

Para el caso de prestacién de servicios si es pensionado debe allegar copia simple de la
resolucion o certificacion de reconocimiento de pension. En caso de asignacién de retiro se debe
establecer si se encuentra obligado a aportar al Sistema de Seguridad Social Integral.

Certificacion Bancaria para desembolso (Contratista y/o Fiduciaria) no mayor a noventa (90) dias.

Acargo del supervisor del contrato:

. Formato vigente Tramite pago parcial y/o total o equivalente de acuerdo al tramite de pago.
. Cuadro control de pagos firmado, en el formato vigente.

. Acta de recibo a satisfaccion del objeto Contractual debidamente diligenciado y firmado por el

supervisory el contratista.
Informe de supervision emitido por parte del correspondiente supervisor y aval de pago, si aplica.

Informe de Actividades.

b.

Endoso Factura o equivalente.

Memorando tramite de endoso por parte de la Coordinacién de Contratos de la Regional.
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¢. Aceptacién endoso por parte del contratista y en los casos de UT o Consorcio por cada
uno de losintegrantes.

d. Documento Autorizacién endoso / Cesiones por parte del beneficiario.

NOTA 1: Los documentos y requisitos sefialados en los anteriores literales deberan acreditarse
para laprocedencia de cada uno de los pagos a que haya lugar durante el término de ejecucién del
contrato.

NOTA 2: La certificacién Bancaria entregada con la propuesta, no tendra una fecha de expedicién
mayor anoventa (90) dias, en este orden de ideas esta debera contener los siguientes datos:

Nombre o Razén Social

Numero de Nit.

Entidad Financiera

Numero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)

Si el contratista cambia de cuenta bancaria, solicitard a la entidad bancaria, certificacion bancaria
actualizada, la cual deberé presentar dentro de los diez (10) dias anteriores al respectivo giro.

NOTA 3: La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, Regional Amazonia no se responsabilizara

por la mora en el pago al contratista, cuando ello fuere provocado por razones o causas imputables al
mismo.

Especificaciones técnicas:

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Amazonia se acoge en todas las especificaciones
técnicas requeridas contenidas en el Acuerdo Marco de Precios para el suministro del Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria por parte Entidades Compradoras CCE - 126 - 2023., nimero de proceso CCENEG-063-01-
2022, asi como las especificaciones de los Bienes de Aseo y Cafeteria, marcas, perfiles, funciones y
formacién del personal, actividades, niveles de servicio y resultados del servicio integral de aseo, cafeteria,

que hacen parte del acuerdo marco de precios que ha sido celebrado por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente.

ITEM CANTIDAD DESCRIPCION REQUISITOS MINIMOS
1 (Mujer) |

1. 1 Operario de aseo y cafeteria. Tiempo Completo

1 (Hombre) turno operario
2. 1 Turno Operario de mantenimiento de mantenimiento

Insumos- d er
De acuerdo a lo su e acuerdo a la

. descripcion de la ficha técnica de (Anexo 3)
3. establecido en el ; -
Simulador los bienes, elemgnto_s, equipos y g
maquinaria

Nota: Las cantidades de elementos de aseo y cafeteria y maquinaria requerida, pueden ser objeto de

modificacion y se harén en coordinacién con el supervisor del contrato y de acuerdo a las necesidades
mensuales que presente la Regional Amazonia.
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Acta de liguidacion del contrato:

La Liquidacion de la Orden de compra se efectuara conforme a la clausula 32 del Acuerdo Marco de Precios
para el suministro del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV No. CCE-126-2023; y demas que se deriven del
Acuerdo Marco en mencién y de la Ley, nimero de proceso CCENEG-063-01-2022 y demas que se deriven
del Acuerdo Marco en mencién y de la Ley.

Cronograma de actividades propias del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria:

g ya
h:dvgas y otras dreas comunes sollcltadas por Ia Entidad Cumpradora

Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas.

Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos yrejilas de

Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares.

Limpieza de cuadios, elementos decorativos, lamparas de esaritorios, [amparas

fluorescentes, marcos, enchufes e interuptares.
i eros, plantas interiores, elementos

amparas colgantes y otras ldmparas que lo requie
Limpieza, aspirade, desmanchade y brillo de ascensores

Lavado de limpiones y panos. Lavado ocasional de manteles, servilletas ybanderaz en _

méquina lavadora.

Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras.
Carrboo de bolsa plastica.

ieza de los implementos, equipos y utensilios empleados para el senvicio de

caleteria, entre ellos, mlcroonda_s. neveras, grecas, dispel
Rpovo enlalimpieza y organizacion de elementos luego de

=ciales realizados por la Entidad Compudora

desednsdelaszonasohemde[apresmmddm

*danos alas nstdammes Enbdad Compradora

ad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre [as
hencﬁchas de bal\:lusas oladillos.

as fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de [z Entidad Compradora
auna altura menor a 1,5 metros.

Realizacién de brigadas de aseo.
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Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el senvicio de aseo. . " Diatio |
D |limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, ibroz, cuadros, objetos R Gias
(icinas decorativos, sillas, estanterias, repisas, archivadores y cajoneras. | | ]
L | Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fatocopiadoras, consalzs, | | Distio 1
i el tar, y demés equipos para uso administrative con sus componentes que tengala |
Decapado, impieza, brilla, sellada y mantenimienta delbrilo d= pisos, escaleras y |
Pisosy | estantes. o o b |
tapizados  Limpieza, lavado, aspirado y desmanchada de alfombras, tapetes y tapizados. o l
inchue despegue de los tapetes o alfombras paralavado especializado. : |
Limpieza v desinfeccidn de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, arferias, ;Diarin:r
| dispensadores, secadores, accesorios, espejos, paredes, pusrtas y divisiones, pisosy | f {
| ]
Bafios | Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones ylavamanos. by Deasional
Abastecimienta de los bafios de papelhigiénico, toallas de papel, bolsas de basura, e ¥ o
| jabdn de manos y otros elementos requeridos para su uso. i
Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejzrdines, zonas verdes y zonas Diari
. 3 ) . ¢ % Diari
exteriores aledafias alas instalaciones de 1 Entidad Compradora.
Zonas | G T e o
Recaleccidn de hojas y impieza de canalizaciones en caso de obstruceién, % Diario
exteriones e
Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores. | b4 Diario
rrrd i - S ]
Buenas Clasificacion y enuase. de ma't?nales Y basu'ras ypuestaa d|sp.os1:::|on deestosenlos | " Distic
Pt | lugares de las instalaciones fisicas de la Entidad Compradara indicados parasu |
précticas de Tikeasir a1l 2 S . ,
| Utilizacidn de las sefales de sequidad peatonal o equipos de sequridad industrial para | :
3580 ) . ) , i | - Diarie !
| evitar accidentes, de acuerdo alasinstrucciones de laEntidad Compradora, | !

o oo Ay

o

3B
s delaEntidad
| % Diario
L Compradora oo e s s S
Servicio de E_UTrecimie to de bebidas calientes y frias en los horarios indicados porla Entidad " Disrio
bebidasy | Compradora. Realizacién de recorridos periddicos para recoger los elementos
atenciénde  Preparacion de termos con café, té, aromatica y aguafiiay caliente en el lugar y . Diarie
evertos | horarios que indique la Entidad Compradora. Lo anterior con la respectiva dotacidn de |
. Atencitn a reuniones de trabajo o eventos especiales de la Entidad Compradora. » Cuasional
Pt 5 1SR | -
| Limpieza y desinfeccién del &rea de cafeteria y delmenaje, elementos y equipos " : 3k
| empleados para la prestacién del sericio, entre ellos, microondas, neveras, grecas, | 3
Limpiezay  Abastecimiento del area de cafeterfa de loz insumos requeridos para |z prestacian del X -
cuidade  servicio de cafeteria, - . S ) )
' Reslizacion delinventario y cuidado delmenaje, elementos y equipos empleados enla |
o - 5 A . - ; | ® Diaric
i prestacion del sewvicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las cafeterias s &
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] Ios, bombillos, interruptores
eado e instalaciones eléctricas. Aviso al

supervisor delcmtratosobre cualquier fallloa'amaha

Inspeccién de cortinas, cortinas tipo out, persianas, tapetes, marcos, puertas,

casilleros, vidrios, ventanas, estanterias, , mesas, muebles de oficina,
Inspeocuon de secadores de manos v Er‘%mgiabon liquido an%aclenal

pap
as,grecasypu icadores de agua para verificar sub

&momrmmo. Aviso al sgnvm del contrato sobre cualquier falla o anumai' a.
pie: |nwnaymna los elementos y equipos anteriores. Lub

canales de vertilacién v otros lugares de dihci acceso. Aviso
a de |2 Entidad Compradora siempre que el operario noimpl

piezas dafiadas de tuberias, sanitanios, orinales, lavamanos, [avaplatos

Fieparamm de taponamientos en tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas,

stfones canalizaciones, cunetas, cafierlas, piletas y fuentes.
: on, reparacion, reemplazoyhrnpmzaal_ah?': inarias, |lamparas, reflectores,

balmos tubos de descarga, cebadares (starter), casquillos, bombillos, interrupto

Reparacidn de contos menores.

Instalacién v traslado de salidas eléctricas.

Reparacidn de la sefial de televisién por dafios menores.

paraciones menares de resane, enchape y pintura de parades, pisos ytechos
interiores de las instalaciones.

Hjuste v desmonte de marcos, puertas, vidrios y ventanas.

Instalacién o reparaciones de persianas, comtinas, cortinas tipo blackout y tapetes.

Instalacidn oreparaciones de repisas, estanteri as, casillercs, sillas, mesas y otros
muebles de oficina,

Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas. manijas, bisagras yfallebas de

plazo de sus insumos y repuestos.
0 ion, reparacion y adecuacion de paneles y médulos de
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Organizacidn del personal en los turnos y horas de servicio pactadas de Conformidad con la solicitud
de cotizacidn:

Horario del Personal

Tiempo completo
4 . 700 a13:00
Op de aseo y 1 LUNES A SABADD v de 14 2 18 MUJER - OCHO HORAS DIARIAS

| 7:00 a8 13:00
i e |
iTmmmuméemwm 9 : & Iydeﬂ:a!ﬁ :l
4 - - —i e e iy ——r— P, .- + 4 L - —
Un operario de 9 turnos por cada mes

Dia del mes para el pago de los salarios vy prestaciones sociales del personal que presta el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria

El dia y mes para pago de salarios al personal de operarios debera realizarse dentro de los primeros 5 dias de
cada mes y las prestaciones sociales deberan ser canceladas de acuerdo a la normatividad vigente.

Dia del mes de entreqa de los Bienes de Aseo y Cafeteria en las Regiones de Cobertura

Los bienes deberan ser entregados los primeros cuatro (4) dia habiles de cada mes entre ia 8:00 am a 5:0 pm

¢Requiere Bienes de Aseoy Cafeteria? 8
Rango ensusl de enpopars s enegace s Bienes doAseay Cafelers Noendodds  Woedishibks o o e eovons 600 yies
{minign 3 y méximo 5 dias) 100 am |5:00 pm.

La entrega e instalacién de equipos y maquinaria se realizara en el mismo tiempo de la entrega de los
insumos, esto es los primeros 4 dias del mes, al inicio de la Orden de Compra objeto de la presente acta. .

Protocolo para el recibo de los Bienes de Aseo y Cafeteria:

Los bienes deberan llegar a las instalaciones de la AGENCIALOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
REGIONAL AMAZONIA; CALLE 14 SUR No. 11-295 Barrio el Progreso Via Brucelas con el listado de los
productos solicitados en la orden de compra de manera mensual; los cuales seran verificados por el
supervisor de la Orden; en caso de que haya un faltante o algdn producto no cumpla con las especificaciones:
se reportara inmediatamente via correo electrénico y el proveedor tendra 3 dias habiles para subsanar y
hacer llegar el producto a la Regional.

4. ACLARACION DE DUDAS, ESTIPULACIONES, OBLIGACIONES Y DEMAS CONDICIONES DE LA
ORDEN DE COMPRA.

Pag. 10 de 11



PROCESO
DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y GESTION INTEGRAL

TITULO Cédigo: GI-FO-09

V ACTA T
REUNION DE COORDINACION Versién: No. 01 | =912 11 e

SR Fecha: | 01 I 1" I 2021

Es asi que el contratista una vez leido lo anterior y demas condiciones contractuales, manifiesta que tiene
claro todas las estipulaciones de la orden de compra y el acuerdo marco de precios.

5. CONCLUSIONES Y COMPROMISOS:

v Fecha de inicio: 26 de Mayo de 2023.

v El Operario de mantenimiento iniciara la prestacién del servicio el dia lunes 05 de junio de 2023, quien
realizara las actividades por turnos acorde a requerimientos del supervisor.

6. TERMINACION DE LA REUNION.

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada la reunién siendo las 15:30 pm y se procede a
firmar por los que en ella intervinieron.

Firma

Firma

{ S—

Nombre: F\Q[(U)I“I.AANDRE A ROSAS TORRES Nombre:MARGARITA SALGADO QUINONEZ

; . / C.C. 52.418.809
Director Regforfal Amazonia (E) Representante legal de ASECOLBAS LTDA

Nit: 860518600

7 )
i

Firma Firma

Nombre: Abg~
Coordinador

e

DY GALINDO BARRERA | Nombre: P.D. YERLY PIEDAD GARZON SANTOS
Contratacion Supervisor de| Orden de Compra No. 109663

o)
stion de
L/
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