ALCALDIA MUNICIPALDE SOACHA

Q INFORME DE SUPERVISION A PRESTACION DE SERVICIOS ; DTS
CODIGO GC-01-FO40 /VERSION 1.0 / FECHA 15 /01/2018 ’
SECRETARIA DE HACIENDA
1. INFORMACION DE SUPERVISION
Fecha de Expedican Suparvisor a Intarventor ¥ Teléfono o Ext.
DD MM AA NOMBRE: MARIA JACQUELINE URIBE GONZALEZ 2305500 ext 141
TECNICO OPERATIVO
IL INFORMACION DE APOYO A LASUPERVISION
Nombre: MARMW MCGUELINE URIBE GONZALEZ 7305500 EXT 141
Cargo: TECNICO OFERATIVO
111, INFORMACION CONTRACTUAL.
) Nombre o Razon social del contratista. CC. / Nit
UNION TEMPGRAL CUTSOURCING GIAF | 901,677,020
IV. TIPO DE CONTRATO:
Contrate  O.P.5, Convenilo Fecha: Contrato No.
X 4/04/2023 107351
FECHA INICIO; Plazo Iniclal Adicion
110402023 OCHO (8) MESES -
OBJETO

PRESTACION DE SERVICIO INTEGRAL DE ASED ¥ CAFETERIA EN LAS DIFERENTES DEFENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA.

V. PERIODO CERTIFICADO
Desde: DD/MM/AA Hasta: DD/MM/AA Informe No.
11/06/2023 10/07/2023 3
ot VI. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO he
OBLIGACIONES ESPECIFICAS VERIFICACION
Constduir y allegar a la entidad compradors una garantia de cump t0 y de resp dad civl extra Ipara |a orden de
compra dantro 0@ 1os tres (3) dias habiles sigueentes a ks colocauon de SI CUMPLIO
1|le Orden de Compra a favor da &a Entidad Compradors, por el valor, ampars y vigencia establecidad en 13 clausula 16.
SusCribir acta de inicio en un plazo no supenor a oche (8) dias habiles por cada orden de compra car la entdad compradora. SI CUMPLIO
|Entregar a a entidad compradora cuande <& mive la ejecucon de la arden de compra la siquiente infarmacion del personal gue prestar
los servicos da ases y cafetera: hojas de vida, afiliaciones al sistema de seguridad social integral y ARL y certificados de formacion v SI CuMPLIO
3 screditacion.
Realizar el cobro de los bienes o de los servicics prestados de acuerdo con las disposiciones dal acuerde marco, facturando de S1 CUMPLIO
conformidad con ko establecido en la dausuls 11 -
4
5 Facturar de confornnidad con lo establecido en s dausula 11 SI CUMPLIO
6 Mantener actuakzadas las garantas segin lo establecido en fa clausala 16 S1 CUMPLIO
Implementar para cads arden de compra un plan Ge apoys a 3 gestian ambiental dentra de Eaza de INCIc de |3 prestacon de servick
@1 cual debera comtempalar al menos los siguientes puntos: *Politcas e mstrucoones para ncertvar el uso eficiente y racicnal de les
recursos naturales como el agua, b energia y el gas en las mslalaciones de loas entidades cumpracoras durante la prestacion del S1cuMpPLO
servicio. * Protocola para |a gispascion final de los resduos peligrosos. * Protocoso de gestion de residuos no pekgrosos que incuye
Tllineamentos y capacitacion para recoger, clasificar envasar y dispooar adecuadamente los residucs no paligrasas en los lugares no
Implementar por cada arden de compra adjudicsda dentro del plazo de micko de la prestacion del servica un plan de beneficics para sus 1 MPLT
8 operancs. S CU 0
9 Cumphr 135 fechas de pago de los salarios de los operanos que prestan el sericio integral de asea y cafetena en fa entidad compradora. SI CUMPLIO
Cumplr con & pago de los apartes de seguridad sooal, prestaciones sociales, aportes parafiscales,
horas extras, dominicales, festivos, recsrgos nocturnas, mdemnazadones, iquidacién de prestacicnes @
incapaadades y demds costos dervados de 13 refacdn laboral con el personal que cumple las labores S1 CUMPLIO
Cubiertas por ef Acuerdo Marca y con todo su personal, contarme a las fechas establecidas en 13
10|normativa vigente
Cumplir todos costas, gastos, arogacones asociadas al personal, Como prestadiones souales,
contribuoones, dotaciones, capacitacanes, incapackades, costos azodades a 13 seguadad Industrial, S1 CUMPLIO
los Exdmenes Bdsicos de Seguridad y cualguier otro costo o gasto requerida para cumplir con |3
11 nermativa laboral colombiana,
El proveedor deberd suministrar al personal 12 dotacion adecuada correspondiente a sus labores, la cual S1 CUMPLIO
12 Geberd ser summistrada en ks términos de lay, proclrado que su presentacidn personal sea la adecuada,
Elp dor debera trac al T t0d0s los elementos de prolecoon personal 0e conformidad con 1a normatvidad Tegal
vigente de acuerdo con la actividad que cumpla v garatizar qua su parsanal cuente y utilice apropiadamente todos los elementos de S1 CUMPLIC
1 uridad industrial.
| |Cundar las nstalacicoss, bienas y equipos de la Entidad Compradora durarte [s prestacdn del Servido ST CUMPLIO
14 Imegral de Aseo v Cafeteria
WEntmgau a las Eatigades Compradoras la informackin gue requieran para varficar e cumplimiento de las
obligacones laborales, de saguridad industrial y de salud ocupacone! del Provesdor y/o de los operancs SI CUMPLIO
15f3ue prestan @l Senvico Inlegral de Aseo v Cafeteria en la Entidad.
Diligendciar y oblener los permisos de trabajo que sean requerkios en 105 diferentes departamentos y
munioplos para que & personal pueda llevar a caba las actividaces nacasarias para [a prastacdn del S1 CUMPLIC
16]5ervicio Integral de Asec y Cateterla,
Capaapr permanentemente & su persanal on todos 105 temas relaconados a las labores de aseu,
cafeteria, mantenimiento y Servicios Especial asegurando asl que CLeNta CON CONDLIMIBMOS vigentes SI CUMPLIO
17 ¥ que aplica las buenas pricticas del mercado, asi como las alusivas a la seguridad y salud en el tiabajo
Garantizar gue el persenal cuente con fos exdmenes médicos pertinantes para la ajecucion de sus labores dando cumplimientoa la S1 CUMPLIO
1g|nermatividad legal aplicable en la materia.
|Asignar a cada Orden de Coenprs un coordinadar de tiempa parcial 9 que impligue un cosle adsional
para la Entidad Compragara y ccordinar su horano de vista en conjunta con & Entidad Comgradoea, St SI CUMPLIO
& Entidad Compradora solicita un coordinador de tiempo complels para una sede, no s necesana la
19}asgnacdn de un coardnador de Liempo paraial para esa sede par pacte gel Proveedar




[Frestar of Servicik Integeal de Aseo y Cafeteria con los Bienes de Aseo v Cafateria con elementos,

equipes y maquinaria en buenas condiciones para su fundonamiente de tal forma que no represanten un obstaculo para la SI CUMPLIO
20]ejecucion eficiente deo 125 labores del personal,
ASumir todes Jos castos de alr , tr ¥ jo de los Bienes de Aseo y Cafetens SI CUMPLIO
21 hasta que sean entregados en el lugar que requ-era 3 Entidad Campradora,
Entragar los Bianes de Asag y Cafeteria requeridos en la Crden de Compra en las instalackones de 13 SI CUMPLIO
2Entdad€omndmvonlasmhasyjopeno¢os efinidos por la Entidad Compradora y ef Pr dor.
Responder ante s Entidad Compradora y ante por 1a eavulgackdn indebida o el ] S1 CUMPLIO
3 Inadecuado de 13 informacidn entregada por s € Compradora para of d lio de las actividaces comtratadas
[Cumpler con las act y los Itados establecidos en ¢ Anexo 1 del pliego de candiciones y poner
a dispesicdn de la Entidad Compradora el peesonal que cumpla con &l perfil, funciones v formacdn ST CUMPLIO
24{establecidos en o Anexo 2 del pliego de condiciones.
Aplicar descuento si asi se requiere 3l praco de 105 sarvickas e [as factiras entregadas a la entidad compradora en ef caso qua los S1 CUMPLIO
25 servicios prestados no hayan cumplido con la establecdo an los ANS.
Reemplazar ef personal que presta el servicio Integral de Asea y Cafeter(a en as condiciones SI CUMPLIO
% establecidas en el Anexo 1 ¢el pliego de condiciones.
Cumplir con |35 especificaciones técnicas establecidas en el Anexo 4 del pliego de condicianes y con fas SI CUMPLIO
27 espeaficsoones témicas ofrackdas
Realizar e cambio de los eler 13 an mal estado o funclonamiento inadecuado que smpida & cumplimiento de
2 actividad una vez sea notificado por la Em-aao Compradora dentre ks tres {3) dias calendano ST CUMPLIO
ZR|siquientes al reparte.
lEI Proveedor debe prestar e Servicio Integral de Asea y Cafeterfa can 195 Bienes de Aseo y Caleleria ST CUMPLIO
29 de las marcas mchuidas en el Catdlogo.
Mantener la debida confidencialidad de la informacion que pueda llegar a conocer durante |a ejecucitn S1 CUMPLIO
3 de la Orden de Compra
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON LA PRESTACION DEL SERVICIO
Limpreza de pasillos, salas de rrunion, aceas de archivo y almacanaje, bibkotecas bodegas y otras areas comunes solicitadas par la SI CUMPLIO
1[entidad compradors
Limpreza, asperado, brillo y cudado de sillas, muebles, paltranas y masas S1 CuMPLIO
2
3jLimpieza de persianas , cortings, cortnas tpo blackeut, acrilivas, techos y rejillas de ventilacion SI1 CUMPLIO
4 Limpieza de ventanas, wdrias Interiores de oficina, moduias, salas oe reunian, 20N3s ¢ ¥ puerlas, S1 CUMPLIO
5 Limpieza de paredes, barandas, oscalaras, muros y divisicnes moditares SI CUMPLIO
Limpieza de cuadros, elementas docaratives, lamparas de escritario, lamparas fluorecentes, Marcos enchufes e interruptores SI1 CUMPLIO
Limpieza y brillo 0e placas, ceniceros, letreros, plantas mteriores, el qua lo req P colg y otras
lamparas que lo requieran S1CUMPLIO
Sll imp aspirado, whada y brilia de ascensores SI CUMPLIO
9ll.avado de limpones y nanas, lavado ccacional de mantales, servilletas y banderas en maguina lavadora SI CUMPLIO
mlump‘eza ¥ vaciado de contenedores de basura, canecas, cenicercs y papedaras. Cambi de boka plastica S1 CUMPLIO
Limpleza de las implemantos, equipos y ulencilics empleades para o servicio de of entre allos myicy das, Peveras, grecas, SI CUMPLIO
11 {dispensadares, estufas asl coma las instalaciones,
Apeyo en i impleza y organizackin de elemantos lwega de comidas, i de trabajo o tos especiales realizados poe |3
12|e™Midac compradora, 1 CUMPIO
|Evacuacion diana de desechos de las zonas cbjeto de fa prestacon del sarvicio. Introduccion en empaques adecuados y dispesician gn SI CUMPLIO
13]%5 lugares destinados para su postenor recoleccion,
14 Limpieza y nego las plantas y jardines interores y rlego de 195 jardnes exteriores aledaiios a las instalacanes ST CUMPLIO
1 Eliminacon de suciedas acumulada, hongos malezs, hierbas y tierra entra las hendiduras de Daldosas o ladrilles. SI CUMPLIO
1 Lavado de fachadas y vidrios exteriores de la< instalaciones de W entidad compradora, una altura meror a 1.5 metros SI CumpLIO
i Realizacion de brigadas de aseo SI CUMPLIO
18'leplm da los elementos, equipes y utencilios empleados pera of servicio de aseo SI CUMPLIO
5 L T de ofy . d @5, escritorios, mesas, libros, cuadros, abjetes decorativos, sillas, estanteras, repisas, archivadores y ST CUMPLIO
gjcaj
limipi de cor d o , imp , fotocopiadoras, consolas, fax, v demas para usp o Con
2058 componemes que Lenge la enticsd. SLOUMPLIQ
n Decapada, limpieza, brilla, sellado y mantenimiento de brilko de pisos, escaleras y estantes. SI CUMPLIO
Limpieza, lavado, aspirada y hado de a¥ , tap ¥ No incluye despegue de los o alfor para
22|lavado especiaizado ALEDHILID
Limpleza y desinfeccian de sanitarkas, orinales, lavamanos, duchas, griferias, dupensadares, secacares, Accesarios, espelos, paredes, ST CUMPLIO
23|puertas y & pscs y papeleras.
24 Desatasco da santanas, arinales, duchas, sfones y lavamanas. S1 CUMPLIO
Abastecimiento de ios bafics de papel higienxo, tosllas de panel, bolsas de basura, 1abon de Manos y OLros elementos regueridos para s
25} uso. 1 CUMPLIO
2% Limpieza y vaciada de contenedoras, Canecas y cenioars exterares S1 CUMPLIO
(Clasificacion y envase de materiales y basuras y puestas a disposioon de estas on los lugares de 1as instalaciones fisicas de |a Entidad SI CUMPLIO
27|“ompradora indicacas para su recoleccion
Ltihizacion de las sefales de segundad peatonal o equipos de seguridad mdustrial pars evitar acodentes. SI CUMPLIO




Preparacion de bebidas calientes y frias segun las especficavones de |a entidad compradora. SI CUMPLIO
Ofrecimeento de bebidas cakentes y frias en los horarios indkados per la Entidad Compradora S1 CuMPLIO
31 Realizacion ge recormidos perodicos para recoger los alementos utilizacos para el consumo de bebedas SI CUMPLIO
Preparacion ce termas con calé, Le aromatica y agua fria y callante en el lugar y horarios que indique 1a entdad compradora. Lo antence SI CUMPLIO
32|con la respectva dotacicn de ter, aromatia, azucar.
- Atencon a reunicnes de trabajo ¢ eventos especiales de la Entdad Compradora, SI CUMPLIO
Lmpieza y desinfeccion ge areas de cafetera y de e, al tos y equi leados pars la p ded servicio, entre allos SI CUMPLIO
34|microondas, neveras, grocas, dispensadores,
a5 Abastecimeento del area de cafeteria de los insumes requendos para la prestacion del servico de caleteria, SI CUMPLIO
Realizacion de mnventanio y cuklado de je, el en la prestacion del senvcio, Cuidado de las SI CUMPLIO
3p|Instalaciones Nsicas de las cafeterias dispuestas pan 1a pvesucuon del servicio.

En mi calidad de superveor, previa verificacion de 10s productos recibides certifico que ef contratista cumplié con |as obligackines en |05 rmines y tiempos pactados, las

cuales fuerdn venificagas y se avals el presente informe de conformidad con ef Articulo 81 v 84 de Ia ley 1474 de 2011.

Asl mismo, el supervisor certifica que el contratista realizo el pago de los aportes al Sistema Ganaral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y arl, presentando las

planillas onginales de acuerds <on b establecida en la ly 769 de 2002 y Decreto 1709 de 2002.
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ARIA lm\nuuz RIBE GONZALEZ
TECNICO OPTRATIVG
Firma del Supervisor




