MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL
CENTRO VACACIONAL EL CIRCULO

PESE B RS

Fecha: Medellin, 24 de abril del 2021
Hora de inicio: 07:00 horas Hora de finalizaciéon: 09:00 horas
Lugar: Administracién Centro vacacional El Circulo

ACTA No. 095 CEVCI-ADMON 2.25

QUE TRATA DE SOCIALIZAR A LOS CONTRATISTAS Y PROVEEDORES EL CONTENIDO DE LA
CIRCULAR EXTERNA 016 DEL 09/03/2021 CON LO REFERENTE A LAS FUNCIONES QUE
DEBERAN ASUMIR CON RELACION A FACTURACION ELECTRONICA A PARTIR DEL 1 DE ABRIL
DE 2020

ORDEN DEL DiA

Verificacién de asistencia.

Lectura del acta anterior. (No Aplica)
Temas a tratar

Verificacién de los compromisos.

e

DESARROLLO

1. Verificacion de asistentes

Realizado por el sefior Capitan John Freddy zapata Bolivar indicando que no se presentan novedades.
2. Temas a tratar

Por medio de correo electronico y mediante el acta Nro 095 CEVCI ADMON se socializa a los contratistas
y proveedores el contenido de la circular externa 016 del 09/03/2021 con lo referente a las funciones que
deberan asumir con relacion a facturacion electrénica a partir del 1 de abril de 2020.
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El emprendimiento

s de tedos

SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANGIERA SIIF NACION

CIRCULAR EXTERNA 016
2001
Bogotda D. C., 9 de marzo de 2021
PARA Representantes legales, Secretarios Generales, Ordenadores del gasto, dreas Financieras,

Coordinadores y usuarios del SHF Nacién.

ASUNTO: Proceso de Recepcidn de Facturas Blectrnicas de Venta, Notas Debito ¥ Notas Crédito

La Admumstracion del SIIF Nacion implementd el “Modelo de Recepcidon de Facturas de Vents,
Notas Débite v'o Notas Credito”, el cual aphea de forma obligatoria a partir del 01 de abn] 4e 2021
para todas las Fntidades gue hacen parte del Presupuesic General de 1z Nacion (PGHN}. de
conformidad con lo establectdo en la Directiva Presidencial 09 de septiemibre del 2020

Agquellos Proveedores o Contratizfas que tengan identificade en el RUT la responsabilidad 32 -
Facturador electrémeo (emisor), deberan entregar factura electromica de venta por los bienes vio
servicios ofrecidos a las enfidades del dmbito SIIF Macidn, como tambien las notas débito v/o notas
crédito, 2 ravés del buzin dispuesto para el efecto por o} Ministenio de Hacienda v Crédite Publico.
para lo cunal la informacion tributana de loz terceros creadas en o SIIF Nacidn ze actuabizard con
base en los datos de Ia DIAN mediante un Servicio Web.

Asi las cosas, las entidades ejecutoras del PGN, al realizar el remstro de 13 obligacion o del egrese
de una caja menor, el sisternz identificars s1 ol tevcero beneficianio de Iz misma es sueto a facturar
electronicamente, ¥ al venficarlo solicitara la consulta ¥ virenlacion de lafs) facturalz) electrénicals)
de ventz en estado “Aprobada™ () por ef supervisor yio ticitamente, segim lo define 1a norma, para
continuar con el proceso de pago.

Para este proceso ze han ideanficado los sigutentes actores v esquemas parz el de wamite ai mtenior
de las enhdades ejecutoras PGN:

Mivintred dey Hacineabs v Crddites Piahiisn

Cdnsign Poatal 111711

PHX BT 381 100

Aondtn al cludRiane (57 1) BEILIFD - Linea Havonal 91 8aUD RI0071
atiens o fsrefhrihaciEnta giv <o

Sureera B Hp, 6C- 38 Rogatd DT

v Rt senda oy on
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Contmisagitn Clreular Extemna 816 Pagna Xde d

Proceso recepcion documentos electrénicos
para el pago de la obiigacién
(Incluide egreso de caja menor)

(8}
Entidad det PGN

CENTRALIZADA

GESCENTRALIZADA i
Correc supervisor{es) Unico corred
o cuentadanie caja menor o cuantadavte caja menor
Recepoidn documentos Recepcion dorumentos
electrdnicas ; . electrdnicos

I. ACTIVIADES Y ROLES QUE SE DEBEN CONSIDERAR EN EL PROCESO DE
RECECPCION

A contimuacion, se describen las actividades de cada uno de los roles que intervienen en el proceso:

Ay Comtratizta o provedor {emisor).

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnologico autorizado, sobucién pramita de la
DIAN o software propio, previa habilitacién ante 1a DIAN.

o

. Diligenciar en la seccién de la factmrs Datos del Emisor, en el campo “corree” la direccidn
electronica, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en Ia validacion del correo.

3. Inligenciar en el asunto o en 1a seccion de la factra Notas, lo siguiente: # Inego el codigo de
1dentificacion de la entidad a Ia cual le va 3 enviar Ia factura, datos del confrato, v comeo del
supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y
coma, segan &). adunto.

#315-03-00; Contrato; PedroPerez{d entidadpgn. gov.co #3
é
#$02-01-01; Contrato; centralizada@entidadpgn. gov.co #5

4. Registrar en la seccién de la factara Datos del Adquiriente en el campo “Correo™, el buzén

electrémico siifnacion facturaelectronica@minhacienda gov.co dispuesto por el Ministerio de

WMinisterio de Hactenda y Crédito Pablico
Sodon Poxat 11w

«mmm (571 021270 ~ LI Nacionst 51 BGOG 590671 www.minhacienda.gov.co
tinhaciends.gov.co
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Contmuazicn Circutar Extema 016 F@gﬁi 3deé

Hx\.xmd:«v C:edxto Pnbhco eouel ﬁnque, mvezgeneradalz factun elecnomca A través del ‘
medio seleccionado, éste 1z envie mpomaticamente.

La

Generar factura obtemende &l contenedor electrénico -Dos fo zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzin electrémico siifnacion fachmaelectronicayminhacienda sov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico, el contenedor electrénico -Documento zip (PDF,
FML), referenciando en el asunto de este comven el cadigo de identificacin de la entidad a la cual
le va a emviar la factra, dafos del contrate, ¥ cotreo del supervisor o cuentadante de caja menor,
debidamente separados por punto ¥ coma, segin e, adjunto:

#815-03-00; Contrato; PedroPerezf entidadpen gov.co #3
[
#502-01-01; Contrato; centralizada@entidadpzn gov.co #3

Nota importante: De no darsa el emvio automdtico por parte del proveedor o contratista desde el
operador tecnolégico antorizade, solucidn gratuita de 1a DIAN o software propio, descrito en el
mumeral 4, estos podran renyitir Ia factura al buzon indicado para fal fin.
7. La factura se puede direccionar a la entidad dal PGN o al supervizor del comtrato, segim el
quemez que la entidad establezcz para la recepcion de la factura electrénica, stempre ¥ cuande
se dihgencien los datos requenidoc en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, v, de mo
remstrarse dicka informacién en alguna de estas dos opeiones, 1a factura serd devueltz al coneo
registrado en el numeral 2, es dectr, al correo electrénico registrado en los davos del enusor en el
documento electionico.

B} Entidades del ambite SHF Nacion {adquiriente y receptor).
1. Habilitarse ante la Dian
2. Sila entidad emite factura elactronica desde el SIIF Macién ¥z se encuentra habibitado, por favor
omitiy este paso
I ESQUEMAS DE RECEPCION DE FECTURAS ELECTRONICAS EN FL SIIF SACION

Para la recepcion, de coman acuerdo con la Presidencia de la Repablica, se han definido dos
esquemas de recepcion que las entidades implementaran de acuerdo con sus modelos de gestion
administrativa definides para el pago de contratos.

A) Recepcion descentralizada per supervisor o cuentadante de caja menor

Esta modalidad establece que cada supervisor de contratos o cuentadante de caja menor recibe v
gestiona (aprueba o rechaza) directamente cada documento electronico en la herramienta del operador
tecnolégico Olimpia IT utilizade por el SIIF Macion

Coct
EESTETO 380 17 i ; )
Asercion 3 Chsdadaee 5711 SI21278 - Linaa sancnat 6 BEOD 53067 www.minhacienda.gov.co
Ao N

oeckente: nhaciendy gov.oo

Tarrera £ No. 80 38 Bogiea 00, A LAk vl
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Para tal fin e debe:

. Realizar tramite de solicitud para ser creado como usuario en la plataforma Olimpia, a través de
alguna de las siguienies opeiones:;

¥ Deforma Masiva,

Las entidades que escojan esta opeion deben remutir la informacién de todos los supervisores de
confratos ¥ cuentadantes de caja menor achivos para realizar Ia parametrizacién en el sistema a
més tardar el 20 de marzo de 2021 para lo cual deben diligenciar la plantilla No. 5 — Informacién
de supenvisores de confratos pasz recepcidn de facturas electrénicas la cual se encuentra ubicada
en la sigutente ruta:
https v mbiscienda.
hpsyeartera

Esta informacion se deberd enviar al coreo electronico sifsoporie@mmhacenda qov.co

Asunto; Supervisores para recepcion de facturas electronicas - SHF Nacion

Cabe resaltar que las enfidades que ya remitieron la informacion de los supervisores y
cuentadantes de caja menor no deben volver a enviarla y en caso de requerir alguna actualizacion
a los supervisores reportados, deben realizar la modificacion o actualizacion directamente al
interior de la enfidad para lo cual se debe seguir el procedimiento definido en la guia “Manual de
Usuario -Madulo Recepcion Min Hacienda — Supervisores” la cual esta publicada en la
siguients ruta:

https:ffwww. minhacienda. gov.colwebcenteriportal/SHFNacion/pages_cidodenegocios/pSderech
osycartera

» A traveéz de un usnaric designado por la entidad:

Las entidades que escojan esta opcion designaran un funcionario en el drsa admmistrativa o
contractuales para ser creado en el operador tecnoldgico Olimpia [T, para desarroliar las
siguientes actividades:

¢ Crear individualmente los supervisores al mterior de cada entidad.
; * Modificar ¢ actualizar la informacién de los supervisores ya registrados. conforme al

procedimiento indicado en la gula "Marual de Usuario -Modulo Recepcion Min Haviend,
— Supervisores ", publicada en el signiente hink.

erechosveartera

2. Revisar el correo remitido por el aliado Olimpia, en donde se le nforma que tiene facturas
perdientes de gestionar.

Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico

s

FEYETI R

Ancon 8 Cgddare (5717 SI21I70 - Lines Naconai §1 8000 $1GG7 www.minhacienda. gov.co

Ferconcientey prithaciends gov.ro

Carern 8 Ma. &0 38 Boprta D.C., Ao 1L4F 30w
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gesnmadas pm cada supemsaor o wentadame de ca;a menar en fazon a que s0n ch responsables
directos de aprobar o rechazar los documentos soporte del {los} contrato(s) o de los egresos de los
cudles son responsables,

lgualmente aclara a las entidades que decidan seleccionar la segunda opcion, que son responzables
de gestionar cportunamente los documentos para no causar demoras en &l proceso de pago ¥ para
evitar que las facturas electronicas queden aprobadas tacitamente de conformidad con bo definido por
la norma inbutana.

ol DESIC\ACIO\' DE FUNCIONARIC PARA VERIFICACION DE FACTURAS
FLECTRONICAS QUE NO FUERON REGISTRADAS EN EL SIF NACION
EXTTOSAMENTE

Cuando el proveedor o contratistas no refiera adecuadamente |a entidad, la subunidad, el supervisor
o el cuentadante de caja menor, las facturas quedaran en un repositorio del aperador tecnolbgion
Olimpia [T, por tal razon se debera designar un funcionano para que se habdligé en dicho aplicativo
e ientifique el error, con el in que se pueda registrar [a factura en el SIIF Nacidn v se pueda vincular
a una obligacion o egreso para su pago.

Para tal fin se debe hacer lo siguiente:
1. Crear en la plataforma Olimpia un Usuaric Gestor de Documentos Electronicos Rechazados.

2. Solucionar los errores que presentan los documentos electronicos, previa validacion por fa

plataforma Olimpia.
Cordiaimente
T e S
(’/ .X/f', A R - 'j)/“’
L
S

David Fernando Morales Dominguez
Administrador del SHF Nacidn
Viceministerio General

APROBO: Dewd Farmardo Mosales Domisguez
ELABORO: Lidetes SIF Bacsn

Ministeric de Hamenﬂa y Crédito Pablico
!

ey ] )
Amncon al Cosaing (5711 SU3LTT - Linea Nacions G S00E $1027 3 www.minhacienda.gov.co
sErrcecientegminhaiends o

Coarrara & 8o, 80~ 38 Bwv&ﬂ "‘ Bow LAFe 333
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COMPROMISOS:

No. Actividad Responsable Fecha de
entrega
1 Cumplir en los tiempos estipulados con el proceso de Todo el personal Permanente
facturacion y con las condiciones y requerimientos estipulados
en circular externa 016 del 09/03/2021.

6(0%@”\%“(00{

CT. JOHN FREDDY ZAPATA BOLIVAR

Administrador Centro Vacacional o Recreativo

Anexo: uno (listado en 1 folio)

Elaborado por: TSE28 Gloria Yaneth Franco Martinez \? %

Revisado por: CT. John Freddy Zapata Boli,
Fecha elaboracién 21/04/2021
Archivo: C:\Mis Documentos/Actas 4

Calle 76 80-370
Teléfono 2348000 - 3505511556
meval.hornachuelos@policia.qov.co

www.policia.gov.co

TSE. GLORIA YANETH FRANCO MARTINEZ

Responsable Plan de Compras
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