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Información del Proyecto 
 
 

1.1.  Especificación 

 

Nombre del Proyecto Implementación del Sistema de 

Gestión Documental - BPM 

 

 

Número de Acta 37 

Código del Proyecto 
 
400194395 Número de contrato 

 
 

Organizador Ingrid Chacón Cargo Technical Account Manager 

Fecha 07/15/2022 

 

 

Hora Inicio 09:00 Hora Fin 09:30 

Lugar de Reunión Zoom 

 

1.2. Asistentes 

Nombres y Apellidos Empresa Rol 

Ana Dilfa Pardo Suarez FONCEP Jefe – Área Administrativa 

Carlos Berdugo FONCEP Contratista- Oficina de Informática y Sistemas 

John Garzón FONCEP  Contratista – Área Administrativa 

Magaly Otálora FONCEP Contratista – Área Administrativa 

Martin Moreno Oracle Líder Gestor Documental 

Hernán Rojas Oracle Líder Infraestructura 

Ingrid Chacón Oracle TAM 
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Desarrollo de la Reunión 

Objetivo 
Seguimiento reunión: 

 
1. Documento de comunicaciones de salida. 

 
El 6 de mayo iniciaron los seguimientos semanales (viernes 9:00 am) con el equipo de trabajo 
de FONCEP y Oracle. 
- En este seguimiento se resumieron los avances a la fecha y entregas formalizadas: 

o Configuración y entrega de productos BMP, WLS, WCC en el ambiente de pruebas. 
Mayo 6, 2022. 
o Configuración y entrega de productos BMP, WLS, WCC en el ambiente de preproducción. 
Mayo 13, 2022. 
o Se recibió la aceptación del documento de la definición de la Estructura de 
clasificación y esquema de retención documental por parte de FONCEP. Abril 27, 
2022. 
o Se recibió la aceptación del documento de la definición de Metadatos. Junio 9, 2022 
o Se recibió la aceptación del documento de la definición de Tipos Documentales. Julio 
1, 2022. 
o Se envió a FONCEP el archivo con los escenarios de pruebas de la parametrización del 
gestor documental. Mayo 25, 2022. 
o 6 sesiones (2 horas cada una) de transferencia de conocimiento referente a la 
parametrización del WCC los días 23, 24 y 28 de junio, 2022. 
o Se entregó a FONCEP, documento paso a paso para pruebas UAT. Junio 30, 2022. 
o Oracle envió escenarios de pruebas para la parametrización de gestión documental. 
Junio 30, 2022. 
o Oracle envió los escenarios de prueba para la parametrización de gestión documental 
ajustados. Julio 15, 2022. 

- Actualmente FONCEP está haciendo las pruebas UAT de la parametrización del gestor 
documental y está reportando los hallazgos mediante documentos a Oracle para que se hagan 
los ajustes respectivos. 
- Se informó que el proceso de comunicaciones internas será incluido en el cronograma y el 
esfuerzo será asumido por Oracle. 
- Se está trabajando en conjunto en el afinamiento del documento de comunicaciones de salida. 
 
COMPROMISOS: 
 

No. Asunto Descripción Responsable 
Fecha de 
Solicitud 

Fecha 
Estimada de 

Ejecución 
Estado 

24 Entrega Documento 
BPM 

Entrega de documento BPM 
preliminar para revisión de 
FONCEP 

Martín 
Moreno 

05/02/202
2 

05/11/202
2 Cerrado 
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33 Reunión interna 
Oracle 

Coordinar reunión interna 
Oracle para revisión de 
alcance contratado. Se 
tuvieron varias reuniones y se 
hicieron propuestas a Wilson 
Barrios, las cuales no fueron 
aceptadas. 

Ingrid Chacón 05/12/202
2 

05/18/202
2 Cerrado 

34 Ajustar cronograma 
actual 

Paralelizar tareas revisadas en la 
reunión, incluir responsables 
donde están pendientes, reducir 
taller a dos días y reducir 
revisiones FONCEP en donde se 
acordó. 
Se paralelizaron las actividades 
acordadas, indicando el riesgo de 
cumplirse los tiempos con las 
pruebas UAT y el corto tiempo 

para probar y ajustar. 

Ingrid Chacón 05/12/202
2 

05/16/202
2 Cerrado 

35 Revisar si el taller 
puede ser grabado 

Revisar internamente en 
Oracle si el taller de los dos 
días puede ser grabado. 
El taller puede ser grabado. 

Ingrid Chacón 05/12/202
2 

05/18/202
2 Cerrado 

36 Enviar temario a 
FONCEP del taller 

Enviar temario a FONCEP del 
taller de dos días, sugerir 
roles de usuarios que deben 
asistir. Enviar manual de 
apoyo con el que se cuenta 
actualmente. El temario se 
compartió con FONCEP antes 
de los talleres. 

Martín 
Moreno 

05/12/202
2 

05/26/202
2 Cerrado 

40 Almacenamiento 
Validar donde se almacena un 
documento que no tiene 
expediente 

 

Carlos Berdugo 06/03/2022 06/09/2022  Abierto 

41 BD de terceros 
Entregar base de datos de 
terceros para agregarlos 
previamente depurada. 

 

Carlos Berdugo 06/09/2022 06/21/2022   Abierto 
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Los firmantes declaran estar de acuerdo con las acciones a realizar y estas se encuentran enmarcadas dentro 

del alcance definido en el contrato. 

Nota: esta acta se dará por aceptada en caso de no tener retroalimentación dentro de los 

siguientes tres (3) días hábiles a partir de su envío. 

 

 

 

44 Aprobar Usuario 
Aprobar usuario de Hernán Rojas 
en MOS para crear Service 
Requests 

Mónica 
Chacón/Carlos 

Berdugo 
7/15/2022 7/22/2022 Abierto 
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Carlos Berdugo 
FONCEP-  Contratista- Oficina de 

Informática y Sistemas 
 

 

 
Ana Dilfa Pardo 

FONCEP- Jefe Área Administrativa 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

John Garzón 
FONCEP –  Contratista – Área 

Administrativa 
 
 
 
 
 
 
 

 
Magaly Otálora 

FONCEP –  Contratista – Área 
Administrativa 

 

Ingrid Chacón 
Oracle - TAM  

 
 
 
 
 
 

 
Martin Moreno 

Oracle – Líder Gestión Documental 
 

Hernán Rojas 
Oracle – Líder Infraestructura 

 

 
 


