cODIGO ALCALDIA DE FLORENCIA FECHA DE EMISION
A2.P06.F06 27/05/2022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION
FORMATO ACTA DE INICIO PAGINA:
1.0 1de8
ALCALDIk OE FLORENCHA
NIT No. 200 088 1282

ACTA No. 001 DE INICIO

En las instalaciones de la Secretaria Administrativa, se reunieron, por un lado, en representacion del Municipio

de Florencia:
SUPERVISOR: PAOLA ANDREA ROZO ESCOBAR
TIPO Y No. IDENTIFICACION C.C. 1.075.275.210 de Neiva (Huila)
CARGO Asesora G.|.T. de Bienes y Servicios
Y por el otro:
CONTRATISTA: UNION TEMPORAL J-SERVITEC
TIPO Y No. IDENTIFICACION NIT. 901.902.500
NOMBRE DEL REPRESENTANTE | JUAN DAVID RAMIREZ PINEROS

LEGAL

IDENTIFICACION RL No.

C.C. 1.121.882.233

RL= Representante Legal; NA= No Aplica.

Con el fin de impartir orden de inicio al siguiente contrato:

TIPO

ORDEN DE COMPRA

No.

150865

OBJETO:

PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO,
CAFETERIA, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA EL
EDIFICIO MUNICIPAL Y DEMAS DEPENDENCIAS
EXTERNAS DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA

FECHA DE CELEBRACION

28 de agosto de 2025

PLAZO:

El plazo de ejecucion del objeto del contrato serd de CUATRO
(04) MESES contados a partir de la suscripcion del Acta de
Inicio, en todo caso sin exceder del 31 de diciembre de 2025

VALOR:

DOSCIENTOS  SETENTA Y CINCO  MILLONES
SETECIENTOS  VEINTICINCO MIL  NOVECIENTOS
DIECISEIS PESOS CON CINCUENTA Y DOS CENTAVOS
($275.725.916,52) M/CTE

Una vez verificado el cumplimiento de los siguientes requisitos para su ejecucion:

No. REGISTRO PRESUPUESTAL.:

2025001961 del 28 de agosto de 2025

FECHA APROBACION GARANTIAS:

29 de agosto de 2025

PAGO EST. PRO-DESARROLLO:

Banco: BANCO DE OCCIDENTE

O




Pensiones: Colpensiones
ARL: Colmena
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Fecha de pago: 29 DE AGOSTO DE 2025
Valor: $123.000
Referencia de pago: 2025001824
SEGURIDAD SOCIAL: Salud: Nueva EPS

Aporte Parafiscales: COMFAMILIAR ATLANTICO

La prestacion del servicio de aseo y cafeteria se llevara a cabo en las siguientes ubicaciones:

INFORMACION DE LAS SEDES
No. Nombre Dependencias os:r'alr)ii .
PISO 1. Oficina de Tributos, Almacén, Ventanilia
Unica 1
PISO 2 Tesoreria
PISO 3 Secretaria de Educacion 1
.| “Ediicio Municipal Luis gggg Sgrcr?tarf‘ ge Hajier,‘j?
. Oficina Asesora Juridica
Hermando Turbay Turbay" | pis 6 Secrataria de Vivienda y Oficina TICS Y 1
Comunicaciones
PISO 7. Secretaria de Obras Publicas 1
PISO 8 Secretaria Administrativa.
PISO 9. Despacho del Alcalde 1
2 Seclrjeetsa;/;j;grggﬁnte Y | Secretaria de Ambiente y Desarrollo Rural 1
3 Secrﬁsgiiigjl’?alud Secretaria de Salud Municipal 1
4 “Secretaria de Inclusion y | Secretaria de Inclusioén y Reconciliacion social y 1
Reconciliacion Social” | Casa de la Mujer
“Centro Regional de
5 Atencion a Victimas — | Centro Regional de Atencion a Victimas - CRAV 1
CRAV’
6 “Casa de Justicia” Casa de Justicia 1
- “Secretaria de Gobiemo, |Secretaria de Gobierno, Seguridad y
Gerencias y Defensa” | Participacion Comunitaria, Oficina de Gerencias
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INFORMACION DE LAS SEDES
; No. De
No. Nombre Dependencias operarios
“Edificio de las Bellas Artes . o3
o |delaAmazoia Coomsna| ST fe O, Doty Rt
— Curiplaya” P y
9 “Oficina de Sisbén y Oficina de Sisbén, Oficinas de Controles 1
Controles Internos” Internos y Oficina de Corregidores
“Secretaria de Planeacion y | Secretaria de Planeacion y Ordenamiento
10 : ; ks 1
Secretaria de Transporte” | Territorial
Total 15

Asi mismo, se tiene la necesidad de contar con el servicio de mantenimiento locativo a las distintas sedes y
dependencias de la Administracion Central, para lo cual se requiere la mano de obra calificada de 5
OPERARIOS DE MANTENIMIENTO, considerando que se hace necesaria la formacién como técnico eléctrico
o electricista de uno de los operarios y 4 operarios con experiencia en trabajos de albafiileria, plomeria o
fontaneria, resane, pintura y mantenimiento eléctrico, los cuales prestaran sus servicios en todas las
dependencias relacionadas en el cuadro anterior.

La fecha méxima de inicio para la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria sera el dia cuatro (04)
de septiembre de 2025.

El horario para la prestacion del servicio de los operarios de aseo y cafeteria seré de la siguiente manera:

Para los operarios de aseo y cafeteria:

. De lunes a viernes de 6:00 am hasta las 11:00 am y de 1:00 pm hasta 04:00 pm.
. Los s&bados de 07:00 am hasta las 11:00 am.

Para los operarios de mantenimiento locativo:

. Los sabados de 07:00 am hasta las 11:00 am.

. De lunes a viernes de 7:00 am hasta las 12:00 pm y de 2:00 pm hasta las 06:00 ?

El cronograma de las actividades seré el siguiente:



ALCALDIA DE FLORENCIA
N Ho 8800082262

cODIGO ALCALDIA DE FLORENCIA FECHA DE EMISION
A2.P06.F06 27105/2022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION
FORMATO ACTA DE INICIO PAGINA:
1.0 4de8

Areas Comunes

A. Actividades de servicio de aseo
gasillos, salas de reunion, areas de archivo y

Limpieza de pas
almacenaje, bibliotecas, bodegas y otras areas comunes
solicitadas por la Entidad Compradora.

Frecuencia

DIARIO

Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y
mesas.

QUINCENAL

Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos,
techos y rejillas de ventilacion.

QUINCENAL

Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, modulos,
salas de reunion, zonas comunes y puertas.

DIARIO

Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones
modulares.

SEMANAL

Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de
escritorios, lamparas fluorescentes, marcos, enchufes e
interruptores.

MENSUAL

Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros, plantas interiores,
elementos decorativos que lo requieran y lamparas.

QUINCENAL

Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores

QUINCENAL

Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas,
ceniceros y papeleras. Cambio de bolsa plastica.

A NECESIDAD

Limpieza de los implementos, equipos y utensilios empleados
para el servicio de cafeteria, entre ellos, microondas, neveras,
grecas, dispensadores, estufas, asi como las instalaciones fisicas
de las cafeterias.

DIARIO

Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas,
reuniones de trabajo o eventos especiales realizados por la Entidad
Compradora.

DIARIO

Evacuacion diaria de desechos de las zonas obijeto de la
prestacion del servicio; Introduccion en empaques

adecuados y disposicion en los lugares destinados para su
posterior recoleccion.

A NECESIDAD

Limpieza de parqueaderos, terrazas, sotanos y casetas de
seguridad. No debe requerir maquinaria adicional a la
establecida en el Anexo 4 del pliego de condiciones. Para la limpieza
de las casetas de seguridad, el supervisor de la Entidad Compradora
dett;(e_dagtorizar previamente al operario para que realice esta
actividad.

QUINCENAL

Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y riego de los
jardines exteriores aledaios a las instalaciones
ntidad Compradora.

CADA 3 DIAS

Eliminacion de suciedad acumulada, hongos, maleza,
lhlgrf?las y tierra entre las hendiduras de baldosas o
adrillos.

QUINCENB
A
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Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la
Entidad Compradora a una altura menor a 1,5 metros. MENSUAL
Realizacion de brigadas de aseo. BIMENSUAL
Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el
servicio de aseo. DIARIO
Ofici Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, fibros, cuadros, DIARIO
ICinas objetos decorativos, sillas, estanterias, repisas, archivadores y
cajoneras (No deben superar los 2 mt de altura)
Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras,
fotocopiadoras, consolas, fax, y demas equipos para uso [ SEMANAL
administrativo con sus componentes que tenga la Entidad
Compradora.
Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de
pisos, escaleras y estantes. MENSUAL
pi , Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y
isos y tapizados taplzados. No mcluge despeque ni reemplazo de los tapetes o
alfombras para lavado especializado u otras superficies. MENSUAL
Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas,
griferias, dispensadores, secadores, accesorios, espejos, paredes,
puertas y divisiones, pisos y papeleras.
A Iicacign de ambientadores y productos para el control del mal DIARIO
olor, en virtud de los productos solicitados por la entidad
. compradora en la orden de compra.
anos T T g 0
Desatasca de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos. A NECESIDAD
Abastecimiento de los bafios de papel hi?iénico, toallas de papel,
bolsas de basura, jabon de manos y otros elementos requeridos para| DIARIO
Su Uso.
Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines,
zonas verdes y zonas exteriores aledafias a las instalaciones de | SEMANAL
la Entidad Compradora.

Zonas exteriores S:gc:llﬁickis(;n de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de A NECESIDAD
I;Lr:ﬂifi y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros A NECESIDAD
grgan[zaplég y (tanvenseI d<=i matengle's y b{asiuras y Pugstada

isposicion de estos en los lugares de las instalaciones fisicas de
: ANECESIDAD

la Entidad Compradora indicados para su recoleccion y posterior

reciclaje.

S
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Buenas practicas
de aseo

Utilizacion de las sefiales de seguridad peatonal o equipos de
_se%undad industrial para evitar accidentes, de acuerdo con las| A NECESIDAD
instrucciones de la Entidad Compradora.

Servicio de bebidas y
atencion de eventos

Preparacion de bebidas calientes y frias segln las especificaciones
de la Entidad Compradora 4 : DIARIO

Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horaros
indicados por la Entidad Compradora. Realizacion de recorridos
periodicos para recoger los elementos utilizados para el  |DIARIO
consumo de productos.

Preparacion de termos con café, té, aromatica y agua fria y caliente
en el lugar y horarios que indique la Entidad Compradora. Lo anterior
con la respectiva dotacion de té, aromética, azicar, mezcladores, | pjAR|O
servilletas, vasos y crema.

Atencion a reuniones de trabajo o eventos especiales de la
Entidad Compradora. ANECESIDAD

Limpieza y cuidado

Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje,
elementos y equipos empleados para la prestacion del servicio,
entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas,
asi como las instalaciones fisicas de las cafeterias.

DIARIO

Abastecimiento del area de cafeteria de los insumos requeridos para

la prestacion del servicio de cafeteria. DIARIO

Realizacion del inventario y cuidado del menaje, elementos y equipOj
empleados en la prestacion del servicio. Cuidado de las instalacionesiENSUAL
fisicas de las cafeterias dispuestas para la prestacion del servicio.

Mantenimiento preventivo

Plomeria

Inspeccion de tuberias (sin requerir equipi especializado), sanitarios,
orinales, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones, cunetas,

=T 2 : . : A NECESIDAD
cafierias, piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento.
Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla 0 anomalia.

Mantenimiento
eléctrico

Limpieza de Iluminarias, lamparas, reflectores, balastos,
transformadores (externa), fusibles, cebadores (starter), casquillos,

bombillos, interruptores automaticos (breakers), tomas de corriente y A NECESIDAD

extensiones

TP
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Reparaciones
locativas
menores.

Inspeccion de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes,
marcos, puertas, casilleros, vidrios, ventanas, estanterias, repisas,
mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas, bisagras, manijas y
fallebas para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor del
contrato sobre cualquier falla o anomalia.

A NECESIDAD

Mantenimiento de
elementos y equipos

| Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla 0 anomalia.

Inspeccion de secadores de manos y dispensadores de jabén, liquido
antibacterial, papel higiénico, toallas de papel, ambientador y
desodorizador de sanitarios para verificar su buen funcionamiento.

A NECESIDAD

Inspeccidn de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su
buen funcionamiento. Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier

A NECESIDAD

Limpieza interna y externa de los elementos y equipos anteriores.
Lubricacién de sus partes mecanicas, cambio de filtros, escobillas y
resistencias cuando sea necesario y revision de las conexiones

A NECESIDAD

Limpiezaen
lugares de dificil
acceso

Inspeccion y limpieza de ventanas, persianas, cortinas, cortinas tipo
blackout, acrilicos, techos, rejillas, canales de ventilacion y otros
lugares de dificil acceso (Hasta 2 mt de altura). Aviso al supervisor del

n lquier falla 0 anomalia.

A NECESIDAD

Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el
operario no implique trabajo en alturas de nivel avanzado de acuerdo
con la Resolucion 4272 de 2021, del Ministerio de Trabajo.

A NECESIDAD

General

Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la Entidad
Compradora. Las actividades ejecutadas por los operarios auxiliares y
de mantenimiento deben incluir Gnicamente las establecidas en este

Anexo.

ANECESIDAD

El pago de los salarios y prestaciones sociales del personal que presta el servicio Integral de Aseo y Cafeteria
(entiéndanse operarios de aseo y cafeteria y operarios de mantenimiento) seran realizados por parte de la
Union Temporal J-Servitec, dentro de los primeros cinco (05) dias de cada mes.

La entrega de los bienes de aseo y cafeteria se realizara en las zonas de cobertura dentro de los primeros
diez (10) dias de cada mes.

Asi las cosas, se da inicio a la ORDEN DE COMPRA NO. 150865 el dia cuatro (04) de septiembre de

se establece como fecha de Terminacion el treinta y uno (31) de diciembre de 2025.

202//‘5 y
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Dada en la ciudad de Florencia, Departamento del Caquetd, a los cuatro (04) dias del mes de septiembre de

2025.

Para constancia de lo anterior, firman por quién en ella intervienen.

Qméa;fo Eches

Nefnbre: PAOLAANDREA ROZO ESCOBAR

Nombre: UNION PORAL J-SERVITEC

/Cargo: Asesora G.I.T. de Bienes y Servicios

Rep. Legal Juan David Ramirez Pifieros

Supervisor

Contratista

Anexo: Plan de Manejo Ambiental y Residuos Peligrosos adoptado por la Unién Temporal J-Servitec

Elabor6: Daniel Hernando Losada Rojas

Cargo:

Abogado Contratista

e e

Revis6: Kenna Yaritza Bermeo Cuellar

Cargo:

Contratista Secretaria Administrativa

Fima: [Kewa 2y, |
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