“¥>  MINISTERIO DE HACIENDA Y B
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189000201- 69
San José de Clcuta, 30 de noviembre de 2022

COMUNICACION DE DESIGNACION DE SUPERVISION
ORDEN DE COMPRA No. 99850

PARA: JAIRO ANDRES PORTILLA BECERRA
Jefe Division Administrativa y Financiera (A)

DE: MARIELA ALZATE VILLARRAGA
Directora Seccional de Aduanas de Clcuta
Ordenadora del Gasto

ASUNTO: Comunicacion de designacion supervision de la orden de compra No. 99850 suscrita
con SERVICIOS DE ASEQ, CAFETERIA Y MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL, QUTSOURCING
SEASIN LIMITADA.

De manera atenta me permito informarle que ha sido designado como supervisor de la orden de
compra No. 99850, cuyo objeto consiste en “Servicio integral de aseo y cafeteria para la Direccion
Seccional de Impuestos de Cucuta, Direccién Seccional de Impuestos de Cudcuta Punto de
Contacto Ocafia, Direccion Seccional de Aduanas de Cucuta, Direccién Seccional Delegada de
impuestos y Aduanas de Pamplona, y Puesto de Control de Direcciéon Seccional Delegada de
Impuestos y Aduanas de Pamplona”.

Para ejercer la supervisién asignada debera conocer y garantizar el oportuno cumplimiento de las
funciones y responsabilidades establecidas en el Art. 52 y siguientes de la Ley 80 de 1993, Art. 82
y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y las establecidas en el Cartilla de supervision y/o
interventoria CT-ADF-0109, y en los procedimientos internos, los cuales deberan ser consultados
en el listado maestro de documentos del Sistema de Gestion de Calidad — Proceso “Compras y
Contratos” publicado en Diannet.

Igualmente debera conocer el contenido de los estudios previos, pliego de condiciones, anexos, la
oferta, el contrato y garantias a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista, para el efecto podra consultar esta informacion en la TIENDA VIRTUAL en el link

hitps://www.colombiacompra.gov.coftienda-virtual-del-estado-colombiano/ordenes-compra/99850

En caso de que el proceso se haya realizado por [a TIENDA VIRTUAL, debera enviar solicitud de
asignacion de usuario y contrasefa, al correc epriefoc@dian.gov.co en la Direccion Seccional de
Aduanas de Cucuta para tramitar la solicitud de su usuario por intermedio de la Divisidon
Administrativa y Financiera ante el grupo de Licitacion de Nivel Central.

Teniendo en cuenta que el contrato citado en el asunto se encuentra perfeccionado y ha cumplido
los siguientes requisitos: AN

(iy Registro presupuestal No. 33522 de 28/11/2022,; S \
(i) Compromiso de vigencia futura No. 122 de 29/11/2022; \
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(i) Aprobaciéon de garantia de cumplimiento No. 3491736-9 expedida por Suramericana y

garantia de responsabilidad civil extracontractual No. 3881416—-1 expedida por Suramericana;

Conforme a lo anterior, se recuerda que debera proceder a suscribir el formato FT-ADF-2085
ACTA DE INICIO dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de esta comunicacidn. Si
el proceso se realizé por la TIENDA VIRTUAL, una vez se haya suscrito por el contratista, debera
remitirlo al correo eprietoc@dian.gov.co en ta Direccion Seccional de Aduanas de Cucuta.

Adicionalmente, solicito tener en cuenta lo siguiente antes de suscribir el ACTA DE INICIO:

Verificar si en el contrato o en el pliego de condiciones y anexos, existen requisitos adicionales
gue debe acreditar el contratista, a fin de dejar la respectiva constancia en el formato: FT-
ADF-2085 ACTA DE INICIO.

Si en el contrato se exigio la constitucion de garantia(s), al suscribir el acta de inicio debe
revisar si l[a vigencia de la péliza aprobada es suficiente para cubrir el amparo solicitado por la
Entidad en el contrato, si no cumple, debera solicitar al contratista la ampliacion de la vigencia.
La garantia ajustada debe ser remitida para su aprobacién y dentro del mencr término posible
a la Subdireccion de Compras y Confratos 0 quien haga sus veces {en el nivel central) o a la
Divisidn Administrativa y Financiera para revisién y aprabacion del Director Seccional segun
sea el caso.

Si tiene personal a cargo, podréa apoyarse en ellos para ejercer la supervisién encomendada,
para lo cual deberd comunicar por escrito su labor de Apoyo a la supervision determinando
cudles son las actividades que esta persona de manera especifica debera realizar. Copia de
dicha comunicacion debera ser emitida al Confratista y a la Subdireccién de Compras y
Contratos o quien haga sus veces (en el Nivel Central) o a la Division Administrativa y
Financiera o quien haga sus veces en [as Direcciones Seccionales, seguin el caso.

Durante |a ejecucién del contrato:

Verificar como requisito para la expedicién de la certificacion de cumplimiento para cada pago,
que el contratista se encuentre a paz y salvo por concepto de seguridad social en pensién,
salud y riesgos laborales, asi como parafiscales (Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar).

Nota: El supervisor debera garantizar en todo momento que esté pubiicado en la TIENDA
VIRTUAL, el acta de inicio, comunicaciones de apoyo a la supervision y todos los documentos de
aprobaciones, autorizaciones, requerimientos o informes gue prueben la ejecucion del contrato,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su expedicién.

Cordialmente,

- 4]
\ fani E/GZQZ’U

MARIELA ALZATE VILLARRAGA
Ordenadora del Gasto

Revisé: Carmen Alicia Botello Gelves - Despacho Direccion Seccional de Aduanas de Cucuta fell iz
Elabora: Efrain Humberto Prietc Chacén - Division Administrativa y Financiera .
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Fecha:

Contrato No.

b

MINISTERIQ DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Contratista:

Valor det contrato:
Plazo de ejecucion:
Clase de garantia:
Tipo de garantia:

Garantia
No.

3491736-9

+
]

28/11/2022
Orden de Compra No. 99850 “Servicio integral de aseo y cafeterfa’

SERVICIOS
INSTITUCIONALOUTSOURCING SEASIN LIMITADA

Poliza

DE  ASEO,

$439.227.300,38
& meses, 27 dias.

CAFETERIA

Pdliza de responsabilidad civil extraconiractual.

Entidad que

emife

Suramericana

3491736-2 | Suramericana

—+

0881416-1 Suramericansa

Cumplimiento del
contrato

Pago de Salarios,
prestaciones sociales

Amparos

= T

asegurado

e indemnizaciones
|aborales

Responsabilidad civil
extracontractual

$200.000.0

OIAN

ACTA DE APROBACION DE GARANTIA CONTRACTUAL

. Porcentaje / Valor

20% / $87.845.461 21/11/2022

+

200 smmiv/

0o

Y  MANTENIMIENTO

Poliza de garantia tnica de cumplimientc en favor de entidades estatales.

Vigencia

desde

+

S——
hasta

27/12/2023

— 1

15% / $65.884.096 21/14/2022

2111172022

4

2710612028

27106/2023

Por o anterior, se procede con la aprobacion de la garantia teniendo en cuenta que la poliza fus
debidamente suscrita y por encontrarse expedida de conformidad con las condiciones exigidas en
el Contrato vy lo establecido en el Decreto 1082 de 2015,

Reviso- Carmen Alicia Botello Gelves - Despacho Directora

1

f 1

fi -
L ina E/c,?/f_&/ L{//

MARIELA ACZATE VILLARRAGA
Directora Seccional de Aduanas de Clcuta

LS

Revisé: Jairo Andres Portilla Becerra - Jefe Division Administrativa y Financiera (A)ﬁf‘“f"’w -
Elaborg: Efrain Humberio Prieto Chacén - Division Administrativa v Financiera )

—

Nota. pélizas verificadas en linea a través de fa pagina web de Suremericana, se anexa consulla realizads y palizas. Verificacién
realizada por Efrain Humberto Pristo Chacan.

Direccién Seccional de Aduanas de Cucuts
Avenida 7 # 19N-21. Edificio Aduana Nacional - Zona Indus<rial ¢ 6075855244 - 3103158203
Cadigo costai 540006
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