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Asunto: 

Justificación Del Servicio. Presentar servicios de aseo y cafetería en el palacio de justicia
san juan del cesar, juzgado penal del circuito en Maicao, Maicao, palacio de justicia
Villanueva, juzgado promiscuo municipal en Fonseca, juzgado promiscuo de Urumita,
juzgado promiscuo del molino, juzgado promiscuo de Dibulla, juzgado promiscuo de Albania,
juzgado promiscuo municipal de Hatonuevo, juzgado promiscuo distracción, juzgado
promiscuo Uribia, juzgado promiscuo Manaure, palacio de justicia robles, EDF caracolí. 

142990 

Riohacha la guajira 25 de Agosto de 2025 

Señores: DIRECCIÓN EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL 
DE RIOHACHA. 
Víctor José Vanegas Serrano. 

Cargo: supervisora contrato N°    

Apreciado Doctor Víctor Vanegas 

Informe de gestión realizada durante el mes de mayo 2025 orden
de compra N° 142990 de 2025

Para la Compañía UNION TEMPORAL R&J2022, es un gusto presentar nuestros servicios,
brindando siempre asesoría y Supervisión permanente, obteniendo calidad y ética
profesional para realizar y ejecutar cada una de las labores, contamos con personal
altamente capacitado en procesos de limpieza y desinfección brindando espacios limpios y
agradables en las diferentes sedes de la rama judicial de Riohacha región uno (1). 
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OBJETO 

ACTIVIDADES RUTINARIAS DE LUNES A VIERNES. 

BRIGADAS ESPECIALES EN FIN DE SEMANA SÁBADO. 

 
Los días sábados se realizan brigadas especiales en las sedes principales tales como:
Lavado general de exteriores, y desinfección de archivos, lavado y desinfección puntos
ecológico, lavado y desinfección de baños, limpieza y desinfección de general de 

El objetivo de este informe es la presentación de un excelente servicio durante las labores
asignadas a nuestros operarios, con el fin de obtener buenos resultados en la ejecución de
las actividades a realizar, Entrega de Dotación, Insumos, en las instalaciones del municipio
de Riohacha región uno (1). 

Limpieza y desinfección de las superficies, con la finalidad de mantener un ambiente de
trabajo agradable y seguro. En las diferentes áreas y puestos de trabajo intervenidos
dentro de las instalaciones de la rama judicial Riohacha el palacio de justicia san juan del
cesar, juzgado penal del circuito en Maicao, Maicao, palacio de justicia Villanueva
juzgado promiscuo municipal en Fonseca, juzgado promiscuo de Urumita, juzgado
promiscuo del molino, juzgado promiscuo de Dibulla, juzgado promiscuo de Albania,
juzgado promiscuo municipal de Hatonuevo, juzgado promiscuo distracción, juzgado
promiscuo Uribia, juzgado promiscuo Manaure, palacio de justicia robles, EDF caracolí la
jagua del pilar alcaldía municipal, juzgado promiscuo de barranca. 

Áreas de acceso de los funcionarios, pasillos de tránsito, áreas comunes, oficinas, 
limpieza de escritorios, desempapelado lavado de canecas, limpieza de vidrios internos, 
limpieza de sillas, trapeado o lavado con maquina el piso, salas, limpieza de sillas y 
escritorios, limpieza de paredes, puertas bordes de ventanas, limpieza de puertas de 
vidrio, retiro de cintas, pasillos laterales con trapeado y desinfección baños y lavamanos, 
muros, puertas, sanitarios, orinal, espejos, trapeado de pisos con desinfección, en 
Perfectas condiciones para su uso, ubicando las basuras en los lugares designados por 
la rama judicial Riohacha región 01 para tal fin, mantener limpios los muebles, y 
elementos enseres y elementos de trabajo, manteniendo los protocolos asignados para 
este tipo de función. 
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Fumigación

Insumos 

Mantenimiento 

 
Limpieza y
Desinfección
profunda de
Escritorios 

Limpieza y 
Desinfección 
profunda de Paredes 

Limpieza y 
Desinfección 
profunda de sillas 

Limpieza y 
Desinfección 
profunda de pisos 

Mantenimiento 

Se efectúa una limpieza y desinfección exhaustiva de las
paredes, siguiendo los lineamientos establecidos en los
protocolos correspondientes.

Se realiza limpieza y desinfección detallada de escritorios y
equipos de oficina, conforme a los protocolos establecidos
para este tipo de procesos.

Limpieza y desinfección completa de sillas, mobiliario y
otros elementos, según los protocolos oficiales de limpieza
y desinfección.

Se lleva a cabo el lavado y tratamiento de pisos conforme
a los lineamientos establecidos en las entidades oficiales
para estos procedimientos.

Instalación de salas de audiencia en los juzgados 1 y 2
administrativos.

Este servicio no se realiza.

Se realiza la entrega de insumos en cada sede de la región
01, de acuerdo con la orden de compra N.º 142990 de 2025.

Se llevó a cabo el mantenimiento de lámparas y escritorios
en la sede 14 de Riohacha, correspondiente a la región 01.

escritorios y equipos, limpieza de polvo, barrido, trapeado. Limpieza de áreas comunes
tales como pasillos, parqueadero, lavado y desinfección de lavamanos portátiles, lavado
y desinfección de recepciones. Limpieza de salas de audiencia, salas de jueces.
Desinfección general de comedores, lavado y desinfección de terrazas y desyerbado de
jardines, y desinfección de vidrios. 

El 23 de agosto se llevó a cabo una jornada de aseo en el área exterior del Palacio de
Justicia de Riohacha, La Guajira, en la cual se realizaron labores de limpieza en diversas
zonas, incluyendo andenes, pasillos, jardines y deshierbe.

SERVICIOS
CONTRATADOS 

 
GESTIÓN 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MARCO DEL
OBJETO CONTRACTUAL 
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Mantenimiento 

 supervisor. 

Operario de aseo y cafetería T.C 

Operario de Mantenimiento T.C 

Operario de aseo y cafetería, MT. 

Se realizó la limpieza y mantenimiento de jardinería en las
sedes 10 y 14 de Riohacha, región 01.

 
Se realiza entrega de insumos, mensualmente de acuerdo con la orden de compra de
Aseo Y Cafetería N° 142990 de 2025, sin novedad. 

INSUMOS

Relación personal: 

01

20.

03

14.

01. OCHO HORAS. 

20 operarios de 08 horas. 

PERSONAL REGIÓN 01 

SITUACIÓN DE LOS RECURSOS 

NOMBRES Y APELLIDOS
GEINIS MARIA MARQUEZ BARROS

CÉDULA
1118803885

MOVIL
3126838586

CARGO
 COORDINADOR

FECHA DE INGRESO
26/04/2025  
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03. OCHO HORAS 

14. OPERARIO DE ASEO MEDIO TIEMPO 4 HORAS. 

TELÉFONOECHADE INICAI DE FINALIZA CARGO
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Maquinaria que esta en arrendamiento en el contrato. 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 

No. Bien Especificación Presentación
Cantidad 

Mensual

1

Sede 2 Sede 3

295

303 Mangueras 3 
(Arrendamiento)

Escalera 4 (Arrendamiento) - Cuerpo Metálico
- Altura mínima de mínimo seis pasos.

- Longitud mínima de 50 metros
- Elaborada en PVC
- Con terminales roscadas en ambos extremos
- Incluye accesorios: acoples y pistola

Unidad

Unidad 2

1

1 1

Palacio de Justicia Riohacha
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EDF Caracolí 

SEDE 14 - Riohacha  SEDE 10 - Riohacha  
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juzgado promiscuo municipal en Fonseca

juzgado promiscuo del molino



Barrio Salazar Gómez Tel: 4673690 Celular: 3138478485 Bogotá D.C.
Email: recursoshumanosutryj2022@gmail.com

Operaciones1tryj2022@gmail.com 

juzgado promiscuo de Dibulla

juzgado promiscuo de Uribia 

juzgado promiscuo de Manaure  
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juzgado promiscuo municipal de
Hatonuevo juzgado promiscuo de Distracción

palacio de justicia Villanueva
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juzgado promiscuo de Barrancas    

juzgado promiscuo de Urumita    
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Juzgado penal del circuito en Maicao 1 y 2    

El palacio de justicia san juan del cesar
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OBSERVACIONES 

La asistencia del personal durante el mes de agosto fue cumplida de manera efectiva en
todas las sedes de la región 01, tanto en los servicios de aseo y cafetería como en
mantenimiento. No se presentaron inconvenientes en la prestación de los servicios,
excepto por la situación de calamidad familiar que afectó a la operaria de la sede de
Maicao, Juana Acuña, el mes laboral Inicio el 01/08/2025 hasta el 25/08/2025.

La jagua del pilar alcaldía
municipal

juzgado promiscuo de Albania
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Atentamente; 

Sin otro asunto en particular se suscribe de usted. 

 

EDGAR FABIAN CASTRO RINCON. 
Gerente Contrato Rama judicial Riohacha 
Móvil; 3138478445 
Email: operaciones1utryj2022@gmail.com. 

GEINIS MARIA MARQUEZ BARROS 
Coordinador Unión Temporal R&J 2022 
Móvil 3126838586 
Email: riohachasupervisorautryj2022@gmail.com 
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