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Ciudad y fecha: Melgar, Tolima. 10-FEB-2025 

Dependencia Generadora: EIHFA 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA UNA ORDEN DE COMPRA EN LA PLATAFORMA 
DE LA AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA – TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO 
COLOMBIANO – COLOMBIA COMPRA EFICIENTE 

1. ENTIDAD COMPRADORA: 

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - FUERZA AEROESPACIAL COLOMBIANA – COMANDO 
AEREO DE COMBATE No 4. 

2. NOMBRE DEL EVENTO (OBJETO): 
 
ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, IMPLEMENTOS DE OFICINA E 
IMPRESIÓN FOTOGRAFICA. 

 
3. INSTRUMENTO DE LA TVE: 

 

Acuerdo Marco  

Grandes Superficies X 

Otro  

4. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER 
CON EL PROCESO DE CONTRATACIÓN: 

 
El presente contrato tiene como objetivo adquirir diversos materiales de papelería, indispensables 
para garantizar el eficiente funcionamiento de todas las áreas administrativas del Comando Aéreo 
de Combate No. 4. 

Dada la envergadura de las operaciones del Comando, que se extienden a nivel nacional, se 
requiere un suministro constante de materiales de oficina de alta calidad. Estos insumos, tales como 
papel, cartulina, clips y engrapadoras, son fundamentales para la producción de una gran variedad 
de documentos, desde informes técnicos hasta correspondencia oficial. 

La adquisición de estos materiales a través de una tienda virtual permitirá optimizar los procesos de 
compra, garantizando un suministro oportuno y acceso a una amplia gama de productos. Además, 
se espera reducir costos y simplificar los trámites administrativos. 

Este contrato abarca las necesidades de todas las áreas de la Unidad, incluyendo aquellos 
elementos específicos para el Grupo de Seguridad y Defensa de Bases, como portafolios y tarjetas 
de PVC, esenciales para la gestión de la identificación del personal y, por ende, para la seguridad 
de toda la unidad. 
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El Comando Aéreo de Combate No. 4 cuenta con una alta cantidad de empleados administrativos 
que generan un gran volumen mensual documentos. Para garantizar la eficiencia en la gestión 
documental y mantener una imagen profesional, es necesario contar con un suministro constante 
de papel de alta calidad y otros materiales de oficina. 

 
El presente contrato tiene como objetivo principal garantizar el suministro ininterrumpido de 

papelería y útiles de oficina, indispensables para el óptimo desempeño de las labores 

administrativas y operativas del Comando Aéreo de Combate No. 4. 

Al asegurar un inventario constante de estos elementos, se busca: 
 

• Optimizar la productividad: Evitando interrupciones en las tareas diarias debido a la falta 

de materiales. 

• Mejorar la eficiencia: Facilitando el acceso a los recursos necesarios para el desarrollo de 

las actividades. 

• Fomentar un ambiente de trabajo más organizado y productivo: Al contar con los 

suministros adecuados en todo momento. 

 
 
Históricamente, el CACOM-4 ha identificado la necesidad de contar con un suministro continuo de 

papelería, ya que su escasez ha impactado negativamente en el desarrollo de las operaciones. Con 

este contrato, se busca evitar que se materialice esta problemática, garantizando la disponibilidad 

de los materiales requeridos en todo momento. Es por este motivo que se desea adquirir dichos 

bienes aun teniendo en cuenta la siguiente tabla. 
 

MATERIAL Suma de stock Disponible 

ARCHIVADOR FUELLE CARTA 3 

BANDERITAS POST-IT X 5 COLORES 4 

BISTURI GRANDE 12 

BORRADOR DE NATA BLANCO 99 

BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO 12 

CARPETA AZ OFICIO 3 

CARPETA LEGAJADORA PP/LENO OFICIO 32 

CARPETA OFICIO PLASTICA GANCHO LEGAJADOR 81 

CARTELERA 0,80X1,20 MTS 1 

CARTULINA OPALINA A4 180 GMS 112 

CARTULINA TAMAÑO OFICIO VARIOS COLORES 1 

CARTULINA X PLIEGO SURTIDO 645 

CHINCHE CABEZA METAL REC PVC AM X 50 UN 5 

CINTA DOBLE FAX 33 

CINTA ENMASCARAR MULTIPROPOSITO 24MMX25M 10 

CINTA TRANSPARENTE 12MMX40 MT PAPELERIA 24 

CINTA TRANSPARENTE 24 mm 15 

GANCHO CLIPS 1 

GANCHO LEGAJADOR PLASTICO 98 
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GANCHOS COSEDORA INDUSTRIAL 8 

HUELLERO PEQUEÑO REDONDO 5 

LAPIZ ROJO 52 

LAPIZ NEGRO 2B 32 

LIBRO DE ACTAS 400 FOLIOS 3 

MARCADOR BORRABLE AZUL 314 

MARCADOR BORRABLE NEGRO 248 

MARCADOR BORRABLE ROJO 100 

MARCADOR BORRABLE VERDE 302 

MARCADOR PERMANENTE NEGRO 12 

MINA PORTAMINA 0.5 HB 2 

PAPEL ADHESIVO 3 

PAPEL CONTACT TRANSPARENTE EN ROLLO 26 

PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 75 GR 96 

PAPEL FOTOGRAFICO 48 

PAPEL IRIS, PAQUETE X 100 UNDS 1 

PAPEL KIMBERLY CARTA X 25 7 

PASTA 3 ARGOLLAS 3 11 

PEGANTE COLBON X 225 GRS 20 

PEGANTE EN BARRA 24 

PERFORADORA DE 1 HUECO 4 

PORTADIPLOMAS EN CUERO REPUJADO 63 

RESALTADOR REDONDO AMARILLO 3 

ROLLO CARTON CORRUGADO 1 

ROLLO MASTER RISO S4250 215.CORTES 4 

SACA PUNTA METAL 1 ORIFICIO 73 

SILICONA LIQUIDA 500ML 6 

SOBRE MANILA TAMAÑO CARTA 1538 

SOBRE BLANCO 603 

SOBRE CATALOGO BLANCO OFICIO 160 

SOBRE MANILA OFICIO 3050 

TINTA PARA SELLO 15 

 
La tabla anterior revela que el almacén de misceláneos aún dispone de algunas unidades de ciertos 

elementos. Sin embargo, también se observa que otros elementos presentan una existencia nula. 

La adquisición de estos elementos, como se mencionó previamente, tiene como objetivo garantizar 

un suministro continuo de los mismos, previniendo su escasez y manteniendo un stock adecuado 

en el almacén, debido a su alta demanda. 

Este contrato aborda las necesidades de la Unidad en cuanto a elementos y cantidades para la 
presente vigencia, asegurando un stock de reserva adecuado en el almacén de misceláneos. En 
resumen, la adquisición de este material de papelería es esencial para mantener un alto nivel de 
eficiencia en las operaciones administrativas del Comando, respaldando así el cumplimiento de sus 
misiones y objetivos institucionales 
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NO 

 
RUBRO 1 

NECESIDAD 

REAL 

NECESIDAD 

AUTORIZADA 

1 CARTULINA PLIEGO COLOR AMARILLO 120 120 

2 CARTILINA PLIEGO COLOR BLANCO 50 50 

3 CARTULINA 1/8 COLOR 56 56 

4 CARTULINA PLIEGO COLORES 100 100 

5 CARTULINA PLIEGO ROJO 100 100 

6 CARTULINA PLIEGO VERDE 100 100 

7 CINTA DE ENMASCARAR 24mm x 40mts 20 20 

8 PAPEL BLANCO KIMBERLY TAMAÑO CARTA 6 6 

9 PAPEL FOTOCOPIA 75GRS OFICIO RESMA 38 38 

10 PAPEL FOTOCOPIA 75GRS CARTA RESMA 90 90 

11 SOBRES AMARILLO MANILA CARTA 5 5 

12 SOBRES AMARILLO MANILA OFICIO 3 3 

13 LIBRO ACTA 400 FOLIOS TAMAÑO OFICIO 10 10 

14 PORTA DIPLOMA CARPETA 1000 1000 

15 CARTULINA PLIEGO COLOR NEGRO 20 20 

16 SOBRES AMARILLO MANILA RADIOGRAFIA 4 4 

17 ROLLO PAPEL KRAFT 5 5 

18 PAPEL ADHESIVO TRANSPARENTE Y/O COLORES 15 15 

 
19 

CINTA DE PAPEL AUTOADHESIVA PARA CREAR ROTULOS COLOR 

AMARILLO 
 

2 
 

2 

 
20 

CINTA DE PAPEL AUTOADHESIVA PARA CREAR ROTULOS COLOR 

BLANCO 
 

1 
 

1 

21 HOJAS AUTOADHESIVO IMPRESORA LASER 12 12 

22 PAPEL OPALINA PARA DIPLOMAS 20 20 

 RUBRO 2 

23 CINTA TRANSPARENTE DELGADA 10 10 

24 BORRADOR NATA 57 57 

25 SOBRE BOLSILLO 10 10 

26 PORTAFICHEROS 10 10 

27 ORGANIZADOR DE 300 FICHEROS 2 2 

28 TARJETAS PVC SIN CHIP 1 1 

29 PLASTICO DE LAMINAR 3 3 

30 PELICULA AUTOADHESIVA TRANSPARENTE VINIPEL 8 8 

31 GANCHOS LEGAJADORES PLASTICOS 7 7 

32 CAJA ANILLOS PLASTICOS 10 10 
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33 PASTA ANILLADO CARTA 5 5 

34 CINTA POLIPROPILENO 24X40 MT TRANSPARENTE 30 30 

 RUBRO 3 

35 PEGANTE UNIVERSAL 225 GR 35 35 

36 VINILOS DE COLORES 9 9 

37 PEGANTE BARRA 40 GR 30 30 

 RUBRO 4 

38 BOLIGRAFO NEGRO RETRACTIL 816 816 

39 LAPICES COLOR NEGRO 10 10 

40 MARCADOR BORRABLE AZUL 80 80 

41 MARCADOR BORRABLE NEGRO 200 200 

42 MARCADOR BORRABLE ROJO 67 67 

43 MARCADOR BORRABLE VERDE 70 70 

44 TABLAS PORTA PAPELES OFICIO 2 2 

45 JUEGO DE PINCELES CERDAS PLANOS X 6 UNIDADES 1 1 

46 BOLIGRAFO AZUL RETRACTIL 20 20 

47 BOLIGRAFO ROJO RETRACTIL 65 65 

48 BORRADOR DE TABLERO 8 8 

49 MARCADORES PERMANENTES NEGRO PUNTA FINA AZUL 8 8 

50 MARCADORES PERMANENTES NEGRO PUNTA FINA NEGRO 40 40 

51 MARCADORES PERMANENTES NEGRO PUNTA FINA ROJO 5 5 

52 RESALTADOR COLORES 60 60 

 RUBRO 5 

53 TIJERAS OFICINA 10 10 

54 GANCHOS PORTAFICHEROS 3 3 

55 GRAPAS ESTANDAR GALVANIZADOS 21 21 

56 BISTURI PROFESIONAL 11 11 

57 CUCHILLAS DE REMPLAZO PARA BISTURI 10 10 

58 CHINCHES 6 6 

 RUBRO 6 

59 BATERIAS AA 12 12 

60 BATERIAS ALCALINAS AAA 11 11 

61 BATERIAS 9V 7 7 

 RUBRO 7 

62 MAQUINA TRITURADORA DE PAPEL 2 2 

 RUBRO 8 
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63 MAQUINA LAMINADORAS 2 2 

 RUBRO 9 

64 SACAPUNTAS METALICO 2 2 

65 COSEDORA PLASTICA DE OFICINA 20 HOJAS 5 5 

66 APUNTADOR LASER 1 1 

 RUBRO 10 

67 REGLA METALICA 50 CM 5 5 

68 REGLA PLASTICA 30 CM 4 4 

 

 

CODIGO TVEC DESCRIPCION DEL BIEN CANT 
UNIDAD 
MEDIDA 

 
esu1bt0w28rcxs26 

 
CARTULINA PLIEGO COLOR AMARILLO 

 
120 

 
UNIDAD 

 
esu1bt0w28rcxs26 

 
CARTILINA PLIEGO COLOR BLANCO 

 
50 

 
UNIDAD 

 
7d677k03ba6sxi3g 

 
CARTULINA 1/8 COLOR 

 
56 

 
PAQUETE 

 
62144jrc0ow23zwj 

 
CARTULINA PLIEGO COLORES 

 
100 

 
UNIDAD 

 
62144jrc0ow23zwj 

 
CARTULINA PLIEGO ROJO 

 
100 

 
UNIDAD 

 
62144jrc0ow23zwj 

 
CARTULINA PLIEGO VERDE 

 
100 

 
UNIDAD 

 
8k1p9bc5f84oi6z9 

 
CINTA DE ENMASCARAR 24mm x 40mts 

 
20 

 
UNIDAD 

 
6j71u7d81695h693 

 
PAPEL BLANCO KIMBERLY TAMAÑO CARTA 

 
6 

 
PAQUETE 

 
1m5f7aaklfdh694t 

 
PAPEL FOTOCOPIA 75GRS OFICIO RESMA 

 
38 

 
RESMA 

 
53xj04e2e2l3qyvy 

 
PAPEL FOTOCOPIA 75GRS CARTA RESMA 

 
90 

 
RESMA 

 
hlrq89r55972v388 

 
SOBRES AMARILLO MANILA CARTA 

 
5 

 
PAQUETE 

 
881qlp00249236nf 

 
SOBRES AMARILLO MANILA OFICIO 

 
3 

 
PAQUETE 
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45kha3a9w4lge55i 

 
LIBRO ACTA 400 FOLIOS TAMAÑO OFICIO 

 
10 

 
UNIDAD 

 
7qb7qp52qzvz88l1 

 
PORTA DIPLOMA CARPETA 

 
1000 

 
UNIDAD 

 
sqaja50979g03cf1 

 
CARTULINA PLIEGO COLOR NEGRO 

 
20 

 
UNIDAD 

 
ds8xhg13v76f2z6r 

 
SOBRES AMARILLO MANILA RADIOGRAFIA 

 
4 

 
PAQUETE 

 
ae0l8334hnjhsk75 

 
ROLLO PAPEL KRAFT 

 
5 

 
UNIDAD 

 
r25zc4d6o40010v5 

 
PAPEL ADHESIVO TRANSPARENTE Y/O COLORES 

 
15 

 
ROLLO 

 

 
f7sl05np85w15ryi 

 
CINTA DE PAPEL AUTOADHESIVA PARA CREAR ROTULOS 

COLOR AMARILLO 

 

 
2 

 

 
ROLLO 

 

 
3ekk2r2wu55b0wwq 

 
CINTA DE PAPEL AUTOADHESIVA PARA CREAR ROTULOS 

COLOR BLANCO 

 

 
1 

 

 
CAJA 

 
b1k6ke5474234st4 

 
HOJAS AUTOADHESIVO IMPRESORA LASER 

 
12 

 
PAQUETE 

 
693ywtr02tn24l05 

 
PAPEL OPALINA PARA DIPLOMAS 

 
20 

 
PAQUETE 

 
ev5xvoh88rb61aj 

 
CINTA TRANSPARENTE DELGADA 

 
10 

 
UNIDAD 

 
jou4kdli3s5zx5rb 

 
BORRADOR NATA 

 
57 

 
UNIDAD 

 
14z6cxb7msuswrgh 

 
SOBRE BOLSILLO 

 
10 

 
PAQUETE 

 
2o2c4s370yuq52l5 

 
PORTAFICHEROS 

 
10 

 
PAQUETE 

 
r7gapt93v1h48q71 

 
ORGANIZADOR DE 300 FICHEROS 

 
2 

 
UNIDAD 

 
3nz14399uku9iziy 

 
TARJETAS PVC SIN CHIP 

 
1 

 
PAQUETE 

90pyl07h1zvf84vj PLASTICO DE LAMINAR 3 ROLLO 

 
9w19uys99cqr47j8 

 
PELICULA AUTOADHESIVA TRANSPARENTE VINIPEL 

 
8 

 
ROLLO 
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l8j0kbtnv7t19k61 

 
GANCHOS LEGAJADORES PLASTICOS 

 
7 

 
CAJA 

 
2y33h1k7mzy56t7i 

 
CAJA ANILLOS PLASTICOS 

 
10 

 
UNIDAD 

 
1rtoak0a5hw62i7s 

 
PASTA ANILLADO CARTA 

 
5 

 
PAQUETE 

 
s4u2fj0ak3l2sew2 

 
CINTA POLIPROPILENO 24X40 MT TRANSPARENTE 

 
30 UNIDAD 

UNIDAD 
 

2p3c2aysun9d6751 
 

PEGANTE UNIVERSAL 225 GR 
 

35 

 
xa8o2b7h5he635vg 

 
VINILOS DE COLORES 

 
9 

 
UNIDAD 

 
d0kd75h17v0747z3 

 
PEGANTE BARRA 40 GR 

 
30 

 
UNIDAD 

 
f19ieoiub9k39150 

 
BOLIGRAFO NEGRO RETRACTIL 

 
816 

 
UNIDAD 

83jg6c062wzmh98 LAPICES COLOR NEGRO 10 CAJA 

 
6680p53s66x9s06r 

 
MARCADOR BORRABLE AZUL 

 
80 

 
UNIDAD 

 
dma2m925b7rkg0e2 

 
MARCADOR BORRABLE NEGRO 

 
200 

 
UNIDAD 

 
4qxr3x131rldaj04 

 
MARCADOR BORRABLE ROJO 

 
67 

 
UNIDAD 

 
hvx4bgk90a9tg0q2 

 
MARCADOR BORRABLE VERDE 

 
70 

 
UNIDAD 

 
iavfer8nco2725c0 

 
TABLAS PORTA PAPELES OFICIO 

 
2 

 
UNIDAD 

 
3v8wkk8zd72q1nli 

 
JUEGO DE PINCELES CERDAS PLANOS X 6 UNIDADES 

 
1 

 
UNIDAD 

 
p371tqqkok9wf9ll 

 
BOLIGRAFO AZUL RETRACTIL 

 
20 

 
UNIDAD 

 
f19ieoiub9k39150 

 
BOLIGRAFO ROJO RETRACTIL 

 
65 

 
UNIDAD 

 
1erbf7lcsx7mf34l 

 
BORRADOR DE TABLERO 

 
8 

 
UNIDAD 

 
uxh6991pf67g8dj7 

 
MARCADORES PERMANENTES PUNTA FINA AZUL 

 
8 

 
UNIDAD 
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9wxkqem084bowb0a 

 
MARCADORES PERMANENTES PUNTA FINA NEGRO 

 
40 

 
UNIDAD 

 
uck96v4w71y35kx0 

 
MARCADORES PERMANENTES PUNTA FINA ROJO 

 
5 

 
UNIDAD 

 
96qjsdxo48349a54 

 
RESALTADOR COLORES 

 
60 

 
UNIDAD 

 
644804k1i7080ve5 

 
TIJERAS OFICINA 

 
10 

 
UNIDAD 

7vuq11974qh0a861 GANCHOS PORTAFICHEROS 3 CAJA 

 
8o5r2nd66boaycxi 

 
GRAPAS ESTANDAR GALVANIZADOS 

 
21 

 
CAJA 

 
sw1b59djer8ggue2 

 
BISTURI PROFESIONAL 

 
11 

 
UNIDAD 

 
c3460n1tqr8i7ayy 

 
CUCHILLAS DE REMPLAZO PARA BISTURI 

 
10 

 
CAJA 

uo5b19vs2ndhnma CHINCHES 6 CAJA 

 
n99l0qgfy7g71980 

 
BATERIAS AA 

 
12 

 
PAQUETE 

 
81kj22s0qiv294bj 

 
BATERIAS ALCALINAS AAA 

 
11 

 
PAQUETE 

 
l1y6bhyvanth5ix0 

 
BATERIAS 9V 

 
7 

 
UNIDAD 

 
j4bwe3sdq90223c8 

 
MAQUINA TRITURADORA DE PAPEL 

 
2 

 
UNIDAD 

 
9152fju81rksz4l0 

 
MAQUINA LAMINADORAS 

 
2 

 
UNIDAD 

0n6167thu052h2xg SACAPUNTAS METALICO 2 CAJA 

 
eng9x00kqfn86jd2 

 
COSEDORA PLASTICA DE OFICINA 20 HOJAS 

 
5 

 
UNIDAD 

 
xag0gc527x29ur1s 

 
APUNTADOR LASER 

 
1 

 
UNIDAD 

 
m3t8w9087g64016a 

 
REGLA METALICA 50 CM 

 
5 

 
UNIDAD 

 
43285w0yry3f2rl7 

 
REGLA PLASTICA 30 CM 

 
4 

 
UNIDAD 
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5. CATALOGACIÒN OTAN 

 
En cumplimiento de la Directiva 34 de 2018 “Lineamientos y directrices para los Escalones de 
Catalogación del Sistema OTAN en las unidades ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional y la 
Policía Nacional”, una vez identificada la necesidad, se deja constancia de la verificación de si los 
bienes requeridos están catalogados o registrados en SICAD, los cuales se encuentran en el 
Anexo 1. 

 
6. ANÁLISIS DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL INSTRUMENTO DE LA TVEC PARA 
DETERMINAR LA SATISFACCIÓN DE LA ENTIDAD ESTATAL: 

Se realizó búsqueda selectiva dentro del instrumento de tienda virtual del Estado Colombiano donde 
se pudo analizar y verificar los precios establecidos a nivel Nacional de los diferentes grandes 
almacenes incluidos dentro del mencionado instrumento de compra con el Estado, permitiendo 
acceso directo a bienes que son de común utilización y que de acuerdo al decreto 1082 de 2015 y 
normas concordantes se cumple con el valor de la cuantía para la realización de la respectiva orden 
u ordenes de compra que resulten. Finalizando dicho análisis se puede concluir que los elementos 
se encuentran disponibles y cumplen con los valores unitarios y cantidades requeridas por la 
administración, y se encuentran relacionados en el Anexo 2. 

7. DESTINACIÓN DEL GASTO: 
 
Funcionamiento 

8. ORIGEN DE LOS RECURSOS: 
 

NO RECURSO 10 

02-02-01-003-002 

1 CARTULINA PLIEGO COLOR AMARILLO 

2 CARTILINA PLIEGO COLOR BLANCO 

3 CARTULINA 1/8 COLOR 

4 CARTULINA PLIEGO COLORES 

5 CARTULINA PLIEGO ROJO 

6 CARTULINA PLIEGO VERDE 

7 CINTA DE ENMASCARAR 24mm x 40mts 

8 PAPEL BLANCO KIMBERLY TAMAÑO CARTA 

9 PAPEL FOTOCOPIA 75GRS OFICIO RESMA 

10 PAPEL FOTOCOPIA 75GRS CARTA RESMA 

11 SOBRES AMARILLO MANILA CARTA 

12 SOBRES AMARILLO MANILA OFICIO 
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13 LIBRO ACTA 400 FOLIOS TAMAÑO OFICIO 

14 PORTA DIPLOMA CARPETA 

15 CARTULINA PLIEGO COLOR NEGRO 

16 SOBRES AMARILLO MANILA RADIOGRAFIA 

17 ROLLO PAPEL KRAFT 

18 PAPEL ADHESIVO TRANSPARENTE Y/O COLORES 

19 CINTA DE PAPEL AUTOADHESIVA PARA CREAR ROTULOS COLOR AMARILLO 

20 CINTA DE PAPEL AUTOADHESIVA PARA CREAR ROTULOS COLOR BLANCO 

21 HOJAS AUTOADHESIVO IMPRESORA LASER 

22 PAPEL OPALINA PARA DIPLOMAS 

02-02-01-003-006 

23 CINTA TRANSPARENTE DELGADA 

24 BORRADOR NATA 

25 SOBRE BOLSILLO 

26 PLASTICO DE LAMINAR 

27 PELICULA AUTOADHESIVA TRANSPARENTE VINIPEL 

28 GANCHOS LEGAJADORES PLASTICOS 

29 CAJA ANILLOS PLASTICOS 

30 PASTA ANILLADO CARTA 

31 CINTA POLIPROPILENO 24X40 MT TRANSPARENTE 

02-02-01-003-005 

32 PEGANTE UNIVERSAL 225 GR 

33 VINILOS DE COLORES 

34 PEGANTE BARRA 40 GR 

02-02-01-003-008 

35 BOLIGRAFO NEGRO RETRACTIL 

36 LAPICES COLOR NEGRO 

37 MARCADOR BORRABLE AZUL 

38 MARCADOR BORRABLE NEGRO 

39 MARCADOR BORRABLE ROJO 

40 MARCADOR BORRABLE VERDE 

41 TABLAS PORTA PAPELES OFICIO 

42 JUEGO DE PINCELES CERDAS PLANOS X 6 UNIDADES 

43 BOLIGRAFO AZUL RETRACTIL 

44 BOLIGRAFO ROJO RETRACTIL 

45 BORRADOR DE TABLERO 

46 MARCADORES PERMANENTES NEGRO PUNTA FINA AZUL 
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47 MARCADORES PERMANENTES NEGRO PUNTA FINA NEGRO 

48 MARCADORES PERMANENTES NEGRO PUNTA FINA ROJO 

49 RESALTADOR COLORES 

02-02-01-004-002 

50 TIJERAS OFICINA 

51 GRAPAS ESTANDAR GALVANIZADOS 

52 BISTURI PROFESIONAL 

53 CUCHILLAS DE REMPLAZO PARA BISTURI 

54 CHINCHES 

02-02-01-004-006 

55 BATERIAS AA 

56 BATERIAS ALCALINAS AAA 

57 BATERIAS 9V 

02-01-01-004-005 

58 MAQUINA TRITURADORA DE PPEL 

02-02-01-004-005 

59 SACAPUNTAS METALICO 

60 COSEDORA PLASTICA DE OFICINA 20 HOJAS 

61 APUNTADOR LASER 

02-02-01-004-008 

62 REGLA METALICA 50 CM 

63 REGLA PLASTICA 30 CM 

 

NO RECURSO 16 

02-01-01-004-003 

1 MAQUINA LAMINADORA 

02-02-01-004-002 

2 GANCHOS PORTAFICHEROS 

02-02-01-003-006-09 

3 ORGANIZADOR DE 300 FICHEROS 

4 TARJETAS PVC SIN CHIP 

5 PORTAFICHEROS 

 
9. SUPERVISORES DE LA ORDEN DE COMPRA: 

 
CT. Rodriguez Santiago Giancarlo - Supervisor Principal 
MY. Rodriguez Cuesta Franco Javier - Supervisor Suplente 
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9.1. Correo Electrónico De Los Supervisores: 

 

SUPERVISOR CORREO 

CT. RODRIGUEZ SANTIAGO GIANCARLO giancarlo.rodriguez@fac.mil.co 

MY. RODRIGUEZ CUESTA FRANCO JAVIER francisco.rodriguez@fac.mil.co 

 
9.2. Teléfono De Los Supervisores: 

 

SUPERVISOR TELEFONO 

CT. RODRIGUEZ SANTIAGO GIANCARLO 3123427783 

MY. RODRIGUEZ CUESTA FRANCO JAVIER 3162238218 

 
 
10. VENCIMIENTO DE LA ORDEN DE COMPRA: 

• 28 de marzo del 2025 
 
 
11. LUGAR Y COORDINACIONES DE ENTREGA: 

El contratista deberá entregar el material del objeto del contrato en las instalaciones del Almacén del 
COMANDO AÉREO DE COMBATE No. 4. Dirección Melgar, Tolima, Km 1 vía Melgar – Bogotá, 
COMANDO AÉREO DE COMBATE No. 4 

 

• Obligación del contratista: 

Hacer entrega de la factura electrónica con el cumplimiento de los requisitos exigidos en la circular 

042 del 26 de diciembre del 2023, expedida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se debe 

tener en cuenta que dentro del campo observaciones de la factura se debe diligenciar con el uso 

estricto de los símbolos, lo siguiente: #$15-01-05-006; ORDENDECOMPRAXX; CORREO 

SUPERVISOR#$. Se debe enviar tanto el archivo en PDF como en formato XML al correo: 

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co con el asunto 15-01-05-006; 

ORDENDECOMPRAXX; CORREO SUPERVISOR. Es importante aclarar que, de no cumplirse con 

los requisitos descritos, no se podrá efectuar el pago. 

 
 

 

NOTA: En caso de adquisición de bienes se debe exigir al Proveedor Seleccionado en la 
adjudicación la entrega del “ANEXO FORMATO REPORTE INFORMACION CLAUSULA DE 
CATALOGACION” 

mailto:giancarlo.rodriguez@fac.mil.co
mailto:francisco.rodriguez@fac.mil.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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• Obligaciones de acuerdo al Sistema de Catalogación OTAN 

 
Acorde con lo indicado y en cumplimiento de la Directiva Permanente 34/2018 “Lineamientos y directrices 

para los Escalones de Catalogación y la utilización del Sistema OTAN de Catalogación en las unidades 

ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional y la Policía Nacional”, el contratista proporcionará, dentro del 

plazo de ejecución establecido en el EDP, la documentación técnica y de gestión requerida para la 

identificación inequívoca de los bienes objeto del contrato así: 

 
 
 

 

ARTICULO INFORMACIÓN REQUERIDA SOC 

  
Información del Fabricante: datos básicos y adjuntar cámara de comercio o 
equivalente en país origen del artículo. 

 
Información del artículo: Ficha técnica, nombre asignado por el fabricante, número de 
parte, referencia o modelo, vida útil, condiciones de transporte, embalaje y 
almacenamiento, así como regulaciones al término de vida útil del artículo. 

 

 
De conformidad con los lineamientos citados por el Grupo de Catalogación de Defensa y cualquier otra 

información que permita la identificación inequívoca. En medio magnético diligenciando el formato Reporte 

Información Cláusula Contractual de Catalogación, y adjuntando la documentación en formato PDF. 

 
A los efectos anteriores el contratista será responsable de obtener de sus subcontratistas o proveedores, 

los datos técnicos necesarios para la identificación de los artículos a catalogar procedentes de estas 

fuentes, así mismo, si los bienes se encuentran catalogados deberá suministrar el número OTAN de 

catálogo. 

 
El contratista está obligado a proporcionar al Ministerio de Defensa Nacional - Fuerza Aérea Colombiana 

(MDN-FAC) toda la información técnica relacionada con modificaciones o cambios en el diseño de los 

elementos de abastecimiento durante la vigencia del contrato. Además, debe cumplir con la cláusula de 

catalogación, lo cual se acreditará mediante un acta de recibo a satisfacción emitida por la entidad 

correspondiente. Esta acta certificará la entrega completa de la información requerida, de acuerdo con los 

lineamientos del Ministerio de Defensa Nacional. 

 

• Facturación y Pago 

 
Las Entidades Compradoras son responsables de pagar las facturas al Gran Almacén dentro de los treinta 

(30) días calendario siguientes de la presentación de la factura. 
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12. GRAVÁMENES ADICIONALES: 

Los bienes por adquirir no tienen gravámenes adicionales a los impuestos nacionales, solo las 
retenciones de Ley. 

Solo las retenciones de Ley, como es: 

 

ANÁLISIS TRIBUTARIO 

DEDUCCIONES DE IMPUESTOS 

No. Concepto Responsabilidad 

1 Retención en la fuente 

Renta 

Tarifa según la responsabilidad DIAN del contribuyente 

2 Retención en la fuente IVA Tarifa según la DIAN del contribuyente 

3 Retención en la fuente ICA Tarifa según la actividad económica del contribuyente – 

Municipio de Melgar. 

 

 

13. GARANTIA A FAVOR DE LA ENTIDAD COMPRADORA: 

 

AMPARO % VIGENCIA 

N/A N/A N/A 

 
14. NÚMERO DE MATERIAL SAP: 

 
Los números de material, necesarios para la gestión y seguimiento de los mismos, serán 
debidamente registrados en el módulo correspondiente del aplicativo contable SAP, posterior a la 
adjudicación de la orden de compra y/o contrato. 

 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN 
No. Material 

SAP 
N/A N/A N/A 

ANEXOS: 
 
Se debe adjuntar los siguientes documentos: 

 
1. CPA. 
2. CDP. 
3. Anexo 1. 
4. Anexo 2 
5. Formato simulador de la cotización (No aplica) 

6. Formato Simulador (No aplica) 
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FIRMAS 

 
 
 
 

 
CR. JUAN CARLOS PEREZ GUZMAN 
Ordenador del Gasto – Delegado Contractual 

 
 
 
 
 
TC. SANTIAGO RESTREPO PASOS 
Subdirector EIHFA. 

 
 

CT. RODRIGUEZ SANTIAGO GIANCARLO 
Estructurador Técnico. 

 
 
 
 
SARA MARCELA PARRA ESTUPIÑAN 

Vo.Bo. Especialista Jurídico Contractual 


