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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

Centro para la Industria de la Comunicacion Grafica — Regional Distrito
Capital del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA

ORDENADOR DEL GASTO | Juan Camilo Pulgarin Vanegas Subdirector (E)

Contratar la compra de contenedores y canecas para la adecuada
OBIJETO separacion de residuos en el Centro para la Industria de la Comunicacién
Grafica — 2025

AREA DE LA NECESIDAD

2.1 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia administrativa; Adscrito al Ministerio
del Trabajo de Colombia, regulado por la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004 el cual se encarga de
cumplir la funcidn que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formacidn Profesional Integral gratuita, para la incorporacién y
el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmicoy
tecnoldgico del pais.

Conforme con lo dispuesto por el articulo 38 de la Ley 489 de 1998, el SENA, dada su naturaleza juridica,
forma parte de la rama ejecutiva del poder publico del orden nacional en el nivel descentralizado. En
materia de contratacidn se rige por el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica (Ley
80 de 1993 y Ley 1150 de 2007) y sus normas reglamentarias.

La Entidad desarrolla a nivel Nacional programas encaminados al cumplimiento de su misién Institucional,
através de la formulacidn, ejecucion y planeacidn de las politicas institucionales en cada Regional y Centro
de Formacion, con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestion institucional se lleve
a cabo de manera coherente y unificada, en beneficio de la poblacién a la que va dirigida la prestacidn del
servicio.

A. Es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA:

¢ Responder con eficiencia y de acuerdo con las exigencias de la demanda de formacién profesional
integral.
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¢ Impulsar la promocidn social del trabajador, a través de su formacién profesional integral, para hacer de
él, un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y ecoldgicos.

e Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacidon profesional integral, en
coordinacién y en funcidn de las necesidades sociales y del sector productivo.

B. Por su parte, el Decreto Nacional 249 de 2004 por medio del cual se modifica la estructura del Servicio
Nacional de Aprendizaje —SENA- en el Art. 25 define a los Centros de Formacién Profesional como las
dependencias responsables de |a prestacion de los servicios de formacidon profesional integral, los servicios
tecnoldégicos, la promocidon y el desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacion de
competencias laborales, en interaccion con entes publicos y privados y en articulacién con las cadenas
productivas y los sectores econémicos.

La Entidad desarrolla a nivel Nacional programas encaminados al cumplimiento de su misién Institucional,
através de la formulacidn, ejecucion y planeacidn de las politicas institucionales en cada Regional y Centro
de Formacion, con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestion institucional se lleve
a cabo de manera coherente y unificada, en beneficio de la poblacién a la que va dirigida la prestacion del
servicio.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en el marco de su Sistema Integrado de Gestion adoptado
mediante la Resolucidn 196 de 2017 y en cumplimiento de las normas NTC GP 1000, ISO 9001, I1SO 14001,
OHSAS 18001, ISO 27001 y el Modelo Estandar de Control Interno — MECI 1000:2005, establece directrices
claras para la gestion adecuada de los residuos generados en sus ambientes de formacidn y operacién
institucional.

En concordancia con la Resolucidon 2184 de 2019, que define el cddigo de colores para la separacién de
residuos sélidos en la fuente, y el Decreto 4741 de 2005, que regula la gestidn integral de residuos
peligrosos, el Centro para la Industria de la Comunicacién Grafica y sus subsedes requieren adelantar un
proceso de adquisicion de contenedores para residuos, que permita cumplir con los lineamientos
establecidos para la separacidon adecuada en la fuente y el manejo ambientalmente seguro de residuos
reciclables, no reciclables y peligrosos.

Actualmente, los contenedores existentes no cumplen con los requisitos normativos en cuanto a color,
rotulacidn y tipo de apertura, lo que impide una correcta clasificacién de los residuos y pone en riesgo la
higiene y seguridad en los espacios formativos. La adquisicién de nuevos contenedores, debidamente
identificados, garantizara la preservacion de las condiciones sanitarias en laboratorios, talleres y otras
areas operativas del centro.

Impacto del proceso en las Metas/Objetivos/Mision del centro:

La adquisicidn de contenedores especializados para la separacién en la fuente de residuos representa una
accion estratégica alineada con los objetivos institucionales del SENA y su compromiso con la
sostenibilidad ambiental, la seguridad en los ambientes de formacién y el cumplimiento de la normatividad
vigente. Este proceso permitird garantizar condiciones adecuadas para la gestion diferenciada de residuos
reciclables, no reciclables y peligrosos, contribuyendo a la eficiencia del Sistema de Gestion Ambiental y al
fortalecimiento de la cultura institucional en torno al manejo responsable de residuos.

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

Através de esta iniciativa se promueve un entorno mas limpio, organizado y seguro, reduciendo los riesgos
asociados a la manipulacion inadecuada de residuos y apoyando el cumplimiento de los lineamientos
establecidos por la Resolucién 2184 de 2019 y el Decreto 4741 de 2005. Asimismo, se fortalece la
capacidad del centro para operar de forma eficaz en sus procesos formativos y productivos, mejorando su
desempenio institucional y su imagen ante la comunidad.

Mencionar aprendices beneficiados con la adquisicidn: Los principales beneficiarios de esta adquisicién
seran los aprendices que desarrollan actividades formativas en los talleres y laboratorios del centro,
especialmente aquellos vinculados a procesos donde se generan residuos con caracteristicas reciclables,
no aprovechables o peligrosas. Entre los espacios beneficiados se encuentran.

Fichas y programas o poblacién beneficiados con la adquisicion: Preprensa digital para medios impresos,
impresion offset, impresion flexografica, impresion serigrafica, encuadernacion y acabados especiales.

Que conforme a la CIRCULAR 133 DE 2022 expedida por el SENA, se menciona:

“En la regulacién actual de la modalidad de selecciéon denominada «minima cuantia», el procedimiento
puede surtirse de tres maneras: i) efectuando la invitacién -en principio general, pero que puede limitarse
a mipymes- regulada en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, ii) realizando la adquisicién en
establecimientos que correspondan a la definicién de «gran almacén» indicada por la Superintendencia
de Industria y Comercio, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.3. del mismo Decreto o iii) acudiendo
a «los catdlogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacion de demanda con Mipyme,
asi como con grandes almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano», segun lo permite el articulo
2.2.1.2.1.5.4. del Decreto ut supra. Las normas citadas anteriormente fueron modificadas por el Decreto
1860 de 2021, que permite las tres tipologias procedimentales de adquisicidon por el monto de la minima
cuantia a las que se ha hecho referencia.

Las metodologias de la minima cuantia indicadas con anterioridad son facultativas para las entidades
estatales. Esta idea se apoya en los siguientes argumentos: en primer lugar, el articulo 30 de la Ley 2069
de 2020 -que modificd el articulo 2, numeral 5, de la Ley 1150 de 2007- prevé que «Las particularidades
del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las entidades de realizar estas
adquisiciones a Mlpymes o establecimientos que correspondan a la definicion de "gran almacén" sefialada
por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinardn en el reglamento que para el efecto
expida el Gobierno Nacional» (énfasis fuera de texto). Obsérvese que el legislador utilizd la expresién
«posibilidad», para indicar que la adquisicién a grandes almacenes en la minima cuantia es potestativa
para las entidades estatales. En segundo lugar, esto lo ratifica el Decreto 1860 de 2021 que, al modificar
el articulo 2.2.1.2.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, indica, en su primer inciso, que «Las Entidades Estatales
deben aplicar las siguientes reglas cuando decidan adquirir bienes hasta por el monto de su minima cuantia
en establecimientos que correspondan a la definicion de "gran almacén" sefalada por la Superintendencia
de Industria y Comercio» (énfasis fuera de texto). De ello se infiere que es discrecional de las entidades
estatales decidir si adquirir o no los bienes en grandes almacenes. Y, en tercer lugar, el articulo
2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, indica que
en un plazo no superior a tres (3) meses la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra
Eficiente definird las reglas de implementacién y adquisicidn con mipymes y grandes almacenes en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, mediante catadlogos «a los cuales podran acudir las Entidades
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Estatales para celebrar contratos hasta por el monto de la minima cuantia» (énfasis fuera de texto). En
otras palabras, esta forma de adquisicion de bienes por el monto de la minima cuantia también es
facultativa para las entidades publicas.

Corresponde, por tanto, a cada entidad estatal decidir si realizard la adquisicién, en la modalidad de
minima cuantia: i) aplicando la regla general, ii) con grandes almacenes o iii) acudiendo a los instrumentos
de agregacion de demanda. En otras palabras, los érganos del Estado cuentan con discrecionalidad
administrativa para adoptar dicha decisién, observando los limites de este tipo de potestades. Asi, en los
estudios previos la entidad estatal debe analizar el sector econdmico, con la finalidad de constatar las
caracteristicas técnicas, al igual que los factores comerciales y econdmicos de los eventuales proveedores.
A partir de este analisis de oportunidad y conveniencia, podra concluir si es mejor, por ejemplo, adelantar
el procedimiento de minima cuantia haciendo la invitacién general o solo a los grandes almacenes....”

Teniendo en cuenta la naturaleza de la necesidad identificada, asi como las caracteristicas técnicas de los
bienes a adquirir y el marco normativo aplicable, se considera que la alternativa mas adecuada para
satisfacer esta necesidad es adelantar un proceso de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia,
de grandes superficies a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Esta modalidad permite garantizar eficiencia, transparencia y cumplimiento de los principios que rigen la
contrataciéon publica, asegurando que el proveedor seleccionado cuente con capacidad técnica,
experiencia e idoneidad suficientes para cumplir con el objeto contractual en los términos requeridos.
Ademas, se promueve la agilidad en la adquisicidn y se reducen los tiempos de ejecucion, sin sacrificar el
cumplimiento normativo ni los estandares de calidad exigidos por la entidad.

Cabe sefialar que la presente necesidad se encuentra contemplada en el Plan de Adquisiciones del Centro
para la Industria de la Comunicacién Grafica, y cuenta con soporte presupuestal mediante el CDP 10325
de 2025. Por otra parte, se realizé con base en el Decreto Nacional Unico Reglamentario 1082 de 2015,
articulo No. 2.2.1.2.1.2.9, el Decreto 310 de 2021 por el cual se reglamenta el articulo 41 de la Ley 1955
de 2019, se verifica en la Tienda Virtual del Estado Colombiano mediante el mecanismo de Grandes
Superficies y se encuentra que los servicios a contratar si estdn contemplados.

3.1 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Cédigo UNSPSC | Descripcion Valor total | Nombre del | Direccion
(cada cédigo estimado responsable

separado por ;)
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47131700 11 9217_365 Cenigraf Fradnedy | CO-DC-11001
Contratar la | 1.706.000 COP
compra de Andrés  Ramirez
contenedores y
canecas para la Garcia
adecuada
separacion de
residuos en el
Centro para la
Industria de |la
Comunicacion
Grafica - 2025.
Adquisiciones planeadas
Adquisiciones planeadas (1)
Fecha estimada B )
Codigo Descripcio de inicio de dec 2 estimaca  nracion del Modalidad de Fuente de los val lestimad Valor estimado en
UNspsc Descripeion proceso de d: g;:f‘ea';m“’" contrato seleccion recursos alerEE E=nELD
seleccion
47131700 11_9217_365 Contratar la compra de contenedores y Agosto Agosto 30 Dia(s) Minima cuantia Presupuesto 1.706.000 COP 1
canecas para la adecuada separacion de residuos en el de entidad
Centro para la Industria de la Comunicacién Gr () nacional
4 >
Exportar excel | Export Excel(CSV)
Necesidades adicionales
Busqueda de necesidades adicionales
) —
Buscar: [ )
Codigo UNSPSC:  Agreqgar codigos UNSPSC
Eliminar filtros
Necesidades adicionales
Necesidades adicionales (0)
Codigos Datos de ¢Debe cumplir con in_vertir minimo el 30“/._: delo
UNSPSC Descripcion contacto del ;Este proceso es susceptible de limitarse a MiPymes? ¢(Este proceso es de por lotes o ? oprre s A el o o EE e 2 Lo

posibles responsable

No existen resultados que cumplan con los criterios de biisqueda especificados

4

cumpliendo con lo establecido en la Ley 2046 d
reglamentada por el Decreto 248 de 20212

Versiones previas

Versiones previas

[d
Exportar excel
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community.secop.gov.co/Public/App/AnnualPurchasingPlanEditPublic/View?id=620709

Informacién de contacto

Estado para mejorar el desempefio institucio

3 E 4l Reinicia para actualizar

Nombre:
Teléfono:

Correo electronico:

Informacién relacionada

GERARDO ARTURO MEDINAROSAS
5461600

gamedina@sena.edu.co

Valor total del PAA:
Limite de contratacién Menor Cuantia:

Limite de contratacién Minima Cuantia:

845.499 602 964 COP
1.423.500.000 COP

142.350.000 COP

(@EIPlan Anual de esun de informativa y las incluidas en el mismo pueden ser canceladas, revisadas o modificadas. Esta informacion no representa compromiso u obligacion
~ alguna por parte de la entidad estatal ni la compromete a adquirir los bienes, obras y servicios en &l sefialados.

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Buscar: (11_9217_365 )

Agregar codigos UNSPSC

Codigo UNSPSC:

Modalidad de seleceion:  Agregar

Eliminar filtros

4.1 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO cODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 24000000 24101510 Co,ntfenedor de  basura
plastico

5.1 MADURACION DEL PROYECTO
NO APLICA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA tomando como referencia lineamientos establecidos por la
Cadmara Colombiana de Infraestructura en el documento "Una Politica Publica: Maduracidn de Proyectos
y Matriz de Riesgos", ejecuta dichos proyectos siguiendo las siguientes etapas:

Idea (Descripcion de la necesidad)

Perfil (Descripcidn general del proyecto)

Prefactibilidad (Identificar la viabilidad del proyecto)

Disefio (Generacion de estudios y disefio)

Construccion (Descripcion de la ejecucién de obra)

[Describa de forma clara el desarrollo de la maduracién del proyecto, en cada una de las etapas
(PREINVERSION — INVERSION)].
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2. OBIJETO

Contratar la compra de contenedores y canecas para la adecuada separacion de residuos en el Centro para
la Industria de la Comunicacién Grafica — 2025

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

El proponente que resulte adjudicatario del presente proceso estara obligado a cumplir integralmente con
todas las disposiciones establecidas en este documento, asi como en la invitacién publica y los anexos que
lo acompanfan, en concordancia con la naturaleza del objeto contractual. Para ello, debera disponer de
todos los recursos técnicos, econdmicos, fisicos y logisticos necesarios que garanticen la adecuada y
oportuna ejecucién del contrato.

7.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa |
Otro: ‘ No aplica ‘

8.1 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

La gestidon adecuada de residuos solidos en el Centro para la Industria de la Comunicacion Grafica tiene un
impacto social significativo, al contribuir a la creacién de ambientes formativos mas seguros, ordenados y
saludables. La implementacidon de contenedores diferenciados segln el tipo de residuo (reciclable, no
reciclable y peligroso) permite minimizar los riesgos asociados a la exposicion de residuos mal clasificados,
beneficiando directamente a aprendices, instructores y personal administrativo, y dando cumplimiento a
las disposiciones en materia de salud ocupacional y seguridad industrial.

Desde el punto de vista ambiental, contar con elementos adecuados para la separacion en la fuente
favorece el control y la reduccion del impacto negativo que pueden generar los residuos sobre el entorno.
Esta medida permite prevenir la contaminacion del suelo, el agua y el aire, evitar vertimientos inadecuados
y disminuir la generacién de residuos peligrosos. Asimismo, se fomenta una cultura institucional orientada
hacia el manejo responsable de los residuos durante todas las etapas de su ciclo de vida, incluyendo su
recoleccién, almacenamiento temporal, transporte y disposicién final.

El cumplimiento de la normatividad ambiental y la implementacién de practicas sostenibles refuerzan el
compromiso del SENA con la proteccién del medio ambiente y con el desarrollo de procesos formativos
alineados con los principios de responsabilidad social y ambiental.

9.1 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No aplica
Los contratos para la compra de software y hardware de las Direcciones Regionales y los Centros de

Formacion Profesional Integral requieren concepto previo del Jefe de la Oficina de Sistemas. En caso de
no ser necesario, indique “No Aplica”..]
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Los contratos de construccidon o adecuaciones locativas de las Direcciones Regionales y de Centros de
Formacion Profesional Integral, asi como la planeacién, programacion de la contratacidn, ejecucion y
control de los proyectos de construccién, ampliacion y control de bienes inmuebles requieren concepto
técnico y financiero de la Direccion Administrativa y Financiera, al igual que los contratos de
arrendamiento, construccién, adecuaciéon y mantenimiento de sedes de Direcciones Regionales y de
Centros de Formacién Profesional Integral para impartir formacién, requieren concepto técnico y

N

10.1 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica

financiero de la Direccién Administrativa y Financiera. En caso de no ser necesario, indique “No Aplica”.

11.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El contratista se obliga a cumplir de manera inequivoca el plazo establecido para la entrega de acuerdo

con las Especificaciones Técnicas, las cantidades y descripcidn relacionados y descritos a continuacion:

iTEM

cODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION
DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

24101510

Contenedor plastico blanco
120 L.

Contenedor plastico color
blanco con tapa domo y
apertura push 120 L,
marcado con "residuos
aprovechables"

UNIDAD

Contenedor plastico rojo
120 L.

Contenedor plastico color
rojo con tapa domo vy
apertura push 120 L,
marcado con '"residuos
peligrosos"Nota: se
descarta  contenedores
marcados con  riesgo
biolégico ya que no
corresponden a los
residuos que se van a
depositar alli

UNIDAD

Contenedor plastico negro
120 L.

Contenedor plastico color
negro con tapa domo y
apertura push 120 L
marcado con "residuos no
provechables

UNIDAD

Contenedor plastico rojo
de 55 L.

Contenedor plastico color
rojo de 55 L, con tapa
vaiven tipo domo
marcado con ‘"residuos
peligrosos" Nota: se

UNIDAD
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iTEM

cODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION
DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

descarta  contenedores
marcados con  riesgo
biolégico ya que no
corresponden a los
residuos que se van a
depositar alli

Contenedor plastico blanco
de55L.

Contenedor plastico color
blanco de 55 L, con tapa
vaiven tipo domo
marcado con '"residuos
aprovechables"

UNIDAD

Contenedor plastico blanco
de35L.

Contenedor plastico
blanco de 35 L, con tapay
pedal marcado  con
"residuos aprovechables"

UNIDAD

Contenedor plastico blanco
de 20 L.

Contenedor pldstico
blancode 20 L, con tapay
pedal marcado  con
"residuos aprovechables

UNIDAD

12.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

1. Se debe garantizar que todos los elementos sean nuevos, de primera calidad, libres de defectos, e
imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de cantidad, de acuerdo con la naturaleza del

producto.

2. Los valores establecidos deben incluir transporte a la sede.
3. El oferente debe garantizar cambios de elementos por defectos de fabricacion y calidad del producto.
4. La oferta presentada por parte del oferente no podra ser modificada ni en precio, ni en condicion.

13.1 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

1.1.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
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8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)
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Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberad presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacidn que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.1.1 Obligaciones especificas del contratista

3. Programary coordinar la entrega de los elementos con el acompafiamiento del supervisor del
contrato con antelacién, teniendo en cuenta las cantidades y especificaciones técnicas requeridas
en la Orden de Compra, sefialadas en los estudios previos. Tener en cuenta la direccion de entrega:
Centro para la Industria de la Comunicacién Grafica ubicado en la ciudad de Bogota.

4. Remplazar los bienes que resulten defectuosos o de mala calidad. EL PROVEEDOR debera restituir
a su costa, sin que implique modificaciéon al plazo de ejecucidon del contrato, los elementos
defectuosos o los que no cumplan con las especificaciones establecidas, los que sean diferentes o
inferiores a los requeridos.

5. Encaso de presentarse alguna desviacién al respecto, ésta debera ser informada al supervisor
indicando posible marca sustituta y soporte del cumplimiento de las especificaciones o mejoria de
estas.

6. El Contratista se obliga a entregar los bienes, de acuerdo con las especificaciones técnicas
propuestas por la Entidad y a garantizar la oportunidad en la entrega de estos.

7. Los elementos que no cumplan con las especificaciones técnicas seran devueltos al contratista y
deberdn ser entregados nuevamente en un término no mayor a 2 dias.

8. Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebracién, ejecucién
y liquidacidn del contrato
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Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas de la presente aceptacion de oferta
sean cumplidas con plena y total observancia de los requisitos exigidos por la ley respecto del
objeto contractual.

Asumir los costos que fueren necesarios para colocar los bienes en disposicién de entrega en el
sitio pactado

Atender las indicaciones que realice el supervisor (a) del contrato para el cumplimiento de objeto.
Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del
objeto de este.

3.1.1 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1.

Realizar la entrega del Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante
Legal y Responsable del SG-SST.

Entregar el Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacién y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional
del Responsable del SG-SST.

Realizar la entrega del Certificacidon de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL o
Certificacién de autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afo inmediatamente
anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. *Nota: Incluir el respectivo plan de mejora
de acuerdo a la autoevaluacién de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor
al 85% Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique
gue es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el
Sistema de gestidn de la seguridad y salud en el trabajo. *Nota: De acuerdo con la resolucién 0312
de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar los Estandares Minimos los
trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de
que trata la Seccidn 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

4.1.1 Obligaciones ambientales del contratista

13.

Acreditar que no tiene sanciones ni medidas preventivas abiertas o proceso de ejecucion ante las
autoridades ambientales. Debe adjuntarse declaracion juramentada del proveedor, firmada por el
representante legal.

5.1.1 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.
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6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

14.1 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de treinta (30) dias calendario El plazo se contabilizara a
partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

15.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato serd el CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE LA COMUNICACION
GRAFICA- BOGOTA D.C. Calle 15 N 31-42.

16.1 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendrdn como domicilio la ciudad de Bogota.

17.1 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran

durante el contrato
[Incluya el nUmero de
casillas que sean
necesarias]

Determine el porcentaje
que cada pago
representa frente al valor
total del contrato

Requisito para el pago
[Ej. Entrega de informe mensual,
cumplimiento de mes de servicio, entrega a
satisfaccion de algun producto]

UNICO PAGO

100%

El Centro para la Industria de la Comunicacion
Grafica - Regional Distrito Capital SENA, efectuara
un solo pago, una vez finalizada la prestacion del
servicio y previo recibo a satisfaccién por parte del
supervisor del contrato (relacionado con Ila
verificacion de los procesos y procedimientos de la
evaluacion), junto la documentacion
correspondiente para tramitar el pago.

En este sentido, una vez esté aprobado el PAC por
el Ministerio de Hacienda, realizard el pago
correspondiente dentro de los (60) dias calendario
siguientes a la radicacién de la factura por parte del
Contratista a la entidad a través del supervisor del
contrato y por medio de la TVEC. Preparacion de la
documentacion para pago

Carpeta GC GC_NIT_ RP_MES_ANO.zip Lo que
indica: Gestion Contractual _ Nit del proveedor
_Registro Presupuestal_Mes de factura_Afio de
factura. Ejemplo: GC_999999-
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Pagos que se realizaran
durante el contrato
[Incluya el nUmero de
casillas que sean
necesarias]

Determine el porcentaje
que cada pago
representa frente al valor
total del contrato

Requisito para el pago
[Ej. Entrega de informe mensual,
cumplimiento de mes de servicio, entrega a
satisfaccién de algtn producto]

9_0020_Enero_2025.zip En esta carpeta y en el
siguiente orden se presentaran los siguientes
documentos en formato PDF: 1. Informes de
supervisidn de contrato y Certificacion de recibo a
satisfaccion de bienes (cuando aplique), firmados
por el supervisor del contrato en la que se indique
el valor y la relacion de facturas o documentos
equivalentes a pagar, segun los formatos
existentes publicados en CompromiISO, el
supervisor los diligenciara, firmara e incluird en la
respectiva carpeta correspondiente con la
informacion de ejecucién del contrato. 2.
Designacion de supervisor. 3. Contrato y otro si (si
existen modificaciones y/o adiciones que se
hubieran presentado), de lo contrario Orden de
compra del correspondiente pago. 4. Formato GIL-
F- 029 Certificacion contratos para intervencidn
bienes inmuebles, documento a diligenciar para
bienes muebles adheridos a bienes inmuebles.
Segunda carpeta

Carpeta GF GF_NIT_ RP_MES_ANO. Lo que
indica: Gestidon Financiera Nit del proveedor
_Registro Presupuestal (este nimero sera indicado
por el supervisor) _Mes de factura_Afio de factura.
Ejemplo:  GF_999999-9_0021_Diciembre_2024.
En esta carpeta y en el siguiente orden se
presentaran los siguientes documentos en formato
PDF: 1. Comunicacion radicada, remitida por el
nominador 2. Registro presupuestal  del
compromiso firmado por el responsable al interior
de la entidad. (Este documento seréa enviado por el
supervisor del contrato al proveedor para anexar en
esta carpeta).

3. Rut del contratista con fecha de impresién o
generacién no mayor a 180 dias. (Para el primer
pago) 4. En el caso de que la adquisicion se haya
efectuado a una persona natural, se remite soporte
del pago de su seguridad social del mes anterior
del periodo objeto de cobro. 5. Certificado de paz y
salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se
disponga de este servicio) y/o el representante
legal, donde se acredite el cumplimiento de aportes
parafiscales y de seguridad social. (Resolucién
No0.2090 de 2005) correspondiente al pago de
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Pagos que se realizaran
durante el contrato
[Incluya el nUmero de
casillas que sean
necesarias]

Determine el porcentaje
que cada pago
representa frente al valor
total del contrato

Requisito para el pago
[Ej. Entrega de informe mensual,
cumplimiento de mes de servicio, entrega a
satisfaccién de algtn producto]

seguridad social integral (planilla integrada EPS,
Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de
Compensacién Familiar), de conformidad con lo
exigido en la ley 789 de 2002. Con fecha de
expedicion menor a 30 dias. 6. Certificacion cuenta
bancaria del beneficiario del pago con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias. 7. Nota de entrada
al Almacén de los elementos (aplica para
adquisicion de bienes). 8. Formato G RF-F-087 V01
denominado “Relacion Entradas de Almacén para
Pago de Contratos” publicado en SIGA-
compromlISO (aplica cuando se adquieren bienes).
Carpeta FV FV_NIT_RP_MES_ANO.zip

Lo que indica: Factura de Venta_Nit del proveedor
_Registro Presupuestal_Mes de factura _ Afio de
factura. Ejemplo: FV_999999-
9_0020_Diciembre_2020.zip FV_N°  Factura
_NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura
ya indicada) En esta carpeta se presentara el
siguiente documento: 1. Factura de venta (Con el
cumplimiento de requisitos de ley), en formato PDF,
verificar el CUFE de acuerdo con el documento:
Revision Factura Electronica contratos SENA
2020. 2. Factura de venta (Con el cumplimiento de
requisitos de ley), en formato XML. Estos
documentos deberan ser auténticos, legibles, y
completos. Nota: Si las carpetas o los documentos
contenidos en ellas no han sido correctamente
elaborados, el término para el pago empezara a
contarse desde la fecha en que se haya aportado
el dltimo de los documentos solicitados. Las
demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna. La documentacién indicada
debe ser cargada en la tienda virtual del estado
Colombiano TVEC, por parte del area de
contratacion del centro de formacion para revision
y tramite de pago.

Para la verificacion en el sistema SIIF Nacion de la
factura correspondiente, debe estar conforme a lo
establecido en los lineamientos y requisitos para la
recepcion de facturacion electrénica expedida por
contratistas y proveedores de la circular 3-2021-
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Pagos que se realizaran
durante el contrato
[Incluya el nUmero de
casillas que sean
necesarias]

Determine el porcentaje
que cada pago
representa frente al valor
total del contrato

Requisito para el pago
[Ej. Entrega de informe mensual,
cumplimiento de mes de servicio, entrega a
satisfaccién de algtn producto]

000055 Sena, y circular 182 de 2021 Sena, donde
se indica las acciones que debe realizar el
proveedor o contratista obligado a facturar
electronicamente las cuales son las siguientes: 1.
Elaborar factura electrénica mediante operador
tecnoldgico autorizado, solucion gratuita de la
DIAN o software propio, previa habilitacién ante la
DIAN: En esta actividad es importante indicarle al
proveedor que los datos del SENA como
adquiriente de los bienes y servicios en la factura a
emitir, deben ser creados con los datos generales
del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a
nivel nacional, sin importar que la factura sea
expedida a una Regional o Centro de Formacién en
particular. Estos datos son

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se
crea en la factura sin digito de verificacién) RAZON
SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE — SENA DIRECCION: CL 57 8 69,
Bogotd D.C. TELEFONO: 5461500 TIPO DE
CONTRIBUYENTE: persona juridica TIPO DE
RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No
responsable de IVA 2. Diligenciar en la seccion de
la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en
el campo “correo” su direccion electronica como
proveedor, en donde le sera notificado en caso de
existir fallas en la validacion del correo. 3.
Diligenciar en la seccion en la seccion interna de la
factura de venta, especificamente en la parte de
Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
codigo de identificacién de la Regional o Centro de
Formacién con la cual se suscribié el contrato,
numero del contrato, y correo del supervisor,
finalizando con #$, debidamente separados por
punto y coma, segun el siguiente ejemplo: #$36-02-
00-011-921710; Contrato # XX;
PedroPerez@sena.edu.co #$

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del
Adquiriente en el campo “Correo’, elbuzén
electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuestopor el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada lafactura
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Pagos que se realizaran
durante el contrato
[Incluya el nUmero de
casillas que sean
necesarias]

Determine el porcentaje
que cada pago
representa frente al valor
total del contrato

Requisito para el pago
[Ej. Entrega de informe mensual,
cumplimiento de mes de servicio, entrega a
satisfaccién de algtn producto]

electronica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente. 5. Generar factura
obteniendo el contenedor electrénico -Documento
zip (PDF, XML) 6. Cuando el proveedor o
contratista decida hacer el envio de la factura de
forma manual, debera remitir el correo adjuntando
el pdf y el XML en archivo comprimido Zip, a la
direccion electrénica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.
En este caso adicionalmente debe definir el asunto
del correo remisorio. En dicho asunto del correo
debe registrar los siguientes datos: el cddigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacién
con el cual suscribid el contrato, nimero del
contrato y correo del supervisor, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente
ejemplo: 36-02-00-011-921710; Contrato # XX;
PedroPerez@sena.edu.co Tenga en cuenta que en
este asunto del correo no debe ir el signo $ ni
tampoco el signo #, dado que estos simbolos son
requeridos Unicamente en las notas internas de la
factura de venta.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el
envio de la factura electronica, el proveedor debera
canalizarlo directamente con el supervisor de
contrato, para que esta persona verifique y realice
las gestiones pertinentes al interior de la entidad,
con el profesional contable de cada Regional o
Centro de Formacién donde se presente la
novedad. Se debe tener en cuenta la circular Sena
3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 y la
circular externa No 042 del 26 de diciembre de
2023 de SIIF Nacién, la cual nos indica: La
Administracion del SIIF Nacion informa que a partir
del 1 de enero de 2024 el proceso de emision y
recepcion de factura electrénica de venta, cambia
su modo de operacién y pasa de “Proveedor
tecnolégico” a “Software propio”, es decir, que a
partir de ésta fecha todo el proceso de generacién,
transmision, validacion, expedicién y recepcién de
facturas electrénicas de venta, notas débito, notas
crédito y demas instrumentos electronicos que se
deriven de la factura electronica de venta con
validacién previa a su expedicién pasard a ser
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Pagos que se realizaran
durante el contrato
[Incluya el nUmero de
casillas que sean
necesarias]

Determine el porcentaje
que cada pago
representa frente al valor
total del contrato

Requisito para el pago
[Ej. Entrega de informe mensual,
cumplimiento de mes de servicio, entrega a
satisfaccién de algtn producto]

asumido en su totalidad por el SIIF Nacion. En este
sentido cada supervisor de contratos recibe y
gestiona (aprueba o rechaza) directamente cada
documento electrénico en la herramienta del
operador del SIIF. El SENA efectuara al
CONTRATISTA, las retenciones que en materia
tributaria tenga establecida la ley y respecto de las
cuales sea su obligacién efectuar la retencion. En
los demas casos, el contratista debera cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones
que se deriven de la presente contratacion.

Nota: Si la factura no ha sido correctamente
elaborada o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para este sélo
efecto, empezara a contarse desde la fecha en que
se haya aportado el ultimo de los documentos. Las
demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna. En este sentido cada
supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba
0 rechaza) directamente cada documento
electrénico en la herramienta del operador del SIIF
Nacion

Otra forma de Pago No aplica ‘
18.1 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos
que se realizaran
durante el contrato
[Incluya el nimero de
casillas que sean
necesarias]

Determine el porcentaje
que cada desembolso
representa frente al valor
total del contrato

Amortizacion
[Identifique los
momentos de
amortizacién]

Requisito para el
desembolso
[Ej. Entrega de informe
mensual, cumplimiento
de mes de servicio,
entrega a satisfaccion
de algun producto]

DESEMBOLSO 1

No aplica

No aplica. No aplica .
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19.1 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervisidn:

El Contrato requiere interventoria: (Indique si el | Sl: .
contrato requiere o no interventoria marcando “X”) NO: X
El presente seguimiento técnico,

administrativo, financiero, contable y juridico
no requiere conocimientos especializados, ni
un perfil predeterminado. Pero si es
necesario que tenga asignadas funciones
relacionadas con el objeto contractual y que
tenga conocimiento sobre las
especificaciones técnicas de los bienes y/o
servicios que se pretenden adquirir en el
presente proceso de seleccidon

de Supervisién e Interventoria de la entidad.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién Pendiente de (identificar
cargo y grado de la persona designada) como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y
oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual

14. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

20.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar, y el presupuesto
estimado para ejecutar el objeto, a este proceso de seleccidn de minima cuantia y al contrato que de él se
derive, le son aplicables los principios y normas de la Constitucidn Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150
de 2007, articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, numeral 7 del articulo 3 del Decreto Nacional 4170 de 2011,
articulo 1 del Decreto Nacional 399 de 2021 y del Decreto 310 de 2021, asi como lo reglado en el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021 y demds normas concordantes o complementarias.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriormente sefialadas, se aplicaran las normas
comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en la invitacién.

Por otra parte, se realizé con base en el Decreto Nacional Unico Reglamentario 1082 de 2015, articulo No.
2.2.1.2.1.2.9, el Decreto 310 de 2021 por el cual se reglamenta el articulo 41 de la Ley 1955 de 2019, sobre
las condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicacién de los Acuerdos Marco de Precios, y la
Circular No. 01-3-2020-000033 del 24 de febrero de 2020, expedida por la Direccién Juridica de SENA,
laLey 2069 del 2020, el Decreto 1860 de 2021, Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Instrumentos de agregacion de
demanda en la Tienda Virtual del Estado colombiano para adquisiciones hasta el monto de la minima
cuantia con Mipyme y con grandes almacenes. La Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente definird en un plazo no mayor a tres (3) meses contados a partir de la publicacion de este
decreto, las reglas para la creacion y utilizacion de los catalogos de bienes o servicios derivados de
instrumentos de agregacion de demanda con Mipyme, asi como con grandes almacenes, en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, a los cuales podran acudir las Entidades Estatales para celebrar contratos
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hasta por el monto de la minima cuantia. Se efectuo la verificacién en la plataforma de Colombia Compra
ubicada en el sitio web: https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-
estadocolombiano/acuerdos-marco/acuerdosmarco, encontrando que existe un mecanismo de
agregacion de demanda de las Entidades Estatales, donde los grandes almacenes registrados en la
Superintendencia de Industria y Comercio se encuentran vinculados a la Tienda Virtual del Estado
Colombiano para ofrecer a las Entidades Estatales el catdlogo del gran almacén. Grandes Superficies —
ANCP Colombia Compra Eficiente

De igual forma, el Centro para la Industria de la Comunicacion Grafica del Sena realizé un estudio de
mercado el cual arrojé que la adquisicién de estos elementos resulta mas beneficiosa su adquisicidn
teniendo como punto de analisis el valor final de estos elementos, a través de grandes superficies.
Teniendo en cuenta que los bienes objeto de la contratacion se pueden adquirir a través de grandes
superficies, se dara aplicacién al articulo 2.2.1.2.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015. “Adquisicién en Grandes
Superficies”. En atencién al contrato que se va a celebrar, cuyas condiciones estan establecidas en el
Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Adquisicién en Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia. Las
Entidades Estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley
80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, estan
obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos
Marco de Precios vigentes, y Adquisicién en Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia, la
propuesta mas favorable corresponde a aquella que ofrezca el menor precio siempre y cuando cumpla
con la totalidad de las especificaciones y cantidades requeridas y los requisitos habilitantes establecidos.
La seleccidon del contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia por Grandes
Superficies, con fundamento en lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y lo
reglamentado en el articulo 2 del Decreto Nacional 1860 de 2021, asi como lo establecido en el Num X de
los “...Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano...” visible en la pagina
web terminos_y_codiciones_de_uso_de_la_tienda_virtual_del_estado_colombiano_v2_08-08-
2022docx.pdf, asi: (...) X. Procesos y reglas para la adquisicion de bienes a través del Instrumento de
Agregacién de Demanda de Gran Almacén en la TVEC, para la conformacién y uso de los catdlogos de
bienes o servicios derivados de Instrumentos de Agregaciéon de Demanda con MiPymes

A. Catalogos de Grandes Almacenes (a) El Gran Almacén interesado en ofrecer sus productos en la
TVEC debe solicitar a Colombia Compra Eficiente la asignacion de un usuario, aceptar y firmar los
Términos y Condiciones de Uso contenidos en el presente documento. (b) El Gran Almacén debe
publicar su Catalogo en la TVEC utilizando el formato definido por Colombia Compra Eficiente.
Cada Gran Almacén debe publicar un Unico Catalogo de Gran Almacén. (c) El Gran Almacén es
responsable de su Catdlogo para: (i) actualizar precios; (ii) actualizar la descripcion,
especificaciones técnicas del bien, inclusion de armado o instalacidon para los bienes que lo
requieran (iv) incluir nuevos bienes; (v) eliminar bienes y (vi) introducir o eliminar ciudades o
municipios en los que ofrezca su Catdlogo. (d) El Gran Almacén puede actualizar el Catdlogo en
cualguier momento. (e) Colombia Compra Eficiente revisa, aprueba o rechaza semanalmente el
Catalogo de Gran Almacén en la TVEC. (f) Colombia Compra Eficiente puede rechazar la inclusion
de bienes nuevos en el Catdlogo de Gran Almacén si: (i) este no siguié los parametros del
Clasificador de Bienes y Servicios v (ii) las especificaciones del bien no son claras o completas. (g)
Los costos y gastos en que incurra el Gran Almacén con ocasidn de las siguientes actividades son
exclusivamente de su cargo: (i) la vinculacién a la TVEG; (ii) la publicacién del Catdlogo del Gran
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Almacén y (iii) la actualizacién del Catalogo del Gran Almacén. (h) Colombia Compra Eficiente no
garantiza a los Grandes Almacenes la colocacién de drdenes de compra a su favor en la TVEC.
Cotizacién de nuevos productos (a) La Entidades Compradoras que requieran productos no
incluidos en los Catalogos de Grandes Almacenes en la TVEC debe solicitar la incorporacion segin
el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente, describiendo las caracteristicas
técnicas detalladas del bien y su identificacidon hasta el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios. (b) La Entidad Compradora debe consultar a los Grandes Almacenes activos en la TVEC
y estos deben responder sobre la disponibilidad del bien a incluir, y si lo ofrecen, indicar su precio
e incluirlo en su Catalogo dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles siguientes al recibo de la
solicitud de incorporacidn. (c) Los Grandes Almacenes que no respondan a tres (3) solicitudes de
inclusion seran inactivados de la TVEC por el término de cinco (5) dias habiles a partir del aviso por
parte de Colombia Compra Eficiente.

Proceso de Contratacién en Gran Almacén (a) La Entidad Compradora debe adjuntar el estudio
previo en la TVEC y revisar los precios del Catdlogo para cada uno de los bienes que pretende
adquirir y asi seleccionar el Gran Almacén que ofrezca el menor precio de cada uno de los bienes
requeridos. Cuando distintos Grandes Almacenes ofrecen el menor precio para algunos de los
bienes solicitados, la Entidad Compradora debe generar una Orden de Compra para cada uno de
los Grandes Almacenes que los presente, caso en el cual la sumatoria de los bienes requeridos no
debe superar el valor de la minima cuantia de la respectiva Entidad Compradora. En caso de
empate, se debe aplicar lo siguiente: Numeral 3 del articulo 2..2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de
2015 que dice: En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate de que
trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo
2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan (b)
Solamente para la primera compra a cada Gran Almacén, la Entidad Compradora debe anexar en
la Orden de Compra el formulario para creacién de la Entidad Compradora en el Gran Almacén y
los documentos que alli se relacionen. (c) Si hay dudas en relacién con la determinaciéon del valor
de la minima cuantia de la Entidad Compradora, esta debe consultar en la pagina web de Colombia
Compra Eficiente el Manual de la Modalidad de Seleccidon de Minima Cuantia. (d) Los precios de
los bienes incluidos en el Catalogo de Gran Almacén contienen (a) IVA; y (b) impuesto al consumo
(si aplica) y cualquier carga tributaria que aplique en la jurisdiccién donde esta ubicado el Gran
Almacén. (e) Las Entidades Compradoras ya sea de orden territorial o nacional que funcionen en
un ente territorial, son responsables de indicar detalladamente a los proveedores en los campos
correspondientes dentro de la Solicitud de Compra, los gravdmenes o tributos, impuestos, tasas,
contribuciones y en general cualquier carga impositiva, a los que estdn sujetos sus procesos de
contratacién. En linea con lo anterior, la finalidad principal es que los proveedores de la TVEC
conozcan claramente las obligaciones a su haber por concepto de los gravdmenes o tributos,
impuestos, tasas, contribuciones y en general cualquier carga impositiva que les seran retenidos
en calidad de sujetos pasivos del hecho generador. Adicionalmente, las Entidades Compradoras
deberan informar la forma de recaudo de los mismos. (f) El valor minimo de las transacciones
realizadas en la TVEC entre Entidades Compradoras y los Grandes Almacenes, debera ser de un (1)
SMMLV. Es potestad del Gran Almacén ejecutar la Orden de Compra que reciba con un valor
inferior a este. En caso de decidir no ejecutarla, esta en la obligacién de informarle a la Entidad
Compradora durante el dia habil siguiente al recibo de la Orden de Compra para cancelar la misma.
(g) El valor maximo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades Compradoras vy el
Gran Almacén debe ser hasta la minima cuantia de la respectiva Entidad Compradora. Para las
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Entidades Compradoras de régimen especial el valor maximo serd el que haya definido en su
manual de contratacion.

Entrega (a) El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes objeto de los
Procesos de Contratacion realizados en la TVEC dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
colocacién de la Orden de Compra en los lugares donde tenga disponible el Catdlogo del Gran
Almacén, a menos que la Entidad Estatal Compradora establezca un plazo mayor en la Orden de
Compra. Sin embargo, el plazo de entrega del bien objeto del primer Proceso de Contratacién sera
de diez (10) dias habiles después de la colocacién de la Orden de Compra, a menos que la Entidad
Compradora indique un plazo mayor en la Orden de Compra. (b) Si la Entidad Compradora
requiere entregas parciales de los bienes debe acordarlo con el Gran Almacén. El precio de estos
bienes es el establecido al momento de la compra. Los Grandes Almacenes no estdn obligados a
generar entregas parciales de los bienes si estas no fueron convenidas al instante de la compra.
(c) Si la Entidad Compradora no manifiesta inconformidades con los bienes entregados dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes a la proporcidn del mismo, el Gran Almacén debe entender
que la Entidad Compradora recibid los bienes a satisfaccion. (d) Si el Gran Almacén no tiene en su
inventario el bien objeto de una Orden de Compra, debe informarlo a la Entidad Compradora el
dia habil siguiente al recibo de la Orden de Compra y solicitar a la Entidad Compradora cancelar o
modificar la Orden de Compra. (e) Si la Entidad Compradora comete errores en una Orden de
Compra, el Gran Almacén que la recibe debe informar la existencia de tales errores a Colombia
Compra Eficiente y a la Entidad Compradora para que la Entidad Compradora corrija la Orden de
Compra. Si la Entidad Compradora se da cuenta del error debe informar de inmediato a Colombia
Compra Eficiente y al Gran Almacén para hacer la correccién a que haya lugar. El plazo para
comunicar el error en cualquiera de los dos casos vence el dia habil siguiente a la expedicion o al
recibo de la Orden de Compra, segun corresponda.

Imposicidon de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento Si el Gran Almacén incumple
los términos y plazos de entrega de los bienes adquiridos de la Orden de Compra, la Entidad
Compradora puede seguir el procedimiento para declarar el incumplimiento e imponer multas o
sanciones segun el régimen aplicable a su contrataciéon. Si la Entidad Compradora declara el
incumplimiento e impone multas o sanciones, debe informar del hecho a Colombia Compra
Eficiente y aplicar las reglas de publicidad correspondientes de conformidad con lo establecido en
el articulo 31 de la Ley 80 de 1993.

Facturacion y Pago (a) La Entidad Compradora es responsable de verificar al momento del pago si
el Gran Almacén es autorretenedor, y una vez realizado el pago debe remitir a este el respectivo
certificado o soporte de pago que indique las retenciones si asi las hizo, dentro de los 30 dias
calendario siguientes al pago. (b) La Entidad Compradora es responsable de pagar las facturas al
Gran Almacén dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes de la presentacion de la factura.
(c) El Gran Almacén debe informar a Colombia Compra Eficiente las demoras en el pago de sus
facturas dentro de los 5 (cinco) habiles siguientes al plazo establecido para pagar las mismas. (d)
Si la Entidad Compradora estd en mora en el pago de al menos una factura por treinta (30) dias
calendario o mds, el Gran Almacén puede rechazar las 6rdenes de compra de esta entidad hasta
gue la misma haya cumplido con sus obligaciones. Si la Entidad Compradora ha presentado mora
(30 dias) en el pago de sus facturas en tres (3) oportunidades en un mismo afio, el Gran Almacén
puede rechazar las érdenes de compra de dicha Entidad hasta el final de la vigencia fiscal.

Politica de Cambios (a) La Entidad Compradora puede devolver un bien y solicitar su cambio
exclusivamente en los siguientes casos: (i) el bien entregado no es el solicitado por la Entidad
Compradora lo cual se entiende cuando el bien no cumple con las especificaciones y caracteristicas
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técnicas dispuestas en el Catdlogo del Gran Almacén; (ii) el bien tiene defectos visibles u ocultos;
o (iii) el bien tiene defectos de funcionamiento. (b) Las Entidades Compradoras deben solicitar el
cambio y realizar la devolucién del bien en los casos (i) y (ii) del anterior literal en cualquier fecha
entre la recepcién del bien y el recibo a satisfaccion del mismo por parte del supervisor de la Orden
de Compra. En estos casos, el Gran Almacén tiene tres (3) dias habiles para reponer el bien. En el
caso (iii) anterior, la Entidad Compradora debe comunicarse con el Gran Almacén dentro del
término establecido en el articulo 8 de la Ley 1480 de 2011 y el articulo 2 del Decreto 735 de 2013,
para que este inicie el tramite de garantia del bien dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
reclamo realizado por la Entidad Compradora. Si el Gran Almacén no tiene disponibilidad del bien
sujeto al cambio dentro del tiempo establecido para su reposicion, el Gran Almacén debe sustituir
el bien por uno con caracteristicas y especificaciones técnicas similares o superiores, y la Entidad
Compradora debe modificar la Orden de Compra si se generan cambios en la referencia del bien
sustituido. EI Gran Almacén no debe hacer el cambio si demuestra que el defecto fue causado por:
(i) fuerza mayor o caso fortuito con posterioridad a la entrega del bien; (ii) acciones de un tercero
(iii) uso inadecuado del bien; o (iv) productos que no son sujetos a cambio por disposicién legal
como medicamentos, ropa interior y licores. Para que el cambio proceda el bien debe estar en el
estado en que se recibié y en su empaque original.

21.1 LIMITACION A LAS MIPYMES
La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a

USD 125.000. Lo anterior de acuerdo con el umbral suministrado por el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo asi:

...

| USs | 125.000 |
COLsS 533.287.768
Informacién suministrada por Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, Agencia Colombia Compra Eficiente. Vigente hasta
31/12/25
El Proceso de selecciéon es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO

América (USD 125.000)

El articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021 establece que: “Convocatorias limitadas a Mipyme. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a QUINIENTOS TREINTA Y TRES MILLONES
DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE. (5533.287.768),
liguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.
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2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la

convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacidn, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
gue ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicidn del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacidon. Tratdndose de personas juridicas, las
solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual. PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de
economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.” Para
acreditar esta condicion, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. (...) “ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos
para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el
tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:
1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil. 2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida
por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando
copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o
por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan
observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de
2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podréan acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. PARAGRAFO 3. En las convocatorias
limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto
1860 de 2021 no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas NOTA. EI SENA publicard un aviso
mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para informar si el proceso no
limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

15. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
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El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de UN MILLON QUINIENTOS CUARENTA Y
NUEVE MIL PESOS [$1.549.000] M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos,
costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

22.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

23.1 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO
[Marque “X” el rubro a partir del RUBRO VALOR
cual serd vinculado el contrato]

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - VALOR BLOQUEADO
SERVICIO DE FORMACION
Inversion X PROFESIONAL INTEGRAL - $1.549.000,00
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL

Funcionamiento

Nro. de Fecha de . .,
Fecha de Posicion
CDPo CDPo .. . ‘ Valor en
) . ) . vencimiento | Dependencia | Catalogo | Fuente | Valor en Letras !
Vigencia | Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
10325 15/08/2025 |31/12/2025 921710 C-3603- NACION | UN MILLON $1.549.000,00
1300-20- QUINIENTOS
20305C- CUARENTA Y
3203025‘ NUEVE  MIL
0 PESOS

16. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

24.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion se realizard por la totalidad del presupuesto oficial disponible para esta contratacién
6.1.1 Lotes

No aplica
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Este proceso se realizard teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2 del Decreto Nacional 1860
de 2021 en relacién con la utilizacidn de la Adquisicién en Grandes Superficies cuando se trate de minima
cuantia. Especificamente podran participar los proveedores que se vincularon a la Tienda Virtual del
Estado Colombiano en el catidlogo de Gran Almacén Grandes Superficies publicado en:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/grandes-superficies para lo
cual se atendera lo definido en la guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano Grandes
Superficies.

Utilizacion del Acuerdo Marco de Precios. Colombia Compra Eficiente debe publicar el Catdlogo para
Acuerdos Marco de Precios, y la Entidad Estatal en |la etapa de planeacién del Proceso de Contratacién
esta obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda
satisfacer la necesidad identificada.

Si el Catalogo para Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, la Entidad Estatal esta
obligada a suscribir el Acuerdo Marco de Precios, en la forma que Colombia Compra Eficiente disponga, y
luego puede colocar la orden de compra correspondiente en los términos establecidos en el Acuerdo
Marco de Precios. Las Entidades Estatales no deben exigir las garantias, en las drdenes de compra
derivadas de los Acuerdos Marco de Precios, a menos que el Acuerdo Marco de Precios respectivo
disponga lo contrario.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2 del Decreto Nacional 1860 de 2021, los proveedores
seran los que estén vinculados a la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el catdlogo grandes superficies
publicado en: https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/portfolio-item/grandesalmacenes, para lo
cual se atendera lo definido en la guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Conforme
a la guia mencionada se aplicara lo relacionado con los criterios de seleccion: “La Entidad Compradora
debe generar una Orden de Compra. Colombia Compra Eficiente, en su funcion de desarrollar mecanismos
de agregacién de demanda de las Entidades Estatales, invitd a los grandes almacenes registrados en la
Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la Tienda Virtual del Estado Colombiano para
ofrecer a las Entidades Estatales el catalogo del gran almacén.”

Teniendo en cuenta la descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer, y el andlisis técnico y
econémico que soporta el valor estimado del contrato del presente estudio previo, y el numeral IX.
Procesos de Contratacion a través de Acuerdos Marco de Precios y Contratos de Agregacién de Demanda
en la TVEC, contenido en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
ubicado en la direccidn electrénica
https://www.colombiacompra.gov.co/wpcontent/uploads/2025/04/terminos_y_codiciones_de_uso_de
_la_tienda_virtual_del_estado_colombian o_v2_08-08-2022docx.pdf, el Centro para la Industria de la
Comunicacion Grafica seleccionara a la empresa con los precios de menor valor, y teniendo en cuenta lo
estipulado en el numeral 5. Solicitud de cotizacién de la Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC) a traves de instrumentos de agregacion de demanda de Grandes Almacenes ubicado
en la direccion electronica https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2025/04/cce-gad-
gi30 guia compras_estandarizadas grandes almacenes vl 04-10-2022 2.pdfen su numeral 5.3 indica
el procedimiento a seguir para realizar la adquisicion:

25
GCCON-F-046 V.03


https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2025/04/cce-gad-gi30_guia_compras_estandarizadas_grandes_almacenes_v1_04-10-2022_2.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2025/04/cce-gad-gi30_guia_compras_estandarizadas_grandes_almacenes_v1_04-10-2022_2.pdf

4
SENA

5.3. Como realizar la compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Inicie sesidn con su usuario y contrasena en la Tienda Virtual Del Estado Colombiano entrando al
siguiente enlace: hitps//colombiacompra.coupahost com,/session/new,

Una vez dentro de la plataforma de la Tienda Virtua! del Estado Colombiano [TVEC), la Entidad
Compradora debe seleccionar la lupa en el buscador,

L %] P ——

Q Snbemey Orswes Sarmrm Le=unase L Coarscan Hinmestiem Ameann o Comgrins

ACtAACad recente = == v Tareas pendientes Mmeem nee v

- — Sainn R ST el immasads
Factean W AT s e
Fratn W A0S el vw i asadd
Facturn WS ATRAT wats remmnate.

llustracion & = Buscador TVEC

Posteriormente, aparecera la siguiente ventana donde la Entidad Compradora debe hacer clic en
“Articulos y Servicios”, luego buscar “Grandes Almacenes’ y se desplegara las categorias del
catalogo; (i) Alimentos, [ii] Aseo v limpieza, (iv] Cuidado personal, [v] Electrodomesticos y tecnologia,
[vi] Ferreteria, [vii] Jugueteria y articulos deportivos, [viil) Muebles y lenceria, [ix] Papeleria, [x] Otro,
Cada categoria tiene subcategorias para facilitar la busqueda,

Todo ~ ¢Qué necesita?

— Todo 4 | Grandes Almacenes A
[ Articulos y servcios > ] Gcanies Abwssusas > >
Soicitudes Aseo y Limpieza >
Ordenes Hersomia 8 Automotores >
£ Mantenimients i
acturas Privenivae . Cudado Parsonal >
Cotzacidn (- de Vahi & e ¥ >
Provasdores Materal da Intancencia e
Ferater's
Conratos Maters: de iptencencia ;
] Jugueteris y Arledes
Personas
de v | deportvos -

llustracian 7 - Busqueda de Categorias Grandes Almacenes

5.3.1. Analisis de las condiciones para adquirir bienes por Gran Almacén

Las Entidades Compradoras deben identificar su necesidad, revisar 13 informacion y los precios en
el catdlogo para cada uno de los bienes que pretende adquirir y asl seleccionar el Gran Almaceén
que ofrece el menor precio por el total de los bienes requeridos.

Una vez identificados los productos y el proveedor, (i) el comprador debe ingresar la cantidad que
desea adquirir, [ii) y agregar los productos al carrito de compras.
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7.1.1

N/A - Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara por Adquisicién en Grandes Almacenes -
Minima Cuantia a través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contratacidon Publica
Colombia Compra Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado
en Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacidn con la utilizacidon de la Adquisicidn en

SENA

Producto 1 - Prueba

ustracion 8 - Agregar productos al carro

0s pPasos se deben repetir por |a totalidad de los productos ¢

en cue que una orden de compra solo puede ntener 10s proauct

se desea adquirir, teniendo

s de un proveedor. il Una
» se complete el carrito de compras, 1a Entidad debe hacer clic sobre este e ingresar a revisar o

productos v diligenciar la solicitud de compra

(Ll

e A ot o
llustr [ ) o for e

lola

i] Los precios de lo e Malogo de n Almacen contienen (a) IVA b)

mpuesto al const ualquier carga tributaria que aplique en la jurisdiccion donde

iquier carga imposiiva, a Ic

En linea con lo anterior, 1a finalidad principal es que los proveedores de la TVEC conozcar

Impuesto:

n retenidos en calidad de

“laramente las obligaciones a su haber por concepto de los ar

avamenes o tributos,
tasas, contribuciones y en general cualquier carga impositiva ¢ >
ujetos pasivos del hecho generador. Adicionaimente, las Entidade:

informar la forma de recaudo de los mismos

Compradoras deberan

REQUISITOS HABILITANTES

De capacidad juridica

Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.

8.1.1 De caracter técnico

N/A - Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara por Adquisicion en Grandes Almacenes -
Minima Cuantia a través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica
Colombia Compra Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

en Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacién con la utilizacidon de la Adquisicidon en
Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.

1.1.1.1 De sequridad y salud en el trabajo

N/A - Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara por Adquisicion en Grandes Almacenes -
Minima Cuantia a través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica
Colombia Compra Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado
en Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacién con la utilizacidon de la Adquisicidn en
Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.

2.1.1.1 De gestion ambiental

N/A - Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara por Adquisicién en Grandes Almacenes -
Minima Cuantia a través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica
Colombia Compra Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado
en Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacién con la utilizacidon de la Adquisicion en
Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.

9.1.1 De caracter financiero

N/A - Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara por Adquisicién en Grandes Almacenes -
Minima Cuantia a través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica
Colombia Compra Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado
en Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacién con la utilizacién de la Adquisicién en
Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.

26.1 REQUISITOS PONDERABLES

N/A - Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara por Adquisicién en Grandes Almacenes -
Minima Cuantia a través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contratacidon Publica
Colombia Compra Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado
en Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacién con la utilizacién de la Adquisicién en
Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.

10.1.10ferta econdmica

N/A - Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara por Adquisicion en Grandes Superficies
por Minima Cuantia a través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado
en Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacién con la utilizacidon de la Adquisicidn en
Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.

27.1 OTROS ASPECTOS
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VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de
la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]
Incluya la informacidn adicional requerida: fecha, hora, lugary
duracion:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacién de muestra] Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una
visita para verificacion de informacidn a las sedes o instalaciones del Sl NO X
proponente.]

SI NO X

17. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

18. GARANTIAS

Al contratista no se le exigira constituir la garantia por lo siguiente: De conformidad con el Literal H de los
“..Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano...” visible en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/wpcontent/uploads/2025/04/terminos_y_codiciones_de_uso_de
_la_tienda_virtual_del_estado_colombian o_v2_08-08-2022docx.pdf. Garantias de los bienes o productos
Los bienes objeto de la Orden de Compra deben estar amparados por la garantia legal a que se refiere el
Capitulo | del Titulo 11l de la Ley 1480 de 2011 y el Capitulo Il del Decreto 735 de 2013. Cuando la Entidad
Compradora decide adquirir bienes del Catdlogo de Gran Almacén en la TVEC no puede exigir garantias
adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011 y en el Decreto 735 de 2013. Segun los Términos y
Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, en su Literal E Imposicién de multas,
sanciones y declaratorias de incumplimiento: Si el Gran Almacén incumple los términos y plazos de entrega
de los bienes adquiridos de la Orden de Compra, la Entidad Compradora puede seguir el procedimiento
para declarar el incumplimiento e imponer multas o sanciones segun el régimen aplicable a su
contratacion. Si la Entidad Compradora declara el incumplimiento e impone multas o sanciones, debe
informar del hecho a Colombia Compra Eficiente y aplicar las reglas de publicidad correspondientes de
conformidad con lo establecido en el articulo 31 de la Ley 80 de 1993

19. ACUERDOS COMERCIALES

El presente proceso de contratacion se encuentra sujeto a Acuerdos Comerciales, Trato Nacional y/o
Acuerdo Marco de Precios, Adquisicion en Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.
Especificamente podran participar los proveedores que se vincularon a la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en el catdlogo de Grandes Almacenes publicado en:
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/portfolio-item/grandes-almacenes para lo cual se
atendera lo definido en la guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

20. ANEXOS

1. Anexo 1. Analisis del sector
2. Anexo 2. Matriz de riesgos
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Plan anual de adquisiciones

Certificado de disponibilidad presupuestal

Cotizaciones

Cl Comité estructurador

Estudio de mercado

Formato de necesidad

Matriz de riesgos

10. Formatos presentacion de la oferta descargados de compromiso y los dispuestos por el Centro de
formacion.
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