4
SENA

N

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 30/11/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE | Coordinacion Administrativa

EN CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: Hernan Camilo Cerquera Florez

OBJETO: Entregar a titulo de venta elementos de mobiliario para los

ambientes de formacion del Centro de Desarrollo
Agroempresarial y Turistico del Huila, SENA Regional Huila del
municipio de La Plata del Departamento del Huila

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion:

El SENA como Entidad del Gobierno, asociada a las politicas de Competitividad, Innovacién
y Desarrollo Tecnolégico Productivo, debe orientar sus politicas y programas para propiciar
el desarrollo de competencias requeridas por el recurso humano y por ende para el
cumplimiento de los resultados esperados.

Que el articulo 42 de la Ley 119 de 1994, establece como funciéon del Sena, entre otras: “1.
Impulsar la promocién social del trabajador, a través de su formacion profesional integral,
para hacer de él un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos,
culturales y ecolégicos”.

Que es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA: Responder con eficiencia y de
acuerdo con las exigencias de la demanda de formacién profesional integral Impulsar la
promocion social del trabajador, a través de su formacidn profesional integral, para hacer
de él, un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y
ecoldgicos. Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacién
profesional integral, en coordinacion y en funcién de las necesidades sociales y del sector
productivo.
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Que el Decreto 249 de 2004 por medio de la cual se modifica la estructura del SENA en el
Art. 25 define a los Centro de Formacidn Profesional como las dependencias responsables
de la prestaciéon de los servicios de formacion profesional integral, los servicios
tecnoldgicos, la promocidn y el desarrollo del empresarismo, la normalizacidn y evaluacion
de competencias laborales, en interaccidon con entes publicos y privados y en articulacién
con las cadenas productivas y los sectores econémicos.

El numeral 28 del Articulo 27 del Decreto 249 de 2004, define como funcion de los Centros
de Formacion Profesional:

“...28. Administrar y ejecutar los procesos de contratacion, provision, manejo,
mantenimiento, seguimiento y control del talento humano, de los recursos fisicos,
tecnoldgico, pedagdgicos, humanos, financieros y de informacion del Centro...”

Que mediante acta No. 2023-04-0984 del 21 de septiembre de 2023 se establecid
necesidad de contratar la compra de elementos mobiliario para ser utilizados en los
ambientes de formacidn para los procesos formativos de los aprendices del Centro de
Formacidn el cual se pretenden satisfacer mediante una orden de compra en tienda virtual
grandes superficies.

El Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila, posee un mobiliario que
requiere modernizacion teniendo en cuenta que la mayoria de bienes estan sometidos a
un alto grado de uso lo que ha generado un deterioro, por lo que se hace necesario tomar
las medidas pertinentes en pro de brindar una formacidn de confort para los aprendices e
instructores del Centro de Formacidn, buscando minimizar los riesgos, averias serias, los
cuales a la postre resulten mas costosos en términos de tiempo y recursos a la vez que se
garantizan aspectos minimos necesarios para lograr un ambiente propicio para la calidad
y el mejoramiento continuo, y para garantizar las practicas y el normal desarrollo de los
procesos de formacién de los aprendices, se requiere satisfacer esta necesidad
contratando la compra de los elementos mobiliarios, con un proveedor, con experiencia
en el ramo, que cumpla con las condiciones juridicas, econdmicas y de calidad requeridas.

El Centro de Formacién cuenta con las siguientes fichas cuyo nimero de aprendices
requieren el uso de los ambientes de formacidn para el desarrollo de sus competencias
académicas:

Ficha Programa Cupo
255537 - 2667807 | Gestion del talento humano. 30
2620477 - 2502590 | Gestion Administrativa. 30
2555360 - 2620495 | Gestiéon Empresarial. 30
2620462 Gestion contable y de informacidn financiera. 30
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2708677 - 2659680 | técnico en asistencia en organizacidn de archivos 30
122115 Gestidn administrativa 30
122901 Gestion documental 30
123101 Gestion contable y de informacidn financiera 30

Programas de Articulacién con la Media

Ficha Programa Cupo
2731687- . . .. .
2492798 Asistencia Administrativa 25
2731892 - | Contabilizacién de operaciones comerciales y 25
2494653 financieras.

La estructura del PND 2022-2026 busca romper con los mecanismos tradicionales que
convierten a la pobreza en condena, enfrenta la exclusion y la segregacidon que operan
desde la cuna, delineando politicas y llevando recursos a las instituciones que forman
ciudadanos desde la primera infancia, a las madres, a la escuela, la educacidn superior, la
investigacion y la ciencia, la creatividad y el desarrollo de las culturas, a los servicios
publicos concebidos como derechos, cuyo goce debe ser universal y no como mercancias
de acceso restringido.

En el capitulo 2. Seguridad humana vy justicia social, en el Catalizador C. Garantia de
derechos como fundamento de la dignidad humana y condiciones para el bienestar,
seccion 1. Educacion de calidad desde la primera infancia y a lo largo de la vida para reducir
la desigualdad, literal h. Educacién media para la construcciéon de proyectos de vida se
establece “Se propone resignificar la educacidon media para que los jovenes recuperen la
confianza en sus suefos y capacidades. Para ello, se desarrollaran transformaciones
curriculares pertinentes y acordes con las realidades de los territorios y las necesidades y
suefios de los jovenes; se fortaleceran mecanismos de articulacion de la media en
estrategia de multicapas regionales con ETDH, IES y el SENA; y se ampliard el alcance de
las estrategias de orientacién socio-ocupacional fortaleciendo competencias
socioemocionales, de educacién econdémica y financiera y de emprendimiento.”

Analisis

de

Cabe resaltar que, para el pleno desarrollo y calidad de las formaciones, se hace
imprescindible contar con ambientes aptos y modernos de mobiliario para el desarrollo
de sus formaciones que contribuyan a la calidad y la pertinencia en el tiempo total de la
formacion.
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Por lo anterior se tiene que la mejor forma y la mas conveniente es adelantando un
proceso de contratacién en la tienda virtual a través de Grandes superficies, de
conformidad con los articulos 2.2.1.2.1.2.9y 2.2.1.2.1.5.3. del Decreto Reglamentario 1082
del 26 de Mayo de 2015, atendiendo adicionalmente que dicho procedimiento se
encuentra acorde con las politicas anti tramites y el principio de economia que rige la
contratacién estatal, en cuanto a que los procesos de seleccién de contratistas deben
realizarse con los procedimientos necesarios, con austeridad de tiempo y agilidad en las
gestiones administrativas, por lo que se estima que la orden de compra derivada en

grandes superficies resulta ser la opcién mds favorable a la Entidad.

3. Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la
presente necesidad

44111911;24102004;
56101520;56112106

del Huila, SENA Regional Huila del
municipio de La Plata del
Departamento del Huila.

Codigo UNSPSC (cada cédigo separado Valor total Nombre del . .
. Direccion
por ;) Descripcién estimado responsable
41_9526_314 Entregar a titulo de
56112104;24112702; venta elementos de mobiliario para los
56121804;56101703; ambientes de formacion del Centro de Herndn Camilo
56101519;56112103; Desarrollo Agroempresarial y Turistico | $113.948.000 Cra75-67

Cerquera Flérez

4. El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de
Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
(C) Maquinaria,
1 Herramientas, Equipo 24 2410 241020 24102004 | Estanterias para almacenaje
Industrial y Vehiculos
(C) Maquinaria,
2 Herramientas, Equipo 24 2411 241127 24112702 Pallets pldsticos
Industrial y Vehiculos
3 (E) ProduFtos de Uso 44 4411 441119 44111911 . Tablleros blancos .
Final interactivos o accesorios
s | © PrOdLF’ic;;S de Uso 56 5610 561015 | 56101519 Mesas
4
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5 (B) PrOdLF‘icrf:lS de Uso 56 5610 561015 56101520 Casilleros (“lockers”)

6 | ® PrOdLF‘icrf:lS de Uso 56 5610 561017 56101703 Escritorios

;7 |® Pmd‘;ic;;s de Uso 56 5611 561121 56112103 Sillas para visitantes

g |® Pmdl;ic;;s de Uso 56 5611 561121 56112104 Sillas para ejecutivos

9 (B) Pmd‘;icrfgls de Uso 56 5611 561121 56112106 Sillas altas (taburetes)

10 (E) ProduFtos de Uso 56 5612 561218 56121804 Escrit'orio técnico para
Final instructores

5. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

6. OBIJETO

Entregar a titulo de venta elementos de mobiliario para los ambientes de formacion del Centro
de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila, SENA Regional Huila del municipio de La Plata

del Departamento del Huila.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

N/A

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEM

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES

UNIDAD DE
MEDIDA

CANT.

SILLA NEUMATICA ERGONOMICA: Asiento tapizado en pafio y espaldar
con malla nylon d, base nylon con rodachinas tipo europa. silla giratoria
regulable en altura mediante una palanca de metal ubicada en el
asiento. brazos en polipropileno regulables en altura soporte lumbar
regulable en altura y profundidad. cabecero regulable en angulo y
altura. mecanismo basculante. la silla debe tiene una rotacién de 360°.
Color: negra

UN

40

Estibas plasticas antiderrames:
Construida en polietileno
Dimensiones: 100CM largo X 120CM fondo X 14,5Cm alto

UN
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Capacidad de carga dindmica: Hasta 1000kg

Carga estatica: Hasta 4000kg

Tecnologia de inyeccion de resinas plasticas a baja presion
Movimiento en piso: Si

Escritorio con faldero Rectangular 2 puestos
Medidas: 1,20M ancho X 0,60M fondo, Superficie elaborada en tablex

de 25mm, enchapada en formica -Costados metdlicos en calibre 22, UN 31
Acabado Pintura electrostética
SILLA INTERLOCUTORA
Espaldar tapizada en malla
Asiento: Carcasa interna y externa pldstica con espuma y tapizado en
pafio
Color tapizado: Negro UN 79
Estructura metalica en tuberia ovalada
Calibre: 16
Acabado en pintura electroestatica
TABLERO ACRILICO 120X240 MARCO METAL PARA COLGAR Medida:
1,20M X 2.40M
Marco en aluminio de color negro

L A UN 10
Lamina en férmica, blanca borrable
Madera al natural o lacada
Incluye bandeja porta elementos en madera y borrador
ESTANTERIA SUPERCARGA 4500 LB Medidas: 2.17M largo X 0.60M
ancho X 2.00M alto
3 tendidas en madera con capacidad de carga de hasta 1500LB
Transversales de acero ColdRolled
Calibre: 14
Recubrimiento en polvo industrial
Almohadillas de nylon para los pies, reforzadas con fibra de vidrio que UN 1
evitan el dafo en el piso
Correas de soporte
Cada estante esta reforzado por un total de 5 correas de soporte que
evita se retuerza o se extienda bajo cargas pesadas
Los pasadores aseguran las vigas transversales en su lugar y el soporte
de anclaje de montaje en la pared evita que la rejilla se vuelque
Lockers Metalico de Cuatro (4) Puestos
Fabricados en lamina ColdRolled Calibre 22, Contiene division para
calzado, manija plastica, porta candado, celosias de ventilacion UN 5
Terminacidon: Pintura electroestatica en polvo color gris
Medidas: 180M alto X 63CM de ancho X 30CM de fondo.
Silla tipo cajero, sistema omega 3 palancas (neumdtica, graduacién del
espaldar en inclinacién, graduacion del asiento en inclinacion),
graduacion altura espaldar sistema cremallera, asiento en espuma UN 10
inyectada de larga duracion, base 5 aspas, con ruedas o deslizados,
tapizado en pano o sintético corriente -color negra

6
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7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES
e No se exigen fichas técnicas del fabricante.

8. ANALISIS DEL SECTOR
e Anexo analisis del sector.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total de la orden de compra sera hasta por la suma de CIENTO TRECE MILLONES
SETECIENTOS CUARENTA Y DOS MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS ($113.742.580).

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la orden de compra es de CIENTO TRECE MILLONES SETECIENTOS
CUARENTA Y DOS MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS ($113.742.580)., Incluido IVA y demas
costos asociados al proceso.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro de Desarrollo
Agroempresarial y Turistico del Huila adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el
valor del presupuesto oficial es de hasta de CIENTO TRECE MILLONES SETECIENTOS
CUARENTA Y DOS MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS ($113.742.580)., Incluido IVA, tal como
se evidencia en el documento anexo Analisis del Sector, el cual forma parte integral del presente
documento.

Segun la resolucion 1-02206 de 2023 se asignd el valor de Ciento Doce Millones ciento ocho mil
pesos (5112.108.000) para lositems 1, 3,4, 5, 6, 7 y 8 y el valor de Un Millén Ochocientos Cuarenta
Mil Pesos ($1.840.000) quedando finalmente como presupuesto oficial para los items 1, 3, 4, 5, 6,
7 y 8 la suma de Ciento Doce Millones Setenta y Cuatro Mil Quinientos Sesenta y Cinco Pesos
(5112.074.565) y para el item 2, el valor de Un Millon Seiscientos Setenta y Cinco Mil Quinientos
Veinte Pesos ($1.675.520)

UNIDAD DE PRESUPUESTO OFICIAL
ITEM | ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES MEDIDA CANT. U\,\/l/ls‘-ll_A(‘)RF?O VALOR TOTAL

SILLA° NEUMATICA ERGONOMICA: Asiento
tapizado en pafio y espaldar con malla nylon d,
base nylon con rodachinas tipo europa. silla
1 giratoria regulable en altura mediante una UN 40 583.933 23.357.320
palanca de metal ubicada en el asiento. brazos
en polipropileno regulables en altura soporte
lumbar regulable en altura y profundidad.
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cabecero regulable en angulo vy altura.
mecanismo basculante. la silla debe tiene una
rotacion de 360°. Color: negra

Estibas plasticas antiderrames:

Construida en polietileno

Dimensiones: 100CM largo X 120CM fondo X
14,5Cm alto

Capacidad de carga dindmica: Hasta 1000kg
Carga estdtica: Hasta 4000kg

Tecnologia de inyeccion de resinas pldsticas a
baja presion

Movimiento en piso: Si

UN

418.880

1.675.520

Escritorio con faldero Rectangular 2 puestos
Medidas: 1,20M ancho X 0,60M fondo,
Superficie elaborada en tablex de 25mm,
enchapada en formica -Costados metalicos en
calibre 22, Acabado Pintura electrostatica

UN

31

1.253.070

38.845.170

SILLA INTERLOCUTORA

Espaldar tapizada en malla

Asiento: Carcasa interna y externa plastica con
espuma y tapizado en pafio

Color tapizado: Negro

Estructura metalica en tuberia ovalada
Calibre: 16

Acabado en pintura electroestatica

UN

79

328.440

25.946.760

TABLERO ACRILICO 120X240 MARCO METAL
PARA COLGAR Medida: 1,20M X 2.40M
Marco en aluminio de color negro

Lamina en férmica, blanca borrable

Madera al natural o lacada

Incluye bandeja porta elementos en madera 'y
borrador

UN

10

646.051

6.460.510

ESTANTERIA SUPERCARGA 4500 LB Medidas:
2.17M largo X 0.60M ancho X 2.00M alto

3 tendidas en madera con capacidad de carga
de hasta 1500LB

Transversales de acero ColdRolled

Calibre: 14

Recubrimiento en polvo industrial
Almohadillas de nylon para los pies,
reforzadas con fibra de vidrio que evitan el
dafio en el piso

Correas de soporte

Cada estante esta reforzado por un total de 5
correas de soporte que evita se retuerza o se

UN
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extienda bajo cargas pesadas
Los pasadores aseguran las vigas transversales
en su lugary el soporte de anclaje de montaje
en la pared evita que la rejilla se vuelque
Lockers Metdlico de Cuatro (4) Puestos
Fabricados en lamina Cold Rolled Calibre 22,
Contiene divisién para calzado, manija
plastica, porta candado, celosias de
ventilacién UN 5 981.274 4.906.370
Terminacion: Pintura electroestatica en polvo
color gris
Medidas: 180M alto X 63CM de ancho X 30CM
de fondo.
Silla tipo cajero, sistema omega 3 palancas
(neumatica, graduacion del espaldar en
inclinacion, graduacién del asiento en
|hcllnaC|on), graduaaon. altura  espaldar UN 10 709,240 2.092.400
sistema cremallera, asiento en espuma
inyectada de larga duracion, base 5 aspas, con
ruedas o deslizados, tapizado en pano o
sintético corriente -color negra
TOTAL 113.742.580
10. ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO: N/A
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
L C-3603-1300-14-0-3603024-02 $113.742.580
Inversion X
Funcionamiento

12523 | 2023-
11-20

31-12-2023

952627 C-3603-1300-14-0- | Propios | CIENTO TRECE MILLONES

3603024-02

SETECIENTOS CUARENTA
Y DOS MIL QUINIENTOS | 113.742.580
OCHENTA PESOS
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11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El proceso de seleccidn y la orden de compra que llegare a suscribirse como resultado de este,
estard sometido a la legislaciéon vy jurisdiccion colombiana y se regird por los principios de la
Constitucion Politica.

De conformidad con lo consagrado por las Leyes 1450y 1474 de 2011, articulos 274 y 94, paragrafo
1, las particularidades del procedimiento para la contratacion de minima cuantia por grandes
superficies: “... asi como la posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en
establecimientos que corresponden a la definicion de “gran almacén” sefalada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto
expida el Gobierno Nacional ...”

El paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por la Ley 1474 de 2011, establecié
gue las Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia en “gran almacén”, las
cuales estan reglamentadas por el Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021
en su articulo 2.2.1.2.1.5.3:

“.ARTICULO 2.2.1.2.1.5.3. Adquisiciones en grandes almacenes cuando se trate de minima cuantia.
Las Entidades Estatales deben aplicar las siguientes reglas cuando decidan adquirir bienes hasta por
el monto de su minima cuantia en establecimientos que correspondan a la definicion de "gran
almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio:

1. La invitacidon debe estar dirigida a los grandes almacenes. Esta invitacion deberd publicarse en el
SECOP y en la pdgina web de la entidad, y contendrd como minimo: a) la descripcion técnica,
detallada y completa del bien, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios,
de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel; b) la forma de pago; c) el lugar de entrega; d) el
plazo para la entrega de la cotizacién que debe ser de minimo un (1) dia habil; e) la forma y el lugar
de presentacion de la cotizacion, y f) la disponibilidad presupuestal.

2. La Entidad Estatal debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien, con las
condiciones requeridas, ofrezca el menor precio del mercado y aceptar la mejor oferta.

3. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de desempate de que trata el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del

presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

4. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal...”

10
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El Decreto 4170 de 2011, “Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica —
Colombia Compra Eficiente”, determina que el objetivo de la agencia es:

“..Articulo 2°. Objetivo de la Agencia Nacional de Contratacidn Publica -Colombia Compra Eficiente-
La Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-, como ente rector, tiene
como objetivo desarrollar e impulsar politicas publicas y herramientas, orientadas a la organizacion
y articulacion, de los participes en los procesos de compras y contratacion publica con el fin de lograr
una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos del Estado...”

Asi mismo, una de sus funciones, a la luz de lo preceptuado en el articulo 3 numeral 7, es “Disefar,
organizary celebrar los acuerdos marco de precios y demds mecanismos de agregacion de demanda
de que trata el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, de acuerdo con los procedimientos que se
establezcan para el efecto”.

En virtud de lo anterior, la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente
definié los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las
Entidades Compradoras respecto de la adquisicién en Grandes Superficies:

(...) Minima Cuantia: “Es la modalidad de seleccion del contratista aplicable a los Procesos de
Contratacion para la adquisicion de bienes y servicios por un valor inferior al 10% de la menor
cuantia de las Entidades Compradoras sujetas a las leyes 80 y 1150”

TVEC: “Es la Tienda Virtual del Estado Colombiano, portal web de comercio electronico que hace
parte del SECOP y que Colombia Compra Eficiente ofrece a las Entidades Estatales para contratar:
(i) bienes y servicios a través de los Acuerdos Marco de Precios; (ii) bienes y servicios al amparo de
Contratos de Agregacion de Demanda; y (iii) bienes en la modalidad de Minima Cuantia en Grandes
Almacenes”. (Subrayado propio)

Gran Almacén: “establecimiento de comercio que vende bienes de consumo masivo al detal y cuyos
ingresos brutos bimestrales son iguales o mayores a 3.000 SMMLYV, incluyendo almacenes de
cadena, almacenes por departamentos, supermercados e hipermercados, llamados también
Grandes Superficies”

Catdlogo del Gran Almacén: “Es la ficha que cada Gran Almacén publica en la TVEC y que contiene:
(a) la identificacion de los bienes; (b) descripcion de la presentacion de los bienes lo cual incluye
unidad de medida; y (c) el precio que incluye el costo de entrega en las ciudades en donde el Gran
Almacén pone a disposicion su Catdlogo.” Proveedor: “Es quien estd autorizado a vender bienes y
servicios en la TVEC por haber suscrito un Acuerdo Marco de Precios o un Contrato de Agregacion
de Demanda”

Proveedor: “Es quien estd autorizado a vender bienes y servicios en la TVEC por haber suscrito un
Acuerdo Marco de Precios o un Contrato de Agregacion de Demanda”

11
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La Agencia sefala en su pagina web que: “A través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano las
Entidades Estatales pueden hacer la compra de los siguientes productos: = Alimentos = Aseo y
limpieza = Automotores * Cuidado personal = Electrodomésticos y tecnologia = Ferreteria = Jugueteria
y articulos deportivos = Muebles y lenceria = Papeleria = Otros.

Los productos se adquieren con una orden de compra e incluyen el servicio de entrega de los
productos dentro de 5 dias hdbiles sin costo adicional”.

En consecuencia, las entidades publicas tienen la posibilidad de adquirir bienes en las Grandes
Superficies, para lo cual debe seguir el procedimiento establecido en los Términos y Condiciones de
Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras.

Con base en la anterior prevision normativa y a lo descrito en los Términos y Condiciones de Uso
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras emitido por la Agencia
Nacional de Contratacién, la entidad procedié a verificar el contenido de dicho documento con la
informacién que registra la Agencia en su pagina web, considerando que los bienes requeridos por
el Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila — SENA Regional Huila, descritos en la
necesidad, se encuentran contenidos en el catdlogo, razén por la cual se acude a su adquisicién en
la modalidad de Minima Cuantia en Grandes Almacenes a través de una orden de compra.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

otra

Tienda Virtual Grandes Almacenes

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Compraventa

Otro: N/A

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en los Documentos del Proceso de contratacion
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Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticién, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del Contrato o sobre sus
obligaciones.

Acatar la Constitucidn Politica, la ley y las demds disposiciones pertinentes.

Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de
2002 y 510 de 2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y las demas
normas que las adicionen, complementen o modifiquen.

Dar cumplimiento de las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensidn y riesgos
laborales), asi como al SG-SST y demas normas aplicables, y presentar los documentos
respectivos que acrediten todos los anteriores.

Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para su legalizacién.
Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las
modificaciones que se presenten en la ejecucion de este.

Acatar las instrucciones que le imparta la Entidad durante el desarrollo del contrato y de
manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que
afecte la ejecucidon del contrato.

Guardar total reserva de la informacion que conozca en desarrollo de sus actividades. Esta
informacién es de propiedad del SENA y sélo podra ser divulgada por expreso requerimiento
de autoridad competente, es decir guardar la confidencialidad de toda informacién que le sea
entregada y que se encuentre bajo su custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba
conocer o manipular, y responder patrimonialmente por los perjuicios de su divulgacién y/o
utilizacion indebida que, por si, o por un tercero, cause a la administracion o a un tercero.
Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contrato y
realizar los ajustes a que haya lugar.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los
términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a SENA por el incumplimiento del
contrato.

Suscribir oportunamente el acta de liquidacion del contrato y las modificaciones silas hubiere.
Ejecutar el objeto contratado de manera auténoma e independiente, de acuerdo con lo
estipulado en la necesidad de contratacion y en la propuesta, documentos que hacen parte
integral del presente documento.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

13

GCCON-F-046 V.02



4
SENA

N

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

En lo que respecta a las obligaciones del contratista derivadas de las érdenes de compra realizadas
con ocasion de este proceso contractual, la Entidad dard aplicacidn a lo establecido en la Guia para
Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

c. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el
objeto del presente contrato.

d. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion de este contrato.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Las especificaciones técnicas de los elementos a entregar se encuentran en el numeral 7 del
presente estudio.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

Se establece un plazo de ocho (8) dias habiles para la entrega de los elementos, en virtud de lo
establecido en el literal E) del numeral X “..El Gran Almacén debe entregar a las Entidades
Compradoras los bienes objeto de los Procesos de Contratacion en Gran Almacén en la TVEC, dentro
de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la colocacion de la Orden de Compra en los lugares donde
tenga disponible el Catdlogo del Gran Almacén, a menos que la Entidad Estatal Compradora
establezca un plazo mayor en la Orden de Compra. Sin embargo, el plazo de entrega del bien o
bienes objeto del primer Proceso de Contratacion es de diez (10) dias hdbiles después de la
colocacion de la Orden de Compra, a menos que la Entidad Compradora establezca un plazo mayor
en la Orden de Compra...”

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato serd en el Departamento del Huila, municipio de La Plata, Centro
de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de La Plata
Huila.
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16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que realizardn | Determine el porcentaje que | Requisito para el pago
durante el contrato cada pago representa frente
N/A al valor total del contrato

Otra forma de
Pago:

(a) La Entidad Compradora es responsable de verificar al momento del pago si
el Gran Almacén es auto-retenedor y una vez realizado el pago debe remitir al
Gran Almacén el respectivo certificado o soporte de pago que indique las
retenciones si asi las hizo, dentro de los 30 dias calendario siguientes al pago.
(b) La Entidad Compradora es responsable de pagar las facturas al Gran
Almacén dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes de la
presentacién de la factura. (c) El Gran Almacén debe informar a Colombia
Compra Eficiente las demoras en el pago de sus facturas. (d) Colombia Compra
Eficiente tiene la facultad de suspender el registro en la TVEC de las Entidades
Compradoras en las siguientes circunstancias, pues tal incumplimiento afecta
la confianza de los Usuarios en la TVEC: (i) cuando estén mora en el pago de al
menos una factura por treinta (30) dias calendario o mas; (ii) cuando hayan
presentado mora en el pago de sus facturas en cuatro (4) oportunidades en un
mismo afio.

El proveedor deberd hacer previa presentacion de: a) Factura
electrénica; b) Certificacion suscrita por el Supervisor del contrato en la que
consta que se ha recibido a satisfaccidn el objeto, obligaciones especificaciones
técnicas y demds del contrato;c) Certificacion del Pago de Aportes
Parafiscales, Seguridad Social y certificacion de contratacidon de aprendices,
esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de
2007. El SENA efectuard al CONTRATISTA las retenciones que en materia
tributaria que tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su
obligacion efectuar la retencidn. En los demds casos, el contratista deberd
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de
la presente contratacion.

NOTA 1: El pago de este contrato estd sujeto a la disponibilidad del PACy a la
entrega a satisfaccion de los servicios

NOTA 2: El SENA no desembolsara anticipo o pago anticipado en el presente
contrato.

NOTA 3: La Entidad a través de la supervision, informara al contratista sobre
los requisitos para que realicen el cargue de informes y facturacion mediante
la plataforma transaccional SECOP II, de conformidad con lo estipulado en las
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1)
2)
3)

Circulares SENA N°01-3-2020-000054 y N°01-3-2020-000065 de 2020 en donde
debe conformar tres archivos de la siguiente manera:

GESTION FINANCIERA: GF_NIT_ RP_MES_ANO.PDF

GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ANO.PDF

FACTURA ELECTRONICA: FV_No. de Factura_ NIT_RP_MES_ANO.PDF
NOTA 4: El contratista debera presentar la factura electrdnica teniendo en
cuenta lo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para las
Entidades Estatales en las Circulares No. 016 del 09 de marco; No. 020 del
12 de abrily No. 021 del 19 de abril de 2021, Circular SENA No. 3-2012-
000055 del 07 de abril de 2021 y Circular No. 3-2021-000182 del 28 de
septiembre 2021.

16.3 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: | Sl: : NO: X

N/A

Numero de | Determine el | Amortizacidn: Requisito para el

desembolsos que se
realizaran durante el
contrato N/A

porcentaje que cada
desembolso representa
frente al valor total del
contrato

N/A

desembolso N/A

17. CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:

NO:

De no requerir interventoria,
o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa),
indique las condiciones de
idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

Anticorrupcion.

La supervisidn del contrato serd ejercida por funcionario del
SENA Regional Huila-Centro de Desarrollo Agroempresarial y
Turistico del Huila, quien debera dar cumplimiento a las
obligaciones contenidas en el Manual de Supervision e
Interventoria del SENA vigente adoptado mediante Resolucion
No. 1471 del 17 de noviembre de 2020, asi como las contenidas
en la ley 1474 de 2011 por la cual se profirio el Estatuto

contrato asi:

En razon alo anterior, se recomienda al Ordenador del Gasto la designacién de la supervisién del

Nombre Supervisor:

‘ Cargo: Coordinadora Administrativa

GCCON-F-046 V.02
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Lida Fernanda Rivera Ledesma Correo Electrénico: Iriveral@sena.edu.co
Nombre Apoyo a la Supervision: Apoyo Infraestructura
Eliana Anaya Medina Correo Electrdnico: eanaya@sena.edu.co

Las personas designadas para la supervision y apoyo a la supervisidn, deberan verificar la correcta
y oportuna ejecucién del objeto contractual y sus obligaciones, conforme a lo establecido en el
GCCON-M-002 Manual de Supervision e Interventoria V5, adoptado mediante Resolucién No.
1471 del 17 de noviembre de 2020; las que la modifiquen o remplacen, asi como las funciones y
deberes para los supervisores contenidos en la Ley 1474 de 2011 por la cual se profirié el Estatuto
Anticorrupcion y demas normas que regulan este tema.
(https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=3288)

En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma serd asumida por quien ocupe el
cargo, sin necesidad de documento adicional alguno. Si no se da la situacién anterior, el
subdirector designard de nuevo, para lo cual no se requerird de modificacién contractual y la
nueva designacidn se comunicara a las partes a través de SECOPII.

18. FORMA DE ADJUDICACION
18.1 Clasificacidn de la adjudicacion
Por tratarse de un proceso de contratacién bajo la modalidad de seleccién de Minima Cuantia, de
conformidad con el literal C del articulo 94 de la ley 1474 de 2011, el factor de seleccidn sera el
menor precio ofrecido.
Verificados los precios ofrecidos en la Tienda Virtual del Estado Colombiano se puede determinar
que la oferta mas favorable en términos econdmicos corresponde la presentada por
PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S. A, la cual ademas de ser la mas econdmica satisface la
necesidad total de la entidad.
La adjudicacion del presente proceso es total.

18.2 Lotes

N/A
19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Aplica la Guia para Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

19.1 REQUISITOS HABILITANTES
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Aplica la Guia para Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
19.1.1. CAPACIDAD JURIDICA

Aplica la Guia para Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

19.1.1 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

Aplica la Guia para Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA

Aplica la Guia para Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

19.1.3 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
N/A

19.2 REQUISITOS PONDERABLES

REQUISITO FORMA DE ACREDITACION PUNTAIJE

N/A

20. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce_documents/matriz_riesgo
s.doc

21. GARANTIAS

Conforme a la guia Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
pagina 11, indica:

Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén estan amparados por la garantia
legal a que se refiere el Capitulo | del Titulo Ill de la Ley 1480 de 2011 y el Capitulo Il del Decreto
735 de 2013.

Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catdlogo del Gran Almacén en la TVEC
no puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin perjuicio de que
adelante Procesos de Contratacion con los Grandes Almacenes por fuera de la TVEC en los cuales
requiera garantias adicionales.
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Teniendo en cuenta el precepto en mencién y que los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras no determina que los Proveedores
presenten garantia en favor de la Entidades Compradoras, no se exige garantia alguna para avalar
el cumplimiento de las obligaciones surgidas de la orden de compra

22. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores a US$125.000)
N/A

El Proceso de seleccidn es inferior a X
ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de Ameérica
(US$125.000)

Sl NO

23. ACUERDOS COMERCIALES:

De conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacién  (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-
guias), establece: “Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes
80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccion de
contratacion directa y de minima cuantia”

24. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl: | | NO: [ X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Sl: NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl: NO: | X

25. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Aplica la Guia para Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A

27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
N/A
28. ANEXOS
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Matriz de riesgos

Analisis del sector

CDbP

Proyecto:

Aspecto Técnico:

Revisoé Aspecto HySl:

Revisd Aspecto Ambiental:

Revisé aspecto financiero:

Firmado digitalmente
por HERNAN CAMILO
CERQUERA FLOREZ
Fecha: 2023.12.06
17:40:24 -05'00"

Hernan Camilo Cerquera Florez
Subdiretor de Centro (E)

Yoly Andrea Gamboa Lépez — Apoyo Gestion Contractual %"

Lida Fernanda Rivera Ledesma — Coordinadora Administrativa@éﬂ-_@f—'/

Eliana Anaya Medina — Apoyo Infraestructura Ekam ﬂm..lq Me.c\Tm .

Yuly Paola Medina Rios - Apoyo HySI<~—"

7 ;
Eliana Medina Herndndez — Lider SIGA / Apoyo Ambienm@
Edernilso Quiroga— Apoyo Presupuesto ﬁ 7
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