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De conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las Leyes 1474 de 2011 y 1882 de 2018, asi como el Decreto Ley
019 de 2012, se elabora el presente Estudio Previo para adelantar un proceso de seleccion y la consecuente celebracidn del
contrato requerido por la entidad, atendiendo las siguientes condiciones:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER

La Defensoria del Espacio Publico es una Entidad creada mediante el Acuerdo 18 de 1999, como un Departamento
Administrativo de la Administracién Central de Bogota, con la misién de contribuir al mejoramiento de la calidad de vida en
Bogota, por medio de una eficaz defensa del espacio publico, de una éptima administracién del patrimonio inmobiliario de la
ciudad y de la construccién de una nueva cultura del espacio publico, que garantice su uso y disfrute colectivo y estimule la
participaciéon comunitaria.

El Ministerio de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones MINTIC, ha establecido la nueva iniciativa de
Gobierno Digital, que consiste en promover el uso y aprovechamiento de las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones para consolidar un Estado y ciudadanos competitivos, proactivos, e innovadores, que generen valor publico
en un entorno de confianza digital donde la competitividad se refiere a Entidades idoneas, preparadas y con alta calidad en
sus procesos y en la implementacion de politicas; Pro actividad se refiere a entidades que se anticipan, son previsivas, mitigan
riesgos y realizan seguimiento a las nuevas tecnologias o tecnologias emergentes para satisfacer sus necesidades y resolver
probleméticas; e innovador se refiere a entidades que promueven la interaccion y la colaboracion entre diferentes actores
para la generacion de valor publico usando medios digitales.

De conformidad con el Decreto 478 del 25/10/2022 "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional del
Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico", CAPITULO 1, ARTICULO 1. Estructura Organizacional
del Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico — DADEP, la Oficina de Sistemas cambia su
denominacion por La Oficina de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

Que el CAPITULO 2 del citado Decreto sefiala las FUNCIONES DE LAS DEPENDENCIAS, que, para el caso de La Oficina
de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, de acuerdo con el ARTICULO 6, tiene entre otras las siguientes
funciones: "3. Desarrollar las politicas, metodologias y procedimientos que garanticen la buena administracién y uso de los
recursos informaticos, conforme con la normatividad vigente en materia.”, "5. Gestionar y controlar que el software utilizado
por las diferentes dependencias del Departamento esté debidamente instalado bajo parametros y procedimientos legales de
adquisicion en cuanto a licencias, permisos y patentes.”, " 7. Administrar los servicios de red, datos, aplicacién y tecnologias
existentes en el DADEP, de acuerdo con los programas y normas técnicas existentes.”, " 10. Desarrollar estrategias para
garantizar la integridad, confidencialidad y disponibilidad de la informacién con el fin de lograr un flujo eficiente de informacion
disponible para los usuarios y la toma de decisiones en la entidad.”, "12. Administrar en el DADEP el inventario de los equipos
de computacion existentes, programas, licencias y aplicaciones en uso y su respectiva actualizacion, de manera eficiente y
confiable.”, "15. Liderar técnicamente los procesos de adquisicion de bienes y servicios de tecnologia, mediante la definicion
de criterios de optimizacién y modernizacion que orienten objetivamente la toma de decisiones de inversion en TICS.”

La Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones tiene ademas la obligacion especifica de garantizar, liderar y
ejecutar las actividades requeridas para el fortalecimiento, actualizacion, mantenimiento y soporte del funcionamiento de la
infraestructura tecnoldgica del DADEP, para lo cual requiere realizar las acciones necesarias para el correcto funcionamiento
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y actualizacion de dichos componentes, apoyando asi el cumplimiento de las metas y objetivos trazados en las diferentes
areas, las cuales se apoyan en las herramientas tecnoldgicas para la realizacidn de sus actividades diarias.

Uno de los componentes de gobierno digital es, “TIC para la Sociedad: tiene como objetivo fortalecer la sociedad y su relacién
con el Estado en un entorno confiable que permita la apertura y el aprovechamiento de los datos publicos”; y una de las
formas de hacer acercamiento entre el estado y la sociedad es a través de las comunicaciones, lo que hace necesario que
las entidades estatales tengan permanente comunicacién con la ciudadania a través de los canales que para este propésito
se tienen establecidos, para esto, el personal encargado de mantener actualizados estos canales, requieren estar realizando
piezas comunicativas que permitan llegar con mensajes claros a la ciudadania.

Dentro de las actividades de la Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones se encuentra apoyar a todas
las areas de la Defensoria del Espacio Publico en temas relacionados con las TIC, como es el caso del grupo de
Comunicaciones, encargado de respaldar a la alta direccidn en el disefio, produccion e implementacion de las comunicaciones
de la entidad a través de los diferentes canales establecidos para este fin.

Para el adecuado cumplimiento de estas funciones, se hace necesario contar con herramientas colaborativas para la
generacion de contenido digital, que permitan el disefio grafico web, la edicion de audio y video, el trabajo colaborativo en la
nube y el aprovechamiento de funcionalidades basadas en inteligencia artificial que optimicen los procesos creativos y
productivos.

En este sentido, se requiere la adquisicion de licencias de software especializado, tales como Canva, CapCut y Freepik, las
cuales ofrecen capacidades integradas para creacion de piezas graficas, edicion de video profesional, generacién de
contenidos audiovisuales asistidos por IA y acceso a recursos graficos, audiovisuales y multimedia de uso institucional.

El uso de estas herramientas permitira fortalecer las estrategias de comunicacion, mejorar la calidad y oportunidad de los
contenidos institucionales y apoyar el cumplimiento de los objetivos, metas y lineamientos de comunicaciones del
Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico — DADEP, alineandose con las necesidades actuales de
comunicacion digital de la entidad.

La necesidad descrita nos permite alinear esta con lo planteado en el Plan estratégico de tecnologia de la informacién y las
comunicaciones para adquirir licencias que garantizan el normal funcionamiento de los servicios de Tl en lo relacionado con
las comunicaciones de la entidad.

Se estima conveniente satisfacer la necesidad mencionada a fin de que las dependencias de la entidad cuenten con las
herramientas tecnoldgicas necesarias para garantizar el desarrollo normal de sus funciones y/u obligaciones, garantizando el
cumplimiento de los fines misionales y estratégicos, solventando los requerimientos administrativos que les son realizados.

En atencidn a lo anterior el presente proceso de seleccién y las érdenes de compra a suscribir estardn sometidos a la
legislacion y jurisdiccion colombiana y se rigen por la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 asi como por el
Decreto 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y
comerciales que regulen el objeto del presente proceso de seleccion.

En virtud de lo anterior y como quiera que el valor de los bienes a adquirir no supera el 10% de la menor cuantia establecida
para el presupuesto de la vigencia 2026 del DADEP, se adelantara el proceso mediante la modalidad de adquisicion en
grandes superficies cuando se trate de minima cuantia.
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El Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico cuenta con los recursos destinados para la adquisicion
de estos insumos en el rubro23011745992024016809007***Fortalecimiento de las TIC - Servicios tecnologicos, contratacion
prevista en el Plan de Contratacién de la Entidad linea 317, respaldado con el CDP No. 269 fecha de expedicién 8 de abril
de 2026.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y GENERALIDADES
2.1.  DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

Adquirir licencias de herramientas de inteligencia artificial y de soluciones colaborativas que permitan fortalecer las
capacidades tecnolégicas de la entidad

2.2.  CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR EN EL SISTEMA UNSPSC

De acuerdo con el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas, el objeto contractual se enmarca en los
siguientes cddigos de Clasificador de Bienes y Servicios. (https://colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios).

CODIGO UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
43- Difusién de tecnologias 15- Software funcional 03- Software de
43231503 de informacion y | 23- Software g adquisiciones
o especificd de la empresa
telecomunicaciones
14 -Soft d
43- Tecnologia de la 23- Software de gestion inteli c:en\gizreeme resarial
43232314 Informacién, Radiodifusion y | 23- Software consulta de datosg y ” ‘g. P y
Telecomunicaciones analisis de datos
2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS
ITEM ELEMENTO DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD

La Licencia CapCut Pro Original es una solucion avanzada de edicion de video disefiada para
creadores, marcas y profesionales que buscan elevar la calidad de sus contenidos audiovisuales.
gsf01- LICENCIA > . . . - )
Esta versién premium de CapCut combina una interfaz intuitiva con herramientas potentes
ELECTRONICA CAPCUT |. L . . L e . .
1 impulsadas por inteligencia artificial, ofreciendo una experiencia de edicion fluida, creativa y sin
PRO ORIGINAL POR 12 e . L . . 6
MESES restricciones. disfruta cje una edicion avgnzada basadq en |A Usa gratis todas las funciones de
pago Desbloquea y edita todas las plantillas 2200 créditos mensuales Se puede acceder desde
computadora, celular y web.
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Freepik es una plataforma lider en recursos graficos que ofrece millones de vectores, ilustraciones,
iconos, fotos y archivos PSD listos para usar en proyectos personales y comerciales. Disefiada
para creativos, disefiadores, emprendedores y equipos de marketing, Freepik combina calidad

GSF01-LICENCIA profesional con accesibilidad. 240.000 créditos/afio Con mas de 200 millones de recursos de stock
2 | FREEPIK PREMIUM Premium Contenido de stock Premium Acceso a todos los modelos de imagen, video y audio 2
ORIGINAL POR 1 ANO Spaces: un lienzo compartido, disefiado para flujos de trabajo Herramientas de edicién profesional:
imagen, video y disefio Generacion de musica, voz y efectos de sonido Licencia comercial de I1A
Upscalers de Magnific para imagen y video Entrena a la |A para crear estilos, personajes y
productos Mas de 200 millones de fotos, videos, vectores y PSD-Créditos validos durante 1 afio
CANVA NEGOCIOS CREA CONTENIDO MAS RAPIDO, OPTIMIZA TUS CAMPANAS DE
MARKETING Y POTENCIA TU NEGOCIO CON HERRAMIENTAS AVANZADAS Negocios: Crea
contenido mas rapido, optimiza tus campanas de marketing y potencia tu negocio con herramientas
GSFO1-LICENCIA DE avanzadas. Canva Negocios potencla tu crecimliento: Trabajo en equipo, Integraciones y recursos
3 | CANVA NEGOCIOS centralizados, Mas de 3.6 millones de plantillas (incluidas las premlum) Mas de 141 millones de 3

fotos, videos, elementos gréaficos y audios premium 100 Kits de Marca para potenciar tu marca
Acceso superior a la IA para crear mas 500 GB de almacenamiento en la nube Herramientas para
administrar el equipo: Informes, aprobaciones, controles de 1A Nuevas funciones: a Affinity con IA"
Estadisticas, Inspiracion y creacion de anuncios con IA" UB Acceso a leonardo. ai Apprentice,
Acceso a Flourish Presenter

PLAN 12 MESES

2.4.  PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo para la ejecucion del contrato sera de Doce (12) MESES, contados a partir de la firma del acta de inicio, previa
expedicion del registro presupuestal y en virtud de lo establecido en el literal D) ENTREGA de los Términos y Condiciones de
Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras, “El Gran Almacén debe entregar a las
Entidades Compradoras los bienes objeto de los Procesos de Contrataciédn realizados en la TVEC dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la colocacion de la Orden de Compra en los lugares donde tenga disponible el Catalogo del Gran Aimacén,
a menos que la Entidad Estatal Compradora establezca un plazo mayor en la Orden de Compra. Sin embargo, el plazo de
entrega del bien objeto del primer Proceso de Contratacion sera de diez (10) dias habiles después de la colocacion de la
Orden de Compra, a menos que la Entidad Compradora indique un plazo mayor en la Orden de Compra.

2.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato sera ejecutado en las instalaciones del DADEP ubicadas en la Carrera 30 No. 25-90 Pisos 15y 16 de Bogota D.C.
2.6. DEPENDENCIA SOLICITANTE

Oficina de las Tecnologias de la Informacién y de las comunicaciones.

2.7. ORDENADOR DEL GASTO

Jefe de Oficina de las Tecnologias de la Informacién y de las comunicaciones

2.8.  SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

De acuerdo como lo establece el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y de acuerdo con el numeral 3 del Manual de Supervisién
e Interventoria de la entidad, la supervision e interventoria debe cubrir como minimo los elementos técnico, administrativo,
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financiero, contable y juridico por lo cual para vigilar la correcta ejecucion del contrato, se cuenta con el personal con la
formacion e idoneidad requerida para ejercer la SUPERVISION de acuerdo a la naturaleza y alcance del objeto contractual,
quien sera responsable de aplicar la normatividad aplicable al asunto objeto de supervision y contara con la asesoria funcional
de las areas transversales de la entidad, por lo anterior se determina lo siguiente:

SUPERVISION:

. o Se requiere
Requiere supervisor: apoyo a la supervision: I:I
Area de la entidad que Oficina de las Tecnologias de la Informacion y de las Comunicaciones

adelantara la supervision:

Jefe Oficina de Tecnologias de la Informaciény las

. . Comunicaciones.
Nombre y cargo de la persona que adelantar la supervision:

Con el fin de dar cumplimiento al principio de responsabilidad que rige la contratacion estatal, las Entidades Estatales estan
obligadas a vigilar la correcta ejecucion del objeto contratado y a proteger tanto los derechos de la propia Entidad como los
del contratista y terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del contrato.

Esta vigilancia tiene como objetivo proteger la moralidad administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y tutelar
la transparencia de la actividad contractual y debe ejercerse a través de un supervisor o interventor, segun corresponda.

Teniendo en cuenta lo anterior, y de conformidad con la naturaleza, y el objeto del presente contrato, la supervision ejercida
por la entidad es suficiente para garantizar la correcta ejecucion del mismo, toda vez que no se requiere de un seguimiento
técnico especializado que justifique otro tipo de seguimiento diferente a la supervision.

2.8.1. RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR / INTERVENTOR DEL CONTRATO

La supervision del presente contrato seré ejercida conforme a lo establecido en el numeral 2.8 del presente estudio previo y/u
otra persona que determine el subdirector de Gestion Corporativa de la entidad, quien dara aplicacién al Manual de
Supervision e Interventoria adoptado por el DADEP vy verificard el cumplimiento del objeto del contrato y todas sus
obligaciones, dentro de los términos previstos y tendra las responsabilidades que le sefiala la Ley, para lo cual tendra entre
otras, las siguientes funciones:

1. Aplicar el Manual de Supervision y de Interventoria adoptado por Departamento Administrativo de la
Defensoria del Espacio Publico — DADEP.

2. Velar por el cabal cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato.

3. Proyectar el acta de inicio del contrato, el acta de liquidacidn del contrato, si éste asi lo requiere y todas
las demas actas contempladas en el manual de supervision y necesarias en la ejecucion del mismo.

4. Dar el visto bueno a los informes que sobre la ejecucion del mismo presente el contratista.

5. Certificar para efecto de los pagos respectivos, la ejecucion del contrato dentro de las condiciones
exigidas en el mismo, cuando aplique.

6. Aprobar en el mddulo de Ejecucion del contrato (Plan de pagos) en SECOP, los informes presentados
por el contratista, cuando aplique.
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7. Cargar el documento equivalente a la “orden de pago” remitido por la Subdireccion de Gestion
corporativa- area de presupuesto al médulo de Ejecucion del contrato (Plan de pagos) en SECOP, y
marcarlo como PAGADO, cuando aplique.

8. Verificar el pago a los sistemas de seguridad social integral y parafiscal si a ello hubiera lugar.

9. Adelantar los tramites correspondientes para la aplicacion de las multas y efectuar su cuantificacién en
caso de que haya lugar a ellas.

10. Vigilar que se mantengan vigentes todas las pélizas que amparen el contrato.

11. Verificar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el Decreto 332 de 2020, cuando apliquen.

12. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean inherentes al mismo.

2.9. OBLIGACIONES
2.9.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
2.9.2. OBLIGACIONES GENERALES

1. Acatar la Constitucion Politica de Colombia, las leyes, las normas y procedimientos
establecidos por el Gobierno Nacional y Distrital y demas disposiciones pertinentes.

2. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones
y aportes parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo
acrediten conforme a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828
de 2003, en la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del 5 marzo
de 2003, Decreto 1072 de 2015 y demas normas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

3. Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de suscripcion del contrato
electronico, debera constituir las garantias pactadas en el contrato y realizar la publicacion
si hay lugar a ello.

4.  Constituir y mantener vigente, durante la vigencia del contrato y sus modificaciones en
tiempo y/o valor, la garantia Unica de cumplimiento y demas garantias constituidas para el
efecto, de igual manera se obliga a restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya
visto reducido por razon de las reclamaciones efectuadas por la Entidad contratante, so pena
de que el DADEP dé aplicacién a las sanciones previstas en la Ley, sin perjuicio de la
garantia, si a ello hubiere lugar.

Comprometerse a entregar productos y/o servicios de buena calidad.

6. Indicar el numero de una cuenta corriente o0 ahorros en una entidad bancaria afiliada al S.A.P.

sistema automatico de pagos, en el cual se le consignaran los pagos estipulados en este

contrato, por parte de Bogota D.C. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA

DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

8. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el Departamento
administrativo de la Defensoria del Espacio Publico Bogota D.C., por conducto de los
supervisores del contrato.

9. Acatar y cumplir los requisitos, lineamientos, directrices y actividades establecidas por la
Entidad para el desarrollo del Sistema de Gestion del que trata el Decreto Distrital 221 de
2023, y dentro del cual se incluyen los estandares establecidos en las dimensiones y politicas
que conforman el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG y su articulacién con el

v

N
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Sistema de Control Interno, asi como con los sistemas complementarios tales como el
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, el Sistema de Gestion Ambiental, el Sistema
de Seguridad de la Informacién, el Sistema de Servicio al Ciudadano y los demas que se
establezcan por ley.

10. El contratista, para el desarrollo del presente contrato, se compromete a apoyar el cumplimiento
de lo establecido en el Decreto 593 de 2023 “Por medio del cual se adopta el ajuste al Plan de
Gestion Ambiental (PGA) para el periodo 2023-2038 y se dictan otras disposiciones.”

11. Acatar las disposiciones establecidas en la Estrategia Institucional de Respuesta - EIR del
Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico, asi como lo competente
en el marco de la Estrategia Departamental de Respuesta de Emergencias — EDRE.

12. Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus
actividades obtenga, de conformidad con la Ley 1712 de 2014. Esta es de propiedad del
Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico de Bogota D.C., y solo
salvo expreso requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

13. Ejecutar idonea y oportunamente el objeto contratado con total autonomia técnica y
administrativa.

14. Responder por las actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la
ejecucion del mismo.

15. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

16. Publicaren el SECOP II, 0 en la plataforma o sistema que corresponda, los documentos para
tramite de pago, previamente aprobados por el supervisor.

17. El contratista, en caso de que aplique, debera remitir los documentos necesarios para corroborar
la vinculacion de las mujeres durante el periodo de ejecucion del contrato en los porcentajes
indicados en el articulo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020 modificado por el Decreto Distrital
634 de 2023, de acuerdo con el tipo de actividad economica, y con plena observancia de la
normas laborales o contractuales, para lo cual sera valida la manifestacion semestral, es decir,
cada seis meses (a finales del semestre a certificar), bajo juramento del Representante legal y
del Revisor Fiscal del contratista, sin perjuicio de otros mecanismos de verificacion que
establezca la supervision o interventoria de cada contrato, la manifestacion inicial la debe allegar
el contratista al supervisor para la firma del acta de inicio.

18. El contratista se compromete a prevenir el abuso, el acoso sexual y promover su denuncia y de
las demas violencias basadas en género en el marco de la ejecucion del contrato, con el fin de
dar cumplimiento al articulo 5 del Decreto Distrital 332 de 2020, asi mismo se compromete al no
uso de tratos sexista del lenguaje escrito, visual y audiovisual.

19. Suscribir el acta de inicio y demas documentos necesarios para la ejecucion del contrato.

20. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que surjan en desarrollo del objeto
contractual.

2.9.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Entregar los elementos con las especificaciones contenidas en el presente documento, en el lugar y plazo indicados
por el DADEP

2. Asumir el pago de los impuestos, gravamenes y demas aportes a que hubiere lugar y que establezcan las leyes
colombianas, igualmente debe asumir los costos derivados de fletes, seguros, bodegaje, soporte y movimiento de
técnicos.

3. Mantener durante la ejecucion del contrato los precios unitarios fijos ofrecidos y adjudicados sin formula de reajuste.
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4. Dar repuesta oportuna a los requerimientos realizados por la supervision del contrato.

5. Si el contratista no tiene en su inventario el bien objeto de una Orden de Compra, debe informarlo a la Entidad
Compradora el dia habil siguiente al recibo de la Orden de Compra y solicitar a la Entidad Compradora cancelar o
modificar la Orden de Compra.

6. Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza de la orden de compra y a los Términos y Condiciones de Uso

de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras.

2.9.4. OBLIGACIONES DEL DADEP

w

© N o~

Pagar el valor total del contrato, de conformidad con la forma de pago estipulada en el mismo.

Entregar al contratista la informacidn que este requiera para el cabal cumplimiento del objeto del contrato

Designar un supervisor para la vigilancia y control de la ejecucién del contrato, con el fin de velar por el cumplimiento
de las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos de que el forman parte.

Suscribir el acta de inicio y demas documentos necesarios para la ejecucion del contrato.

Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto del contrato.
Exigir la calidad de los bienes/servicios objeto del contrato

Verificar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el Decreto 332 de 2020, cuando apliquen.

Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto pactado y de los fines del contrato.

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

Marque con una (X) la modalidad de seleccion que se empleard, recordando que la regla general sera siempre la licitacién
publica y la excepcidn la contratacion directa. Las modalidades de seleccion se encuentran definidas en el articulo 2 de la Ley
1150 de 2007.

Licitacion Publica: Concurso de
I:I Méritos: I:I

Seleccmn Abreviada por Subasta - . Acuerdo Marco Enajenacion
inversa Seleccién Abreviada por Menor . )

lectroni I:I Cuantia: de Precios: I:I de bienes
electronica uantia: de la entidad:
0 presencial:

Contratacién Directa para el Desarrollo
de actividades

Contratacion Directa para la Prestacion
de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion:

cientificas y tecnoldgicas:
Contratacién Directa para Contratacion Directa Unico oferente o
Arrendamiento: proveedor exclusivo:

Contratacién Directa - Contrato o
Convenio Interadministrativo:

Contrataciéon de minima cuantia:

NN
00 |4

Otra: I:I Cual: Grandes Superficies - TVEC

3.1.

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con lo consagrado por las Ley 1450 de 2011 articulo 274 y Ley 1474 de 2011 articulo 94, paragrafo 1, las
particularidades del procedimiento para la contratacion de minima cuantia, “...asi como la posibilidad que tengan las entidades
de realizar estas adquisiciones en establecimientos que corresponden a la definicién de “gran almacén” sefialada por la
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Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno
Nacional...”.

El Decreto 4170 de 2011, “Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente”,
determina que el objetivo de la agencia es: Articulo 2°. Objetivo de la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia
Compra Eficiente-. La Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente-, como ente rector, tiene como
objetivo desarrollar e impulsar politicas publicas y herramientas, orientadas a la organizacion y articulacion, de los participes
en los procesos de compras y contratacion publica con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacién de
los recursos del Estado.

Asi mismo, una de sus funciones, a la luz de lo preceptuado en el articulo 3 numeral 7, es “Disefiar, organizar y celebrar los
acuerdos marco de precios y demas mecanismos de agregacién de demanda de que trata el articulo 2° de la Ley 1150 de
2007, de acuerdo con los procedimientos que se establezcan para el efecto”. En virtud de lo anterior, la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente definié los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano para las Entidades Compradoras respecto de la adquisicion en Grandes Superficies:

(...) Minima Cuantia: “Es la modalidad de seleccion del contratista aplicable a los Procesos de Contratacién para la
adquisicion de bienes y servicios por un valor inferior al 10% de la menor cuantia de las Entidades Compradoras sujetas a las
leyes 80 y 1150”

TVEC: “Es la Tienda Virtual del Estado Colombiano, portal web de comercio electronico que hace parte del SECOP y que
Colombia Compra Eficiente ofrece a las Entidades Estatales para contratar: (i) bienes y servicios a través de los Acuerdos
Marco de Precios; (i) bienes y servicios al amparo de Contratos de Agregacion de Demanda; y (iii) bienes en la modalidad de
Minima Cuantia en Grandes Aimacenes’”.

Gran Almacén: “establecimiento de comercio que vende bienes de consumo masivo al detal y cuyos ingresos brutos
bimestrales son iguales o mayores a 3.000 SMMLYV, incluyendo almacenes de cadena, almacenes por departamentos,
supermercados e hipermercados, llamados también Grandes Superficies.

Catélogo del Gran Aimacén: “Es la ficha que cada Gran Almacén publica en la TVEC y que contiene: (a) la identificacién de
los bienes; (b) descripcion de la presentacion de los bienes lo cual incluye unidad de medida; y (c) el precio que incluye el
costo de entrega en las ciudades en donde el Gran Aimacén pone a disposicién su Catalogo.”

Proveedor: “Es quien esta autorizado a vender bienes y servicios en la TVEC por haber suscrito un Acuerdo Marco de Precios
o un Contrato de Agregacién de Demanda” La Agencia sefiala en su pagina web que: “A través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano las Entidades Estatales pueden hacer la compra de los siguientes productos: Alimentos = Aseo y limpieza =
Automotores = Cuidado personal = Electrodomésticos y tecnologia = Ferreteria = Jugueteria y articulos deportivos = Muebles
y lenceria = Papeleria = Otros.

Los productos se adquieren con una orden de compra e incluyen el servicio de entrega de los productos dentro de 5 dias
habiles sin costo adicional”.

En consecuencia, las entidades publicas tienen la posibilidad de adquirir bienes en las Grandes Superficies, para lo cual debe
seguir el procedimiento establecido en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para
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las Entidades Compradoras. Con base en la anterior prevision normativa y a lo descrito en los Términos y Condiciones de
Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras emitido por la Agencia Nacional de
Contratacion, la entidad procedié a verificar el contenido de dicho documento con la informacién que registra la Agencia en
su pagina web, considerando que los bienes requeridos por la Procuraduria General de la Nacién, descritos en la necesidad,
se encuentran contenidos en el catalogo, razén por la cual se acude a su adquisicion en la modalidad de Minima Cuantia en
Grandes Almacenes a través de una orden de compra.

Con base en la anterior prevision normativa y a lo descrito en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano para las Entidades Compradoras emitido por la Agencia Nacional de Contratacion, la entidad procedié a
verificar el contenido de dicho documento con la informacién que registra la Agencia en su pagina web, considerando que los
bienes requeridos por la entidad, descritos en la necesidad, se encuentran contenidos en el catalogo, razén por la cual se
acude a su adquisicion en la modalidad de Minima Cuantia en Grandes Almacenes a través de una orden de compra.

3.2.  TIPO DE CONTRATO

Tipo de Contrato:
Mixto:
“hlica . Estudios y
Obra Publica: I:I Construccion: Mantenimiento: disefios;
y construccion
Consultoria: I:I Interventoria: I:I
Encargos Fiduciarios y Fiducia Publica: Corretaje de
I:I Seguros: I:I
Concesion: I:I Suministro: I:I Compraventa: I:I Seguros:
Arrendamiento: I:I Convenio I:I Contrato Interadministrativo: I:I
Interadministrativo:
Prestacion : )
de servicios distintos a Prestacion de Servicios: I:I Profesionales: I:I Apoyoala I:I
: Gestion:
PSP de personas naturales:
Otro: I:I Cual:

4. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, Y JUSTIFICACION DEL MISMO, FORMA
DE PAGO Y RECURSOS

Conforme a los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras
emitido por la Agencia Nacional de Contratacion - Colombia Compra Eficiente - resulta ser la opcion més favorable ala entidad,
garantizando la seleccion objetiva del respectivo proveedor segun las condiciones de dichos términos, el DADEP adelantara
el procedimiento establecido en el literal D) del mencionado documento.

La Defensoria del Espacio Publico, verifico el catalogo de bienes que se encuentran disponibles en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, identificando el tipo y caracteristicas basicas que debe tener el bien cuya necesidad se precisa satisfacer
teniendo como hitos la calidad y requerimientos técnicos, obteniendo el siguiente resultado:
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gsf01- LICENCIA ELECTRONICA CAPCUT PRO
ORIGINAL POR 12 MESES

Pieza del proveedor f9y24495jhe504g92 de HAS LTDA

1.300.000,00 cor/uniga

- 1 + Agregar 3

GSFO1-LICENCIA FREEPIK PREMIUM ORIGINAL

_ _~  POR1ANO
T freepik
Pieza del proveedor 7d9igi13822h8021 de HAS LTDA

1.500.000,00 cor/ unigad

- 1 + Agregar 3

GSFO01-LICENCIA DE CANVA NEGOCIOS PLAN 12
MESES

Pieza del proveedor 1zv1z4 3iwksy25pt de HAS LTDA

1.400.000,00 cor/ unidad
- 1T + Agregar 3

Con el fin de definir la propuesta mas favorable, se encontré que los elementos que cumplen con los requerimientos exigidos
por la entidad son los que se reflejan en las imagenes anteriores, en este sentido y de conformidad con lo establecido en el
literal C del capitulo X de los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, esto es: “La Entidad
Compradora debe adjuntar el estudio previo en la TVEC y revisar los precios del Catalogo para cada uno de los bienes que
pretende adquirir y asi seleccionar el Gran Almacén que ofrezca el menor precio de cada uno de los bienes requeridos.
Cuando distintos Grandes Almacenes ofrecen el menor precio para algunos de los bienes solicitados, la Entidad Compradora
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debe generar una Orden de Compra para cada uno de los Grandes Almacenes que los presente, caso en el cual la sumatoria
de los bienes requeridos no debe superar el valor de la minima cuantia de la respectiva Entidad Compradora.”, se efectuara
las correspondientes

ESTUDIO DE MERCADO

OBJETO: S ipcid ion de las Licencias Auto CAD, Adobe Creative Cloud - Suite y Stream Yard

DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD YALOR VALDR TOTAL

SEGUN GRAN SUPERFICIE

LTI CANTIDADES

gDT;FG“]FIJ.LEI:_EIE"JSIL!AEIT_\EECS-FEF‘SDNEA EAPCUT PRO Bl # 1300000( $ 7.600.000 HAS LTDA

GSFOTLICENCIA FREEPIK PREMILIM ORIGINAL
2 POR 1 4fi00 2 # 1500.000( € 3.000.000 HAS LTDA
3 r?’;;'EDS‘IE_ISCEI‘~.ICIA DE CaANYANEGOCIOS PLAN 12 3l s 1400000 & 4.200.000 HAS.LTDA

$ 15.000.000

NOTA 1: Los val. Fueron verificados segin el catal de precios de la TVEC, con corte al 10de ABRIL de 2026.
NOTA 2: Los precios de los bienes incluidos en el Catal de Gran Al & i [a) IVA; y [b) impuesto al consumo [si aplical » lquier carga trit ia que apli enla
jurisdiccidn donde esta ubicado el Gran Almacén.

4.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO - PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la adquisicion de los elementos de las caracteristicas técnicas requeridas por la entidad, mediante
la celebracion de contrato mediante el mecanismo de agregacion de demanda de bienes por medio de Grandes Superficies
es de QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($15.000.000) incluidos IVA y estampillas distritales, asi como todos los
gastos y costos directos e indirectos a que haya lugar, derivados de la ejecucion de la orden de compra que se realice en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano.

4.1.1. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y ORIGEN DE LOS RECURSOS

Origen de los recursos:

Recursos Propios:
Otro: CUD

Fuente de Financiacion:

Proyecto de Inversion: I:I Gasto de Funcionamiento:
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Informacion CDP (Certificado Disponibilidad Presupuestal):
NGmero: 269 Fecha de 8 de abril de 2026 Valor: $15.000.000
expedicion:

Rubro presupuestal: 23011745992024016809007***Fortalecimiento de las TIC - Servicios tecnolégicos

4.2. FORMA DE PAGO

Un Unico pago, Para efecto de la facturacion y forma de pago de la orden de compra, la Entidad dara a aplicacion a lo
establecido en el numeral X literal f) de los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para
las Entidades Compradoras. Al revisar los términos de uso de la tienda virtual, se encuentran las siguientes condiciones:

F. Facturacion y Pago

(a) La Entidad Compradora es responsable de verificar al momento del pago si el Gran Almacén es auto-retenedor y una vez
realizado el pago debe remitir al Gran Aimacén el respectivo certificado o soporte de pago que indique las retenciones si asi
las hizo, dentro de los 30 dias calendario siguientes al pago.

(b) La Entidad Compradora es responsable de pagar las facturas al Gran Almacén dentro de los treinta (30) dias calendario
siguientes de la presentacién de la factura.

(c) EI Gran Almacén debe informar a Colombia Compra Eficiente las demoras en el pago de sus facturas dentro de los 5
(cinco) habiles siguientes al plazo establecido para pagar las mismas.

(d) Si la Entidad Compradora esta en mora en el pago de al menos una factura por treinta (30) dias calendario 0 mas, el Gran
Almacén puede rechazar las 6rdenes de compra de esta entidad hasta que la misma haya cumplido con sus obligaciones. Si
la Entidad Compradora ha presentado mora (30 dias) en el pago de sus facturas en tres (3) oportunidades en un mismo afio,
el Gran Almacén puede rechazar las 6rdenes de compra de dicha Entidad hasta el final de la vigencia fiscal.

Previo el cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato, recibo de la factura correspondiente, ingreso al almacén,
si asi se requiere y certificacion de cumplimiento expedida por quien ejerce la supervision del contrato, se debera anexar
certificacion expedida por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante
legal del contratista cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, pension, ARL y aportes Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA).

PARAGRAFO PRIMERO: Para el pago, el CONTRATISTA debe radicar la factura y/o informe correspondiente, junto
con el recibo o certificacion del pago de aportes del Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales de acuerdo
con los sefalado en al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y modificado por el articulo 1 de la Ley 828 de 2003, Ley
1122 de 2007, 1607 de 2012 y demas normas vigentes que regulan la materia.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Para el pago el supervisor del contrato debe expedir un certificado de recibo a
satisfaccion del bien o servicio.

PARAGRAFO TERCERO: El pago se efectuara, por parte del DADEP, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la correcta presentacion de la factura y/o informe previo el lleno de los establecidos para tal efecto, igualmente
debe tenerse en cuenta la programacion el PAC (trimestral). Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no
se acompafian los documentos requeridos para el pago, los términos para éste s6lo empezaran a contarse desde la
fecha en que se presenten debidamente corregidas o desde que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello
derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

4.3.  CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Conforme a la prevision normativa aplicable al sistema de compras publicas, el DADEP acudié a la Agencia Nacional de
Contratacion para verificar la disponibilidad de los bienes objeto de la contratacién en el catalogo de Grandes Superficies,
siguiendo con el procedimiento impartido en los términos y condiciones de uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
el cual establece:

“X. Procesos y reglas de contratacién con Gran Almacén en la TVEC; D. Proceso de Contratacién en Gran Almacén (a) La
Entidad Compradora debe diligenciar el formato de estudios previos en la TVEC y revisar los precios del Catélogo para cada
uno de los bienes que pretende adquirir para seleccionar el o los Grandes Almacenes que ofrecen el menor precio de cada
uno de los bienes requeridos. Cuando distintos Grandes Almacenes ofrecen el menor precio para algunos de los bienes
requeridos, la Entidad Compradora debe generar una Orden de Compra para cada uno de los Grandes Almacenes que los
ofrezca, caso en el cual la sumatoria de los bienes requeridos no debe superar el valor de la minima cuantia de la respectiva
Entidad Compradora.

5. ANALISIS DE RIESGOS
Ver matriz de riesgos, la cual hace pare integral del presente documento.
6. GARANTIAS

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015 - Garantias “La Entidad Estatal es libre
de exigir 0 no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia y en la adquisicién en Grandes Superficies.”, por lo
anterior, no se requeriran garantias dentro de la presente contratacion.

Por otra parte, dentro de los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades
Compradoras se establece en el numeral X., literal H que: “Los bienes objeto de la Orden de Compra deben estar amparados
por la garantia legal a que se refiere el Capitulo | del Titulo IIl de la Ley 1480 de 2011 y el Capitulo Il del Decreto 735 de 2013.
Cuando la Entidad Compradora decide adquirir bienes del Catéalogo de Gran Almacén en la TVEC no puede exigir garantias
adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011y en el Decreto 735 de 2013.”

Teniendo en cuenta la normativa enunciada, la entidad no exigird Garantias dentro del proceso de seleccién de minima
cuantia de Grandes Superficies:



Cddigo 127-FORGJ-62

Version 1
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C. Vigencia
12/02/2024
Desde
PROCESO: GESTION JURIDICA PROCEDIMIENTO Y/O DOCUMENTO: GESTION CONTRACTUAL

7. RECOMENDACION

Con la presentacidn de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a garantizar los propésitos establecidos
para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio
Publico; por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.

AREA DE ORIGEN
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Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
Fecha: 1 de Abril de 2026
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