
ESTUDIO DE MERCADO 

OBJETO: Compra de elementos de Papelería y útiles de oficina para el Centro Agroforestal y 

Acuícola Arapaima del Sena Regional Putumayo. 

 

1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

Ítem Nombre 
Unidad 

de 
medida 

Descripción Cant. 

1 
Cajas de archivo ref. 
X200  

Unidad 

Cajas de archivo ref. X200 en cartón kraft corrugado de pared sencilla. 
El cartón corrugado con una resistencia mínima a la compresión 
vertical (rcv) de 790 ó 930 kgf/m y una resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2. Apertura frontal tipo nevera 
con pliegue en el costado izquierdo y pestaña para su manipulación. 
Sin perforaciones para evitar la entrada de polvo o insectos. Impresión 
a una tinta de acuerdo con los formatos de la entidad. Dimensiones 
internas: ancho: 20 cm x alto: 25 cm x largo: 39 cm. Dimensiones 
externas: ancho: 21 cm x alto: 26.5 cm x largo: 40 cm 450 

2 

 carpeta 4 aletas 
descalificada según 
norma técnica con 
impresión 

Unidad 

Acabado: suave, libre de partículas abrasivas y otras imperfecciones 
reserva alcalina- desacificada este material se caracteriza por estar 
libre de ácidos que desgastan sus documentos ya que en esta carpeta 
se guardan y almacenan documentos de un alto valor de información. 
Además de su gran durabilidad también evita los desgastes. Color 
blanca alcalino ph 7 resisten a la oxidación. Cumple con la norma 
técnica ntc4436:1999 resiste más de 400 gf por hojas und incluye 
impresión a una sola tinta. Compra mínima 100 unidades 1800 

3 

Caja resma papel 
blanco reprograf 
tamaño carta x 10 und 
500 hojas x 75 grs 

Unidad 

Caja reprograf carta papel blanco x 10 und 500 hojas x 75 grs 
características: caja x 10 resmas x 500 hojas. Medidas: 21.6*27*9 
elaborado: a base de caña de azúcar tamaño: carta 75 gr compatible 
con cualquier tecnología de impresión y fotocopiado 10 

4 
Papel periódico 48gr 
pliego 70x100 x50 
unidades -cmp 

Unidad 
Papel periódico 48gr pliego 70x100 x50 unidades -cmp 6 

5 
Papel bond 60gm 
pliego 70x100 paquete 
x 25 unidades- cmp 

Unidad Hojas de papel bond blanco tamaño pliego 70*100 paquete x 25 
pliegos. 10 

6 

Bolígrafo - lapicero 
kilométrico 100 
retráctil negro caja 
x12- do - lapicero 

Cajas 

Esfero kilométrico 100 retractil. Ancho de trazo: 1.0 mm -marca: 
kilométrico paper mate -tapa de seguridad con ventilación, anti-
asfixia. -tinta a base de resinas. -diámetro de la bola: 1.0 mm. -su 
diseño ergonómico te permite tener una sensación de escritura 
agradable. -ideal para uso en la oficina, universidad o colegio. -trazo 
continuo y alto rendimiento, 2000 metros de escritura. Esfero paper 
mate kilométrico 100 retráctil. Tinta hi-tech, hibrida que proporciona 
escritura extra suave e intensa desde el inicio sin interrupciones 
presentación caja x 12 und colores disponibles: negro. 10 

7 
Lápiz  mina negra nro. 
2 caja x 12 unidades 

Cajas Lápiz  mina negra nro. 2 caja x 12 unidades 
10 

8 Gancho clip Cajas 
Gancho clip plastificado de colores caja * 100 unidades, clips metálicos 
de longitud multicolor, con recubrimiento plástico, ideal para organizar 
documentos con un toque de color en la oficina. 28 

9 
Marcador borrable 
Pelikan 426 

 cajas 
Marcador borrable Pelikan 426. Colores disponibles rojo, verde, 
morado, fucsia, azul, negro, naranja, turquesa 120 



10 
Marcador permanente 
varios colores 

 cajas Marcador_permanente-varios-colores.jpg 
marcador permanente varios colores caja x 10 unidades 10 

11 Cosedora ref 550  Unidad 
Cosedora clásica bates ref:550 2 

12 
Perforadora dos 
huecos 

Unidad 
Perforadora de 2 huecos 2 

13 
Cinta enmascarar 24 
mmx40 m klipp 

Unidad 
Cinta de enmascarar enmascarar rollo de 24 mm x 40 m klipp 15 

14 Tijeras oficina Unidad Tijeras oficina 21 cm 6 

15 
Gancho cosedora 5000 
und galvanizado  

 cajas 
Gancho cosedor  5000 und galvanizado  10 

16 
Silicona liquida tesa x 
500ml-do 

Unidad 

La silicona líquida de tesa® es transparente, no mancha y su envase 
dosificador permite una fácil y directa aplicación evitando derrames y 
suciedad. Aplica sobre superficies limpias, secas y libres de grasa 
presionando durante 30 seg. Evita inhalar cualquier tipo de vapor. 
Ideal para pegar papel, corcho, foamy, cuero, tela, fieltros, madera, 
cartón y vidrio. 8 

17 
Chinches plastificados 
colores surtidos x caja 
und  

 cajas 
Chinches plastificados colores surtidos x caja und  40 

18 Bisturí encauchetado  Unidad 
Bisturí encauchetado b108 8 

19 Vinilo adhesivo    Vinilo adhesivo para vidrio 2 m x 90 cm df0095 titan decko 2 

 

2. PARA SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA POR GRANDES SUPERFICIES: 

Teniendo en cuenta la necesidad establecida en el numeral 1 este documento se realizó la búsqueda 

de los bienes en el catálogo de la Tienda Virtual del Estado Colombiano encontrando lo siguiente: 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



Ahora bien, teniendo en cuenta la GUÍA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO 
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVÉS DEL INSTRUMENTO DE AGREGACIÓN DE DEMANDA DE GRANDES 
ALMACENES, numeral 5.3.1 Análisis de las condiciones para adquirir bienes en Gran Almacén se 
establece que “Las Entidades Compradoras deben identificar su necesidad, revisar la información y 
los precios en el Catálogo para cada uno de los bienes que pretende adquirir y así seleccionar el Gran 
Almacén que ofrece el menor precio por el total de los bienes requeridos. Una vez identificados los 
productos y el proveedor, el comprador debe ingresar la cantidad que desea adquirir y agregar los 
productos al carrito de compras”, se ha establecido que los bienes a adquirir son los siguientes:  

 

FICHA TÉCNICA  TVEC 

ÍTEM NOMBRE 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

DESCRIPCION CANT CENCOSUD TOTAL POLYFLEX TOTAL 

1 
CAJAS DE 
ARCHIVO REF. 
X200  

UNIDAD 

cajas de archivo ref. x200 
en cartón kraft corrugado 
de pared sencilla. el cartón 
corrugado con una 
resistencia mínima a la 
compresión vertical (rcv) de 
790 ó 930 kgf/m y una 
resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal de 
2 kgf/cm2. apertura frontal 
tipo nevera con pliegue en 
el costado izquierdo y 
pestaña para su 
manipulación. sin 
perforaciones para evitar la 
entrada de polvo o 
insectos. impresión a una 
tinta de acuerdo con los 
formatos de la entidad. 
dimensiones internas: 
ancho: 20 cm x alto: 25 cm 
x largo: 39 cm. dimensiones 
externas: ancho: 21 cm x 
alto: 26.5 cm x largo: 40 cm 450 

         
8.457,00  

    
3.805.650,00  

    

2 

 CARPETA 4 
ALETAS 
DESACIFICADA 
SEGUN NORMA 
TECNICA CON 
IMPRESION 

UNIDAD 

ACABADO: SUAVE, LIBRE DE 
PARTICULAS ABRASIVAS Y 
OTRAS IMPERFECCIONES 
RESERVA ALCALINA- 
DESACIFICADA ESTE 
MATERIAL SE CARACTERIZA 
POR ESTAR LIBRE DE 
ÁCIDOS QUE DESGASTAN 
SUS DOCUMENTOS YA QUE 
EN ESTA CARPETA SE 
GUARDAN Y ALMACENAN 
DOCUMENTOS DE UN ALTO 
VALOR DE INFORMACIÓN. 
ADEMÁS DE SU GRAN 
DURABILIDAD TAMBIÉN 
EVITA LOS DESGASTES. 
COLOR BLANCA ALCALINO 
PH 7 RESISTEN A LA 
OXIDACIÓN. CUMPLE CON 
LA NORMA TECNICA 
NTC4436:1999 RESISTE 
MÁS DE 400 GF POR HOJAS 
UND INCLUYE IMPRESION A 1800   

                         
-    

         
5.600,00  

       
10.080.000,00  



UNA SOLA TINTA. COMPRA 
MINÍMA 100 UNIDADES 

3 

CAJA RESMA 
PAPEL BLANCO 
REPROGRAF 
TAMAÑO CARTA 
X 10 UND 500 
HOJAS X 75 GRS 

UNIDAD 

CAJA REPROGRAF CARTA 
PAPEL BLANCO X 10 UND 
500 HOJAS X 75 GRS 
CARACTERÍSTICAS: CAJA X 
10 RESMAS X 500 HOJAS. 
MEDIDAS: 21.6*27*9 
ELABORADO: A BASE DE 
CAÑA DE AZÚCAR 
TAMAÑO: CARTA 75 GR 
COMPATIBLE CON 
CUALQUIER TECNOLOGÍA 
DE IMPRESIÓN Y 
FOTOCOPIADO 10   

                         
-    

    
203.500,00  

         
2.035.000,00  

4 

PAPEL 
PERIODICO 
48GR PLIEGO 
70X100 X50 
UNIDADES -CMP 

UNIDAD PAPEL PERIODICO 48GR 
PLIEGO 70X100 X50 
UNIDADES -CMP 6   

                         
-    

      
15.500,00  

               
93.000,00  

5 

PAPEL BOND 
60GM PLIEGO 
70X100 
PAQUETE X 25 
UNIDADES- CMP 

UNIDAD HOJAS DE PAPEL BOND 
BLANCO TAMAÑO PLIEGO 
70*100 PAQUETE X 25 
PLIEGOS. 10   

                         
-    

      
17.800,00  

             
178.000,00  

6 

BOLIGRAFO - 
LAPICERO 
KILOMETRICO 
100 RETRACTIL 
NEGRO CAJA 
X12- DO - 
LAPICERO 

CAJAS 

ESFERO KILOMETRICO 100 
RETRACTIL. ANCHO DE 
TRAZO: 1.0 MM -MARCA: 
KILOMETRICO PAPER MATE 
-TAPA DE SEGURIDAD CON 
VENTILACIÓN, ANTI-
ASFIXIA. -TINTA A BASE DE 
RESINAS. -DIÁMETRO DE LA 
BOLA: 1.0 MM. -SU DISEÑO 
ERGONÓMICO TE PERMITE 
TENER UNA SENSACIÓN DE 
ESCRITURA AGRADABLE. -
IDEAL PARA USO EN LA 
OFICINA, UNIVERSIDAD O 
COLEGIO. -TRAZO 
CONTINUO Y ALTO 
RENDIMIENTO, 2000 
METROS DE ESCRITURA. 
ESFERO PAPER MATE 
KILOMÉTRICO 100 
RETRÁCTIL. TINTA HI-TECH, 
HIBRIDA QUE 
PROPORCIONA ESCRITURA 
EXTRA SUAVE E INTENSA 
DESDE EL INICIO SIN 
INTERRUPCIONES 
PRESENTACIÓN CAJA X 12 
UND COLORES 
DISPONIBLES: NEGRO. 10   

                         
-    

      
11.900,00  

             
119.000,00  

7 

LAPIZ  MINA 
NEGRA Nro. 2 
caja x 12 
unidades 

CAJAS 
LAPIZ  MINA NEGRA Nro. 2 
caja x 12 unidades 

10 
       

18.865,00  
        

188.650,00    
                              

-    



8 GANCHO CLIP CAJAS 

gancho clip plastificado de 
colores caja * 100 unidades, 
clips metalicos de longitud 
multicolor, con 
recubrimiento plastico, 
ideal para organizar 
documentos con un toque 
de color en la oficina. 28   

                         
-    

         
2.300,00  

               
64.400,00  

9 
MARCADOR 
BORRABLE 
PELIKAN 426 

 CAJAS 

MARCADOR BORRABLE 
PELIKAN 426. COLORES 
DISPONIBLES ROJO, VERDE, 
MORADO, FUCSIA, AZUL, 
NEGRO, NARANJA, 
TURQUESA 120   

                         
-    

         
2.200,00  

             
264.000,00  

10 

MARCADOR 
PERMANENTE 
VARIOS 
COLORES 

 CAJAS 

MARCADOR_PERMANENTE-
VARIOS-COLORES.jpg 
marcador permanente 
varios colores caja x 10 
unidades 10 

       
28.246,00  

        
282.460,00    

                              
-    

11 
COSEDORA REF 
550  

UNIDAD 
cosedora clasica bates 
ref:550 2   

                         
-    

      
64.900,00  

             
129.800,00  

12 
PERFORADORA 
DOS HUECOS 

UNIDAD 
perforadora de 2 huecos 2 

       
28.919,00  

          
57.838,00    

                              
-    

13 

CINTA 
ENMASCARAR 
24 MMX40 M 
KLIPP 

UNIDAD 
cinta de enmascarar 
enmascarar rollo de 24 mm 
x 40 m klipp 15 

         
7.200,00  

        
108.000,00    

                              
-    

14 TIJERAS OFICINA UNIDAD 
tijeras oficina 21 cm 6 

         
7.000,00  

          
42.000,00    

                              
-    

15 

GANCHO 
COSEDORA 5000 
UND 
GALVANIZADO  

 CAJAS 
GANCHO COSEDORA 5000 
UND GALVANIZADO  10 

         
6.069,00  

          
60.690,00    

                              
-    

16 
SILICONA 
LIQUIDA TESA X 
500ML-DO 

UNIDAD 

LA SILICONA LÍQUIDA DE 
TESA® ES TRANSPARENTE, 
NO MANCHA Y SU ENVASE 
DOSIFICADOR PERMITE 
UNA FÁCIL Y DIRECTA 
APLICACIÓN EVITANDO 
DERRAMES Y SUCIEDAD. 
APLICA SOBRE SUPERFICIES 
LIMPIAS, SECAS Y LIBRES DE 
GRASA PRESIONANDO 
DURANTE 30 SEG. EVITA 
INHALAR CUALQUIER TIPO 
DE VAPOR. IDEAL PARA 
PEGAR PAPEL, CORCHO, 
FOAMY, CUERO, TELA, 
FIELTROS, MADERA, 
CARTÓN Y VIDRIO. 8 

       
36.141,00  

        
289.128,00    

                              
-    

17 

CHINCHES 
PLASTIFICADOS 
COLORES 
SURTIDOS XCAJA 
UND  

 CAJAS CHINCHES PLASTIFICADOS 
COLORES SURTIDOS XCAJA 
UND  40 

         
2.963,00  

        
118.520,00    

                              
-    

18 
BISTURI 
ENCAUCHETADO  

UNIDAD 
bisturi encauchetado b108 8 

         
6.593,00  

          
52.744,00    

                              
-    

19 
VINILO 
ADHESIVO  

  

vinilo adhesivo para vidrio 2 
m x 90 cm df0095 titan 
decko 

2 
    

100.000,00  
        

200.000,00    
                              

-    

 



 

En concordancia con lo anteriormente expuesto y teniendo en cuenta la necesidad de dar 
cumplimiento al Plan Anual de Adquisiciones de la entidad, se atiende el requerimiento 
efectuado por el OLGA LUCIA BENAVIDES PERENGUEZ - Coordinadora Grupo Administrativo 
Mixto SENA Regional Putumayo, adelantando para ello un proceso de Adquisición en Gran 
Almacén con los proveedores CENCOSUD y POLYFLEX.   
 
 
Atentamente, 

 
 
 
 
 
Natalia Carolina Romero Molina  
Cargo: Apoyo Coordinación Grupo Administrativo Mixto 

ncromerom
Signature



