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INFORMACION

Orden de compra No.
GENERAL

{@IGENCIA ACTUAL TJIGENCIAS FUTURAS
VIGENCIA
TIPO DE MONEDA SinconaL OxTRANJERA

VIGENCIA ACTUAL
Fecha de CPA VALOR CPA No. CDP Fecha de CDP VALOR CDP
2024 %&%’;‘ 20/01/2025 | 24,325,300.00 7125 30/01/2025 | 24,325,300.00
| INFORMACION PRESUPUESTAL
RUBRO PRESUPUESTAL REC. NOMBRE RUBRO PRESUPUESTAL VALOR
A-02-02-01-003-002 10 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS SIMILARES 10,821,000.00
A-02-02-01-004-002 10 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 335,800.00
A-02-01-01-004-005 10 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA 2,422,000.00
A-02-02-01-004-002 16 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 156,000.00
A-02-02-01-003-006 10 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 1,970,700.00
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS
A-02-02-01-003-005 10 POR EL HOMBRE) 468,000.00
A-02-02-01-003-006 16 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 3,800,000.00
A-02-02-01-004-005 10 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA 243,000.00
A-02-02-01-004-006 10 MAQUINARIA Y APARATOS ELECTRICOS 488,000.00
A-02-02-01-004-008 10 APARATOS MEDICOS, INSTRUMENTOS OPTICOS Y DE PRECISION, RELOJES 38,400.00
A-02-02-01-003-008 10 OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 2,182,400.00
A-02-01-01-004-003 16 MAQUINARIA PARA USO GENERAL 1,400,000.00
| VALOR TOTAL $  24,325300.00
INFORMACION DEL PROCESO
OBJETO ,
ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, IMPLEMENTOS DE OFICINA E IMPRESION FOTOGRAFICA
PLAZO DE
EJECUCION

de marzo del 2025

De acuerdo a lo exigido por Colombia Compra Eficiente para la Adquisicion en Gran Almacén cuando se trata de minima

FORMA DE PAGO cuantia por la Tienda Virtual del Estado Colombiano, se tendr la siguiente forma de pago:

Una vez recibido el bien la Entidad Compradora debe aprobar la factura y efectuar el pago al Gran Almacén dentro de los
30 dias calendario siguiente a la presentacion de la factura de acuerdo con lo establecido en los Términos y Condiciones
de Uso de la Tienda Virtual.

La Entidad Compradora puede consultar la informacién de contacto, la resolucion que autoriza la auto-retencion si asi lo
fuese y el numero de cuenta bancaria del proveedor en el menu superior “Proveedores”, Dentro de los 30 dias calendario
siguientes al pago, la Entidad Compradora a través del supervisor, el comprador o el ordenador del gasto debe gestionar
la expedicién del soporte o certificado de retenciones si asi las realiz6 la Entidad al momento del pago, posteriormente
debe remitirla al Gran Almacén.

RECOMENDACIONES DE LA SUBDIRECCION FINANCIERA COFAC O DEPARTAMENTO FINANCIERO UMAS

1-El certificado de Plan Adquisiciones se ajusta a los requerimientos del proceso precontractual segun las necesidades de la Fuerza.

2-El certificado de Disponibilidad Presupuestal garantiza la existencia de apropiacion para dar continuidad al proceso de contratacion y el rubro
presupuestal corresponde a las actividades propias del desarrollo del objeto contractual, en cumplimiento al principio de especializacion.

3-El contratista debera estar enterado que este contrato genera retencién de Industria y Comercio para el Municipio de Melgar- Tolima segun el
acuerdo 011 Diciembre de 2021, "Estatuto Tributario del Municipio de Melgar Tolima". Aplica retencién en la fuente (dependiendo del
Contribuyente y del objeto contractual), segun sea el caso, retencion de IVA (Sl tiene aplicabilidad de IVA). Contribucién de los contratos de
Obra publica de acuerdo al articulo 6° de la Ley 1106 de 2006. Asi mismo se debe aclarar que estas retenciones y contribuciones son
particulares para cada persona y se enuncian en el presente concepto de manera general. No siendo obligatorio y/o definitivo pues se debe
analizar la clasificacion tributaria de cada oferente por separado, para de esta forma establecer ciertamente las retenciones que deben ser
practicadas

4-El objeto a contratar esta correctamente clasificado en el rubro presupuestal con la Clasificacion Presupuestal (CCP) definido por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico en la Resolucién 003 de 2021.
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5- Dar cumplimiento a las disposiciones emitidas por sefialadas en la Ley 2155 de 2021 — Articulo 19 “Plan de Austeridad y Eficiencia en el
Gasto Publico”, Decreto 0199 del 20 de febrero de 2024 “Por el cual se establece el Plan de Austeridad del Gasto 2024 para los érganos que
hacen parte del Presupuesto General de la Nacién.

6-Entregar los documentos soporte para el pago de obligaciones contractuales, de acuerdo a lo establecido en la circular de Politicas y
disposiciones de orden financiero emitida por la Direccion Financiera FAC segun Radicado FAC-S-2021-009709-CR del 2 de diciembre de
2021 / MDN-COGFM-FAC-COFAC-JEMFA

7-Dar cumplimiento al oficio N0.201912260028943 del 21-01-2019, relacionado con el ajuste del Certificado del Plan de Adquisiciones previo a
la firma del contrato hasta el maximo nivel de desagregacién, de acuerdo al nuevo Catalogo de Clasificacion Presupuestal

8-El Departamento de contratos debera solicitar el PAC oportunamente los documentos soportes para pago con el préposito de para evitar
contratiempos en la cadena presupuestal ,durante la primera semana del mes anterior a cada pago y de esta forma reconocer, tramitar y
registrar en el Sistema integrado de Informacién Financiera la obligacién .Asi mismo la programacién de PAC esta sujeta a cambios segun
disponibilidad de recursos por parte de Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

9-Cumplir lo estipulado en el oficio circular FAC-S-2023-012336-CR del 19 de enero de 2024 / MDN-COGFM-FAC-COFAC-JEMFA-CODAF
JEADA "Parametros y politicas de ejecucién presupuestal”: lo referente a la reponsabilidad del control presupuestal, tramite de la
documentacién soporte para pago, elaboracion y firma del acta de liquidacién del contrato y verificacion de las cuentas bancarias del
beneficiario final de los contratos, con el fin que se encuentren en estado activo y evitar bloqueos en las érdenes de pago que impidan realizar
el pago oportuno y en ocasiones la pérdida de los cupos de PAC aprobados en el mes, En caso que se contrate con unién temporal o
consorcio, es fundamental que estos se encuentren creados correctamente en SIIF Nacién, asi como los integrantes designados como
beneficiarios de los pagos, si asi lo requiere la figura asociativa, de manera que no se presenten traumatismos al realizar el registro
presupuestal de compromiso en el sistema.

10-La factura electronica debera ser diligenciada con los parametros establecidos en la circular externa 042 emitida por el Ministerio de
Hacienda y credito publico de fecha 26 Diciembre del 2023,El emisor (contratista y/o proveedor de bienes o prestador de servicios) debe emitir
el Documento ElectrénicoDE (Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y registrar en datos del Adquiriente el correo electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y en el campo notas u observaciones, registrar la Posicion de Catalogo Institucional (PCI)
que identifica a la entidad que gestionara el pago, es decir la unidad o subunidad en la que se registr6 el compromiso presupuestal; datos del
contrato o caja menor; y correo del supervisor o cuentadante de caja menor que aprobara el DE, separados por punto y coma y entre los signos
#$ al inicio y final de dicha informacién, ejemplo:#$15-01-05-006;CONTRATO;CORREO SUPERVISOR@Entidadpgn.gov.co#$

11- En el evento en que el proveedor al momento de emitir el DE no registre la informacion en las notas u observaciones como se mencion6 en
el parrafo anterior y con el fin de agilizar la gestién de estos documentos, el Sistema Facturacion Electronica SIIF Nacion los asignara a la
Unidad Ejecutora identificada con el Nit reportado en los datos del Adquirente del DE y quedara en estado “Pendiente por distribuir’ para que un
usuario de la entidad o el supervisor asigne la PCI o se lo asigne para su tramite.
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