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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL                                 
COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES                                      
EJERCITO NACIONAL 
BATALLÓN DE APOYO Y SERVICIO No. 12 

 
 
Florencia Caquetá, 27 de Diciembre de 2021 
 
Señor Mayor  
LUIS SAID PÉREZ ROJAS 
Ordenador del Gasto 
CENAC REGIONAL FLORENCIA 
Calle 16 N°16-00 Centro   
Ciudad 
 
 
ASUNTO: Informe de Supervisión para la viabilidad del Modificatorio No. 001 (modificación 
de cantidades y reducción) de la Orden de Compra No. 79321 de fecha 10 de Noviembre de 
2021 
 
 

 
Antecedentes: 

 
 Que entre las partes se suscribió el día Diez (10) de Noviembre del 2021 la Orden de 

Compra No. 79321 para el “SUMINISTRO DEL ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y 
ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, A TRAVÉS DEL ACUERDO MARCO DE 
PRECIOS DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL, CARTÓN Y CORRUGADO No. 
CCE-876-1-AMP-2019”. 

 
 Que el valor de la Orden de Compra No. 79321 de fecha 10 de Noviembre de 2021 es 

por la suma de VEINTIOCHO MILLONES CIENTO CINCUENTA Y TRES MIL 
QUINIENTOS NUEVE PESOS CON OCHENTA Y NUEVE CENTAVOS MTCE 
($28.153.509,89) INCLUIDO IVA, respaldado por el CDP No. 15021 del 13 de octubre de 
2021 por valor de UN MILLON QUINIENTOS SESENTA Y DOS MIL PESOS 
($1.562.000,00) para apalancamiento 2021; y para la vigencia futura 2022 se encuentra 
respaldado con la asignación de autorización de vigencias futuras No. 39921 del 8 de 
julio de 2021, expedido por el Jefe de Presupuesto del MDN – EJC – CENAC 
REGIONAL FLORENCIA. 

                 Respetuosamente me permito emitir concepto de viabilidad para el Modificatorio No. 001 
(modificación de cantidades y reducción) de la Orden de Compra No. 79321 de fecha 10 de 
Noviembre de 2021 cuyo objeto es el “SUMINISTRO DEL ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y 
ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, A TRAVÉS DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS 
DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL, CARTÓN Y CORRUGADO No. CCE-876-1-
AMP-2019” suscrito con el proveedor DISPAPELES S.A.S con NIT. 860.028.580-2, 
representada legalmente por el señor CARLOS ALBERTO MATALLANA AYALA, por un 
valor de VEINTIOCHO MILLONES CIENTO CINCUENTA Y TRES MIL QUINIENTOS 
NUEVE PESOS CON OCHENTA Y NUEVE CENTAVOS MTCE ($28.153.509,89) 
INCLUIDO IVA. 

 
CEN 
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 Que el plazo de Vencimiento de la Orden de Compra es hasta el día 31 de Marzo de 
2022. 
 

 Que el valor unitario y las cantidades totales de la orden de compra No. 79321, 
incluyendo el apalancamiento y la vigencia futura son las siguientes: 

 

ITEM 
ITEM DEL 

CATALOGO 
DESCRIPCIÓN DEL BIEN 

UNIDAD 
MEDIDA 

PRECIO 
UNITARIO DE 
REFERENCIA 

TOTAL 
CANTIDADES 

  

CANT VALOR 

A-02-02-01-003-002 - PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS  

1 3 Block Amarillo cuadriculado Unidad $ 2.804,47 36 100.961,03 

2 20 
Caja para archivo central referencia x-
200 

Unidad $ 3.493,94 317 1.107.577,46 

3 21 
Caja para archivo histórico referencia 
x-100 

Unidad $ 6.023,61 132 795.116,97 

4 31 Cartulina oficio blanca Unidad $ 89,56 81 7.254,31 

5 32 Cartulina oficio surtido Unidad $ 89,56 98 8.776,82 

6 49 Papel bond 75g carta caja x 10 resmas Unidad $ 116.453,15 135 15.721.175,26 

7 50 Papel bond 75g oficio caja x 10 resmas Unidad $ 137.738,20 50 6.886.910,21 

8 55 Sobre de manila carta paquete x 100 
Paquete 

x 100 
unidades 

$ 14.628,41 8 117.027,27 

9 56 
Sobre de manila extra oficio paquete x 
100 

Paquete 
x 100 

unidades 
$ 22.200,25 6 133.201,48 

10 58 Sobre de manila oficio paquete x 100 Rollo $ 17.897,85 11 196.876,35 

11 59 
Sobre de manila radiólogo paquete x 
100 

Rollo $ 35.967,44 3 107.902,32 

12 67 Taco de papel Rollo $ 1.635,33 13 21.259,34 

13 88 
Carpeta tipo 4 aletas en cartulina 
blanca desacidificada  

Unidad    $ 752,03 3922 2.949.471,07 

VALOR TOTAL RUBRO 02-02-01-003-002 - PASTA O PULPA, 
PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS 
RELACIONADOS 

    
 

28.153.509,89 

 
 Que las condiciones técnicas de los bienes y/o elementos contratados se encuentran 

descritas de acuerdo al siguiente orden: 

IT
E

M
 

CÓDIGO 
DANE 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO UNIDAD MEDIDA UNSPSC (CCE) 

1 3270112 Block amarillo cuadriculado Unidad 14111500 

2 3215301 Caja para archivo central referencia x-200 Unidad 44111515 

3 3215301 Caja para archivo histórico referencia x-100 Unidad 44111515 

4 3212806 Cartulina oficio blanca Unidad 14111519 

5 3212806 Cartulina oficio surtido Unidad 14111519 

6 3212801 Papel bond 75g carta caja x 10 resmas Caja x 10 resmas 14111500 

7 3212801 Papel bond 75g oficio caja x 10 resmas Caja x 10 resmas 14111500 

8 3212899 Sobre de manila carta paquete x 100 Paquete x 100 44121500 

9 3212899 Sobre de manila extra oficio paquete x 100 Paquete x 100 44121500 

10 3212899 Sobre de manila oficio paquete x 100 Paquete x 100 44121500 

11 3212899 Sobre de manila radiólogo paquete x 100 Paquete x 100 44121500 
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IT
E

M
 

CÓDIGO 
DANE 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO UNIDAD MEDIDA UNSPSC (CCE) 

12 3212899 Taco de papel Unidad 14111500 

13 3212898 
Carpeta tipo 4 aletas en cartulina blanca 

desacidificada 
Unidad 44122003 

 
  Que mediante Plan de Necesidades No. 00770733 de fecha 24 de diciembre de 2021, la 

Central Administrativa y Contable Regional Florencia solicita la modificación de la Orden 
de Compra No. 79321 de fecha diez (10) de noviembre del 2021, describiendo la 
siguiente justificación:  
 

“(…) Considerando que actualmente en la Central Administrativa y Contable 
Regional Florencia, se están adelantando tramites que requieren el uso de 
grandes cantidades de papel bond en tamaños carta y oficio, tales como: 
tramites contractuales que requieren perfeccionarse en los meses de 
diciembre de 2021 y enero de 2022, ejecución de trámites administrativos, 
entre otros, se hace necesario modificar la necesidad descrita en el plan 
consolidado n°. 00027459 de fecha 27 de septiembre de 2021, en el sentido 
de reemplazar los elementos en la unidad CENAC,  “Caja para archivo 
central referencia x-200” que tenía una cantidad total de 50 unidades y 
“Carpeta tipo 4 aletas en cartulina blanca desacidificada” con un total de 
394, por resmas de papel tamaño carta, con la finalidad de atender la 
necesidad (…)” (Sic)  

 
  Que mediante Oficio con Radicado No. 2021191017290123: MDN-COGFM-COEJC-

SECEJ- JEMGF-COADE-DICRE- CENACAFLORENCIA-85.1 de fecha 27 de Diciembre 
de 2021, se solicitó por parte del Director y Ordenador del Gato de la CENAC Regional 
Florencia, la emisión de conceptos a los comités evaluadores económico, técnico, 
jurídico y Supervisor contractual, con el fin de determinar la viabilidad de la suscripción 
de la Modificación No.001 (modificación y reducción) de la Orden de Compra No. 79321 
de fecha diez (10) de noviembre del 2021. 
 

  Que el día veintisiete (27) de Diciembre de 2021, se efectuó una mesa de trabajo virtual 
con el Supervisor, el Proveedor y los Comités Evaluadores de la orden de Compra No. 
79321 de fecha diez (10) de noviembre del 2021, con el fin de exponer la modificación 
de la necesidad actual de una de las Unidades beneficiarias de la Orden de Compra, 
frente a lo cual, el proveedor y supervisor manifiesta estar de acuerdo con la 
Modificación de la Orden de Compra y se da viabilidad para el inicio de los trámites 
administrativos correspondientes para ejecutar la modificación.  

 
 
Expuesto los anteriores antecedentes, como Supervisor contractual se permite traer a 
colación los argumentos necesarios con los cuales considero viable el Modificatorio No. 001 
(modificación de cantidades y reducción) de la Orden de Compra No. 79321 de fecha 10 de 
Noviembre de 2021 
 
1. No se variará ni cambiaría el Objeto de la Orden de Compra “SUMINISTRO DEL 

ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, A TRAVÉS 
DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL, 
CARTÓN Y CORRUGADO No. CCE-876-1-AMP-2019”, simplemente se efectuara un 
ajuste de cantidades a las inicialmente establecidas en el Estudio Previo que dio origen 
a la expedición de la Orden de Compra, para una de las Unidades beneficiarias.  
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2. La Orden de Compra No. 79321 del 10 de Noviembre de 2021, a la fecha de la 
expedición del presente concepto se encuentra vigente, por tal circunstancia procede su 
modificación. 

3. La suscripción del modificatorio debe hacerse antes del plazo de vencimiento de la 
Orden de Compra, es decir debe estar vigente, de lo contrario la actuación será nula.  

4. No se varía la necesidad planteada en el Proceso No. 098 - CENAC REGIONAL 
FLORENCIA - 2021 que dio origen a la suscripción de la Orden de Compra No. 79321 
del 10 de Noviembre de 2021, simplemente se efectuara un ajuste de cantidades según 
Plan de Necesidades No. 00770733 de fecha 24 de diciembre de 2021, para la Unidad 
beneficiaria de la Orden de Compra CENAC Regional Florencia, quien señala lo 
siguiente:  

 
“(…) Considerando que actualmente en la Central Administrativa y Contable 
Regional Florencia, se están adelantando tramites que requieren el uso de 
grandes cantidades de papel bond en tamaños carta y oficio, tales como: 
tramites contractuales que requieren perfeccionarse en los meses de 
diciembre de 2021 y enero de 2022, ejecución de trámites administrativos, 
entre otros, se hace necesario modificar la necesidad descrita en el plan 
consolidado n°. 00027459 de fecha 27 de septiembre de 2021, en el sentido 
de reemplazar los elementos en la unidad CENAC,  “Caja para archivo 
central referencia x-200” que tenía una cantidad total de 50 unidades y 
“Carpeta tipo 4 aletas en cartulina blanca desacidificada” con un total de 
394, por resmas de papel tamaño carta, con la finalidad de atender la 
necesidad (…)” (Sic)  

 
Ajuste de cantidades del apalancamiento 2021 de la Unidad beneficiaria CENAC 
FLORENCIS, quedará de la siguiente manera: 

 

ITEM 
ITEM DEL 

CATALOGO 
DESCRIPCIÓN DEL 

BIEN 
UNIDAD 
MEDIDA 

PRECIO 
UNITARIO 

DE 
REFERENCI

A 

CENAC FLORENCIA 
APALANCAMIENTO 

CENAC FLORENCIA 
APALANCAMIENTO 

PARTIDA FIJA PARTIDA FIJA 

ORDEN DE COMPRA 
INICIAL 

MODIFICACIÓN  

CANT VALOR CANT VALOR 

A-02-02-01-003-002 - PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 

1 3 
Block amarillo 
cuadriculado 

Unidad $ 2.804,47 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

2 20 
Caja para archivo 
central referencia x-
200 

Unidad $ 3.493,94 50 $ 174.696,76 0 $ 0,00 

3 21 
Caja para archivo 
histórico referencia x-
100 

Unidad $ 6.023,61 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

4 31 Cartulina oficio blanca Unidad $ 89,56 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

5 32 Cartulina oficio surtido Unidad $ 89,56 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

6 49 
Papel bond 75g carta 
caja x 10 resmas 

Unidad $ 116.453,15 7 $ 815.172,05 10 $ 1.164.531,50 

7 50 
Papel bond 75g oficio 
caja x 10 resmas 

Unidad $ 137.738,20 2 $ 275.476,41 2 $ 275.476,41 

8 55 
Sobre de manila carta 
paquete x 100 

Paquete x 
100 

unidades 
$ 14.628,41 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

9 56 
Sobre de manila extra 
oficio paquete x 100 

Paquete x 
100 

unidades 
$ 22.200,25 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

10 58 
Sobre de manila oficio 
paquete x 100 

Rollo $ 17.897,85 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

11 59 Sobre de manila Rollo $ 35.967,44 0 $ 0,00 0 $ 0,00 
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radiólogo paquete x 
100 

12 67 Taco de papel Rollo $ 1.635,33 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

13 88 
Carpeta tipo 4 aletas 
en cartulina blanca 
desacidificada  

Unidad    $ 752,03 394 $ 296.300,77 0 $ 0,00 

VALOR TOTAL RUBRO 02-02-01-003-002 - PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 

$ 1.561.645,98 
 

$ 1.440.007,91 

 
5. Es posible que las partes de mutuo acuerdo celebren una modificación a la Orden de 

Compra expedidas a través de Colombia Compra Eficiente ajustando cantidades y 
modificando el valor de la misma, siempre y cuando este avalada por la firma de las 
partes. 

6. La Entidad respalda los acuerdos de las partes, siempre que no sean contrarias a la 
Constitución, la ley, el orden público y los principios y finalidades de esta ley y a los de la 
buena administración. 

7. Para efectuar la modificación se deben tomar como referencia los valores unitarios 
establecidos en la orden de compra inicial. 

8. No se variara ninguna de las especificaciones técnicas de los bienes y/o elementos 
contratados se encuentran descritas a continuación: 
 

IT
E

M
 

CÓDIGO 
DANE 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO UNIDAD MEDIDA UNSPSC (CCE) 

1 3270112 Block amarillo cuadriculado Unidad 14111500 

2 3215301 Caja para archivo central referencia x-200 Unidad 44111515 

3 3215301 Caja para archivo histórico referencia x-100 Unidad 44111515 

4 3212806 Cartulina oficio blanca Unidad 14111519 

5 3212806 Cartulina oficio surtido Unidad 14111519 

6 3212801 Papel bond 75g carta caja x 10 resmas Caja x 10 resmas 14111500 

7 3212801 Papel bond 75g oficio caja x 10 resmas Caja x 10 resmas 14111500 

8 3212899 Sobre de manila carta paquete x 100 Paquete x 100 44121500 

9 3212899 Sobre de manila extra oficio paquete x 100 Paquete x 100 44121500 

10 3212899 Sobre de manila oficio paquete x 100 Paquete x 100 44121500 

11 3212899 Sobre de manila radiólogo paquete x 100 Paquete x 100 44121500 

12 3212899 Taco de papel Unidad 14111500 

13 3212898 
Carpeta tipo 4 aletas en cartulina blanca 

desacidificada 
Unidad 44122003 

 
9. El Comité Económico al realizar la modificación de la necesidad y realizar el cálculo del 

valor total, de acuerdo a los valores unitarios establecidos en la orden de compra,  
evidencio que existe una diferencia, es decir un valor que sobrante de presupuesto. Así 
las cosas, para determinar con exactitud el valor total de la orden de compra y hacer el 
cálculo de la reducción se hacen los siguientes cuadros: 

 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACION) 
UNIDAD 

DESCRIPCION 
DEL RUBRO 

VALOR 
ACTUAL 

ORDEN DE 
COMPRA 
POR LA 
CENAC 

VALOR 
REDUCCION 

N°.1 

NUEVO 
VALOR 

ORDEN DE 
COMPRA 

02-02-01-003-002  
CENAC 

APALANCAMIENTO 

-PASTA O PULPA, 
PAPEL Y 

PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS 

$ 1.561.645,98 $121.638,07 $ 1.440.007,91 
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Y ARTICULOS 
RELACIONADOS 

TOTAL 
 

$ 1.440.007,91 

 

ARTICULO 
PRESUPUEST

AL (SIIF 
NACION) 

UNIDAD 
DESCRIPCIO

N DEL 
RUBRO 

VALOR 
ACTUAL 

ORDEN DE 
COMPRA 

TODAD LAS 
UNIDADES 

VALOR 
REDUCCION 

N°.1 

NUEVO VALOR 
ORDEN DE 
COMPRA 

A-02-02-01-
003-003 

BAAID6, BACIM6 
BAEEV19, BAFUR6 
BAIMI6, BASPC12 
BATOT1, BATOT2 

BATOT21, BATOT22 
BATOT3, BATOT70 

BICAZ, BIDEH1 
BIGUE,BIJUA 

BIMEJ, BITER12 
CBR12, CEC, 

CENAC FLORENCIA, 
COJUP, DISTRITO43, 

DIV06,F15JB, 
GACAQ,,GMRIN J12BR, 

J51IPM 
J66IPM,J67IPM J68IPM, 
BACN1, BACN2, BACN3 
BACN4, BASCN, BMMA6 

CBRCNA,  FUTCO, J85IPM  

PRODUCTOS 
DE HORNOS 
DE COQUE; 

PRODUCTOS 
DE 

REFINACIÓN 
DE 

PETRÓLEO Y 
COMBUSTIBL
E NUCLEAR 

28.153.509,89 $121.638,07 28.031.871,81 

TOTAL 
 

28.031.871,81 

 
CONCLUSIÓN 

 
Por lo anteriormente expuesto se recomienda la viabilidad para realizar el Modificatorio No. 001 
(modificación de cantidades y reducción) de la Orden de Compra No. 79321 de fecha 10 de 
Noviembre de 2021 cuyo objeto es el “SUMINISTRO DEL ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y 
ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, A TRAVÉS DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE 
PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL, CARTÓN Y CORRUGADO No. CCE-876-1-AMP-
2019” suscrita con el Proveedor DISPAPELES S.A.S con NIT. 860.028.580-2, mediante el cual 
se realizará un ajuste de cantidades a los elementos correspondientes al apalancamiento 2021 
para la Unidad beneficiaria CENAC FLORENCIA y la correspondiente reducción del valor 
sobrante por el ajuste realizado. 
 
Lo anterior, teniendo en cuenta que se configura los requisitos legales mínimos para la 
Procedencia de un Modificatorio contractual y para satisfacer la necesidad de esta Unidad 
beneficiaria. 
 
Así las cosas el nuevo valor de la Orden de Compra No. 79321 del 10 de Noviembre de 2021 
es por la suma de VEINTIOCHO MILLONES TREINTA Y UN MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y 
UN PESOS CON OCHENTA Y UN CENTAVOS ($28.031.871,81) M/CTE impuestos incluidos. 
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Y el ajuste de cantidades efectuado recaerá solamente en las cantidades señaladas para el 
apalancamiento 2021 de la Unidad beneficiaria CENAC FLORENCIA que se traduce en lo 
siguiente:  
 

ITEM 
ITEM DEL 

CATALOGO 
DESCRIPCIÓN DEL 

BIEN 
UNIDAD 
MEDIDA 

PRECIO 
UNITARIO 

DE 
REFERENCI

A 

CENAC FLORENCIA 
APALANCAMIENTO 

CENAC FLORENCIA 
APALANCAMIENTO 

PARTIDA FIJA PARTIDA FIJA 

ORDEN DE COMPRA 
INICIAL 

MODIFICACIÓN  

CANT VALOR CANT VALOR 

A-02-02-01-003-002 - PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 

1 3 
Block amarillo 
cuadriculado 

Unidad $ 2.804,47 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

2 20 
Caja para archivo 
central referencia x-
200 

Unidad $ 3.493,94 50 $ 174.696,76 0 $ 0,00 

3 21 
Caja para archivo 
histórico referencia x-
100 

Unidad $ 6.023,61 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

4 31 Cartulina oficio blanca Unidad $ 89,56 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

5 32 Cartulina oficio surtido Unidad $ 89,56 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

6 49 
Papel bond 75g carta 
caja x 10 resmas 

Unidad $ 116.453,15 7 $ 815.172,05 10 $ 1.164.531,50 

7 50 
Papel bond 75g oficio 
caja x 10 resmas 

Unidad $ 137.738,20 2 $ 275.476,41 2 $ 275.476,41 

8 55 
Sobre de manila carta 
paquete x 100 

Paquete x 
100 

unidades 
$ 14.628,41 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

9 56 
Sobre de manila extra 
oficio paquete x 100 

Paquete x 
100 

unidades 
$ 22.200,25 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

10 58 
Sobre de manila oficio 
paquete x 100 

Rollo $ 17.897,85 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

11 59 
Sobre de manila 
radiólogo paquete x 
100 

Rollo $ 35.967,44 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

12 67 Taco de papel Rollo $ 1.635,33 0 $ 0,00 0 $ 0,00 

13 88 
Carpeta tipo 4 aletas 
en cartulina blanca 
desacidificada  

Unidad    $ 752,03 394 $ 296.300,77 0 $ 0,00 

VALOR TOTAL RUBRO 02-02-01-003-002 - PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 

$ 1.561.645,98 
 

$ 1.440.007,91 

 
 

Respetuosamente;  
 
 
ORIGINAL FIRMADO 
 
 
MY. MANUEL HUMBERTO SUAREZ RODRÍGUEZ 
Ejecutivo y Segundo Comándate del BASPC12 
o quien haga sus veces en el cargo 
Supervisor  


