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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 7/12/2021

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Coordinacion de Grupo de Gestion de

CONTRATACION: Talento Humano

ORDENADOR DEL GASTO: Direccion Regional Magdalena

OBJETO: Contratar a titulo de compraventa el
calzado de dotacion para los servidores
publicos del SENA Regional Magdalena
para la vigencia 2021.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, es una entidad adscrita al
Ministerio del Trabajo, cuya responsabilidad, de conformidad con lo establecido en la Ley
119 de 1994, es cumplir con la funcién que le corresponde al Estado de invertir en el
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y otorgando
formacion profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del
pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional

Esta mision social se logra con Recurso Humano, al cual es necesario darle todos los
implementos necesarios para desarrollar las diferentes actividades que desempefian
dentro de la Entidad, en especial la ropa de trabajo y el calzado, la cual debe ajustarse
a las caracteristicas y naturaleza propias de cada funcién o labor a desarrollan los
funcionarios en la Regional Magdalena, los cuales son de obligatorio cumplimiento por
parte de la Entidad.

La resolucion 1182 de 2006 “Por la cual se establece el Manual de Ropa de Trabajo y
Elementos de Proteccion Personal para los servidores publicos del SENA”, establece
gue la ropa de trabajo sera suministrada anualmente. Para todos los efectos se
entenderd como ropa de trabajo la definicion contenida en la resoluciéon en comento asi:
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“Para efectos exclusivos del presente Manual se entiende por ropa de trabajo, las
prendas de vestir que requiere el trabajador para cumplir de manera adecuada las
funciones que realiza en la entidad segun los riesgos a que se encuentren expuestos y
de acuerdo a la naturaleza del trabajo que realice, contribuyendo asi en el empleado a
mantener su salud fisica y mental, y prevenir accidentes y enfermedades profesionales”.

Que el Articulo 5to de la Resolucién 1182 de 2006 establece que la ropa de trabajo que
se le asigne a un servidor publico es Unica y exclusivamente la que aparece indicada en
el Manual de Ropa de Trabajo para cada uno de los cargos y funciones realizadas, por
lo que no es procedente modificar o permitir negociacién alguna de cambio por
otro elemento diferente o manejo de bonos.

Que en el mes de septiembre de 2019, la Direccién General del SENA modifico el Manual
de Ropa de Trabajo en los cargos de instructores, regulado en la Resolucién 2644 de
2016, dadas las discrepancias existentes entre los elementos a entregar para las
distintas redes de conocimiento. En este sentido, el nuevo manual esté dirigido a todos
los servidores publicos y contratistas encargados en adelantar los procesos de
adquisicion de ropa de trabajo y a los instructores beneficiarios. Tiene como objeto
establecer las prendas a entregar a cada funcionario y las fichas técnicas que se deberan
utilizar para garantizar la calidad de las mismas.

Por otra parte, en el mes de diciembre de 2019 y hasta el mes de diciembre de 2022,
entré en vigencia el Acuerdo Marco de Precios de Dotaciones de Vestuario de Calle Il
CCENEGO019-1-219, a través del cual Entidades Estatales pueden adquirir las
Dotaciones de Vestuario de Calle en todo el pais a través de cuatro segmentos: (i) ropa
femenina, (ii) ropa masculina, (iii) Calzado de calle femenino y (iv) Calzado de calle
masculino.

No obstante, a pesar de que este nuevo AMP técnicamente era mas completo que los
anteriores, no incluye con exactitud técnica la totalidad de los elementos
correspondientes a la dotacién de servidores publicos y trabajadores oficiales del SENA;
y como bien lo establece el manual de dotacion la ropa de trabajo que se le asigne a
un servidor publico es Unica y exclusivamente la que aparece indicada en el
Manual de Ropa de Trabajo para cada uno de los cargos y funciones realizadas,
por lo que no es procedente modificar o permitir negociacion alguna de cambio
por otro elemento diferente o manejo de bonos. Sin embargo, los articulos calzado
de calle para damas y caballeros que estan incluidos dentro del AMP de Vestuario de
Calle Il CCENEGO019-1-219, si cumplen con las fichas técnicas del manual de ropa de
trabajo 2019, raz6n por la cual inicamente estos dos articulos seran adquiridos por AMP.

Asi las cosas, la Entidad agot6 el procedimiento de solicitud de modificacion de algunas
de las descripciones técnicas de las prendas incluidas en el AMP de Dotaciones de
Vestuario de Calle Ill — Rad. P20210827007780, asi como la inclusion de las prendas
gue no hacen parte del acuerdo y que se requieren para satisfacer la necesidad de
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dotacion de la vigencia 2021, cuyas especificaciones técnicas corresponden al nuevo
Manual de Dotacion SENA 2019.

Qué la respuesta de Colombia Compra Eficiente, de la solicitud de inclusién de las
prendas que no estan en el acuerdo y la modificacion de las que estan en aras de lograr
una mayor cobertura de las fichas técnicas del catélogo en el AMP, que apliquen a las
necesidades reales de la entidad, fue la siguiente (ver. Anexo No 2. Respuesta CCE
Solicitud de inclusion de prendas AMP IlI):

“Respetada sefiora Martinez

Respecto a su solicitud de inclusion de productos en el catalogo del Acuerdo Marco de
Precios CCE-967-AMP-2019, La agencia se permite precisar, que las fichas técnicas de
las prendas fueron elaboradas cumpliendo con lo estipulado en el literal a numeral 2 del
articulo 2 de la ley 1150 de 2007, en donde se menciona que los bienes y servicios de
los acuerdos marcos deben contar con caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion por parte de las entidades estatales, con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas, y deben compartir patrones de desempefio y calidad
objetivamente definidos. De manera tal que las fichas técnicas del Acuerdo Marco
Dotaciones de Vestuario de Calle 11l no pueden responder a requerimientos particulares
de una entidad estatal. Por lo anterior, los siguientes bienes:

(1 Bata o blusa de labor

0 Blue jean clasico dama

[0 Blusa formal manga larga para dama

[ Falda

0 Gorra tipo cachucha

0 Sastre formal de dos piezas para dama

0 Blue jean clasico caballero

00 Camisa formal manga larga caballero

00 Camiseta tipo t-shirt blanca para caballero
[ Vestido formal de dos piezas para caballero
0 Pantal6n drill para caballero

0 Vestido para dama

0 Pantal6n formal

No seran objeto de inclusion dentro del catalogo del Acuerdo Marco Dotaciones de
Vestuario de Calle Ill, pues cuentan con una prenda correspondiente dentro de él.”.

No obstante, de acuerdo con la verificacion hecha por la entidad a través de su experta
en confecciones la Dra Ana Lucila Silva Echenique, encontré que las fichas técnicas de
las prendas arriba descritas y que estan dentro del catalogo del AMP, no solo no cumplen
con la descripcion de las prendas establecidas en el manual de dotacién Sena, sino que
ademds, no ofrecen una gama amplia de porcentajes de materiales, variedad de modelos
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y colores de las prendas, esto a fin de que los funcionarios tengan diversas opciones a
la hora de escoger las prendas y se sientan mas satisfechos con los bienes que la entidad
esta adquiriendo a través del Acuerdo Marco de Precios.

Que, en cuanto a la solicitud de inclusion en el AMP, de las prendas:

O Chaleco

O Uniforme de enfermeria
O Uniforme de belleza

O Uniforme quirargico

O Overol

[0 Impermeable

O Uniforme

[J Pantaloneta

O Sudadera

O Uniforme de cocina

00 Zapatos de enfermeria
[J Botas de caucho

U Botas de cuero

[0 Zapatos de cocina

00 Zapatos de mantenimientos

La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, da respuesta
en el siguiente sentido:

“No hacen parte del vestuario de calle, no es posible incluirlas dentro del catalogo del
Acuerdo Marco Dotaciones de Vestuario de Calle Il pues no hacen parte del objeto de
este. En ese sentido, si desea adquirir este tipo de prendas no lo puede hacer al amparo
del Acuerdo Marco Dotaciones de Vestuario de Calle Ill y por ende debe utilizar la
modalidad de seleccién que corresponda de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio
y su cuantia.’...

En cuanto al calzado formal tanto para dama como para caballero, encontramos en el
catalogo del acuerdo marco de precios - dotaciones de vestuario de calle iii, la misma
descripcion establecida en el manual de dotacién del Sena., por lo que se procedera a
la seleccién del contratista a través de esta modalidad.

La dotacion de ropa de trabajo es una necesidad que se origina en la Ley 70 de 1988
reglamentada por el Decreto 1978 de 1989, y que esta orientada a procurar el bienestar
laboral al cual tienen derecho los trabajadores oficiales y empleados publicos que
prestan sus servicios a la Entidad. Por ello la contratacion se hace necesaria toda vez
gue la Direccién Regional del Magdalena, no cuenta con existencia de los elementos
requeridos, los cuales son indispensables para la obtenciéon de los objetivos propuestos
y el cumplimiento de la misién institucional.
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Segun lo anteriormente expresado, unido a la voluntad permanente de la Entidad de
propiciar la materializacién efectiva de los derechos de sus servidores, la Direccion del
SENA Regional Magdalena procedera entonces a la seleccién del o de los contratistas
gue permitan el cumplimiento de tal fin.

Conforme con lo previsto en la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y el Manual
de Contratacion, el SENA puede adelantar los procesos de contratacion a través de las
diferentes modalidades, tales como Licitacion Publica, que es la regla general de los
procesos de contratacion, seleccion abreviada, concurso de méritos, contratacion directa
0 contratacion de minima cuantia.

Por su parte, El Decreto 1082 de 2015 dispone:

“Articulo 2.2.1.2.1.2.7 Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades
Estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a aplicar
la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que modifiquen, aclaren,
adicionen o sustituyan, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios vigentes.” (Negrilla
nuestra)

“Articulo 2.2.1.2.1.2.9. Utilizacién del Acuerdo Marco de Precios. Colombia
compra Eficiente debe publicar el Catalogo para Acuerdos Marco de Precios, y
la Entidad Estatal en la etapa de planeacion del Proceso de Contratacion esta
obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios Vigente con el cual la
Entidad estatal pueda satisfacer la hecesidad identificada.

Si el Catédlogo para Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio
requerido, la Entidad Estatal de que trata el inciso 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.7 del
presente decreto esta obligada a suscribir el Acuerdo Marco de Precios en la
forma que Colombia Compra Eficiente disponga, (...)".

Asimismo, el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 define los bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniforme asi:

“son los bienes y servicios de comun utilizacién con especificaciones técnicas y
patrones de desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia
pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su
adquisicion”.

Dando claridad al uso de Acuerdos Marco de Precios, el Grupo de Conceptos Juridicos
y Produccién Normativa, mediante Concepto 8- 2015- 051394 en relacién con la
adquisicion de las dotaciones de los trabajadores de la entidad a través de Acuerdo
Marco de Precios adelantado por Colombia Compra Eficiente, expreso:
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“ (...) Teniendo en cuenta que los elementos de la dotacion son en esencia
vestidos, pantalones, overoles, batas, camisas, delantales y calzado,
consideramos que de acuerdo con lo expuesto esos elementos constituyen
bienes de caracteristicas técnicas uniformes que pueden adquirirse por medio de
Acuerdos Marco de Precios, como el celebrado por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica —Colombia Compra Eficiente, salvo los bienes que no estén
comprendidos en el respectivo catdlogo que sustente el Acuerdo Marco de
Precios.

En concordancia con lo anterior, articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 por medio de la cual
se expidio el Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022 establece:

“Articulo 42. Transparencia en contratacibn de minima cuantia. Adiciénese el
paragrafo 3° al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, asi:

Paragrafo 3°. En aquellos eventos en que las entidades estatales deban contratar
bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes que se encuentren en un
acuerdo marco de precios y cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la
menor cuantia, las entidades deberan realizar la adquisicion a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, siempre que el bien o servicio esté disponible por
ese medio.

Las entidades que no se encuentren obligadas a hacer uso del acuerdo marco de
precios igualmente podran utilizar esta figura antes que la seleccién por minima
cuantia.”

En Colombia la competencia para celebrar dichos Acuerdos Marco de Precios, recae en
Colombia Compra Eficiente y son el resultado de un proceso de contratacion efectuado
bajo la modalidad de la minima cuantia.

Colombia Compra Eficiente en cumplimiento de su funcién de "Disefiar, organizar y
celebrar los Acuerdos Marco de Precios y demas mecanismos de agregacion de
demanda" (numeral 7 articulo 3 del Decreto Ley 4170 de 2011) adelanté el proceso de
contratacion para celebrar un Acuerdo Marco de Precios y obtener mayor valor por dinero
en la adquisicion de Dotaciones de vestuario de Calle Il al incrementar la eficiencia en
los procesos de cada Entidad Compradora y aprovechar las economias de escala. Este
AMP que cobija a varias ciudades del pais entre las que se encuentra Santa Marta, por
lo que se hara necesario acogerse al mismo para adquirir la Dotaciéon de Calzado
(Formal) para los Servidores Publicos del SENA Regional Magdalena. En este orden de
ideas el SENA Regional Magdalena acogeré todos los aspectos técnicos y juridicos
sefialados en el AMP de Dotaciones de vestuario de Calle lll, publicado por Colombia
Compra Eficiente, puesto que este es una actividad que puede estandarizarse para
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obtener eficiencias en el proceso de contratacion de Dotacién y para que el Estado tenga
una mejor posicion negociadora.

El alcance del Acuerdo Marco - CCE-967-AMP-2019 consiste en que los Proveedores
se obligan a entregar a las Entidades Compradoras en la Operacion Secundaria las
Dotaciones de Vestuario de Calle y Calzado de Calle de acuerdo con las especificaciones
establecidas en los estudios y documentos previos y el pliego de condiciones, de acuerdo
con las Ofertas presentadas a Colombia Compra Eficiente en la licitacion publica
CCENEG-019-1-2019 y la minita del contrato.

Teniendo en cuenta que el SENA esta obligado a adquirir bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes, a través de Acuerdo Marco de Precios, como
Vestuario de Calle, el SENA de la Direccion Regional Magdalena, realizara dicha
contratacion a través de esta modalidad.

La presente necesidad se encuentra contemplada en el Plan de Adquisiciones de la
Entidad para la vigencia 2021

Por lo anterior, la Direccion Regional considera que la mejor forma y la mas conveniente
para satisfacer la necesidad descrita, es adelantar un proceso de contratacion bajo la
modalidad de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia por Acuerdos Marco de Precios,
definiendo y sustentando la conveniencia de contratar la compra de la dotacion del
calzado para los servidores publicos de la Regional Magdalena del Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA durante la vigencia 2021.

3. Indiquelalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad:

Cdédigo Valor total Nombre del

UNSPSC Descripcion estimado | responsable Direccion

47_256 Adquirir a titulo de
53111600; |compraventa la Dotacién de
53111601; |Calzado para los Servidores

53111602 | Publicos de la Regional $70.000.000
Magdalena

Victor Hugo Direccion
Armenta Regional
Herrera Magdalena

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EI objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del
Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
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ITE SEGMEN

M GRUPO T0 FAMILIA CLASE PRODUCTO | DESCRIPCION
53000000 | 53110000 | 53111600 - Zapatos
E-
Productos | 53000000 | 53110000 | 53111600 53111601 Zapatos para
de uso final hombre
53000000 | 53110000 | 53111600 53111602 Zapatos para
mujer
5. OBJETO

Contratar a titulo de compraventa el calzado de dotacién para los servidores publicos del
SENA Regional Magdalena para la vigencia 2021.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

En la ejecucion del objeto contractual, el contratista se obliga a que los elementos
requeridos sean de buena calidad, de acuerdo a la descripcion, unidad de medida, cantidad
y caracteristicas técnicas exigidas por el SENA y lo establecido en las fichas técnicas de
las prendas del Anexo 1 del pliego de condiciones del AMP.

Se presenta la dotacién a contratar cual fue consolidada y aprobada por los respectivos
Comités de Dotacion, asi mismo, se realizado el proceso de verificacion de la necesidad
del SENA vs lo establecido en el AMP, por tanto, se presenta la necesidad objeto de
contratacion bajo el amparo AMP asi:

ITEM DESCRIPCION DE LA | CODIGO FICHA UNIDAD DE CANTIDAD
NECESIDAD TECNICA SENA MEDIDA SOLICITADA

1 |ZAPATO DAMA VER FICHA TO PARES 35

2 |ZAPATO CABALLERO VER FICHATO PARES 16

Segmentos, Categoria, Zonay Modalidad de Entrega:

Teniendo en cuenta la necesidad de la entidad, el evento de cotizacion se realizara para
los segmentos:
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No. | Segmento
1 Calzado de calle femenino
2 Calzado de calle masculino

Asi mismo, dado el numero de prendas a contratar se establece la Categoria 1 para el
presente proceso de seleccion, de conformidad con la siguiente tabla:

Tabla 2 Categorias del Acuerdo Marco

Cantidad de prendas

1 Mavyor o igual a uno (1) - Menor o igual a 3.000
2 Mayaor a 3.001 - Menor o igual a 30.000
3 Mayor a 30.000

Fuente: Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano a través del Acuerdo Marco Dotacion de Vestuario de Calle lll de las
Entidades Compradoras

Igualmente, de acuerdo la nuestra ubicacién geogréfica, corresponde la Zona 1 conforme
lo establecido en el acuerdo.

Modalidades de entrega por Proveedor

La Modalidad de Entrega depende de la Categoria en la que la Entidad Compradora
adquiera la dotacioén, Unicamente para la Categoria tres (3) la Entidad Compradora puede
escoger la modalidad de entrega, en las Categorias uno (1) y dos (2) depende de las
modalidades de entrega con las que cuente el Proveedor:

Tabla 4 Modalidades de entrega del Acuerdo Marco

Modalidades de entrega

1 (i) Catalogo de Vestuario, o (i) Punto Virtual, o (iii) Tienda mavil o (iv) Establecimiento.

2 (i) Catalogo de Vestuario, o (i) Punto Virtual, o (iii) Tienda movil o (iv) Establecimiento.
3 Punto Virtual, Tienda movil, Catalogo de Vestuario y Establecimiento.

Fuente: Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano a través del Acuerdo Marco Dotacion de Vestuario de Calle lil de las
Entidades Compradoras

Por consiguiente, la modalidad de entrega de las 6rdenes que emita la entidad dependeréa
del proveedor seleccionado. (Ver Clausula 9 Modalidades de Entrega por Proveedor).

Ordenes de Entrega
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La Orden de Entrega es el documento que expide el Proveedor a cada uno de los
Beneficiarios para la entrega de la Dotacion de Vestuario de calle y tiene una vigencia
menor o igual a cuatro (4) meses.

En concordancia con el Protocolo de Nacional SENA y con el objeto de mitigar el riesgo de
contagio al virus Covid-19, las 6rdenes de entrega seran por la modalidad Virtual.

Protocolo parala aplicacion de pruebas técnicas al Vestuario

Para la verificacion de la calidad del Vestuario entregado durante la ejecucion de las
Ordenes de Compra, Colombia Compra Eficiente incorpor6 la obligacién a los Proveedores
de incluir dentro del valor de los productos la aplicacién de pruebas técnicas al Vestuario
de dos formas : A) Ordenes de Compra menores o iguales a 100 Salarios Minimos Legales
Vigentes y B) mayores a 100 Salarios Minimos Legales Vigentes las cuales conllevaran: (i)
declaraciéon de conformidad de acuerdo con la norma NTC-ISO-IEC_17050-1 y NTC-ISO-
IEC_17050-2, (ii) ensayos de laboratorio expedido por un laboratorio acreditado por el
Organismo Nacional de Acreditacién de Colombia (ONAC), y (iii) certificado de conformidad
expedido por un organismo certificador acreditado por la ONAC.

Teniendo en cuenta que el presupuesto estimado para la presente contratacion no supera
los 100 SMMLV sumados los diferentes Segmentos, el proveedor durante la ejecucion de
contrato dara cumplimiento a lo establecido en literal A del Anexo 9 - Protocolo para la
aplicacion de pruebas técnicas al Vestuario, en lo concerniente a la aplicacién de pruebas
técnicas al Vestuario.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del presente contrato sera la suma de CUATRO MILLONES
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL TRECIENTOS CATORCE PESOS M/L
($4.851.314M/L). incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere
lugar y demds impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de
caracter legal, costos directos e indirectos.

7.1. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

Se estima el valor de las Ordenes de Compra de los segmentos a contratar hasta por la
suma de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL TRECIENTOS
CATORCE PESOS M/L ($4.851.314M/L). amparados en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal 4421 del 23 de enero de 2021

El valor corresponde al promedio arrojado por el simulador para la Dotacién bajo la Ley 70
de 1988 reglamentada por el Decreto 1978 de 1989, segun los valores establecidos en el
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Catalogo del Acuerdo Marco de Precios Dictacion Vestuario de Calle Il para los diferentes
segmentos, asi:

item Segmento Valor Presupuesto estimado
1 Segmento 3 - Calzado de calle femenino $ 3.120.529
2 Segmento 4 - Calzado de calle masculino $1.730.785

Total Presupuesto $4.851.314

El contratista asumira todos los impuestos, contribuciones especiales y derechas que sea
gravado por el Gobierno Nacional y Departamental, los cuales deberdn ser analizados e
incluidas en la propuesta.

GRAVAMENES ADICIONALES:

Por no estar incluido dentro del precio de los tiquetes publicado en el acuerdo de marco de
precios CCE-853-1-AMP-2019, no incluye los gravamenes adicionales a los establecidos
en el proceso contractual y que son de orden territorial de estricto cumplimiento para la
entidad compradora. Por lo anterior, se hace necesario indicarles que la entidad
compradora, por disposicion Departamental realiza los descuentos por concepto de las
siguientes estampillas a las cuentas presentadas por el contratista:

PRO-HOSPITAL

2%

8. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: C-3603-1300-14-0-3603025-02

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL

PRESUPUESTO Indique | RUBRO VALOR
con X
Inversién X ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE | $242.258.000

Funcionamiento

Nro. de CDP ¢ Fediinols

Fechade

Vigencia V(.:DPO. vencimiento de| Defpon fele. Posicién Catéalogo de Gasto RS VEllET @ (e V,alor en
igencia Nameros.
Futura Futura CDP
4421 2021-01-23 | 31/12/2021 101000 C-3603-1300-14-0-3603025-02 Nacién | DOSCIENTOS $ 242.258.000
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9. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El articulo segundo de la Ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de seleccién que se
pueden emplear para realizar la escogencia de un contratista de la administracion,
estableciendo para el efecto cinco (5) modalidades, como son: licitacion publica, seleccion
abreviada, concurso de méritos, minima cuantia y contratacion directa.

En cumplimiento al Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, en el cual se establece
como modalidad de seleccion a la Seleccion la Minima Cuantia toda vez que el valor del
proceso de contratacion no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad. se aplicara
esta modalidad atendiendo a la regla general sefialada por la ley, garantizando la libre
concurrencia y la transparencia en el desarrollo de todas y cada una de las actividades que
se realicen para terminar con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la oferta mas
favorable para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente identificada en los
estudios efectuados con anterioridad.

En concordancia con lo anterior, articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 por medio de la cual
se expidio el Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022 establece:

“Articulo 42. Transparencia en contratacibn de minima cuantia. Adicidnese el
paragrafo 3° al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, asi:

Paragrafo 3°. En aquellos eventos en que las entidades estatales deban contratar
bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes que se encuentren en un
acuerdo marco de precios y cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la
menor cuantia, las entidades deberan realizar la adquisicion a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, siempre que el bien o servicio esté disponible por
ese medio.

Las entidades que no se encuentren obligadas a hacer uso del acuerdo marco de
precios igualmente podran utilizar esta figura antes que la selecciéon por minima
cuantia.”

Teniendo en cuenta lo anterior, y en consideracion a que los bienes a contratar (Dotacion)
corresponden a caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, la modalidad de
contratacion de Dotacion de Calzado para los servidores publicos del SENA Regional
Magdalena, se llevara a cabo por “por compra por catalogo derivado de la celebracion de
Acuerdos Marco de Precios” previsto en el articulo articulo 2.2.1.2.1.2.7. y ss del Decreto
1082 de 2015.

En consecuencia, la compra de Dotacion de Ropa de Trabajo para los funcionarios del
SENA Regional Magdalena se llevara a cabo bajo las condiciones y parametros
establecidos en el Acuerdo Marco de Precios No. CCE-967-AMP-2019 “Dotacion de
Vestuario de Calle llI” desarrollado por la Agencia Colombia Compra Eficiente mediante el
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proceso No. CCENEG-019-1-2019 y las directrices y recomendaciones emanadas de la
Direccion Juridica del SENA.

El procedimiento de seleccidén del contratista se rige por los principios de transparencia,
economia, responsabilidad, seleccién objetiva e igualdad de derechos y oportunidades, de
los cuales se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones
definidas en la ley y en el pliego de condiciones, siendo este Ultimo la fuente de derechos y
obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion,
pues contiene la voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes y el
futuro contratista.

A continuacion, se enuncia el régimen normativo del presente proceso de seleccion:

0 LaLey 80 de 1993 — Estatuto de Contratacion y sus decretos reglamentarios.
[0 Ley 1150 del 16 de julio de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para
la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con recursos publicos”.
0O Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
anico reglamentario del sector administrativo de Planeacion Nacional”

10. MODALIDAD DE SELECCION:

Seleccion Abreviada por Acuerdo Marco

11. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: N/A

12. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

12.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Al Proveedor seleccionado se aplican las obligaciones contenidas en la Clausula 13 del
AMP No. CCE-967-AMP-2019.

Sobre las Normas de Salud y Seguridad en el Trabajo de la Entidad:

1. El contratista debera cumplir como primera medida las normas de bioseguridad
para prevenir y mitigar la propagacién del COVID- 19.
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Se deberé contactar por via telefénica y/o correo al area de Seguridad y Salud
en el Trabajo para que les sea programada y realizada la induccién en el SGSST
como requisito indispensable para poder iniciar labores, por lo cual se le
suministrara un carnet como prueba de la realizacién de la induccién, el
contratista velara por la proteccion del mismo y debera portarlo en un lugar
visible todo el tiempo. El &rea de vigilancia lo solicitara para el ingreso al centro.

El contratista, deberan enviar informacion al area de Seguridad y Salud en el
Trabajo periddicamente (el tiempo que el area de SST estime), acerca del
personal que estara realizando dichas labores, con el fin de llevar a cabo:

La verificacion de la Seguridad Social de cada trabajador, la cual debe estar al
dia.

Seguimiento a las tareas realizadas.

Verificacion de uso adecuado y oportuno de EPP

Seguimiento a procedimientos.

Actualizacion de documentacion

Orden y aseo y demas seguimientos del SGSST de la empresa contratista junto
con el encargado del area de Seguridad y Salud en el Trabajo del contratista.
No podran realizar actividades de ninguna indole o se le suspenderan éstas por
tiempo indefinido a aquellos contratistas que estén realizando actividades y que:
No posean elementos de bioseguridad para prevenir y mitigar la propagacion del
COVID- 19.

No tengan la induccién en Seguridad y Salud en el Trabajo (tendran que portar
el carnet emitido por el area de Seguridad y Salud en el trabajo, respecto a dicha
induccién).

No posean el carnet de inducciéon de SST. En caso de pérdida deben reportarlo
al area correspondiente. Este carnet debe portarse en un lugar visible todo el
tiempo.

No tengan su seguridad social al dia.

No posean Elementos de Proteccién Personal.

No cuenten con la supervision directa o indirecta del equipo SST.

No tengan los cursos pertinentes.

Las demas que el area de Seguridad y Salud en el Trabajo estime, como elaboracion de
ATS y las demas segun la normatividad legal vigente. El area de Seguridad y Salud de la
entidad hard seguimiento constante al SGSST de la empresa contratista conforme a lo
dispuesto en las siguientes y demas normas similares de la legislacion vigente colombiana:
Decreto 1072 DE 2015, Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Trabajo. Resolucion No. 1111 de 27 de marzo de 2017 Por la cual se definen los
Estandares Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo para
Empleadores y Contratantes. Resolucién 2400 de 1979, por la cual se establecen algunas
disposiciones sobre vivienda, higiene y seguridad en los establecimientos de trabajo.
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12.2. OBLIGACIONES DEL SENA:

El SENA Regional Magdalena se acoge a las obligaciones establecidas en la Clausula 14
del AMP No. CCE-967-AMP-2019.

12.3. DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Colombia Compra Eficiente esta obligada a administrar el Acuerdo Marco y la Tienda Virtual
del Estado Colombiano. En consecuencia, Colombia Compra Eficiente se acoge a las
obligaciones establecidas en la Clausula 15 del Acuerdo Marco - CCE-967-AMP-2019.

13. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

La dotacion contratada deberd cumplir con todos los estandares de materiales y calidad
solicitados en las fichas técnicas del AMP Dotacion Vestidos de Calle 1.

El contratista debera presentar junto con el primer pago el soporte o recibo de cancelacion
de la planilla de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social (salud, pension y riesgos
laborales).

El Contratista debera entregar a la Entidad con el primer pago la Certificacion expedida por
ARL del Nivel de Riesgo al cual pertenece. -Adoptar, garantizar y responder por todas las
medidas de seguridad necesarias para el mantenimiento de los bienes objeto del contrato,
acorde con la normatividad vigente en la materia y segun las nuevas politicas y protocolos
establecidos para la prevencion y contencién del CORONAVIRUS- COVID 19.

El Contratista deberd acogerse a las medidas de bioseguridad que se han venido
impartiendo en el territorio nacional atendiendo los lineamientos que dicta la resolucion
000666 del 24 de abril de 2020, por medio de la cual se adoptan protocolos de bioseguridad
para mitigar, controlar el manejo del COVID 19, acogida por el Sena mediante circular 01-
03-2020-000082, asi como a los protocolos que implemente la Direccion Regional en aras
de salvaguardar la salud de todo aquel que intervenga en este proceso.

14. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato sera de 15 dias calendario, sin exceder del 31 de
diciembre de 2021, término que se contabilizara una vez inicie la ejecucion del contrato,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, esto es, expedicion
del registro presupuestal y aprobacion de garantias.

Sin embargo, dicho plazo estara sujeto a las condiciones establecidas en le AMP y
especificamente lo estipulado en la Clausula 8 Entrega, la cual reza “El plazo méaximo de
entrega de la Dotacion de Vestuario de Calle depende de la modalidad de entrega elegida
y de la Categoria. Los tiempos sefialados en la Tabla 4 incluyen el alistamiento y produccién
del Vestuario por parte de los Proveedores”.
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Tabla 4 Plazo maximo para la entrega del Vestuario

Cantidad de Vestuario en total (unidades)

Menor o igual a 100 30

1 De 101 a 1.500 60
De 1.501 a 3.000 70

De 3.001 a 20.000 80

. De 20.001 a 30.000 90
3 Mayor a 30.000 120

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

14.1. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera la ciudad de santa marta, igualmente para todos los
efectos contractuales se tendran como domicilio la misma ciudad.

14.2. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Forma de
Pago:

De conformidad con lo establecido en la Clausula 12 del AMP los
Proveedores deberan presentar la factura a la Entidad Compradora con la
entrega de los bienes solicitados. Las Entidades Compradoras deben: (i)
aprobar o rechazar las facturas dentro de los 10 dias calendario siguientes
a la radicacioén por parte del Proveedor, vy (ii) pagar las facturas dentro de
los 30 dias calendario siguientes a la fecha de aprobacién. Si la factura no
cumple con las normas aplicables o la Entidad Compradora solicita
correcciones a la misma, el termino de 30 dias calendario empezara a
contar a partir de la aprobacién de la nueva factura. El Proveedor debe
presentar como anexo a la factura una certificacion suscrita por el revisor
fiscal o el contador mediante la cual se indique que el Proveedor esta a paz
y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social
integral y demas aportes relacionados con sus obligaciones laborales. La
Entidad Compradora podra exigir como parte de los requisitos para aprobar
la factura que el Proveedor haya publicado la copia de estos documentos
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Pago: Las Entidades Compradoras podran realizar el pago de las Ordenes
de Compra de acuerdo con lo siguiente:
a) Con la entrega de la totalidad de los bienes solicitados por la Entidad
Compradora.
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b) Sila Entidad Compradora pacté con el Proveedor realizar entregas
parciales, el Proveedor debera presentar con cada entrega la factura
correspondiente.

El Proveedor debe allegar con la factura los siguientes documentos:

1. Si la materia prima es importada, el Proveedor debe adjuntar: (i)
copia de la factura de la materia prima utilizada para la fabricacion
del Vestuario, y (ii) declaracién de importacion de la materia prima
utilizada para la fabricacién del Vestuario.

2. Si el Vestuario es importado con fines de comercializacion en
Colombia a través del Acuerdo Marco, el Proveedor debe adjuntar
(i) declaracién de importacién del Vestuario de la Orden de Compra.

3. Si el Vestuario o las materias primas para su produccién son
adquiridas en Colombia, el Proveedor debe adjuntar las facturas
correspondientes de la compra de las materias primas o de los
productos terminados.

4. Copia de las é6rdenes de entrega redimidas de conformidad con lo
dispuesto para cada modalidad de entrega

El Proveedor debe presentar su factura cuando haya lugar, en dicha factura
debe consolidar el valor de las Dotaciones de Vestuario en la Orden de
Compray el IVA aplicable.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de
Compra mientras el pago es formalizado. En caso de mora de la Entidad
Compradora superior a 30 dias calendario, el Proveedor podra suspender
las entregas pendientes a la Entidad Compradora hasta que esta formalice
el pago en caso de haber pactado entregas parciales. El Proveedor puede
abstenerse de suministrar los bienes si la Entidad Compradora se encuentra
en mora con el Proveedor por otra Orden de Compra del Acuerdo Marco
hasta que la Entidad Compradora pague las facturas pendientes.

El Proveedor podra solicitar a la Entidad Compradora el envio del
comprobante de pago, de descuentos y retenciones realizados a la factura.
En caso de solicitarlo, la Entidad Compradora tendra 10 dias habiles
siguientes al pago para remitirlo al Proveedor.

En caso de que por causas imputables a la Entidad Compradora el
Proveedor no pueda entregar los bienes en el lugar de entrega, la Entidad
Compradora debe modificar la Orden de Compra incluyendo el sobrecosto
soportado por el Proveedor por el concepto de reenvio y bodegaje de los
bienes en caso de ser necesario.
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El SENA cancelard al Contratista en un pago unico, conforme el proveedor
facture con base a la ejecucion realizada, teniendo en cuenta los precios
ofertados y conforme el proveedor facturacién de conformidad a la oferta
presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través de
transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante certificacion de
cuenta bancaria que debe anexar a su propuesta, con cargo al Registro
Presupuestal una vez sean comprometidos los recursos.

El pago de cada factura se realizara dentro de los 10 dias hébiles
siguientes a la presentacién de los siguientes documentos:

1. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias
legales que establece el articulo 617 del Estatuto Tributario,
incluyendo en la factura el namero del contrato, objeto de
facturacién, nombre y NIT de la entidad contratante y firmada por el
funcionario que ejerza la funcion de supervision del contrato. Si el
contratista esta obligado a facturar IVA debe anexar copia de la
factura.

2. Informe y recibido a satisfaccion de entrega y cumplimiento de las
obligaciones estipuladas para contratista, expedido por el
funcionario a cargo de ejercer las funciones de supervisor del
contrato.

3. Validaciéon ante la DIAN de Facturas Electrénicas De Venta,
Notas Débito y/o Notas Crédito en el aplicativo Olimpia, previa
realizacién de las acciones por parte del proveedor contratista y
supervisor del trabajo segun Anexo No. 6 Circular 3-2021-000055
del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 7. Catalogo Institucional
Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SlIF Nacion. De no realizarse
este procedimiento, el area de Contabilidad del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto de la Regional Atlantico del SENA no podra
generar la obligacion presupuestal que da origen a la orden de pago
en el aplicativo SIIF NACION.

4. Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y
Aportes Parafiscales, acompafiado de las planillas de pago del
periodo correspondiente a la ejecucion del contrato Acreditacion del
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, acomparfiado de las planillas de pago donde el SENA
pueda verificar la liquidacion y pago de aportes a pension y
otros aportes del periodo (mes) correspondiente a la entrega de
los bienes y/o servicios contratados y por ende facturados.

5. Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30
dias, firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal, para
personas juridicas. Certificado de cuenta bancaria del beneficiario
del pago con fecha de expedicion no mayor a 30 dias.
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6. Resolucion de Facturacion (autorizacién de facturacion) expedida
por la DIAN con vigencia no mayor a dos afios respecto a la fecha
de entrega de la factura.

7. RUT con fecha de impresién o generacién no mayor a 180 dias (Para
pago unico o primer pago).

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del
pago, el contratista debera atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-
000054, o la que la sustituya donde debe conformar dos archivos de la
siguiente manera GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ARNO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ARO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en
cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacion del Contratista una vez
suba el documento a la plataforma de SECOP I, por lo que no es necesario
la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta
actividad siendo cuidadoso con la informacion registrada, que se
encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato pdf o en zip

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la
informacion consignada y el documento sea el que realmente va a enviar.
De cometerse un error genera reprocesos y demora en el trdmite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de
bienes, obras y servicios, el Supervisor verificarAd que dentro del archivo
GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacion del pago de los
aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o
Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de la
seguridad social

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad
social del mes anterior del periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA,
entregara factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla
con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en
SECORP I, siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf
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Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren
los documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dara ENVIAR
A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la
actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los
documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la
cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los
documentos, se crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser
corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el
tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de
SECOP I, este aprobara o rechazara la solicitud de pago enviada por el
contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones
contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviard solicitud de inicio de tramite de pago por
todos los demdas conceptos correspondiente a adquisicion de bienes, obras
y servicios, al Nominador una vez se cumpla el tramite correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estadn sujetos a
disponibilidad de PAC, de acuerdo a las asignaciones realizadas por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por intermediacion de la Direccién
General y en concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la
factura esta condicion con la finalidad de no efectuar la retencion por parte
del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA
respetard el orden de presentacion de los pagos por parte de los
contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o0 no son acompafiadas de los documentos requeridos para el
pago, el término para el pago comenzara a contarse a partir de la fecha en
la que se haya aportado el ultimo de los documentos y estén todos
diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello
derecho a pago de intereses o compensacion alguna por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumird el valor de la expedicion
de pdlizas y demas gastos administrativos relacionados con la ejecucion del
contrato.
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Cargas Tributarias: En razén a la ejecucién del presente contrato, el
contratista debera asumir todas las cargas tributarias que se generen con
ocasion de la celebracion del contrato tales como retencion en la fuente,
reteica, reteiva y demas a que hay lugar y este obligado segun las
disposiciones legales vigente para tal efecto.

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a
facturar electronicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la
Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 6.
Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF
Nacion:

Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista
debera registrar en lasnotas u observaciones la identificacién
presupuestal de la entidad adquiriente, el nUmero del contrato y el correo
del aprobador de la siguiente manera:

1. Diligenciar en la secciéon de la factura Datos del Emisor, en el
campo “correo” su direccion electronica como proveedor, en donde
le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

2. Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo
siguiente: #$ luego el codigo de identificacion de la Regional o
Centro de Formacioén con la cual se suscribi6 el contrato, nUmero del
contrato (sin escribir la palabra numero de contrato, solo escribir el
namero de contrato), y correo del supervisor, finalizando con #$,
debidamente separados por punto y coma

#$ldentificacion de la entidad; Contrato nimero; Nombre del
supervisor@dominio de la entidad #$
#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX;
PedroPerez@sena.edu.co #$

3. Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el
campo “Correo”, el buzoén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co  dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una
vez generada la factura electronica a través del medio seleccionado,
éste la envie automaticamente.
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La identificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-047-000000

14.2.1. Documentos soporte requeridos para tramite de pago

GESTION GESTION

DOCUMENTOS PARA PAGO FINANCIERA | CONTRACTUAL

FACTURA

Registro presupuestal del compromiso X

RUT con fecha de impresion o generacién no mayor a X
180 dias. (Para el primer pago).

En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a
una persona natural, se remite soporte del pago de su
seguridad social al mes anterior al periodo objeto de
cobro.

Certificacion del pago de los aportes parafiscales no
mayor a 30 dias, firmada por el Revisor Fiscal o X
Representante Legal, para personas juridicas

Certificacién cuenta bancaria del beneficiario del pago
no mayor a 30 dias, Unicamente en el primer
desembolso o cuando se presenten solicitudes de X
cambio de cuenta por parte del contratista con el otro
si respectivo

Certificacion de recibo a satisfaccion, firmada por el
supervisor del contrato en la que se indique el valor a
pagar y la relaciobn de facturas o documentos
equivalentes a pagar.

Factura de venta o documento equivalente en original
y copia cuando tenga IVA, cumpliendo con todos los
requisitos de Ley. Para el caso de la adquisicion de
bienes, esta factura o documento equivalente requiere
el detalle del costo de adquisicién de los elementos y
todas las erogaciones necesarias para poner en
condiciones de uso el bien. Para el caso de factura
electrénica se requiere que esta incluya el codigo QR

Copia del documento contractual para el primer pago. X

Copia del documento contractual cuando se realicen
adiciones y modificaciones

14.3. PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren | Sl : NO: X
anticipos:

15. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

GCCON-F-046 V.02

22




@
SENA

IN

El Contrato requiere interventoria:

SlI:

NO: X

De no requerir interventoria, o
gue la misma no sea integral

(uridica, técnica, financiera,
contable 'y administrativa),
indigue las condiciones de

idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

La supervision del presente contrato sera ejercida
por el funcionario designado por el Director del
SENA Regional Magdalena, quien debera ser un
profesional del area de la administracion publica o
relacionada, el cual certificara el cumplimiento del
objeto contractual, ejerciendo las funciones
establecidas en la Resolucién No. 0202 del 2014 y

los articulos 83y 84 de laLey 1474 de 2011, en caso
contrario el Supervisor debera responder
disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus
acciones y omisiones en la actuacion contractual
conforme al mandato legal.

En razoén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de CARLOS
MARIO GARCIA, TECNICO G02 como supervisor del contrato. quién verificara la
correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad. Cédigo GCCON-
M-002 — V5, de noviembre de 2020.

16. FORMA DE ADJUDICACION

El SENA Regional Magdalena se sujetara a las condiciones y los pasos descritos en la
Clausula 6 “Actividades de la Entidad Compradora en la Operacion Secundaria”.

Asi mismo, como criterio de seleccidn del contratista dara cumplimiento a lo establecido en
el literal a del numeral 6.2.8. de la Clausula 6 del acuerdo, la cual reza: “Para las
cotizaciones presentadas a los bienes relacionados con la Dotacion de Vestuario de Calle
referidos en la Ley 70 de 1988 reglamentada por el Decreto 1978 de 1989, o para las
Entidades Compradoras que tengan la necesidad de adquirir Vestuario que no se encuentre
regulado por esta Ley o la Ley 1861 de 2016, la Entidad Compradora diligenciara el
estudio previo con la cotizacion que haya presentado el menor precio total”. (Negrita
y Subraya fuera de texto).

“La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas vy verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

“La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia. En la
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aceptacion de la oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato”.

16.1. Clasificacién de la adjudicacion

Solamente se recibe la presentacién de una (1) OFERTA por PROPONENTE. EI SENA no
aceptara propuestas parciales. No se aceptan alternativas de propuestas, ni alternativas de
presupuestos, ni propuestas condicionadas, so pena de rechazo. En la Oferta Econémica
gue se presente, se deberan incluir todos los gastos en los que se incurra con la suscripcion,
legalizacion y ejecucién del contrato, como impuestos, constitucion de garantias, tasas,
transporte, operarios, etc. EIl SENA quedara facultado para realizar las deducciones a que
haya lugar sin previa autorizacion del Contratista. Dicha facultad se considera otorgada con
la celebracion del contrato

17. ANALISIS DE RIESGOS

De conformidad con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082
de 2015, la presentacion de las ofertas implica de la aceptaciéon por parte del proponente
de la distribucién de riesgos previsibles los cuales son sefialados en el acuerdo marco de
precios CCE-967-AMP-2019 derivado del proceso de seleccion No. CCENEG-019-1-2019.

18. GARANTIAS

El contratista debera constituir a su costa y a favor del SENA, una garantia de cumplimiento,
en los términos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto Unico reglamentario 1082
de 2015 y lo sefalado Clausula 19 del AMP CCE-967-AMP-2019 para amparar el
cumplimiento de las obligaciones surgidas de las érdenes de compra, la cual se mantendra
vigente durante el plazo establecido en el acuerdo en lo exigido en el numeral 18.2
“Garantia de cumplimiento a favor de las Entidades Compradoras”, asi:

Los Proveedores deben constituir una garantia de cumplimiento dentro de los tres (3) dias
hébiles siguientes a la colocacion de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora,
por el valor, amparos y vigencia establecidos en la Tabla 8.

El valor de los amparos de la garantia de cumplimiento es calculado de acuerdo con el valor
de la Orden de Compra.
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Tabla 8 Suficiencia de la garantia a favor de las Entidades Compradoras
 Ampo | Sucenca | Vigenda
Duracion de la Orden de Compra y seis (6)
meses mas. En todo caso de conformidad al
Decreto 1082 de 2015 la garantia de
cumplimiento debe estar vigente hasta la
liquidacion de la Orden de Compra.

Duracion de la Orden de Compra y seis (6)
) meses mas. En todo caso de conformidad al
Calidad de los bienes e Decreto 1082 de 2015 la garantia de
Compra . .
cumplimiento debe estar vigente hasta la
liquidacién de la Orden de Compra.

Fuente: Colombia Compra Eficiente

10% de la Orden de

Cumplimiento del contrato
Compra

La vigencia de la garantia y sus amparos debe iniciar desde la colocacion de la Orden de
Compra.

Los Proveedores deberan ampliar la garantia dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a la fecha en la que la Orden de Compra sea modificada, adicionada y/o prorrogada. La
vigencia de la garantia debe ser ampliada por los plazos sefialados en la tabla anterior.
NOTA: En todo caso de conformidad al Decreto 1082 de 2015 la garantia de cumplimiento
debe estar vigente hasta la liquidacion.

En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de cumplimiento o alguno
de sus amparos, el Proveedor debera ajustar la suficiencia de la garantia, en los amparos
respectivos, de forma tal que cumpla con lo sefialado en la Tabla 6 después de haber sido
afectada.

Si una vez colocada la Orden de Compra el Proveedor o la Entidad Compradora advierten
que esta ultima incurrié en errores u omisiones en la Solicitud de Cotizacién, el Proveedor
de la Orden de Compra podra ajustar el valor de las pélizas y la Entidad Compradora debe
verificar y modificar el valor de la Orden de Compra.

19. LIMITACION A LAS MIPYMES

El Proceso de seleccién es inferior a ciento | Si NO X
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000)

25

GCCON-F-046 V.02




@
SENA

IN

20. ACUERDOS COMERCIALES: (No aplica)

Ya fue objeto de aplicacion de acuerdo con el Acuerdo Marco vigente, por lo que no aplica
para esta accion de adhesion al Acuerdo Marco.

21. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Se requiere visita del evaluador | Sl NO: | X
técnico a los almacenes ofrecidos

Si siserequiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:
MUESTRA: N/A Sl: NO:

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Se requiere verificar | Sl: NO:
las muestras en los lugares ofertados

22. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS. (N/A)

22. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (N/A)

En atencion a lo dispuesto en el numeral 7 “Conceptos Técnicos, Certificaciones y
Autorizaciones Particulares” del Manual de Contratacion Administrativa del SENA,
adoptado mediante Resolucién No. 1-1470 del 17 de noviembre de 2020, para el objeto del
presente proceso de contratacion este numeral no aplica.

23. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (N/A)

En atencion a lo dispuesto en el numeral 7 “Conceptos Técnicos, Certificaciones y
Autorizaciones Particulares” del Manual de Contratacion Administrativa del SENA,
adoptado mediante Resolucién No. 1-1470 del 17 de noviembre de 2020, para el objeto del
presente proceso de contratacion este numeral no aplica.

24. ANEXOS Y FORMATOS

1. Solicitud de necesidad

1.1 CDP

2. Solicitud de cotizacion

3. Pantallazo PAA

4. Designacioén Comité estructurador (Correo Electronico) y Aval Inicio del proceso a la
Coordinadora Grupo Mixto (Correo electronico)

26

GCCON-F-046 V.02



@
SENA

N

Circular No. 01-3-2021-000182
17. F-DI -14 Manual para Proveedores y/o Contratistas — Tramite de Documentos
Electronicos a través del Siif Nacion

Firmado digitalmente por

W VICTOR HUGO ARMENTA

<= HERRERA

Z Fecha: 2021.12.10
08:26:40 -05'00"

VICTOR HUGO ARMENTA HERRERA
Director Regional Magdalena

o - % /7
Proyecto: German Andres Dulcey incon — AbogadTGe‘stlon Contractual

Reviso’ Carlos Mario Garcia — Técnico GO2- Gestion de Talento Humano | I

Ap oh3: Mq(lys Maria Martinez Oliva — Coordinadora del Grupo d Apoyo Administrativo Mixto SENA Regional Magdalena
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