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Ciudad y fecha:  RIONEGRO ANTIOQUIA 14-04-2023  

Dependencia generadora:  GRUAL  

  

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA UNA ORDEN DE COMPRA EN LA PLATAFORMA DE 

LA AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA – TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO 

COLOMBIANO – COLOMBIA COMPRA EFICIENTE  
  

1. ENTIDAD COMPRADORA:  
MINISTERIO DE DEFENSA-FUERZA AÉREA COLOMBIANA–COMANDO AEREO 

DE COMBATE No.5.  
  

2. NOMBRE DEL EVENTO (OBJETO):  
Adquisición de elementos de papelería, productos de oficina e insumos de impresión, 

para el funcionamiento de los Grupos y dependencias del CACOM-5.  

3. INSTRUMENTO DE LA TVE:  
  

Acuerdo marco    

Agregación de 
demanda  

  

Grandes superficies  X  

  

4. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE 

SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACIÓN:  
  

El Comando Aéreo de Combate No.5 tiene la necesidad de adquirir los bienes 

consumibles de papelería, productos de oficina, dado que a través de los pedidos 

mensuales de bienes  consumibles por parte de las dependencias y grupos de la UMA, 

se evidenció que no hay suficiente disponibilidad de dichos elementos. La necesidad 

de su adquisición, se sustenta en la alta demanda de actividades que se realizan en 

los diferentes grupos y dependencias que conforman el Comando Aéreo de Combate 

No.5. Por lo anterior, se requiere garantizar el apoyo logístico enfocado a proveer de 

forma eficiente las necesidades de estos elementos; siendo una necesidad básica para 

el normal funcionamiento de las diferentes dependencias de la UMA. En consecuencia 

y dada la carencia, productos de oficina en el Almacén donde únicamente se cuenta 

con: 04 unidades de CINTA ENMASCARAR 48 MM, 04 unidades CINTA 

ENMASCARAR 48MM, 16 unidades de CINTA POLIPROPILENO 48X40, 00 (cero) 

unidades en carpetas blancas, pegante universal y PLASTICO ADHESIVO 

TRANSPARENTE ROLLO, se requiere adelantar un nuevo proceso de adquisición de 

elementos de papelería, productos de oficina para satisfacer la necesidad que presenta 

actualmente el CACOM-5; de esta forma se garantiza el cumplimiento de la Misión 

Institucional.  
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CODIGO 
TVEC  

DESCRIPCION 
DEL BIEN  

CANT  UNIDAD 
MEDIDA  

900503705  CARPETAS BLANCAS 
PARA ARCHIVO 4 ALETAS 
70*70 

1298 UNIDAD  

 8025753  CINTA POLIPROPILENO 48X40  41  UNIDAD  
8103353  CINTA ENMASCARAR 24 MM  20  UNIDAD  
8490741  CINTA ENMASCARAR 48MM  19  UNIDAD  

8490795  PLASTICO ADHESIVO  
TRANSPARENTE ROLLOX20  

8  UNIDAD  

8026338  PEGANTE UNIVERSAL  12  UNIDAD  
  

  

5. ANÁLISIS DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL INSTRUMENTO DE 

LA TVEC PARA DETERMINAR LA SATISFACCIÓN DE LA ENTIDAD 

ESTATAL: 
A continuación, se relaciona el artículo y referencia técnica de acuerdo a lo publicado 

en el portal de la Tienda Virtual del Estado Colombiano:  
  

02-02-01-003-002-01  
CARPETAS BLANCAS PARA 
ARCHIVO 4 ALETAS 70*70 1298   $ 6.162.904  
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FICHA TÉCNICA CARPETA DE ARCHIVO CUATRO ALETAS 70*70  (CON SOLAPAS 

LATERALES)  
Tipo  Carpeta de archivo cuatro aletas (con solapas laterales).  
Descripción  Carpeta de archivo cuatro aletas, con rotulo, en cartulina 

libre de pulpas lignificadas o recicladas, con pH neutro o 
preferiblemente contar con una reserva alcalina; la carpeta 
debe estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, peróxidos y 
sulfuro.  
Resistente al doblez y al rasgado.  

 

Dimensiones  Total: Ancho: 70 cm. X largo: 70 cm.  

Color  Blanco, los tintes y pigmentos deben ser resistentes a la 
abrasión y ser insolubles en agua.  

Acabado  La cartulina debe tener un acabado liso, suave, libre de 
partículas abrasivas u otras imperfecciones.  

Material  Propalcote  
Diseño  Consta de una cubierta anterior y una posterior con solapas 

laterales que doblan al interior. Incluye grafado para 4 
pliegues sobre cada solapa. La distancia entre los pliegues 
es de 1 cm., para obtener diferentes capacidades de 
almacenamiento. La capacidad máxima de 
almacenamiento es de 200 folios. No debe incluir 
adhesivos, cintas, pitas, hilos, ni ganchos.  

  

  
  
Rotulo: Se debe consignar la identificación de su contenido 
en un lugar visible y de acuerdo con el diseño adoptado  
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Rotulo  Ancho: 14 cm X alto: 10 cm. Tener en cuenta que el rótulo 
de la carpeta debe ir ubicado sobre la pestaña más corta.  

  
ARTICULO  NOC  

CARPETA  7510 - 000867550  
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02-02-01-003-006-09  CINTA POLIPROPILENO 48X40  41   $ 164.902  
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ARTICULO  NOC  

CINTA TRANSPARENTE  7510-000405895  
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02-02-01-003-002-01  CINTA ENMASCARAR 24 MM  20   $ 166.360  

  

 
     

02-02-01-003-002-01  CINTA ENMASCARAR 48 MM  19   $ 296.419  
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ARTICULO  NOC  

CINTA DE ENMASCARAR  No sé puede establecer si 
el elemento está 
catalogado hasta que el 
contratista suministre el 
bien  
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02-02-01-003-006-09  PLASTICO ADHESIVO 
TRANSPARENTE ROLLOX20  

8   $ 509.320  
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ARTICULO  NOC  

PAPEL CONTACT  No sé puede establecer si 
el elemento está 
catalogado hasta que el 
contratista suministre el 
bien  
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02-02-01-003-005-04  PEGANTE UNIVERSAL  12   $ 116.952  
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ARTICULO  NOC  
PEGANTE  No sé puede establecer si 

el elemento está 
catalogado hasta que el 
contratista suministre el 
bien  

 

Obligaciones de acuerdo al Sistema de Catalogación OTAN  
  

Acorde con lo indicado y en cumplimiento de la Directiva Permanente 

34/2018 “Lineamientos y directrices para los Escalones de Catalogación y la 

utilización del Sistema OTAN de Catalogación en las unidades ejecutoras del 

Ministerio de Defensa Nacional y la Policía Nacional”, el contratista 

proporcionará, dentro del plazo de ejecución establecido en el EDP, la 

documentación técnica y de gestión requerida para la identificación 

inequívoca de los bienes objeto del contrato así:  

 

 

 

ARTICULO  INFORMACION REQUERIDA SOC  
  Información del Fabricante: datos 

básicos y adjuntar cámara de comercio o 
equivalente en país origen del artículo.  

  
Información del artículo: Ficha técnica, 
nombre asignado por el fabricante, 
número de parte, referencia o modelo, 
vida útil, condiciones de transporte, 
embalaje y almacenamiento así como 
regulaciones al término de vida útil del 
artículo.  
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De conformidad con los lineamientos citados por el Grupo de Catalogación de 

Defensa y cualquier otra información que permita la identificación inequívoca. 

En medio magnético diligenciando el formato Reporte Información Cláusula 

Contractual de Catalogación, y adjuntando la documentación en formato PDF.  

  

A los efectos anteriores el contratista será responsable de obtener de sus 

subcontratistas o proveedores, los datos técnicos necesarios para la 

identificación de los artículos a catalogar procedentes de estas fuentes, así 

mismo, si los bienes se encuentran catalogados deberá suministrar el numero 

OTAN de catálogo.  

  

El contratista proporcionará al MDN-FAC, la información técnica 

correspondiente a las modificaciones, cambios, en el concepto o diseño, que 

se realicen al elemento de abastecimiento durante el plazo del contrato. El 

contratista acreditará el cumplimiento de la cláusula de catalogación, a través 

del acta de recibo a satisfacción emitida por la entidad la cual certificara la 

entrega total de la información requerida de acuerdo a los lineamientos del 

Ministerio de Defensa Nacional.  
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6. DESTINACION DEL GASTO  

 

Para la Adquisición de elementos de papelería, productos de oficina e 

insumos, para el funcionamiento de los Grupos y dependencias del 

CACOM-5, se tiene destinada la suma de SIETE MILLONES 

CUATROCIENTOS DIECISEIS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y 

SIETE PESOS M/CTE ($ 7.416.857,00) provenientes de recursos 

propios y autorizados en el plan de adquisiciones 2023. 

  

7. ORIGEN DE LOS RECURSOS  

 

Para adelantar la compra de los bienes relacionados, se destinan los 

recursos propios, por recurso 10, tal como se discrimina a continuación: 

SIETE MILLONES CUATROCIENTOS DIECISÉIS MIL 

OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 

7.416.857,00) en los rubros 02-0201-003-002-01-10 ADA-Pasta de 

papel, papel y cartón; 02-02-01-003-006-09-10 ADA-Otros productos 

plásticos; 02- 02-01-003-005-04-10 ADA-Productos químicos n. C. P, 

cargados al CACOM5 en el Plan de Adquisiciones del año 2023. 
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7.1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA 

CONTRATACIÓN  
  

 

    

 

 

 

7.2. CERTIFICADO PLAN DE ADQUISICIONES  
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8. SUPERVISORES DE LA ORDEN DE COMPRA:  
  

TE. VILLANO ACERO CARLOS ANDRES - SUPERVISOR 

PRINCIPAL  

CT. URQUINA JOVEN DEICY ROCIO - SUPERVISOR SUPLENTE  

9. CORREO ELECTRÓNICO DE LOS SUPERVISORES:  

CARLOS.VILLANO@FAC.MIL.CO  

DEICY.URQUINA@FAC.MIL.CO  

10. TELEFONO DE LOS SUPERVISORES:  
  
 CT. URQUINA JOVEN DEICY ROCIO  Móvil 3102604238  

     CT. TE. VILLANO ACERO CARLOS ANDRES Móvil 3148462182  

11. VENCIMIENTO DE LA ORDEN DE COMPRA:  

Los bienes objeto del contrato se entregarán en su totalidad a más tardar el día 15 de 

Junio  de 2023.  
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12. LUGAR Y COORDINACIONES DE ENTREGA:  

Los bienes que se pretenden adquirir deberán ser entregados en su totalidad 

en las instalaciones del almacén misceláneos del Comando Aéreo de Combate 

N°5, ubicado en la vereda la Bodega Base Aérea de Rionegro Antioquia, en el 

horario de lunes a viernes de 8:00 a 12:00 horas y de 14:00 a 16:00 horas, 

previa coordinación con el supervisor del contrato. NOTA: En caso de 

adquisición de bienes se debe exigir al Proveedor Seleccionado en la 

adjudicación la entrega del  

“ANEXO FORMATO REPORTE INFORMACION CLAUSULA DE CATALOGACION”  

13. GRAVÁMENES ADICIONALES:  
  

Los bienes que se pretenden adquirir se encuentran gravados con el IVA del 19 %, de 

tener tarifas diferentes el proveedor deberá discriminar las bases, porcentajes y 

valores.  
  

Se deberán tener en cuenta los siguientes impuestos, gravámenes y retenciones.  

 

 

 

 

 

 

 

  IMPUESTO      %  

ESTAMPILLA  
POLITÉCNICO  

COLOMBIANO  JAIME  
ISAZA CADAVID  

El impuesto de estampilla Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid aplica si es 
entidad privada del 0.4 % sobre el valor facturado, según artículo 3 y 4 de la 
ordenanza No 16 del 1 de septiembre de 2009 de la Asamblea Departamental de 
Antioquia, si es entidad pública este impuesto no aplica.  
Los demás impuestos que en el momento de realizar la ejecución del contrato entren 
en vigencia por reformas tributarias, ordenanzas o acuerdos.  

IVA  De acuerdo a la tarifa asignada al bien  

RETE IVA  De acuerdo a la calidad del contribuyente  

RETE FUENTE BIENES  De acuerdo a la calidad del contribuyente  

  

Los demás impuestos, tasas o contribuciones que en el momento de realizar la 

ejecución del contrato entren en vigencia por reformas tributarias, ordenanzas o 

acuerdos.  

  

14. GARANTIA A FAVOR DE LA ENTIDAD COMPRADORA:  

Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén están 

amparados por la garantía legal a que se refiere el Capítulo I del Título III de la 

Ley 1480 de 2011 y el Capítulo II del Decreto 735 de 2013.  
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 15.  FORMA DE PAGO  

El MINISTERIO pagará al contratista el valor del contrato en un solo pago, tal como 

se indica a continuación:  

  

 

  

PAC  VALOR  PLAZO TRÁMITE 
DOCUMENTOS PARA 
PAGO  

De acuerdo a facturación  
y disponibilidad 

presupuestal, conforme a 

lo establecido en el 

numeral IX “recepción, 

facturación y pago” de la 

Guía para la Adquisición 

en Gran Almacén cuando 

se trata de mínima cuantía 

por la Tienda Virtual del  
Estado Colombiano  

De acuerdo con el valor 
adjudicado  

Diez (10) días calendario 
contados a partir del plazo 
de ejecución y/o corte 
según corresponda, para 
trámites administrativos, 
facturación, revisión y 
correcciones necesarias 
para la correspondiente 
gestión ante el  
Departamento Financiero.  

  

  

16. NÚMERO DE MATERIAL SAP: (Cuando Aplique)  
  

ITEM  DESCRIPCION DEL BIEN  No MATERIAL SAP  

1  CARPETAS BLANCAS PARA ARCHIVO CUATRO 
ALETAS (CON SOLAPAS LATERALES) 70*70 

1711119  

2  CINTA POLIPROPILENO 48X40  1082700  

3  CINTA ENMASCARAR 24 MM  1487616  

4  CINTA ENMASCARAR 48MM  1616603  

5  PLASTICO ADHESIVO TRANSPARENTE  
ROLLOX20  

1439338  

6  PEGANTE UNIVERSAL  1018688  
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ANEXOS:  

Se debe adjuntar los siguientes documentos:  

1. CPA  

2. CDP  

3. Anexo formato reporte información cláusula de catalogación  

  
  
  

FIRMAS  

  
  

  

CR. JORGE IVAN DELGADO ZAPATA  

Ordenador del Gasto  
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DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN PERSONAL  
  

En la fecha notifiqué personalmente al personal que se relaciona a continuación, del 

contenido del presente documento, y en el cual se designan como Supervisores de la 

Orden de Compra cuyo objeto consiste en la Adquisición de elementos de papelería, 

productos de oficina e insumos de impresión, para el funcionamiento de los 

Grupos y dependencias del CACOM-5 a través la Tienda Virtual del Estado 

Colombiano (TVEC), cuyas funciones serán ejercidas conforme a lo establecido el 

Manual de Contratación del MDN vigente y demás directrices establecidas para el 

efecto.  
  

SUPERVISORES  
  

  

EL NOTIFICADO  GRADO Y NOMBRE  FECHA  

  

  
SUPERVISOR 

PRINCIPAL  

  
  
  
  
  
TE.CARLOS ANDRES VILLANO ACERO  
C.C. No. 1.151.963.458 CALI   

  

  

14-04-23  

  

  
SUPERVISOR 

SUPLENTE  

  
  
  
  

CT. URQUINA JOVEN DEICY ROCIO  
C. C. No. 1100952635 de San Gil Santander  

  
  

14-04-23  

  

FIRMA   

 

 

 
 

  

CR. JORGE IVAN DELGADO ZAPATA  

Ordenador del Gasto  

  

  




