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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 2023-04-0907  DEL DÍA 24 DEL MES DE AGOSTO DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S)  
Ampliación de necesidad para la compra de materiales de formación papelería para los programas regular del Centro de Formación. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 

Rubén Darío Ramirez Cuellar 12277160 x   
Coordinación 
Académica 

rramirez@sena.edu.co 3192370812 
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ACTA No. 2023-04-0907   

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Aumento de cantidades materiales de formación profesional papelería formación 
regular. 
CIUDAD Y FECHA: 
La Plata 24 de Agosto de 2023 

HORA INICIO: 

10:00 am 
HORA FIN: 

11:00 am 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Coordinación Académica  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

Centro de desarrollo Agroempresarial y 
Turístico del Huila. 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Ampliación de necesidad para la compra de materiales de formación 

papelería para los programas regular del Centro de Formación.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Ampliación de necesidad para la compra de materiales de formación papelería 
para los programas regular del Centro de Formación.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
El Coordinador Académico Rubén Darío Ramirez Cuellar, con relación a la 
compraventa de materiales de formación profesional para el área de papelería, 
establece que se hace necesario ampliar la necesidad de cantidades.  
 
Lo anterior estableciendo que en el acta No. 2023-04-0537 no se establecieron los 
programas de formación de que se ofertaran en la tercera oferta del año 2023. A 
continuación, se presenta los programas beneficiarios. 
 

Código de programa Programa 
Cupo 

Aprendices 

122115 Gestión administrativa 30 

122901 Gestión documental 30 

123101 
Gestión contable y de 
información financiera 

30 

 
De conformidad con los saldos remanentes de otros procesos de compra de 
materiales de formación, se tiene la siguiente disponibilidad presupuestal por área: 
 

952611 11 CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DEL HUILA 
- INTEGRACION CON LA MEDIA 

$ 895.644 

952645 45 CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DEL HUILA 
- SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION. 

$ 2.682.863 

TOTAL $ 3.578.507 

 
Basado en la anterior información se realiza actualización de la disponibilidad 
presupuestal.  
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Por lo anteriormente expuesto el Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico 
del Huila del SENA requiere contratar la compra de Materiales de Formación 
Profesional del área de papelería, priorizando la compra de los que se clasifican 
como papelería y/o útiles de escritorio para garantizar la ejecución de la formación 
en las prácticas de las competencias técnicas establecidas en el diseño curricular 
de los programas de formación mencionados anteriormente así: 
 

 
 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANT 
INICIAL 

CANT 
ADICIONAL  

CANT 
FINAL 

1 PAPEL KIMBERLY CARTA X50 BLANCO GRANITO UN 7 2 9 

2 CHINCHE PLASTIFICADO X50 UND.COLORES UN 8 1 9 

3 CINTA ENMASCARAR 48MM X 40MT  UN 8 2 10 

4 GANCHO COSEDORA STANDAR 26/6 X5000 UN 4 1 5 

5 BOLIGRAFO NEGRO KILOMETRICO 100  UN 60 40 100 

6 LAPIZ N.2 HB  UNIDAD UN 105 5 110 

7 TAJA LAPIZ METALICO SENCILLO UN 60 0 60 

8 MARCADOR ROJO SECO ERGONOMICO  UN 2 1 3 

9 MARCADOR AZUL SECO ERGONOMICO  UN 2 1 3 

10 MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE  29 NEGRO UN 16 1 17 

11 MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE  29 ROJO UN 13 1 14 

12 MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE 29 AZUL  UN 13 1 14 

13 MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE 29 VERDE UN 4 1 5 

14 MARCADOR PERMANEN X8 SURT.ALTO/R UN 5 1 6 

15 MARCADOR ROJO PERMANENTE PRO UN 6 1 7 

16 MARCADOR NEGRO PERMANENTE PRO UN 6 1 7 

17 MEMORIA USB 32GB 2.0 METAL UN 12 1 13 

18 PAPEL BOND 90 GRS. BLANCO 70X100 UN 15 1 16 

19 RESMA PAPEL FOTOCOPIA 75 GRS CARTA  UN 5 1 6 

20 CARTULINA IRIS CARTA X100 COLORES SURTIDOS UN 3 1 4 

21 PEGANTE P/PAPEL FRASCO X 1KLG  UN 5 1 6 

22 PERFORADORA 2 HUECOS 20 HOJAS UN 6 1 7 

CONCLUSIONES 

Se actualiza la necesidad y disponibilidad presupuestal para la compra de 

materiales de formación de papelería y útiles de escritorio para las áreas 

administrativas del Centro de Formación. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Adelantar los trámites necesarios, para 
dar inicio al proceso de contratación en 

Estructurador del 
proceso designado.  
 

A partir de la 
fecha. 
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concordancia con los principios de la 
contratación estatal 

  
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


