PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

INFORME DE SUPERVISION AEAEWR
Metro DEBOGOTADC.
de Bogota CODIGO: GC-FR-009 . Mgzvg!peo,s,,
Z Metro de Bogota S.A.

FECHA DE VIGENCIA: 9-03-2018 I VERSION: 01 ’

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 vy los articulos 82, 83, 84, y 85 de la Ley
1474 de 2011 se procede a rendir informe de supervision de la ejecucién del siguiente Contrato.

Fecha del Informe: 29 de septiembre de 2020
DATOS DEL CONTRATO O CONVENIO
Contrato o Convenio Numero: Orden de Compra 47045 de 2020 ACUERDO MARCO TIENDA VIRTUAL
Nombre del Contratista: ASEAR SA ESP CC/ NIT: 811044253-8

Objeto: Contratar la prestacion de servicio integral de aseo, cafeteria y mantenimiento para la sede de la
Empresa Metro de Bogotd S.A o en los lugares en que la Empresa asi lo requiera, que incluya el recurso
humano para operar, los insumos de aseo y cafeteria y los elementos, equipos y maquinaria necesarios
para llevar a cabo las actividades de mantenimiento locativo basico.

Valor total del Contrato: CIENTO VEINTISEIS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA MIL OCHENTA Y NUEVE
PESOS CON SESENTA Y SEIS CENTAVOS ($ 126.860.089,66), incluidos todos los impuestos nacionales y
locales a que haya lugar.

Forma de Pago: (...) Acuerdo Marco para el Suministro integral de Aseo y Cafeteria CCE-972-AMP-2019
Clausula 10 Facturacion y pago.

Los proveedores deberdn presentar mensualmente la factura a la Entidad Compradora del valor integral de
los servicios prestados de Aseo y Cafeteria sindicando con claridad: (i) el precio del servicio del personal, (ii)
el precio de los Bienes de Aseo y Cafeteria, (iii) precio de los Servicios Especiales requeridos; (iv) el AlU; y (v)
el IVA aplicable. La primera factura debe incluir la prestacidon del servicio durante el primer mes, contado a
partir de la fecha de inicio pactada entre la Entidad Compradora y el Proveedor.

Para el célculo de recargos ocasionales por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo, el Proveedor debe
aplicar al valor del servicio de los operarios, los recargos por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo de
acuerdo con la normativa aplicable.

El supervisor de la Entidad Compradora debe solicitar la evidencia del pago del salario y aportes al Sistema
de Seguridad Social de los operarios dedicados a prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en sus
instalaciones.

El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y presentar las facturas
en la direccion indicada para el efecto por la Entidad Compradora y publicar una copia en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

Las Entidades Compradoras deben aprobar y pagar las facturas dentro de los 30 dias calendario, siguientes
a fecha de presentacién de la factura. Si la factura no cumple con las normas aplicables o la Entidad
Compradora solicita correcciones a la misma, el término de 30 dias calendario empezara a contar a partir
de la presentacidon de la nueva factura. Igualmente es obligacién del Proveedor remitir a la Entidad

Copia impresa “NO CONTROLADA”, validar en el listado maestro de documentos.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

INFORME DE SUPERVISION ALCMAYOR
Metro DEBOGOTADSC.
de Bogota CODIGO: GC-FR-009 . Mgzvg,lp@,s,
7 Metro de Bogota S.A.

FECHA DE VIGENCIA: 9-03-2018 | VERSION: 01 :

servicio durante el mes a facturar.

Compradora hasta que esta realice el pago.

Compradora los soportes del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social del personal que presté el

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es
formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 30 dias calendario, el Proveedor puede
suspender la prestacién del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y las entregas pendientes a la Entidad

Colombia Compra Eficiente puede suspender el registro en la Tienda Virtual del Estado Colombiano de las
Entidades Compradoras que: (i) estén mora en el pago de sus facturas por 30 dias calendario o mas; o (ii)
gue hayan presentado mora en el pago de sus facturas en cinco (5) oportunidades en un mismo afio.

Numero del CDP:

001238 del 17/03/2020

Numero y Fecha del Registro:

001223 del 20/04/2020

Fecha de Iniciacion:

23/04/2020

Fecha de Terminacion:

02/04/2021

Nombre del Supervisor:

GABRIEL MAURICIO DURAN BAHAMON

Cargo del Supervisor:

Profesional Especializado Grado 6

Valor ejecutado a la fecha del presente
Informe:

$30.969.211

Saldo del Contrato a la fecha del presente
Informe:

$95.890.878,66

Numero de pagos efectuados:

4

Porcentaje de Ejecucion Financiera:

24.41%

Porcentaje de Ejecucion del objeto
contractual (ejecucion fisica):

46.51 al 30 de septiembre de 2020

Garantias del Contrato o Convenio: N/A

Compaiiia o . .
Aseguradora Amparos (%) Vigencia Valor Asegurado
Cumplimiento del N/A N/A
contrato (%)
N/A

Calidad del servicio (%) | N/A N/A
Fecha ultima Acta de Aprobacién de Garantia:
Anexo Aprobado No.: -

DATOS DEL INFORME

Marque con una X segun corresponda:

Informe | Xx Informe Final:
Mensual:

Informe mensual de actividades No.:

03

Copia impresa “NO CONTROLADA”, validar en el listado maestro de documentos.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

INFORME DE SUPERVISION

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

Metro
de Bogota

CODIGO: GC-FR-009

MOVILIDAD

FECHA DE VIGENCIA: 9-03-2018

| VERSION: 01

Metrode Bogota S.A.

Periodo del informe:

01/08/2020 — 31/08/2020

Valor Inicial del Contrato:

$126.860.089,66

Valor de Adicion:

S0

Valor Total:

$126.860.089,66

Numero y fecha de la Factura:

FACTURA 5670 _ 10-09-2020
NOTA CREDITO No 84 _ 29-09-2020

Fecha de Radicacion del Informe por parte

del Contratista:

N/A

Valor Total de la Factura:

NC No. 84 $11.944

FACTURA 5670 $8.842.987,27

VALOR TOTAL A PAGAR $8.831.043,27

Verificacion del pago de Seguridad Social o

Aportes Parafiscales:

septiembre de 2020.

Certificacidn del pago al Sistema de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales emitida por el Revisor Fiscal de fecha 10 de

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
PERIODO

SOPORTE

1. prestacion de servicio integral de
aseo, cafeteria y mantenimiento
para la sede de la Empresa Metro
de Bogotd S.A o en los lugares en
que la Empresa asf lo requiera, que
incluya el recurso humano para
operar, los insumos de aseo vy
cafeteriay los elementos, equipos y
maquinaria necesarios para llevar a
cabo las actividades de
mantenimiento locativo basico

Cumplido para el periodo del informe
el proveedor cumplid con servicio
sefialado en el objeto del acuerdo, en
cuanto a personal, suministro de
insumos de aseo, cafeteria vy
maquinaria.

Para el periodo correspondiente entre
el 01 de agosto y el 31 de agosto de
2020 se realizaron las siguientes
actividades:

1. Limpieza general de pisos: se
realizé limpieza diaria en los pisos
3y 4 de la entidad ademas de los
pasillos y zonas comunes.

2. lavado desinfeccién y
mantenimiento de bafios general:
A diario el personal operativo,
realiza limpieza y desinfeccion en
los bafios de la entidad dos veces
al dia tanto en los bafios de
mujeres como de los hombres.

3. Limpieza de archivos: se realiza
limpieza de las cajas y estanteria
donde reposan documentos, esta
actividad se realiza con una
bayetilla y alcohol industrial dos
veces a la semana.

4. Limpieza cuarto Util y computo: se
barre y se pasa el trapeador,
ademds de realiza limpieza con

Copia impresa “NO CONTROLADA”, validar en el listado maestro de documentos.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

INFORME DE SUPERVISION ALCYOR

DEBOGOTAD.C.
!,:'%';g CODIGO: GC-FR-009 _ moviupo

Metro de Bogotd S.A.

FECHA DE VIGENCIA: 9-03-2018 VERSION: 01

bayetilla los miércoles a 5 cuartos
utiles y cuartos de cémputo de los
pisos 3ro vy 4to.

5. Llimpieza sala de lactancia: se
realiza limpieza de las paredes
esta actividad se realiza los
miércoles de cada semana. con
sabray jabén multiusos.

6. Brigadas de limpieza de mdédulosy
oficinas: se realiza a diario
siguiendo los protocolos de
limpieza, los sdbados, se lleva a
cabo con bayetilla, alcohol e
hipoclorito.

7. Llimpieza y desinfeccion del
comedor se realiza limpieza con
producto desinfectantes como
hipoclorito de manera diaria vy
cada vez que se utilice este
espacio.

8. Mesas y sillas del comedor, de
manera diaria y los sdbados se
realizan la limpieza y desinfecciéon
de manera constante acatando los
protocolos de Bioseguridad.

9. Limpiezay desinfeccion de Hornos
Microondas, este proceso de lleva
a cabo los viernes, se realiza
lavado de plato con jabdn lavaloza
y desinfeccion con un pafio
humedo.

10. Limpieza y desinfeccion bafios: Se
realiza de manera diaria, acatando
los protocolos de Bioseguridad
contra el COVID-19, con la
prioridad establecida (mafiana vy
tarde) adicional los sabados en las
brigadas se realiza desafeccion
general.

11. Actividades realizadas operario
Mantenimiento: se realizaron
reparaciones locativas menores
dentro de la entidad durante el
mes de agosto.

Copia impresa “NO CONTROLADA”, validar en el listado maestro de documentos.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

INFORME DE SUPERVISION ALCYOR

DEBOGOTAD.C.
!,:'%';g CODIGO: GC-FR-009 __vowoe _
7 etro de Bogota S.A.

FECHA DE VIGENCIA: 9-03-2018 VERSION: 01 :

o Mantenimiento de 5 sillas

piso 3

o Arreglo inodoro bafio damas
piso 4

o Arreglo orinal de hombres
piso 4

o Ajuste de canaletas

eléctricas 4 piso

o Arreglo cielo Razo cuarto de
computo 4 piso

o Arreglo de archivo de
correspondencia.

o Limpieza de vidrios

o Limpieza de cuartos utiles

o Limpieza de centro de
computo

o Recoleccion de basuras
(recorrido ecoldgico)

12. Novedades, durante el mes de
ejecucion se presentaron las
siguientes novedades:

o Incapacidad de Luz cangrejo
desde el 08 de agosto al 14
de agosto, se cubrié con la
operaria Edy Buitrago

o La operaria se reintegra a
sus labores el dia 15 de
agosto,

o resultados de prueba
negativa para Covid 19

o Seremite alaentidad ala
operaria Paola Avendafio
para realizar el reemplazo
por incapacidad de la
operaria Yolanda Mora los
dias 4 y 5 de agosto.

13. Novedades: Se genera una
novedad en la facturacién
correspondiente al mes
supervisado ya que los
dispensadores de agua (2
unidades) se encuentran en
mantenimiento por el proveedor,
cabe aclarar que esto esta siendo

Copia impresa “NO CONTROLADA”, validar en el listado maestro de documentos.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

INFORME DE SUPERVISION ALCYOR

DEBOGOTAD.C.
!,:'%';g CODIGO: GC-FR-009 _ moviupo

Metro de Bogotd S.A.

FECHA DE VIGENCIA: 9-03-2018 VERSION: 01

cubierto por la garantia de los
productos, debido a este
mantenimiento no se genera
cobro por la prestacion del
servicio de los implementos antes
mencionados.

14. Realizadas con prevencién COVID-

19.

o El contratista realiza la
implementacion y
socializacién los protocolos de
Bioseguridad

o Elcontratista entregaatodo el
personal de Asear los
elementos de seguridad como
tapabocas de tela %
monogafas.

o La supervision del contrato
realiza seguimiento buen
manejo de EPP

o Kl contratista hace
seguimiento al cumplimiento
estricto de los protocolos de
Bioseguridad dentro de la
entidad.

o El contratista elabord con
asesoria de la ARL SURA, el
PROTOCOLO DE SEGURIDAD
para la prevencién, cuidado y
proteccién del COVID-19

o La empresa ASEAR S.AES. P
implementd una aplicacion
virtual con el fin de poder
identificar la poblacion
vulnerable “ENCUESTA DE
ESTRATIFICACION” 'y tomar
medidas y poder realizar las
encuestas de
AUTOEVALUACION DE
SINTOMAS DIARIA con el fin
de identificar posibles casos
sospechosos a tiempo y evitar
la propagacion del virus

Copia impresa “NO CONTROLADA”, validar en el listado maestro de documentos.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

INFORME DE SUPERVISION

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

msog';g CODIGO: GC-FR-009

'MOVILIDAD

FECHA DE VIGENCIA: 9-03-2018 VERSION: 01

Metro de Bogotd S.A.

15. actividades asociadas y
condiciones para el servicio:

O

Lo anterior se puede evidenciar en el
informe de gestidon del contratista,
RAD FAC20-0002076.

El  contratista realiza la
entrega de los elementos de
proteccién personal EPP

El contratista cumplié con el
pago de seguridad social y
némina los soportes se
adjuntan con la factura
mensual.

se realiza la entrega de los
elementos de proteccion
personal EPP

Se cumplid el pago de
seguridad social y ndmina los
soportes se adjuntan con la
factura mensual.

Se cumplié con el horario
establecido por el contrato.
Se facturo el servicio
prestados con los precios
unitarios de la oferta inicial
de acuerdo con las
condiciones establecidas en
el contrato.

Se adjuntan a la factura
mensual en el registro
fotografico de las actividades
anteriormente mencionadas
en este documento.

SUSCRIPCION DEL INFORME

EL SUPERVISOR

Cargo: Profesional Especializado Grado 6

Firma

Nombre: GABRIEL MAURICIO DURAN BAHAMON

Copia impresa “NO CONTROLADA”, validar en el listado maestro de documentos.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

INFORME DE SUPERVISION ALCYOR
Metro DEBOGOTADSC.
de Bogota CODIGO: GC-FR-009 7,',\1?%,'9&?
7 Metro de Bogota S.A.

FECHA DE VIGENCIA: 9-03-2018 VERSION: 01 ¢

Proyecto: Sandra Ximena Tinjaca - GAF

Copia impresa “NO CONTROLADA”, validar en el listado maestro de documentos.
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ASEAR§

IA EOSOP

ASEARSAES.P
NIT:811044253-8

Direccidn : CRA 86 44-63

NOTAS CREDITO

NITSIOH25-E Telefonos : 3;::207[581--[-"1;22;2 Telefax : Namero
TVA REGIMEN COMUH : ) 84
§NO SOMOS RETENEDORES DE IVA Email ASEARESP@GMAIL.COM
( CLIENTE METRO DE BOGOTA S.A FECHA EXPEDICION |, 29/09/2020
N.I.T 901038962
DIRECCION CRA 9 N° 76 - 49 PISO 9
TELEFONO 5553333
L
PRODUCTO DESCRIPCION CANT, | VALOR UNITARTO VA TOTAL
002 VALOR FACTURADO DE MAS, EN LA CUENTA N° 5562 | 1.00 11,943.79 o 11,944, 00
DESCONTAR EN LA FACTURA CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

VA

METRO DE BOGOTA S.A.
0 FECHA: 2020-09-29 14:37:13

e

dagaa  FOLIOS: 1

Asunto: Nota Crédito Asear
Remite: Asear S.A ESP

Anexos: N/A

Dep: Gerencia Administrativa y

RAD: EXT20-0003700
Contenido sujeto a verificacion

ELABORADO POR

caomaf SEAR

NIT. 81

L ESP

§= !L\
04/8,253-8

FIRMA ¥ SELLO CLIENTE

FECHA RECEPCION

"]

/

SUBTOTAL
DESCUENTO
IvVAa

TOTAL

VALOR A PAGAR

11,943

11,944

11,944

SON: ONCE MIL

INOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO PRES0OS CON 00 CTS

IMPRESC POR ASEAR S.A E.5.°P
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PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA'Y LOGISTICA

FORMATO PARA VERIFICACION PRECIOS UNITARIOS

‘oEBoaoTADe,
ﬁaeog;g CODIGO AL-FR-007 VERSION: 01 Wietro de Bogotd SA
FECHA 30-sep No. COTIZACION 0OC 47045
1. GENERALIDADES COTIZACION
ACTIVIDAD SI NO N/A OBSERVACION RESPONSABLE

1. Fecha envio de cotizacion X
2. Nombre evento X
3. Horario(s) Evento X
4. Fecha de inicio evento X
5. Fecha de terminacion evento X
6. Concepto Evento X
7. Escenario Evento X
8. Verificacion valor unitario X
9. Verificacion valor IVA X
10. Verificacion valor total X
11. Correo aprobacion/desaprobacion cotizacion X
LA PRESENTE COTIZACION SE ENCUENTRA DENTRO DE LOS PRECIOS UNITARIOS OFERTADOS Sl NO

PARCIALMENTE




PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA'Y LOGISTICA

FORMATO PARA VERIFICACION PRECIOS UNITARIOS

ALCALDIA MAYOR
M t DE BOGOTA D.C.
M A A0S CODIGO AL-FR-007 VERSION: 01 e Ko A
2. VERIFICACION PRECIOS UNITARIOS COTIZACION
TIPO SOLICITUD NOMBRE PRODUCTO Precio Unitario con Descuento IVA CANTIDAD TARIFA PACTADA CON IVA
DeSInrectante ae alto niver ae aesmreccion
TARIFA OC para uso 18.684,00 4 74.736,00
hosnitalario
TARIFA OC Bolsas plastica 2 332,00 20 6.640,00
TARIFA OC Alcohol industrial 1 15.570,00 4 62.280,00
TARIFA OC Atomizadores 2.595,00 6 15.570,00
TARIFA OC Ambientador 1 3.541,60 2 7.083,20
TARIFA OC Café 1 5.186,40 20 103.728,00
TARIFA OC Aromética 587,20 20 11.744,00
TARIFA OC Bandeja 1 473,60 2,00 947,20
TARIFA OC Bandeja 2 597,60 2,00 1.195,20
TARIFA OC Escurridor para platos 619,20 3,00 1.857,60
TARIFA OC Carro exprimidor de trapero 1 4.229,60 2,00 8.459,20
TARIFA OC Carro de bebidas 9.134,40 4,00 36.537,60
TARIFA OC Escalera 2 1.694,40 3,00 5.083,20
TARIFA OC Sefiales peatonales de prevencion y atencién 3 516,00 2,00 1.032,00
TARIFA OC Extension eléctrica 2 2.790,40 1,00 2.790,40
TARIFA OC Aspiradora 2 9.342,40 1,00 9.342,40




PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA'Y LOGISTICA

FORMATO PARA VERIFICACION PRECIOS UNITARIOS

ALCALDIA MAYOR

M t DE BOGOTA D.C.

M A A0S CODIGO AL-FR-007 VERSION: 01 Vi oe Bogors S
TARIFA OC Lavabrilladora de pisos 2 15.944,00 1,00 15.944,00
TARIFA OC Lavadora de alfombras y tapetes 2 21.922,40 1,00 21.922,40
TARIFA OC Sonda para inodoro 1.729,60 1,00 1.729,60
TARIFA OC Sonda para fregaderos 1.729,60 1,00 1.729,60

TOTAL COTIZACION $390.351,60
APROBADO
NO APROBADO
3. VERIFICACION VALOR COTIZACION CONTRA FACTURA
TOTAL COTIZACION $390.352
TOTAL FACTURA $390.351

DIFERENCIA

$1

Observaciones: Se presenta diferencia de un peso ($1) por ajustes de decimales

ELABORO:

Sandra Ximena Tinjaca

Sandra Ximena Tinjaca




SANDRA XIMENA TINJACA

De: GABRIEL MAURICIO DURAN BAHAMON

Enviado el: miércoles, 30 de septiembre de 2020 3:37 p. m.

Para: FACTURACION

CC: SANDRA XIMENA TINJACA; JHONY ESTEBAN MALDONADO SAAVEDRA
Asunto: ORDEN DE PAGO RAD: FACT20-0002076 _ ASEAR S.A ES.P.

Buen dia,

El presente correo tiene el propésito de informar que en calidad de supervisor del Contrato OC 47045

de 2020 suscrito con ASEAR S.A. E.S.P, realicé una rigurosa validacién y seguimiento de la informacién
consignada en cada uno de los documentos aportados a través del radicado FACT20-0002076 para el pago
No. 05, esto de conformidad con lo establecido en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 y el Manual de
Contratacion y Supervisidon acogido por la Empresa, tales como: informe de actividades, factura,
comprobantes de pago de seguridad social, entre otros. Los cuales fueron insumo para expedir el Informe
de Supervision No. 03 el cual se encuentra debidamente cargado en la herramienta de gestién documental
AZDIGITAL y publicado en la plataforma de SECOP II.

Lo anterior se hace, en virtud del Estado de Emergencia Econdmica, Social y Ecolégica declarado en todo el
territorio Nacional mediante el Decreto Ley 417 del 17 de marzo de 2020, pero en especial en atencién a lo
establecido en el Decreto 1168 de 2020, a través del cual se imparten instrucciones en virtud de la
emergencia sanitaria y se decreta el aislamiento selectivo con distanciamiento individual responsable en
todo el pais, lo que hace imposible la suscripcién fisica de los documentos.

De la misma manera, es preciso sefialar que en virtud del articulo 10 de la Ley 527 de 1999, por medio de
la cual "Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio
electronico y de las firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras
medidas", el presente correo electrénico o mensaje de datos, cuenta con toda la admisibilidad y fuerza
probatoria, al igual que la cuenta de cobro radicada por el contratista bajo el radicado anteriormente
mencionado.

Bajo este argumento, el presente correo electronico deja constancia por parte de la supervision del
contrato en cuestion, sobre la aceptacidn y autorizacion del pago en mencidn y se entienden suscritos
estos documentos por mi en calidad de supervisor. Una vez se supere el estado de aislamiento preventivo
obligatorio establecido por el Gobierno Nacional, gestionaré lo correspondiente ante la Gerencia
Administrativa y Financiera y la Gerencia de Contratacidn con el fin de que los mencionados documentos
reposen en la entidad conforme a las directrices que se establezcan.

Cordial saludo,

GABRIEL MAURICIO DURAN BAHAMON
Supervisor



