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SANDRA LUCIA RODRIGUEZ AGUDELQO
Profesional Universitario

Subsecretaria de Prestacion del Servicio Educativo
Secreiaria de Educacion.

ASUNTO: Comunicacion de Designacion de Supervision Unipersonal can Apoyos al Contrato
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De conformidad con los lineamientos definidos en el Manual de Contratacion y en el Plan de
Supervision e Interventoria, desde la creacion del PAS! en la etapa preconiractual, el
ordenador del gasto de la Secretaria de Educacién, hizo la designacidn de la vigilancia de la
ejecucion del presente contrato. En razdn de lo anterior, la subsecretaria de Ejecucion de la
Contratacidn, comunica la designacion como SUPERVISOR (A) del contrato o convenio N°
4600073297 de 2017, el cual tiene como objeto: “Suministro de equipos de computo para la
dotacion de la sala de sistemas y para el funcionamiento administrativo de la Institucion
Maestro Guillermo Vélez Vélez.”, suscrito entre el Municipio de Medellin- Secretaria de
Suministros y Servicios y SUMIMAS S.A.S.

Asi mismo, contara con los siguientes profesionales de apoyo a la supervision:

APOYO COMPONENTE
PAOLA ANDREA GIRALDC CARDENAS ADMINISTRATIVO - FINANCIERO - CONTABLE
PEDRO PABLO PELAEZ GONZALEZ JURIDICO
MARTA ISABEL ISAZA ISAZA ADMINISTRATIVO - FINANCIERO - CONTABLE
LINA MARIA CADAVID VELEZ JURIDICO

Las responsabilidades de los supervisores o interventores de los contratos suscritos por las
entidades estatales, estan definidas en la ley 80 de 1993, Estatuto Anticorrupcién y Manual
de Contratacion del Municipic de Medellin adoptado por et Decreto 1920/2015. Asi mismo, la
Guia para el Ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de Colombia Compra
Eficiente, define como alcance de la supervision...es el seguimiento técnico, administrativo,
financiero y juridice realizado por fa misma Enfidad Estatal sobre la ejecucion del contrato.

Los supervisores tienen la funcién general de ejercer el control y la vigilancia, dirigida a
verificar el cumplimiento de las condiciones contractuales pactadas. La supervision
unipersonal con apoyos debera cumplirse teniendo en cuenta las facultades, deberes vy
prohibiciones en la ey, garantizando la correcta ejecucion contractual, asi mismo, la accion
defectuosa o la omision de las partes que hacen parte de la supervision, los podrd hacer
solidariamente responsables civil, penal y disciplinariamente de conformidad con lo sefialado
en las normas aplicables.
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Como esta establecido en el Manual de Contratacién del Municipio de Medellin adoptado por
el Decreto 1920/2015, |as responsabilidades de cada una de las partes y el encargado de su
gjecucion dentro de la supervision unipersonal con apoyos se describen a continuacion:
Supervisor, Constatar que se cumplan las especificaciones técnicas definidas en el contrato,
verificar que los suministros, el personal o los equipos ofrecidos, cumplan con las condiciones
e idoneidad pactadas, solicitar los trémites administrativos o juridicos en caso de
incumplimiento contractual y las demas que sean necesarias para la correcta ejecucion
contractual.

] ?
laborales por parte del contratista, cuando a ello haya iugar, velar porque el expediente se
encuentre complete y actualizado, verificar, revisar y confrolar las disponibilidades
presupuestales y el cronograma de inversicn, revisar los soportes y documentos entregados
para efectuar los pagos correspondientes, verificar la entrega de los anticipos y actividades
adicionales que impliquen aumento del valor o modificaciones del objeto contractual y las
demas que sean necesarias para la correcta gjecucion contractual.

Apoyo Juridico, Elaborar fas minutas de adicion, modificacién y ampliacién, adelantar los
procesos sancionatorios a que haya lugar, revisar y establecer las decisiones de conformidad
con las normas aplicables y vigentes al objeto contractual, y las demas que sean necesarias
para la correcta gjecucion contractual. '

Adicional a las obligaciones generales ya descritas, es importante que consideren la siguiente
informacidn, la cual les brindara y aportard herramientas necesarias para el desarrolio de la
supervision grupal.

* El Manual de Contratacion del Municipio, adoptado mediante el Decreto Municipal N°
1920 de 2015, cuenta con la Guia de Supervision e Interventoria, en la que podra
ifustrarse de manera precisa y clara frente a las obligaciones, alcances y prohibiciones
durante el ejercicio de la supervision.

e Para los contratos supervisadas de prestacion de servicios profesionales o de apoyo
ala gestion, antes de la firma del acta de inicio, debera verificar y solicitar al contratista
soporte de la afiliacion a la ARL, tramite que debera ser solicitado en y realizado por
la Unidad de Gestién del Riesgo del Municipic de Medellin.

= \Verificar que las condiciones pactadas en el contrato y que deban ser revisadas y
acordadas antes de la firma del acta de inicio, hayan sido objeto de tramite por las
partes o por el responsable.

¢ La publicacién del acta de inicic y demas documentos que se generen durante la
ejecucion del contrato, deberan ser publicados en el SECOP, le recomendamos tener
al alcance la clave y confrasefia que fue utilizada al momento de |2 creacidn del
proceso en el mismo, ya que seré la que utilice hasta la liquidacion del contrato.

Pagina 2 de 4

Centra Administrativo Municipal - CAM - Calle 44 No. 52 - 165
Linea Unica de Atencién & la Ciudadania 44 44 144

www. medellin.gov.co

Medellin - Colombla



Céd. FO-ADQU-180 Formato |
FO-ADQU Comunicacion de Designacidn de |
Version. 1 | Bupervision Unipersonzal con Apoyos

: Aleabeiis de Medallin |

» lna vez suscrita el acta de inicio, remitir la original a la Subsecretaria de Ejecucién a
la Contratacion.

» Laduracién de la funcion de Supervision abarca hasta la finalizacion y liquidacién del
contrato.

Asi mismo, se designard como supervisor suplente que reemplace al principal en sus faltas
temporales o absolutas, a CLAUDIA PATRICIA JARABA PULGARIN, en todo caso usted
como supervisor principal, en caso de ausencia deberd suscribir un informe pormenorizado a

[a fecha en que cesan sus funciones, que dé cuenta del estado de ejecucion del contrato, fa
relacion de los documentos que entrega y [as observaciones que considere pertinentes,
haciendo siempre enfasis en los temas pendientes en cada caso. Sin la entrega de este
informe no cesan las funciones del superviser, y respondera civil, disciplinaria y fiscalmente.
A partir de dicho momento, el supervisor supiente iniciara sus actividades de vigilancia, control
y seguimiento, quien podra dejar constancia del estado en gue se encuentra el contrato al
asumir el ejercicio de sus funciones.

El Municipio de Medellin cuenta con el Comité de Apoyo a la Supervision e Interventoria, al
que podra acudir para resolver las inquietudes que surjan en el cumplimiento de sus
responsabilidades, asi mismo la Subsecretaria de Ejecucién en la Contratacion esta dispuesta
a brindar la asesoria y acompafiamiento que sea necesaria y que garantice el cumplimiento
normativo en el desarroilo del ejercicio de supervisian.

En casc de gue el presente comunicado sea objeto de designacién de un confrato de
administracion delegada de recursos o convenio, debera dar cumplimientc a las directrices
establecidas por el COMFIS en las resoluciones 548 de 2008 que regiamenta el recaudo de
los rendimientos financieros, 555 de 2008 que reglamenta la presentacion del informe de
gjecucion y 873 de 2011 que complementa la resolucion 5552,

Los documentos relacionad.os con el proceso pueden ser consultados en la pagina de
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE (SECOP — hitp:/iwww.colombiacompra.gov.cof).

Atentamente,

CATALINA ROZO VILLEGAS
Subsecretaria de Ejecucion de [a Contratacion
Secretaria de Suministros y Servicics
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