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1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 
1.1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD 

 
La Constitución Política prevé en el artículo 2° que son fines del Estado: "servir a la comunidad, 
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes 
consagrados en la Constitución; facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectan y 
en la vida económica, política, administrativa y cultural de la Nación". 
 
Por su parte, el Estatuto de Bogotá define las competencias de las Alcaldías Locales, las cuales se 
encuentran reglamentadas por el Decreto 854 de 2001, el Decreto 612 de 2006 y el Decreto 153 de 
2010 emitidos por el alcalde Mayor de Bogotá, y en la que se estipulan como campos de acción por 
parte de la Alcaldía Local las áreas de espacio público, urbanismo, contratación, propiedad horizontal, 
ejecución del Plan de Desarrollo Local, entre otras 
 
De conformidad con el Artículo 15 del Acuerdo Distrital 637 de 2016 el cual modifica el artículo 52 
del Acuerdo Distrital 257 de 2006, que a su tenor literal nos indica “La Secretaría Distrital de Gobierno es 
un organismo del Sector Central con autonomía administrativa y financiera que tiene por objeto orientar y liderar la 
formulación y seguimiento de las políticas encaminadas al fortalecimiento de la gobernabilidad democrática en el ámbito 
distrital y local, mediante la garantía de los derechos humanos y constitucionales, la convivencia pacífica, el ejercicio de la 
ciudadanía, la promoción de la paz y la cultura democrática, el uso del espacio público, la promoción de la organización 
y de la participación ciudadana y la coordinación de las relaciones políticas de la Administración Distrital en sus distintos 
niveles.” 
 
Es así que la Alcaldía Local tiene como misión “ser una dependencia de la Secretaría Distrital de Gobierno responsable 
de apoyar la ejecución de las competencias asignadas a los Alcaldes o Alcaldesas Locales. En este sentido, deberán 
coordinar la acción del Distrito en las localidades y participar en la definición de las políticas de promoción y gestión del 
desarrollo de su territorio. Asimismo, fomentar la organización de las comunidades, la participación ciudadana en los 
procesos de la gestión pública, la promoción de la convivencia y la resolución de conflictos.”.  
 
Dentro de las funciones básicas Alcaldía Local de Antonio Nariño se encuentran: 
 
El artículo 54 del Decreto Ley 1421 de 1993 determina que la estructura administrativa del Distrito 
Capital comprende el sector central, el sector descentralizado, y el de las localidades. El sector central 
está compuesto por el Despacho del alcalde Mayor, las Secretarías y los Departamentos 
Administrativos. El sector descentralizado por los establecimientos públicos, las empresas industriales 
o comerciales, las sociedades de economía mixta y los entes universitarios autónomos y el sector de las 
localidades, por las juntas administradoras y los alcaldes locales. 
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Las instalaciones de la Alcaldía Local de Antonio Nariño, la Junta Administradora Local y los demás 
inmuebles que se encuentren a cargo y disposición del Fondo requieren del servicio de aseo, con el fin 
de que las mismas se encuentren en óptimas condiciones para la prestación del servicio a la ciudadanía. 
Adicionalmente es necesario el servicio de cafetería para la atención de los funcionarios, contratistas, 
ediles y comunidad en general que asiste a la Alcaldía Local a las diferentes reuniones y actividades 
programadas. 
 
En virtud de lo anterior, la Alcaldía Local de Antonio Nariño, requiere contratar los Servicios de Aseo 
y Cafetería, para las instalaciones de la Alcaldía Local y las demás locaciones que se encuentren a su 
cargo, de modo que se pueda garantizar que el cumplimiento de las obligaciones propias de cada 
dependencia se desarrolle en un espacio en condiciones dignas y salubres para funcionarios y 
contratistas. 
 
De conformidad con el acuerdo marco de precio, Proceso CCENEG-063-01-2022, vigente desde el 
07 de MARZO de 2023 hasta el 07 de JULIO de 2025 de Colombia Compra eficiente. 
 
Que de acuerdo al acta de comité de contratación No. 003 de fecha 07 de abril del año 2025, convocado 
por el Alcalde Local de Antonio Nariño (E) y los miembros que integran el comité de contratación 
sugieren que se continue con el proceso de Aseo y Cafetería para el FDLAN, por Colombia Compra 
Eficiente se procede a continuar con la estructuración de los estudios previos que presiden este escrito.  

En virtud de lo anterior, la Alcaldía Local de Antonio Nariño, requiere contratar los Servicios de 
Aseo y Cafetería, para las instalaciones de la Alcaldía Local y las demás locaciones que se encuentren 
a su cargo, de modo que se pueda garantizar que el cumplimiento de las obligaciones propias de 
cada dependencia se desarrolle en un espacio en condiciones dignas y salubres para funcionarios y 
contratistas. 

Las sedes para las cuales se requiere realizar la prestación de los servicios de aseo y cafetería son: 
 

SEDES DIRECCIÓN 
Planta física de propiedad del Alcaldía Lo-
cal de Antonio Nariño 

Calle 17 sur No 18-49 Bogotá 

Teatro Villa Mayor Carrera 34B No 36-04 sur Bogotá 
Sede de inspecciones de policía Carrera 19 #19ª 05 sur Bogotá 

Los servicios, lugares y puestos requeridos del presente proceso de selección, podrán variar durante 
la ejecución de los contratos, de conformidad con las necesidades de la Alcaldía Local. 
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Como la naturaleza del objeto a contratar responde a una actividad que el sector privado desarrolla 
de manera eficiente y eficaz, resulta conveniente contratar la prestación del servicio integral de aseo 
y cafetería, el cual incluye el suministro de personal, maquinaria y los insumos a través de una em-
presa que cuente con la infraestructura, equipos y personal idóneo necesarios, de tal manera que se 
minimicen costos de operación directa del servicio teniendo en cuenta la relación costo – beneficio. 
 
Que el Plan de Desarrollo Económico, Social, Ambiental y de Obras Públicas para Bogotá D.C. 2024 
“BOGOTA CAMINAS SEGURA 2025 - 2028,” como política pública referente de las acciones de la 
Administración Distrital, contempla dentro de Acuerdo No. 003 de 2024 a través de los cuales la 
Administración Local de Antonio Nariño puede contratar el servicio de aseo y cafetería el cual resulta 
necesario para el normal desarrollo de sus actividades. 
 
Que el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño cuenta con el proyecto de inversión registrado 
en el Banco de Proyectos de Inversión del Distrito, proyecto “Fortalecimiento institucional”, los 
rubros “Servicios de Limpieza General” y “Otros Servicios de Suministro de Comida”, cuyo objeto 
es “PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERÍA, INCLUIDO: 
RECURSO HUMANO, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA EL 
DESARROLLO DEL PROCESO, ADEMÁS DEL SUMINISTRO DE INSUMOS PARA 
LAS DIFERENTES SEDES DE LA ALCALDÍA LOCAL DE ANTONIO NARIÑO”. 
  
De acuerdo con lo anteriormente expuesto, existe la necesidad de realizar la contratación del servicio 
integral de aseo y cafetería, dado que la Alcaldía Local no posee la capacidad técnica, operativa y 
logística que se requiere para adelantar estas actividades. 
 
Por otra parte, resulta pertinente aclarar, que los Fondos de Desarrollo Local, no tienen dentro de sus 
atribuciones o funciones, la realización de dichas actividades, por lo cual resulta oportuna la 
contratación de un tercero profesional, en la prestación de dichos servicios con experiencia y 
reconocida idoneidad para que desarrolle las funciones propias de su objeto social y permita, así 
mismo, que la Administración pueda desarrollar las suyas propias. 
 
 
1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACIÓN 
 
El servicio de aseo y cafetería permitirá fortalecer las actividades propias del funcionamiento de la 
administración local y apoyo a las actividades misionales dentro de las instalaciones de la alcaldía, así 
como las instalaciones del primer piso de la Biblioteca  maximizando el uso de recursos, ofreciendo 
servicios de calidad y garantizando el cumplimiento tanto de las actividades administrativas como de 
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la misionalidad de la Alcaldía Local Antonio Nariño, como es el proceso de atención a la comunidad y 
ejecución del Plan de Desarrollo. 
 
Por tal motivo se requiere que la Alcaldía Local de Antonio Nariño contrate un proveedor del 
servicio integral de aseo y cafetería. 
 

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACIÓN DEL 
CONTRATO A CELEBRAR. 

 
2.1 OBJETO. 
 
El contrato que se pretende celebrar tendrá por objeto “PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL 
DE ASEO Y CAFETERÍA, INCLUIDO: RECURSO HUMANO, MAQUINARIA Y 
EQUIPOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DEL PROCESO, ADEMÁS DEL 
SUMINISTRO DE INSUMOS PARA LAS DIFERENTES SEDES DE LA ALCALDÍA 
LOCAL DE ANTONIO NARIÑO” 
 
2.2 CÓDIGO CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC 
 
El objeto de este contrato está codificado en la clasificación que se describe a continuación:  
 
Clasificación 

UNSPSC Segmento Familia Clase 

47131700 47 - Equipos y suministros 
para limpieza 

13 - Suministro de Aseo 
y Limpieza 

17 - Suministro para 
Aseo 

 
80111600 

80 - Servicios de gestión, 
servicios de profesionales 
de empresas y servicios 

administrativos 

11 - Servicios de 
recursos humanos 

16 - Servicios de 
personal temporal 

 
76111500 

76– Servicios de Limpieza, 
Descontaminación y 

Tratamiento de Residuos 

11 – Servicios de Aseo y 
Limpieza 

15- Servicios de lim-
pieza y mantenimiento 
de edificios generales 

y de 
Oficinas 

90101700 90 – Servicios de Viajes, 
Alimentación, Alojamiento y 

Entretenimiento 

10 - Restaurantes y 
Catering (Servicios de 
comidas y bebidas) 

15 – Servicios de 
Cafetería 
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2.3 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

• Aspectos generales del servicio de aseo y cafetería 
 
✓ Seguridad industrial: 

Todo el personal de aseo, cafetería y Servicios Especiales cuenta con y porta los elementos 
de protección y seguridad industrial necesarios de acuerdo con las actividades que ejecute 
durante la prestación del servicio. 
Todo el personal de aseo, cafetería y Servicios Especiales conoce y aplica los 
procedimientos y normas de seguridad e higiene industrial y porta su credencial de 
Administración de Riesgos Laborales -ARL- vigente y el carnet de la empresa contratista. 

 
✓ Dotación: 

El contratista debe suministrar a su costo la dotación necesaria para cada uno de los 
operarios que prestarán el servicio. 

 
Para el adecuado desarrollo de las actividades planteadas para la prestación del servicio de aseo y 
cafetería, se requiere dar cumplimiento a las especificaciones técnicas contenidas Anexo Adjunto al 
presente proceso. 
  
La prestación del servicio integral de aseo y cafetería se hará en las Sedes de la Alcaldía Local de 
Antonio Nariño, según las necesidades de la entidad y en los sitios que llegase a ser legalmente 
responsable. 
Nota 1: Los servicios, lugares y puestos requeridos del presente proceso de selección, podrán variar 
durante la ejecución de los contratos, de conformidad con las necesidades de la Alcaldía Local. 
 
2.4 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 
 
El contrato que surja del presente proceso de selección corresponde a PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS, regulado por Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demás normas que las modifiquen, 
adicionen o deroguen y en las materias no reguladas en dichas leyes a las disposiciones comerciales y 
civiles. 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, 
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS. 

 
Entre las diferentes opciones que describe la Ley 1150 de 2007, para la adquisición o suministro de 
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bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización por parte de las 
entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con 
independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño 
y calidad objetivamente definidos, la escogencia del contratista se efectúa con arreglo a la modalidad 
de selección abreviada consagrada en el numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, es decir, 
aquella en que por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la 
cuantía o destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para 
garantizar la eficiencia de la gestión contractual. 
  
En este mismo sentido el Decreto 4170 de 2011 establece como una de las funciones a cargo de la 
Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, la de diseñar, organizar y 
celebrar los Acuerdos Marco de Precios y demás mecanismos de agregación de demanda de que trata 
el artículo 2  de la Ley 1150 de 20071, de acuerdo con los procedimientos que se establezcan para el 
efecto. En función de lo anterior se ha definido el acuerdo marco como la herramienta para que el 
Estado agregue demanda, coordine y optimice el valor de las compras de bienes, obras o servicios de 
las Entidades Estatales para: 
  
(i)   Producir economías de escala 
(ii)  Incrementar el poder de negociación del Estado 
(iii) Compartir costos y conocimiento entre las diferentes agencias o departamentos del Estado. 
  
De acuerdo con lo anterior resulta conveniente acudir al Acuerdo Marco de Precios, toda vez que el 
Estado actuando como un único comprador permite unificar los términos y condiciones para el 
suministro de bienes y servicios que las Entidades requieren para su buen funcionamiento, ofreciendo 
condiciones de transparencia, seguridad y corrección. Además permite que se cubra el riesgo en caso 
de no entrega o no recibo del producto o servicio, convirtiéndose en una herramienta de mitigación 
del riesgo de mercado en la operación, igualmente permite que el precio de la negociación adelantada 
sea el más favorable para la Entidad, generando un ahorro considerable para la entidad pública, así 
como reducir los costos administrativos del proceso de compra, tanto para las entidades como para 
los proveedores, porque los términos para su realización son muy cortos, es decir, que se adelantan 
operaciones de negociación en un tiempo óptimo.  
   
Para el caso que nos ocupa, se evidencia que en la actualidad está vigente Acuerdo Marco de Precios 
para SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA IV, Proceso CCENEG-063-01-2022, 
vigente desde el 07 de MARZO de 2023 hasta el  07 de JULIO de 2025, con el cual se puede llegar a 
satisfacer la necesidad que tiene la Entidad garantizando la participación de pluralidad de oferentes, 

 
1 Ley 1150 de 2007 - Gestor Normativo - Función Pública (funcionpublica.gov.co) 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=184686
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seleccionando al proveedor que haya realizado el ofrecimiento más favorable a la Entidad en el factor 
de precio, teniendo en cuenta las simulaciones de precios que para esta contratación permitieron 
determinar el valor estimado del contrato. 
 
4. PRESUPUESTO OFICIAL Y SU JUSTIFICACIÓN, VARIABLES UTILIZADAS Y 
RUBROS QUE LO COMPONEN. 
 
El presupuesto oficial se estima en la suma de CIENTO CUARENTA Y CINCO MILLONES DE 
PESOS ($145.000.000). con cargo a la vigencia fiscal 2025, y con cargo al proyecto 2478 
“Fortalecimiento Institucional y Transparencia” del rubro O2310117459920242, DOSCIENTOS 
MILLONES DE PESOS ($200.000.000) “Servicios de Limpieza General” del rubro 
O21202020080585330, NOVENTA MILLONES DE PESOS ($90.000.000) “Otros Servicios de 
Suministro de Comida” del rubro O21202020060363349, para un total de CUATROCIENTOS 
TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($435.000.000).       
 
El presupuesto estimado de la presente contratación se obtuvo a partir de la simulación de costos del 
Acuerdo Marco de Precios de Servicio Integral de Aseo y Cafetería IV Proceso CCENEG-063-01-
2022, vigente desde el 07 de MARZO de 2023 hasta el 07 de JULIO de 2025 de Colombia Compra 
Eficiente, el cual se genera mediante una plataforma que permite realizar la simulación del costo de los 
bienes y servicios incluyendo los gravámenes adicionales tales como impuestos distritales. el cual arroja 
un resultado de DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS 
VEINTIDOS MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS ($296.422.905), (Se adjunta simulador). 
 
NOTA: El valor del presupuesto oficial anteriormente mencionado, con el valor del simulador también 
explícito en el documento, la diferencia se utilizará para más cantidades con los mismos ítems 
estipulados en el Simulador. 

4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES 

El análisis del sector y de los oferentes se realizó por parte de Colombia Compra Eficiente previo al 
proceso de suscripción del Acuerdo Marco de Precios para SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y 
CAFETERIA IV, CCE-126 2023 de marzo 7, 2023 hasta julio 7, 2025, por lo que para la suscripción 
de la orden de Compra requerida para suplir la necesidad de la Entidad al amparo del citado Acuerdo 
no se realiza este análisis. 
 
5. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE 
LOS RIESGOS PREVISIBLES INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACIÓN. 
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Los riesgos son todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecución del 
contrato tienen la potencialidad de alterar el equilibrio económico del contrato. Será previsible en la 
medida que el mismo sea identificable y cuantificable en condiciones normales. 
 
Por lo anterior y teniendo en cuenta que la Entidad se está acogiendo a lo consagrado en el Acuerdo 
Marco de Precios para SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA IV, como contrato 
principal, el cual fue producto de la contratación adelantada por Colombia Compra Eficiente, los 
riesgos de la orden de compra serán los mismos que COLOMBIA COMPRA EFICIENTE estableció 
el pliego de condiciones definitivo del proceso de Contratación del Acuerdo Marco de CCE-126 2023 
marzo 7, 2023 hasta julio 7, 2025. 
 
6. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS 
 
De conformidad con lo preceptuado en el Acuerdo Marco de Precios No. CCE-126 2023 de marzo 7, 
2023 hasta julio 7, 2025 la garantía de la orden de compra producto del presente proceso será la 
establecida en la cláusula 16.2 “Garantía de Cumplimiento a Favor de las Entidades Compradoras” 
establecida en la minuta del citado acuerdo. 
 
Los Proveedores deben constituir una garantía de cumplimiento dentro de los tres (3) DÍAS 
HÁBILES siguientes a la colocación de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora, por 
el valor, amparos y vigencia establecidos en la siguiente tabla: 
 
 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 
Cumplimiento del 
contrato 20% de la Orden de Compra Duración de la Orden de 

Compra y Seis (06) meses más. 
Calidad y correcto 
funcionamiento de los 
bienes 

10% de la Orden de Compra Duración de la Orden de 
Compra y Seis (06) meses más. 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales 
legales e indemnizaciones 
laborales 

15% de la Orden de Compra  Duración de la Orden de 
Compra y Tres (03) años más 

Calidad del servicio  20 % de la Orden de Compra 
 

Duración de la Orden de 
Compra y Seis (06) meses más. 
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Responsabilidad civil 
extracontractual 

El valor de esta garantía será 
por doscientos (200) SMLMV. 
La vigencia de esta garantía se 
otorgará por todo el período 
de ejecución del contrato. Para 
la expedición de este amparo 
se debe tener en cuenta lo 
señalado por el artículo 
2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 
de 2015. Tanto el amparo de 
predios labores y operaciones 
como los adicionales deben 
tener la misma vigencia de 
cobertura y el mismo valor 
asegurado es decir 200 
SMLMV. 

Duración de la Orden de 
Compra 

 
El valor de los amparos de la garantía de cumplimiento es calculado de acuerdo con el valor de la 
Orden de Compra. 
 
La vigencia de la garantía y sus amparos debe iniciar desde la colocación de la Orden de Compra. 
 
En todo caso de conformidad al Decreto 1082 de 2015 la garantía de cumplimiento debe estar 
vigente hasta la liquidación. 
 
 7. INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO 
COMERCIAL. 
 
El análisis de aplicación de Acuerdos Comerciales se realizó por parte de Colombia Compra Eficiente 
previo al proceso de suscripción del Acuerdo Marco de Precios para SERVICIO INTEGRAL DE 
ASEO Y CAFETERIA IV No. CCE-126 2023 de  julio 7, 2023 hasta marzo 7, 2025, por lo que para 
la suscripción de la orden de Compra requerida para suplir la necesidad de la Entidad al amparo del 
citado Acuerdo no se realiza este análisis. 
 
8. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 
 
8.1 PLAZO 
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El plazo del contrato es de OCHO (08) MESES. 
 
8.2 VALOR 
 
El valor del contrato será el resultado del evento realizado a través de la Tienda Virtual (Colombia 
compra Eficiente), el cual no podrá superar el oficial establecido para el presente proceso e incluye 
todos los gravámenes adicionales. 
 
 8.3 FORMA DE PAGO 
 
El Proveedor deberá presentar mensualmente la factura a la Entidad Compradora del valor integral de 
los servicios prestados de Aseo y Cafetería indicando con claridad: (i) el precio del servicio del personal, 
(ii) el precio de los Bienes de Aseo y Cafetería, (iii) precio del Servicio Especial requerido; (iv) el AIU; 
(v) descuento por ANS conforme al Anexo 5 y (vi) el IVA aplicable. La primera factura debe incluir la 
prestación del servicio durante el primer mes, contado a partir de la fecha de inicio pactada entre la 
Entidad Compradora y el Proveedor; la factura deberá ser radicada en la dirección indicada para tal 
efecto por la Entidad Compradora y publicada como copia en la Tienda Virtual del Estado 
Colombiano.  
  
Para el cálculo de recargos ocasionales por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo, el Proveedor 
debe aplicar al valor del servicio de los operarios, los recargos por trabajo extra, nocturno, dominical y 
festivo de acuerdo con la normativa aplicable. 
 
El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo y Cafetería y presentar las 
facturas en la dirección y forma indicada para el efecto por la Entidad Compradora y publicar una 
copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. 
  
El supervisor de la Entidad Compradora debe solicitar y verificar la evidencia del pago del salario y 
aportes al Sistema de Seguridad Social de los operarios dedicados a prestar el Servicio Integral de Aseo 
y Cafetería en sus instalaciones, para el pago de la última factura, es necesario que el proveedor aporte 
los soportes documentales que evidencien que se encuentra a paz y salvo con el pago de la liquidación 
del o los trabajadores que prestaron el servicio en la Orden de Compra, o en su defecto el certificado 
emitido por el revisor fiscal o representante  legal que demuestre la continuidad de la relación laboral 
con los trabajadores posterior a la terminación de la Orden de Compra. 
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El Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias deberá realizar el manejo de las facturas 
electrónicas según la regulación aplicable; para tal fin, es obligación de la Entidad Compradora 
informar y entregar a cada Proveedor la totalidad de formatos, documentos e información (plazos, 
periodos de pago, etc.) relacionada con el trámite interno para el pago de las facturas, una vez se cuente 
con la aceptación de la Orden de Compra. Asimismo, es una obligación del Proveedor solicitar dichos 
documentos e información para la presentación de las facturas. 
  
El Proveedor debe presentar a la Entidad Compradora para el pago:  
  

(ii) Factura debidamente diligenciada, conforme a los requisitos establecidos en el Estatuto 
Tributario.  
  

De conformidad con la Ley 1231 de 2008, las partes (Entidad Compradora y Proveedor) acuer-
dan que el Proveedor indicará en sus facturas que la Entidad Compradora deberá pagar las 
sumas pactadas dentro de los TREINTA (30) DÍAS CALENDARIO siguientes a la acepta-
ción de la factura la cual debe estar debidamente elaborada, documentada (se refiere a todos 
los soportes exigidos por la Entidad Compradora para el trámite).  

 
Nota: Este trámite será realizado entre la Entidad Compradora y el Proveedor, por tratarse 
directamente de un tema presupuestal sujeto a programación en el PAC, por tal motivo, Colombia 
Compra Eficiente no será parte en este aspecto. 

Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste que el 
Proveedor está a Paz y Salvo con sus obligaciones laborales frente al Sistema de Seguridad 
Social Integral y demás aportes relacionados con sus obligaciones laborales de conformidad 
con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen. 
 
Los demás documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte de su Sistema 
de Gestión de Calidad o de Control Interno para el procedimiento de pagos a terceros. 

 
 

El Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano máximo 
dentro de los OCHO (8) DÍAS HÁBILES siguientes a la fecha de presentación de la factura.  
  
Con base en el calendario de implementación establecido en el artículo 20 del Título VI de la 
Resolución 042 del 5 de mayo de 2020 expedida por la DIAN, los sujetos obligados deben expedir 
Factura Electrónica de Venta según los parámetros establecidos en dicha resolución, o aquellas que las 
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modifiquen, adicionen o sustituyan. En el caso que, se presenten diferencias en el proceso de 
facturación para el tema de retención de gravámenes adicionales o de impuestos asociados a las 
Órdenes de Compra, esto deberá ser resuelto entre la Entidad Compradora y el Proveedor, no 
obstante, para el caso de aquellas entidades compradoras que aún se encuentran ajustando sus 
procedimientos a las nuevas disposiciones de la DIAN el proveedor deberá entregar la factura de 
acuerdo con las disposiciones internas de la Entidad Compradora para lo cual deberá concertar el 
procedimiento con el supervisor de la Orden de Compra.  
  
El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es 
formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a TREINTA (30) DÍAS 
CALENDARIO, el Proveedor podrá reclamar los intereses moratorios de acuerdo con lo señalado 
en el ordinal 8 del artículo 4 de la Ley 80 de 1993, así como las disposiciones civiles y comerciales 
aplicables en la materia. En el caso de las Entidades Compradoras no obligadas a contratar bajo el 
estatuto de contratación estatal, la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra 
Eficiente- podrá suspender a la Entidad Compradora hasta que esta formalice el pago.  
  
Las Entidades Compradoras deben APROBAR o RECHAZAR la factura dentro de los TRES (3) 
DÍAS HÁBILES siguientes a la presentación de la misma. Una vez aprobadas, las Entidades 
Compradoras. 
 
deben pagar las facturas dentro de los TREINTA (30) DÍAS CALENDARIO, siguientes a la fecha de 
aprobación de la factura. Si al realizar la verificación completa de una factura se establece que esta no 
cumple con la totalidad de los requisitos, la Entidad Compradora solicitará las correcciones a la misma 
dentro de los TRES (3) DÍAS HÁBILES siguientes al rechazo; el término de TREINTA (30) DÍAS 
CALENDARIO empezará a contar a partir de la aprobación de la nueva factura.  
  
La Entidad Compradora deberá entregar el Comprobante de Pago, incluyendo detalle de descuentos y 
retenciones realizados al Proveedor, y publicarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en un 
plazo no mayor a OCHO (8) DÍAS HÁBILES siguientes al pago efectivo.  
  
En el escenario en el cual, por alguna razón, la Entidad Compradora y el Proveedor acuerden la 
terminación anticipada de la Orden de Compra, la Entidad Compradora realizará el pago de los bienes 
o servicios efectivamente entregados y prestados.  
  
Parágrafo: Sin perjuicio de lo establecido previamente, y según las disposiciones de la Ley 2024 del 
23 de julio de 2020 “Por medio de la cual se adoptan normas de pago en plazos justos en el ámbito 
mercantil y se dictan otras disposiciones en materia de pago y facturación” se establecen el ámbito de 
aplicación de la misma y particularmente lo dispuesto en el artículo 3[1]. 

https://usc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=es-ES&rs=es-ES&wopisrc=https%3A%2F%2Fgobiernobogota.sharepoint.com%2Fsites%2FPlaneacionFDLAN%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2F5461e66556b943a0b6039340ff27ac7b&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=8FB067A1-2041-7000-0E7D-4F9D2823B415.0&uih=sharepointcom&wdlcid=es-ES&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=aa0a8e4b-e25c-f27b-90cb-2bae82267774&usid=aa0a8e4b-e25c-f27b-90cb-2bae82267774&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Fgobiernobogota.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1732631075181&csc=1&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_ftn1


 
 

ESTUDIOS PREVIOS 
SELECCIÓN ABREVIADA - ACUERDO MARCO DE 

PRECIOS 
                                                                ALCALDÍA LOCAL DE ANTONIO NARIÑO 

                                                      Página 13 de 15 
 

 
 

 
 

  
Código: GCO-GCI-F182 

Versión: 01 
Vigencia: 21 de diciembre de 2022 

Caso Hola No. 282818 

  
Se dará aplicación de los tiempos máximos establecidos previamente para todas las empresas según lo 
dispuesto en la mencionada ley, quedando exentas de dichos tiempos las empresas catalogadas como 
«gran empresa»; sin perjuicio de las modificaciones, actualizaciones y/o derogaciones de la norma en 
cita.  
  
El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es 
formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 60 DÍAS CALENDARIO, el 
Proveedor puede suspender la prestación del Servicio Integral de Aseo y Cafetería y las entregas 
pendientes a la Entidad Compradora hasta que esta realice el pago. 

 
En el evento de incumplimiento en el pago al proveedor en los términos descritos en el Acuerdo Marco 
la Entidad Compradora aceptará el cobro de intereses moratorios aplicando la tasa equivalente al doble 
del interés legal civil sobre el valor histórico actualizado, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 
4 de la Ley 80 de 1993. 

 
8.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
Las obligaciones del CONTRATISTA son las establecidas en el Acuerdo Marco de Precios No. 
CCE-126 2023 de marzo 7, 2023 hasta marzo 7, 2025, documentos anexos y minuta contractual. 
 
8.5 OBLIGACIONES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL ANTONIO NARIÑO 
 
1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado. 
2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 
4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 

parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las 
condiciones establecidas por la normatividad vigente. 

5. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Acuerdo Marco de Precios No. CCE-126 2023 de marzo 
7, 2023 hasta marzo 7, 2025.  

6. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 
 
 
 
9.6 SUPERVISIÓN 
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La supervisión del contrato será ejercida por el/la ordenador del gasto o el supervisor encargado. 
 
El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación de la 
SECRETARÍA, y está obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado. 
El supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico 
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 
2011.   
 
Para tal fin deberá cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás 
normas concordantes vigentes. 
 
El Alcalde(sa) Local, podrá designar mediante comunicación escrita un Servidor Público que se 
denominará “apoyo a la supervisión” y que tendrá como función apoyar a este en la supervisión en la 
ejecución de las obligaciones contractuales que se deriven del contrato. 
 
En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión de contrato en un tercero.   
 
En todo caso el/la ordenador (a) de gasto podrá variar unilateralmente de manera temporal o definitiva 
la designación del(a) supervisor(a), comunicando su decisión por escrito al contratista, a el/la 
supervisor(a) designada y a la Dirección de Contratación. 
 
9.7 LIQUIDACIÓN 
 
La liquidación se realizará dentro de los CUATRO (04) MESES siguientes a la expiración del término 
previsto para la ejecución de la orden de compra o a la expedición del acto administrativo que ordene 
la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga.  
 
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria 
que le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendrá la 
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.  
 
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma se podrá 
efectuar en cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al vencimiento de los términos 
mencionados anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. El (los) contratista(s) tendrá(n) 
derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo y en este evento la liquidación 
unilateral solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 
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DANILSON GUEVARA VILLABÓN 
Alcalde Local de Antonio Nariño (E) 
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