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De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, los estudios y documentos
previos son el soporte para elaborar la invitacion publica y el contrato.

1. NECESIDAD
1.1. Descripcién de la Necesidad

De conformidad con el Decreto 1170 de 2015, el DANE debe garantizar la produccién, disponibilidad
y calidad de la informacién estadistica estratégica, para lo cual desarrolla investigaciones, encuestas,
registros y deméas operaciones estadfsticas tendientes a la recoleccién de informacién, asi como su
posterior critica, anélisis, depuracién, procesamiento y difusion de la misma; a su vez el capitulo 1,
articulo 2 del Decreto 262 de 2004 donde menciona las funciones del DANE referente a la produccién
de estadisticas estratégicas en las que se encuentra disefiar, planificar, dirigir y ejecutar las operaciones
estadfsticas que requiera el pafs para la planeacién y toma de decisiones por parte del Gobierno
Nacional y de los Entes Territoriales y a su vez definiry producir la informacién estadistica estratégica
que deba generarse a nivel Nacional, Sectorial y Territorial, para apoyar la planeacion y toma de
decisiones por parte de las entidades estatales.

El DANE debe atender las necesidades de las operaciones estadisticas, tales como el operativo del
Censo Econdmico, la Gran Encuesta Integrada de Hogares (GEIM), Encuesta de Micronegocios,
Encuesta nacional de hogares, etc, de las cuales se obtienen indicadores de mercado laboral en
Colombia, entre los que se destacan la tasa de ocupacion, la tasa de desocupacion, la rama de
actividad en que se desempefian los ¢olombianos y su remuneracion, asi como, el comportamiento
del rercado laboral para jévenes, mujeres y otros grupos poblacionales especificos.

Estas investigaciones se llevan a cabo de manera continua a lo largo del afio generando un gran
volumen de documentos de archivo que deben ser organizados de acuerdo con las Tablas de
Retencién Documental las cuales, en su Ultima versidn, fueron actualizadas por el GIT de Gestidn
Documental, convalidadas por el Archivo General de la Nacién e implementadas por la Entidad
mediante resolucién 1521 del 2021, en cumplimiento de la normativa archivistica aplicable, el
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica se encuentra en la etapa de la modernizacién
del sistema de gestiéon documental del DANE, lo que permitira la adecuada conservacion, preservacion
y disposicién de los documentos de archivo de la Entidad, a través de procesos de actualizacion y
fortalecimiento de los siguientes puntos: lineamientos de gestién documental, articulacién del proceso
de gestién documental con los procesos misionales y transversales, actualizacion de los instrumentos
archivisticos y construccién de un habilitador tecnolégico, y para ello es preciso contar con los
elementos y equipos necesarios, que permitan el desarrollo de las actividades diarias de los
funcionarios y colaboradores de la Entidad, a nivel central y de las direcciones territoriales; es asf que
para el presente proceso de contratacién, se deben adquirir escaneres para las territoriales a nivel
nacional, de acuerdo con las especificaciones técnicas descritas en este documento.

pag. 2




LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA TIENDA

B N A VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO — GRANDES | \grsion: 9
SUPERFICIES

Por otra parte, El Decreto 262 de 2004 capitulo 2 articulo 18 establece que la Secretarfa General, tiene
dentro de sus funciones, entre otras la de dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades
relacionadas con proveedores, la adquisicion, almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de
los elementos, equipos y demas bienes necesarios para el funcionamiento normal del Departamento,
velando especialmente por que se cumplan las'normas vigentes sobre estas materias.

Para cumplir con este propésito es de vital importancia adquirir bienes que cumplan los
requerimientos minimos del drea de Gestién Documental lo cual le permitira un desarrollo 6ptimo del
proceso de mejoramiento y modernizacién del sistema de gestién documental, y asf mismo, el cambio
paulatino a las nuevas técnicas a adoptar por la entidad; para esta labor es necesario contar con
dispositivos de escaner adecuados a las necesidades de la entidad, las cuales deben cumplir unos
requisitos minimos en cuanto a resolucién, velocidad de escaneo, color, tamafio, esto para el correcto
proceso de digitalizacion de los documentos en soporte fisico.

2. OBJETO A CONTRATAR

2.1. Objeto
FUN_199_Adquisicién de escéneres, necesarios para la digitalizacién de los documentos producidos
por la entidad en soporte fisico, en el marco del proyecto de modernizacion de la gestion documental
a cargo del Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE.

2.2. Clasificacién en la Codificacion UNSPSC

El objeto del presente proceso tiene relacion con los siguientes codigos de la UNSPSC

NUMERO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Difugzn de 4321 432117
, Equipo Dispositivos 43211711
1 Tecnologias de . Lo , . .
s informatico y informéticos de Escaneres
Informacion y .
o accesorios entrada de datos
Telecomunicaciones

2.3. Especificaciones Técnicas

2.4.
Las especificaciones técnicas del objeto que se pretende contratar se encuentran relacionadas en el
Anexo No. 1 - Especificaciones Técnicas que hacen parte de este estudio previo.
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2.5. Plazo de Ejecucion

El plazo de ejecucién para la entrega de los escaneres se hara de conformidad con lo establecido en
el literal E del documento de Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano ast:

(a) "El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes objeto de los Procesos
de Contratacion realizados en la TVEC dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
colocacién de la Orden de Compra en los lugares donde tenga disponible el Catalogo del Gran
Almacén, a menos que la Entidad Estatal Compradora establezca un plazo mayor en la Orden
de Compra. Sin embargo, el plazo de entrega del bien objeto del primer Proceso de
Contratacién sera de diez (10) dias habiles después de la colocacion de la Orden de Compra,
a menos que la Entidad Compradora indique un plazé mayor en la Orden de Compra”.

2.6.  Sitio de entrega o de prestacion del servicio
El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE requiere que los elementos adquiridos

sean entregados en las cantidades que se informaran por parte de la supervisién de la orden de
compra y conforme se relaciona en la siguiente tabla:

SEDE Direccion

Departamento Santander
Ciudad Bucaramanga
Direccion de entrega Calle 22 No. 24 - 54 Barrio Alarcon

2.7. Obligaciones del Contratista
2.7.1. Obligaciones Generales

A continuacién, se enumeran las obligaciones contractuales que se pactarén en el contrato derivado
del presente proceso de seleccién y que en consecuencia los interesados manifiestan conocer con la
presentacidn de la propuesta. Las mismas ademas de ser de obligatorio cumplimiento, son necesarias
para el desarrollo del objeto.

1) Responder por sus actuacionés y omisiones derivadas del presente contrato y de la ejecucién
del mismo de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

2) Responder por la calidad y cumplimiento del objeto contractual.

3) Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con la oportunidad y
periodicidad requeridas por el supervisor si se hace necesario.
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4) Mantener confidencialidad en el manejo de la informacion de aquellos eventos que por su
naturaleza lo estima la entidad.

5) Responder por la entrega de los documentos producidos en cumplimiento de las obligaciones
contractuales. :

6) Cumplir de manera oportuna con los requisitos exigidos para el trémite de pago.

7) Mantener informado al supervisor del contrato sobre el desarrollo de las actividades que
afecten el desarrollo del objeto contractual.

8) Entregar los bienes y/o servicios contratados en la forma estipulada en los estudios previos y
los Pliegos de Condiciones, esto es, dentro de los plazos descritos en el cronograma de llegar
a existir, y/o el plazo de ejecucion.

9) Desarrollar el contrato acorde con lo establecido en el Articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

10) Constituir y mantener vigente la Garantia Unica que impone la celebraciéon del presente
Contrato cuando asf se pacte, en los términos establecidos en el clausulado del contrato
derivado del presente proceso de seleccion. De igual manera se obliga a ajustar y/o modificar
los amparos en la manera que lo determine no solo el contrato, sino ademés lo estipulado en
los estudios previos y el Pliego de Condiciones, que se encuentren de manera expresa o
cuando de la naturaleza propia del negocio juridico se haga necesario su modificacion y/o
ampliacién.

11) Constituir cuando aplique, la garantfa de Responsabilidad Civil Extracontractual y las demés
garantfas en los términos establecido en el contrato, asi como mantenerla vigente durante la
vigencia del contrato.

12) Dar cumplimiento a lo establecido en los estudios previos, el Pliego de Condiciones y la
propuesta presentada los cuales hacen parte integral del Contrato.

13) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
injustificadas.

14) Ejecutar el objeto del presente contrato, disponiendo de suficiente capacidad técnica y
administrativa.

15) El contratista deberé acreditar mediante certificacion, el Pago de Aportes de Seguridad Social
y Aportes Parafiscales, expedida por el Revisor Fiscal de la empresa o el Representante Legal
de la misma, en cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y la
Ley 1150 de 2007, del mes correspondiente de la debida ejecucion del contrato.

16) Desempefiar las demés actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean
asignadas por el supervisor del contrato o por el ordenador del gasto.

17) Subir a la plataforma transaccional SECOP I, la(s) péliza(s) que se solicite(n) contractualmente
en el término establecido por la entidad.

18) Subir a la plataforma transaccional SECOP I, las cuentas de cobro o facturas que se generen
con ocasién a la ejecucion del contrato, de acuerdo con lo establecido en la forma de pago
y/o plan de pago del contrato.

19) Suscribir el contrato derivado del presente procesos de seleccién, en la fecha que se le indique
y en el mismo sentido deberé efectuar la a traves de la Plataforma de Secop Il.

20) Allegar certificacion de la entidad bancaria respectiva, en la cual se indique nombre del titular,
nimero de cuenta, sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), para realizar alli las
consignaciones resultantes de los pagos del contrato. Dicha certificacién debe tener una
vigencia de expedicion no mayor a Treinta (30) dfas calendario; En caso que el Consorcio o
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Unién Temporal sea adjudicatario de la contratacién, procedera a abrir una Unica cuenta a
nombre del Consorcio o de la Unién Temporal y presentaré la certificacién de la misma como
requisito previo a la suscripcion del contrato.

21) Conocery aplicar todos los lineamientos que sobre el manejo de la plataforma SECOP Il emita
Colombia Compra Eficiente. '

22) Las demas que se encuentren estipuladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1.993.

2.7.2. Obligaciones Especificas:

1) Dar cumplimiento al Punto 10 "Procesos y reglas de Contratacién cori Gran Almacén en la
TVEC" del documento Términos y Condiciones de Uso de TVEC y Grandes superficies, Literal E
“Entrega” y F “Imposicién de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento”.

2) Dar cumplimiento al Literal H “Politicas de Cambio” del documento de términos y condiciones
del Acuerdo Marco de Grandes Superficie.

2.8. Obligaciones del Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE

CAPITULO X, Literal C, (e): Las Entidades Compradoras ya sea de orden territorial o nacional que
funcionen en un ente territorial, son responsables de indicar detalladamente a los proveedores en
los campos correspondientes dentro de la Solicitud de Cotizacién y en la Solicitud de Compra, los
gravamenes o tributos, impuestos, tasas, contribuciones y en general cualqwer carga impositiva,
a los que estan sujetos sus procesos de coritratacién.

CAPITULO IX. (d): Las Entidades Compradoras adelantaran el procedimiento de imposicién de
sanciones y declaratorias de incumplimiento. Colombia Compra Eficiente iniciard dichas
actuaciones frente a las obligaciones de la operacién principal derivadas del Acuerdo Marco de
Precios o el Instrumento de Agregacién de Demanda.

CAPITULO IX. (c): Las Entidades Compradoras deben responder las peticiones de aclaracién
formuladas por los Proveedores y si estas implican la variacién o modificacién de los bienes y
servicios objeto de la cotizacién, la Entidad Compradora debe ajustar su solicitud.

Y demds que correspondan al CAPITULO X. Literal F del manual de términos y condiciones de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano.

3. MODALIDAD DE SELECCION Y TIPO DE CONTRATO

3.1. Modalidad de Selecciéon

El articulo segundo del Decreto Ley 4170 de 2011 “Por el cual se crea la Agencia Nacional de
Contratacién Piblica — Colombia Compra Eficiente, se determinan sus objetivos y estructura”, establece
como objetivo de la Agencia Nacional de Contratacién Piblica lo siguiente: “ La Agencia Nacional de
Contratacion Publica ~Colombia Compra Eficiente-, como ente rector, tiene como objetivo desarrollar e
impulsar politicas pablicas y herramientas, orientadas a la organizacién y articulacién, de los participes
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en los procesos de compras y contratacién publica con el fin de lograr una mayor eficiencia,
transparencia y optimizacion de los recursos del Estado”,

Asf mismo, el articulo 3, numeral 7 ibidem sefiala como una de sus funciones la de “Disefiar, organizar
y celebrar los acuerdos marco de precios y demds mecanismos de agregacién de demanda de que trata
el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, de acuerdo con los procedimientos que se establezcan para el
efecto.”.

El presente proceso de seleccién se adelantard a la luz de lo sefialado en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 -
2.2.1.2.1.52 -22.1.2.153 de la Subseccién 5 "Minima Cuantfa” Capitulo 2 del Decreto 1082 de 2015
en concordancia con, Ley 80 de 1993" Estatuto de Contratacién Publica”. Ley 1150 de 2007, “Por medio
de la cual se introducen medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”. Ley 1474 de 2011 “Por la cual se
dictan normas orientadas. a fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacién y sancién de actos
de corrupcién y la efectividad del control de la gestién publica” y legislacién concordante.

Esta modalidad de seleccién de contratistas es aplicable a los Procesos de Contratacién para la
adquisicién de bienes y servicios por un valor inferior al diez por ciento (10 %) de la menor cuantia de
las Entidades Compradoras sujetas a las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y al Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015, Colombia
Compra Eficiente establecié las reglas para la creacién y utilizacién de los catalogos deé bienes o
servicios derivados del Instrumento de Agregaciéon de Demanda de Grandes Almacenes, a los cuales
podréan acudir las Entidades Compradoras para celebrar contratos hasta por el monto de la minima
* cuantfa.

Para adelantar el ~prese.nte proceso de contratacion se tiene previsto seguir el procedimiento
establecido por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, Y lo establecido en los artl'culos 2.2.1.2.1.5.1. al

que la complementen, modifiquen o aclaren y normas civiles y comerciales que regulen el objeto de
la presente contratacion. :

La modalidad de contratacién se selecciona de acuerdo con el presupuesto oficial del presente

proceso y de la Entidad, la cual define las cuantfas de contratacion de la presente vigencia aplicable.
3.2. Tipo de Contrato

Acorde con la naturaleza del objeto a contratar, el contrato resultante de este proceso se considera

un proceso de Minima Cuantfa - Compras en Grandes Superficies, a través de la Tienda Virtual del

Estado Colombiano como una compraventa a través de la suscripcion de orden de compra.

Tipo de Contrato - Proceso de Contratacion en Grandes Almacenes.
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Acorde con la naturaleza del objeto a contratar, el contrato resultante de este proceso de Minima
Cuantfa - Compras en Grandes Superficies, a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano sera
una compraventa a través de una orden de compra.

. 4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO - PRESUPUESTO OFICIAL Y FORMA DE PAGO

Atendiendo el deber de anélisis de. que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, Ia
Entidad realizé un estudio del sector de conformidad con la metodologia contenida en la Guia para la
Flaboracién de Estudios de Sector expedida por Colombia Compra Eficiente, por consiguiente, se
desarrollé el formato establecido al interior de la Entidad de “Anélisis del Sector”, el cual se anexa al
presente estudio; ver Anexo No. 2 — Analisis del Sector - Estudio de Mercado.

4.1. Presupuesto Oficial Estimado
El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE cuenta con un presupuesto oficial
estimado correspondiente a la suma de $7.500.000 M/CTE, incluidos todos los tributos a que hubiere
lugar, suma que se encuentra amparada por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 51523 del
29 de noviembre expedido por el funcionario del area de presupuesto de la entidad.

4.2. Respaldo Presupuestal del Proceso '

El presente proceso de contratacion cuenta con el debido respaldo presupuestal contenido en el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP nL’lmero 51523 del 29 de noviembre de 2023.

C6DIGO |  NOMBRE | VALOR
-02-01-01- UINARIA DE OF .
A-02-01 MAQUINARIA DE OFICINA, £7.500.000
004-005 CONTABILIDAD E INFORMATICA | *'

5. VALORY FORMA DE PAGO
5.1. Forma de Pago

El valor de la orden de compré se.cancelard en un solo pago del 100% del valor de la orden, previo
cumplimiento de los siguientes requisitos: '

- a) Factura o Cuenta de cobro segun sea el caso con el lleno de los requisitos legales.

b) Recibo de cumplimiento a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

c) Copia del comprobante del pago de seguridad social y/o aportes parafiscales (persona natural) o
certificacion original y/o Copia expedida por él representante legal o revisor fiscal de encontrarse
al dfa en el pago al sistema de seguridad social de sus empleados y en los aportes parafiscales y
ARL, si estuviere obligado a este pago (persona juridica), de conformidad con lo establecido en la
Ley 789 de 2012. '

NOTA 1. En todo caso el pago estard sujeto a la programacién y aprobacién del Programa Anual
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Mensualizado de Caja —PAC, situacion que el contratista debera conocery aceptar.
6. FACTORES DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2016, Colombia Compra Eficiente, en su
funcién de desarrollar mecanismos de agregaciéon de demanda de las Entidades Estatales, invité a los
grandes almacenes registrados en la Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la Tienda
Virtual del Estado Colombiano para ofrecer a las Entidades Estatales el catdlogo del gran almacén para
sus Procesos de Contratacién de minima cuantia.

Teniendo en cuenta que los bienes objeto de la contratacion se adquirirén a través de grandes
superficies, en aplicacién del numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la entidad
evaluar4 las cotizaciones que presenten los grandes almacenes y seleccionara a aquel que cumpla con
las condiciones requeridas, el menor precio y la mejor oferta. *

7. GARANTIAS

Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén estan amparados por la garantia
legal a que se refiere el Capitulo | del Titulo Il de la Ley 1480 de 2011 y el Capftulo Il del Decreto 735
de 2013.

Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catalogo del Gran Almacén en la TVEC no
puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin perjuicio de que adelante
Procesos de Contratacién con los Grandes Almacenes por fuera de la TVEC en los cuales requiera
garantias adicionales.

Para ejecutar las garantfas previstas en el Catalogo del Gran Almacén en la TVEC, la Entidad
Compradora informaré oportunamente a Colombia Compra Eficiente de cualquier eventualidad que
pueda dar lugar a la ejecucion de dichas garantfas.

8. APLICACION DE ACUERDO MARCO DE PRECIOS

Una vez revisados los acuerdos marco de precios se evidencia que el objeto a contratar si se encuentra
contemplado en uno de ellos, el Acuerdo Marco Compra'y Alquiler de Computadores y Periféricos -
ETP IIl CCE-280-AMP-2021., pero dado que el valor de contratacién no supera el valor maximo de la
minima cuantfa y que, adicional a ello, por los tiempos de entrega establecidos dentro del acuerdo
marco superan la vigencia 2023, se establece que no es procedente realizar la Orden de Compra
mediante el acuerdo enunciado.

9. VERIFICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El 4rea requirente manifiesta que revis6 el Plan Anual de Adquisiciones que se encuentra publicado
en la plataforma de Colombia Compra Eficiente (CCE) y verificd que los bienes, obras y/o servicios que
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se pretenden adquirir por medio de este proceso estan debidamente relacionados en el mismo y por
una cuantfa igual o superior al presupuesto oficial estimado.

También certifica que esta contratacién podré celebrarse y ejecutarse en su totalidad en la presente

vigencia de acuerdo con el principio de anualidad.

10. NECESIDAD DE INTERVENTORIA O SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisién del contrato seré ejercida por la COORDINADORA ADMINISTRATIVA, CLAUDIA PIEDAD
REYES CACERES, correo electrénico, cpreyesc@dane.gov.co, en todo caso, el ordenador del gasto
podré variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando su decisién por escrito al
PROVEEDOR vy al Direccién Territorial. '

En el ejercicio de sus funciones el (la) Supervisor(a) del Contrato o el Apoyo a la Supervisién debera
dar cumplimiento a las obligaciones como supervisor y deberd atender las funciones sefialadas en la
Constitucion, la ley y los reglamentos tanto legales como intérnos del DANE

11. RELACION DE ANEXOS Y FORMATOS

Los anexos y formatos del presente estudio previo son los siguientes:

Anexo No. 1 — Especificaciones Técnicas
Anexo No. 2 — Anélisis del Sector
Consolidado de cotizaciones
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